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ANEXOS

Anexo 1- Situacion y sistemas actuales

Actualmente el Ministerio de Hacienda cuenta con 59 sistemas de informacion
desintegrados. Los principales sistemas de informacion tienen una edad promedio de 19
afios desde su puesta en produccion, por lo que la modernizacién debié de realizarse hace
tiempo. EIl ecosistema actual para los sistemas de administracion financiera y talento
humano, se puede visualizar en la siguiente imagen:

Sistemasde informacion Egresos actuales
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llustracion 1 - Sistemas de informacién de Egresos. Fuente: MH

A continuacion, se realiza una breve descripcion de la actual situacion en cuanto a la
gobernanza, funcionalidades, y herramientas tecnoldgicas que les dan soporte.

Presupuesto

Actualmente, las etapas presupuestarias desde la formulacién hasta la ejecucion, son
soportadas por varias herramientas:

- el Sistema de Formulacion Presupuestal (SFP) utilizado para el registro de la
informacion del anteproyecto de ley de presupuesto, elaboracion del proyecto,
tramite de mociones y modificaciones presupuestarias, asi como la etapa de
discusién y aprobacion (realizado por la Asamblea Legislativa en una réplica del
sistema),
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- el SIGAF (Sistema integrado de gestion de la administracion financiera) que apoya
la gestion administrativa y financiera a través de los procesos de registro de la
ejecucion y generacion de informacion de uso en los Ministerios y

- el Modulo de Poderes de la Republica (MPP) utilizado por los Poderes del Estado
para la ejecucion presupuestaria.

Las estimaciones de ingresos se realizan con ayuda del programa informatico “Eviews”
este programa fue donado por el Departamento del Tesoro de USA en el 2010; sin embargo,
no fue posible renovar la licencia. En la actualidad se trabaja con una version sin licencia,
por lo que no se tiene acceso a actualizaciones del software.

Para las estimaciones de egresos, si bien hace unos afios se desarroll6 por parte de la
Direccion de Tecnologia de Informacion y Comunicacion (DTIC) la funcionalidad en el
SFP, con el cambio normativo de aplicacion de la regla fiscal (a partir de la Ley 9635) la
herramienta perdié funcionalidad y las proyecciones son actualmente soportadas por
planillas Excel.

Para analisis de series de tiempo, se utiliza un software que durante algunos afios estuvo
disponible de manera gratuita por el Banco Central de Espafa, que se denomina Tramo-
seats (TSW).

Se utilizan planillas electronicas para otras funcionalidades, por ejemplo, Excel para
calcular tasas de crecimiento pasadas, promedios moviles, entre otros, asi como
herramientas especificas que posee Excel tales como regresiones lineales.

Las tareas de control y fiscalizacion, llevadas a cabo por la Unidad de Seguimiento y
Control de la Ejecucion Presupuestaria, se nutren de informacion de los sistemas SIGAF,
SFP, MPP, debiendo extraer diversos reportes y consultas para el armado de los papeles de
trabajo para la fiscalizacion.

La evaluacion de la gestion presupuestaria de los Ministerios y otros Poderes de la
Republica es realizada por la Unidad de Gestion Presupuestaria de la DGPN. Esta se nutre
de informacion de los diversos sistemas (SIGAF, SFP, MPP) la cual es luego procesada en
planillas excel. Las funciones son apoyadas por un sistema de seguimiento a disposiciones
emitidas por la DGPN y un sistema de generacion de consecutivos de correspondencia, los
cuales no permiten adjuntar documentacion que evidencie lo actuado para el correcto
seguimiento.

Presupuestos del resto del Sector Publico

Estos presupuestos ingresan a la Contraloria para aprobacion externa. Los mismos ya
cuentan con la aprobacion interna del jerarca lo que le otorga validez al documento. La
aprobacion que realiza la Contraloria verifica el bloque de legalidad y técnico, y no puede
realizar aprobacion considerando la conveniencia y oportunidad de la asignacion de los
recursos como lo hace la Asamblea Legislativa en el Presupuesto Nacional. Con el acto de
aprobacion externa se le otorga eficacia juridica al presupuesto para que se proceda a su
ejecucion.



Seccion VII. Requisitos del Sistema Informatico - Anexos 4

Las instituciones registran sus planes y presupuestos en el Sistema de Informacion sobre
Planes y Presupuestos (SIPP) de la Contraloria General de la Republica. El presupuesto se
compone de ingresos (por el clasificador de ingresos del Sector Publico), gastos (por el
clasificador por objeto del gasto del Sector Publico y por el clasificador econémico del
gasto del Sector Puablico) e informacion complementaria (varios archivos adjuntos,
generalmente en formato pdf, con informacion necesaria para ejercer el proceso de
aprobacion presupuestaria). Los planes contemplan productos, objetivos, metas, entre otros
aspectos. El SIPP se conecta con el Sistema de Gestion Documental (SIGED) de la CGR,
que le asigna un namero de recibido y genera el expediente electronico donde se llevara
todo el proceso.

Por otra parte, corresponde a la Autoridad Presupuestaria del Ministerio de Hacienda, la
verificacion de por ejemplo la regla fiscal, asi como el seguimiento y evaluacion de estos
presupuestos.

Tesoreria

El servicio financiero y de Banca de Estado brindado por la TN a las entidades que se
les ha depositado en cuentas registrales de Caja Unica, se brinda a través del sistema Tesoro
Digital, que esta compuesto de los siguientes modulos:

- CGP (Centro Gestor de Pagos)

- SCCEF (Sistema de Control Contable de Fondos o Core Bancario):

- Web Banking (Aplicacién en linea para transaccionalidad de las entidades):

- Programacion Financiera: Modulo para que las entidades registren la programacion
de necesidades de Caja.

- Web Seguridad: Permite la gestion de la seguridad (roles y perfiles) de los sistemas
de Tesoro Digital

- Splitter: Permite el procesamiento de archivos XML

- CRM: Conlleva la administracion de la relacion con las entidades de Caja Unica en
cuanto a la gestion documental de solicitudes realizadas.

El Sistema Tesoro Digital es un sistema hibrido que se genera al uso de una plataforma de
licenciamiento para uso comun por varias entidades (CGP por ejemplo), donde las
actualizaciones son sobre el modelo base o inicial; con respecto a los sistemas satélites
(SCCF, Programacion Financiera, Pagos Pendientes, y otros). Algunos de estos modulos
datan del del 2004 (CCF), otros del 2012 (Web Banking, Pagos Pendientes) y
recientemente 2019 (CGP), y no ha es posible mantener actualizado al 100 % el sistema.

El cierre diario de operaciones se maneja en Excel, lo cual conlleva a que se debe trabajar
con hojas compartidas sin respaldo, sin bitacoras de registro, con facilidad de alteracion y
perdida de la informacion, por parte de cualquier participante.

Actualmente, la cuenta Unica del tesoro abarca 3500 entidades, y se pretende llegar a la
cobertura total del entorno de las 8000 entidades.



Seccion VII. Requisitos del Sistema Informatico - Anexos 5

La Unidad de Programacion Financiera UPF realiza la programacion financiera del
Gobierno Central, por medio del flujo de caja; mediante hojas Excel con uso de tablas
dinamicas y el Sistema Programacion Financiera (SIPROFI) desarrollado por DTIC y
sujeto de mejoras pendientes.

El sistema que maneja la Programacion Financiera actualmente requiere de un trabajo
exhaustivo, en donde diariamente se esté actualizando el saldo de las cuentas de efectivo
del Estado, integrando la informacion proporcionada por las diferentes unidades de la TN.

Toda la informacion de ingresos, egresos, servicio de deuda, caja Unica y lineamientos de
programacion Financiera emitidos por la Tesoreria Nacional y/o por las autoridades del
Ministerio de Hacienda, deben ser incluidas manualmente en hojas de Excel. Estas hojas
electronicas tienen gran cantidad de informacion y formulas complejas para el calculo de
las proyecciones de Programacion Financiera

La Unidad de Salarios y Pensiones utiliza el médulo de Pagos Pendientes del sistema
Tesoro Digital para realizar la emision para aproximadamente 127.000 funcionarios y
61.000 pensionados, donde el insumo para realizarla son las propuestas de pago que
presentan las instituciones como resultado de la planilla quincenal o mensual. Asimismo
se registran todas las sumas que corresponden a deducciones del salario de los trabajadores.

Los pagos de gastos del presupuesto nacional, se procesan a partir de la informacion de
los sistemas de origen, previo control de disponibilidad financiera. Existen mecanismos de
calendarizacion de los pagos con analisis de madurez de las cuentas por pagar.

En cuanto a los pagos de deuda interna, los procesos de pagos ocurren de forma
automética tanto del RDD, RDE, sin previa consulta a sistemas presupuestarios como
SIGAF para conocer la disponibilidad en el servicio de la deuda, ni existen mecanismos
para detener el pago ante insuficiencia presupuestaria. Para los pagos de valores en RDI, si
son fisicos el inversionista recurre a cobro al BCCR, y los desmaterializados se realizan
por procesos manuales donde la Unidad de Control y Servicio de Operaciones digita los
montos en modulos de transferencias del SINPE, y DCP modifica los estados de los valores
y cupones, una vez se notifica por correo del pago. No hay verificacion de la disponibilidad
presupuestaria.

La Direccion de Gestion de Activos y Pasivos, es responsable de la gestion del
endeudamiento interno requerido por el Gobierno Central y de la gestién de las
colocaciones de recursos liquidos atendiendo politicas definidas en procura del mayor
rendimiento dentro de un nivel de riesgo definido.

Las colocaciones y registros de la deuda interna se realizan a través de la plataforma del
SINPE. Este es el portal financiero que integra y articula el sistema de pagos costarricense,
el cual es administrado por el Banco Central de Costa Rica, siendo el Ministerio de
Hacienda una Entidad Asociada a este sistema.

En el 2016, la Tesoreria Nacional implementd la plataforma de Tesoro Directo mediante
el sistema de comunicacion via web en forma directa y en tiempo real en la plataforma
informatica del SINPE, cuya finalidad es de proveer al Ministerio de Hacienda de un
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mecanismo alternativo y automatizado para la colocacion de su deuda tanto estandarizada
como individualizada, con capacidad de permitir la participacién de una mayor cantidad
de entidades publicas y privadas, sin enfrentar costos operativos ni de intermediacion y
favoreciendo la liquidez del Gobierno, en procura del mayor beneficio de las finanzas
publicas.

Para la deuda no estandarizada colocada por Tesoro Directo del SINPE, su registro se
realiza a través del servicio del SINPE, denominado Registro de Depdsitos (RDD).

En la modalidad de la Deuda Individualizada, el Ministerio de Hacienda realiza la
colocacion de valores no estandarizados de Deuda Interna con las entidades publicas
inversionistas, que estan sujetas a los lineamientos de la Secretaria Técnica de la Autoridad
Presupuestaria; asi como, con otras Entidades que realizan inversiones por gestion del flujo
de caja. Su registro se realiza a traves de los servicios del SINPE en el modulo de gestion
de la Deuda Individualizada denominada RDI.

Durante el 2019, el Ministerio de Hacienda introduce una nueva plataforma de Subastas de
Valores Estandarizados (SVA), a través del Sistema Nacional de Pagos Electronicos
(SINPE), la cual es utilizada alternamente con la plataforma SIOPEL de la Bolsa Nacional
de Valores. A partir del mes de julio de 2020, las subastas se realizan a traves del Servicio
de Subasta de Valores Estandarizada del SINPE. Las plataformas del SINPE y SIOPEL de
colocacion de valores estandarizados no cuentan con procesos para la colocacion
automatizados, se basan en accesos y perfiles mancomunados para los operadores de MH.
Son plataformas para crear un mercado primario local. No proporcionan estadisticas, ni
reporte para el emisor, solo se descargan ofertas asignadas por los participantes. Para las
ofertas a asignar, son descargadas en hojas Excel, sujetas a manipulacién del usuario.

La plataforma de SIOPEL no cuenta con liquidacion neta, situacién que si ocurre desde
diciembre 2020 en la plataforma de SVA del SINPE. Este servicio permite netear subasta
con vencimientos de principal y cupones para una fecha determinada. Las plataformas de
SINPE y SIOPEL no permiten la innovacion en la oferta de valores del MH, debido a que
en ambos sistemas involucran procesos “lentos” para adecuarlos a nuevos requerimientos
de valores que ofrezca el emisor.

Los registros de los valores asignados en subastas por SIOPEL requieren de procesos
manuales al descargar el archivo de Bolsa y pasarlo por un convertidor de SINPE, funcion
que realiza DCP de forma manual. En cambio, los registros de las subastas por SINPE se
realizan mediante procesos automaticos.

Para las colocaciones de valores OTC, el RDI requiere formularios en Excel que contienen
las caracteristicas de la inversion (plazo, tasa, beneficiarios, serie, otros), que son firmados
en pdf por la entidad y posterior envio a DCP para su registro. Aunque este mecanismo
viene en desuso, debido a la puesta en marcha de RDD. No obstante, el RDI si permite el
registro de tasas de interés preferenciales cuando en una negociacion especial por monto
relevante, TN requiere colocar o realizar inversiones a tasas especiales. Esta posibilidad no
la ofrece el RDD, dado que las tasas de interés son uniformes para los inversionistas
participantes.

Las tareas y estadisticas referidas a la colocacion se realizan utilizando Plantillas MS-
Excel, con datos que sobrepasan la capacidad de este programa, requiriendo que la



Seccion VII. Requisitos del Sistema Informatico - Anexos 7

informacion historica se conserve en EXCEL. Todo el compendio de documentos es
elaborado de forma manual.

En lo referente a la generacion de estadisticas de la gestion de la deuda del MH también
se realizan utilizando Plantillas MS-Excel, nutridas con informacién de los diversos
sistemas en uso.

Los cierres de TN de las operaciones de colocacion de valores OTC y estandarizados
se realizan de forma manual en las hojas Excel destinadas para la Unidad de Control y
servicio de operaciones de la deuda.

En octubre de 2019, la Tesoreria Nacional modifico su plataforma de pagos de deuda
externa, debido a que prescindi6 del servicio que brindaba el Banco de Costa Rica, para
la ejecucion de los mismos, para dar el paso a la utilizacion de una plataforma tecnolégica
brindada por el Banco CMB de Costa Rica (Citi).

a Direccion de Gestion de Activos y Pasivos, cumple con el procedimiento de pago de
Deuda Politica mediante la emision de titulos valores o depdsito bancario segin
corresponda, para ejecutar la liquidacion de contribucion del estado a la deuda politica de
las diferentes camparias electorales, presidenciales y municipales.

La division utiliza el SINPE del Banco Central, en donde se registra la totalidad de la deuda
politica en el mdédulo de negociacion de deuda interna RDI (cuando se trata de la emision
de un titulo valor), asi como el uso de SINPE WEB para gestionar el depdsito bancario
utilizando como interface el mdédulo de transferencias a terceros o bancaria. Asi mismo, se
utiliza Tesoro Digital en el modulo del Sistema Control Contable de Fondos (SCCF) para
Ilevar un seguimiento de las cuentas de control correspondientes a cada campafia politica.
Ademas, se cuenta con un médulo en Tesoro Digital llamado Sistema de Deuda Politica
(SDP) en donde se administra la informacion y se controla el proceso de intercambio de
cesiones de derecho por pagos en titulos valores o depdsito bancario de los distintos
partidos politicos de las diferentes camparias electorales presidenciales.

Todas las tareas referidas a la gestion de la deuda politica se realizan utilizando Plantillas
MS-Excel, con datos que sobrepasan la capacidad de este programa, requiriendo que la
informacion historica se conserve en EXCEL.

La Direccion de gestion de Activos y Pasivos, cumple con el procedimiento de traslado
de cuotas de acuerdo con dos procesos:

- Del Régimen Transitorio de Reparto al Régimen de Capitalizacion Colectiva
(célculos de rendimiento, traslado de expediente)

- Del Régimen Transitorio de Reparto al Régimen de Invalidez, Vejez y Muerte
(emision de Titulos valores)

Actualmente las tareas referidas a la gestion de traslados de cuotas se realizan utilizando
Plantillas MS-Excel. No se cuenta con un expediente digital para los casos de RTR -RCC,
segun la normativa emitida, el mismo actualmente esta conservado en carpetas del intranet,
pero que consiste en un repositorio de informacion a consultar, sin capacidad de que a
través de la intranet se pueda llevar un seguimiento del estado del tramite.
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Todo el compendio de documentos es elaborado de forma manual, lo cual implica un
elevado riesgo operativo dada la cantidad de insumos que recopila cada plantilla.

Crédito publico

Para el registro del endeudamiento externo, actualmente se utiliza el Sistema de Gestion
y Analisis de Deuda (SIGADE), desarrollado por la UNCTAD. Es un sistema desarrollado
en java con base de datos Oracle. En el 2019 se realiz6 la actualizacion a la version 6.
Tienen pensada una actualizacion para el 2020 (en esta semana se concluye la actualizacion
de la version 6.1.4.1). Utiliza una interfaz web.

Para el registro del endeudamiento interno, si bien el SIGADE contiene funcionalidades
para llevar la registracion, hoy en dia la misma se registra en el sistema SINPE, el cual es
administrado por el BCCR.

Para ello, se utilizan tres modulos del SINPE que cumplen diferentes funciones,
desarrollados por el Banco Central:

- RDE - registra la deuda estandarizada (Operaciones transadas por medio del
sistema de la BNV)

- RDI - registra la deuda individualizada

- RDD - plataforma directa del Tesoro (es donde las Instituciones hacen sus
inversiones). También se utiliza para realizar los pagos.

El sistema SINPE no coloniza la deuda de forma automatica, tarea que se realiza en
planillas excel.

El registro de canjes es posible Unicamente en el médulo RDE, perdiéndose la
trazabilidad de estas operaciones en los otros dos mddulos.

Del modulo RDD no se generan proyecciones de vencimiento, lo que implica que se deben
hacer en forma manual.

Hoy utilizan planillas Excel para analizar la informacidn, las cuales se alimentan de
los datos ingresados en los médulos del SINPE.

No hay forma de calcular y proyectar los cupones de los titulos TPRAS por medio
del sistema.

El seguimiento de Endeudamiento externo, es realizado por el Departamento de
Coordinacion y Control del Endeudamiento Publico de mediano y largo plazo. Si bien se
trabajo con la DTIC para el desarrollo de un Sistema Integrado de Gestién de Programas /
Proyectos de Endeudamiento Publico” (SIGEPEP) el mismo no ha sido a la fecha
desarrollado, por lo que el trabajo (negociacién y seguimiento del endeudamiento) es
realizado manualmente con el apoyo de planillas Excel. Los informes se elaboran en MS-
Word y MS-Excel.

El manejo del Expediente previo a la contratacion del préstamo se maneja también en forma
manual cubriendo todas las instancias previas de autorizacion.
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En las planillas disefiadas por el departamento, se solicita informacién a las Unidades
Ejecutoras para poder realizar el control y seguimiento a la ejecucién de los programas y
proyectos financiados mediante endeudamiento publico.

Las planillas son de seguimiento trimestral.

Una vez que el préstamo esta autorizado y entre en vigencia se ingresa al Sistema
SIGADE donde se crea el registro de deuda. A los titulos valores se les realizan los calculos
del devengo mediante el método lineal para los intereses y no se realiza para las primas y
descuentos, el sistema no realiza el célculo del devengo a través del método exponencial.

El seguimiento de los contratos y convenios surgidos de las Asociaciones Publico-
Privada, es realizado por sa Unidad de Asociacion Pablico-Privado. Hoy dia, no cuenta
con un sistema, por lo que realiza sus tareas en plantillas Excel, archivos Word y pdf. Da
seguimiento a 7 proyectos y estima una posible cartera de 19 proyectos potenciales.

Las estadisticas de la deuda publica, son realizadas por el Departamento de Politicas de
Endeudamiento de Mediano y Largo Plazo y Relacion con el Inversionista. En la
actualidad, utilizan modelos de Proyecciones y Simulaciones desarrollados en Excel.

Esas planillas tienen diferentes insumos y supuestos, con informacién extraida de los
sistemas de la Bolsa Nacional de Valores (SIBO) y Proveedores de Precios (PIPCA y
VALMER), flujo de caja proporcionado por la Tesoreria Nacional.

Contabilidad

Si bien Costa Rica cuenta con un grado de avance importante en la aplicacion de las NICSP,
se observa una falta de integracion de la informacion necesaria para ejecutar los procesos
y registros contables, esto por cuanto se requiere la utilizacion de varios sistemas islas para
obtener y consolidar los datos.

El Ministerio de Hacienda cuenta con una seria de sistemas satélites e interfaces que
proporcionan diferente informacion contable y presupuestaria del sistema SIGAF; sin
embargo, este sistema no cuenta con un médulo de inteligencia de negocio ni cuenta con
todos los auxiliares necesarios para establecer escenarios fiables que permitan la toma de
decisiones y guia en la elaboracion de politica publica.

El siguiente esquema elaborado por la Contabilidad nacional, reflejan la actual situacion
en cuanto a diversidad de sistemas de registro primario de la informacion, integracion de
los mismos en la Contabilidad:
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llustracion 2 - Sistemas utilizados para la Contabilidad

El registro y emision de informacion, esta soportada por una serie de procesos realizados
tanto en el SIGAF, como en el sistema gestor contable desarrollado. Muchas de las
registraciones, se realizan de forma manual, a partir de planillas excel brindadas por los
registradores primarios.

En lo que respecta a los registros y revelaciones referentes a los recursos humanos, la
Direccion indica contar con poca informacion que permita efectuar los registros contables
y cuantificacién de los beneficios otorgados a los empleados necesarios para el
cumplimiento de la normativa contable internacional adoptada. Los sistemas que
suministran la informacién actualmente, son el Integra | e Integra Il.

Las tareas de conciliacion de saldos, es también realizada de forma semi-automatizada a
partir de informacién suministrada por la Tesoreria Nacional, estados de cuenta bancarios
(de SINPE), y procesos engorrosos de revision y analisis de cifras a consolidar (de cifras
globales a partidas individuales).

En cuanto a la estructura del Plan de cuentas: actualmente se desarrolla en el Sistema
SIGAF, en el cual se presenta una restriccion de espacio, tanto en la numeracién de las
cuentas como en el nombre de visualizacién de las mismas. Para solventar la restriccion de
los digitos, la Contabilidad Nacional tuvo que desarrollar e implementar un Plan
Operativo, en donde sus cuentas contables funcionan como auxiliares, es decir, los saldos
de dichas imputaciones diarias, se reflejan de forma agrupada o de una a una en el Plan de
Cuentas Oficial de NICSP.

La Emisién de Estados Financieros, se completa con algunos procesos automatizados
dentro de SIGAF (Estado de resultados, Balance general, Estado de cambios en el
patrimonio) que deben ser complementadas con informacion o tareas realizadas
manualmente. El Estado de Flujo de efectivo, actualmente se realiza de forma manual a
partir de diversos reportes suministrados por varias Direcciones.
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En lo que respecta a la Consolidacion de Estados Financieros del Sector Publico, la
Direccion General de Contabilidad Nacional, especificamente la Unidad de Consolidacion
de cifras, ha desarrollado una serie de matrices en Excel, las cuales acompafiadas del
sistema de recepcion de informacion financiera llamado Gestor Contable permiten realizar
el proceso mencionado. Desde hace algunos afios se ha tratado de implementar un sistema
de consolidacion, donde se recepcionan la informacion por el médulo gestor, el analista de
la unidad de consolidacidn de cifras revisa que la informacién contable sea satisfactoria
para consolidar y procede a indicarle al sistema gestor que haga el pase al SIGAF,
lamentablemente esta interface no se ha logrado completar, y la informacién no migra para
proceder con la consolidacion, es por ello que se debe de usar las herramientas manuales
(Macros de Excel).

Gestion de Activos (inventarios de bienes consumibles y bienes durables)

Actualmente, se utiliza para el registro presupuestario de las adquisiciones realizadas
por procedimiento administrativo el sistema SIGAF. Este cuenta con interfaz con el
Sistema de Compras Estatales (SICOP) quien le envia la informacion de las etapas de las
compras para su registro.

El sistema utilizado para el inventario de propiedad, planta y equipo, es el SIBINET.
Dicho sistema es meramente para el control administrativo y no integra la gestion contable,
y por lo tanto, no permite:

- La utilizacion de mecanismos como el cédigo de barras para el levantamiento de
inventarios de bienes.

- El sistema no permite el registro y control de las obras en proceso. No permite
asociar las adiciones o mejoras, adendum, ni el registro de los avances de las obras.

- No es factible realizar calculos de revaloraciones, mejoras y deterioro.

- En el caso del célculo de la depreciacion, solamente se utiliza el método de linea
recta.

- No existe una asociacion de los bienes inmuebles con los terrenos donde se ubican
los mismos.

- Existen altas de PPE que no estan contempladas como Arrendamiento Operativo,
Arrendamiento Financiero, Convenios, Dacion, etc.

- El sistema no genera registros contables.

Por otra parte, actualmente, no se cuenta con herramienta Unica que soporte el inventario
y gestion de bienes consumibles, siendo los mismos administrados en cada Ministerio y
soportado en sistemas propios (se recopilaron 15 fuentes de informacidn, entre sistemas
propios y planillas excel en que algunas instituciones hacen su seguimiento).

Consolidacion de cifras estadisticas de las finanzas publicas

La consolidacion de cifras fiscales es realizada por la Secretaria Técnica de la Autoridad
Presupuestaria, y se realiza en funcion de informacién que se recopila de las diferentes
fuentes de informacion primaria. Muchas de las tareas se realizan en planillas electronicas.
La STAP obtiene informacion de las diversas fuentes primarias de registro, y realiza la
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consolidacién en una herramienta denominada Sistema de Consolidacién de Cifras
(SICCNET).

Talento Humano

Reclutamiento de Personal: En la actualidad la DGSC realiza el reclutamiento por medio
de una Oferta electronica dispuesta en su pagina WEB, lo que se traduce a dia de hoy en
maés de un milldn de ofertas a procesar y calificar (competencias y conocimiento especifico
a traves de pruebas). Dicha herramienta es alimentada por el Sistema Automatizado de la
Gestion del Empleo y Talento Humano (SAGETH) en cuanto al catalogo de clases, pero
no cuenta con conexion a otros sistemas para validar la informacion que registran los
oferentes, ni tiene la capacidad de darle la trazabilidad a cada oferta de servicios.

Seleccion de Personal: En la actualidad el registro de pedimentos de personal para llenar
plazas vacantes lo ejecutan los ministerios por medio del Sistema Automatizado conocido
como SAGETH. también contiene los registros de elegibles que administra la DGSC para
puestos administrativos (listas de personas idoneas que han ganado las pruebas de
idoneidad para optar por puestos SAGETH de una determinada clase de puesto y que se
han registrado en orden de las calificaciones obtenidas).

SAGETH soporta parcialmente algunas actividades de los procesos de la DGSC, no cuenta
con reporteria por lo que se dificulta la obtencion de datos toma de decisiones.

Para los puestos Docentes la DGSC cuenta con otra aplicacion informatica, que administra
los registros de elegibles, esta aplicacion verifica el tipo de puesto segln el pedimento de
personal.

Planificacion del Recurso Humano: a la fecha no se cuenta son una herramienta
informatica que soporte esta actividad.

Movimientos de Personal: en el Régimen de Servicio Civil existen 46 instituciones y en
la actualidad solo 26 de estas instituciones son usuarios de INTEGRA 1 y se tiene al
Ministerio de Educacion Publica como Unico usuario de INTEGRA 2, dichos sistemas
soportan la trazabilidad a los movimientos de personal, la planilla y el pago de los
funcionarios de las instituciones usuarias de dichas herramientas. Ambos sistemas
presentan grandes vacios en los procesos de la Gestion de Recursos Humanos. El resto de
las instituciones del RSC realizan su gestidn de recursos humanos, planillas, y pagos por
diversos medios.

Gestion del desarrollo: Actualmente la DGSC cuenta con la Plataformas de capacitacion
virtual (especialmente Moodle) para desarrollar su oferta de Capacitacion dirigida a las
instituciones del Régimen y otros usuarios, ademas se esta desarrollando una la aplicacion
de certificados digitales. En cuanto a la gestion del desempefio, no se cuenta actualmente
con ninguna herramienta que de soporte al proceso.

La Relacion de Puestos (RP), mantiene la informacion presupuestaria vinculada a los
recursos humanos. La informacion nace en el Sistema de Formulacion Presupuestaria, y es
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luego cargada en los sistemas Integra 1 y 2 por la DGPN (no existe interfaz). Contiene
también el mantenimiento de la validacion de puestos vigentes, revaloracion salarial,
parametrizaciones de los componentes de la relacion de puestos y otros cambios en los
sistemas Integra.

Las proyecciones salariales de las 46 instituciones a efectos de proyectar el impacto
presupuestal de variaciones en los salarios, es realizada por la Direccion General de
Servicio Civil en forma manual con apoyo de planillas electronicas generada con la
informacidn suministrada por las instituciones.

Para la gestion de Planillas y gestiones de movimientos de personal entre otras, las
oficinas de RRHH utilizan INTEGRA 1, el MEP Integra 2 y en el caso de la Asamblea
Legislativa y pensionados de la Direccién Nacional de Pensiones y Junta de Pensiones del
Magisterio Nacional, tienen sus propios sistemas de gestion de planillas.

El sistema Integra 1 es del afio 2003, y no interopera con otros sistemas externos (Banco
Central de Costa Rica, Caja Costarricense de Seguro Social, entre otros).

Més recientemente, se desarrolla Integra 2, de uso exclusivo del MEP y que cubre sus
particularidades en cuanto a la liquidacidn de salarios por lecciones y otras particularidades
del régimen docente. Asimismo, para cubrir todas las actividades de gestion necesarias, el
MEP utiliza una serie de subsistemas satélites, que requieren de la carga de la informacion
muchas veces en esfuerzos duplicados. Integra 2 actualmente tiene interfaces con otros
sistemas externos (Caja Costarricense de Seguro Social, Servicio Civil, SIGAF).

El Sistema Integra 1 permite la gestion y pago de salarios y pensionados con cargo al
Presupuesto Nacional. La TN realiza emision para aproximadamente 127.000 funcionarios
y 61.000 pensionados, el insumo para realizarla son las propuestas de pago que presentan
las instituciones como resultado de la planilla quincenal o mensual. Las propuestas se
cargan por archivo en Integra Pagos. INTEGRA tiene interfaz con SIGAF para reserva y
liquidacién de las propuestas de pago, con el que se conecta durante el proceso de emision
automéaticamente. También tiene interfaz con el BCCR para obtener tipo de cambio (para
emision de salarios de servicio exterior), pero actualmente no esta funcionado.

La TN también cuenta con un portal de deducciones de terceros, donde cargan
mensualmente un archivo enviado por las entidades que tienen deducciones a aplicar a los
salarios.

Proceso ‘ Sistemas informaticos asociados a cada proceso
Presupuesto
Programacioén Presupuestaria Sistema de Formulacién Presupuestaria (SFP)
SFP
Formulacion Presupuestaria Sistema de Gestion Administrativa Financiera (SIGAF)
Modulo de Poderes (MPP)
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Integra (insumo / consulta)

Discusion y Aprobacion de la SFP
Ley de Presupuesto SIGAF
SIGAF

Ejecucién y Control MPP
Presupuestario Integra

SFP
Seguimiento y Evaluacién SIGAF

Presupuestario MPP

Autoridad Presupuestaria

Verificaciones en el presupuesto

Mediante consultas en sistemas

No posee

Consolidacion de Cifras

Sistema de Consolidacion de Cifras (SICCNET)

Tesoreria Nacional

Gestion de Liquidez

1. Tesoro Digital.

2. INTEGRA.

3. SIGAF

4. SINPE

5. SIPROFI

6. Sistema Control de Correspondencia.

7. TICA (Consulta)

8. Tributacién Digital (Consulta)

Gestion de Deuda Interna

Sistemas del BCCR

SIOPEL.

Sistema de Devolucion de Impuestos.

Sistema de Deuda Politica.

Sistema Control de Correspondencia.

Direccién de Crédito Publico

Registro de la Deuda Publica

Sistemas del BCCR (registro de deuda: RDD, RDI, RDE)

SIGADE

SIGAF

Seguimiento Presupuestario de la

Sistemas del BCCR (registro de deuda: RDD, RDI, RDE)

Deuda del Gobierno Central. SIGADE
SIGAF
Seguimiento, analisis y
prondstico de los niveles de Excel
Sostenibilidad del '
Endeudamiento Publico.
Anaélisis de Contingencias
Excel.

Fiscales.
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Seguimiento de los Programas
ylo Proyectos del Gobierno
Central y resto del Sector
Publico

Consultas extraidas de: SIGAF y SIGADE, Sistema de Control Contable de
Fondos (SCCF)

SIGEPEP (en proceso de implementacion)

Negociacion de las operaciones
de crédito publico con
organismos financieros

Algunos de los datos e informacion que se utilizan se obtienen de productos
que se generan en la Unidad de Control y Seguimiento al Endeudamiento
Publico y en el Departamento de Politica de Endeudamiento Publico.

Elaboracion de las Estadisticas
de la Deuda Publica,
Informacién y Rendicion de
cuentas y atencién de consultas.

Informacion extraida de: RDD, RDI, RDE, SIGADE, SIGAF

Contabilidad Nacional

Emisién de Estados Financieros
del Poder Ejecutivo

1- Por interfaces automaticas con SIGAF

2- El resto las unidades de registro en la Contabilidad Nacional hacen los
asientos manuales en SIGAF.

Los EEFF se realizan en formatos Excel autorizados por la Contabilidad

Emision de Estados Financieros
Consolidados de las Entidades
Publicas no Financieras y
Financieras no Bancarias

1- Modulo Gestor, (sistema de recopilacion de los Estados Financieros de
todas las entidades publicas y su acceso se da a través de la pagina web del
Ministerio de Hacienda de la siguiente forma; Otros servicios,
Administracién financiera, Gestor contable (todas las entidades publicas
nacionales tienen un acceso para la realizacion de este proceso).

Certificaciones de sueldos y
salarios del Poder Ejecutivo

1- Sistema de Giros (maneja interfaces con el Sistema Integra).

2- Ademas se requiere de archivos manuales de fotografias y Micro films que
posee la Unidad de certificacion con datos de salarios del afio 1966 al afio
1994,

Direccion General de Bienes y Contratacion Administrativa

Gestion del Sistema de Compras
Publicas (SICOP)

SICOP (se mantiene)

SIGAF

Gestion de Activos

SIBINET, SIPI

Gestion de Talento

Gestion de empleo

SAGET (Sistema de Gestion Recursos Humanos de de Servicio Civil)

Aplicativos del MEP para la gestion interna de este Ministerio

Gestion de Movimientos de
personal

Integra |

Integra Il (MEP)

Capacitacion

Campus Virtual Hacendario

Control presupuestario y relacion
de puestos (RP)

SFP (para RP)

Consultas de Integra I, Integra Il (sin Interfaz con SFP)

SIGAF (ejecucion presupeustaria)

Liquidacidn de Planilla

Integra |

Integra Il (MEP)
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Sistemas de los Poderes y drganos de contralor

Gestion de Pagos

Integra |

Integra Il (MEP)

Sistemas de los Poderes y drganos de contralor

llustracion 3- Resumen de sistemas actuales por médulo
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Anexo 2- Cobertura y descripcién del sistema requerido

2.1. Sector publico costarricense y cobertura del sistema deseado

El sistema de Administracion Financiera y Talento Humano requerido, plantea contar con
informacién financiera, presupuestaria y contable del Sector Publico Costarricense. Es
importante tener en consideracion, que dependiendo de si las instituciones estan
comprendidas en el Presupuesto de la Republica o no, las funcionalidades a utilizar y el
alcance son diferentes:

Instituciones

Poder Ejecutivo Descentralizadas no

(22) empresariales
(76)
Otros Poderes de la L Gobiernos Locales
Repuiblica Las Institucicnes del resto (149)
(5) del Sector Publico utilizan en
forma parcial el sistema.
Instituciones del La (nica funcionalidad que
Organismos Presupuesto Nacional. SISTEMA DE’ utilizaran es la Formulacion. Empresas Piblicas
Desconcentrados | ) Operan todas las ADMINISTRACION Lo requerido por los diferentes no fln(a1r;:).|eras
funcionalidades entes Rectores lo informan a
(50) de Administracion Financiera ALY AL través del Portal de Instituciones
y Talento Humano HUMANO del Resto del Sector Plblico Fideicomisos
Instituciones (23)
Descentralizadas
ICT, INEC, CONICIT
G Instituciones Descentralizadas | Seqtor P‘_'b“co
que utilizaran todas las Fmagfneru
funcionalidades (34)
de Administracion Financiera
y Talento Humano
Instituciones que utilizan todas las Instituciones del Resto del Sector Plblico que utilizan las funcionalidades de
funcionalidades del Sistema Formulacion, e informan el resto desde el Portal

llustracién 1 - Cobertura del Sistema de Administracion Financiera y talento Humano

Para el Sistema de Administracién Financiera y Talento Humano, se prevé que las
instituciones del Gobierno de la Republica (Poder Ejecutivo, Poderes de la Republica y
Organismos de Control, Organismos Desconcentrados), utilicen todas sus funcionalidades,
realizando el registro de sus operaciones a nivel transaccional.

Para el resto del Sector Publico se prevén funcionalidades de formulacion presupuestaria en
el sistema transaccional, y el resto de informacion necesaria (contable, ejecucion
presupuestaria, saldos bancarios, recursos humanos, etcétera) sera informada por ellos en el
“Portal de informacion del resto del Sector Publico” (a través del portal del Ministerio de
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Hacienda, el cual a su vez es la “puerta” de acceso a los portales definidos para el sistema de
AF y TH). Esta informacidn sera almacenada en un repositorio para la Consolidacion.

Si bien este es el esquema general de Cobertura del sistema, existen algunas excepciones al
mismo. Tal es el caso de tres instituciones descentralizadas (Instituto Costarricense de
Turismo (ICT), Instituto Nacional de Estadistica y Censo (INEC), Consejo Nacional para
Investigacion Cientificas y Tecnologicas (CONICIT) que utilizaran el sistema con todas sus
funcionalidades a nivel transaccional.

2.2. Descripcion del sistema deseado

El ecosistema de Administracién Financiero y Talento Humano, es concebido como un
sistema unico, con integracién entre sus modulos, y que se comunica por interfaz con los
sistemas externos de los cuales requiere o debe enviar/consultar informacion.

El ecosistema para Administracion Financiera y Talento Humano, cuenta con una serie de
maodulos y funcionalidades, que cubren las funciones sustantivas de Presupuesto, Tesoreria,
Contabilidad, Crédito Publico, Gestion de bienes e inventarios, Gestion de Talento Humano.
También se preven funcionalidades de apoyo. Algunas funcionalidades de apoyo, hacen al
ciclo e informacidn de funciones sustantivas, y se presentan en este documento incorporadas

al modulo de funciones sustantivas, mientras que otras funcionalidades de apoyo se describen
por aparte.

. {1} |Propuestas y Acuerdos| | | | Celacacianes de E ] Gestion de Servicios de
rrammcns ||| gewenan [} 3 fonesss o] B ogmmrose oo H ngsron 1 1] custoncommn [foostin S
presupuestaria Nacional { ] Gobierno Central y !

| i ctor financiero deuda Piblica | Gestion d
H Ccajas Chicas It [Colocaciones de i ] estion de
] ! i deuda i Gestion de Desarrollo Organizacién del
Techos { | Reglstro 1 Trabajo
Presupuestarios Plurianuales Vit 4 " | y solicitud de | |para isitca de la
1 cos y transportes | | e
§ | Viaticos y transp! | Gesti pago deuda piiblica Gestion de las Gestion de la
1 | o ':“‘I’"‘“e Relaciones Humanas Gompensacion
i} Pagosy Anticipos i euda Interna
e D Gestion de Planillas
Registros Cierre y arrastre . . Gestion de ] -
‘ Contables de saldos | P';“'“"‘f"'““ CE":“ :E Gestion materialesy | [Gestion de Blenes |} {5 [ es de Deducciones a
1 nanclera e Pagos suministros Durables Torcorne funclonarios y
[ campensaciones | pensionados
ompensacicnes Libros Legales ]
de fondos i} | centro de Gestion Centro Gestor de

Acuerdos de Pagos

Consalidaci
EEFF SP Gestion de Pagos de Salarios y pensiones

| Transac Registro de C de Pagos
1 de Ingresos : | P
Emisién de 1 Electronlcas ] |
ciera b : 1

Gestion de Caja de |a Tesoreria Nacional

1 5 ] cion| | Seguimientoy | {[ ciclo del ] E | |  Pirasiads }
; cgl:.:i:ji:?agn 1 i presu Evaluacion | {| delResto del Sector | : i| Calculodela | of Inversionss (& M seguimientoy i | de Certificaciones |}
§ | gisterna LM a || Presupuestaria | ! Publico i i| ReglaFiscal Financleras |§ i control de | cuotas || desalarios [
{ de ] 1 1 3 ]
3 Control y - 1 ] P c ion de 1 publico | N ]
" ‘apoyo ) Artieutacion Planli {loiuianuales resto 58 | | Eiiras de Deuda | oleasuoae
1 P tarla ;i ] delas|i 1| Politica 1 P
] resupuest | — : JE 5 de las i 3 recibir donaclones
anaiens de 1 4 | Verificaciones | i|Finanzas Pubticas | { !

informacion e
i| Inteligencia de
| negocios

Serviclos de Inform-?ﬁli}n del |E ervicios Financieros a Entldadesl | SeNICIB‘GJ‘JeAPagus del | | Serviclos a Beneficlarlos del | Serviclos del Funcionario Servlclu? de
resto del Sector Pablico Ci Estado Reclutamiento

SERVICIOS

PORTAL CIUDADANO DEL MINISTERIO DE HACIENDA
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llustracion 4 - Ecosistema para Administracion Financiera y Talento Humano

Otra vista, desde los principales modulos y su integracion, se resume en la siguiente imagen:

SISTEMA REQUERIDO DE ADMINISTRACION FINANCIERA Y TALENTO HUMANO

INEC/ BGCR ' ' Sistems do
Planilicacion y

(variables magro) H '
' 1| Banco proyecas
'
' q '
Winisterio de gE=SUELesciiecional] ' E-leaming
Seguridad Piblica
SUPRES
v

Gestion de
Bienes Durables

Ministeric de Salud
Piblica

SICOP

Presupussto Resto dsl

Sector Fiblico Regisio Unico

Hacendaris (RUH]

Sistemnas del
Pader Judicial

Contabilidad

Acministracion
Tributaria

LRl

Colagios
Prafasionales

Gestidn de Caja de
la Te i

Administracion

Nacional

'
'
' '
CONARE H H Aduanera
' Gestién de Pago v 1
' e
CONESUP ' a Proveedores y e : Comprabants Flscal
i Anticipos v 1 Electiénico
SINAES ' H !
' T ' H
! ! H ' | Ragistro Nacional
CONAPDIS H ' '
i " . ' H
! [ de Cifras K Gestion de la Y H CGR - SIGED
Caja Costarricense| 1 WELEE RS " . J Deuda Interna v '
Finanzas Publicas Gastion de Talento N W i '
de Seguro Social B N ALY 1 B Sistemas del
H . Humano . \ ' 1| Banco Centralde
' A / ! ' Cosla Rica
Instituto Nacional N ” N . : '
' . .
de Seguros ' L ' ‘\ Médulo de o N o . : H MONEX
: Rah T, T Consolidacion e Crédito Publico P B '
JUPEMA ' . Ko7 N ! ¢ ' V[ PIPCATVALMER
' . ~ i R ' H (Precios de
' ' [ N . ! ' IMaicada)
......................... e gy gy .
SIGERE ! g ' s . v g ,
- :

H a Nacional de
H Valores

'

1| Tribunal Supremo
H de Elecciones

'

1 Portales del sistema de Administracién Financiera y Talento Humano H DIMEX

H h

PORTAL UNICO HACENDARIO ‘

Servicios de sarvicias
Financieros de Entidades|

Senvicios de Bansficiarios del
Estado

Sarvicios da Paga del
Ciudadana

Sarvicios de Infarmacién resto
del Sector Piblico

Sarvicios da

[Servicios del Funcionario|
Reclutamiento

Direccion Nacional
da Pansianes

e

[ ] sistemade administracion Financisra y talents Humano [] sistemas Esternos []  sistemas propios Ministerio cie Hasienda y Hacienda Digital

Integracion antre modulos del sistama da AF y TH - - - - Informaci6n que ingrasa desda los Partales de AF y TH

lHustracion 5 - Integracion de Administracion Financiera y Talento Humano

A continuacion, se realiza una breve descripcion de cada uno de los médulos deseados.

2.2.1. Presupuesto
Presupuesto de la Republica

El presupuesto es el instrumento financiero que permite al Gobierno planificar los recursos
que destinara a cada entidad de acuerdo a las prioridades establecidas en el marco del Plan
Nacional de Desarrollo e Inversion Pablica y constituye el limite de accion de las entidades
gue conforman el presupuesto nacional para el uso y disposicion de los recursos del Estado.
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En Costa Rica el presupuesto de la republica se emite para el término de un afio, del 1° de
enero al 31 de diciembre.!

El ambito de cobertura del Presupuesto de la Republica abarca los siguientes organismos:
» Poder Ejecutivo (Presidencia de la Republica, 18 ministerios y titulos que sin ser

Instituciones cuentan con presupuesto (por ejemplo, deuda publica)).

» Poder Legislativo y sus 6rganos auxiliares (Contraloria General de la Republica y
Defensoria de los Habitantes).

» Poder Judicial.

» Tribunal Supremo de Elecciones.

» Organismos Desconcentrados del Poder Ejecutivo (OD)

El sistema debe dar cobertura a las etapas del ciclo presupuestario de Costa Rica, que
comprenden la programacién, formulacion, discusion y aprobacion, ejecucion y control,
seguimiento y evaluacion.

Programacién y Formulacién presupuestaria: La programacién (fisica) y formulacion
presupuestaria es el proceso mediante el cual, con base en la planificacion (Plan Estratégico
Nacional, Plan estratégico institucional, Plan Nacional de Desarrollo e Inversion Publica) y
las restricciones presupuestarias preestablecidas por la Direccion General de Presupuesto
Nacional (DGPN), se realiza la programacién y formulacién del presupuesto nacional que
culmina con el envio del Proyecto de Ley a la Asamblea Legislativa. La estructura del
Proyecto de Ley presentado se realiza mediante el uso de articulos e incisos segun la Ley de
la Administracion Financiera de la Republica y Presupuestos Publicos (LAFRPP) y su
reglamento.

El sistema debe tener la capacidad de crear y consolidar las propuestas de presupuesto
mediante flujos de trabajo en el proceso de programacion y formulacion presupuestaria. Estas
deben poder ser creadas para una entidad, titulo o cualquier otro grupo de partidas
presupuestarias y consolidadas en el proyecto de Ley, permitiendo la division del trabajo y
la consolidacion por parte del Ente Rector.

Actualmente, la formulacién se realiza en el nivel mas desagregado de la estructura
programatica, pero debe contemplarse la posibilidad de formular a diferentes niveles de
control (menor o mayor nivel de desagregacion).

El proceso inicia con la elaboracion de los anteproyectos de presupuesto por parte de las
Instituciones (los anteproyectos de presupuesto de los ODs se incorporaran en el
anteproyecto de la institucion en la cual estan adscritas?) que forman parte del Presupuesto
Nacional (incluyendo programacion fisica y la formulacion de ingresos y egresos segun la
estructura programatica, los clasificadores presupuestarios vigentes y relacion de puestos
para recursos humanos) contemplando las restricciones presupuestarias establecidas

1 https://www.hacienda.go.cr/contenido/12487-presupuesto-nacional-de-la-republica
2 Ley 9524 Fortalecimiento del control presupuestario de los érganos desconcentrados del Gobierno Central.
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mediante techos o limites que fija la DGPN (estos limites deben ajustarse a los establecidos
en el célculo de la regla fiscal®).

La DGPN realiza la formulacién de los ingresos del presupuesto nacional mediante
estimaciones y reestimaciones con base en informacién provista por las entidades
recaudadoras, en las categorias de la estructura presupuestaria para ingresos: clasificador de
los ingresos del sector publico y el clasificador institucional del sector publico, agrupando
los ingresos en sus distintos incisos (ingresos corrientes (inciso a), ingresos internos (inciso
b), ingresos externos (inciso c).

La DGPN analiza la informacion remitida por las instituciones, realiza ajustes y
modificaciones que estime pertinentes, registra las normas que regulan la ejecucion
presupuestaria (y que se aplicaran durante el ejercicio econdmico en que el presupuesto esté
vigente) y consolida la programacion y anteproyectos formulado por cada Institucion para
los distintos apartados (programacion, egreso, planilla, ingreso) y el presupuesto de ingresos
en un Unico Proyecto de Ley para su presentacion ante la Asamblea Legislativa.

Una vez la elaboracion del proyecto de presupuesto se dé por finalizada/terminada/cerrada,
se realiza el traslado a la etapa de discusion y aprobacion parlamentaria.

Célculo y definicion de montos maximos de egresos presupuestarios: El célculo y
establecimiento de los montos maximos de egreso (techos / limites / topes) autorizados y
asignados para la formulacion del presupuesto del afio siguiente es realizada por la DGPN
tanto de manera individual para cada una de las instituciones que componen el presupuesto
nacional (en el caso de los OD, los topes se informan al Ministerio del cual dependen) como
de forma global para todo el presupuesto.

Estos montos maximos son establecidos considerando la programacion macroeconémica, las
actividades estratégicas del Gobierno, los objetivos y las metas del PNDIP, asi como el titulo
IV de la ley n° 9.635, denominado “responsabilidad fiscal de la Republica”, especificamente
en lo que respecta a la regla fiscal, por lo que los limites también deben ser considerados a
nivel de clasificacion econdmica (gasto corriente y gasto total).

A modo ilustrativo, el monto méaximo de egresos actualmente se calcula: a partir de datos
historicos (presupuesto inicial aprobado y/o presupuesto actual incluidas las modificaciones),
se adicionan o restan componentes seleccionados por un usuario (por ejemplo, gastos no
repetitivos, obligaciones y prioridades, destinos) mediante seleccion de algunos parametros
(por ejemplo, seleccionar la fuente de financiamiento a la que se aplicara el tope), realiza el
calculo y permite modificar manualmente los montos limites por usuario habilitado de la
DGPN. Estos montos no pueden ser excedidos en ninguna de las etapas del ciclo
presupuestario.

3 Ley 9635 Fortalecimiento de las finanzas publicas.
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Discusion y Aprobacion en Asamblea Legislativa: Corresponde al proceso de discusion y
aprobacion que se da en la Asamblea Legislativa para los proyectos de presupuesto
(ordinario, extraordinarios y modificaciones presupuestarias) Cabe sefialar que, durante el
gjercicio econdémico, el presupuesto ordinario puede ser afectado o variado en la Asamblea
Legislativa mediante dos mecanismos: por medio de un presupuesto extraordinario o traves de
una modificacion presupuestaria.

Los flujos de trabajo para cada uno de los procesos de discusién (mociones al presupuesto
ordinario, mociones al presupuesto extraordinario, modificaciones de aprobacion legislativa)
y su aprobacion, inician con las propuestas presentadas ante la Asamblea, e incluye: la
confeccion de mociones en los despachos de los Diputados, las que luego de balancearse
presupuestariamente deben trasladarse al Departamento de Analisis Presupuestario para
verificacion, quien puede completar informacion definida como no obligatoria para
Diputados o modificar determinados datos.

Las instancias de subcomision, comision y plenario, son de uso exclusivo de la Asamblea
Legislativa.

Ejecucidny control: Durante la ejecucion del presupuesto es posible realizar modificaciones
presupuestarias a través de proyectos de presupuestos extraordinarios o modificaciones de
aprobacion legislativa y modificaciones de aprobacién ejecutiva (aprobadas mediante
decretos) que modificaran la ley de presupuesto actual mediante movimientos de rebaja o
aumento.

Formulacion de proyectos de presupuestos extraordinarios y modificaciones de aprobacién
legislativa

Este proceso permite a las instituciones que forman parte del presupuesto nacional elaborar
los presupuestos extraordinarios y/o modificaciones de aprobacion legislativa, tendientes a
modificar o ajustar la ley de presupuesto vigente. Este proyecto puede contener informacion
cuantitativa y/o cualitativa e incluir modificaciones de cualquier indole a la ley de
presupuesto vigente tales como productos, objetivos, indicadores, ingresos, egresos, planilla,
clasificadores presupuestarios vigentes, normas de ejecucion y programacion presupuestaria
de la ley de presupuesto vigente.

La DGPN podré realizar modificaciones y ajustes que considere pertinentes a la propuesta
para el presupuesto extraordinario una vez sean remitidos por las instituciones y consolidara
la informacién para presentar los proyectos de ley de presupuestos extraordinarios y/o
modificaciones de aprobacion legislativa ante la Asamblea Legislativa (la estructura de los
presupuestos extraordinarios y/o modificaciones de aprobacidn legislativa se realiza
mediante el uso de articulos e incisos (cada uno puede contener un encabezado distinto),
segun la Ley de la Administracion Financiera de la Republica y Presupuestos Publicos y su
reglamento).

Los cambios planteados a la ley de presupuesto vigente mediante los proyectos de
presupuestos extraordinarios y/o modificaciones de aprobacion legislativa seran de
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aplicacion una vez sean aprobados por la Asamblea Legislativa y publicados en el diario
oficial la gaceta.

Formulacion de modificaciones de aprobacion ejecutiva (Decretos)

El Poder Ejecutivo mediante decretos ejecutivos (modificaciones de aprobacion ejecutiva)
modifica la ley de presupuesto actual mediante movimientos de rebaja 0 aumento, tendientes
a variar y ajustar la ley de presupuesto vigente: ingresos y egresos segun la estructura
programatica y los clasificadores presupuestarios vigentes, planilla, normas de ejecucion y
programacion presupuestaria, productos, objetivos, indicadores, siempre y cuando las
normas de ejecucion (la ley 8131 y/o alguna otra ley especifica) asi lo permitan.

Si bien la confeccion de las modificaciones de aprobacion ejecutiva son producto de una
propuesta de cambios por parte de las instituciones, sera la DGPN quien realiza la apertura
(codigo de decreto en el sistema para ser utilizado por las instituciones) para que las
diferentes instituciones incluyan su propuesta de modificacion de acuerdo a los plazos que
establece la DGPN

La DGPN podra realizar las modificaciones y ajustes que considere pertinentes a dichas
propuestas una vez sean remitidas por las instituciones a través del mismo sistema, y
consolidara toda la informacion anteriormente sefialada en un decreto ejecutivo (la estructura
de las modificaciones de aprobacion ejecutiva sera mediante el uso de articulos e incisos
)cada uno puede contener un encabezado distinto), segin la Ley de la Administracion
Financiera de la Republica y Presupuestos Publicos y su reglamento).

Los cambios planteados a la ley de presupuesto vigente mediante las modificaciones de
aprobacion ejecutiva surtiran efecto una vez los decretos ejecutivos sean publicados en el
diario oficial La Gaceta.

Ejecucion presupuestaria

Durante el ejercicio econdmico, se deben registrar (cargar) la ley de presupuesto y su ajuste
segun los presupuestos extraordinarios y/o modificaciones de aprobacién legislativa y las
modificaciones de aprobacion ejecutiva.

Esta etapa inicia con la apertura del presupuesto aprobado por la Ley de Presupuesto del
ejercicio econémico correspondiente y comprende el periodo fiscal en el cual la ley de
presupuesto nacional esta vigente.

La ejecucion presupuestaria es el proceso mediante el cual las entidades ejecutan los recursos
para cumplir con la programacion presupuestaria.

Comprende la apertura o cierre de los periodos presupuestarios, registro y distribucién de
cuotas de presupuesto, aprobacion (visado electronico) o rechazo de reservas de recursos (de
acuerdo a la jerarquia organizativa que corresponda), el registro de documentos de ejecucién
presupuestaria (de acuerdo a los momentos presupuestarios: solicitado, comprometido,
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devengado, la aprobacion o rechazo de documentos presupuestarios (facturas) (de acuerdo a
la estructura organizativa que corresponda). Para los procesos de adquisicion que se realicen
en el Sistema de Compras Publicas (SICOP), se prevé que éstos se registran a través de un
modulo [lamado “Registro de Contrataciones administrativas”, impactando en cada una de
las etapas del gasto presupuestario. El resto de la operativa de registro presupuestario de las
etapas del gasto, se realiza en forma manual por cada una de las areas financieras de las
instituciones del presupuesto nacional.

Control vy fiscalizacion de la ejecucién presupuestaria: El control y fiscalizacion de la
ejecucion presupuestaria permite verificar por parte de la DGPN el cumplimiento de la
normativa que regula la gestion presupuestaria, mediante la revision de los procesos y datos
de programacion y formulacién, relacion de puestos, modificaciones presupuestarias y
ejecucion presupuestaria, asi como a los sistemas de la Direccién General de Bienes y
Contratacion Administrativa (DGBCA) para evaluar la ejecucion presupuestaria en
concordancia con los planes de compra remitidos a esa Direccion.

El control y fiscalizacién inicia con la elaboracion de las hojas de trabajo que facilita a los
usuarios de la Unidad de Seguimiento y Control de la Ejecucion Presupuestaria las tareas de
verificacion del cumplimiento de la normativa que regula la administracién y gestion
presupuestaria. Una vez realizadas las tareas de verificacion y control se elaboran informes
de seguimiento, control y fiscalizacion de la ejecucidon presupuestaria, se emiten
recomendaciones y/o acciones correctivas y se les da seguimiento.

Seguimiento y evaluacidn fisica y financiera de la ejecucion de los presupuestos: El
proceso de seguimiento y evaluacion (evaluaciones periodicas y anuales) de la ejecucion
fisica y financiera del presupuesto se realiza mediante una comparacion (comparativo entre
lo planificado y lo realizado) y valoracién de los resultados fisicos y financieros obtenidos
por el 6rgano u ente respectivo sobre la base de los objetivos y metas programadas en la ley
de presupuesto del ejercicio econdmico al cual pertenezca el seguimiento y la evaluacion.
Para tal efecto, se consideraran los principios de eficiencia, eficacia, economia y calidad por
medio de los indicadores incluidos en las distintas estructuras programaticas para medir los
logros de la gestion institucional (medidas de desempefio) en procura del uso optimo y
racional de los recursos publicos, promover la transparencia en la gestion y rendir cuentas a
la ciudadania y a los entes de control y fiscalizacion.

Debe contemplarse el acceso para ministerios y otras instituciones en instancias separadas.
La instancia para las instituciones es para que registren sus avances en el cumplimiento de
metas, en el caso de la instancia de la DGPN, es para tener acceso a los datos consolidados
que incluyeron las instituciones, realizar ajustes y emitir los reportes necesarios.

Se requiere una herramienta de expediente electrénico que permita dar seguimiento a los
jerarcas y ente rector de las disposiciones por incumplimientos, falta de informacién y
cualquier otro aspecto que el rector determine como parte del proceso de seguimiento,
ejecucion y evaluacién del presupuesto, adicionalmente debe emitir reportes del estado de
estas
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Articulacion plan-presupuesto: EI marco normativo en materia de planificacion,
programacion y asignacion presupuestaria, establece mecanismos que permitan la GpRD y
una mayor transparencia en la rendicion de cuentas en la gestion publica. En este contexto,
estos lineamientos técnicos y metodologicos buscan establecer la vinculacion entre las metas
del PNDIP y el presupuesto, de manera que se permita la articulacion de la programacion,
ejecucion, presupuesto, seguimiento y evaluacion.

Proyecciones Plurianuales: La Unidad de Ingresos fiscales y proyecciones plurianuales de
la Direccidn de Presupuesto Nacional del Ministerio de Hacienda es la encargada de elaborar
el Marco Fiscal Presupuestario de Mediano Plazo (MFPMP), Este Marco acomparia el
Proyecto de Ley de Presupuesto que se envia a la Asamblea Legislativa. Ademas,
periddicamente la Unidad actualiza las proyecciones con la informacion presupuestaria (ley
aprobada, presupuestos extraordinarios) y ajustes en las proyecciones (por ejemplo, con las
estimaciones del PIB que realiza el BCCR bimestralmente).

Su elaboracion implica la realizacion de proyecciones con diferentes metodologias, tanto de
ingresos como de egresos para una cantidad determinada de afios, partiendo de informacion
base: para los ingresos el punto de partida es la certificacion de ingresos probables emitida
por la CGR la que se toma como base de referencia; para los egresos la base es la contenida
en el Proyecto de Ley que se remitira al Parlamento ajustada por diferentes supuestos
respecto a la ejecucion historica para calcular el devengo estimado. La informacion también
se nutre de estimaciones que realiza la Direccion de Crédito Publico (DCP) para el caso de
intereses, servicio de la deuda publica y créditos externos.

Con esta informacion, las proyecciones tanto de ingresos como de gastos se realizan a nivel
del presupuesto como del devengado en forma agregada y/o detallada, partiendo de algunos
supuestos dentro de los cuales se contemplan: crecimiento como porcentaje del Producto
Interno Bruto (PIB), inflacion, tasa de crecimiento del PIB nominal/real, crecimiento como
una participacion de contribuciones, crecimiento como una proporcion de algun impuesto
determinado, aplicacion de una variable de elasticidad multiplicada por otras variables que
defina el(la) usuario(a) para cada renta, promedios mdviles, métodos econométricos,
modelos auto regresivos, entre otros.

A las estimaciones asi determinadas, se le aplica la Regla fiscal en el sector publico, cuyo
efecto es contener el dinamismo en el crecimiento del gasto. La Regla Fiscal establece una
serie de criterios para controlar el crecimiento del gasto publico y sujetarlo a variables
macroecondmicas como el crecimiento del PIB y la deuda publica.

2.2.2. Presupuestos del resto del sector publico

Las instituciones del Resto del Sector Publico, integraran su informacion de acuerdo a lo que
establezca cada Ente Rector. Para el caso de Presupuesto, se preve que formulen en el sistema
transaccional, e informen su ejecucion a través del Portal de informacidn del Resto del Sector
Publico.
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Programaciéon y Formulacion presupuestaria del resto del sector publico: Cada
institucion formula sus presupuestos para que sean sometidos a la aprobacion interna y la de
un sujeto externo cuando asi corresponda y de acuerdo al marco juridico vigente. Sus
presupuestos -al igual que los del presupuesto nacional- incluyen ingresos, gastos,
programacion presupuestaria e informacion complementaria y su elaboracion contempla
mayormente las mismas funcionalidades y reglas que para el presupuesto nacional. Los
clasificadores presupuestarios a utilizar son los vigentes en el pais y de uso para todo el sector
publico.

Ademas, incluyen informacion de las transferencias a sujetos privados que sean custodios,
administren o sean beneficiarios de un beneficio patrimonial proveniente de la Hacienda
Publica, debiendo incorporar el destinatario con su debida cedulacion.

Fase de aprobacidn presupuestaria del resto del sector publico: Una vez las instituciones
ingresaron sus presupuestos en el sistema debidamente aprobados, se inicia la etapa de
aprobacion presupuestaria de aquellos que requieran de aprobacion externa cuando asi
corresponda de acuerdo con el marco juridico vigente. El proceso incluye la aprobacion de
los ingresos, gastos, programacion presupuestaria. Ademas, la aprobacién de las
transferencias a sujetos publicos o privados.

Fases de ejecucion y evaluacién presupuestaria del resto del sector publico: Permite el
registro de los ingresos y gastos ejecutados en el plazo definido en la normativa aplicable,
asi como la informacién de los resultados fisicos segun la programacion presupuestaria
aprobada para el ejercicio econémico.

Procesos de verificacion de la Secretaria Técnica de la Autoridad Presupuestaria

La Secretaria Técnica de la Autoridad Presupuestaria (STAP) dentro de sus funciones tiene
asignados procesos de verificacion de informacion de indole presupuestaria; con el fin de
validar el cumplimiento de directrices y normativas a nivel de instituciones publicas.

Los procesos de verificacion que realiza la Secretaria y que forman parte del sistema,
comprenden:

- verificacion de la Regla Fiscal

- verificacion de la informacion presupuestaria, en el cual se verifica el cumplimiento
de la normativa emitida por la Autoridad Presupuestaria en materia de presupuesto,
empleo y salarios.

- verificacion de los Titulos, Valores y de las Conciliaciones Bancarias

2.2.3. Gestidn de pago a proveedores y anticipos

La siguiente figura, resume el proceso que va desde la ejecucion presupuestaria hasta el envio
de las propuestas de pago al Centro Gestor de pagos de la Tesoreria y que permite la Gestidn
de los pagos posterior que realiza la Tesoreria Nacional:
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llustracion 6 - Flujo para la gestion del pago a proveedores

Propuesta y acuerdos de Pagos: A la Tesoreria Nacional le corresponde gestionar las
propuestas de pagos de los Ministerios de Gobierno, Poderes de la RepuUblica, 6rganos
auxiliares y Organos Desconcentrados, que contraen obligaciones con acreedores diversos y
gestionan las transferencias a las cuentas bancarias o en la Caja Unica del Estado. Este
subproceso se realiza en etapas:

Asignacion de cuota financiera a las instituciones del Presupuesto Nacional que son usuarias
del sistema (Ministerios de Gobierno, Poderes de la Republica, 6rganos auxiliares y Organos
Desconcentrados) para pago por parte de la Tesoreria Nacional. La cuota financiera es
definida conforme a la Programacion Financiera y al calendario de pagos anual de la
Tesoreria Nacional y consiste en un monto determinado que se asigna a cada una de las
Direcciones Financieras de las Instituciones con base en la facturacion que tienen registrada
pendiente de pagar y son consolidadas en un acuerdo de pago. Esta asignacion de cuota no
aplica para el resto de instituciones comprendidas en la Cuenta Unica.

Una vez emitidas las propuestas de pago por parte de las Direcciones Financieras de las
Instituciones, la Tesoreria Nacional confecciona los acuerdos de pago que seran
contabilizados cancelando las cuentas a pagar de los acreedores y enviados al Centro Gestor
de Transaccion Electronica para ser depositados a los beneficiarios finales. En el caso de los
pagos que viajan hacia las cuentas de Caja Unica, cuentas de expedientes judiciales y cuentas
en el exterior se contabilizara en linea y para el caso de los recursos que se envian a cuentas
comerciales de terceros en el sistema bancario nacional por medio del SINPE se compensara
para aquellos pagos que no sean rechazados.

Fondos Fijos — Cajas Chicas: Los Fondos de Caja Chica lo constituyen los anticipos de
recursos que concede la Tesoreria Nacional para realizar gastos menores, atendiendo a
situaciones no previsibles oportunamente y para adquirir bienes y servicios de caracter
indispensable y urgente, segun las partidas, grupos y subpartidas presupuestarias autorizadas
por la misma.

Viaticos y transportes: Existen dos tipos de tramites de viaticos: con adelanto o sin adelanto
de recursos para realizar la gira. La administracion es la responsable de la compra de los
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pasajes o tiquetes aéreos al exterior, o el funcionario en casos excepcionales, justificados y
autorizados por la Administracion. Para el reconocimiento de estas sumas se ha dispuesto de
asignaciones maximas para gastos de viaticos, las cuales son actualizadas periédicamente por
la CGR. Para viaticos al interior se disponen de sumas estandarizadas para alimentacion para
todo el pais y definidas por concepto de desayuno, almuerzo y cena. La suma de hospedaje
se determina segun la localidad, bajo una serie de disposiciones y mediante el uso de una
tabla de localidades y sus respectivas tarifas. Para viaticos al exterior las sumas se asignan
por pais, segun la escala en la que se encuentre el funcionario. EI Reglamento de viaticos
permite, ademas, el reconocimiento de otros gastos por conceptos como por ejemplo:
mantenimiento y reparacién de vehiculos de la institucion en el interior, 0 gastos de
representacion ocasionales en el exterior, los cuales deben ser considerados en el sistema.

2.2.4. Gestidn de caja de la Tesoreria Nacional

La Tesoreria Nacional (TN) es el centro de operaciones de todas las oficinas de rentas
nacionales, este organismo es el Unico que tiene facultad legal para pagar a nombre del Estado
y recibir las cantidades que a titulo de rentas o por cualquier otro motivo deban ingresar a las
arcas nacionales.

Asimismo, es la responsable de la administracion de la Caja Unica del Estado y de los
ingresos que correspondan al Tesoro Publico.

Programacion Financiera: el proceso integra la informacion de los distintos productos de
las unidades funcionales de la TN y sus fuentes de datos financieros, asociados a los ingresos,
los egresos, el servicio de deuda, las operaciones financieras y el financiamiento. El objetivo
es suministrar la informacion actualizada de la disponibilidad de liquidez para el
cumplimiento oportuno de las obligaciones del Gobierno Central y entidades incluidas en la
caja Unica, sobre la base de la proyeccion de ingresos y egresos, evaluando con oportunidad
las necesidades y alternativas de financiamiento, lo cual se gestiona por medio del
instrumento del flujo de caja.

Centro de Gestion de Pagos: su finalidad es dar servicio financiero y de Banca de Estado
a las entidades que se les ha depositado en cuentas registrales de Caja Unica los dineros
provenientes de transferencias de presupuesto nacional, asi como todas aquellas involucradas
en el modelo de Caja Unica del Estado Costarricense. El Centro de Gestion de Pagos es
concebido para atender los siguientes servicios:

e Pagos y Cobros de Caja Unica

e Pago de Salarios y Pensiones

e Deducciones a Terceros

e Embargos y Pensiones Alimentarias

e Pago a Proveedores, Viaticos y Transferencias de Gobierno Central (Gestiona las
propuestas de pago de todos los Ministerios y Entidades que forman el Gobierno
Central)

e Traslado de Recursos a Fondo General de Gobierno
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e Pagos de resoluciones de Direccion General de Aduanas y Direccion General de
Tributacion

e Pagos de sentencias judiciales

Asimismo, debe permitir el registro, verificacion, consolidacion y ejecucion de todos los
pagos de subsidios sociales monetarios que emitan las entidades gestoras de subsidios
sociales monetarios que gestionen sus recursos en la Caja Unica del Tesoro (CUT), con una
validacion previa de aquellas reglas de control necesarias.

Sistemas de informacion financiera - Centro de Gestion de Pagos -

Infarmacion

.
Informacion para pagos que afectan ™%
el presupuesto nacional: planillas, pago

a proveedores, SUPRES, pago deuda SINPE
interna y externa, otros R
Core Bancaric de la Tesoreria Nacional 1 y
Transdbciones

et o
Informacion para pagos que no WV Electronicas 1 plataformas
afecten el presupuesto T ‘Relulauas financieras

nacional: pagos de instituciones 1

r
1
T
1
1
1
1
1
1
1
1
1
participantes en la Cuenta Unica del Tesoro, ) !
subsidios monetarios de programas sociales —'gg’r’a”p‘;z:’g‘—} » ) .
(SUPRES), Administracién Tributaria y (—Reﬂ.n:..ms—l— Portal de Ser\uc_\os Financieros de
Administracién Aduanera (develucién de 1 Entidades
impuestos), otros 1

n 0
L Control de Liquidez

Informes
_>

Gerenciales

llustracion 7 - Centro de Gestion de Pagos

Centro de Gestion de Ingresos del Sector Publico: es un proceso mediante el cual el
ciudadano podra realizar los pagos de los diversos tramites y servicios que ofrecen las
Entidades que conforman el Sector Publico Costarricense (SPC), de forma directa o indirecta
a través de las entidades financieras, utilizando diversos medios de pago como son tarjetas
de débito, crédito, pagos por servicios Sinpe, entre otros. Se constituye a la vez en el
mecanismo de centralizacion de los cobros de ingresos del Sector Publico Costarricense tanto
en la captacion como el control de los mismos que iniciara con 80 instituciones, dejandola
prevista técnica y funcional para la incorporacion de las otras instituciones del Sector Publico
Costarricense.

Es un proceso transversal, mediante el cual los contribuyentes o ciudadanos que requieren
realizar los pagos (+ 3.5 millones de usuarios) propuestos por Entes que conforman el Sector
Publico Costarricense, tendran la posibilidad de ejecutarlos. Para el ingreso a esta
funcionalidad el ciudadano debe contar previamente con una firma digital y/o cualquier otro
medio de confirmacidn autorizado que cumpla con las medidas de seguridad requeridas.
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El modelo propuesto para el Centro de Gestion de Ingresos del Sector Publico es el siguiente
(donde el Centro Gestor de Transacciones Electrénicas, es el definido para el Centro de
Gestion de Pagos):

Unidades de Registro Primario

Centro de Gestion de Ingresos .
1

-
L . L _Deudss 1y,
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llustracion 8 - Centro de Gestion de Ingresos

Gestion de activos: comprende las inversiones que realiza el Tesoro Nacional, y los cambios
de divisas.

Inversiones: El sistema debe ser capaz de determinar los excedentes a invertir resultantes del
cierre de flujo de caja, y fijar los plazos de inversion necesarios para cubrir necesidades
futuras de caja para Tesoreria Nacional (capacidad de realizar inversiones Over Night en
Banco Central de Costa Rica).

Cambio de divisas: El sistema debe permitir el registro de todos los cambios de divisas
efectuados por la Tesoreria Nacional

2.2.5. Gestion de la deuda interna

Colocaciones de deuda individualizada y estandarizada: Estos mddulos incluyen los
procesos de negociacion y colocacion de deuda (individualizada y estandarizada):

e Subastas, Ventanillas y Contratos de colocacion
e Canjes Deuda Interna y Subastas Inversas

e Colocaciones Directas de valores OTC

e Servicio de la Deuda Interna

Se preve interfaz en linea con los sistemas del Banco Central de Costa Rica y la Bolsa de
Valores (Subastas, Ventanillas y Contratos de colocacion, Canjes Deuda Interna y Subastas
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Inversas, Colocaciones Directas de valores OTC, Servicio de la Deuda Interna, Servicio de
la Deuda Externa). EI Ministerio de Hacienda utilizard la plataforma de negociacion de
Tesoro Directo del BCCR con los accesos via web de la pagina de Central Directo y, para
los usuarios del SINPE a través del servicio Captacion de Fondos (CAF) e INV (Inversiones
— Central Directo) del SINPE para la colocacion, reinversion y redencion anticipada de los
valores de deuda interna individualizados del Ministerio de Hacienda. Asimismo, el
Ministerio de Hacienda utilizara el servicio de Registro de Deuda en Deposito (RDD).

2.2.6. Registroy control de crédito publico

La Direccion de Crédito Publico requiere segun las funciones establecidas en la ley Nro.8131
de un unico sistema de gestion, registro, analisis y seguimiento de la deuda publica,
abarcando los diferentes instrumentos de deuda incluidos en el manual de Estadistica de la
deuda del sector publico: Guia para Compiladores y usuarios del Fondo Monetario
Internacional, que integre: el proceso de negociacion, el registro contable y presupuestario
de los saldos contratados y los distintos movimientos asociados a la gestion del
endeudamiento (colocaciones, redenciones, pagos, condonaciones, sustituciones y cualquier
otro aplicable), la proyeccion y analisis de la deuda asi como el seguimiento continuo del
endeudamiento publico en ejecucion, y de los programas y proyectos de inversion publica
que se financian bajo dicha fuente de financiamiento considerando la aplicaciéon de las
mejores practicas en gestion de proyectos.

Registro de la Deuda publica: El sistema debe contener la informacion de todos los
instrumentos de deuda interna y externa de forma integrada y permitir la trazabilidad de las
diferentes operaciones y cambios de condiciones. Para ello se requiere un sistema de registro
que integre: el proceso de negociacion (realizado por la Tesoreria nacional en el médulo de
Gestion de Deuda Interna), el registro contable y presupuestaria de los saldos contratados y
los distintos movimientos asociados a la gestion del endeudamiento (colocaciones,
redenciones, pagos, condonaciones, sustituciones y cualquier otro aplicable), garantizando
que no se efectlie ningun pago sin contenido presupuestario, aunque se cuente con flujo en
caja.

Debe permitir el intercambio de informacion de forma automatica y en linea con los
diferentes de sistemas de colocacion de la deuda; a saber Registro de Deuda Estandarizada
(RDE),Registro Deuda Deposito (RDD) del SINPE y de cualquier otro sistema de
negociacion que defina la Tesoreria Nacional, de forma que integre los registros de
cualquiera de los distintos movimientos asociados a la gestion del endeudamiento, ya sean
colocaciones, cancelaciones, redenciones anticipadas, condonacion, entre otros, que
modifique los saldos de deuda bonificada del Gobierno Central.

Debe permitir el intercambio de informacion en linea previo y posterior a cada pago de las
operaciones de deuda registrados, verificando previamente los contenidos presupuestarios
requeridos para poder realizar, nuevas inversiones, los pagos y la disponibilidad de efectivo
y, una vez realizadas las inversiones, los pagos en los sistemas del Banco Central procedera
con el registro de forma automatica y en linea de los movimientos realizados.



Seccion VII. Requisitos del Sistema Informatico - Anexos 32

Programacion y solicitudes de pagos: que permita emitir la programacién mensual de
pagos para el servicio de la deuda y tramitar los pagos correspondientes.

Politica de endeudamiento publico: incluye la proyeccién de stock y de las nuevas
necesidades de acuerdo a la estrategia de colocacién y segun las necesidades de caja del
Gobierno Central, la proyeccion de los vencimientos tanto en moneda como en colones segun
supuestos macroecondmicos determinados por la Direccion de Créedito Publico, la
modelacién de escenarios segin la modificacion de tasas y porcentajes de contratacion en
diferentes monedas, plazos y nemotécnicos.

Estadisticas de la deuda publica: se espera que el sistema permita la elaboracion de las
estadisticas de la Deuda Publica, tales como perfil de la deuda segun las distintas
clasificaciones, valoraciones de la deuda, deuda contingente, y todas las estadisticas
indicadas en el manual de estadisticas de la deuda del sector publico — guia para compiladores
y usuarios del Fondo Monetario Internacional.

Seguimiento y control de endeudamiento publico: Se prevé que el sistema permita realizar
el seguimiento y control de los programas proyectos financiados con endeudamiento publico,
en todas sus etapas (desde la negociacion hasta su cierre). Para ello se plantea una herramienta
que permita realizar el seguimiento de: la negociacion de los contratos, las adquisiciones y
contrataciones que se realicen bajo dicho contrato (préstamo, donacion), el control de los
desembolsos y la ejecucion financiera de los programas/proyectos, y el seguimiento del ciclo
de vida de estos programas proyectos mediante la identificacion y seguimiento de riesgos y
problemas, registro de lecciones aprendidas e indicadores financieros y de desempefio.

2.2.7. Contabilidad

La contabilidad constituye el elemento integrador de los procesos de la gestién financiera
publica, que debe asegurar la permanente integracion de una contabilidad con base devengo
y caja de las diferentes areas que intervienen en el proceso de la Administracion
Financiera: los ingresos, la ejecucion presupuestaria de los gastos, la contratacion
administrativa, la deuda publica, los inventarios de bienes, materiales y suministros, las
inversiones y cuentas por cobrar, las cuentas por pagar y en general todo proceso que realizan
las instituciones publicas que implique directa o indirectamente transacciones econémico-
financiera del ente.

La base conceptual de la contabilidad en Costa Rica esta dada por las Normas Internacionales
de Contabilidad del Sector Pdblico (NICSP) emitidas por el Consejo de Normas
Internacionales de contabilidad para el Sector Publico (IPSASB por su sigla en inglés)
dependiente de la Federacion Internacional de Contadores (IFAC por su sigla en inglés).*

La Contabilidad Nacional es la responsable de la emisién de los Estados Financieros y
presupuestarios del Ente Contable. Para ello, es necesario contar con el Plan de Cuentas
en los niveles requeridos por la contabilidad, los registros contables que reflejan toda la

4 Decreto N° 34918-H y Ley N° 9635



Seccion VII. Requisitos del Sistema Informatico - Anexos 33

operativa contable definida por el ente rector con base en las NICSP, los registros que
requieren calculos previos (tales como diferencial cambiario, devengo de tasas de interes,
revaluaciones, amortizaciones, deterioro de cuentas por cobrar), el cierre de periodos, las
conciliaciones de saldos, la generacion de los libros mayores, diario y de inventarios. En
Anexo “Resumen registros y momentos contables”, se resume para cada transaccion, el area
que procesa la informacion (unidad primaria de registro) y los registros contables asociados
con sus momentos, valoracion y medicién. La emisién de los Estados Financieros, abarca un
conjunto de estados y revelaciones que deben ser contempladas en cumplimiento con las
NICSP.

La Contabilidad nacional, también es responsable de la consolidacion de los Estados
Financieros del Sector Plblico Costarricense.® Se prevé que la misma sea realizada en el
sistema, para lo cual se incluye un capitulo de Consolidacion de Estados Financieros del
Sector Publico donde se visualizan los diferentes niveles de consolidacion requeridos y los
procesos de consolidacion. Para las instituciones comprendidas en la cobertura del sistema,
la informacion para la consolidacion sera automatica; para el resto de instituciones del sector
publico, la via de ingreso de informacion es el Portal, el cual serd el medio de carga de
informacion para el modulo de consolidacion.

Certificaciones de compromisos no devengados y arrastre de saldos: La Direccion de
Contabilidad Nacional tiene la responsabilidad de certificar los gastos con compromiso de
pago no devengados a la fecha del cierre del periodo presupuestario, esto para que 10s mismos
sean aplicados automaticamente en el ejercicio econdémico siguiente y se imputen a los
créditos disponibles para este ejercicio de forma automatica.

Revalidado de fuentes externas: La Direccion de Contabilidad Nacional tiene la
responsabilidad de revalidar los recursos de las fuentes externas. La revalidacion y sus
autorizaciones de gasto asociadas se llevara a cabo de forma automatica. En funcion de lo
anterior, todos los saldos disponibles y los compromisos pendientes financiados con los
recursos del crédito publico externo seran arrastrados al periodo econdémico siguiente y
disponibles en el Sistema de Gestion de la Administracion Financiera de la Republica a mas
tardar el 20 de enero de cada afio.

2.2.8. Gestién de bienes

Registro de Contrataciones administrativas: Este modulo refiere a la integracion de las
compras y contrataciones realizadas desde el Sistema de Compras publicas (SICOP) al
proceso presupuestario, desde de la solicitud de contratacion y posterior orden de compra
emitida en el portal de compras publicas (SICOP), la recepcion del bien, recepcion de factura
(manual o electrénica) y gestién de pago a efectos de controlar la disponibilidad de créditos
al inicio del proceso, el compromiso al momento de adjudicacion.

Gestion de materiales y suministros

5 Ley N° 8131 art N° 95
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La Gestion de inventarios materiales y suministros comprende un conjunto de procesos
estandarizados para administrar y controlar de forma integral los inventarios del Ente,
realizado de forma descentralizada en cada institucion y/o centralizada a nivel del Ente en
cuanto a altas, bajas, reposiciones, traslados, reclasificaciones, eliminacién, modificaciones,
requisiciones, toma fisica e inventario. El mddulo contempla funcionalidades que faciliten la
recepcion y el control de la custodia de los inventarios, asi como su valoracion a efectos de
registros. También requiere el seguimiento y registro de la produccion de bienes.

Es fundamental para el registro, valoracion y actualizacién de la informaciéon de los
inventarios, realizar célculos de valoracion de inventarios del sistema, que permitan la
integracion con la contabilidad a efectos del registro. Para los registros contables son de
aplicacion las NICSP conforme a lo establecido por la Contabilidad Nacional.

Gestién de bienes durables

La Gestion de bienes durables comprende un conjunto de procesos estandarizados para
administrar y controlar de forma integral los bienes del Ente, realizado de forma
descentralizada en cada institucion y/o centralizada a nivel del Ente en cuanto a altas, bajas,
canjes, reposiciones, traslados, reclasificaciones, eliminacion, modificaciones, requisiciones,
e inventario. EI modulo contempla funcionalidades que faciliten recepcién en deposito, el
control de la custodia de los bienes, asi como su valoracion a efectos de registros.

También requiere el seguimiento y registro de los bienes en proceso, que incluye las obras
de construccidn en todas las etapas del proceso hasta su cierre tanto para propiedad, planta y
equipo como para semovientes (nacimientos, adicion de costos, etcétera), activos Biologicos
(&rboles y plantas) con todo su proceso de produccion, el registro de los arrendamientos
financieros, de las asociaciones a propiedades de inversion y las concesiones de obra publica.
Es fundamental el registro, valoracion y actualizacion de la informacion de los bienes,
realizar calculos de re expresiones y otros registros contables tales como actualizacién de
intangibles, deterioro, revaluacion, asociacién y des asociacion cuando corresponda, registro
de cumplimiento/incumplimiento de condiciones en el caso de donaciones, depreciaciones y
amortizaciones mediante la parametrizacién por parte de usuarios a nivel del sistema, que
permitan la integracion con la contabilidad a efectos del registro. Para todos los registros
contables son de aplicacion las NICSP conforme a lo establecido por la Contabilidad
Nacional.

2.2.9. Moadulo de consolidacion

El médulo de Consolidacion, es concebido como un repositorio de toda la informacién no
transaccional que deben enviar las instituciones del resto del Sector Publico (contable,
presupuestaria, y toda la requerida por los diferentes drganos rectores) a efectos de la
rendicion de cuentas y la consolidacion. Se espera que el mddulo sea capaz de realizar
validaciones sobre los archivos que carguen las instituciones desde el portal, y cuya
informacion luego serd tomada por cada modulo que asi lo requiera (ver ilustracion 1).

2.2.10. Consolidacion de cifras de estadisticas de las finanzas publicas
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La consolidacion es un método para presentar las estadisticas de un conjunto de unidades (o
entidades) como si constituyeran una sola unidad. Evita la doble contabilizacion de flujos o
posiciones de saldos al interior de un grupo de unidades institucionales, al eliminar todos los
flujos y posiciones de saldos reciprocos, ofreciendo una mayor unidad analitica. Es
importante aclarar que la consolidacion estadistica difiere de la generada en la Contabilidad
Nacional, a pesar de que puedan utilizar los mismos insumos. Como referencia, la
consolidacién es un proceso que esté definido en el Manual de las Estadisticas de las Finanzas
Publicas del Fondo Monetario Internacional (MEFP); aplican dos metodologias: MEFP1986
y MEFP2014.

La Secretaria Técnica de la Autoridad Presupuestaria necesita contar con acceso a la
informacion detallada histérica y actualizada del sistema (Contabilidad Nacional, de
Presupuesto Nacional y Crédito Publico), asi como de informacioén de las instituciones
publicas que informen a través del Portal.

Como resultado de la Consolidacion, se debe generar la informacion referente a las
estadisticas fiscales que solicitan las Autoridades Superiores dentro del Gobierno
(presidencia y ministros), dependencias del Ministerio de Hacienda, la Autoridad
Presupuestaria, el Banco Central, los Organismos Internacionales, el Instituto Nacional de
Estadistica y Censos (INEC), entidades académicas, consultores, estudiantes y publico en
general. Ademas, se utilizan para monitorear el cumplimiento de las directrices.

2.2.11. Gestién de Talento Humano

Se requiere un sistema integral y robusto que considere y soporte todos los procesos
relacionados a la Gestion del Talento y de los Recursos Humanos. El sistema debe llevar
toda la informacion de cada uno de los Servidores Publicos y permitir registrar la informacion
adicional que se requiere para los funcionarios que se desempefian en el ambito del Sector
Publico. La informacion registrada en el sistema debe ser el insumo para facilitar las tomas
de decisiones de las diferentes Instituciones Estatales cuyos funcionarios estén registrados en
el nuevo sistema.

El sistema debe incluir un expediente digital de cada uno de los Servidores del Estado, capaz
de gestionar el ciclo de vida de los colaboradores, incorporando toda la informacion del
Servidor y su interaccién con la Administracion Puablica desde su ingreso, hasta su
desvinculacion.

El sistema debe contar con un Portal del oferente para exponer las lineas de oferta de
Servicios y ademas, asi como un Portal del Funcionario que permita la recepcion de
solicitudes vinculadas a los diferentes tramites que puedan solicitar los Servidores Publicos.
El sistema debe estar en capacidad de asignar de forma automatica un nimero de consecutivo
que identifique la gestion que ingresa cada Servidor Pablico y re direccionar la consulta o
tramite via sistema a la instancia encargada de atender la misma, dejando evidencia durante
todo el proceso sobre la misma, garantizando su trazabilidad.

El sistema debe facilitar las gestiones a realizar entre las distintas Unidades Administrativas
de la Direccion General de Servicio Civil (DGSC), las Oficinas de Recursos Humanos (ORH)
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y otras entidades o instituciones que intervienen en los procesos de recursos humanos, como
por ejemplo ofertas de servicio en linea, procesar calculos complejos de calificacion de
registros inscritos y asignacion de puntaje, soporte de expedientes electronicos, la
trazabilidad de los pedimentos de personal, el proceso para la solucion de las vacantes de
manera que soporte diferentes procesos concursales, la trazabilidad de los estudios de analisis
ocupacional, las acciones de personal, los movimientos de personal que se producen producto
de la carrera administrativa entre diferentes Instituciones, procesos de planificacion de
Recursos Humanos, la evaluacion de la gestion del desempefio por objetivos, competencias
y puestos de trabajo, la estructura ocupacional de la institucion, los procesos masivos de
salarios, registros de vacaciones, el control de la capacitacion, despidos, estudios, experiencia
profesional, condiciones especiales (discapacidad), gestion de planillas salariales y
propuesta de pago, entre otros-

El sistema deberad administrar el proceso de capacitacion y formacion de manera integrada,
que satisfaga las etapas de diagnostico, planificacion, ejecucion, seguimiento, control y
evaluacion de los procesos, los programas de capacitacion y formacion de servidoras y
servidores publicos, con caracteristicas de flexibilidad en su programacion incluyendo la
parametrizacion en los desarrollos. Adicionalmente, el sistema permitira a las instituciones
asociadas al Centro de Capacitacion y desarrollo de la DGSC contar con funcionalidades
tales como: administracion de aulas, equipo y mobiliario necesario para la capacitacion y
formacion. Administracion de informacidn de facilitadores que pueda ser consultada por las
instituciones, Gestion de becas, licencias de estudios, contratos y otros, y finalmente
localizacion de normativa de capacitacion y formacion con buscador inteligente.

La vision de la cobertura del nuevo sistema, se puede visualizar en la siguiente imagen:
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Las funcionalidades previstas para el nuevo sistema de Gestion de talento humano, incluyen:

Gestion de Empleo: incluye el proceso de reclutamiento de personal mediante oferta en linea
a través del portal, la administracion del registro de elegibles hasta la seleccion de los
funcionarios.

Gestidn de Servicios de personal: facilita la organizacion del registro y control del personal.
Incluye la administracion de tramites, control de movimientos de personal, control de
asistencia, vacaciones, certificaciones, administracion de bases de datos y administracion de
expedientes, tramites generales de incentivos, beneficios, licencias y estudios de analisis
ocupacional, otros afines, en general, todos los movimientos de personal (acciones de
personal) afecten o no la planilla de pago.

Gestion de desarrollo: Este proceso se distingue por la generacion de politicas de promocion
y carrera, ademas de formacion y capacitacion que aseguren el aprendizaje individual y
colectivo en procura del mantenimiento y evolucién de las competencias de los funcionarios
que apoyen su progreso profesional, asi como el logro del fin organizacional. Incluye
funciones de capacitacién, gestion del desempefio, retroalimentacion al funcionario lo que
implica planes de mejora del rendimiento.

Gestion de la organizacion del trabajo: Este proceso es responsable de ejecutar la
planificacion del recurso humanao, el analisis ocupacional (que comprende el mantenimiento
y actualizacién del sistema de clasificacion de puestos y que fundamenta el resto de procesos
de la Gestion de Recursos Humanos).

Gestion de la compensacion: Incluye dentro de sus competencias la intervencion en
actividades como la propuesta de estructuras salariales, disefio y administracion de
retribuciones variables, incentivos y beneficios, administracion de salarios y carrera
profesional.

Gestion de las relaciones humanas y sociales: contempla las funcionalidades que se ocupan
del analisis y seguimiento del clima organizacional y gestién de salud ocupacional.

Gestion de Planillas: se prevé la generacion de planillas de cada institucion, a partir de la
informacion de las acciones de personal y todos los movimientos que afecten el pago de
salarios. Es necesario considerar que las planillas se liquidan en forma quincenal, ademas de
las planillas que surgen de los procesos anuales tales como aguinaldo y salario escolar.
También se prevé un mddulo de liquidacién de resoluciones administrativas, para aquellos
movimientos que afectan ejercicios diferentes al ejercicio en curso.

Gestion de pagos: La Tesoreria Nacional requiere una solucién para el pago de las
propuestas de salarios, pensiones, resoluciones administrativas, aguinaldo y salario
escolar con cargo al presupuesto del Gobierno Central y de aquellas instituciones que asi lo
requieran. Asimismo, se prevé que el sistema permita registrar las diferentes deducciones
que se aplican a los asalariados y pensionados en el sistema, asi como la generacion y célculo
de los Procesos Anuales del salario escolar y aguinaldo, que son dos procesos que se corren
una vez al afo, y que debe ser calculado por la TN.
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2.2.12. Otros sistemas de apoyo

Registro y pago de Deuda Politica: el sistema debe cumplir con el procedimiento de pago
de Deuda Politica mediante la emision de Titulos Valores o Pago por Transferencia
Electrénica o Bancaria segun corresponda, para ejecutar la liquidacion de contribucion del
Estado a las diferentes Campafias Electorales Presidenciales y Municipales, asi como Gastos
de Organizacién y Capacitacion vinculados a la campafia electoral.

Traslados de cuotas: Incluye tres procesos que se llevan a cabo en el Ministerio de
Hacienda, para los traslados de cuota de regimenes de pensiones:

Traslado de Cuotas del Régimen de Reparto del Magisterio Nacional al IVM de la Caja
Costarricense de Seguro Social: proceso que inicia en la Direccién de Presupuesto Nacional
y culmina con la emision de un valor o pago por transferencia o depdésito bancario por parte
de la Tesoreria Nacional cuando corresponde.

Traslado de Cuotas del Régimen Transitorio de Reparto al Régimen de Capitalizacion
Colectiva: Permite llevar el control de las personas fisicas y detalles del trdmite de quienes
solicitan el Traslado de Cuotas del Magisterio Nacional a la Operadora de Pension
Complementaria (OPC) seleccionada por el beneficiario, de conformidad con lo establecido
en la Ley N°7531. Para la emisién del Valor se debe seguir el procedimiento detallado para
la colocacion de Deuda Individualizada.

Estudios de célculos de devolucion y Traslado de Cuotas de regimenes con cargo al
presupuesto: La Direccion de Contabilidad Nacional tiene la responsabilidad efectuar
estudios de calculos de devolucion y traslado de cuotas a funcionarios o ex funcionarios de
la Administracion Central de los Regimenes de Hacienda y Magisterio Nacional.

Gestidn de certificaciones de salarios devengados: La Direccién de Contabilidad Nacional
tiene la responsabilidad de certificar los montos de salarios devengados por los funcionarios
publicos de la Administracion Central, asi como efectuar estudios de calculos de devolucion
y traslado de cuotas a funcionarios o ex funcionarios de la Administracion Central de los
Regimenes de Hacienda y Magisterio Nacional. Estos procesos de apoyo, también son
requeridos para el sistema de Administracion Financiera.

Registro de instituciones aptas a recibir donaciones: Este proceso de apoyo, es requerido
en el sistema: la Direccion General de Administracion de Bienes y Contratacion
Administrativa (DGABCA), tiene a su cargo el Registro de Instituciones Aptas para Recibir
Donaciones (RIARD), en este Registro se inscriben Fundaciones, Asociaciones y cualquier
otra institucion sin fines de lucro que desee recibir o solicitar donaciones de bienes en mal
estado o desuso por parte de la Administracion Central. (Ministerios y 6rganos adscritos) y
empresas que funcionan bajo el régimen de zona franca.
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Anexo 3- Marco Legal del Sistema de Administraciéon Financiera y Talento Humano

A continuacion, se resume el principal marco legal del Sistema de Administracién Financiera

y talento Humano:

Resumen del contenido

Directriz N° 46-H-
MICITT del 09 de
abril de 2013

Las instituciones del sector publico privilegiaran la adquisicion
de soluciones de cémputo en la nube sobre otro tipo de
infraestructura

ADMINISTRACION

FINANCIERA

Constitucién Politica
de la Republica de

Titulo I1X (Poder legislativo)
Titulo XI1I (Hacienda

Establece las competencias del Poder Legislativo y Ejecutivo
en relacion al presupuesto nacional, enuncia que le gestion
publica se basara en un marco de presupuestacién plurianual,
fija destinos obligatorios de recursos de rango constitucional y

Costa Rica

Costa Rica Pablica) crea un departamento especializado en la materia
presupuestaria (actualmente Direccion General de Presupuesto
Nacional).
La Tesoreria Nacional es el centro de operaciones de todas las
Constitucidn Politica oficinas de rentas nacionales; este Organismo es el Unico que
de la Republicade | Art. 185° tiene facultad legal para pagar a nombre del Estado y recibir las

cantidades que a titulo de rentas o por cualquier otro motivo
deban ingresar a las arcas nacionales

Ley 8.131 de 18 de
setiembre de 2001

Ley de la Administracion
Financiera de la Republicay
Presupuestos Publicos

Regula el régimen econémico financiero de los 6rganos y entes
administradores o custodios de los fondos publicos.

Decreto Ejecutivo
N° 32.988 H-MP-
PLAN

Reglamento a la Ley de la
Administracion Financiera de
la Republica y Presupuestos
Publicos

Reglamento a la Ley de la Administracion Financiera de la
Republica y Presupuestos Pablicos 8.131.

Ley N° 9.524 del 07
de marzo de 2018

Fortalecimiento del control
presupuestario de los
6rganos desconcentrados del
Gobierno Central

Establece que los presupuestos de los 6rganos desconcentrados
de la Administracién Central seran incorporados al presupuesto
nacional para su discusion y aprobacion por parte de la
Asamblea Legislativa.

Decreto Ejecutivo
N° 42.712-H

Reglamento a la Ley N° 9524
Ley de Fortalecimiento del
Control Presupuestario de los
Organos Desconcentrados
del Gobierno Central

Reglamento a la Ley N° 9524 Ley de Fortalecimiento del
Control Presupuestario de los Organos Desconcentrados del
Gobierno Central.



https://www.informatica-juridica.com/directriz/directriz-046-h-micitt-9-abril-2013/
https://www.informatica-juridica.com/directriz/directriz-046-h-micitt-9-abril-2013/
https://www.informatica-juridica.com/directriz/directriz-046-h-micitt-9-abril-2013/
https://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?nValor1=1&nValor2=871
https://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?nValor1=1&nValor2=871
https://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?nValor1=1&nValor2=871
https://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?nValor1=1&nValor2=871
https://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?nValor1=1&nValor2=871
https://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?nValor1=1&nValor2=871
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?nValor1=1&nValor2=47258
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?nValor1=1&nValor2=47258
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_articulo.aspx?param1=NRA&nValor1=1&nValor2=56874&nValor3=114763&nValor4=-1&nValor5=2&nValor6=31/01/2006&strTipM=FA
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_articulo.aspx?param1=NRA&nValor1=1&nValor2=56874&nValor3=114763&nValor4=-1&nValor5=2&nValor6=31/01/2006&strTipM=FA
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_articulo.aspx?param1=NRA&nValor1=1&nValor2=56874&nValor3=114763&nValor4=-1&nValor5=2&nValor6=31/01/2006&strTipM=FA
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?nValor1=1&nValor2=86285&nValor3=111835
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?nValor1=1&nValor2=86285&nValor3=111835
https://www.hacienda.go.cr/Sidovih/uploads/Archivos/Decreto/Decreto%2042712-H-La%20Gaceta%20N%C2%B05%20-8%20Enero%202021.pdf
https://www.hacienda.go.cr/Sidovih/uploads/Archivos/Decreto/Decreto%2042712-H-La%20Gaceta%20N%C2%B05%20-8%20Enero%202021.pdf
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Ley N° 9.635 del 03
de diciembre de
2018

Norma

Fortalecimiento de las
finanzas puablicas

Resumen del contenido

La Ley de Fortalecimiento de las Finanzas Publicas tiene 4
componentes que incluyen reformas a la ley de Impuesto sobre
la Renta, crea el Impuesto al Valor Agregado y ajusta salarios y
beneficios de los funcionarios publicos. El Titulo IV -
Responsabilidad Fiscal de la Republica, crea una regla de
responsabilidad fiscal.

Decreto Ejecutivo
N° 41.641-H

Reglamento al titulo 1V de la
ley No. 9635, denominado
Responsabilidad Fiscal de la
Republica

Reglamento al titulo 1V de la ley No. 9635, denominado
Responsabilidad Fiscal de la Republica.

Decreto Ejecutivo
N° 41.564 -

Mideplan-H

Reglamento del Titulo Il de
la Ley Fortalecimiento de las
Finanzas Publicas, Ley N°
9635 referente al Empleo
Pablico

Reglamento del Titulo I11 de la Ley Fortalecimiento de las
Finanzas Publicas, Ley N° 9635 referente al Empleo Publico.

Decreto Ejecutivo
N° 33.446-H

Criterios y Lineamientos
Generales sobre el Proceso
Presupuestario del Sector
Pablico

Establece un marco normativo basico que orienta las fases del
proceso presupuestario.

Decreto Ejecutivo
N° 39.183-H

Procedimiento para la
incorporacién y
desincorporacion
presupuestaria de las fuentes
de financiamiento de crédito
publico externo y las
autorizaciones de gastos
asociadas al Presupuesto de
la Republica

Procedimiento para la Incorporacién y Desincorporacion de
saldos disponibles de las fuentes de financiamiento del crédito
publico externo y las autorizaciones de gasto asociadas al
Presupuesto de la Republica.

Decreto Ejecutivo
N° 41.264-H

Normas y criterios operativos
para la utilizacién de los
clasificadores
presupuestarios del Sector
Pablico

Normas y criterios operativos de aplicacion general y
especifica, relacionados con las cuentas de los clasificadores
presupuestarios.

Decreto Ejecutivo
N° 41.101-H

Clasificador Presupuestario
de los Ingresos del Sector
Pablico

Clasificador de ingresos.

Decreto Ejecutivo
N° 41.057-H

Clasificador Presupuestario
por objeto del Gasto

Clasificador por objeto del gasto.

Decreto Ejecutivo
N° 31.877-H

Clasificador Econémico del
gasto del Sector Publico

Clasificador econémico.

Decreto Ejecutivo
N° 33.875-H

Clasificador Funcional del
Sector Publico

Define el Clasificador funcional del Sector Publico

Decreto Ejecutivo
N° 36.585-H

Clasificador Institucional del
Sector Publico

Clasificador institucional.



http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_articulo.aspx?param1=NRA&nValor1=1&nValor2=87720&nValor3=114361&nValor4=-1&nValor5=2&nValor6=03/12/2018&strTipM=FA
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_articulo.aspx?param1=NRA&nValor1=1&nValor2=87720&nValor3=114361&nValor4=-1&nValor5=2&nValor6=03/12/2018&strTipM=FA
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_articulo.aspx?param1=NRA&nValor1=1&nValor2=87720&nValor3=114361&nValor4=-1&nValor5=2&nValor6=03/12/2018&strTipM=FA
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?nValor1=1&nValor2=88641&nValor3=115965
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?nValor1=1&nValor2=88641&nValor3=115965
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?nValor1=1&nValor2=88250&nValor3=115242
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?nValor1=1&nValor2=88250&nValor3=115242
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?nValor1=1&nValor2=88250&nValor3=115242
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?param1=NRTC&nValor1=1&nValor2=58548&nValor3=64914&strTipM=TC
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?param1=NRTC&nValor1=1&nValor2=58548&nValor3=64914&strTipM=TC
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?nValor1=1&nValor2=80162
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?nValor1=1&nValor2=80162
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_articulo.aspx?param1=NRA&nValor1=1&nValor2=87156&nValor3=113398&nValor4=-1&nValor5=2&nValor6=17/05/2018&strTipM=FA
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_articulo.aspx?param1=NRA&nValor1=1&nValor2=87156&nValor3=113398&nValor4=-1&nValor5=2&nValor6=17/05/2018&strTipM=FA
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?nValor1=1&nValor2=86478&nValor3=112209
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?nValor1=1&nValor2=86478&nValor3=112209
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_articulo.aspx?param1=NRA&nValor1=1&nValor2=86374&nValor3=114760&nValor4=-1&nValor5=2&nValor6=21/03/2018&strTipM=FA
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_articulo.aspx?param1=NRA&nValor1=1&nValor2=86374&nValor3=114760&nValor4=-1&nValor5=2&nValor6=21/03/2018&strTipM=FA
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_articulo.aspx?nValor1=1&nValor2=53147&nValor3=57852&nValor5=2
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_articulo.aspx?nValor1=1&nValor2=53147&nValor3=57852&nValor5=2
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?nValor1=1&nValor2=60650&nValor3=68450
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?nValor1=1&nValor2=60650&nValor3=68450
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?nValor1=1&nValor2=70448
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?nValor1=1&nValor2=70448
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Decreto Ejecutivo
N° 33.293-H

Norma

Clasificador de Fuentes de
Financiamiento del Sector
Publico

Resumen del contenido

Clasificador de fuentes de financiamiento.

Decreto Ejecutivo
N° 33.548 H-MTSS-

MEP

Reglamento traslado de
trabajadores y cuotas del
Régimen Reparto del Sistema
Pensiones Magisterio
Nacional al Seguro de
Invalidez Vejez y Muerte del
Régimen de Reparto al
Régimen de Capitalizacion
del Magisterio y Régimen
Capitalizacion Caja
Costarricense

Texto normativo que regula el trdmite para el traslado de
trabajadores y el traspaso de cuotas del Régimen de Reparto
del Sistema de Pensiones del Magisterio Nacional al Seguro de
Invalidez, Vejez y Muerte administrado por la Caja
Costarricense de Seguro Social y del régimen de Reparto al de
Capitalizacion del Magisterio Nacional.

Directriz 093-P

Gestion para Resultados en el
Desarrollo

Estableci6 la Gestion para Resultados en el Desarrollo (GpRD)
como el modelo de gestion publica, con el propdsito de que sea
adoptado por el sector publico costarricense.

Ley N° 8.299, del 22
de agosto del 2002

Ley de Restructuracion de la
Deuda Publica

Autoriza al Ministerio de Hacienda para que emita titulos de
refundicion de deuda publica interna, a efectos de que sean
canjeados por titulos en circulacion. Autoriza a las instituciones
publicas y a los 6rganos publicos para que negocien las tasas de
interés y los plazos de vencimiento sobre una parte o la
totalidad de los titulos de deuda publica interna y de los titulos
del Banco Central en su poder. Crea la Comision de
Negociacién de la Deuda Interna y faculta a la Tesoreria
Nacional a desarrollar mecanismos y procedimientos de
colocacion de valores, dirigidos a los mercados mayorista y
minorista de deuda publica. Establece que las inversiones de
los entes y 6rganos publicos en valores emitidos por el Estado,
deberén realizarse mediante compra directa en el Banco
Central de Costa Rica o en el Ministerio de Hacienda, sin costo
alguno de comisién, intermediacién, descuento o premio y que
para los procesos de colocacién de valores de deuda interna, la
Tesoreria Nacional tendra la facultad de utilizar plataformas
informaticas que permitan abaratar los costos de colocacion y
respetar los principios de estandarizacion y desarrollo del
mercado de valores nacional. Para el efecto indicado, podra
utilizar sistemas de informacion que permitan colocar valores
por medio de Internet y establecera para ellos las
correspondientes medidas de seguridad y control.

Ley N° 7.732 del 17
de diciembre de
1997

Ley Reguladora del Mercado
de Valores

Estipula el marco legal a seguir en materia del mercado de
valores, lo cual es de aplicacién para la Tesoreria Nacional del
Ministerio, con las excepciones de las normas que son
Gnicamente para el ambito privado y que por la naturaleza
publica de la Tesoreria Nacional no puede aplicar, en razon del
principio de legalidad.



http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_articulo.aspx?param1=NRA&nValor1=1&nValor2=57887&nValor3=63451&nValor4=-1&nValor5=2&nValor6=07/08/2006&strTipM=FA
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_articulo.aspx?param1=NRA&nValor1=1&nValor2=57887&nValor3=63451&nValor4=-1&nValor5=2&nValor6=07/08/2006&strTipM=FA
https://r.search.yahoo.com/_ylt=AwrJ7JnTWoRhFRIA9oJU04lQ;_ylu=Y29sbwNiZjEEcG9zAzEEdnRpZAMEc2VjA3Ny/RV=2/RE=1636092755/RO=10/RU=https%3a%2f%2fcgrfiles.cgr.go.cr%2fpublico%2fjaguar%2fUSI%2fnormativa%2fDecretos%2fDE-33548.doc/RK=2/RS=xzv5Qds1tdi3gkHfI8eeYemAc7E-
https://r.search.yahoo.com/_ylt=AwrJ7JnTWoRhFRIA9oJU04lQ;_ylu=Y29sbwNiZjEEcG9zAzEEdnRpZAMEc2VjA3Ny/RV=2/RE=1636092755/RO=10/RU=https%3a%2f%2fcgrfiles.cgr.go.cr%2fpublico%2fjaguar%2fUSI%2fnormativa%2fDecretos%2fDE-33548.doc/RK=2/RS=xzv5Qds1tdi3gkHfI8eeYemAc7E-
https://r.search.yahoo.com/_ylt=AwrJ7JnTWoRhFRIA9oJU04lQ;_ylu=Y29sbwNiZjEEcG9zAzEEdnRpZAMEc2VjA3Ny/RV=2/RE=1636092755/RO=10/RU=https%3a%2f%2fcgrfiles.cgr.go.cr%2fpublico%2fjaguar%2fUSI%2fnormativa%2fDecretos%2fDE-33548.doc/RK=2/RS=xzv5Qds1tdi3gkHfI8eeYemAc7E-
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?nValor1=1&nValor2=85438&nValor3=110467
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?nValor1=1&nValor2=49180&nValor3=52565
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?nValor1=1&nValor2=49180&nValor3=52565
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?nValor1=1&nValor2=29302
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?nValor1=1&nValor2=29302
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?nValor1=1&nValor2=29302

Seccion VII. Requisitos del Sistema Informatico - Anexos

42

Ley N° 7.010 del 25

de octubre de 1985

Norma

Contratos Financiamiento
Externo con Bancos Privados
Extranjeros

Resumen del contenido

Dispone que ninguna institucién publica del sector
descentralizado del Estado, ni empresa en la que el Estado o
sus instituciones posean mas del cincuenta por ciento de las
acciones, podra contratar créditos, externos o internos, si no
cuenta con las autorizaciones administrativas

Decreto Ejecutivo
35.222-H

Reglamento para Gestionar
la Autorizacién para la
Contratacion del Crédito
Publico del Gobierno de la
Republica, Entidades
Plblicas y demas Organos
segun corresponda

Regula lo relativo al procedimiento de negociacion y
contratacion del crédito publico del Gobierno de la Republica,
entidades publicas y deméas érganos segun corresponda.

Decreto Ejecutivo
N° 41.935

Politica de Endeudamiento
Publico

La Politica de Endeudamiento tiene como propdsito asegurar la
obtencion de recursos externos e internos en el mediano y largo
plazo de forma ordenada y responsable, logrando el fondeo al
menor costo posible, dentro de un nivel prudente de riesgo y
bajo una senda de deuda sostenible en el largo plazo mediante
el establecimiento de lineamientos sélidos, aplicables a las
instituciones de Sector Publico costarricense.

Directriz N°0001-
2021 del Ministerio
de Hacienda

Estrategia de Deuda de
Mediano Plazo para
Gobierno Central

La Estrategia de Deuda de Mediano Plazo para Gobierno
Central es garantizar que se satisfagan las necesidades de
financiamiento y que se cumplan con las obligaciones de pago
del Gobierno velando por los objetivos de riesgo y costo, asi
como dar seguimiento y control de los recursos originados por
la via del endeudamiento publico y lograr otras metas de
gestion eficiente de la deuda del Gobierno.

Directriz N° 094-H
del Ministerio de
Hacienda

Lineamientos para el reporte,
registro y servicio del
endeudamiento publico

Regula las caracteristicas, instrumentos, medios y periodicidad
de la informacidn a reportar sobre el endeudamiento publico
por parte de las instituciones sefialadas en el articulo anterior.

Decreto Ejecutivo
N° 37.396

Reglamento para la
renegociacién, Amortizacion
de la Deuda Externa del
Gobierno de la Republicay
Registro de la Deuda Publica

Define el procedimiento aplicable a la renegociacion y
amortizacion de la deuda externa del Gobierno de la Republica,
asi como también el proceso de registro de la deuda publica.

Decreto Ejecutivo
N° 41.042

Procedimiento para la
determinacion de riesgos
fiscales y de contingencias
fiscales en proyectos de
asociaciones publico
privadas

Establece los lineamientos que permitan disponer de
informacion necesaria sobre los riesgos fiscales y su impacto
en las finanzas publicas, con especial atencién aquellos
relacionados con Asociacion Pablico Privadas a efectos de
definir aquellas politicas tendientes a mitigar los riesgos



http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?nValor1=1&nValor2=5885&nValor3=6243&param2=1&lResultado=3&strSim=simp
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?nValor1=1&nValor2=5885&nValor3=6243&param2=1&lResultado=3&strSim=simp
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_articulo.aspx?nValor1=1&nValor2=65447&nValor3=76487&nValor5=3
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_articulo.aspx?nValor1=1&nValor2=65447&nValor3=76487&nValor5=3
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?nValor1=1&nValor2=89491&nValor3=117501
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?nValor1=1&nValor2=89491&nValor3=117501
https://www.hacienda.go.cr/docs/6019825ae4726_DIRECTRIZ%200001-2021%20Exp.%2020-2512.pdf
https://www.hacienda.go.cr/docs/6019825ae4726_DIRECTRIZ%200001-2021%20Exp.%2020-2512.pdf
https://www.hacienda.go.cr/docs/6019825ae4726_DIRECTRIZ%200001-2021%20Exp.%2020-2512.pdf
https://www.hacienda.go.cr/Sidovih/uploads/Archivos/Directrices/Directriz%20094-H-La%20Gaceta%20N%C2%B0266%20-%205%20Noviembre%202020.pdf
https://www.hacienda.go.cr/Sidovih/uploads/Archivos/Directrices/Directriz%20094-H-La%20Gaceta%20N%C2%B0266%20-%205%20Noviembre%202020.pdf
https://www.hacienda.go.cr/Sidovih/uploads/Archivos/Directrices/Directriz%20094-H-La%20Gaceta%20N%C2%B0266%20-%205%20Noviembre%202020.pdf
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?nValor1=1&nValor2=73721&nValor3=90564
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?nValor1=1&nValor2=73721&nValor3=90564
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_articulo.aspx?param1=NRA&nValor1=1&nValor2=86421&nValor3=112121&nValor4=-1&nValor5=2&nValor6=12/04/2018&strTipM=FA
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_articulo.aspx?param1=NRA&nValor1=1&nValor2=86421&nValor3=112121&nValor4=-1&nValor5=2&nValor6=12/04/2018&strTipM=FA
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Decreto Ejecutivo
N° 36.450.

Norma

Procedimiento para
Gestionar la Autorizacion de
Financiamiento de Proyectos
de Obra Publica utilizando
fideicomisos de titularizacion,
de desarrollo de obra publica
y otros similares con contrato
de arrendamiento

Resumen del contenido

Define en cada caso concreto si la estructura de financiamiento
mediante la constitucion de fideicomisos con contratos de
arrendamiento, constituyen endeudamiento publico cuando el
arrendatario es la Administracion.

Ley N° 9.371 del 26

de junio del 2016

Ley de Eficiencia en la
Administracion de los
Recursos

Tiene por objeto promover la eficiencia, la eficaciay la
economia en la ejecucion de los recursos financieros,
estableciendo regulaciones para las entidades publicas estatales
0 no estatales, los érganos, los entes publicos y/o privados que
administran recursos publicos, segun lo dispuesto en el articulo
3 de esta ley, que reflejen superavit libre producto de
transferencias de la Administracion Central o de los
presupuestos de la Republica y que no cumplan con la
ejecucion presupuestaria programada para el cumplimiento de
los objetivos y las metas institucionales establecidos para cada
ejercicio econémico.

Ley N° 6.227 del 02

de mayo de 1968 y
sus reformas

Ley General de la
Administracién Publica

Establece las normas de derecho publico y administrativo que
son marco esencial para el ejercicio de todo acto
administrativo.

Ley N° 1.644 del 26

de setiembre de
1953 vy sus reformas

Ley Orgénica del Sistema
Bancario Nacional

Refiere a la actividad bancaria del pais.

Ley N° 7.558 del 03

de noviembre de
1995 y sus reformas

Ley Organica del Banco
Central de Costa Rica

Regula el funcionamiento del Banco Central de Costa Rica.
Interesa en el tanto el Banco Central de Costa Rica, segln
8131, es el Cajero Auxiliar del Ministerio de Hacienda

Decreto Ejecutivo
N° 30.655-H

Reglamento al articulo 73 de
la Ley N° 8131 de 18 de
setiembre del 2001

Facultad de la Tesoreria Nacional de realizar operaciones de
cobertura de riesgo cambiario o de tasas de interés, o bien
adquirir divisas anticipadamente, a través de los instrumentos
que a los efectos se estén negociando en los mercados
internacionales

Ley N° 9.986 del 27

de mayo de 2021

Ley de Contratacion
Administrativa

Ley General de Contratacion Administrativa — Regula todo el
proceso de compras y adquisiciones de Bienes y Servicios en la
Administracién Publica. (esta Ley entra en vigencia en
diciembre de 2022, pero ya esta aprobada por la Asamblea
Legislativa). — Regula todo el proceso de compras y
adquisiciones de Bienes y Servicios en la Administracion
Publica.

Ley N° 7.494 del 02

de mayo de 1995

Contrataciéon Administrativa

Regula la actividad de contratacion desplegada por los 6rganos
del Poder Ejecutivo, el Poder Judicial, el Poder Legislativo,

el Tribunal Supremo de Elecciones, la Contraloria General de
la Republica, la Defensoria de los Habitantes, el sector
descentralizado territorial e institucional, los entes publicos no
estatales y las empresas publicas. Regula todo el proceso de
compras y adquisiciones de Bienes y Servicios en la
Administracion Pablica.



http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_articulo.aspx?param1=NRA&nValor1=1&nValor2=69814&nValor3=84042&nValor5=2&strTipM=FA
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_articulo.aspx?param1=NRA&nValor1=1&nValor2=69814&nValor3=84042&nValor5=2&strTipM=FA
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?nValor1=1&nValor2=82188&nValor3=105107
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?nValor1=1&nValor2=82188&nValor3=105107
http://www.pgrweb.go.cr/SCIJ/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?nValor1=1&nValor2=13231
http://www.pgrweb.go.cr/SCIJ/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?nValor1=1&nValor2=13231
http://www.pgrweb.go.cr/SCIJ/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?nValor1=1&nValor2=13231
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?nValor1=1&nValor2=9925
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?nValor1=1&nValor2=9925
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?nValor1=1&nValor2=9925
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?nValor1=1&nValor2=40928
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?nValor1=1&nValor2=40928
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?nValor1=1&nValor2=40928
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?nValor1=1&nValor2=49133&nValor3=0
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?nValor1=1&nValor2=49133&nValor3=0
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?param2=1&nValor1=1&nValor2=94469&nValor3=125786&lResultado=1&nValor4=1&strSelect=sel
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?param2=1&nValor1=1&nValor2=94469&nValor3=125786&lResultado=1&nValor4=1&strSelect=sel
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?nValor1=1&nValor2=24284
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?nValor1=1&nValor2=24284
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Reglamento N°
30058-H-MP-PLAN

Norma

Reglamento de la Ley de
Administracion Financiera de
la Republica y Presupuestos
Publicos

Resumen del contenido

Regula, entre otros, la administracidn que tiene la DGABCA
de los sistemas informaticos de apoyo que se utilizaran para el
control de los bienes.

Reglamento N°
30720-H

Reglamento para el Registro
y Control de Bienes de la
Administracion Central

Regula el registro y control de bienes para las entidades de la
Administracién Central el cual es de uso obligatorio

Reglamento N°
33.411

Reglamento a la Ley de
Contratacion Administrativa

Regula la actividad de contratacion de los entes sefialados por
su respectiva Ley.

Decreto Ejecutivo
N° 30.640-H

Reglamento de las
Proveedurias

Brinda las pautas de como deben operar las Proveedurias
Institucionales en su operativa diaria.

Ley de Presupuesto
Ordinario y Extraordinario
de la Republica para el
gjercicio econémico vigente

Cada Ley de presupuesto consideraran como minimo: el
presupuesto de ingresos, el presupuesto de egresos, la
programacion de actividades y metas esperadas para el periodo,
los requerimientos de recursos humanos y las normas que
regulen exclusivamente la ejecucidn presupuestaria.

TALENTO HUMANO

Ley 4565 de 04 de
mayo de 1970

Estatuto del Servicio Civil

Dicta el Estatuto del Servicio Civil (adicién a ley 1581 de 30
de mayo de 1953 (Estatuto de Servicio Civil)

Decreto Ejecutivo
No. 21 del 14 de
diciembre de 1954

Reglamento del Estatuto de
Servicio Civil

dicta el Reglamento del Estatuto de Servicio Civil,
Funcionarios y trabajadores del servicio publico

Decreto Ejecutivo
2235-E-P de febrero
de 1972

Reglamento de Carrera
Docente

Reglamenta la carrera docente.

Ley No. 8555 del 10
de octubre de 2006

Integracion del Régimen
Artistico al Estatuto de
Servicio Civil, Ley N° 1581,
mediante la adicion de un
Titulo IV

Reforma Reglamento del Titulo IV (artisitico) del Estatuto del
Servicio Civil

Decreto Ejecutivo
No. 34971-MP
diciembre de 2008

Reglamento del Titulo IV del
Estatuto del Servicio Civil

Decreto reglamentario de Reforma Reglamento del Titulo IV
(artisitico) del Estatuto del Servicio Civil

Ley 2166 del 9
octubre 1957 vy sus

reformas

Ley de Salarios de la
Administracion Publica.

Ley de Salarios de la Administracion Publica, y reforma de
salarios ley 9908 del 21 de octubre de 2020.

Ley 9.635 del 03
diciembre 2018

Ley de fortalecimiento de las
finanzas publicas

Titulo 111 - Modificacion de la Ley N°2166, Ley de Salarios de
la Administracion Publica
Titulo 11 - Capitulo VI - Rectoria y evaluacion del desempefio
de los servidores publicos

111 Convencién
Colectiva de trabajo
del Ministerio de
Educacién Publica

(MEP) 2021

111 Convencidn Colectiva de
trabajo del Ministerio de
Educacién Publica (MEP)
2021

Disposiciones aplicables al MEP en materia de recursos
humanos.



http://www.mag.go.cr/legislacion/2002/de-30058.pdf
http://www.mag.go.cr/legislacion/2002/de-30058.pdf
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?nValor1=1&nValor2=49336
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?nValor1=1&nValor2=49336
http://pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?nValor1=1&nValor2=58314
http://pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?nValor1=1&nValor2=58314
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_articulo.aspx?param1=NRA&nValor1=1&nValor2=49167&nValor3=52542&nValor4=-1&nValor5=2&nValor6=27/06/2002&strTipM=FA
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_articulo.aspx?param1=NRA&nValor1=1&nValor2=49167&nValor3=52542&nValor4=-1&nValor5=2&nValor6=27/06/2002&strTipM=FA
https://www.hacienda.go.cr/contenido/16144-ley-de-presupuesto-2021
https://www.hacienda.go.cr/contenido/16144-ley-de-presupuesto-2021
https://www.hacienda.go.cr/contenido/16144-ley-de-presupuesto-2021
https://www.hacienda.go.cr/contenido/16144-ley-de-presupuesto-2021
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_articulo.aspx?param1=NRA&nValor1=1&nValor2=31639&nValor3=33376&nValor5=144523&strTipM=FA
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_articulo.aspx?param1=NRA&nValor1=1&nValor2=31639&nValor3=33376&nValor5=144523&strTipM=FA
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?nValor1=1&nValor2=32708
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?nValor1=1&nValor2=32708
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?nValor1=1&nValor2=8975
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?nValor1=1&nValor2=8975
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?nValor1=1&nValor2=8975
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_norma_observaciones.aspx?param1=NRO&nValor1=1&nValor2=11624&nValor3=84585&strTipM=O
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_norma_observaciones.aspx?param1=NRO&nValor1=1&nValor2=11624&nValor3=84585&strTipM=O
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_norma_observaciones.aspx?param1=NRO&nValor1=1&nValor2=11624&nValor3=84585&strTipM=O
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?nValor1=1&nValor2=58418&nValor3=64710
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?nValor1=1&nValor2=58418&nValor3=64710
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?nValor1=1&nValor2=64665&nValor3=112337
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?nValor1=1&nValor2=64665&nValor3=112337
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?nValor1=1&nValor2=64665&nValor3=112337
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?nValor1=1&nValor2=92902&nValor3=0
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?nValor1=1&nValor2=92902&nValor3=0
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?nValor1=1&nValor2=92902&nValor3=0
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?nValor1=1&nValor2=87720&nValor3=114361
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?nValor1=1&nValor2=87720&nValor3=114361
https://apse.cr/wp-content/uploads/2021/03/III-CCT-homologada.pdf
https://apse.cr/wp-content/uploads/2021/03/III-CCT-homologada.pdf
https://apse.cr/wp-content/uploads/2021/03/III-CCT-homologada.pdf
https://apse.cr/wp-content/uploads/2021/03/III-CCT-homologada.pdf
https://apse.cr/wp-content/uploads/2021/03/III-CCT-homologada.pdf
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Resumen del contenido

Regula las relaciones estatutarias, de empleo publico y de,

Decreto legislativo empleo mixto, entre la Administracion Publica y las personas
N.° 10159 del 09 de | Ley marco de empleo publico P! P ylasp
servidoras publicas.

marzo del 2022 Modifica varias normas entre ellas el Estatuto de Servicio Civil



https://pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?param1=NRTC&nValor1=1&nValor2=96521&nValor3=129344&strTipM=TC
https://pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?param1=NRTC&nValor1=1&nValor2=96521&nValor3=129344&strTipM=TC
https://pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?param1=NRTC&nValor1=1&nValor2=96521&nValor3=129344&strTipM=TC
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Anexo 4- Cifras e informacion general para el dimensionamiento

Segun datos a noviembre 2021, la cantidad de funcionarios de las direcciones rectoras del
Ministerio de Hacienda para el sistema integrado de administraciéon financiera y talento
humano es:

La Direccion de Presupuesto Nacional estd conformada por un total de 52
funcionarios
La Direccion de Bienes y Contratacion esta conformada por un total de 50

funcionarios

- La Contabilidad Nacional esta conformada por un total de 63 funcionarios
- La Tesoreria Nacional esta conformada por un total de 81 funcionarios
- La Direccion de Crédito Publico esta conformada por un total de 31 funcionarios

- La Secretaria Técnica de la Autoridad Presupuestaria estd conformada por un total de

48 funcionarios

A continuacion, algunas cifras que ayudan a dimensionar la solucion que se requiere.

DATOS DE INSTITUCIONES SEGUN ALCANCE DEL SISTEMA |, Santidad
Instituciones
Poder Ejecutivo (utilizan todos los médulos del sistema) 22
Otros Poderes de la Republica (utilizan todos los médulos del sistema) 5| (1)
Organismos desconcentrados (utilizan todos los modulos del sistema) 50
Organismos descentralizados (utilizan todos los mddulos del sistema) 31 (2
Instituciones del resto del Sector Publico (utilizan en forma parcial el
sistema. La Unica funcionalidad que utilizaran es la Formulacién
Presupuestaria del resto del Sector Publico. 301
Informan a través del servicio de portal de informacion del resto del Sector
Publico, el resto de informacion requerida (ejecucion presupuestaria,
contabilidad, estadisticas, etc)
OTROS DATOS DE INTERES Cantidad
Entidades del Centro de Gestién de Pagos 9.000 3)
Entidades del Centro de Gestion de Ingresos 100
Cuentas registrales registradas en el Core Bancario del Centro Gestor de
100.000
Pagos
Cantidad de ofertas asignadas en subastas y ventanillas electrénicas 2.000| (4)
Cantidad de funcionarios actuales de las instituciones que utilizaran el
. 139.000
sistema
Cantidad de pensionados a los que se paga mediante el sistema 61.000
Lineas de ofertas para puestos administrativos 1.200.000
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Cantidad de oferentes actuales en oferta abierta 71.500
Lineas de ofertas para puestos MEP 250.000

USUARIOS POR MODULO Usuarios ©)
ADMINISTRACION FINANCIERA
Formulacion presupuestaria 800
Presupuesto 1.200] (6)
Contabilidad 7001 (6)
Tesoreria 600 | (6)
Gestion de Bienes e inventarios 1.200| (7)
Presupuestos Resto Sector Publico 2.000| (8)
Usuarios del Portal de servicios financieros de Entidades 50.000| (4)
Rectores — algunas cifras 9)
Presupuesto (funciones de la DGPN vy relacion de puestos) 70
Discusion y Aprobacion (Asamblea legislativa) 701 (10)
Contabilidad 65
Gestion de Caja (actual Tesoro Digital) 30
Activos y Pasivos financieros 20
Traslado de Cuotas de tesoreria 12
Gestion de deuda 20
Deuda Politica 11
Crédito Pablico 35| (11)
Roles de la Secretaria Técnica de la Autoridad Presupuestaria 25
Roles de Contraloria General de la Republica (auditor, fiscalizador,
evaluador, para gobierno central y resto del Sector Pdblico 130
TALENTO HUMANO
Cantidad de Usuarios Recursos Humanos actuales (Integra 1 e Integra 2) 8.000
Cantidad de usuarios para Talento Humano de otros organismos (hoy dia no 350
utilizan los sistemas de Hacienda Integra 2 ni Integra 2 (12)
Cantidad de usuarios del Servicio Civil para funcionalidades de Talento 200

Humano

1)

Si bien este grupo incluye 5 Instituciones (Asamblea Legislativa, Poder Judicial,

Contraloria General de la Republica, Tribunal Supremo de Elecciones, Defensoria de los
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Habitantes), se debe considerar que la Contraloria General de la Republica ingresara en
forma gradual, de acuerdo a lo especificado en el anexo de Estrategia de Implementacion.

(2) Las 3 instituciones aqui especificadas, utilizaran el modulo de Formulacion de
Presupuestos Descentralizados, y otras funcionalidades del sistema (ejecucion del
presupuesto, gestion de inventarios y bienes durables, talento humano).

3) Las 9.000 Entidades que operan en el Centro Gestor de Pagos operan a través del
Portal de Servicios Financieros, y corresponden a 3.500 Asociaciones de Desarrollo, 4.500
Juntas Administrativas y 1.000 otras Entidades. Esto corresponde al entorno de los 50.000
usuarios.

4) Las ofertas asignadas en ventanillas y subastas, se estiman se realicen de 2 a 3 veces
por mes, durante el afio, mas una operacion de gestion de pasivos que se realice por mes.
En 2019 se realizaron un total de 75 operaciones de pago).

(5) Los usuarios son estimados en relacion a los datos actuales en los sistemas existentes
(sistema de formulacion presupuestaria, SIGAF, Modulo de Poderes) mas las instituciones
que utilizan sus propios sistemas (organismos desconcentrados). Por tanto, para las
funcionalidades de Administracién Financiera, los usuarios estimados, incluye los usuarios
de las instituciones del presupuesto nacional que operan el sistema, y los usuarios de las
direcciones rectoras en cada tema que realizan tareas especificas y que son grupos mas
reducidos de usuarios (tales como la Direccion Nacional de Presupuesto, Direccion
Nacional de Contabilidad, Tesoreria Nacional, entre otras).

(6) Dato estimado en funcién de los actuales usuarios a los sistemas. Corresponde a
usuarios de los Ministerios, Organismos Desconcentrados, Poderes, con distintos perfiles
asignados. También incluye los usuarios de las Direcciones rectoras, quienes realizan
funciones especificas en sus areas (por ejemplo, la Direccion de Crédito Publico cuenta con
50 funcionarios que realizan las funciones detalladas en el capitulo de registro y control del
crédito publico, Contabilidad cuenta con 60 funcionarios que realizan las tareas propias de
la direccién a partir de la informacion registrada por las unidades primarias de registro.

@) Los datos surgen del actual sistema SIBINET (Ministerios y Sus organismos
desconcentrados), mas un estimado de los usuarios que actualmente cuentan con sus propios
sistemas y que se suman al uso de la nueva herramienta.

(8) Las cantidades son estimadas de acuerdo a los actuales roles del SIPP de la CGR a
ser sustituido y que comprenden los usuarios de instituciones descentralizadas y los roles
de la CGR, (digitador, validador, planificacion, hacienda, fiscalizador). Estos usuarios
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operan el sistema bajo el esquema presentado en “Macroprocesos de Administracion
Financiera del Sector Descentralizado”.

9 En muchos casos, las cantidades son estimadas de acuerdo a las funcionalidades que
se preven y la cantidad de funcionarios en las Direcciones.

(10)  Corresponde a los Diputados y otros roles de la Asamblea Legislativa.

(11) Las cantidades son estimadas para las funcionalidades que actualmente se realizan
en planillas electrénicas (por ejemplo, para Coordinacion y Control de Endeudamiento,
Control de Inversion Publica, donde la cantidad de usuarios varia de acuerdo a los
Proyectos/Programas y Asociaciones Publico Privadas que estén en ejecucion).

(12) Corresponde a usuarios de Organismos Desconcentrados y Poderes que hoy utilizan
sistemas propios de Talento Humano.
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Periodos extraordinarios de procesamiento de informacion (picos)

Los periodos extraordinarios de procesamiento de informacion que actualmente ocurren, y
que generan picos en los procesos del sistema son:

Corrida de procesos de reconocimiento de anualidad en junio y a partir de ahi, todos los
meses hasta diciembre.

Proceso para generacion archivo SICERE e INS

Proceso de planillas de salario quincenal (2 veces a la quincena)

Proceso de planillas de pensionados (una vez al mes)

Proceso de carga y emision de planillas de Resoluciones Administrativas

Procesos anuales (aguinaldo y Salario Escolar)

Pago de salarios (maxime cuando su fecha acaece en una fecha de pago a proveedores
de acuerdo a la calendarizacion anual).

Para el resto de procesos de pago, las fechas criticas corresponden a las definidas en el
calendario de pagos que se organiza afio con afio, asi como los ciclos para estos procesos:
(por ejemplo para viaticos, el dia anterior al indicado en el Calendario, la TN asigna
cuota - los Ministerios crean las propuestas y la TN al final del dia ejecuta el Archivo
XML de envio de pagos al SINPE. En el caso de proveedores: el dia miércoles de cada
semana de pago, la TN asigna la cuota, los ministerios crean la propuesta, el dia jueves
la TN ejecuta el Acuerdo y crea el Archivo XML de pagos al SINPE y el calendario
indica que se paga el viernes, aunque el dia anterior jueves de mandé a bancos. El ciclo
es de 2 dias anterior a la fecha de pago. Para todos los demas, el proceso es como el de
viaticos). Estos ciclos, actualmente no generan problemas a nivel de sistema.
Formulacion presupuestaria, el pico puede ocurrir cuando se estan presentando y
cerrando los presupuestos ordinarios de las instituciones, previo al 1° de setiembre de
cada afio.
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Anexo 5- Metodologia para la implementacion
5.1. Lineamientos de Metodologia

La metodologia de implementacién debe acoger varios principios de las metodologias
agiles como lo son:

1. incentivar el logro de victorias tempranas: en corto tiempo se deben implementar
partes del sistema (en los requerimientos de despliegue estan descritos),

2. generacion continua de valor: periddicamente (méximo cada 2 meses) se deben
mostrar nuevas partes del sistema funcionando (software que funcione, que no
tenga errores, que use datos, que se pueda operar asi) asi no entre en produccion.
Una buena parte de los pagos se hara contra el avance real de las implementaciones
de los requerimientos, mostrado como software que funciona.

3. involucramiento de los usuarios finales desde el inicio: los usuarios deben ver y
usar el paquete y herramientas adquiridas para que puedan validar y ajustar
requerimientos basados en software y no Unicamente en documentos. Este enfoque
agil no es exclusivo de los sistemas desarrollados a la medida, sino también, como
es este caso, puede ser usado en la implementacion de sistemas con base en
soluciones COTS.

Ademas de la agilidad, también deben tomarse en cuenta otros elementos en la
metodologia, como la gobernanza y la gestién del proyecto, ciertas actividades e hitos
clave, la definicion de indicadores de seguimiento, el proceso de control de cambios y el
manejo de riesgos, entre otros.

Para familiarizar a los usuarios clave con la solucion ofertada desde el comienzo del
proyecto, en la fase de Inicio se deben realizar talleres a diferentes grupos de usuarios sobre
el paquete y herramientas adquiridas. La duracion de los talleres para cada grupo debera
establecerse segun la complejidad del médulo. La propuesta debera ser aprobada por el
MH.

En esta actividad se aprovechara la interaccion de los usuarios con la herramienta para
facilitar el entendimiento de los requerimientos y llegar a acuerdos sobre determinados
detalles de la implementacion. Se debe generar un documento con las brechas preliminares
detectadas.

Incorporacion de metodologias agiles

El contratista debe incorporar metodologias agiles en el proyecto para implementar los
sistemas de manera iterativa e incremental. En cada iteracion (ciclo o “sprint”), el
contratista debe realizar las tareas de disefio (de la parametrizacion y/o desarrollo),
adaptacion (codificacion), integracion (con ciclos previos, con componentes internos y/o
externos) y pruebas (unitarias y/o integrales y/o de seguridad y/o de aceptacion de usuarios
y/o técnicas) para producir un avance representativo de SOFTWARE (no solo
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documentos), de manera que se pueda ver la evolucion del sistema y se pueda usar de
manera incremental hasta la entrega final.

Esto permite que los usuarios vayan capacitandose sobre la marcha pero sobre todo
minimiza los malentendidos entre usuarios del MH y lo que implementa el proveedor. En
la primeraiteracion (iteracion 0) se hace la planeacion del proyecto. En esta iteracion inicial
se debe partir el sistema en varios subsistemas que se puedan trabajar en paralelo y para
cada uno se debe hacer un plan de las iteraciones (alcances, dependencias entre iteraciones).

5.2.

Actividades clave de la implementacion

Las siguientes son actividades clave que el proveedor debe desarrollar durante la
implementacién de los sistemas y que debe considerar en la metodologia y el cronograma.
Se aclara que no son las Unicas y que cualquier cambio con respecto a las aca descritas estara
sujeto a la aprobacion del Ministerio.

Disefio Integral de la Solucién (durante la etapa de Planeacién): Se debe definir el
disefio conceptual de la solucion basado en mejores précticas. Esta es una oportunidad
para iniciar preliminarmente la evaluacién y adaptacion de los procesos existentes en el
MdH, asi como el comienzo de la documentacion y ajuste de los procesos nuevos que
resulten de la implementacion del nuevo sistema. Se espera que también se comience a
definir la version “to-be” de los procesos que se deben implementar en el nuevo sistema
para cada area de negocio.

Cronograma Detallado (durante la etapa de Planeacion). En esta actividad el
proveedor elabora el Plan de Trabajo definitivo, descompone la solucién en iteraciones
con base en la version preliminar que incluyé en su oferta, usando la informacién
resultado del andlisis de requerimientos y del disefio. Una vez aclarados estos detalles, el
plan reflejado en un cronograma es mas completo y preciso.

Disefio (de cada ciclo o iteracion). Define como se realizara la iteracion en cuanto a
ajustes, desarrollos, integraciones, migraciones, pruebas, capacitaciones.

Adaptacién y configuracion. Son las tareas de configuracion y parametrizacion, asi
como las de desarrollos a la medida de las funcionalidades y reglas de negocio para
cumplir con los requerimientos particulares del Ministerio de Hacienda.

Integracion e interoperabilidad. Son las tareas de integracion con los sistemas internos
y externos definidos por el Ministerio. Ver més adelante la seccion de “Estrategia de
integracion e interoperabilidad”.

Pruebas. Son las pruebas funcionales y eventualmente no funcionales de la solucion que
se deben realizar para asegurar que el sistema cumple con todos los requerimientos del
Ministerio. Ver mas adelante la seccion de “Estrategia de pruebas”.
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- Migracion de datos. Son las tareas para migrar la informacion de los sistemas existentes
del Ministerio hacia el nuevo sistema. Ver mas adelante la seccion de “Estrategia de
migracion de datos”. No se hacen en todas las iteraciones.

- Estabilizacion. Son las actividades para comprobar el funcionamiento de los sistemas en
un escenario controlado en vivo y para hacer los ajustes necesarios que permitan la
regularidad operativa. Ver mas adelante la seccion de “Estrategia de estabilizacion”. Se
hace en las iteraciones finales.



Anexo 6- Estrategia de integracion

La estrategia de integracion para el proyecto considera aspectos clave como:

e Arquitectura de interoperabilidad (bus de integracion, tecnologias de integracion,
seguridad, transaccionalidad, entre otros)

e Acuerdos de interoperabilidad con entidades o areas
e Lenguaje comln (semantico) de intercambio de datos

e Identificacion de los puntos de integracion (donde se consume, que se expone,
sentidos de la integracion)

e Integracion de los planes de trabajo
6.1. Busde integracion

El Ministerio suministrara la plataforma de integracion en forma de un Bus de Integracion
por lo que el suministro e implementacion de esta herramienta esta por fuera del alcance
de este proceso de licitacion. ElI Proveedor de los Sistemas Core debe construir las
interfaces de integracién con los sistemas internos y externos utilizando el Bus de
Integracion que suministre el Ministerio.

En caso que se requiera hacer algunas integraciones temporales punto a punto mientras esta
listo el Bus de Integracion, el Proveedor debe trabajar en coordinacién con el Ministerio y
el administrador del sistema a integrar para definir el plan de trabajo, los puntos de
integracién y los desarrollos requeridos. Una vez esté disponible el Bus de Integracion,
estas interfaces temporales deben ser migradas utilizando el lenguaje comdn de intercambio
y los estandares definidos.

6.2.  Arquitectura de interoperabilidad

La arquitectura de la solucion debe estar basada en una arquitectura abierta, segura y
orientada a servicios (Service Oriented Architecture -SOA), y debe integrase con los
sistemas internos y externos utilizando el Bus de Integracion que provea el Ministerio para
facilitar el intercambio de datos utilizando estandares y protocolos abiertos de manera
segura.

6.3.  Acuerdos de interoperabilidad

El Ministerio de Hacienda establecera acuerdos de interoperabilidad con las entidades
externas con las que va a intercambiar informacion para garantizar la disponibilidad de los
recursos necesarios para la integracion entre las plataformas.
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6.4. Lenguaje comun de intercambio de datos

El proveedor debe definir un lenguaje comdn para el intercambio de datos entre los
componentes internos de los Sistemas Core y con otros sistemas internos y externos con base
en los lineamientos del MICITT. Es fundamental que el significado de la informacién sea
exacto y el mismo para todas las partes interesadas y que la estructura para que el intercambio
de informacion se dé en un Unico lenguaje que tenga la definicion seméntica y sintéctica de
cada uno de los elementos de datos. Esto permite un entendimiento comun y que los
administradores de los sistemas puedan estandarizar, gestionar y administrar su informacion
de forma homogénea.

6.5. Planes de trabajo de integracion

Una vez realizado el andlisis de los procesos de negocio y de los sistemas internos y
externos, el proveedor debe proponer planes de trabajo detallados para la integracion de la
solucion con cada uno de los sistemas con los que va a intercambiar informacion. Los
planes de trabajo individuales para la integracion con otros sistemas deben a su vez estar
consolidados en un unico plan de integracion.
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Anexo 7- Detalles de integracién

En el presente anexo se detallan las principales interfaces que deberan considerarse y se
definen para cada una de ellas las variables minimas a recabar; sin embargo, el presente
listado debera ser revisado en el momento de la implementacion debido a que puede surgir
la necesidad de interoperar con nuevas fuentes o variar la informacion requerida para alguna
de ellas.

7.1.  Sistemas internos y externos

La Integracion debe estar basada en servicios, entendiéndose por servicio a cualquier
intercambio de informacion que se deba realizar entre el sistema del proyecto Hacienda
Digital a implementar en el Ministerio de Hacienda y otros sistemas ya sean internos al
Ministerio de Hacienda o Externos. Se hara referencia a intercambios de informacion o
servicios en forma indistinta con total independencia de las posibles implementaciones
tecnoldgicas que se pueda hacer de los mismos.

En esta seccion se especifica cuéles son los servicios que el sistema de Hacienda Digital
debera proveer y cudles los que debera consumir, se indicara si los mismos estan en uso
actualmente.

Se define en general, que el proveedor de un servicio es generador de los datos
intercambiados. Asimismo, el consumidor de un servicio es aquel que requiere utilizar los
datos que otro sistema genera. Para evitar confusiones esta vision se debe ver desde el
Ministerio de Hacienda, es decir el Ministerio provee informacidn al servicio mencionado o
consume la informacion que el mismo genera.

A continuacion, se presenta una breve descripcion de los sistemas que participan de la 10.
Banco Central de Costa Rica (BCCR)

Es la organizacion cuyo principal objetivo es mantener la estabilidad interna y externa de la
moneda nacional y asegurar su conversion a otras monedas, asi como controlar la inflacion.
El vinculo con el Ministerio de Hacienda (MH) se da para la consulta de indicadores
financieros y cotizaciones de monedas. También provee informacion de “conozca su cliente”
para el registro del inversor. EI MH utiliza su plataforma para la negociacién de operaciones
de deuda interna (individualizada y estandarizada), donde se reciben y asignas las ofertas.
Para Contabilidad provee informacién de los cobros efectivizados diariamente por
recaudacion de impuestos.

Bloomberg:

Empresa proveedora de servicios de noticias multimedia, informacion bursatil y datos
financieros.

Bolsa Nacional de Valores de Costa Rica (BNV)
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Es la principal plaza bursatil Centroamericana, orientada a promover el desarrollo y acceso
al mercado de capitales costarricense para contribuir con el crecimiento economico del pais.
Su vinculo con el MH es en relacion a la negociacion y colocacion de deuda estandarizada
para recibir y asignar ofertas.

Caja Costarricense de Seguro Social (CCSS)

Es la institucion publica encargada de la seguridad social en la Republica de Costa Rica. Su
vinculo con el MH es para obtener informacion de licencias e incapacidades otorgadas y
prorrogadas.

Colegios Profesionales

Los Colegios Profesionales de Costa Rica se encuentran agrupados en la Federacion de
Colegios Profesionales Universitarios (FECOPROU), hoy conformada por 31 Colegios
Profesionales de Costa Rica. El vinculo con el MH es para verificar que la persona puede
ejercer su titulo profesional.

Consejo Nacional de Rectores (CONARE)

Realiza el tramite de reconocimiento y equiparacién de grados y/o titulos obtenidos en el
extranjero a un grado Y titulo igual o similar al ofrecido en las Universidades Publicas
costarricenses. El vinculo con el MH es para validar el titulo de extranjeros en el proceso de
seleccion.

Consejo Nacional de Ensefianza Superior Universitaria Privada (CONESUP)

El Consejo Nacional de Ensefianza Superior Universitaria Privada (CONESUP) es un 6rgano
desconcentrado adscrito al Ministerio de Educacion Publica. Realiza el reconocimiento de
Universidades, Carreras y Titulos de Universidades privadas. El vinculo con el MH es para
validar el titulo en el proceso de seleccion.

Direccién General de Aduanas (DGA)

La DGA es una dependencia del MH. Regula las entradas y las salidas del territorio nacional,
de mercancias, vehiculos y unidades de transporte, el despacho aduanero y los hechos y actos
que deriven de €l de conformidad con las normas comunitarias e internacionales. Su vinculo
con el MH es para proveer informacién de las operaciones realizadas en aduanas para su
registracion contable.

Direccién General de Migracién y Extranjeria (DIMEX)

Las personas extranjeras que deseen permanecer en Costa Rica, deben contar con una
categoria migratoria. La Direccién General de Migracion y Extranjeria, es el ente publico
que regula la politica migratoria y controla el ingreso y egreso de personas al territorio
nacional. Su vinculo con el MH es para proveer la vigencia de documentos de identificacion
migratoria, cédulas de residencia y permisos de trabajo.

Direccién Nacional de Pensiones (DNP)
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La Direccion Nacional de Pensiones, del Ministerio de Trabajo y Seguridad Social,
administra 14 Regimenes. Su vinculo con el MH es para informar el alta y modificacion de
pensionados, asi como los pagos a realizar a las personas amparadas por estos regimenes.

Direccién General de Tributacion (DGT)

La DGT es una dependencia del MH. Es la organizacion que administra tributos nacionales,
promueve el cumplimiento voluntario y ejerce el control de las obligaciones tributarias,
mediante procesos integrados, en el marco de una relacion tributaria justa y respetuosa de los
derechos y garantias de los contribuyentes, para que el Estado Costarricense disponga de
recursos internos que coadyuven en el desarrollo del pais. Su vinculo con el MH es para
proveer informacion de los ingresos tributarios para su registracion contable.

E-learning
Plataforma de capacitacion en linea que sera utilizada por el MH.
Instituto Nacional de Estadistica y Censos (INEC)

El INEC produce y difunde informacidn estadistica oficial en el pais. Su vinculo con el MH
es la provision de variables estadisticas.

Instituto Nacional de Seguros (INS)

El Instituto Nacional de Seguros (INS) es una institucion estatal de Costa Rica, la cual
ofrece seguros y servicios relacionados a nivel nacional e internacional, ademas de promover
la prevencion de riesgos para el trabajo, el hogar y el transito de vehiculos. Su vinculo con el
MH es para informar la carga y modificacion de incapacidades de su ambito de competencia.

Junta de Pensiones y jubilaciones del Magisterio Nacional (JUPEMA)

La JUPEMA es una institucion publica con personeria juridica propia, que brinda a los
trabajadores de la educacidn, la cobertura sobre las prestaciones de invalidez, vejez y muerte
bajo un régimen propio de pensiones. Su vinculo con el MH es informar altas y
modificaciones de los pensionados, asi como importes a pagar.

Ministerio de Planificacién

El Ministerio de Planificacion (MIDEPLAN) se constituye en el érgano asesor y de apoyo
técnico de la Presidencia de la Republica y es la instancia encargada de formular, coordinar,
dar seguimiento y evaluar las estrategias y prioridades del Gobierno, es decir, define la visién
y metas de mediano y largo plazo que inspiran el accionar del Ejecutivo. Su vinculo con el
sistema de AF y TH es a través de los instrumentos de Planificacion de MIDEPLAN y del
sistema nacional de inversién publica mediante el Banco de Proyectos de Inversion Publica
(BPIP).

Ministerio de Seguridad Publica
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Al Ministerio de Seguridad Publica le corresponde vigilar, conservar el orden publico. Su
vinculo con el MH es para verificar la autenticidad y vigencia del carné de portacion de
armas.

Mercado de Monedas Extranjeras (MONEX)

El Mercado de Monedas Extranjeras (Monex) lo organiza el BCCR y constituye el medio por
el cual sus participantes negocian entre si operaciones de compra y de venta de divisas. Su
vinculo con el MH es en la gestion de activos de la Tesoreria Nacional.

Poder Judicial

Es el Poder del Estado encargado de cuidar y cumplir las leyes de la constitucion, asi como
de administrar la justicia del pais a través de la aplicacion de leyes y reglamentos
preestablecidos. Su vinculo con el MH es proveer informacion de los expedientes abiertos en
procesos judiciales en los procesos de contratacién administrativa, y descartar oferentes con
hoja de delincuencia en los procesos de seleccion de recursos humanos.

Portal Ciudadano

Plataforma digital integral de cara tanto de los usuarios finales como de los usuarios internos
del Ministerio de Hacienda, cuya finalidad es mejorar la experiencia del servicio al ciudadano
y entidades con el objetivo de garantizar una satisfaccion de todas las personas o entidades
que interactdan con la Administracion. Su vinculo con el MH es brindarle la gestion de
clientes de la Tesoreria Nacional, asi como el instrumento donde sera disponibilizada la
informacidn pablica de los procesos de administracion financiera y talento humano.

Proveedor Integral de Precios Centroamérica (PIPCA)

Proveedor integral de precios oficiales de activos financieros, fuente uniforme y completa de
informacion de mercados financieros latinoamericanos que distribuye cierres oficiales. Su
vinculo con el MH es proveer precios para evaluacion de instrumentos financieros.

Registro de Deuda Directo (RDD -BCCR)

Administra el registro de los depoésitos a plazo que los inversionistas negocian con el
Ministerio de Hacienda. El servicio administra la informacién de los propietarios de las
operaciones y las condiciones financieras con que éstas son pactadas. Sera utilizado por el
MH para llevar toda la operativa vinculada a este tipo de negocio.

Registro de Deuda Estandarizada (RDE -BCCR)

Administra el registro de las emisiones en serie del Banco Central y el Ministerio de
Hacienda, que han sido colocadas por mecanismos de subastas, ventanillas electrénicas y
contratos de colocacion

Los titulos de estas emisiones se conocen como valores estandarizados, por cuanto los que
integran una misma serie poseen idénticas caracteristicas de fecha de suscripcion, moneda,
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monto, tasa de interés, periodicidad y fecha de vencimiento. Sera utilizado por el MH para
Ilevar toda la operativa vinculada a este tipo de negocio.

Registro de Deuda Individualizada (RDI - BCCR)

Administra el registro de los titulos valores que se emiten con caracteristicas no
estandarizadas. Estos titulos los emite el Ministerio de Hacienda principalmente para
negociar captaciones con las instituciones publicas y cada uno posee un conjunto particular
de caracteristicas financieras que los convierte practicamente en “Over the Counter” OTC.
Pueden emitirse en forma fisica como desmaterializada. Sera utilizado por el MH para llevar
toda la operativa vinculada a este tipo de negocio. Esta inferfaz se va a dejar de utilizar a
futuro.

Registro Unico Hacendario (RUH)

Registro unico del ciudadano que lo identifica en sus diferentes roles: Obligado Tributario,
Agente Retenedor, Importador, Proveedor del Estado, funcionario puablico. Es un
subproyecto de Hacienda Digital. Su vinculacion con el MH es la de proveer informacién de
personas fisicas y juridicas. El sistema de AF y TH le proveera informacién de cuando un
ciudadano o persona juridica adquiere la calidad de funcionario, pensionado, proveedor del
estado, institucion apta a recibir donaciones.

Registro Nacional — Catastro

Registro Nacional de Costa Rica para consulta del Catastro nacional. Su vinculo con el MH
es para proveer informacion de catastro.

Sibo (BCCR)
Sistema de Informacion Business Object del Banco Central.

Sistema Centralizado de Recaudacion (SICERE)

Sistema de la Caja Costarricense del Seguro Social, que tiene como objetivo facilitar la
recaudacion de los pagos de las planillas laborales de los patronos de todo el pais. EI MH
informa el cambio de seguro en el proceso de cambio de régimen de pension y los cambios
realizados cada mes.

Sistema de Compras Publicas (SICOP)

El Sistema Integrado de Compras Publicas (SICOP) es la plataforma virtual del MH que sirve
para realizar procesos de compra y contratacién administrativa en las instituciones publicas
de Costa Rica. Su vinculo es en el proceso de adquisicion de bienes y servicios.

Sistema de Control de Flotilla VVehicular

Sistema integrado para el manejo de la flota vehicular del Ministerio de Hacienda, que
consolida la informacion de los vehiculos, los controles de percances, los detalles de
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mantenimientos preventivos y correctivos, consumos de combustible, la administracion del
sistema para uso de la flotilla vehicular y de los usuarios.

Sistema de Gestion Documental Electrénica de la Contraloria General de la Republica
(SIGED)

Sistema de expediente electronico de la Contraloria General de la Republica. Su vinculo con
el MH es para proveerle informacion del proceso de aprobacion externa de los presupuestos
de los organismos descentralizados del resto del sector pablico.

Sistema Nacional de Acreditacion de la Educacion Superior (SINAES)

El Sistema Nacional de Acreditacion de la Educacion Superior, es la institucion a la que el
Estado costarricense le otorgo la potestad de dar fe pablica de la calidad de las instituciones,
carreras y programas de educacion superior que voluntariamente se sometan a su riguroso
proceso de evaluacion y demuestren el cumplimiento de los criterios de calidad establecidos.
Su vinculo con el MH es la validacion de los titulos certificados por esta institucion.

Sistema Nacional de Pagos Electrénicos (SINPE)

Este es el portal financiero que articula el sistema de pagos costarricense, el cual es
administrado por el Banco Central de Costa Rica. EI Ministerio de Hacienda es una Entidad
Asociada a este sistema.

El BCCR dispone del portal financiero Sistema Nacional de Pagos Electrénicos (SINPE),
operado bajo el Reglamento del Sistema de Pagos y sus normas complementarias; portal que
cuenta con servicios electrénicos para la gestion de operaciones financieras, movilizacion de
fondos, registro de deuda interna y recaudacién de impuestos. Es la plataforma utilizada por
el MH para los ingresos y egresos (cobros y pagos).

Sistema Unico de Pago de Recurso Social (SUPRES)

Sistema que desarrollara la Tesoreria Nacional para el registro, verificaciéon y consolidacion
todos los pagos de subsidios sociales monetarios que emitan las entidades gestoras de estos
subsidios, sean instituciones del presupuesto nacional u otras instituciones que gestionen sus
recursos en la Caja Unica del Tesoro (CUT).

Superintendencia de Pensiones (SUPEN)

Institucion encargada de supervisar el sistema costarricense de pensiones, para la proteccién de
los intereses de los afiliados y pensionados. Vela por sus derechos en materia de pensiones y
asegurar que se cumpla el marco normativo que regula el Sistema Nacional de Pensiones en
Costa Rica.

Tribunal Supremo de Elecciones (TSE)

El Tribunal Supremo de Elecciones es el Organo Constitucional superior en materia electoral
de Costa Rica. Su vinculo con el MH es para identificar a las personas fisicas y consulta de
fallecidos.
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Latin VVector SA

Proveedor de Precios cuyo principal objetivo se centra en el suministro de precios estimados
para plazas de escaso nivel transaccional, baja liquidez y poca bursatilidad. Su propdsito es
proporcionar precios diarios de valuacion a las instituciones bancarias, sociedades de
inversion, fondos de pensiones, aseguradoras, organismos gubernamentales, organismos
internacionales y tesorerias corporativas.

Valuacion Operativa y Referencias de Mercado S.A. de C.V. (Valmer)

Proporciona diariamente, precios actualizados para la valuacion de instrumentos financieros.
Esta apegada a la normatividad de la Superintendencia General de Valores (SUGEVAL), y
como resultado obtuvo el registro de la Metodologia denominada "Valoracion de
Instrumentos del Vector de Precios”. Su vinculo con el MH es para proveer precios
actualizados para valuacion de instrumentos financieros.
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Tabla resumen de sistemas y funcionalidades de las interfases

A continuacion, se muestra una tabla resumen de los sistemas que participan de la 10.

SISTEMA: nombre del sistema o la Entidad con la cual se debe realizar la interoperabilidad.

INTERNO/EXTERNO: especifica si el sistema es Interno al Ministerio de Hacienda o

Externo.

AREA DE NEGOCIOS: se detalla el area de negocios de la GFP en el cual se requiere la
Interoperabilidad.

PERIODICIDAD: la periodicidad del servicio puede ser diaria, mensual, a demanda u otra.

CONSUME: el consumidor de un servicio es aquel que requiere utilizar los datos que otro
sistema genera. Para evitar confusiones esta vision se debe ver desde el Ministerio de

Hacienda, es decir el Ministerio consume la informacidn del servicio que se menciona.

PROVEE: el proveedor de un servicio es generador de los datos intercambiados. Para evitar
confusiones esta vision se debe ver desde el Ministerio de Hacienda, es decir el Ministerio
de Hacienda provee informacion al servicio mencionado.

USO: se indica la informacion que se incluye en la interfaz.

7.2. Interfases por modulo

Interfaces Presupuesto

1.
2.
3.

6.

7

Banco Central de Costa Rica: (indicadores econémicos del BCCR),

Banco Central de Costa Rica: (cotizaciones)

Poder Judicial (expedientes abiertos de procesos judiciales que impidan la participacion en
procesos de contratacion administrativa)

Direccion General de Migracion y Extranjeria (consulta del DIMEX (Documento de
identificacion migratoria) de extranjeros residentes para el expediente de traslado de cuotas)
Registro Unico Hacendario (con el fin de poder acceder a informacion actualizada de personas
fisicas y juridicas, requerida para las transferencias corrientes y de capital del presupuesto
nacional (informacién necesaria para el indicador de partida y las coletillas) y traslado de
cuotas, datos de fallecidos, beneficiarios del estado para las reservas presupuestarias).
Tribunal Supremo de elecciones: consulta de cédulas de identidad e informacién de fallecidos.
MIDEPLAN: informacién de instrumentos de planificacién y banco de proyectos

Interfaces Presupuestos del Resto del Sector Publico

1.

2.

Sistema de Gestion Documental Electrénica (SIGED) de la Contraloria General de la
Republica (Resultado del proceso de aprobacién externa).

Registro Unico Hacendario (informacion actualizada de personas fisicas y juridicas, requerida
para las transferencias corrientes y de capital).
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3. Tribunal Supremo de elecciones: consulta de cédulas de identidad e informacion de fallecidos.
4. MIDEPLAN: informacion de instrumentos de planificacién y banco de proyectos

Interfaces Propuesta de pago a proveedores y cajas chicas

1. BCCR: consulta cotizaciones para el registro de la propuesta de pago

2. Tribunal Supremo de elecciones: consulta de cédulas de identidad e informacion de fallecidos.

3. Registro Unico Hacendario: consume identificacion de las personas Fisicas y Juridicas para
consultar datos de beneficiarios, cuentas IBAN, variables para retenciones de ley.

Interfaces Gestion de Caja

1 BCCR: consume las cotizaciones de monedas extranjeras (todos los procesos que lo requieran
de Tesoreria)

2 Registro Unico Hacendario: consume identificacion de las personas Fisicas y Juridicas para
control (Control de Ingreso de Entidades en el Portal, para alimentar el gestor de clientes,
consultar datos de beneficiarios, cuentas IBAN, variables para retenciones de ley)

3 SINPE: consume mediante interfaz en linea atiende todos los servicios de ingresos y egresos
para el Centro Gestor de Transacciones Electrénicas.

4  SUPRES: consume informacion de los subsidios monetarios a pagar.

5 SUPRES: provee informacién de disponibilidad presupuestaria de subsidios monetarios de
instituciones del presupuesto nacional.

6 SUPRES: provee informacién de los pagos realizados.

7  Portales de Unidades de Registro Primario — Ingresos (DGT, DGA, otros): el Portal de Pago
al ciudadano invoca estos portales cuando ellos requieren hacer un pago que corresponda a
esas entidades.

8 DGT - DGA, otros: consume en linea las érdenes de cobro de estas instituciones en el Centro
de Administracion de Fondos Recaudados.

9 DGT - DGA, otros: provee informacién en linea de los pagos realizados por los
contribuyentes (“resultados”).

10 Monex BCCR: consume las operaciones de cambio de divisas (Gestion de Activos).

11 Portal Ciudadano: mantener actualizada la informacion del gestor de clientes del Portal.

Interfaces Gestion de la Deuda Interna

1 Banco Central de Costa Rica: (indicadores econémicos del BCCR)

2 BCCR: consume las cotizaciones de UDES y monedas extranjeras (Traslado de Cuotas, y
todos los procesos que lo requieran de Tesoreria)

3 RDD: consume en linea informacion para creacién de nuevos instrumentos relacionado a
las tasas de interés y plazo, instrumentos, valores, activas y cupones y todas las
modificaciones que los mismos puedan tener, (Colocaciones de Deuda Individualizada)

4 BCCR: Conexion en linea que consume la informacion de Conozca a su cliente del Banco
Central para registrar al inversor, (Consumo) (Colocaciones de deuda individualizada).

5 BCCR (Captacion de Fondos (CAF), si la operacion es por SINPE, o Inversiones (INV), si la
inversion es por Central Directo del RDD): Conexidn en linea de consulta de Disponibilidad
Presupuestaria, de RDD a HD (Consumo).

6 BCCR (Captacion de Fondos (CAF), si la operacién es por SINPE, o Inversiones (INV), si la
inversion es por Central Directo del RDD): Conexion en linea de autorizacion o negacion de
disponibilidad presupuestaria de Hacienda Digital a RDD (envio).

7 BCCR (Captacion de Fondos (CAF), si la operacion es por SINPE, o Inversiones (INV), si la
inversion es por Central Directo del RDD): consume en linea Constitucién de la Operacion
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10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

en el registro inversionista (Nueva inversidn, reinversiones, redencion anticipada, letras del
tesoro, deuda politica, traslado de cuotas, etc), (Colocaciones de deuda individualizada)
BCCR — RDD: consume en linea registro de la deuda estandarizada.

BCCR - RDE: consume en linea Pre-registro de instrumentos, valores, activas y cupones
y todas las modificaciones (Colocaciones de deuda estandarizada)

BCCR - RDE: consume en linea las caracteristicas de las emisiones considerando las
variables del pre-registro (Colocaciones de deuda estandarizada)

BCCR (CAF-INV): consume en linea de la Plataforma de Negociacion del BCCR (subasta,
ventanilla electrénica, canjes, subasta inversa, Contratos de colocacién). (Colocaciones de
deuda estandarizada, Negociacion u operacion)

BNV: consume en linea de la Plataforma de Negociacién de la BNV (subasta, ventanilla
electrénica, canjes, subasta inversa, Contratos de colocacién). (Colocaciones de deuda
estandarizada, Negociacion u operacion)

BCCR — SINPE (servicios SVA y VVE):: consume en linea de la Plataforma de Negociacion
del BCCR las ofertas recibidas (nimero de serie (y/o codigo ISIN) para determinada fecha
de valor (incluyendo tipo de operacién de negociacion, precio y rendimiento, monto facial y
transado neto ofertado). (Colocaciones de deuda estandarizada, recepcion de ofertas)

BNV (SIOPEL): consume en linea de la Plataforma de Negociacion de la BNV las ofertas
recibidas (nimero de serie (y/o cddigo ISIN) para determinada fecha de valor (incluyendo
tipo de operacion de negociacion, precio y rendimiento, monto facial y transado neto
ofertado). (Colocaciones de deuda estandarizada, recepcion de ofertas)

BCCR — SINPE (servicios SVA 'y VVE): consume en linea de la Plataforma de Negociacion
del BCCR las ofertas asignadas (nimero de serie (y/o cddigo ISIN) para determinada fecha
de valor, una vez finalizado el periodo de asignacién de ofertas). (Colocaciones de deuda
estandarizada, ofertas asignadas)

BNV (SIOPEL): consume en linea de la Plataforma de Negociacion de la BNV las ofertas
asignadas (nimero de serie (y/o cddigo ISIN) para determinada fecha de valor, una vez
finalizado el periodo de asignacion de ofertas). (Colocaciones de deuda estandarizada, ofertas
asignadas)

BCCR - RDE: consume en linea informacién de negociaciones realizadas y los valores que
se generan de la negociacién (pre-registro)

BCCR - RDE: consume en linea la informacién del cambio de estado de los valores vigentes
y de la operacidn liquidada para cada nimero de serie y/o codigo ISIN. Colocaciones de
deuda estandarizada)

Registro Unico Hacendario: consume identificacion de las personas Fisicas y Juridicas para
control (Deuda Politica, Traslado de Cuotas)

SINPE — Banco Central de Costa Rica, Validacion de cuentas IBAN de personas Fisicas y
Juridicas

Tribunal Supremo de elecciones: consume identificacién de las personas Fisicas y Juridicas
para control (Deuda Politica, Traslado de Cuotas)

Registro Nacional: consume identificacion de personas juridicas (Deuda Politica, Traslado
de Cuotas)

Registro Unico Hacendario (control de exentos y no exentos) (Deuda Politica, Devolucion de
Impuestos)

SUPEN (Superintendencia de Pensiones): consume informacién de indicadores regulatorias,
carteras de inversiones de regulados, etc.

SUGEVAL: Superintendencia de Valores: consume informacion del Registro Nacional de
Valores e Intermediarios, Informes y estadisticas de mercado, tenencia de valores del MH y
BCCR, de inversionistas por sector.
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26 BNV (SIBO): consume las negociaciones de mercado secundario del dia, y de la rueda VELP.

27 Bloomberg: consume informacion del comportamiento de mercado secundario de los
eurobonos de Costa Rica y emisores soberanos de riesgo similar, y Bonos-Letras del Tesoro
de los Estados Unidos.

28 PIPCA: consume Vectores de precios historico y actual

29 VALMER: consume Vectores de precios histérico y actual

30 LATIN VECTOR: consume Vectores de precios historico y actual

31 JUPEMA: Certificaciones y rendimientos de cartera de la Junta de Pensiones del Magisterio
Nacional

32 BCCR (Mil y Monex, Central Directo): consume informacion de mercados de negociacion
(plazos, tasas de interés)

Interfaces Registro y Control de Crédito Publico

1.

s w

NGO

9

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.

RDD/RDE: consume registro de la negociacion de deuda interna (detalle de los titulos
asignados y sus caracteristicas, tasas por moneda y plazos)

RDD/RDE: consume informacién para consultar disponibilidad presupuestaria por cada etapa
requerida

RDD/RDE: provee disponibilidad presupuestaria para cada etapa requerida

RDD/RDE: consume informacion de los tipos de colocaciones (estandarizadas, directa,
redenciones)

RDD/RDE: consume informacion de la constitucion directa

RDD/RDE: consume informacién de redencién anticipada

RDD/RDE: consume informacién de titulos anulados

RDD/RDE: consume informacién de los tipos de los hemotécnicos o instrumentos de la deuda
interna bonificada

RDD/RDE/RDI: consume informacion de los campos para titulos valores

RDE: consume caracteristicas de las series activas

RDD/RDE: consume informacién de los cupones

RDD/RDE: consume informacién de titulos recomprados

RDD/RDE: consume informacién de titulos pagados

BCCR: consume Cotizaciones

PIPCA: consume informacion de precios de mercado

VALMER: consume informacidn de precios de mercado

MIDEPLAN: informacidn de instrumentos de planificacidn y banco de proyectos

Interfaces Contabilidad

1
2.
3.
4

oo

=~

BCCR: cotizaciones de las monedas
BCCR: extractos bancarios de cuentas del Fondo General
BCCR: liquidacion de impuestos diarios (ILI)
Aduanas: informacidn diaria sumarizada por tipo de ingreso para:
- Declaraciones
- Reliquidaciones
- Rectificativas (verificacién inmediata, verificacién posterior (sea por autocorreccion o por
fiscalizacion), compensacion)
- Exoneraciones
- Compensacion de impuestos aduanero-tributarios
- Subasta de mercancias
Aduanas: Recuperacion
Aduanas: creacién de un nuevo impuesto aduanero
Aduanas: Resolucion en firme de devolucion de impuestos (mensual)
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17.
18.
19.

20.

21.

22.

23.
24,

Aduana/Cobro Judicial: resoluciones administrativas para registro de incobrables

9. Aduana: depositos de garantia de participacién que realizaron los participantes de las subastas de
mercancias.

10. Aduana: Garantias desglosadas por numero, tipo de garantia, monto, moneda, fecha de
vencimiento, plazos y condiciones asociadas a las garantias.

11. Aduana: Garantias ejecutadas desglosada por nimero, tipo de garantia, monto, moneda, fecha de
ejecucion.

12. Aduana: Ingresos provenientes de la recaudacion y del recupero de cuentas por cobrar.

13. DGT: informacion

Presentacion de declaraciones, rectificativas y fiscalizaciones o calculos determinados por la
administracion tributaria (Devengado y Ajustes inferior o superior) Periodo actual y anterior.
Reconocimientos de saldos a favor, créditos fiscales ya sea generados por el contribuyente
o por rectificativas u otros ajustes.

Reconocimiento de garantia monetaria.

Recuperaciones (totales 0 parciales de cuentas por cobrar)
Formulario D-110, dacion en pago “Tributacion”, garantias o daciones, o cualquier otro
método que exista para cancelar una deuda. Debe existir conciliacion

Célculo y devengo de Interés y multas.

Compensaciones entre impuestos tributarios o entre DGT y DGA

Devoluciones de impuestos

extincion de deudas por incobrables o prescripciones individuales o masivas

Ejecucion de garantia monetaria y real.

Devolucion de garantia monetaria y real

Recuperacion de incobrables

. DGT: creacién de un nuevo impuesto tributario
. DGT: Ingresos provenientes de la recaudacion y del recupero de cuentas por cobrar
. DGT/Cobro judicial: informacion para el calculo del deterioro de cuentas por cobrar. Esta

interfaz envia informacién una vez que la oficina de adeudos estatales presente el certificado
de adeudo o expediente Unico al juzgado especializado de cobro, realizando de manera
oportuna la “Reclasificacion de la cuenta por cobrar administrativa a sede Judicial” la cual se
compone de principal — multa he intereses, reconociendo el principio de identidad, acorde a
la institucion o ministerio que remite la informacion.

DGT/Cobro Judicial: certificado de adeudo

DGT/Cobro Judicial: Resolucién administrativa de cobro y via judicial.

DGT/Cobro Judicial: honorarios e intereses diarios, sumarizados, clasificados por tipo de
impuesto.

DGT/Cobro Judicial: reconocimiento de devengo de cuentas por cobrar (principal, multas,
intereses, honorarios) clasificada por tipo de impuesto y acreditacion que no corresponde,
sumarizada de manera diaria.

DGT/Cobro Judicial: garantias monetarias y reales (titulos valores aceptados por las oficinas
de cobro judicial en los procesos de cobro administrativo Judicial y via Juzgado, de manera
diaria, clasificada por tipo de impuesto y acreditacion que no corresponde.

DGT/Cobro Judicial: remates y embargos judiciales; enganche de un remate, monto de
enganche adjudicado al gobierno. clasificada por tipo de impuesto, sumarizada de manera
diaria.

DGT/Cobro Judicial: compensaciones entre Cobro Judicial con DGT y DGA

DGT/Cobro Judicial: Ingresos provenientes de la recaudacion y del recupero de cuentas por
cobrar

Interfaces para la Gestién de materiales y suministro y Gestion de Bienes durables
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1. SICOP: alta de los nuevos codigos generados en el SICOP

2. SICOP: recepcion de las 6rdenes de compra una vez que SICOP haya dado por firme y definitiva
la adjudicacidn (se toma desde el modulo de Registro de adquisiciones y contrataciones)

3. BCCR: a efectos de consultar la cotizacion para conversion de moneda extranjera en el registro.

4. Registro Unico Hacendario: consume identificacion de las personas Fisicas y Juridicas, datos
de beneficiarios, cuentas IBAN, variables para retenciones de ley)

5. MIDEPLAN: informacion de banco de proyectos

6. Sistema de Control de Flotilla Vehicular: para proveerle la informacion basica de los vehiculos
del MH.

Interfaces para el Registro de Contrataciones Administrativas

=
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17.

SICOP (consulta del contenido presupuestario a la solicitud de contratacién).
SICOP (envio de solicitud de contratacion)

SICOP (modificacién de solicitudes de contratacion).

SICOP (sustitucion de solicitud de contratacion)

SICOP (anulacion de solicitud de contratacion)

SICOP (visado (autorizacion) de la solicitud de contratacion)

SICOP (consulta del contenido presupuestario a la orden de pedido).

SICOP (envia la orden de pedido)

SICOP (modificacion a la orden de pedido)

. SICOP (anulacién de la orden de pedido)
. SICOP (orden de pedido caducada)

12.
. SICOP (factura)

SICOP (visado (autorizacion) de la orden de pedido)

SICOP (devolucion de factura)

. SICOP (visado de la factura)

Registro Unico Hacendario: identificacion de las personas Fisicas y Juridicas, datos de
beneficiarios, cuentas IBAN, variables para retenciones de ley)
MIDEPLAN: informacion de banco de proyectos

Interfaces de Gestion de Talento Humano

1.
2.
3.

El sistema debe generar las siguientes interfases para soportar la operativa:

Registro Unico Hacendario (Validar datos de funcionarios y pensionados)

Tribunal Supremo de Elecciones (validar datos de oferentes

Tribunal Supremo de Elecciones (descartar oferentes en estado fallecido, en los Procesos de
Seleccidn, Registro de funcionarios, Acciones de personal, Acuerdos de Pago)

Ministerio de Migracion y Extranjeria (verificar vigencia y condicion de las Cédulas de
Residencia en los Procesos de Seleccidn, Registro de funcionarios)

Registro Unico Hacendario (actualizar la informacion de la calidad de una persona en el RUH,
cada vez que cambie su condicion en el Sistema (funcionario, pensionado))

Direccion General de Migracion y Extranjeria (verificar registro de los permisos de trabajo
en el Registro de funcionarios)

Poder Judicial (descartar oferentes con Hoja de delincuencia en el Proceso de seleccidn)
Colegios Profesionales (verificar en el Proceso de seleccidn, que la persona puede ejercer su
titulo profesional)

Ministerio de Seguridad Publica (verificar en el Proceso de seleccion la autenticidad y
vigencia del Carnet de portacién de armas)
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10.

11.

12.
13.

14,

15.

16.
17.

18.

19.

20.
21.
22.

23.

24,
25.

Ministerio de Salud Publica (verificar la autenticidad y vigencia del Carnet de Manipulacién
de Alimentos en el Proceso de seleccidn).

CONESUP (Consejo Nacional de Ensefianza Superior Universitaria Privada) (valida titulo en
proceso de Seleccion)

CONARE (Consejo Nacional de Rectores) (valida titulo en proceso de Seleccion)

SINAES (Sistema Nacional de Acreditacion de la Educacion Superior) (valida titulo en
proceso de Seleccion)

CCSS - Caja Costarricense de seguro social (que permita la carga masiva de licencias y sus
prérrogas otorgadas por la CCSS en el proceso de Licencias)

CCSS - Caja Costarricense de seguro social (que permita la carga masiva de incapacidades y
sus proérrogas en el proceso de Incapacidades)

CCSS - subsidio diario y subsidio total pagado por la Caja Costarricense de Seguro Social
SICERE - Sistema Centralizado de Recaudacién (comunicar el cambio de seguro en el
proceso de Cambio de Régimen de Pension)

SICERE - Sistema Centralizado de Recaudacion (comunicar los pagos realizados cada mes
con los cambios respecto al mes anterior para el proceso de Planillas)

Instituto Nacional de Seguros (INS) (que permita la carga y modificacion de incapacidades
(riesgo de trabajo, seguro automotor, responsabilidad civil entre otras) en el proceso de
Incapacidades)

Direccion Nacional de Pensiones (DNP) (registro de los pensionados del proceso de Pagos)
Direccion Nacional de Pensiones (DNP) (registro de los pagos del proceso de Pagos)

Junta de Pensiones y Jubilaciones del Magisterio Nacional (JUPEMA) (registro de los
pensionados del proceso de Pagos)

Junta de Pensiones y Jubilaciones del Magisterio Nacional (JUPEMA) (registro de los pagos
del proceso de Pagos)

Plataforma de capacitacion virtual (e-learning)

MIDEPLAN: informacion de instrumentos de planificacion y banco de proyectos
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7.3. Detalle de interfases

No. SISTEMA INTERNO AREA DE FUNCIONALIDAD PERIODICID | CONSUM | PROVEE Uso
© NEGOCIOS AD (diaria/ E
EXTERNO mensual/
en linea/ otros)
1. BCCR Externo Presupuesto Techos presupuestarios enla | Mensual X Indicadores y variables
formulacién, Proyecciones econdmicas.
plurianuales
Planificacién Plan Nacional de Desarrollo
2. BCCR Externo Presupuesto Ejecucion presupuestaria Diaria X Tabla de cotizaciones de monedas
y UDES. (Se recomienda tener la
Crédito Publico | Procesos que se requiera informacién en el sistema vy
actualizarla una vez al dia,
Tesoreria Traspaso de Cuotas siempre en el mismo horario).
Contabilidad Registros Contables,
Diferencial Cambiario
Gestion de | Registro de inventarios
inventarios Yy | suministros
materiales
3. BCCR Externo Tesoreria Gestion de Deuda Interna Diaria X Informacion de los mercados de
negociacion, (plazos, tasas de
interés).
4. BCCR Externo Contabilidad Compensaciones de fondos | Diaria X Extractos bancarios diarios.
— conciliaciones
5. BCCR Externo Tesoreria Colocaciones de Deuda | Enlinea X Informacion de “Conozca su
Individualizada cliente” para el registro del
inversor.
6. BCCR Externo Tesoreria Colocaciones de deuda | Enlinea X Informacion de la Negociacion u
estandarizada operacion.
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No. SISTEMA INTERNO AREA DE FUNCIONALIDAD PERIODICID | CONSUM | PROVEE USoO
o NEGOCIOS AD (diaria/ E
EXTERNO mensual/
en linea/ otros)
7. BCCR Externo Tesoreria Colocaciones de deuda | Enlinea X Informacion de las ofertas
estandarizada recibidas.
8. BCCR Externo Tesoreria Colocaciones de deuda | Enlinea X Informacion de las ofertas
estandarizada asignadas.
9. BCCR Externo Tesoreria Colocaciones de Deuda | Enlinea X Informacion para creacién de
Individualizada nuevos instrumentos.
10. BCCR Externo Tesoreria Colocaciones de deuda | Enlinea X Consulta Disponibilidad
individualizada presupuestaria.
11. BCCR Externo Tesoreria Colocaciones de deuda | Enlinea X Autorizacion o negacién de
individualizada disponibilidad presupuestaria.
12. BCCR Externo Tesoreria Colocaciones de deuda | Enlinea X Constitucion de la operacion.
individualizada
13. BCCR Externo Crédito Publico | Registro de la Deuda Interna | En linea X Registro de la negociacion de
deuda interna.
14. BCCR Externo Crédito Publico Registro de la Deuda Interna | En linea X Consulta Disponibilidad
presupuestaria.
15. BCCR Externo Crédito Publico | Procesos que se requiera En linea X Informa disponibilidad
presupuestaria.
16. BCCR Externo Crédito Publico | Registro de la Deuda Interna | En linea X Informaciéon de los tipos de
colocaciones.
17. BCCR Externo Crédito Publico | Registro de la Deuda Interna | En linea X Informaciéon de la constitucién
directa.
18. BCCR Externo Crédito Publico | Registro de la Deuda Interna | En linea X Informacién de redencion
anticipada.
19. BCCR Externo Crédito Publico | Registro de la Deuda Interna | En linea X Informacion de titulos anulados.
20. BCCR Externo Crédito Publico | Registro de la Deuda Interna | En linea X Informacion de los tipos de
nemotécnicos o instrumentos de
la deuda interna bonificada.
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No. SISTEMA INTERNO AREA DE FUNCIONALIDAD PERIODICID | CONSUM | PROVEE USoO
o NEGOCIOS AD (diaria/ E
EXTERNO mensual/
en linea/ otros)
21. BCCR Externo Crédito Publico | Registro de la Deuda Interna | En linea X Informacion de los campos para
titulos valores.
22. BCCR Externo Crédito Publico | Registro de la Deuda Interna | En linea X Informacion de los cupones.
23. BCCR Externo Crédito Publico | Registro de la Deuda Interna | En linea X Informacion  de los titulos
recomprados.
24, BCCR Externo Crédito Publico | Registro de la Deuda Interna | En linea X Informacion  de los titulos
pagados.
25. BCCR Externo Tesoreria Colocaciones de deuda | Enlinea X Pre-registro de instrumentos,
estandarizada valores, activas y cupones y todas
las modificaciones.
26. BCCR Externo Tesoreria Colocaciones de deuda | Enlinea X Caracteristicas de las emisiones
estandarizada considerando las variables del
pre-registro.
27. BCCR Externo Tesoreria Colocaciones de deuda | Enlinea X Informacion de negociaciones
estandarizada realizadas y valores de |la
negociacion.
28. BCCR Externo Tesoreria Colocaciones de deuda | Enlinea X Informacion del cambio de estado
estandarizada de valores vigentes y de la
operacion liquidada.
29. BCCR Externo Crédito Publico | Registro de la Deuda Interna | En linea X Registro de la negociacion de
deuda interna.
30. BCCR Externo Crédito Publico | Registro de la Deuda Interna | En linea X Consulta Disponibilidad
presupuestaria.
31. BCCR Externo Crédito Publico Procesos que se requiera En linea X Informa disponibilidad
presupuestaria.
32. BCCR Externo Crédito Publico | Registro de la Deuda Interna | En linea X Informacion de los tipos de
colocaciones.

72




m1 Ministerio de
Hadenda

HACIENDA

DIGITAL

PARA EL BICENTENARIO

T

COSTA Bca

No. SISTEMA INTERNO AREA DE FUNCIONALIDAD PERIODICID | CONSUM | PROVEE USoO
o NEGOCIOS AD (diaria/ E
EXTERNO mensual/
en linea/ otros)

33. BCCR Externo Crédito Publico | Registro de la Deuda Interna | En linea X Informacion de la constitucidn
directa.

34. BCCR Externo Crédito Publico | Registro de la Deuda Interna | En linea X Informacion de redencion
anticipada.

35. BCCR Externo Crédito Publico | Registro de la Deuda Interna | En linea X Informacioén de titulos anulados.

36. BCCR Externo Crédito Publico | Registro de la Deuda Interna | En linea X Informaciéon de los tipos de
nemotécnicos o instrumentos de
la deuda interna bonificada.

37. BCCR Externo Crédito Publico | Registro de la Deuda Interna | En linea X Informacion de los campos para
titulos valores.

38. BCCR Externo Crédito Publico | Registro de la Deuda Interna | En linea X Informacion de caracteristicas de
las series activas.

39. BCCR Externo Crédito Publico | Registro de la Deuda Interna | En linea X Informacion de los cupones.

40. BCCR Externo Crédito Publico | Registro de la Deuda Interna | En linea X Informacion de los titulos
recomprados.

41. BCCR Externo Crédito Publico | Registro de la Deuda Interna | En linea X Informacion de los titulos
pagados.

42. BCCR Externo Crédito Publico | Registro de la Deuda Interna | En linea X Informacion de los campos para
titulos valores.

43. BCCR Externo Contabilidad Registro de ingresos Diaria X Informacion de los impuestos
recaudados efectivamente en el
dia

44, Bloomberg | Externo Tesoreria Gestion de la Deuda Interna | Diaria X Informacién del Comportamiento

de mercado secundario de los
eurobonos de Costa Rica y
emisores soberanos de riesgo
similar, y Bonos-Letras del Tesoro
de los Estados Unidos.
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No. SISTEMA INTERNO AREA DE FUNCIONALIDAD PERIODICID | CONSUM | PROVEE USoO
o NEGOCIOS AD (diaria/ E
EXTERNO mensual/
en linea/ otros)
45, BNV Externo Tesoreria Colocaciones de deuda | Enlinea X Informacion de la Negociacion u
estandarizada operacion.
46. BNV Externo Tesoreria Colocaciones de deuda | Enlinea X Informacion de las ofertas
estandarizada recibidas.
47. BNV Externo Tesoreria Colocaciones de deuda | Enlinea X Informacion de las ofertas
estandarizada asignadas.
48. CCSS Externo Talento Licencias Diaria X Carga masiva de licencias vy
Humano prorrogas otorgadas.
49. CCSS Externo Talento Incapacidades Diaria X Carga masiva de incapacidades y
Humano sus prorrogas.
50. CCSS Externo Talento Subsidios Diario/Mensu X Carga masiva de subsidios diarios
Humano al y mensuales otorgados por la
Caja.
51. Colegios Externo Talento Seleccion A demanda X X Verifica que la persona puede
Profesional Humano ejercer su titulo profesional.
es
52. CONARE Externo Talento Seleccion A demanda X X Valida el titulo
Humano
53. CONESUP Externo Talento Seleccion A demanda X X Valida el titulo
Humano
54, DGA Interno Tesoreria Portal de Pagos del | Enlinea X El Portal de Pago del Ciudadano
Ciudadano invoca el portal de DGA cada vez
gue un ciudadano requiere hacer
un pago.
55. DGA Interno Tesoreria Centro de Administracion de | En linea X Informaciéon de la Orden de
Fondos Recaudados Cobro.
56. DGA Interno Tesoreria Centro de Administracidon de | Enlinea X Informacion  del Pago del
Fondos Recaudados ciudadano (resultado)
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No. SISTEMA INTERNO AREA DE FUNCIONALIDAD PERIODICID | CONSUM | PROVEE USoO
o NEGOCIOS AD (diaria/ E
EXTERNO mensual/
en linea/ otros)
57. DGA Interno Contabilidad Registros Diario X Informacion por tipo de cobro:
Contables/Revelacién en Declaraciones
Notas a los EEFF Reliquidaciones
Rectificativas
Exoneraciones
58. DGA Interno Contabilidad Registros Diario X Informaciéon de Compensacion de
Contables/Revelacién en impuestos aduaneros por tipo de
Notas a los EEFF cobro.
59. DGA Interno Contabilidad Registros Diario X Informacion de Subastas de
Contables/Revelacién en mercancias.
Notas a los EEFF
60. DGA Interno Contabilidad Registros Diario X Informacion de Recuperacion de
Contables/Revelacién en cuentas por cobrar.
Notas a los EEFF
61. DGA Interno Contabilidad Generales Diario X Creacién de nuevo impuesto
aduanero.
62. DGA Interno Contabilidad Registros Mensual X Resolucidn en firme de devolucién
Contables/Revelacién en de impuestos.
Notas a los EEFF
63. DGA Interno Contabilidad Registros Mensual X Resolucion administrativa para
Contables/Revelacion en registro de incobrables en cobro
Notas a los EEFF judicial.
64. DGA Interno Contabilidad Registros Mensual X Depdsitos de garantia
Contables/Revelacién en participacion.
Notas a los EEFF
65. DGA Interno Contabilidad Registros Mensual X Garantias.

Contables/Revelacidn en
Notas a los EEFF
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No. SISTEMA INTERNO AREA DE FUNCIONALIDAD PERIODICID | CONSUM | PROVEE USoO
o NEGOCIOS AD (diaria/ E
EXTERNO mensual/
en linea/ otros)
66. DGA Interno Contabilidad Registros Diario X Garantias ejecutadas.
Contables/Revelacién en
Notas a los EEFF
67. DGA Interno Contabilidad Registros Contable/ Ingresos | Diario X Informacion de ingresos
provenientes de la recaudacion y
recupero de cuentas por cobrar,
sumarizado por impuesto
68. DGT Interno Tesoreria Deuda Politica A demanda X X Control de exentos y no exentos.
Devolucién de Impuestos de
Deuda Estandarizada
69. DGT Interno Tesoreria Portal de Pagos del | Enlinea X El Portal de Pago del Ciudadano
Ciudadano invoca el portal de DTA cada vez
que un ciudadano requiere hacer
un pago.
70. DGT Interno Tesoreria Centro de Administraciéon de | Enlinea X Informacion de la Orden de
Fondos Recaudados Cobro.
71. DGT Interno Tesoreria Centro de Administraciéon de | Enlinea X Informacion  del Pago  del
Fondos Recaudados ciudadano (resultado)
72. DGT Interno Contabilidad Registros Diario X Registro de los ingresos para una
Contables/Revelacién en fecha determinada por tipo de
Notas a los EEFF personeria, calidad de personeria,
impuesto y subcategoria de
impuesto.
Declaraciones
Rectificativas
Fiscalizaciones.
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No. SISTEMA INTERNO AREA DE FUNCIONALIDAD PERIODICID | CONSUM | PROVEE USoO
o NEGOCIOS AD (diaria/ E
EXTERNO mensual/
en linea/ otros)
73. DGT Interno Contabilidad Registros Diario X Reconocimientos de saldos a
Contables/Revelacién en favor, créditos fiscales, ya sea
Notas a los EEFF generados por el contribuyente o
por rectificativas u otros ajustes.
74. DGT Interno Contabilidad Registros Diario X Reconocimiento de  garantia
Contables/Revelacién en monetaria.
Notas a los EEFF
75. DGT Interno Contabilidad Registros Diario X Recuperaciones (actual
Contables/Revelacion en formulario D-110), dacién en pago
Notas a los EEFF tributacidn, garantias o daciones o
cualquier otro método que exista
para cancelar una deuda.
76. DGT Interno Contabilidad Registros Diario X Compensacion de impuestos
Contables/Revelacion en tributarios por tipo de cobro (IVA
Notas a los EEFF o selectivo al consumo).
77. DGT Interno Contabilidad Registros Diario X Devoluciones por saldos a favor.
Contables/Revelacién en
Notas a los EEFF
78. DGT Interno Contabilidad Registros Diario X Garantias monetarias o reales
Contables/Revelacién en
Notas a los EEFF
79. DGT Interno Contabilidad Registros Diario X Dacién de pago
Contables/Revelacién en
Notas a los EEFF
80. DGT Interno Contabilidad Registros Diario X Extincion de incobrables o
Contables/Revelacidon en prescripciones (individuales o

Notas a los EEFF

masivas).
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81. DGT Interno Contabilidad Registros Diario X Ejecucion de garantia monetaria 'y
Contables/Revelacién en real.
Notas a los EEFF Devolucién de garantia monetaria

y real.

82. DGT Interno Contabilidad Registros Diario X Recuperacién de incobrables (en
Contables/Revelacién en caso que se pague una deuda
Notas a los EEFF incobrable o prescripta).

83. DGT Interno Contabilidad Registros Diario X Informacion para el deterioro
Contables/Revelacién en cuando se realiza el envio a sede
Notas a los EEFF judicial del expediente.

84. DGT Interno Contabilidad Registros Contable/ Ingresos | Diario X Informacion de ingresos
provenientes de la recaudacion y
del recupero de cuentas por
cobrar, sumarizado por impuesto

85. DGT — | Interno Contabilidad Revelaciéon en Notas a los | Mensual X Informacién para revelacién en

Cobro EEFF. notas a los EEFF correspondientes
Judicial a cobros judiciales tributarios.
86. DGT-Cobro | Interno Contabilidad Registros Contables Diario X Se envia al sistema financiero el
Judicial cierre contable diario
correspondiente a cobro Judicial
para los casos que no
corresponden a tributos internos:
(Deuda y pagos de Principal,
intereses, multas, honorarios,
antes y post demanda).
87. DGT-Cobro | Interno Contabilidad Revelacion en Notas a los | Mensual X Informaciéon para revelacidn en
Judicial EEFF. notas a los EEFF correspondientes

a cobros judiciales no tributarios.
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88. DGT-Cobro | Interno Contabilidad Registros Contable/ Ingresos | Diario X Informacion de ingresos
Judicial provenientes del recupero de
cuentas por cobrar, sumarizado
por impuesto
89. DGT-Cobro | Interno Contabilidad Registros Contable/ Ingresos | Diario X Informacion de
Judicial
90. DIMEX Externo Presupuesto Traslado de cuotas A demanda X Informaciéon de documentos de
identificacion migratoria.
91. DIMEX Externo Talento Seleccion, Registro  de | Ademanda X X Verifica vigencia y condicion de las
Humano funcionarios cédulas de residencia.
92. DIMEX Externo Talento Registro de funcionarios A demanda X X Verifica registro de los permisos
Humano de trabajo.
93. DNP Externo Talento Propuesta de pago Diario X Registro de altas y modificaciones
Humano de los pensionados.
94. DNP Externo Talento Propuesta de Pago Quincenal X Registro de importes a pagar por
Humano pensionados.
95. DNP Externo Talento Pago de pensiones Quincenal X Informacion salarial de Pagos
Humano realizados.
96. E-learning | Interno Talento Capacitacion Diario X X Datos de evaluacion de los
Humano participantes de la capacitacion.
97. INEC Externo Médulos que lo | Proyecciones Mensual X Indicadores y variables
requieran estadisticas.
98. INS Externo Talento Incapacidades Mensual X Comunica la carga y modificacion
Humano de incapacidades (riesgo de
trabajo, seguro  automotor,
responsabilidad civil entre otras).
99. JUPEMA Externo Talento Propuesta de pago Diario X Registro de altas y modificaciones
Humano de los pensionados.
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100. JUPEMA Externo Talento Propuesta de Pago Quincenal X Registro de importes a pagar por
Humano pensionados.
101. JUPEMA Externo Talento Pago de pensiones Quincenal X Informacion salarial de Pagos
Humano realizados.
102. JUPEMA Externo Tesoreria Gestion de Deuda Interna Mensual X Informacion de Certificaciones y
rendimientos de cartera de la
Junta de Pensiones del Magisterio
Nacional
103. LATIN Externo Tesoreria Gestion de la Deuda Interna | Diario X Precios actualizados para
VECTOR valuacién de instrumentos
financieros.
104. MIDEPLAN | Interno Presupuesto Programacion Fisica, | A demanda X Informacion vinculada con
Articulacién Plan- instrumentos de Planificacién.
Presupuesto, Ejecucién de
presupuesto
105. MIDEPLAN | Interno Presupuesto Incorporacion de la | Ademanda X C Informacién de instrumentos de
resto del sector | Planificacién, registro de Planificacion. Estructura de los
Publico gastos en la formulacion instrumentos
106. MIDEPLAN | Interno Presupuesto y Ejecucidn del Presupuesto A demanda / X X Informaciéon de proyectos del
Registro de Mensual Banco de Proyectos de Inversion
Adquisiciones y | Etapas del gasto Publica vinculados a la ejecucién
contrataciones presupuestaria.
administrativas
Codificacion del Banco de
Seguimiento y | Informacion de ejecucién Proyectos de Inversion Publica
Control de | vinculada a
Programas/Proy | programas/proyectos
ectos
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financiados con | financiados con
Endeudamiento | endeudamiento publico
107. MIDEPLAN | Interno Talento Gestion  del  Desarrollo | A demanda X X Informacion de instrumentos de
Humano (capacitacion) Planificacion. Estructura de los
Gestion del Desempefio instrumentos
Gestidon de la organizacidn
del trabajo (planificacion del
recurso humano)

108. Ministerio | Externo Talento Seleccion A demanda X X Verifica autenticidad y vigencia
de Salud Humano del carné de manipulacién de
Publica alimentos.

109. Ministerio | Externo Talento Seleccion A demanda X X Verifica autenticidad y vigencia
de Humano del carné de portacion de armas.
Seguridad
Publica

110. MONEX - | Externo Tesoreria Gestion de Activos | A demanda X Operaciones de cambio de divisas.
BCCR (financieros)

111. PIPCA Externo Crédito Publico | Politicas de endeudamiento | Diario X Precios actualizados para

publico valuacién de instrumentos
Tesoreria Gestion de la Deuda Interna financieros.

112. Poder Externo Presupuesto Ejecucion presupuestaria A demanda X Informacion  de  expedientes
Judicial abiertos en procesos judiciales.

113. Poder Externo Talento Seleccién A demanda X X Descarta oferentes con hoja de
Judicial Humano delincuencia.

114. Portal Interno Gestion de Caja | Centro de Gestidon de Pagos | A demanda X X Informacion para alimentar al
Ciudadano CRM de clientes incluido en el

Portal. Consultas de informacién
del CRM
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115. Portal Interno Todas Todas las areas que | Adefinir X Informacion en los formatos que
Ciudadano requieran exponer requiera el portal.
informacion publica en el
Portal Ciudadano
116. Registro Externo Gestion de | Registro de Propiedad, | Ademanda X Validacién de Informacién de los
Nacional Activos Planta y Equipo terrenos donde se ubica un
inmueble (catastro).
117. Registro Externo Tesoreria Gestion de Deuda Interna A demanda X Informacion de personas juridicas
Nacional
118. RUH Interno Presupuesto Ejecucion presupuestaria A demanda X Informacién de personas fisicas y
juridicas, proveedores
119. RUH Interno Anticipos y Pago | Cajas Chicas, Viaticos, | A demanda X Informacién de personas fisicas y
a Proveedores Acuerdos de Pago, juridicas
Propuesta de pago
120. RUH Interno Gestidn de Caja | Gestion de Clientes A demanda X Informaciéon de las personas
Datos de Beneficiarios fisicas o juridicas, representantes
Centro Gestor de legales, cuentas IBAN, y otros
Transacciones Electrénicas datos de proveedores que se
requieran
121. RUH Interno Gestion de | Deuda Politica, Devolucién | A demanda X Control de exentos y no exentos
Deuda Interna de Impuestos
122. RUH Interno Registro de | Registro de Contrataciones | A demanda X Informacion del proveedor
Contrataciones Administrativas (identificacién, cuenta iban,
Administrativas etcétera)
123. RUH Interno Gestion de | Gestion de Inventarios de | A demanda X Identificacion del proveedor
Activos materiales y
suministros/Gestion de
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Inventarios de Bienes
durables
124. RUH Interno Talento Pago A demanda X Informacion de deductoras.
Humano
125. RUH Interno Tesoreria Deuda Politica, Traslado de | A demanda X Identificaciéon de las personas
Cuotas, Control de ingreso Fisicas (consume)
de entidades al Portal
Consulta de funcionarios activos
Presupuesto Traslado de cuotas
(Ejecucidn presupuestaria)
Talento Proceso de Seleccion,
Humano Registro de Funcionarios,
Acuerdos de Pago, Pago,
Planilla
126. RUH Interno Talento Informacién a proveer para X Informaciéon (marca) de nuevo
Humano funcionarios, pensionados, funcionario y sus modificaciones
proveedores y beneficiarios (cambio de estado)
Presupuesto del estado.
Informacion (marca) de
Registro de pensionado y sus modificaciones

Contrataciones
Administrativas

Gestion de Caja

Registro de
donaciones

(cambio de estado)
Informacion (marca) de
proveedores y otros beneficiarios
del estado y sus modificaciones
(cambio de estado)
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Informacion (marca) a
instituciones aptas a recibir
donaciones.
127. RUH Interno Presupuesto Ejecucion presupuestaria A demanda X Consulta de Fallecidos
(funcionarios, pensionados,
Talento Seleccion, Registro  de proveedores)
Humano Funcionarios, Acciones de
Personal, Acuerdos de Pago,
Propuesta de Pago, Pago,
Planilla

128. SICERE Externo Talento Cambio de Régimen de | Diaria X Comunica el cambio de seguro en
Humano Pensidn el proceso de cambio de régimen

de pension.

129. SICERE Externo Talento Planillas Mensual X Comunica los pagos realizados
Humano cada mes con los cambios

realizados respecto al mes
anterior.

130. SICOP Externo Gestion de | Alta de nuevos codigos A demanda X Alta de los nuevos codigos
Inventarios generados en el SICOP para
materiales identificar el bien.

Gestion de | Registro de Propiedad,
Activos Planta y Equipo

131. SICOP Externo Gestion de | Recepciéon de ordenes de | A demanda X Ordenes de Compra de materiales
Inventarios compra y suministros.
materiales

132. SICOP Externo Gestion de | Gestidén de compras A demanda X X Consulta de contenido
Activos presupuestario:

84




m1 Ministerio de
Hacdienda

HACIENDA

DIGITAL

PARA EL BICENTENARIO

T

COSTA Bca

No. SISTEMA INTERNO AREA DE FUNCIONALIDAD PERIODICID | CONSUM | PROVEE USoO
© NEGOCIOS AD (diaria/ E
EXTERNO mensual/
en linea/ otros)
- alasolicitud de contrataciony
sus modificaciones.
- a la orden de pedido y sus
modificaciones
133. SICOP Externo Gestion de | Gestidén de compras A demanda X Solicitud de contratacion.
Activos Modificacion de solicitud de
contratacion
Sustitucion de solicitud de
contratacion.
Anulacién  de  solicitud de
contratacion.
134, SICOP Externo Gestion de | Gestidén de compras A demanda X X Visado de la solicitud de
Activos contratacion.
135. SICOP Externo Gestion de | Gestidén de compras A demanda X Orden de pedido
Activos Modificacion de la orden de
pedido
Anulacién de la orden de pedido
Orden de pedido caduca
136. SICOP Externo Gestion de | Gestién de compras A demanda X Visado de la orden de pedido y sus
Activos modificaciones
137. SICOP Externo Gestion de | Gestién de compras A demanda X Factura
Activos Devolucién de factura
138. SICOP Externo Gestion de | Gestién de compras A demanda X X Visado de factura
Activos
139. Sistema de | Interno Gestion de | Informacion de  bienes | A demanda X Informacion de los vehiculos del
Control Activos (vehiculos) Ministerio de Hacienda
Flotilla
Vehicular
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140. SIGED Externo Presupuesto Etapas del ciclo | Ademanda X Resultado del proceso de

Resto del Sector | presupuestario resto SP aprobacidn externa.

Publico
141. SINAES Externo Talento Seleccion A demanda X X Valida el titulo

Humano

142. | SIBO Externo Tesoreria Gestion de la Deuda Interna | A demanda X Informacion de las negociaciones
de mercado secundario del dia, y
de la rueda VELP.

143. SINPE Externo Tesoreria Centro Gestor de | Enlinea X X Servicios de Ingresos y egresos.

Transacciones electrdnicas

144. | SINPE Externo Tesoreria Procesos que lo requieran En linea X Validacion de cuenta IBAN

145. | SUGEVAL Externo Tesoreria Gestion de la Deuda Interna | A demanda X Informacion de Registro Nacional
de Valores e Intermediarios,
Informes y  estadisticas de
mercado, tenencia de valores del
MH y BCCR, de inversionistas
por sector.

146. SUPEN Externo Tesoreria Gestién de la Deuda Interna | A demanda X Informacién  de  indicadores
regulatorias, carteras de
inversiones de regulados, etc.

147. SUPRES Interno Tesoreria Centro de Gestion de pagos | Enlinea X Informacidn de pagos a realizar

148. SUPRES Interno Tesoreria Centro de Gestion de pagos | Enlinea X Disponibilidad presupuestaria
(control y consumo)

149. | SUPRES Interno Tesoreria Centro de Gestion de pagos | Enlinea X Resultado del pago realizado

150. TSE Externo Tesoreria Deuda Politica, Traslado de | A demanda X Identificacion de las personas

Cuotas, Propuesta de Pago Fisicas.
Proveedores Gestion de caja
Presupuesto

Traslado de cuotas
(Ejecucidn presupuestaria)
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Presupuesto
Resto del Sector | Transferencia de gastos
Publico corrientes y de capital
Talento Proceso de Selecciodn,
Humano Registro de funcionarios
nuevos, Propuesta de Pago
funcionarios y pensionados
151. TSE Externo Tesoreria Deuda Politica, Traslado de | A demanda X Consulta de Fallecidos
Cuotas, Propuesta de Pago
Proveedores Gestidn de caja
Presupuesto Ejecucidn presupuestaria
Presupuesto Transferencia de gastos
Resto del Sector | corrientes y de capital
Puablico
Talento Proceso de Seleccidn,
Humano Registro de funcionarios
nuevos, Propuesta de Pago
funcionarios y pensionados
152. VALMER Externo Crédito Publico | Politicas de endeudamiento | Diario X Precios actualizados para
publico valuacién de instrumentos
Tesoreria Gestidn de la Deuda Interna financieros.
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Anexo 8 - Migracion de los datos
8.1. Objetivo y alcance de la migracion

La migracion sera realizada en conjunto entre el responsable de migracion del Proveedor y
el responsable de migracion del Proyecto Hacienda Digital. Cada una de las Direcciones del
Ministerio ha determinado la informacion mas relevante a migrar, la cual sera revisada
durante la instancia de Planificacion del Plan de Migracion. La migracion debe ser capaz de
cargar datos historicos necesarios para el funcionamiento del nuevo sistema y actuales, en
las nuevas estructuras de datos para cumplir con los requerimientos del nuevo software el
cual a su vez cumplira con todos y cada uno de los requerimientos solicitados por el usuario
en la nueva solucion.

8.2. Resultados esperados

Una vez finalizada la Migracion de Datos se espera contar con los datos para cada uno de los
negocios requeridos dentro del proyecto Hacienda Digital. Los datos migrados se deben
poder consultar en el nuevo sistema. El testing de los datos migrados debe garantizar la
correctitud de los mismos y el acoplamiento correcto al nuevo sistema. Una buena y exitosa
migracion garantiza el éxito de todo el proyecto.

Lineamientos generales

Para lograr un mayor enfoque en el objetivo deseado se requiere partir de determinadas
premisas y lineamientos que sirvan de guia a las partes involucradas:

1.  El proceso de cambio de los sistemas de GFP al nuevo sistema, debe ser lo mas
transparente posible al usuario. Se debe migrar lo minimo necesario para el
funcionamiento del sistema y asegurar la continuidad de cada negocio, priorizando
los datos maestros, los saldos saldos vivos en comienzo de ejercicio fiscal y los
saldos histdricos, sobre los datos transaccionales. Esta premisa estara sujeta a
regulaciones legales (cantidad de afios que es necesario mantener determinada
informacion, por ejemplo) y a los andlisis estadisticos y de calidad de la informacion
que se realicen, siendo responsabilidad del Ministerio de Hacienda y cada
organismo rector participante esta decision (Direccion General del Servicio Civil,
Ministerio de Planificacion, y cada Direccidn rectora del Ministerio de Hacienda
(Presupuesto, Tesoreria, Crédito Publico, Contabilidad). Para la informacion que no
sea migrada debera evaluarse la posibilidad de utilizar herramientas de Bl para su
consulta.

2.  Debe considerarse la informacion adicional necesaria para futuras consultas que
pueda ser trasladada a un lago de datos u otro tipo de estructuras, cuando no sea
posible mantener para consulta los actuales sistemas.

3. Siempre que sea posible, debe evitarse la operacion simultanea o en paralelo del
sistema nuevo y los sistemas legados. Asi mismos debe evitarse la convivencia de
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sistemas, ya que representa un desgaste en la operacion de varios sistemas a la vez,
el costo econdmico es més alto.

La informacidn a migrar debe ser validada y depurada por medio de procesos de
control de calidad.

El oferente debe destinar desde el inicio del proyecto un conjunto de consultores
para liderar los procesos de conversion y migracion de los datos que trabaje en forma
paralela y coordinada al resto de equipos. A tales efectos, debe presentar un plan
que defina la estrategia, criterios y actividades para llevar a cabo la conversion y
migracion de los datos necesarios. Este equipo contard con su contraparte del
Ministerio de Hacienda, lo que permitira el involucramiento de los usuarios finales
desde etapas tempranas.

Los procesos de conversion y migracion deberan ser realizados con herramientas
automatizadas provistas (o desarrolladas) por el contratista, las cuales estaran
incluidas en el valor de la propuesta. Debe tomarse en cuenta la temporalidad
necesaria y las restricciones de integridad para que el nuevo sistema funcione de
forma correcta. También es importante considerar que puede ser necesario realizar
determinados procesos de conversién y migracion con los sistemas legados de forma
temporal.

Previo al inicio de la implementacion del sistema seleccionado, el Ministerio de
Hacienda trabajara con un grupo de funcionarios asignados en la limpieza y
depuracion de los datos, de forma tal que se garantice la calidad de la informacién
a migrar al nuevo sistema. Este equipo de trabajo también tomaréa la decision final
sobre qué datos y qué periodos migrar.

Andlisis de la informacidn a migrar y premisas

Como premisas basicas, se establece:

1-

migrar toda la informacion “viva” de los sistemas, para que continlen su operativa
en el nuevo sistema (por ejemplo, cuentas a pagar, saldos contables de inicio de
ejercicio, cartera de deuda vigente, informacion de funcionarios necesaria para
alimentar el expediente de cada funcionario o los procesos de pago, etcétera).

migrar los datos maestros, catalogos, reglas de negocio que se consideren necesarios
para el nuevo sistema.

disponer de la informacidn historica que no sea migrada al nuevo sistema, en el lago
de datos del MH.

8.3. Migracion por modulo

REQUERIMIENTOS DE MIGRACION DE PRESUPUESTO NACIONAL
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En la migracion, se debe tener especial cuidado en la migracion de los clasificadores,
parametrizaciones y reglas de negocio que se utilizan en el &rea de presupuesto. Los
clasificadores presupuestarios son una herramienta que permite ordenar la informacion segin
un criterio o caracteristica homogénea. Estos son transversales a todo el ciclo presupuestario,
por lo cual son utilizados en todas las etapas del ciclo de acuerdo a las necesidades y
disposiciones del Ente Rector de las finanzas publicas.

De acuerdo a la estrategia de despliegue, se prevé realizar el ciclo completo de presupuesto
del ejercicio 2024 en el nuevo sistema. Por tanto, el Ministerio de Hacienda decidié no migrar
informacidn presupuestaria, salvo la informacion que corresponde al arrastre de saldos del
ejercicio 2023. En caso que no fuera posible formular en el nuevo sistema, se debe considerar
la migracion de la apertura del presupuesto ejercicio 2024.

Ademas, se prevé migrar informacion de los informes y disposiciones en curso para el
seguimiento y control de la ejecucion presupuestaria.

Por altimo, para el proceso de Gestion documental de expedientes legales de Traslado de
Cuotas y diferencias (del Régimen especial de reparto del Magisterio Nacional al régimen de
invalidez, vejez y muerte de la Caja Costarricense de Seguro Social), se cuenta con 11.000
expedientes fisicos. EI MH preve digitalizar su informacion, la cual debera migrarse al nuevo
sistema.

REQUERIMIENTOS DE MIGRACION DE CONTABILIDAD

La informacion necesaria para iniciar con el registro contable en 2024 definida por la
Contabilidad nacional, incluye los saldos de inicio de ejercicio y la informacién detallada de
activos y pasivos contingentes.

Actualmente, la Direccion General de Contabilidad Nacional se encuentra en un proceso de
homologacion y adecuacion del Plan de Cuentas. El trabajo de homologacion se
realizard antes de la adjudicacion del proyecto. Sin embargo, la conversidon definitiva se
realizard en el proceso de migracion.

Este Plan de Cuentas debe ser aplicado en las cerca de 80 Instituciones que comprende el
Gobierno de la Republica. El traslado de saldos contables a diciembre 2023 al nuevo sistema,
se debe realizar una vez que se haya previamente depurado y homologado por cada una de
las Instituciones - Poderes de la RepUblica -Poder Ejecutivo y Organos Desconcentrados que
ingresen al nuevo Sistema.

Otra de las funcionalidades requeridas por la Contabilidad en sus requerimientos, refieren a
las certificaciones salariales que emite esta Direccion. Actualmente se cuenta con
informacién histérica desde el afio 1960, que permite la realizacién de los céalculos
automatizados en el sistema. Se debe tener presente para la estrategia de migracion la
homologacion y validacion de cedulas ya que los registros y cambios en una cedula asociada
a una misma persona ha sufrido cambios en la historia y con esto hay gestiones ligadas a las
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diferentes cedulas de una misma persona. Las tareas de homologacion, se realizaran previo a
la migracion de la informacién, y es responsabilidad del Ministerio de Hacienda.

REQUERIMIENTOS DE MIGRACION DE ACTIVOS

Para los procesos de gestion de bienes, la informacion a migrar corresponde a los saldos al
31/12/2023. Los inventarios de Propiedad, Planta y Equipo, estan disponibles en el sistema
SIBINET, el cual es administrado en forma centralizada por la Direccién General de Bienes
y Contrataciones Administrativas y contiene la informacion de las instituciones de la
Administracion Central. Para el caso de los bienes consumibles, la informacion a migrar
corresponde a la disponible por algunas unidades en diversas herramientas informaticas
(descritas al final de este documento).

En cuanto a los clasificadores de bienes, la administracion definié que se utilizara el catdlogo
del SICOP (homologado con el de Naciones Unidas), para lo que actualmente esta en proceso
de homologacidn y conversion del catalogo de mercancias utilizado en SIBINET y médulo
de compras, al catdlogo SICOP. Asimismo, dichas estructuras seran homologadas con el
nuevo Plan de Cuentas contables. Todas estas tareas estan siendo realizadas por el Ministerio
de Hacienda y los catalogos estaran disponibles para el proceso de Migracion.

Las adaptaciones que deba realizar SICOP para incorporar los nuevos catalogos también es
responsabilidad del Ministerio de Hacienda, y seran realizados previo a la migracion de datos.

Para la gestion de compras, es necesario migrar los datos maestros de los proveedores
nacionales y extranjeros que maneja la DGABCA y que complementan los datos que
actualmente se utilizan de SICOP.

Para el Registro de Donaciones, se defini6 migrar la informacion del Registro de
instituciones. Esta informacion esta disponible hoy en el portal de Hacienda y los registros
van en aumento todas las semanas.

REQUERIMIENTOS DE MIGRACION DE TESORERIA

La Tesoreria Nacional es el centro de operaciones de todas las oficinas de rentas nacionales,
este organismo es el unico que tiene facultad legal para pagar a nombre del Estado y recibir
las cantidades que a titulo de rentas o por cualquier otro motivo deban ingresar a las arcas
nacionales.

En la Tesoreria Nacional se identifican Macroprocesos de Gestion de Caja y Gestion de
Activos y Pasivos Financieros.

Los subprocesos de la Gestion de Caja son:

e Pagosy Cobros de Caja Unica. La caja Gnica actualmente cuenta con 18.740 Cuentas.
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e Pago a Proveedores, Viaticos y Transferencias de Gobierno Central (Gestiona las
propuestas de pago de todos los Ministerios y Entidades que forman el Gobierno
Central)

e Traslado de Recursos a Fondo General de Gobierno

e Pagos de resoluciones de Direccion General de Aduanas y Direccién General de
Tributacion

e Pagos de sentencias judiciales
e Programacion Financiera

La informacion a migrar, de acuerdo a definiciones de la Tesoreria, incluye los saldos
(actuales e histdricos) necesarios para las proyecciones de la planificacion financiera, la
informacion contenida en el actual Tesoro Directo y los expedientes que se llevan para los
tramites de Caja Unica. También la informacion necesaria para proceder al pago a
proveedores y otros pagos (facturas pendientes de pago y saldos de embargos no aplicados),
asi como la informacion complementaria de datos de acreedores (tales como cuentas IBAN,
domicilios, responsables etcétera), y que complementaran el registro de cada acreedor en el
sistema.

Para la gestion de activos y pasivos financieros, la administracion definié migrar la
informacidn necesaria para operar, respecto a Deuda Politica, devolucion de impuestos,
traslados de cuotas, e informacion de ofertas recibidas y asignadas en eventos de titulos de
deuda vigentes.

REQUERIMIENTOS DE MIGRACION DE CREDITO PUBLICO

La Direccion de Crédito Publico realiza la gestion, registro, analisis y seguimiento de toda la
deuda publica tanto interna como externa. Ello implica llevar toda la informacion de los
préstamos adquiridos y de los instrumentos de deuda emitidos. Para el registro y control de
Crédito Publico, la informacién a migrar corresponde a las carteras de préstamos e
instrumentos de deuda vigentes al 31/12/2023. A modo ilustrativo, se detallan los stocks de
deuda al 31/12/2020.

REQUERIMIENTOS DE MIGRACION DE TALENTO HUMANO

El sistema de Recursos Humanos lleva toda la informacion de cada uno de los Servidores
Publicos, lo cual implica todos los datos personales, laborales y todo la vinculado a su carrera
profesional desde su ingreso a la administracion publica hasta su desvinculacion. También
cuenta con informacion de las ofertas de servicios y de los interesados en ser reclutados. Otro
elemento a considerar es que administra el proceso de capacitacion. La informacién a migrar,
esta determinada por la siguiente informacién:
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Reclutamiento y seleccion de recursos humanos: se migrard la informacion activa para
reclutamiento de nuevo personal, ofertas de procesos de seleccién, Pedimentos de personal,
Registro de elegibles, Concursos internos.

En lo que respecta a carrera docente y reclutamiento de funcionarios administrativos, se
destaca:

v" Carrera Docente: actual sistema SAGETH. En el Gltimo concurso participaron mas de
50.000 oferentes, lo que representa 37.6 millones de Registros (datos oferentes e
informacion relativa a su oferta, registros elegibles, pedimentos, atestados, etcétera).

v Reclutamiento y Seleccion RRHH administrativos: actual SAGETH. Corresponde
a la oferta abierta y permanente. Actualmente hay activos 71.400 oferentes, que se
traduce en 1.2 millones de ofertas y 11 millones de Registros.

Capacitacién y Desarrollo: actual sistema CECADES de la Direccion General de Registro
Civil.

La informacion a migrar corresponde a los Certificados que formaran parte del Expediente
del funcionario: 20.000 registros participantes (catalogo), 180.000 registros participantes, lo
que se traduce en 409.234 Registros totales.

Organizacidn del Trabajo y Compensaciones: actual SAGETH y Sistema de salarios de la
DGSC para los funcionarios incluidos en el régimen. Incluye la Estructura de clases
especialidades y sub especialidades vigentes, y los Datos Escalas salariales vigentes. Para los
funcionarios excluidos del régimen, la informacién surge del sistema Integra 1.

Registro completo del funcionario: actualmente la administracion central cuenta con 128.400
funcionarios (de los cuales casi el 70% corresponden al Ministerio de Educacion Publica
(MEP), y 30.307 funcionarios pagos por lecciones MEP (lo que se traduce en 1.207.837
lecciones en un afio lectivo). Entre los datos a migrar, se resume:

- datos personales

- datos laborales (incluyendo evaluacion del desempefio y capacitacion)

- Estado salarial por componente

- Acciones de personal pendientes

- Licencias

- Vacaciones

- Incapacidades

- Rebajas salariales

- Carrera profesional

- Evaluacion del desempefio (sélo disponible para algunas instituciones).

- Zonaje

Otra informacion: Grupos Profesionales, Componentes Salariales, Tablas base del sistema
con los datos que correspondan a la nueva estructura:
- Escalas salariales,
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- Categorias,
- Niveles,
- Manuales de puestos (Para Relacion de Puestos)

Pago de salarios y pensiones: es necesario migrar la informacion que corresponde a: pago de
Salarios y Pensiones, Deducciones a Terceros, Embargos y Pensiones Alimentarias.
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8.4. Cifras para la migracion

Esta informacion se presenta a modo de ejemplo. Estos nimeros se deben revisar en el momento en que se realice la migracion.

Presupuesto

a UBICACION LA CANTIDAD DE
FUNCIONALIDAD INFORMACION 2 =0 ¥ (16 REGISTROS  OBSERVACIONES
) Cantidad en reservas - facturas y pedidos
Reservas Sistema SIGAF. $-233 pendientes corresponde a un estimado del periodo
Diciembre 2020, sin embargo esta sujeta en el
Facturas Sistema SIGAF. 10.533 incremento o disminuciéon que pueda presentar
una vez que se presente en el periodo Diciembre
Arrastre de saldos 2023 por lo que es un estimado. Actualmente es un
Presupuesto proceso de arrastre que se genera por la
Contabilidad Nacional. Las reservas y pedidos se
Pedidos Sistema SIGAF. 1.185 registraran directamente en el sistema de acuerdo
al requerimiento FIN-PRP-1.17, por lo que la
informacién a migrar corresponde a la de las
Facturas.

Sistema de

Seguimiento a
Informes USCEP Disposiciones 110 Cantidad de informes emitidos en curso (diciembre
Seguimiento y control Emitidas por la DGPN 2020) por la Unidad de Seguimiento y Control de la
presupuestario Sistema de Ejecuciéon  Presupuestaria, y  Disposiciones

Disposiciones Seguimiento a 304 asociadas.

Disposiciones
Emitidas por la DGPN




m1 Ministerio ie

FUNCIONALIDAD

Expedientes Traslado
de cuotas Magisterio

HACIENDA

DIG

INFORMACION

Expedientes

ITAL

PARA EL BICENTENARIO

UBICACION

INFORMACION

Expedientes

LA CANTIDAD DE

REGISTROS

11.000

OBSERVACIONES

Cantidad de expedientes. Cada uno consta de
aproximadamente 145 folios. Los expedientes no se
encuentran digitalizados, tarea que asumira el MH
previo a la migracidn. Los datos son aproximados,
toda vez es un archivo en el que todavia ingresan
gestiones nuevas y algunas que pudieron estimarse
pasivas, se reactivan cuando los funcionarios
magisteriales interponen alguna nueva gestion.

Contabilidad

FUNCIONALIDAD

INFORMACION

UBICACION
INFORMACION

LA

CANTIDAD DE

REGISTROS

OBSERVACIONES

Contabilidad

Esta informacién detalla la cantidad de datos
Plan de cuentas Sistema SIGAF. 8.890 maestros a marzo 2021, la misma esta sujeta a
NICSP. cambios en el incremento o disminucién en el
proceso de depuracién y homologacién de cuentas
contables para su carga a diciembre del periodo
Saldos de cuentas ) 2023 en el nuevo sistema. Con el proceso de
NICSP. sistema SIGAF. 8.830 homologacién del plan de cuentas dicho catalogo
aumente a 14,825 Cuentas Contables
aproximadamente.

Captura de. ihgresos/ Sistemna Gestor. 5 206 Inform.acién estimrt-\da de Ingresos provenientes de

Servicios otros sistemas hacia el Gestor Contable.
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UBICACION LA CANTIDAD DE
INFORMACION REGISTROS

FUNCIONALIDAD INFORMACION

OBSERVACIONES

Captura de ingresos /

L Sistema Gestor. 305
Instituciones

Captura de ingresos /

. Sistema Gestor. 4
Dependencias.

Esta informacién detallada de activos, pasivos -
Provisiones de activos contingentes esta sujeta a
Sistema Gestor. 2.084 cambios en el incremento o disminucién para su
carga a diciembre 2023 en el nuevo sistema. Para el
proceso de carga de datos de cada uno de los
expedientes se debe considerar los campos de
Contingentes ) Plantilla Activos contingentes y plantilla de pasivos

Pasigvos. / Sistema GeXor. 15.847 contingentes - plantiglla dey E)rovisionespy las
plantillas de cuenta por cobrar y pagar reconocidas
en el sistema Gestor respetando para cada
expediente; el ministerio y el tipo de proceso que
lleva en cada juzgado, para que se reconozca en el
nuevo sistema de Hacienda Digital. Para el proceso
de liquidacion el mismo forma parte de los
Contingentes / Sistermna Gestor 55 expedientes identificados en las Fuentas por cobrar
Provisidnes . y cuentas por pagar que no se tiene el dato actual
por que el reporte se encuentra en un proceso de
mejora. En la plantilla de activos y pasivos
contingentes en el proceso de pretension incial y
resoluciones de cuantia inestimable, se debe
mostrar la informacion en el médulo de revelacion.

Contingentes /
Activos
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. UBICACION LA CANTIDAD DE
FUNCIONALIDAD INFORMACION INFORMACION REGISTROS OBSERVACIONES
Poblacion =
5.383.214, |Sistemas Giros : es un sistema histérico para
Certificaciones de Salarios devengados Sistema Giros Certificaciones | Contabilidad y Tesoreria, con 4 instancias de
Salarios de la Adm Central = 75.000.000, |informacion. (Certificaciones, Poblacién, Bitacora
Historico = | Giros, Historico).
375.511.274.

Gestion de Activos, Compras y Donaciones

UBICACION LA CANTIDAD DE

FUNCIONALIDAD INFORMACION OBSERVACIONES

INFORMACION REGISTROS

Cantidad de bienes en el inventario de Propiedad,
Planta y Equipo, con corte a al 07/01/2021, para la
., . Administracién Central (75 instituciones), cantidad
Gestion de Activos - Inventario de bienes ue variara para la fecha de corte 31/12/2023
Propiedad Planta vy SIBINET 1.012.972 g P . . . '
. de PPE Con el Inventario de PPE es necesario migrar la
Equipo (PPE) . L .
informacién necesaria, tal como valor de compra,
valor en libros, valor de rescate, depreciacién entre

otra informacion.

Gestion de Inventarios Inventario Estos registros corresponden a los actuales
suministros y suministros y Sistema SIPI 1.446 inventarios valorados para las Instituciones que
materiales materiales llevan un sistema de Inventario de materiales y
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Inventario
suministros y
materiales

Sistema wizdom

332

Inventario
suministros y
materiales

Excel

234

Inventario
suministros y
materiales

SAl

29530

Inventario
suministros y
materiales

Excel

209

Inventario
suministros y
materiales

SIPRO

689

Inventario
suministros y
materiales

SAl

616

Inventario
suministros y
materiales

98

Inventario
suministros y
materiales

Excel

202

suministros, que luego  son reflejados
contablemente. No todas las Instituciones llevan
estos inventarios, pero en el nuevo sistema se
requiere que todas las instituicones de |Ia
Administracidon Central lo utilicen. La informacidn
disponible esta sujeta a variacion en que presente
un aumento o disminucion en el actual inventario.
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L UBICACION LA CANTIDAD DE
FUNCIONALIDAD INFORMACION INFORMACION REGISTROS OBSERVACIONES
Inventario
suministros y 205
materiales
Inventario
suministros y BO57 1205
materiales
Inventario
suministros y 1030
materiales
Inventario
suministros y 1592
materiales
Inventario
suministros y Depto Financiero 409
materiales
Inventario
suministros y Sistema inventario 428
materiales
Datos maestros Datos maestros de los proveedores nacionales y
proveedores para Registro SIGAF Mas de 8000 |extranjeros que maneja la DGABCA (en cantidad de
gestidon de Compras proveedores)
. . Registros RIARD. Esta alojado en el portal de
Registros 98 Registro Carpeta compartida 3362 Hacienda y los registros van en aumento todas las
Donaciones (RIARD) en Servidor cemanas
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Tesoreria

FUNCIONALIDAD INFORMACION UBICACION CANTIDAD DE OBSERVACIONES
INFORMACION REGISTROS

Programacidn Financiera Registro SIPROFI (Sistema de 62.535 La informacion corresponde a los flujos histéricos vy
Programacion proyectados.
Financiera)
Servicios  Financieros a Registro TD - CCF 863.623 Incluye todas las tablas del sistema (Tesoro Directo),
Terceros exceptuando la bitacora
Servicios Financieros a Domicializaciones TD - CGP 10.552.920 Informacion ADA (Autorizacion de Débito Automatico),
Terceros permiso para debito a cuenta. La cantidad de registros

corresponde al total de informacién disponible (actual e
histdrica). El MH realizard la tarea de depurar las vigentes,
pero de momento se determina migrar todo lo registrado

Servicios  Financieros a Expedientes SharePoint 3.388 Los expedientes en su mayoria estan en fisico, El MH realizara
Terceros la digitalizacion en el proximos afio. 893 carpetas.
Pago a Proveedores Registro SIGAF 10.350 Se prevé migrar solamente las Facturas gpendientes de pago,

y la informaciéon correspondiente a Renta y Receptor
alternativo de Pago (Cesiones y Embargos)

Pago a Proveedores Registro SIGAF 2.332.881 Corresponde a los datos maestros de acreedores, que
complementan el Registro Hacendario y SICOP para las
funcionalidades de Tesoreria. (Se requieren 6 grupos de datos
maestros, SICOP solo aporta 2).

Pago a Proveedores Registro SIGAF 500 Saldos de Embargos por Mandamientos Judiciales que no se
han podido aplicar.

Registro de Deuda Deuda Politica SDP (Sistema Deuda 708.069 Sistema que registran el pago de bonos o efectivo producto
Politica) de la Deuda Politica. La cantidad de registros es la total del
sistema.
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INFORMACION REGISTROS

INFORMACION

OBSERVACIONES

Registro de Deuda Devolucién de SDI (Sistema 123.600 Sistema que registra la devolucién de impuestos a las
documentos Devolucién de entidades que aplican
Impuestos)

Registro de Deuda Cuotas SharePoint 1.200 Saldo Pendientes de pago. Esta informacidn corresponde un
archivo Excel con el traslado de cuotas del RTR al RCC, cada
registro corresponde a una solicitud de traslado, ademas se
cuenta con el expediente digital en otra ubicacion del
SharePoint que el mismo se requiere asociar a la base de Excel

Registro de Deuda Expedientes SharePoint 1.200 Expedientes por persona con solictud

Registro de Deuda Cuotas SharePoint 8.500 Saldos Pendientes de pago. Esta informacién corresponde un
archivo excel con el traslado de cuotas del Régimen de
Reparto del Magisterio Nacional al IVM de la Caja
Costarricense de Seguro Social, LEY 7531

Registro de Deuda Estadisticas SINPE Y SIBO 24.000 Esta informacion corresponde un archivo excel con el detalle

de las ofertas recibidas y asignadas en los diferentes eventos
(Subastas, Subastas de valores, Ventanillas, Canjes Compra y
Venta, Subastas inversas y Contratos de Colocacion), el
archivo se llama seguimiento de subastas y el mismo se utiliza
para realizar informes solicitados por la Direccion de TN

Crédito Publico
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UBICACION LA CANTIDAD DE

FUNCIONALIDAD INFORMACION INFORMACION REGISTROS OBSERVACIONES
Browser SNF e . .
SIGADE 669.339 Stock al 31-12-2020. Cantidad de filas: 18.769
ISFLSGC
Browsfgcifez'emos SIGADE 399.457 | Stock al 31-12-2020. Cantidad de filas: 23.312
Bro‘g’iteerr[r::”da SIGADE 182.171 | Stock al 31-12-2020. Cantidad de filas: 4.574
Registro de la Deuda Browser otras
Publica deudas SIGADE 72.233 Stock al 31-12-2020. Cantidad de filas: 2.712
Base d.e dat9s Excel 3.022 Stock al 31-12-2020. Cantidad de filas: 344
Sector Financiero
Base de datos
deuda bonificada |SINPE (solo titulos) 43.389 Stock al 31-12-2020. Cantidad de filas: 2.516
(vigentes)

Talento Humano

FUNCIONALIDAD INFORMACION UBICACION LA CANTIDAD DE OBSERVACIONES
INFORMACION REGISTROS
Reclutamiento y Seleccion Datos de Pruebas de Sistema de 229.995 Los datos de este sistema se proyectaron por 3 afos efectuando 3
de Recursos Humanos conocimiento Administracion de pruebas por semana a una poblacién de 30 personas por prueba
Pruebas (SAP) con 50 semanas habiles al afio
Reclutamiento y Seleccion Sistema de SIT -Sistema de 1.022.878 Los datos de este sistema se proyectaron por 3 afos efectuando 3
de Recursos Humanos Seguimiento Seguimiento pruebas por semana a una poblacién de 30 personas por prueba
con 50 semanas habiles al afio
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Centro de Capacitacién y Datos de Certificados Sistema de 409.234 Los datos de este sistema se proyectaron a 3 afios . Son unos
Desarrollo (CECADES) (CECADES) Certificados Digitales 60.000 certificados al afio (son pdf firmados digitalmente, eso no
(CECADES) es lo que se migra, serian los 3 o 4 registros por cada certificado
para el caso que se pierdan, generarlo de nuevo.
Carrera Docente Datos Oferentes Sistemas Docentes 37.698.395 Cantidad total de registros
Docentes (OFERTA, VALIDACION,
CALIFICACION,
RESULTADOS Y
RECLAMOS,
PROPUESTA'Y CAMBIO
DE CONTRASERNA)
Reclutamiento y Seleccién Datos Oferentes SAGETH 10.102.658 Sistema de oferta en linea
de Recursos Humanos Administrativos
Organizacién del Trabajo y Datos Sistema SAGETH 62.541 Estructura de clases especialidades y sub especialides del RSC
Compensaciones Clasificado
Organizacién del Trabajo y Datos de escalas Sistema de Salarios 4.505 Escalas de la Adm. Central
Compensaciones salariales
Registro de funcionarios - Certificaciones de Centro de Datos MEP 2.339.444
MEP Aios de Servicio
Registro de funcionarios - Grupos Profesionales | Centro de Datos MEP 1.142.879
MEP
Registro de funcionarios - Nombramientos Centro de Datos MEP 5.268.929
MEP
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FUNCIONALIDAD INFORMACION UBICACION CANTIDAD DE OBSERVACIONES
INFORMACION REGISTROS
Registro de funcionarios - Sistema de Centro de Datos MEP 127.022
MEP Vacaciones
Registro de funcionarios - Vacaciones FUNCIONARIOSMEP 5.945
MEP y SALDOS
Registro de funcionarios - Vacaciones SOLICITUDVACACION 118.388
MEP ESMEP
Registro de funcionarios - Vacaciones SUBALTERNOSMEP 3.184
MEP
Registro de funcionarios - Vacaciones SUPLENTESJEFATURA 72
MEP SHORARIOS
Registro de funcionarios - Certificaciones de Registros de Aios de 2.193.158
MEP Aios de Servicio Servicio
Registro de funcionarios - Estados de los Estados de los 2.557.782 Esta tabla se construye a partir de la informacion de la Réplica de
MEP funcionarios funcionarios (Tabla Integra2. Se crean los estados de los funcionarios desde abril 2014
creada) hasta la fecha
Registro de funcionarios Incapacidades Sistema Integra 1 52.109 Considerar las activas a menos 30 dias y pendientes de pagar.
Funcionario
Registro de funcionarios Informacion del Sistema Integra 1 44.746 Datos de personal = Registro Funcionario (direccion, fecha de
Empleado ingreso, etc.), solo funcionarios activos.
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Registro de funcionarios Rebajas Salariales Sistema Integra 1 62.176 Todas las que estén pendiente de aplicarse.

Registro de funcionarios Carrera Profesional Sistema Integra 1 36.657 Migrar el expediente de carrera solo para funcionarios activos.

Registro de funcionarios Evaluacién del Sistema Integra 1 5.480 Considerar el ultimo periodo evaluado solo para funcionarios

Desempeiio activos.
Registro de funcionarios Movimientos de Sistema Integra 1 27.297 Considerar llevarse el ultimo nombramiento o ascenso, descenso
Personal o traslado en propiedad o interino de los funcionarios activos.

También todas las acciones de con reconocimiento de
componentes que no estén vencidos.

Registro de funcionarios Licencias Sistema Integra 1 3.665 Licencias Activas

Registro de funcionarios Vacaciones Sistema Integra 1 14.902 El caso registros de vacaciones que al momento de la migracién
este en ejecucidn del disfrute del periodo de vacacidn solicitado.
Los saldos de periodos activos.

Registro de funcionarios Zonaje Sistema Integra 1 Porcentaje y Zona por funcionario activo que tenga condicién o

componente relacionado.

Registro de funcionarios

Estado Salarial del
Funcionario por
Componente

Sistema Integra 1

Migrar la informacién de los componentes salariales por
funcionarios activos. Esto con la finalidad de garantizar que el
salario sufra afectaciones producto de la migracién

Registro de funcionarios

Escalas, Categorias y
Niveles

Sistema IntegralyY 2

Se debe migrar las Escalas Salariales, vigentes al momento de
entrada a produccion del nuevo sistema

106




m1 Ministerio ie

FUNCIONALIDAD

HACIENDA

DIGITAE

INFORMACION

PARA EL BICENTENARIO

UBICACION
INFORMACION

COSTA Bca

CANTIDAD DE
REGISTROS

OBSERVACIONES

Registro de funcionarios Manual de Puestos. Sistema Integra 1Y 2 Se debe migrar las Escalas Salariales, vigentes al momento de
entrada a produccidn del nuevo sistema
Pagos Informacion de Sistema Integra - 266.138 Migrar todo se debe revisar los datos para permitir establecer las
funcionarios Pagos diferencias con el expediente general de forma tal que se
unifiquen los datos.
Pagos Acreditaciones que Sistema Integra - 474.223 Migrar lo que estd activo pendiente de cobrar.
no corresponden Pagos
Pagos Excepciones marco Sistema Integra - 292.637 Migrar todo solo de funcionarios y pensionados activos = vivos
legal Pagos
Pagos Pensiones y Sistema Integra - 298.281 Migrar todo lo que este activo.
embargos Pagos
Pagos Acuerdos de rebajo Sistema Integra - 9.382 Migrar todo lo activo pendiente de rebajo.
por némina Pagos
Pagos Reintegros Sistema Integra - 10.465 Migrar todo lo activo pendiente de rebajo.
Pagos
Pagos Deducciones por Sistema Integra - 11.014 Migar todo lo que este activo y pendiente de rebajo.
saldo(pagos de gastos Pagos
o bienes de la
institucion)
Pagos Asociacion de Sistema Integra - 12.801 Migar todo lo que este activo y solo para funcionarios,
créditos y escudos Pagos pensionados activos =vivos
fiscales
Pagos Propuestas de Pago Sistema Integra - Migrar todas las propuestas pendientes (liberadas, retenidas).
Pendientes Pagos
Pagos Historico de pagos Sistema Integra - Migrar la historia de minimo de 1 afio y medio. O podria variar
Pagos segun la fecha de entrada esto es necesario para Aguinaldo y
Salario Escolar.
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Pagos Autorizacion de pagos Sistema Integra - 5.021 Migrar todo solamente para funcionarios y pensionados activos.

dobles Pagos

Pagos Correcciones Sistema Integra - Migrar todo lo activo (es decir correcciones sin aplicar) esto para

Aguinaldo Pagos funcionarios y pensionados activos=vivos.
Pagos Correcciones Salario Sistema Integra - Migrar todo lo activo (es decir correcciones sin aplicar) esto para
Escolar Pagos funcionarios y pensionados activos=vivos.

Planillas Planilla de Salarios Sistema Integra 1 7.373 Migrar todas las planillas retenidas del 2003 a la fecha, esto por
cada institucion. Se requiere definir una estrategia de cémo
proceder para el pago de las planillas retenidas al momento de la
puesta en produccidn del nuevo sistema. También se debe definir
si el sistema actual va a permanecer disponible para evidenciar la
solucién de cada caso.

Pagos Propuestas de Pago Sistema Integra 1 2.848 Migrar todas las propuestas no pagadas del 2003 a la fecha, esto
por cada institucion. Se requiere definir una estrategia de cémo
proceder para el pago de las propuestas al momento de la puesta
en produccién del nuevo sistema. También se debe definir si el
sistema actual va a permanecer disponible para evidenciar la
solucién de cada caso.
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Anexo 9- Gobernanza
9.1. Equipo minimo de trabajo

La estructura de gobernanza del proyecto de Implementacion del Sistema Integrado de
Administracion Financiera y Talento Humano esta formada por colaboradores del Ministerio de
Hacienda y de la empresa contratista, formando un equipo de trabajo bajo la Gerencia de
Implementacion de Ingresos.

En la ilustracion se aprecia la propuesta de conformacion de los equipos de la empresa consultora
y del Ministerio de Hacienda. Debe sefialarse que los roles indicados no necesariamente son
equivalentes a personas; un rol puede ser asumido por varias personas 0 una persona puede asumir
méas de un rol (excepto en los casos en que explicitamente se solicite de forma diferente).
Adicionalmente la dedicacion de cada rol al proyecto es variable y puede depender de la solucion
COTS. La empresa consultora podré proponer variaciones a esta estructura, las cuales deberan ser
aprobadas por la Direccidn del Proyecto Hacienda Digital para el Bicentenario.

‘ Coordinador Componente | - |

‘ Coordinador Gestion del Cambio
Egresos

Gerente de Proyecto de
Administracién Financiera y
Talento Humano

Gerente de Servicios Lider Experto en GdC para Lider Funcional en Lider Funcional en Talento
Integrados de GdC, AFy TH Administracién Financiera Humano

Experto en Formacién | | Consultor Funcional Consultor Funcional A"ql_lr';:’:l:lood: S"?::":én -
AF y TH Presupuesto Talento Humano -

Lider del Equipo de
|__{ Experto en Impactos | | Consultor Funcional Conversion, Migracion y
y estructura AF y TH Tesoreria Datos Maestros para AF

Arquitecto de Solucién -

Administraciéon Financiera

AQy CTD

Experto en Lider del Equipo de
Transformacién || Consultor Funcional Conversion, Migracion y
L—Digital y/o ienci Crédito Publico Datos Maestros para TH
de usuario para AF y

TH

Consultor Funcional
— Contabilidad

Guber

Consultor Funcional
Gestién de Activos

Debe sefialarse que los roles de gestion del cambio, alineacion organizacional y cultura y
transformacion digital deberan trabajar con su equipo de trabajo reportando al Gerente de
Proyectos de Administracion Financiera y Talento Humano, a la vez que reportan matricialmente
al Coordinador de Gestion del Cambio de la Unidad Coordinadora del Proyecto y colaboran
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estrechamente con el Gerente de Servicios Integrados (este rol no lo provee el implementador del
sistema Tributario. Se incluye en el esquema para un mejor entendimiento). La relacion matricial
que se ilustra con el Gerente de Cambio, para el caso de Gestion de Cambio (GdC), Alineacion
Organizacional (AO), y Cultura y Transformacion Digital (CTD) se describen en la seccion
correspondiente a este componente.

9.2.  Niveles de ejecucion, seguimiento y control

Para lograr una ejecucion coordinada y arménica del proyecto se han definido varios niveles de
seguimiento y control:

e Nivel Estratégico. Encargado de las definiciones y conduccion estratégicas del proceso de
transformacion.

e Nivel Tactico. Encargado de la conduccién del Proyecto (Gerencia), las definiciones y
direccionamiento del proyecto (técnicas y funcionales), la coordinacion entre los diferentes
actores, asi como de la gestion y monitoreo del proyecto.

¢ Nivel Operativo. Es el encargado de las actividades cotidianas del proyecto, del area
tecnoldgica y el area Funcional.

‘ Nivel Estratégico de HD

*Ministro

+Consejo Directivo
. . *Director de Proyecto HD
Nivel Tactico de HD

s Director de Proyecto HD

Mensual
*Gerentes de cada componente

Lider: Director de Proyecto
Nivel Operativo de HD

Encargado de las definiciones y conduccién

sGerentes de cada componente — :f;:.:}ﬁ:i:ﬂ Rloceod
sProfesionales de los equipos de Lider: Gerente de HD
proyecto
Seguimiento integrado a los avances
Solucién de problemas
Semanal = Seguimiento a Issues y Riesgos
Lider: Gerente de Cadacomponente = Verificacion y valoracion del estado

general del proyecto.

Gestion de Recursos

= Asegurarlaintegracionde los planes

+  Alineacidn con el Proyecto HD

*  Soluci6n de conflictos
Identificacion deIssues & Riesgos
Resolver incidencias del grupo relacionadas
con:
* Fallasen lascomunicaciones.
* Reasignacionde recursos.
* Problemas con el cumplimientoenla
ejecucion de las actividades.
* Reprogramacion de actividades.

yaprobacidn de entreg:
*  Valoracién de solicitudes de cambio.
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9.3. Toma de decisiones estratégicas (Nivel Estratégico)

El Comite Directivo liderado por el Ministro de Hacienda serd la instancia superior del Proyecto
Hacienda Digital del Bicentenario. EI mismo seré el encargado de tomar las decisiones estratégicas
de alto nivel. Cualquier elemento que tenga implicaciones significativas para el proyecto, como
pueden ser cambios de alcance, tiempo y costo, deben ser escalados a este Comité para su analisis
y aprobacién. Cada proyecto debera rendir cuentas al comité directivo sobre la ejecucion del
mismo. Para ello se establecera una periodicidad. Sesionara una vez al mes de forma ordinaria y
cuando se requiera de forma extraordinaria.

9.4. Control y seguimiento del proyecto (Tactico)

El control y seguimiento del proyecto sera liderado por el Director del proyecto o por quien éste
designe. Participaran en el mismo los Gerentes de cada uno de los componentes (Gestion del
Cambio, Ingresos, Egresos, Tecnologia) asi como los gerentes de proyecto de las empresas
implementadoras y los lideres de cada proyecto. Semanalmente se realizard una reunion de
seguimiento para cada componente, de forma que permita un mejor enfoque en el tema abordado.
En la misma los gerentes de las empresas implementadoras haran una presentacion del estado del
proyecto, el cual debe haber sido previamente consensuado con las contrapartes del Ministerio de
Hacienda. En dichas reuniones se monitoreara el cumplimiento de indicadores de tiempo costo y
alcance, entregables (cuando corresponda), riesgos, incidentes, indicadores de madurez de
transformacion digital y de apropiacion del cambio, entre otros temas de intereés.

9.5. Control y seguimiento del proyecto (Operativo)

La ejecucidn, seguimiento y control operativo del proyecto estara liderado por el Coordinador de
los componentes Il y 111 y el Gerente de Proyecto de la empresa implementadora, con el apoyo de
los lideres funcionales y técnicos. Semanalmente debe realizarse una reunion de seguimiento entre
los actores mencionados para evaluar el avance, los incidentes, los riesgos y consensuar los temas
que seran presentados en la reunion con el director del Proyecto.

9.6. Integraciony coordinacion del proyecto

Debido a la gran interrelacion entre los diferentes componentes del proyecto deberé establecerse
un comité de coordinacion e integracion liderado por la PMO y formado por los Gerentes de cada
componente en el Ministerio de Hacienda, los Gerentes de cada Proyecto por parte del contratista,
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asi como los lideres funcionales y técnicos de cada componente. En este comité se abordaran temas
comunes y transversales, de ruta critica y de gestion del cambio, incluyendo también la
interoperabilidad entre los sistemas internos y externos, la interaccion con otras instituciones, los
convenios a establecer, arquitectura, transformacion digital, implementacion de sistemas
transversales, impactos de cambios, adelantos o atrasos de algun componente, y cualquier otro
tema que requiera la coordinacion de varias areas del proyecto. Se realizardn reuniones
quincenales.

9.7.  Actividades claves de la gobernanza

9.7.1. Manejo de incidentes

La identificacion y manejo de los incidentes es uno de los aspectos criticos en cualquier proyecto,
por lo que estos deben ser identificados y manejados apropiadamente. Para el control de
incidentes, se llevara la correspondiente documentacién y seguimiento. Cada proyecto debe
manejar un “issue log” con el detalle del problema presentado, responsable de la solucion y fechas
de cumplimiento. Cualquier incidente que implique un atraso en el cronograma o aumentos en el
costo debe ser analizado en la reunion de seguimiento semanal y escalado al comité directivo si no
puede ser solucionado en dicha instancia.

9.7.2. Aprobacion de Entregables del Proyecto

Cada etapa del proyecto tiene una serie de entregables claramente identificados que seran
sometidos a un proceso de aprobacion que incluye el visto bueno de la supervision técnica externa,
buscando asegurar que la funcionalidad y la documentacion cumplan con los estandares y los
criterios previamente definidos. Como resultado de la revisidn se emitira una carta de aceptacion
la cual debera ser aprobada por el funcionario del Ministerio de Hacienda o del Proyecto Hacienda
Digital con la autoridad requerida. Al presentar el Plan del Proyecto se deberan incluir los tiempos
de aprobacién tomando en cuenta la complejidad de los entregables. En caso de no cumplirse los
criterios de aceptacion, el proveedor debera corregir los defectos y volver a solicitar la aprobacion
correspondiente. Cualquier costo adicional producto de la no aprobacion de un entregable debera
ser cubierto por el contratista. Una vez aprobados los entregables por la contraparte funcional y /
o0 técnica del Ministerio de Hacienda, los mismos deberan ser sometidos a consideracion de la
supervision técnica externa quien revisara que se haya cumplido el proceso contractualmente
establecido.
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9.7.3. Gestion de Riesgos del Proyecto

La gestion de riesgos es un aspecto vital para lograr los objetivos del proyecto. Como elemento
central se identificaran los riesgos y se definira la matriz de Riesgos del Proyecto, la cual sera
monitoreada permanentemente para verificar su vigencia y verificar si debe eliminarse o
adicionarse algin elemento. En dicha matriz, se establecerd para cada riesgo su descripcion,
probabilidad de ocurrencia, impacto, acciones preventivas que conlleven la disminucién del
impacto y/o probabilidad de ocurrencia, acciones de mitigacion si se materializa el riesgo,
responsables de cada accion de mitigacion. En todas las reuniones de seguimiento deben abordarse
los riesgos.

9.7.4. Administraciéon de cambios

Deberd llevarse un estricto control de los requerimientos solicitados y de su cumplimiento. No
obstante, en el proyecto pueden surgir necesidades no previstas debido a promulgacion de nuevas
leyes, cambios o derogaciones de las mismas, elementos que ya no se requieren, funcionalidades
que no se solicitaron pero que son imprescindibles, lo cual requiera hacer determinados cambios.
El solicitante del cambio deberad llenar el formato establecido para el efecto indicando la
descripcion del cambio, la razén del mismo, si se requieren 0 no recursos adicionales, si puede
tener 0 no impacto en costos 0 en tiempos, entre otros elementos de juicio que faciliten su
entendimiento. Dicho control de cambios debera ser presentado en la reunion de seguimiento y ser
escalado al Comité Directivo en caso necesario.
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Anexo 10- Estrategia de Servicios de Asistencia GdC, AO, CTD

10.1.

Gestion del Cambio

La estrategia de gestion del cambio (GdC) se compone de diferentes habilitadores los cuales
facilitan el proceso de apropiacion de los nuevos Sistemas, teniendo en cuenta las necesidades y
expectativas de los diferentes grupos de interés. El alcance de los servicios de Gestion del Cambio
debe considerar los siguientes componentes:

Gestion de Capacitacion y Entrenamiento. Asegurar que las personas estén equipadas
con las habilidades y capacidades necesarias para desempefiarse y adaptarse al sistema de
administracion financiera y talento humano. Dentro de este habilitador el proveedor
deberd como minimo asegurar las siguientes actividades:

©)
®)

O O O O O

Identificacidn y caracterizacion de grupos de interes

Identificacidn de necesidades de capacitacion y entrenamiento requeridas para el
uso y apropiacion de sistema de AT.

Definicion de la estrategia de capacitacion, identificando metodologias de
capacitacion sincrdnicas y asincronicas.

Disefio de la estrategia de identificacion y capacitacion de entrenadores al interior
del MH. Plan de T3, train the trainers.

Ejecucion del plan de capacitacion funcional y técnica.

Elaboracion de materiales de entrenamiento.

Preparacién del ambiente de entrenamiento

Elaboracion de informes periddicos de entrenamiento.

Trabajo coordinado con el Equipo de Gestidn del Cambio del Proyecto Hacienda
Digital

Elaboracion de informes periddicos de avances, asi como informe final de la
ejecucion del plan de capacitacion y entrenamiento.

Identificacion de necesidades de capacitacion adicionales requeridas para que los
diferentes grupos de interés impactados por la implementacién del sistema de AT
usen y se apropien de los nuevos modelos de operacion.

Medicion de la Apropiacion. Disefiar una herramienta para medir el uso y apropiacién
del sistema de AT implementado. Medir la apropiacion requiere identificar indicadores
de conocimiento, operacion - uso y satisfaccion. Dentro de este habilitador el proveedor
deberd como minimo asegurar las siguientes actividades:

o

Disefio de una herramienta para la medicion del uso y apropiacion del sistema de
AT. Cémo minimo debe tener indicadores de operacion, de conocimiento y de
satisfaccion.
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- Indicadores de operacion: mide el grado de apropiacion en términos de
asegurar la continuidad de la operacion de los procesos en el momento de la
implementacion.

- Indicadores de conocimiento: mide el proceso de adopcion del conocimiento
y uso de las herramientas implementadas.

- Indicadores de satisfaccion: mide la satisfaccion de los usuarios finales,
frente al uso operacidn con las nuevas herramientas.

o Aplicacion de la herramienta a los diferentes grupos de interés impactados.

Elaborar el informe de apropiacién para cada uno de ellos.

o De acuerdo con los hallazgos identificacion de brechas y propuesta de un plan
para el cierre de estas con una propuesta para el cierre de las mismas.

Definicidn del
Medicién de la casoy
Apropiacion estrategia de
cambio.

Gestion Gestion de
Grupos de Interés
y Gestién de
liderazgo

Gestion de

capacitacion del
y entrenamiento Cambio

Levantamiento
de
impactos
organizacionales

Gestién de la Red
de Gestores de

Conciensi N
Oncient; Zacion 6\@

En cuando el dimensionamiento de los grupos de interés objetivo de intervencion, estos servicios
deberén enfocarse en:

e Directamente involucrados en el proyecto (equipo de proyecto y patrocinadores):
o Viceministerio de Egresos
o Direcciones rectoras para el sistema de Administracion Financiera y Talento
Humano:
= Direccion de Presupuesto Nacional del Ministerio de Hacienda
= Direccion de Contabilidad Nacional del Ministerio de Hacienda
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= Direccién General de Bienes y Contrataciones Administrativas del
Ministerio de Hacienda
= Tesoreria Nacional del Ministerio de Hacienda
= Direccion de Crédito Publico del Ministerio de Hacienda
= Direccion General del Servicio Civil
e Impactados internos (usuarios finales del sistema de Administracion Financieray Talento
Humano):
o Ver Anexo 4 — Cifras e informacion general para el dimensionamiento
e Impactados Externos:
o Proveedores del Estado
Deductoras
Inversionistas
Ciudadania
Organizaciones civiles y sociales
Instituciones Financieras nacionales
Organismos multilaterales

0O O O O O O

10.2. Alineacion Organizacional

El proceso de Alineacion Organizacional (AO) busca identificar y cerrar las brechas en la
estructura organizacional, y alinearla con los requerimientos del nuevo sistema de AF y TH. El
alcance de AO debe considerar los siguientes componentes:

e Levantamiento de impactos organizacionales: Identificar los efectos directos o
indirectos que podria generar la implementacion del sistema de AFy TH en las diferentes
dimensiones de la institucion (tecnologia, interaccion, estructura y procesos, roles y
capacidades, cultura’y comportamiento y regulacion) y que deben ser mitigados con el fin
de garantizar el éxito del proceso de apropiacion de los nuevos modelos de operacion. entro
de este habilitador el proveedor debera como minimo asegurar las siguientes actividades:

o Levantamiento de los impactos organizacionales relacionados con la
implementacién del sistema core. Dichos impactos deben tener en cuenta los
diferentes grupos de interés y los procesos que hacen parte de la implementacion.
La herramienta de levantamiento de los impactos debe incluir los siguientes
elementos:
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o

Tipo de impacto Descripcion

Cambios y/o mejoras en los procesos que actualmente

Ajustes en Procesos .
) se estan ejecutando.

Cambios en la estructura organizacional, incluyendo

Estructura L. - ‘s
creacion o eliminacion de roles, entre otros.

Ajuste en los manuales de cargos y las funciones de los

Roles y Funciones .
mismos.

Requerimientos de cambios de mentalidad,

Comportamiento y cultura .
P ¥ comportamiento, entre otros

Muevos requerimientos de capacidades, necesidades

Hahilidades .
de entrenamiento, entre otros.

Requerimientos de eliminacion, creacion o

Ajustes en la Regulacion e
) & modificacion de leyes, decretos, acuerdos, entre otros.

Informe de analisis de impactos organizacionales identificando una propuesta
planes de mitigacion.

e Identificacidn de brechas de alineacion organizacional: Teniendo en cuenta el modelo
de operacion que apalanca la implementacién del nuevo sistema de operacion de los
servicios del sistema core. EIl analisis de las brechas debe tener en cuenta los siguientes
componentes o caracteristicas:

(@]

Estructura Organizacional. Definir las brechas frente a las agrupaciones por
actividades de trabajo, relaciones de subordinacion, niveles y espacios (funcional y
procesos de servicio).

Disefio del Grupo de Trabajo. Identificar las brechas frente a la combinacion de
los cargos relacionados y la determinacion de recursos necesitados para cumplir con
los requerimientos organizacionales.

Disefio de Cargos. Disefiar la asignacion de los grupos a tareas/actividades
relacionadas y procedimientos para cargos tipo o familia de cargos (Roles clave
para la organizacion e interfaces, Especificacion detallada de cargos, Integracion de
mecanismos a través de los equipos)

Manuales de funciones. Teniendo en cuenta los ajustes en las definiciones dadas
hacer, identificar las actualizaciones de las funciones de los cargos para asegurar la
sostenibilidad del modelo.

Dimensionamiento de areas: ldentificar los ajustes que se requieren hacer frente
al dimensionamiento de las areas para ejecutar los procesos y las actividades
definidas por la implementacion del sistema core.

Plan de cierre de las brechas de alineacion organizacional: teniendo en cuenta
los hallazgos en las brechas analizadas, generar una propuesta de cierre, haciendo
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una propuesta de los ajustes requeridos para el funcionamiento 6ptimo del sistema
core a implementar.

10.2.1. Dimensionamiento de los grupos de interés

En cuando el dimensionamiento de los grupos de interés objetivo de intervencion, estos servicios
deberén enfocarse en:

e Directamente involucrados en el proyecto (unidades rectoras):
o Viceministerio de Egresos
o Direcciones rectoras para el sistema de Administracion Financiera y Talento
Humano:
= Direccion de Presupuesto Nacional del Ministerio de Hacienda
= Direccién de Contabilidad Nacional del Ministerio de Hacienda
= Direccion General de Bienes y Contrataciones Administrativas del
Ministerio de Hacienda
= Tesoreria Nacional del Ministerio de Hacienda
= Direccion de Crédito Publico del Ministerio de Hacienda
= Direccion General del Servicio Civil
= Ministerio de Planificacion
e Impactados internos (unidades de registro del sistema de Administracion Financiera 'y

Talento Humano):

A efectos del dimensionamiento de las actividades de Alineacion organizacional, ver el Anexo 4 —
Cifras e informacion general para el dimensionamiento

e Directamente directamente involucradas en el proyecto

El Ministerio de Hacienda sera el érgano rector del Sistema de Administracion Financiera.

Son competencias del Ministerio de Hacienda, en su papel de Organo Rector del Sistema de
Administracion Financiera (sin perjuicio de las potestades asignadas a la Contraloria General de
la Republica ni de la independencia y autonomia de que gozan los 6rganos y entes referidos en los
incisos b) y ¢) del articulo 1 de la Ley N° 8131 Ley de la Administracion Financiera de la Republica
y Presupuestos Publicos):

e Dirigir, coordinar y supervisar los subsistemas que conforman el Sistema de Administracion
Financiera.

e Promover la eficienciay eficacia del sistema de recaudacion de los ingresos de su competencia
y velar por él.

e Promover el uso eficiente y eficaz de los recursos publicos y velar por él.
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e Coordinar las actividades de procesamiento de datos, para efectos del cumplimiento de esta
Ley.

e Dictar, con el Presidente de la Republica, los decretos relativos a la administracion de los
recursos financieros del Estado.

e Propiciar la formacion y capacitacion de los funcionarios que laboren en el Sistema de
Administracion Financiera, para el cumplimiento efectivo de los objetivos de esta Ley.

El Sistema de Administracion Financiera comprende los siguientes subsistemas, que deberan estar
interrelacionados:

a) Subsistema de Presupuesto.

b) Subsistema de Tesoreria.

c) Subsistema de Crédito Pablico.
d) Subsistema de Contabilidad.

Asimismo, el Sistema de Administracion de Bienes y Contratacion Administrativa se concebira
como un sistema complementario.

Las principales funciones de la Gestion Financiera y Talento Humano en Costa Rica son realizadas
por las siguientes dependencias:

La Direccion de Presupuesto Nacional

Tesoreria Nacional

La Secretaria de la Autoridad Presupuestaria

La Contabilidad Nacional

La Direccién de Crédito Publico

La Direccion de Bienes y Contratacion Administrativa

Las entidades anteriores son parte del Viceministerio de Egreso.

El entendimiento de la estructura y las funciones de estas dependencias es vital para la definicién
de un sistema que abarque todo proceso de Gestidn Financiera y Talento Humano
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Ademas de las entidades rectoras del Ministerio de Hacienda, deben ser considerados los
siguientes rectores:

Direccion General del Servicio Civil: La Direccion General de Servicio Civil (DGSC) es un
6rgano con desconcentracion maxima dependiente del Presidente de la Republica. Es el 6rgano
competente para regir los procesos del Sistema de Gestion de Recursos Humanos en el Régimen
de Servicio Civil (RSC) en razén de que cuenta con las competencias para el manejo del talento
humano y puede actuar en nombre y por cuenta del Estado para controlar, fiscalizar y proveer
ayuda técnica, que garanticen la eficiencia administrativa, de acuerdo con los articulos 191y 192
de la Constitucion Politica. Dentro de sus funciones esta el reclutamiento y seleccion de puestos
administrativos, artisticos y docentes, gestion del rendimiento, capacitacion, provision de ayuda
técnica a las Oficinas de Recursos Humanos de los ministerios e instituciones cubiertas por el RSC,
asi como la clasificacion y valoracion de puestos, auditoria de recursos humanos y desvinculacion,
ademas de brindar asesoria permanente a niveles politico-econémicos.

Ministerio de Planificacion: El Ministerio de Planificacion (MIDEPLAN), es un 6rgano asesor
y de apoyo técnico de la Presidencia de la Republica y es la instancia encargada de formular,
coordinar, dar seguimiento y evaluar las estrategias y prioridades del Gobierno, es decir, define la
vision y metas de mediano y largo plazo que inspiran el accionar del Ejecutivo. La Ley 8131
Administracion Financiera de la Republica y Presupuestos Publicos, en su articulo 4, establece
que: el Plan Nacional de Desarrollo (PND) constituye el marco global que orientara los Planes
Operativos Institucionales (POI), segun el nivel de autonomia de cada institucion. Ademas, sefiala
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que todo presupuesto publico debe responder en principio, a los Planes
Operativos, especificamente, los recursos del Estado deben ser presupuestados segln la
programacion macroeconomica, reflejando las prioridades y actividades estratégicas del Gobierno,
asi como los objetivos y las metas del PND.

En este sentido, el Ministerio de Planificacion Nacional y Politica Economica y el Ministerio de
Hacienda elaboraron los lineamientos técnicos y metodoldgicos que buscan establecer la
vinculacion entre el PND y el Presupuesto con el proposito de articular la programacion, la
ejecucion, el presupuesto, el seguimiento y la evaluacién. Esta iniciativa, se crea con el fin de
contar con un instrumento unico para el sector publico incluyendo las instituciones autbnomas y
descentralizadas; con el propésito de propiciar la obtencion y aplicacion de los recursos del Estado,
segun los principios de economia, eficiencia y eficacia. Ademas de orientar los procesos de toma
de decisiones y evaluacion de la gestion.

e Impactados internos (unidades de registro del sistema de Administracion Financiera
y Talento Humano)

Ademas de los rectores definidos anteriormente, la operacion estad conformado por las Unidades
de Registro las cuales estan estructuradas en el Reglamento a la Ley de la Administracion
Financiera de la Republica y Presupuesto Publicos No 32988 a saber:

Unidades Financieras. En cada 6rgano componente de la Administracion Central y/o Organo
Desconcentrado existird una Unidad encargada de la administracion financiera, que dependera
administrativamente de la jerarquia formal del 6rgano de que se trate, y técnicamente del
Ministerio de Hacienda.

Unidad de administracion de bienes. En cada 6rgano componente de la Administracion Central
y /o Desconcentrados, existira una Unidad encargada de la Administracion de Bienes e inventarios
y cuentas de las propiedades patrimoniales muebles, inmuebles, intangibles y semovientes del
organo respectivo y técnicamente del Ministerio de Hacienda.

Unidad de Proveeduria. la Administracion Central y/o Organo Desconcentrado existira una
Unidad encargada de ejecucion de los procedimientos de contratacién administrativa, que
dependera administrativamente de la jerarquia formal del érgano de que se trate, y técnicamente
del Ministerio de Hacienda.

Unidad de Recursos Humanos: En cada 6rgano componente de la Administracion Central y /o
Desconcentrados, existira una Unidad encargada de la gestion de los recursos humanos, planilla'y
pagos, que dependera administrativamente de la jerarquia formal del 6rgano de que se trate, y
técnicamente del Ministerio de Hacienda.
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10.3. Culturay Transformacion Digital

El proceso de Cultura y Transformacion Digital se define como “el proceso de digitalizacion del
Ministerio de Hacienda dirigido con una vision ciudadano-céntrica, que pretende transformar el
modelo operativo para generar valor publico a partir de una gestion conducida por datos e
innovacion”. Por lo tanto, el alcance de la asistencia en el componente de CTD fue dimensionado
considerando cuatro dimensiones para la transformacion digital en este caso: Modelo Operativo,
Ciudadano, Innovacién y Datos.

El alcance del componente de CTD debera, por lo tanto, contribuir en todas las dimensiones
explicadas a continuacion:

Modelo Operativo: Construccidén de una vision transversal de la cultura de operacion
alineada del MH. (Por ejemplo: Velar por que la experienciay el servicio al usuario, sean
disefiados en forma transversal y que integren todos los procesos, componentes del
proyecto de Hacienda Digital)

Ciudadano: Prestacion de servicios de alta calidad, considerando las expectativas de los
diferentes segmentos de clientes que atiende el MdH y logrando la administracion de los
recursos de manera efectiva. (Por ejemplo: velar por que se logre la reduccion de puntos
de dolor de la ciudadania, porque se pueda realizar todos los tramites relacionados en
forma digital, en tiempo real, y en forma omnicanal.)

Innovacion: Construccion de una cultura organizacional que activamente busca la mejora
continua de cara a los servicios a la ciudadania, sin importar el &mbito de accion (AA, AT,
AF 0 TH). (Por ejemplo: velar porque el proyecto no se concentre en la culminacion de la
adquisicion de una plataforma digital, sino que las personas sean impactadas y habilitadas
para encontrar oportunidades de mejora y aplicar nuevas tecnologias digitales para
generar aun mayores beneficios en el mediano y largo plazo.)

Datos: Habilitar el uso y divulgacion de datos abiertos, asi como de uso de la analitica de
datos para mejorar la toma de decisiones de tal forma que el MdH conduzca su estrategia,
disefio de politicas publicas y nuevo modelo operativo a través de decisiones basadas en
datos. (Por ejemplo: contribuir y poner a disposicidn en sus herramientas y conocimiento
para que a nivel transversal se conforme y consolide una unidad experta de analitica de
datos)

En cuando el dimensionamiento de la poblacion meta, estos servicios deberan enfocarse en:

Directamente involucrados en el proyecto (equipo de proyecto y patrocinadores):
o Viceministerio de Egresos
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o Direcciones rectoras para el sistema de Administracion Financiera y Talento
Humano:
= Direccion de Presupuesto Nacional del Ministerio de Hacienda
= Direccion de Contabilidad Nacional del Ministerio de Hacienda
= Direccién General de Bienes y Contrataciones Administrativas del
Ministerio de Hacienda
= Tesoreria Nacional del Ministerio de Hacienda
= Direccion de Crédito Publico del Ministerio de Hacienda
= Direccion General del Servicio Civil
e Impactados internos (usuarios finales del sistema de Administracion Financieray Talento
Humano):

o Ver Anexo 4 — Cifras e informacion general para el dimensionamiento

e Impactados internos y externos:

- Tribunal aduanero

Sistema Core AT AA AF+TH
Poblacion Total Ver Anexo 4 Ver Anexo 4 Ver Anexo 4
Impactada

- Pequefia empresa - Ciudadano (que - Proveedores del
(PYME) compra por internet) Estado (que venden
- Agricultor - Auxiliar de la funcién bienes o prestan
- Gran contribuyente publica servicios a las
- Pensionado - Pequefia Empresa Instituciones
- Contadores Importadora pliblicas) _
- Profesional - Pequefia Empresa - Deductoras (quienes
Independiente Exportadora ;ogwer)en b
Muestras, (abogado, doctor, - Funcionarios de el ucclones sobre
Segmentos ingeniero) entidades usuarias: :a arios a
Minimos de | _ Emprendedor Ministerio de uncionarios)
Usuarios a T Ganaderia, Salud, - Inversionistas
considerar para | - Inversionista (para el Comercio Exterior (quienes invierten
CTD: RUH) (VUCE) mediante los
- Tribunal Fiscal mecanismos

previstos para la
colocacioén de deuda
interna)

- Ciudadania (que
consulta datos
abiertos)

- Organizaciones
civiles y sociales
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Sistema Core AT AA AF+TH

(que consultan datos
abiertos)

- Instituciones
Financieras

- Organismos
multilaterales

10.4. Organizacion de los Servicios de GDC, AOy CTD

Todo el alcance de los servicios de GAC, AO y CTD est4 a cargo del Gerente de Gestion de
Cambio, y en forma matricial del Gerente de Ingresos. Ambos gerentes se encuentran al mismo
nivel jerarquico. EI Gerente de Gestion del Cambio del MH debera supervisar a varios contratistas,
por un lado, al de Servicios Integradores de GdC, AO y CTD (seccién oscurecida en gris en la
imagen siguiente) quien sera el responsable de integrar los esfuerzos de GAC, AO y CTD a nivel
transversal en toda la entidad. Si bien los productos del Equipo de los Servicios Integradores
de GdC, AO y CTD son alcances que NO le conciernen al oferente del presente contrato, es
critico que el contratista comprenda que su equipo deberad sostener una relacion de
coordinacion muy intensa con este otro contratista, entregando insumos criticos desde su
ambito de accién de AT, AA, AF o TH. A modo de sugerencia, la ilustracion provee una
visualizacidn de esta relacion y los roles del equipo minimo.
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Equipo de cada Implementador de Sistema Core [Asistencia en Servicios de GdC, AD y CTD)

Lider Experto de Gestion del Lider Experto de Gestién del Lider Experto de Gestidn del Lider Experto c_!a Gestion del
Cambio AT Cambio AA Cambio AF Cambio TH
Experts Experto en ERECY
Experto en xperto an erto en Transformacisn
= e Transformacion Experln_sn e E:::oci:rr:mi TF’."“’”‘*‘@" . lgsfmamén en TH Digital y
Formacion en AT Digital y Experiencia Formacion en AA || pigital y Expariencia Digital y Experiencia Bt
de Usuario en AT de Usuario en AA de Usuario en AF Usuario en TH
Exparto en Experto en Experto en Experto en
Impactos y Impactos y Impactos y Impactos y
Estructura AT Estructura AA Estructura AF Estructura TH

Como se representa en la ilustracion anterior, el contratista de cada sistema core, y por lo tanto el
del presente contrato debe aportar con los siguientes roles:

e GdC (Experto en Formacion en AT),

e AO (Experto de Impactos y Estructuras en AT)

e CTD (Experto en Transformacion Digital y Experiencia de Usuario en AT)
Nuevamente, estos roles deberan trabajar en estrecha coordinacion con los Servicios Integrados
de GdC, AO y CTD. Si bien este equipo reportara a su Gerente de Proyecto y compartira
actividades y trabajara bajo la coordinacion del contratista de servicios integrados de GdC, AO y
CTD. Cada uno de estos roles tendra niveles de involucramiento distintos. La tabla a continuacion
pretende aclarar el involucramiento por cada perfil de equipo minimo requerido:

; L, . iy Culturay
Involucr_elr_nlento Gd(é,T,IADO y Géstlortl)_del ° Alln_eaC|_on | T
en Servicios de ambio rganizaciona Digital
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Asistencia de Lider Experto en
GdC, A0y CTD Experto en Impactos y Experto en
Experto de - S
Formacion de Estructura Experiencia de
GdC para S .
AT Organizacional Usuario para AT
AT
de AT

Capacita ® P
Inspira, Influencia ® ® P
Gestiona ® ® ® ®
Da Seguimiento ® ® ® ®
Asesora ® ® ® ®
Facilita ® ® ® o
Coordina ® ® ® )
Ejecuta P ® ®
Propone Estrategia C ® ® o
Define Estrategia O ® ®

Colabora ® ® ® ®
Entrega Insumos o ® ® ®
Integra Productos ® ® O

Dedicacién Intermitente: o / Dedicacién Completa: « / Dedicacién Parcial: P

10.5. Implementacion de los servicios de GDC, AOy CTD

La siguiente ilustracion representa la forma en la que el MH decidié implementar el trabajo
requerido en los temas de GAC, AO y CTD. Si bien es necesario contar con insumos particulares
a cada sistema core (AT, en este caso), en forma simultanea se requiere que exista una vision
integral de la entidad y la transformacion de su modelo operativo como un todo. Por esta razon,
los productos y actividades de GAC, AO y CTD producidos por el equipo de este contratista seran
supervisados, integrados y coordinados por otro contratista al que se le denomind: Servicios
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Integradores de GAC, AO y CTD?¢. El proveedor se compromete a seguir lineamientos de este otro
contratista (en materia de GdC, AO y CTD) que conduzcan a alinear y coordinar las actividades
desarrolladas en los diferentes contratos de implementacion de los sistemas core.

& 0.
|0 .
AF+TH® Servicios Integradores de

AT* 3 GdC, A0y CTD

Servicios Requeridos por el MH:

. Gestién del Cambio (GdC)

Cultura y Transformacién Digital (CTD)

Alineacién Organizacional (AO)

Universidad (UNI) i AA*
Conunicacién

Herramientas y Servicios 5

Transversales (T) \

\

A Gestion de Comunicacién (COM)

Transversales i
~ 4. i

*Cada contratista de los sistemas core brindard (T) A - = S icios Int d d
asistencia a los servicios de GdC, AO y CTD, con énfasis IS, 72 = - . ervicios Integradores de
en su 4rea especifica: )’ < Universidad GdC, AOy CTD
AA: Administracién Aduanera I\ (UNI)
AT: Administracién Tributaria 5 : icios d
AF +TH: Administracién Financiera y Talento Humano Asistencia en Servicios de

GdC, A0y CTD

El componente de servicios de asistencia GAC, AO y CTD debe ejecutar actividades necesarias en
el proceso de implementacion de los servicios de GAC, AO y CTD que pretenderan llevar al MH
por el camino de la mejora continua, en torno a la estrategia organizacional, el modelo operativo
y sus procesos, la infraestructura tecnoldgica, y social (culturay valores).

El equipo del contratista del presente contrato debe prestar asistencia y ejecutar con calidad los
productos requeridos en el ambito de los servicios de GdC, AO y CTD, en intensa coordinacion
del contratista de los Servicios Integradores de GdC, AO y CTD. La distribucién de roles y
responsabilidades entre los Servicios Integradores de GdC, AO y CTD y el aporte del contratista
del presente contrato, denominado Servicios de Asistencia de GdC, AO y CTD deberéa ser la
siguiente:

o Servicios de Asistencia de GdC, AO y CTD: El contratista encargado de implementar cada
sistema core debera incluir personal clave experto en las tematicas de GdC, AO y CTD,
segun los requerimientos establecidos en el personal clave y secundario. Este personal
tendra conocimiento de las herramientas tecnoldgicas del core y a la vez brindard insumos
para que el MdH pueda integrarlos y asegurar una revisién integral y una visién transversal

SEl MH contratard a una empresa para que integre todos los esfuerzos de GdC, AO y CTD. El contrato con esta
empresa se le denominara Servicios Integradores de GdC, AOy CTD.
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del proceso de gestion del cambio, alineacion organizacional y cultura y transformacion
digital.

o Servicios Integradores de GdC, AO y CTD: Gestionar integrar, asegurar en calidad y en
tiempo la implementacion de estrategias asociadas a GAC, AO y CTD asociadas a una vision
transversal de la entidad y al cumplimiento de la vision y los objetivos del proyecto Hacienda
Digital.

El oferente deberd no so6lo aportar personal clave y secundario para asistir la estrategia de
implementacién de GdC, AO y CTD en forma transversal, sino que deberé velar porque sus
actividades y entregables se realicen en forma paralela y calibrada con el avance del
proyecto. Es decir, que, de ninguna manera, las actividades y servicios relacionados con los
componentes de GAdC, AO y CTD podran implementarse desfasadamente con el resto de las
actividades de planificacion, ajuste e implementacion de los sistemas core.
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Anexo 11- Acuerdos de Niveles de Servicio (ANS)

Los servicios de atencion y respuesta de incidencias y solicitudes seran brindados por el
contratista y el fabricante de los paquetes de software ofrecidos y estara sujeto a las siguientes
condiciones.

e El Proveedor debe nombrar un Gerente de Servicio al Cliente, que sera el contacto
principal para la gestion de los servicios de soporte, debe hablar fluido en espariol,
con disponibilidad dentro del horario habil del MdH y realizara las siguientes tareas:

o Preparar y presentar cada tres meses un informe sobre la solucion de
incidentes de soporte durante el periodo;

o Ayudar a la gestion de solicitudes de soporte sobre temas criticos, priorizando
y escalando incidentes;

o Mantener actualizado al Gerente del Proyecto por parte del MdH sobre el
estado de las solicitudes de soporte.

e Solucionar una cantidad ilimitada de solicitudes de soporte técnico, durante el periodo
del contrato;

e Retroalimentar al Gerente Proyecto por parte del MdH sobre los problemas
informados, con su solucién o solucion especifica, cumpliendo los tiempos indicados
en la tabla de més abajo.

e Si se adopta una solucidn alternativa para el defecto informado, el Proveedor debe
actuar ininterrumpidamente sobre él, hasta su solucion efectiva, y debe informar al
MdH sobre el progreso de la accion.

El soporte a la implementacién del proyecto, incluidas las personalizaciones y
configuraciones realizadas en la SOLUCION para cumplir con los requerimientos técnicos y
funcionales debe ser proporcionado por el Proveedor y estara sujeto al mismo acuerdo de
nivel de servicio descrito para los productos de software suministrados.

15.1 Términos y condiciones de soporte

Las solicitudes y tickets de soporte se documentaran, registraran y pondran a disposicion para
su presentacion de informes y evaluacion por parte del MdH y el Proveedor, asi como se
resumiran en el informe periddico del soporte. EI Proveedor debe definir maltiples canales
para reporte de incidencias, a saber: teléfono, chat y aplicacion web. Adicionalmente, la
informacidn que se registra para cada incidencia debe contar al menos con lo siguiente:

e Objeto de soporte (producto o aplicacién de software);
e Funcionalidad donde se detect6 la falla;
e Anormalidad observada;
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¢ Nivel de gravedad,

e Nombre de la persona que solicita;

e Numero de teléfono y direccion de correo electronico para el contacto
e Acciones tomadas durante la evolucion de la solicitud.

Después de solucionar una falla, la versidn corregida del sistema se instalara en el entorno
de pruebas para la aprobacion del MdH y su posterior implementacion en el entorno de
produccidn, observando en todo ello los procedimientos definidos por el MdH para el manejo
de dichos ambientes.

La prestacion programada de servicios de mantenimiento por parte del contratista que
conduzcan a la indisponibilidad de la Solucion o de cualquiera de sus modulos o
componentes, solo podra producirse previa autorizacion del MdH.

El Proveedor presentara un informe de soporte, cada tres meses o0 antes si asi lo requiere el
MdH, detallando la informacion de cada incidencia ocurrida en ese periodo.

15.2 Definicién de los ANS

Los ANS definen de manera objetiva los pardmetros para clasificar, gestionar y en caso de
ser necesario, penalizar, la ocurrencia de incidencias y requerimientos durante la fase de
operacion del servicio de la solucion (software de aplicacion estandar, parametrizaciones,
desarrollos, herramientas complementarias, y software de infraestructura). Aunque el
contratista no suministra algunos elementos que pueden causar las fallas o degradaciones si
es responsable del dimensionamiento y capacidades de los servicios de la Nube.

15.2.1. ANS de Soporte

El nivel de gravedad o severidad de una falla en la solucién se clasificar en funcién de como
afecta el funcionamiento de la solucion de la siguiente manera:

Severidad Descripcion

f Indisponibilidad total de la solucién en el entorno productivo o grave
degradacidn en el rendimiento de tal manera que su uso se vuelve impractico

5 Pérdida grave del servicio. Alguna parte critica de la solucién no esta disponible; no se puede
realizar esa funcionalidad o varias por el defecto

3 Pérdida manejable de servicio. Ocurre un defecto en alguna funcionalidad en alguna
situacion, pero al final el objetivo principal de la funcionalidad se alcanza

4 Comprende solicitudes de informacién, solicitudes de mejoras, aclaraciones técnicas, que
no impactan el funcionamiento de la solucion. No hay pérdida de servicio.
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Tabla 1 - Niveles de severidad de una falla - ANS

El proveedor debe atender los requerimientos y resolver las solicitudes de soporte técnico y
funcional que se presenten en la solucién dentro de los siguientes tiempos:

Severidad Respuesta inicial Estimacion Solucion

1 15 minutos 2 hora 4 horas
2 30 minutos 2 horas 8 horas
3 1 hora 8 horas 24 horas
4 1 hora NBD 48 horas

Tabla 2 - Tiempos de atencién

Los tiempos de respuesta y solucion se miden desde que el Ministerio de Hacienda genera la
solicitud de soporte en la herramienta de gestion del servicio suministrada por el proveedor.

e Respuesta inicial es cuando el personal de la “Mesa de Ayuda” del proveedor
reconoce la solicitud que fue abierta por el Ministerio de Hacienda.

e Estimacion es cuando el proveedor informa al usuario que registr6 la solicitud sobre
el tiempo de solucidn estimado.

e Resolucion es el maximo tiempo en el que se espera sea resuelta la solicitud y la
funcionalidad de la solucién vuelve a estar disponible. En el evento de que se
demuestre que no se ha podido resolver dentro de este tiempo, el proveedor debera
continuamente (cada 6 horas) informar al MdH las acciones que esta desarrollando
para resolver el problema.

Los porcentajes de disponibilidad en los diferentes ambientes seran los siguientes:

Desarrollo 98%
Pruebas 98%
Preproduccién 98%
Produccion 99,9%
Capacitacion 98%
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15.2.2. ANS de Mantenimiento

El proveedor debe estimar y resolver los requerimientos de cambio o problemas’ sobre la
solucion durante la vigencia del contrato dentro de los siguientes tiempos:

Complejidad Descripcion Estimacion ~ Solucion

Baia Requerimiento de cambio o problema con 2 dias 5 dias

J esfuerzo menor a 40 horas. habiles habiles

Media Requerimiento de cambio o problema con 2 dias 15 dias

esfuerzo menor a 120 horas. habiles habiles

Alta Requerimiento de cambio o problema con 2,d_|as Acordado
esfuerzo mayor a 120 horas. habiles
NUEVO Requerimiento de _camb_lo 0 ajuste para 15 dias

S implementar una funcionalidad que no existe en L Acordado
Requerimiento habiles

la solucién.

Tabla 3 - Tiempos de resolucion de requerimientos

15.2.3. Célculo de los ANS

El célculo y aplicacién de los ANS de Mantenimiento y Soporte iniciaran a partir de la salida
a produccién de la solucion y se realizara hasta la finalizacion del Contrato.

Los ANS de Soporte y Mantenimiento se calcularan mensualmente teniendo en cuenta el
namero de solicitudes realizadas en el periodo, asi:

Valor

Indicador Férmula aceptable

Descuentos

ANS de Mantenimiento y

>90% 0%: 90%
Soporte

< A<NS 100%

7 Los problemas corresponden a uno o més incidentes, que no tiene su causa raiz identificada y que afectan la operacion y rendimiento
normal de la solucién.
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e Solicitudes de

mantenimientos 10% 80% < A<NS 90%
« Solicitudes de soporte NUmero de solicitudes
solucionados a tiempo® < ANS
20% @ 70% < 80%
Numero total de solicitudes del
periodo
3006 0% ~ANS 709

Tabla 4 - Calculo de los ANS

Los descuentos por las desviaciones en los ANS de Mantenimiento y Soporte se aplicaran
sobre el valor del servicio de mantenimiento y soporte y el proveedor debe tener en cuenta

que:

Si para la solucion de una solicitud de mantenimiento y soporte se opta por una
solucion alternativa, se detiene el calculo de ANS, pero el proveedor debe actuar de
manera ininterrumpida para la solucion definitiva bajo un tratamiento de gestion de
“problemas”.

Si una solicitud no tiene solucion dentro del tiempo maximo indicado, aumentaran su
severidad al nivel siguiente superior.

Si los descuentos de los ANS superan el 30% del valor del servicio de Mantenimiento
y Soporte el Ministerio de Hacienda podra declarar el incumplimiento del Contrato.

Para la gestion de los ANS de Mantenimiento y Soporte de la solucién el proveedor debe
realizar las siguientes tareas:

Apoyar al Ministerio de Hacienda en la gestion de requerimientos de soporte sobre
los incidentes y problemas criticos, priorizando y escalando las solicitudes.

Preparar y presentar un informe mensual con el calculo de los ANS.

Evidencia posibles desviaciones en el cumplimiento de los ANS de forma temprana
y tomar las acciones correctivas requeridas para cumplir con los niveles aceptables
de los ANS.

8 Numero de solicitudes solucionados a tiempo: Numero de solicitudes de Mantenimiento solucionados a tiempo + NUmero de
requerimientos de Soporte solucionados a tiempo.
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COSTA Bca

e Mantener informado al Ministerio de Hacienda sobre el estado de las solicitudes de
mantenimiento y soporte.

e Cualquier incidente, problema o tiempo no atribuible al proveedor no sera tenido en
cuenta en el célculo de los ANS de Mantenimiento y Soporte.
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Anexo 12- Estrategia de Pruebas

La realizacion de pruebas significativas es una tarea fundamental en la implementacion. El
proveedor debera disefiar y ejecutar las pruebas. La Supervision técnicay el MdH deberan
aprobar el disefio de los casos de pruebas funcionales y técnicos. Las pruebas deben lograr
la mayor cobertura con el menor esfuerzo posible de tal manera que desde las etapas
tempranas del proyecto se identifiquen las fallas y se minimicen los riesgos en la operacién
del sistema. El plan de pruebas que presente el proponente para la implementacion debe
considerar aspectos claves como:

Metodologia de pruebas
Gestion de entornos
Herramientas de soporte
Indicadores clave e informes

También es importante considerar realizar el proceso de cierre de las pruebas de tal forma
que se consoliden los soportes de las pruebas, se identifique el cumplimiento de los criterios
de aceptacion y se recopilen las lecciones aprendidas con el fin contar con informacién que
apoye y facilite la operacién y mantenimiento del sistema en el futuro.

12.1. Metodologia de pruebas

Las pruebas no son una etapa independiente como tal en el ciclo de vida del proyecto sino
son parte integral de los ciclos de implementacion. Las pruebas se disefian con el software
cuando se hacen las parametrizaciones y los desarrollos, aunque pueden existir momentos
donde se agregan varios médulos y componentes y solo se hacen pruebas integrales y pruebas
técnicas.

La metodologia de pruebas debe cubrir aspectos funcionales y tecnoldgicos como
rendimiento, seguridad y escalabilidad, mitigando despliegues fallidos en produccion que
afecten la operacion de la plataforma. Por lo tanto, la metodologia debe incorporar como
minimo las siguientes etapas:

Planeacion de las pruebas

Revision de requerimientos

Anadlisis y disefio de casos de pruebas funcionales y técnicas.
Implementacion y ejecucién

Seguimiento y control de los resultados de las pruebas
Actividades de cierre de pruebas
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12.2. Tipos de pruebas

A continuacion, se definen los tipos de pruebas que se deben contemplar para asegurar la
funcionalidad, rendimiento, seguridad, escalabilidad e interoperabilidad del sistema.

e Pruebas funcionales. Estas pruebas estan basadas en los requerimientos funcionales
y permiten comprobar si las funcionalidades del sistema cumplen con los
requerimientos solicitados por el Ministerio de Hacienda. Por lo tanto, deben
contemplarse como minimo los siguientes tipos:

o

Pruebas unitarias. Verifican la funcionalidad y estructura de cada
componente individualmente del sistema una vez que ha sido codificado o
parametrizado.

Pruebas integrales. Verifican la correcta interaccion entre los distintos
componentes del sistema y verifican la funcionalidad y los procesos de
negocio que cubre el sistema. Normalmente son procesos (0 subprocesos) de
comienzo a fin.

Pruebas de interoperabilidad o Integracién. Evaltan el intercambio correcto
y eficiente de informacion con los sistemas internos y los externos, y
comprueba que la informacion de entrada y salida determinados en cada uno
de los puntos de interoperabilidad cumple con las condiciones requeridas.

Pruebas de flexibilidad. Evaluan la capacidad que tiene el sistema para
adaptarse a cambios SIN necesidad de escribir programas. Se deben hacer
pruebas basado en los requerimientos para los cambios mas comunes (en las
formas de captura de datos, en parametros, en catalogos, en reglas de negocio,
etc.). Se deben tomar como base los requerimientos funcionales de
flexibilidad.

Pruebas de aceptacion funcional de Usuario (User Acceptance Testing o
UATSs). Evaltan el funcionamiento del sistema de forma integral y el
cumplimiento de los requerimientos solicitados. Estas pruebas deben ser
realizadas por un tercero o por los usuarios de negocio del Ministerio. En este
tipo de pruebas el proveedor debe tener en cuenta lo siguiente:

e Preparar los procedimientos y los scripts de prueba necesarios para
completar satisfactoriamente las pruebas de aceptacién funcional.

e Preparar datos de prueba ficticios para la aceptacion funcional, pero con
base en escenarios reales.

e Suministrar y configurar un sistema de seguimiento de errores para
registrar y rastrear la solucion de los errores detectados en las pruebas.
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e Desplegar en el entorno de pruebas la version de la Solucion, con las
configuraciones y adaptaciones terminadas.

e Ofrecer la asistencia necesaria al Ministerio de Hacienda (y al tercero)
durante las pruebas de aceptacion funcional de la Solucién.

e Corregir todos los errores detectados por el Ministerio de Hacienda y el
tercero durante las pruebas de aceptacién funcional.

e Presentar un Reporte de Pruebas de Aceptacion Funcional, que incluya los
resultados de las pruebas, los errores identificados y su solucion.

e EI Ministerio de Hacienda y/o el tercero realizaran unas pruebas finales de
aceptacion funcional para confirmar que los errores detectados fueron
corregidos.

o Pruebas de regresion. Comprueban el funcionamiento de una nueva version
del sistema tras un despliegue por correccion de errores 0 nuevas
funcionalidades. Es de anotar que cuando se siguen las metodologias agiles,
iterativas, muchas de las pruebas anteriores estan en la mayoria de los sprints.

Pruebas no funcionales o técnicas. Estas pruebas comprueban los requisitos
técnicos (no funcionales) de la plataforma como el rendimiento, escalabilidad,
disponibilidad y seguridad del sistema. Por lo tanto, debe considerarse como minimo
los siguientes tipos:

o Pruebas de rendimiento. Verificar (simular) el comportamiento del sistema
bajo la cantidad de transacciones esperadas en la operacion (normal y de
picos) y con la configuracién de plataforma (procesamiento, almacenamiento)
definida por el proveedor. Los tiempos de respuesta del sistema deben estar
dentro de los valores indicados en los ANS y para el nimero de usuarios y
transacciones requeridos. Se deben considerar otras medidas de rendimiento
como “throughput” (cantidad de transacciones 0 trabajo por unidad de
tiempo). Por ejemplo, considerar transacciones que por su naturaleza son
pesadas como reportes masivos, consultas masivas, procesos de cruces
masivos, pagos masivos, etc.

o Pruebas de escalabilidad. Determinar cuél es la carga méxima que soporta el
sistema al aumentar los usuarios y transacciones para la configuracion de
plataforma recomendada inicialmente. Medir cuanto se debe incrementar la
infraestructura cuando se incrementa la carga (en numero de usuarios) para
mantener el mismo rendimiento. Estas pruebas son muy importantes pues
miden anticipadamente el costo de infraestructura del sistema cuando crezca
hacia el futuro.
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o Pruebas de Disponibilidad. Pruebas del comportamiento ante diferentes tipos
de caidas del sistema: comunicaciones, servidores, software de
infraestructura, herramienta de base de datos, etc. Comprobar la continuidad
en alta disponibilidad y segun ANS. Comprobar que el sistema se restablece
después de una caida ante diferentes tipos de fallas. Comprobar la atomicidad
de las transacciones.

o Pruebas de seguridad. Las pruebas del sistema deben incluir casos de prueba
que incluyan roles, perfiles y usuarios autorizados y no autorizados de tal
manera que se garantice solo el acceso autorizado a cada una de las
funcionalidades de la plataforma. También es necesario simular ataques reales
por parte de actores externos, analizar la respuesta del sistema e identificar
riesgos potenciales. Estas pruebas deben incluir un analisis de
vulnerabilidades que permita identificar las debilidades del sistema (puertos
abiertos, servicios, procesos, vulnerabilidades conocidas) y pruebas de
penetracion que incluyan todos los servidores del sistema que tengan acceso
publico. Para realizar las pruebas de seguridad el proveedor debe utilizar
estandares de pruebas (como OWASP para aplicaciones Web), metodologias,
marcos de trabajo y herramientas automatizadas que cubran todas las capas y
procesos relacionados con su oferta: capas de las aplicaciones (interfase,
servicios, repositorios), aplicaciones moviles, web services, software de
infraestructura y procesos y procedimientos.

12.3. Gestion de los entornos

Para la gestién de entornos es muy importante definir las caracteristicas de hardware y
software de cada uno de los entornos que estadn disponibles para la implementacion del
sistema (desarrollo, pruebas, preproduccion, produccion y capacitacion). Las pruebas de
acuerdo con su tipo deben ser realizadas en entornos independientes por lo general las
pruebas unitarias son realizadas en los ambientes de desarrollo; las pruebas integrales, de
interoperabilidad, de aceptacion y regresion son realizadas en los ambientes de pruebas y
preproduccién y las pruebas no funcionales en el entorno de preproduccion. El proveedor
puede sugerir las arquitecturas mas convenientes para estos entornos.

También es relevante identificar cuales son los datos que se deben precargar en cada uno de
los ambientes para inicializar la plataforma y asegurar el correcto funcionamiento de la
misma para iniciar los diferentes tipos de pruebas gque se van a ejecutar.

Igualmente es necesario definir cuales son las politicas de backup para cada uno de los
ambientes de tal manera que sea posible restaurar datos, versiones estables anteriores, entre
otros. También se debe implementar y probar el ambiente DevOps que se proponga.
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12.4. Herramientas

Es necesario definir la o las herramientas que faciliten la gestion y automatizacion de pruebas
por lo tanto el proveedor debe proporcionar el conjunto de herramientas que permitan como
minimo lo siguiente:

e Planificacion de las pruebas

e Disefio de Casos de Prueba

Registro de resultados

Gestion de defectos e incidentes

Seguimiento y control de las pruebas

Generacion de los informes de pruebas

Automatizacion de pruebas (esta Gltima muy importante para dar agilidad en las
pruebas que se puedan automatizar)

12.5. Gestion de defectos identificados

Para la gestion de defectos es necesario contar con una herramienta que permita llevar la
trazabilidad de las funcionalidades, casos de prueba y los defectos identificados, esta
herramienta debe permitir parametrizar el ciclo de vida del defecto, asi como sus estados, el
nivel de severidad, urgencia y complejidad. La informacion minima que se debe relevar para
cada defecto es identificador Unico, nombre, descripcion detallada del defecto, fechas por
estado, estado, pasos para reproducir el error, prioridad, severidad, funcionalidad que
impacta, responsable, tipo de defecto, entre otros.

12.6. Definicion de los casos de prueba

Los casos de prueba deben estar basados en casos reales de cada sistema y deben tener el
nivel de complejidad que permita detectar errores (comunes, de ejecucion de casos extremos,
de calidad de datos, etc.) o inconsistencias. Ademas, deben cubrir y tener una clara relacién
con cada uno de los requerimientos funcionales y no funcionales solicitados por el Ministerio
de Hacienda, estos casos deben abordar la mayor parte de la plataforma con el menor esfuerzo
posible y deben validar la correcta interoperabilidad de cada sistema con otros sistemas de
informacidn internos y externos.

Es muy importante que los todos los casos de prueba sean propuestos por el proveedor y
revisados por los funcionarios del Ministerio de Hacienda que sean seleccionados como
contraparte para cada uno de los procesos. Los funcionarios del MdH pueden ayudar a
identificar las especificidades de casos en el MdH. Los funcionarios podran solicitar cambios,
nuevos escenarios, criterios de aceptacion y estos deben ser analizados para evaluar si
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proceden o no. Sin embargo, la responsabilidad Gltima de la cobertura y calidad de los casos
de prueba es del contratista.

12.7. Criterios generales

El proveedor debe definir los criterios que rigen las pruebas y debe tener en cuenta como
minimo los siguientes:

e Criterios de entrada. Los criterios de entrada son las condiciones que se deben
satisfacer para comenzar una tarea, proceso o actividad.

e Criterios de salida. Los criterios de salida son las condiciones que se deben satisfacer
para dar por completado y finalizado un proceso o actividad.

e Criterios de aceptacion. Los criterios de aceptacion son aquellas condiciones que
determinan el rango en que se acepta una funcionalidad, modulo, version e inclusive
la aceptacion de la salida en vivo del sistema, el Ministerio de Hacienda debe
proponer en conjunto con el proveedor los criterios de aceptacion.

12.8. Indicadores clave e informes

Dentro del plan de pruebas se debe definir cuales son los indicadores clave y los informes
que se van a generar a lo largo del proceso de pruebas y estos deben permitir hacer
seguimiento, control y dar visibilidad acerca de las actividades de pruebas y el grado de
calidad del sistema probado. Es importante determinar como minimo lo siguiente:

e Grado de avance de ejecucion de las pruebas.

e Grado de calidad de los componentes de la plataforma (nimero de errores y tipo
de errores, numero de reincidencia de errores, nimero de errores nuevos durante
pruebas de regresion, etc.).

e Grado de efectividad de las soluciones de los defectos.

e Grado de cobertura de las pruebas.
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Anexo 13- Estrategia de Estabilizacion

La estabilizacion tiene como objetivo lograr la operacion del sistema, subsistema o médulo una
vez haya salido en productivo, de forma que se minimicen los errores que impidan el buen
funcionamiento de la aplicacion.

13.1. Ajustes y mejoras al sistema

Durante la estabilizacion es necesario realizar los cambios que requiera cada sistema por errores
en las actividades de disefio, adaptacion, integracion, rendimiento, vulnerabilidades de seguridad
0 por cualquier otra razon. Los ajustes por errores del contratista durante el proceso de
implementacién deberan ser realizados durante la estabilizacién a su entera responsabilidad y sin
cargo al Ministerio de Hacienda. Durante la estabilizacion, o incluso en la fase de operacion plena,
se contard con una bolsa de horas para realizar ajustes y mejoras al sistema por nuevos
requerimientos o cualquier otra razon no imputable al contratista.

De la agilidad con la que se realicen los ajustes depende completamente alcanzar la madurez del
sistema y la finalizacion de la fase de estabilizacion.

El periodo de estabilizacion sera de dos meses a partir del despliegue de un subsistema o mddulo
el cual podra extenderse por periodos iguales si persisten errores de severidad 1 0 2. A medida que
se realizan los ajustes al sistema, es necesario actualizar la documentacion del software, reflejando
las caracteristicas y funcionalidades actualizadas, asi como los manuales y la documentacion
técnica que se utiliza para la capacitacion.

13.2. Soporte y acompafamiento durante la estabilizacion

Durante la estabilizacién, debe definirse una estructura de soporte y acompafiamiento conformada
por un equipo de profesionales del contratista, independiente del equipo de consultores de
implementacién, que tenga la formacion y la experiencia para desplegar cada sistema. No obstante
debe contarse con el acompafiamiento del equipo consultor que implementé la funcionalidad
desplegada. Esta estructura de soporte debe ser mas robusta y flexible en la estabilizacién de lo
que seria durante la operacion plena del nuevo sistema, ya que requiere atender con agilidad las
demandas de soporte funcional y tecnolédgico que surjan de la primera utilizacion del sistema.

Durante la estabilizacion se deben activar también los canales de atencion para las solicitudes de
soporte, como lineas telefonicas, chat, correos electronicos y portales de auto atencion, ya que es
una oportunidad para probarlos y fortalecerlos.
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El servicio de soporte y acompafiamiento durante la estabilizacién debe ser prestado en una
disponibilidad definida de acuerdo con las necesidades de cada sistema, por ejemplo, desde 8x5
hasta 7x24 (horas x dias a la semana).

Algunas de las tareas previas para el alistamiento del servicio son:

e Proveer una Herramienta de Gestion del Servicio (ITSM) para el registro y el seguimiento
de las solicitudes de mantenimiento, cambios, incidentes, problemas y soporte.

e Establecer el procedimiento para que los usuarios puedan crear los requerimientos de
soporte y acompafiamiento.

e Establecer los niveles de servicio para cada uno de los requerimientos de acuerdo con su
prioridad.
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Anexo 14- Estrategia de despliegue
14.1. Consideraciones Generales

La estrategia de despliegue incluye los lineamientos y requerimientos minimos que debe
considerar el proveedor en su oferta, y fue elaborada por el Ministerio de Hacienda a partir del
analisis de los sistemas Core a sustituir, de las funcionalidades a incluir en el nuevo sistema, las
particularidades del sector publico costarricense, las buenas practicas internacionales y la
experiencia en proyectos similares en diferentes geografias.

Los proponentes del eventual proceso de adquisicion para la implementacion de la solucién, deben
presentar como parte de su oferta un plan de implementacion preliminar que responda a los
requerimientos de esta estrategia y ademas que integre sus propias practicas para cumplir con
todos los requerimientos de los Términos de Referencia.

El cronograma final serd propuesto por el proveedor y debe ser aprobado por la contraparte del
Ministerio de Hacienda. Es importante sefialar que la estrategia de despliegue puede variar
significativamente de acuerdo con la solucion a implementar y el grado de cumplimiento de las
funcionalidades clave mediante parametrizacion.

Existen diversos enfoques posibles para la estrategia de despliegue. A efectos del Sistema de
Administracion Financiera y Talento Humano, el Ministerio de Hacienda definié un despliegue
basado en funcionalidades, abarcando en cada una de ellas la totalidad de instituciones de su
cobertura, considerando en todo momento el concepto de dato Unico que hace a la integracion
de los procesos del ciclo presupuestario, financiero, contable y de recursos humanos. Esta opcion
permite realizar el lanzamiento enfocandose en las funcionalidades Core, y es esperable que
permitan obtener resultados tempranos que aporten a la continuidad del proyecto.

14.2. Definicion de las fases de despliegue

Cada fase considera, entre otros factores, el alcance del sistema (qué), y los tiempos que se
necesitaran en este proceso (cuando), para que el despliegue del sistema sea progresivo desde que
salga en vivo y hasta que reemplace completamente a los sistemas actuales.

Debe tenerse presente que en cada despliegue estan involucradas diversas tareas relacionadas,
incluyendo migracion y conversion, carga de datos maestros, pruebas, capacitacion, creacion de
roles y perfiles, asi como los usuarios a los cuales se les asignaran los mismos. También sera
necesario preparar los diferentes ambientes y obtener la aprobacion de los usuarios para el paso a
productivo. Cada fase debe considerar asimismo la construccion de las interfaces de integracion
con los sistemas internos y externos utilizando el Bus de Integracion que suministre el Ministerio.

14.3. Premisas y restricciones consideradas para la estrategia de despliegue

Se requiere una salida en produccién en Fases por funcionalidades con su respectiva
reporteria e interfases. Cada una de salidas en produccion debe ser Unica para todas las
instituciones definidas en la cobertura del sistema.
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Respecto a este ultimo punto (despliegue para todas las instituciones definidas en la cobertura),
debe considerarse la siguiente excepcion para la Contraloria de la Republica, la cual, en el ejercicio
2024 no ingresaran con las funcionalidades de Talento Humano (sino hasta 2025), por lo que se
preve que ingresen su propuesta de pago de salarios desde el Portal de informacion del resto del
sector publico, y de ahi en mas todo el proceso de control y reserva presupuestaria, deducciones,
hasta el pago de salarios y deductoras se realice en el nuevo sistema.

En cuanto al despliegue por funcionalidades, se deben tener en cuenta las siguientes premisas y
restricciones:

Actualmente, el Ministerio de Hacienda se encuentra definiendo una nueva clasificacion
presupuestaria que regira los presupuestos que contemple las necesidades actuales de informacion
y cobertura. Se espera que esta clasificacion rija en el nuevo sistema para el presupuesto 2024. Del
mismo modo, se encuentra trabajando en un nuevo Plan de Cuentas contable para la adopcion de
las NICSP para el ejercicio 2024. Estas nuevas clasificaciones, no son soportadas en los sistemas
legados, por lo que es imprescindible poder registrar en el nuevo sistema las operaciones
correspondientes al ejercicio 2024.

De este modo, el Ministerio de Hacienda prioriza en su estrategia de fases de despliegue, las
funcionalidades necesarias para la adecuada rendicién de cuentas del Estado en su conjunto. Para
ello, prevé realizar en el nuevo sistema los procesos vinculados al ciclo presupuestario del
ejercicio 2024, desde la formulacién y programacion hasta la ejecucion, el pago y la rendicion de
cuentas del presupuesto de todo el Sector Publico.

En concordancia con esto, la estrategia de despliegue esta ligada a las siguientes premisas definidas
por el Ministerio de Hacienda:

v' Formular el presupuesto 2024 (para todo el Sector Publico) en el nuevo sistema, lo que
implica contar con estas funcionalidades y las de discusién y aprobacién por parte de la
Asamblea legislativa, en los meses descritos en los cuadros de acuerdo a las restricciones
de fechas y plazos que establece la normativa costarricense.

v Ejecutar y pagar el presupuesto 2024 en el nuevo sistema (todo el Sector Publico).

v' Contar con las funcionalidades de registro, pago y rendicion de cuentas vinculados a
la ejecucidn presupuestaria, para el ejercicio 2024. Esto implica:

» Talento Humano: junto con la ejecucion y pago, contar con las funcionalidades
necesarias para la generacién de planillas, a saber: registro de funcionarios,
acciones de personal que impactan en planilla, planilla (generacién) y pagos.

» Gestion de Caja: disponer de las funcionalidades necesarias para operar en el
ejercicio 2024.
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» Deuda Interna y Registro de Crédito Publico: contar con las funcionalidades
para la gestion, el registro y control de Deuda, dado que impactan a nivel de registro
presupuestario y contable.

» Contabilidad: contar con el registro contable de las operaciones para el ejercicio
2024, a efectos de emitir los EEFF del ente contable y consolidados 2024 en el
nuevo sistema.

» Registro de Contrataciones Administrativas: son necesarias para el registro de
las contrataciones que se gestionan en el Sistema de Compras Publicas para el
ejercicio 2024, pues impactan en los registros presupuestarios y contables.

» Gestion de inventarios, bienes y suministro y Gestion de bienes durables: contar
con el modulo completo para el ejercicio 2024, pues impactan en los registros
contables.

v" Resto de funcionalidades: se agrupan aqui las funcionalidades de apoyo, funciones de
analisis, y otras que no impactan en los registros presupuestarios ni contables. Las mismas
se prevé estén disponibles en produccidn para el ejercicio 2025.

Es necesario tener en cuenta las fechas que por normativa rigen las etapas que van desde la
formulacién hasta la apertura del ejercicio:
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llustracion 10 - Fechas clave y estrategia de despliegue
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14.4. Productos entregables

Para la implementacion del sistema Integrado de Administracion Financiera y Talento Humano se
utilizard como premisa la entrega continua de valor, la obtencion de victorias tempranas y el
despliegue frecuente propio de las metodologias &giles.

Tomando en consideracion las respuestas obtenidas en el Estudio de Mercado, asi como la
experiencia internacional, se propone un periodo de implementacion de 39 meses incluyendo 3
meses para la aceptacion operacional,

El cronograma final sera propuesto por el proveedor y debe ser aprobado por la contraparte del
Ministerio de Hacienda. Es importante sefialar que las opciones indicadas anteriormente pueden
variar de acuerdo con la solucion a implementar y el grado de cumplimiento de las funcionalidades
clave mediante parametrizacion.

A continuacion, se presentan los hitos principales para la implementacion del sistema de
Administracion Financiera y Talento Humano. Para la definicion de los mismos se tomaron en
cuenta varios elementos como las restricciones de fechas establecidas en 16.3

Debe tenerse presente que cada entregable tiene involucradas diversas tareas relacionadas con el
despliegue, incluyendo migracion y conversion, carga de datos maestros, pruebas, capacitacion,
creacion de roles y perfiles, asi como los usuarios a los cuales se les asignaran los mismos.
También sera necesario preparar los diferentes ambientes y obtener la aprobacion de la contraparte
del Ministerio de Hacienda para el paso a productivo.

Todos los elementos anteriores y otros requeridos deberan ser considerados en el Plan del
Proyecto, asi como en los planes de cada sprint.

A grandes rasgos, el cronograma y productos macro propuestos para cada hito, se visualiza en la
siguiente imagen:
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llustracion 11 - Macro cronograma de hitos

Cada despliegue, se divide en fases, cuyo contenido se resume a continuacion:
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28/02 - FASE 1-A

Programacion y
Formulacion
Presupuestaria

Definicién, célculo y
control de Techos

Formulacion de Relacidn
de Puestos

Programacion y
Formulacion
presupuestaria resto del

3;11 2-FASE2

Ejecucion Presupuestaria

Gestion de Pago a proveedores, cajas chicas y viaticos
Programacion Financiera de la TN

Centro de Gestion de Pagos de la Tesoreria Nacional
Centro de Gestidn de Ingresos del Sector Plblico
Cambio de Divisas

Gestion de la Deuda Intema (Colocaciones de deuda)
Registro de deuda interna bonificada del Gobiernc y Sector Financiero
Registro del resto de la deuda publica

Programacion y solicitud de pagos

Contabilidad: registros contables, cierre de periodos, arrastre de saldos, emision
de informacion financiera, Consolidacion de EEFF, Libros contables

Registro de contrataciones administrativas

Gestién de materiales y suministros

Gestién de bienes durables

Talento Humano: Registro y acciones de personal y compensacion para la
generacion de planilla, relacion de puestos en la gjecucion presupuestaria,
planillas y pagos

Médulo de Consolidacion

Portales

Ejecucién presupuestaria resto del SP y registro resultados fisicos
Procesos de verificacion de la STAP

Consclidacién de cifras de estadisticas de las finanzas publicas

31/12-FASE 3

Contabilidad: resto de funcionalidades o procesos
Talento Humano: gestién de empleo, resto de gestion de
servicios de personal, gestion de desarrollo, gestién de la
organizacién del trabajo, resto de gestion de |la compensacion,
gestion de las relaciones humanas y sociales.

Control y fiscalizacién de la ejecucidn presupuestaria
Seguimiento y evaluacidn Presupuestaria

Célculo de la regla fiscal

Proyecciones Plurianuales

Avrticulacion Plan-Presupuesto

Inversiones de la Tesoreria Nacional

Deuda Politica

Politica de endeudamiento plblico

Estadisticas de la deuda pdblica

Resto de requerimientos a implementar en herramienta de
analisis

Seguimiento y control de programas/proyectos financiados con
endeudamiento publico

Traslado de Cuotas
Gestidn de certificaciones de salarios devengados

Registro de instituciones aptas a recibir Donaciones

lustracion 12 - Macro cronograma despliegue
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Anexo 15- Definiciones de términos funcionales

Actividad: Categoria programética que da lugar a productos intermedios directos y productos intermedios
indirectos.

Actividad central: actividad relacionada productos intermedios indirectos y condiciona a todos los programas
de la institucion.

Actividad comun: actividad relacionada productos intermedios indirectos y condiciona a dos o mas
programas, pero no a todos.

Actividad especifica: actividad relacionada a productos intermedios directos.

Banco de Proyectos de Inversion Pablica (BPIP): Es una base de datos o registro de los proyectos de
inversion publica actualizada, que inscriben las instituciones independientemente de la fase de inversion en
gue se encuentra el proyecto. EI BPIP tiene como propdsito facilitar la toma de decisiones sobre la gestion de
los proyectos de inversién publica de las instituciones.

Bienes de capital: Bienes durables (infraestructura, equipamiento, inmuebles, instalaciones, entre otros) que
incrementan la capacidad de produccion del sector publico o del pais, en general. Coincide con los conceptos
de inversion publica y de formacion bruta de capital fijo. Ejemplo, construccién de carreteras.

Bienes de uso y consumo: Objetos que satisfacen de manera inmediata y directa algun tipo de necesidad de la
sociedad. Ejemplo, entrega de material de siembra a productores agropecuarios.

Categoria programatica: Representan unidades de programacion de recursos para la produccion de bienes y
servicios, a saber, programa, subprograma, proyecto, actividad, y obra. Cada una de ellas se encuentra
constituida por tres elementos: los insumos que utiliza, los productos que genera y la unidad ejecutora
responsable de los procesos.

Centro gestor: es la combinacion de titulo/programa/subprograma/actividad/ proyecto/obra y se utiliza para
registrar las distintas estructuras programaticas, se requiere poder ampliar la codificacion en caso de que sea
necesario para la inclusién de mayores niveles de especificidad.

Ciclo presupuestario: Las diversas etapas por las que atraviesa el presupuesto nacional se le conoce como
“Ciclo Presupuestario”, en Costa Rica consta de las siguientes fases:

e Programacion: Proceso mediante el cual las entidades elaboran su programacion presupuestaria fisica,
con el fin de atender las prioridades del Gobierno.

e Formulacién: Proceso mediante el cual, con base en la estimacion de los ingresos que va a recibir el
Gobierno, y con el anteproyecto de presupuesto que presentan las entidades (ajustado a los montos
méaximos de gasto comunicados por la DGPN), la DGPN realiza un andlisis y elabora el proyecto de
ley del proximo afio, que se presenta a la Asamblea Legislativa.

e Discusién y aprobacion: Consiste en el proceso de analisis, discusion y aprobacién del proyecto de
ley de presupuesto en la Asamblea Legislativa.

e Ejecucion: Proceso mediante el cual las entidades ejecutan los recursos para cumplir con la
programacion presupuestaria.

e Control: Proceso que tiene como fin, verificar el cumplimiento de la normativa que regula la gestion
presupuestaria, le corresponde a la DGPN su seguimiento global y verificacion.

e Seguimiento y evaluacion: Proceso de rendicion de cuentas de las entidades sobre el cumplimiento
de la programacion presupuestaria, con respecto a los recursos ejecutados y el beneficio que se generd
a la poblacion.
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Clasificadores presupuestarios: son una herramienta que permite ordenar la informacion segln un criterio o
caracteristica homogénea. Estos son transversales a todo el ciclo presupuestario, por lo que deben poder ser
utilizados en todas las etapas del ciclo de acuerdo a las necesidades y disposiciones del Ente Rector de las
finanzas publicas.

Clasificacion de egresos: El presupuesto de egresos se elaboraré considerando las siguientes clasificaciones:

Institucional: consiste en la agrupacién de las instituciones que conforman el Sector Publico, con base
en criterios de naturaleza econdmica, politica y administrativa de los entes y 6rganos.

Objeto del gasto: consiste en un conjunto de cuentas de gasto, ordenadas y agrupadas de acuerdo con
la naturaleza del bien o servicio que se esta adquiriendo o la operacion financiera que se esté
efectuando. Actualmente se estructura en partida/ grupo de subpartida/subpartida)

Econdmica: consiste en la identificacion y agrupacion de los egresos del Sector Publico en categorias
homogéneas definidas segln las caracteristicas econdémicas de la transaccion, cuyo propdsito es servir
a la medicion del efecto econdémico de las operaciones del Sector Publico. Actualmente se estructura
en partida/grupo de subpartida/ subpartida/renglon.

Funcional: consiste en la agrupacion de los gastos del Sector Publico segun las finalidades o propositos
a que éstos se destinan. Actualmente incluye el clasificador funcional del gasto del sector publico
(clase/subclase/grupo/subgrupo)

Fuente de financiamiento: permite identificar los recursos con los que se estan financiando los
diferentes egresos e ingresos del presupuesto.

Clasificacion de ingresos: El presupuesto de egresos se elaborara considerando las siguientes clasificaciones:

Clasificador de ingresos: es un instrumento normativo que ordena y agrupa los recursos con que
cuentan las entidades publicas, en categorias homogéneas definidas en funcién de la naturaleza y
caracteristicas de las transacciones que dan origen a cada una de las fuentes de recursos. La
codificaciéon se realiza en nueve niveles denominados: clase, subclase, grupo, subgrupo, partida,
subpartida, renglon, subrengldn y fuente de financiamiento.

Institucional: consiste en la agrupacion de las instituciones que conforman el Sector Publico, con base
en criterios de naturaleza econémica, politica y administrativa de los entes y 6rganos.

Fuente de financiamiento: permite identificar los recursos con los que se estan financiando los
diferentes egresos e ingresos del presupuesto.

Compromisos no devengados: son aquellas obligaciones que tienen su origen en una relacién juridica con un
tercero y se respaldan en documentos de ejecucion debidamente aprobados, autorizados, refrendados y
registrados en los sistemas informaticos de apoyo a la gestion financiera, antes del 31 de diciembre de cada

afo.

Contenido de los presupuestos: Los presupuestos consideran como minimo:

El presupuesto de ingresos, que comprendera los generados por la recaudacion de tributos, la prestacion
y venta de bienes y servicios, las transferencias, donaciones y otros, asi como las fuentes de
financiamiento, internas o externas.

El presupuesto de gastos, que comprendera todos los egresos previstos para cumplir los objetivos y las
metas.

La programacion de actividades y metas esperadas para el periodo, segun el nivel de detalle definido
en el reglamento.

Los requerimientos de recursos humanos, segun el detalle que se establezca en el reglamento
respectivo.
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Las normas que regulen exclusivamente la ejecucion presupuestaria, las cuales se aplicaran durante el
ejercicio econémico para el que dicho presupuesto esté vigente.

Documentos de ejecucion presupuestaria: Sin perjuicio de otros que pueda llegar a definir la Direccion
General de Presupuesto mediante la normativa técnica respectiva, los tipos de documentos de ejecucion
presupuestaria son:

Solicitud de pedido: se utiliza para realizar una separacién presupuestaria de fondos, permitiéndole al
6rgano ejecutor el desarrollo de procesos de contratacion administrativa. Para efectos de la contabilidad
presupuestaria, afecta el Solicitado.

Pedido: se utiliza para comprometer el pago con los proveedores de mercancias o servicios. Para
efectos de la contabilidad presupuestaria, afecta el Comprometido.

Reserva de Recursos: permite separar fondos presupuestarios para la adquisicion de bienes o
servicios, o para el pago de obligaciones con terceros que no requieren formalizarse mediante un
proceso de contratacién administrativa. Para efectos de la contabilidad presupuestaria, afecta el
Comprometido.

Factura: permite registrar la obligacion de pago a un tercero por parte del Gobierno, por concepto de
contraprestacion de bienes, servicios u otras obligaciones. Asi como, para el registro de giro de recursos
correspondientes a subvenciones, transferencias y gastos por servicios personales. Para efectos de la
contabilidad presupuestaria afecta el Devengado.

Pagos: Se utiliza para registrar la ejecucion del pago. Para efectos de la contabilidad presupuestaria,
afecta el Pagado.

Traslado de Recursos: se utiliza par6 realizar ajustes contables a las partidas de presupuesto mediante
Notas de Cargo y Notas de Abono que seran emitidos y registrados en el Sistema Integrado de
Informacion de la Administracion Financiera. Las Notas de Cargo, ademas de los ajustes contables, se
utilizaran para registrar los pagos por concepto de servicio de la deuda publica y transferencias de
ejecucion particular, como es el caso de los Certificados de Abono Tributario y los Certificados de
Abono Forestal, previa existencia de la Reserva de Recursos respectiva. Para efectos de la contabilidad
presupuestaria, afecta el Devengado y el Pagado.

Elementos de la programacion presupuestaria:

Mision

Produccion

Obijetivos

Metas de Gestion

Indicadores de Desempefio

Cualquier otro requerimiento que oportunamente defina la DGPN, por medio de lineamiento técnico.

Estructura de los presupuestos Los proyectos de ley de presupuestos ordinarios y extraordinarios de la
Republica y sus modificaciones, tienen una estructura, la que contiene como minimo los siguientes articulos:

Un articulo en que se indiquen los ingresos corrientes estimados para el ejercicio y los ingresos
extraordinarios para el mismo periodo.

Un articulo en el que se detalle el gasto del Gobierno de la Republica, separado por titulo
presupuestario, segun el 6rgano de que se trate, y presentado segln la estructura programatica y los
clasificadores presupuestarios vigentes. Dentro de los contenidos de cada titulo y nivel programatico
presupuestario establecido en el proyecto de ley, debera encontrarse ademas, informacion sobre los
elementos técnicos requeridos por la Direccion General de Presupuesto, en la fase de programacion de
los anteproyectos y los requerimientos de recursos humanos que contendran la cantidad de puestos por
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clases y sus respectivos salarios totales, asi como de los diferentes pluses salariales y su monto total
anual, segun detalle institucional.

e Un articulo en que se incluyan las regulaciones para controlar, ejecutar y evaluar lo dispuesto en los
articulos precedentes.

Estructura programatica: Conjunto de categorias que permite ordenar en forma coherente los recursos fisicos
y financieros necesarios para alcanzar los distintos productos intermedios y finales que contribuyen a la
obtencion de los resultados previstos en los planes, estas categorias son: titulo / programa / subprograma /
actividad / proyecto / obra.

Etapas de la ejecucion: La ejecucion del presupuesto tiene las siguientes etapas:

e Solicitud: consiste en la separacién de los recursos presupuestarios para adquirir bienes y servicios o
realizar otros gastos, de manera que se garantice el contenido presupuestario para ese efecto.

e Compromiso: consiste en el compromiso real de los recursos como resultado de una contratacién
efectuada con terceros para adquirir bienes o servicios, o de realizar gastos por otros conceptos.
Representa una posible salida de recursos, condicionada a la prestacion o no de los bienes y servicios
contratados. Conlleva la identificacion de la persona fisica o juridica con la cual se establece la relacion
gue da origen al compromiso, asi como la especie y cantidad de los bienes por recibir, o, en su defecto,
el destino de los gastos sin contraprestacion. Se registrara a partir de la emision e incorporacion por
parte de la respectiva dependencia de una reserva de crédito especial u orden de compra en la
contabilidad presupuestaria.

e Devengo: consiste en el reconocimiento del gasto por la recepcién a conformidad, por parte del 6rgano
respectivo, de cualquier clase de bien y servicios contratados o consumidos, durante el ejercicio
economico, independientemente de cuando se efectue el pago de la obligacion.

e Pagado: refleja la ordenacién de un pago por parte de la Tesoreria Nacional para cancelar gastos por
bienes adquiridos o servicios recibidos por la Administracion. Este momento es registrado en la
contabilidad presupuestaria a partir del reconocimiento por parte del Estado, de un compromiso
adquirido con un tercero por la prestacion y recibido de conforme de determinados bienes y servicios.

Evaluacién de resultados: Es el proceso comparativo entre lo planificado y lo realizado, desde el punto de
vista cualitativo y cuantitativo, mediante la aplicacién de medidas de desempefio, verificando el grado de
cumplimiento de las previsiones contenidas en los instrumentos de planificacion y presupuesto, en relacién con
los logros obtenidos.

Fuente de financiamiento: permite asociar todas las posibles fuentes de financiacion del presupuesto con los
gastos/erogaciones que financian.

Gestion para Resultados en el Desarrollo (GpRD): Es una estrategia de gestion que se centra en el logro de
los objetivos para el desarrollo y los resultados (productos, efectos e impactos).

Gobierno Central: Comprende las instituciones que cumplen funciones de gobierno en el ambito nacional y
que no son desconcentradas ni descentralizadas. Esta conformado por el Poder Ejecutivo, el Poder Legislativo
y sus 6rganos auxiliares, el Poder Judicial y el Tribunal Supremo de Elecciones. Incluye ademas algunos titulos
presupuestarios que no corresponden a instituciones.

Gobierno de la Republica: Esta conformado por las instituciones agrupadas dentro del Gobierno Central y
los Organos Desconcentrados, las cuales cumplen funciones de gobierno.

Indicador: Es una medida que brinda informacion cuantitativa o cualitativa del grado de cumplimiento de los
objetivos de una intervencion publica (politica, plan, programa o proyecto) que se utiliza para demostrar el
cambio dado con respecto a una situacion de partida.

154



m“ Ministerio de __BCI'E&’? TAE y‘

PARA EL BICENTENARIO
COSTA Bca

Indicador de partida: corresponde principalmente a un detalle en el caso de las transferencias, denotando al
beneficiario.

Institucion: Comprende las entidades publicas o entes descentralizados, Ministerios y deméas érganos.
Instrumentos de la deuda publica: herramientas financieras utilizadas con el objetivo de obtener
financiamiento por medio de captaciones al mercado financiero e instituciones publicas. Los instrumentos (o

nemotécnicos) de la deuda publica bonificada son:

e Cero Cupén: Es una opcion de inversion de corto plazo, normalmente menor a 360 dias, estos titulos
no pagan cupdn por su naturaleza y son negociados con descuento, con lo que se promete pagar un
cierto importe en un momento especifico en el futuro. Se emite en colones y en ddlares.

e Tasa Fija: El inversionista invierte en este tipo de titulos normalmente con un horizonte de mediano
o largo plazo (mayor a 360 dias) y se reconoce el pago de un cup6n a una tasa fija que en la mayoria
de los casos es semestral. Se emite en colones y en dolares.

e TUDES: Es un titulo con una tasa variable, ligado al comportamiento del nivel general de precios del
consumidor, debido a que el rendimiento est4 indexado a la inflacion y es un tipo de titulo que es a
largo plazo. Sus cupones también deben calcularse en Unidades de Desarrollo y por lo general son
cupones semestrales.

e Titulos tasa variable en colones: instrumento de largo plazo referido a algun tipo de tasa especifica
para determinar su tasa de rendimiento. Actualmente se tiene dos tipos, pero a futuro podria haber
otras:

o Tasa Basica: es el tipo de instrumento de largo plazo, que depende de la tasa basica pasiva la
cual es calculada por el Banco Central de Costa Rica, debido a que su rendimiento es igual a
la tasa basica pasiva mas un margen o porcentaje previamente establecido

o Tpras: es el tipo de instrumento de largo plazo, que depende de la tasa calculada por el Banco
Central de Costa Rica mediante la curva soberana, se utiliza la tasa vigente para el dia habil
anterior a la fecha de inicio de cada cup6n, segun el plazo residual de vencimiento de la serie.

e Titulos tasa variable en dolares: instrumento de largo plazo referido a algln tipo de tasa especifica
para determinar su tasa de rendimiento. Actualmente se tienen dos tipos, pero a futuro podria haber
otras.

e Letras del tesoro: emision monetaria que hace el Banco Central de Costa Rica para financiar a
Hacienda en casos de extrema urgencia y cuya tasa de interés no podré ser inferior a la Tasa Bésica
Pasiva calculada por el Banco Central para el dia de la emision.

Insumo (planificacion): Se refiere a los recursos humanos, financieros, materiales, tecnoldgicos y de
informacidn que se utilizan en el proceso de produccion de un bien o servicio y por sus propias caracteristicas,
suelen perder sus propiedades para transformarse y pasar a formar parte del producto (intermedio o final).

Intervencion estratégica: Son las acciones orientadas a resolver problemas puablicos que han sido
considerados de importancia prioritaria por su impacto en el ambito nacional y regional, mediante las cuales
se generan como minimo productos (bienes o servicios). Sus componentes son: objetivo, indicador, linea base,
meta, estimacion presupuestaria y responsable.

Inversién publica: conjunto de recursos publicos destinados a mantener o incrementar el capital fisico y la
capacidad del recurso humano que cada institucion ejecute con sujecion a las metas y las politicas enunciadas
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en los instrumentos de planificacion vigentes, que proporcione bajo la modalidad de proyectos una ampliacion
de la capacidad de produccion de bienes y servicios, con fundamento en una metodologia que faculte su
identificacion, ejecucién y evaluacion.

Jerarca: Superior jerarquico del 6rgano o ente; ejerce la maxima autoridad dentro del érgano o ente,
unipersonal o colegiado.

Lecciones: se utiliza para efectos de calcular el tiempo o jornada laboral en el caso de los servidores docentes
contratados para laborar por leccion.

Ley 8131: Ley de la Administracion Financiera de la Republica y Presupuestos Publicos.

Linea base: Es el dato o la cifra inicial del indicador a partir del cual se estableceran los valores futuros a
alcanzar mediante la intervencion publica en el proceso de programacion y que servira para el seguimiento y
evaluacion en la consecucion de las metas.

Matriz de Articulacion Plan Presupuesto (MAPP): Refleja la programacion institucional y su vinculacion
con la estimacion de recursos presupuestarios, tomando como referencia las Areas Estratégicas de Articulacion
Presidencial y sus objetivos, los sectores e instituciones, las intervenciones estratégicas del PNDIP nacional y
con cobertura regional cuando corresponda y las intervenciones estratégicas de inversion publica relacionados
con las metas del PNDIP y con otros lineamientos estratégicos de gobierno y aquellos definidos por las propias
instituciones. El conjunto de variables seleccionadas en la matriz, permite la vinculacién de la programacion
del PNDIP con la programacion presupuestaria anual, para orientar el uso de los recursos en la prestacion de
los bienes y servicios dirigidos a satisfacer las necesidades de la poblacion e impulsar el desarrollo nacional.

Meta: Cuantificacion de los objetivos que se pretende alcanzar en los ambitos temporal y espacial,
considerando los recursos necesarios, lo que conlleva la descripcion de la unidad de medida y el monto o
cantidad.

Modificacién de aprobacion ejecutiva: modificaciones al presupuesto vigente reservadas al Poder Ejecutivo.

Modificacién de aprobacién legislativa: modificaciones al presupuesto vigente reservadas al Poder
Legislativo.

Momentos presupuestales de egresos: Los registros del egreso tiene los siguientes momentos:

e Presupuesto inicial: registra las asignaciones presupuestarias autorizadas inicialmente en la Ley de
Presupuesto Ordinario y Extraordinario de la Republica, para el ejercicio econémico vigente.

e Presupuesto Actual: registra las asignaciones presupuestarias considerando las modificaciones
presupuestarias aprobadas durante el ejercicio econdmico (decretos ejecutivos 0 presupuestos
extraordinarios entre otros).

e Cuota de liberacion: cuota del presupuesto que puede ser utilizada para la cuota de distribucion
(asignada por la DGPN a nivel de fuentes de financiamiento).

e Cuota de distribucion: cuota del presupuesto que puede ser utilizada para la ejecucion
presupuestaria, monto del presupuesto que puede utilizarse, depende estrictamente de la cuota de
liberacion (la sumatoria por fuente no puede ser mayor que la cuota de liberacion).

e Solicitado: registra la separacion de los recursos presupuestarios para adquirir bienes y servicios o
realizar otros gastos, de manera que te garantice el contenido presupuestario para ese efecto. Este
momento es

e registrado a partir de la emision electronica del documento de ejecucion presupuestaria respectivo,
incluye las solicitudes de pedido y solicitudes de anticipos, entre otros.
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Comprometido: registra el compromiso real de los recursos como resultado de una contratacion
efectuada con terceros para adquirir bienes o servicios, o, de realizar gastos por otros conceptos. Este
momento es registrado a partir de la emision electronica del documento de ejecucion presupuestaria
respectivo. Incluye las reservas, anticipos, facturas preliminares, pedidos, entre otros.

Recepcidn de mercancias: incluye la recepcion de mercancias y recepcion de servicios de los pedidos,
entre otros.

Devengado: registra el reconocimiento del gasto por la recepcion a conformidad, por parte del érgano
respectivo, de cualquier clase de bienes y servicios contratados o consumidos, asi como el registro de
las transferencias aplicadas o los gastos realizados por otro concepto de conformidad con el marco
juridico existente, durante el ejercicio econémico, independientemente de cuando se efectle el pago
de la obligacién. Este momento es registrado a partir de la aprobacion electronica por parte del 6rgano
respectivo, de los documentos de ejecucion correspondientes. Incluye las Facturas aprobadas
pendientes de pago, ajustes contables, y facturas pagadas, entre otros (se considera un devengado
acumulado).

Pagado: Registra la cancelacion de los montos que han sido ordenados para cancelar a un acreedor del
Estado o beneficiario de una transferencia. Este momento es registrado a partir de la recepcién de
informacidn de los pagos acreditados en el sistema bancario nacional. Incluye las Facturas pagadas,
ajustes contables, entre otros.

Disponible de Cuota de liberacion (distribucién): Refleja el monto de la cuota de presupuesto
asignado, no afectado por operaciones presupuestarias. Es el saldo de la cuota de distribuciones menos
la sumatoria del solicitado, comprometido, recepcion de mercancias y devengado (acumulado).

Disponible de Presupuesto: Refleja el monto del presupuesto actual no afectado por operaciones
presupuestarias. En otras palabras, es el saldo del Presupuesto Actual menos el solicitado,
comprometido, recepcion de mercancias y devengado (acumulado).

El solicitado y comprometido dependen de la cuota de distribucion de cada registro presupuestario
(salvo para el caso del compromiso no devengado CND).

Momentos presupuestales de ingresos: Los registros del ingreso tiene los siguientes momentos:

Presupuesto Inicial: refleja las estimaciones de los recursos por recaudar o recibir durante el ejercicio.
La estimacion presupuestaria autorizadas inicialmente en la Ley de Presupuesto Ordinario y
Extraordinario de la Republica, para el ejercicio econémico vigente.

Presupuesto actual: refleja la estimacion inicial considerando las modificaciones aprobadas durante
el ejercicio. Las estimaciones presupuestarias considerando las modificaciones presupuestarias
aprobadas durante el ejercicio econémico (decretos ejecutivos o presupuestos extraordinarios entre
otros).

Recaudado: montos efectivamente recaudados en el Tesoro

Devengado: montos devengados de ingresos

Obra: Categoria programatica de minimo nivel que expresa la desagregacion de un proyecto.
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Operaciones de gestién de deuda: los mecanismos utilizados por el Gobierno de Costa Rica son los
siguientes:

e Subasta: Forma de colocacion que representa el principal mecanismo para la obtencion de recursos
para el Gobierno Central a través del mercado bursétil. Prioritariamente se coordinara con el Banco
Central de Costa Rica, pero lo anterior no inhibe al Ministerio de Hacienda en abrir captaciones en
forma independiente.

e Ventanillas electronicas: Mecanismo alternativo a la subasta competitiva y serd utilizado para
satisfacer necesidades puntuales de flujo de caja de la Tesoreria Nacional. Adicionalmente se utilizara
esta forma de captacion cuando se estime que existe una desviacion atipica en los precios de los valores
gubernamentales, o en el momento en que el flujo de caja de la Tesoreria Nacional asi lo requiera, las
mismas no se encuentran programadas y quedaran a criterio del emisor su utilizacion.

e Canjes: Mecanismo de gestion de pasivos del Gobierno que permite intercambiar deuda en circulacién
a vencer en el corto plazo por nueva deuda a plazos mayores. Los canjes buscan reducir el riesgo de
refinanciamiento de la deuda interna del Gobierno Central durante fechas focales de vencimientos,
mediante el intercambio de las series proximas a vencer por otras con mayor plazo, contribuyendo asi
con la mejora del perfil de vencimientos de la deuda interna, con el desarrollo del mercado de valores
y contribuir con la generacion de liquidez en los instrumentos de deuda. En los canjes de deuda de
interna se realizan dos procesos: la venta de los nuevos valores de referencia y, la compra de los valores
en circulacion. La operacion se liquida en forma neta con el minimo de efectivo.

e Subastas inversas: Mecanismo que consiste en adelantar el vencimiento del total o una parte de una
serie de bonos en circulacion, para reducir presion sobre los pagos futuros.

e Contratos de colocacion: es un mecanismo mediante el cual el Ministerio de Hacienda coloca sus
emisiones a través de un intermediario autorizado, quien presta los servicios de colocacion y
distribucion de valores. En este caso deben acatarse las disposiciones sobre contratos de colocacion
contenidas en el Reglamento de Intermediacion de Valores y Actividades Complementarias.

Organos desconcentrados: Son aquellas instituciones que se han creado para ejecutar actividades especificas
con el fin de lograr una mayor agilidad en su ejecucion, bajo la premisa de que una autoridad superior les ha
otorgado en su calidad de subordinada, competencias sobre una materia en particular que tienen un alcance
nacional. Comprende aquellas organizaciones vinculadas al Gobierno Central a las que por ley o reglamento,
se les ha otorgado un nivel de desconcentracion minima o maxima.

Personalidad juridica instrumental: es una habilitacion legal especial presupuestaria a favor de un érgano
desconcentrado la cual lo dota a una limitada independencia financiera y una flexibilizacion de las normas
presupuestarias con el fin de que el respectivo 6rgano pueda administrar, custodiar, ejecutar y fiscalizar de
manera directa los fondos publicos que le son asignados, para utilizarlos conforme los fines particulares que la
Ley haya dispuesto.

Plan Estratégico Institucional (PEI): Instrumento de planificacion institucional de mediano a lo largo plazo,
donde se deben concretar politicas, objetivos y proyectos nacionales, regionales y sectoriales de las
instituciones, en congruencia con los instrumentos de planificacion de mayor rango.

Plan Nacional de Desarrollo (PND): Marco orientador de las politicas del Gobierno de la Republica que
define las politicas que normaran la accién de gobierno para promover el desarrollo del pais, el aumento de la
produccion y la productividad, la distribucion del ingreso, el acceso a los servicios sociales y la participacion
ciudadana para la mejora en la calidad de vida de la poblacion. Establece de forma vinculante para las entidades
publicas, los ministerios y demas 6rganos, las prioridades, objetivos y estrategias derivados de esas politicas,
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gue han sido fijadas por el Gobierno de la Republica a nivel nacional, regional y sectorial. Para el periodo 2019
— 2022 el poder ejecutivo renombrd el PND como Plan Nacional de Desarrollo e Inversion Publica (PNDIP)
ya gue integra el tema de la inversion publica en un solo documento.

Plan Operativo Institucional (POI): Instrumento que tiene como marco de referencia el PNDIP y las
politicas institucionales, orientado a la programacion presupuestaria anual en el cual las instituciones definen
los objetivos, programas, proyectos, indicadores y metas que deberan ejecutar en el corto y mediano plazo,
definiendo los recursos financieros necesarios para obtener los resultados esperados. Estd compuesto por la
MAPP y la Ficha Técnica del Indicador.

Presupuesto extraordinario: ajuste al conjunto de ingresos que recibira el Gobierno de la Republica durante
el ejercicio econémico de que se trate, asi como de los egresos que se financiaran con dichos ingresos.

Presupuesto ordinario: conjunto de ingresos ordinarios estimados que recibira el Gobierno de la Republica,
cuya percepcion se considere probable durante el ejercicio econdémico de que se trate, asi como de los egresos
ordinarios que durante ese mismo afio se presuma requerira para cumplir con sus objetivos y metas.

Presupuesto plurianual: presupuestos referenciales que permiten y facilitan la distribucién de los recursos
financieros de las instituciones publicas en un periodo mayor al anual. De tal manera que se consideran los
ingresos y gastos acordes con marcos fiscales de mediano plazo y proyecciones de la gestion financiera del
presupuesto nacional, con el objetivo de lograr resultados definidos o pretendidos en la planificacion de
mediano y largo plazo y la estabilidad financiera.

Presupuesto por Programas: Técnica de presupuestacion utilizada en Costa Rica.

Presupuesto por Programas Orientado a Resultados: Técnica de presupuestacion que tiene entre sus
objetivos la revisién y ajuste de las estructuras programaticas para que respondan a los bienes y servicios finales
gue brindan las entidades y contribuyen al logro de resultados.

Proceso de produccion: es un conjunto de operaciones orientadas a la transformacion de recursos o factores
productivos en bienes y/o servicios.

Producto final: Es aquel bien o servicio que la institucién entrega directamente a los usuarios directos de los
mismos. Ejemplo, servicio de educacion primaria.

Producto final intra-sector publico: Es aquel que la institucién entrega a otra entidad publica que lo utilizara
en sus propios procesos de produccidn, es decir, concurre a otro proceso de generacion de productos finales.
Ejemplo: servicio de capacitacion de funcionarios publicos ofrecido por la Direccién General de Servicio Civil.

Producto intermedio: aquellos bienes y servicios que contribuyen en forma directa al logro de un producto
final.

Programa sustantivo: es el que genera productos finales, ya sean destinados a los ciudadanos o a otras
instituciones del sector publico.

Programacion financiera de la ejecucion presupuestaria: Es el proceso que permite mantener el equilibrio
entre los ingresos efectivos y los gastos autorizados para ejecutar el presupuesto, en donde la DGPN,
conjuntamente con la Tesoreria Nacional, aprueban las cuotas de gasto del ejercicio econdmico de que se trate.

Programacion fisica del presupuesto: Definicion de las metas anuales y periddicas en términos de produccion
fisica de bienes y servicios, intermedios y finales, que se pretenden alcanzar durante el ejercicio econdmico
formulado, tanto en el nivel institucional como en el programatico.

Proyecto: Categoria programatica cuyos productos son bienes de capital y siempre que posea un centro de
gestion productiva responsable.

Recurso externo: recursos provenientes del endeudamiento publico externo.
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Registro presupuestario: es la combinacion de titulo / programa / subprograma / actividad / proyecto / obra /
subpartida objeto del gasto / indicador de partida / fuente de financiamiento. Cada registro presupuestario se
clasifica de acuerdo con el clasificador econdmico y funcional del gasto del sector publico.

Regla fiscal: norma que limita el crecimiento del gasto corriente, sujeto a una proporcién del promedio del
crecimiento del PIB nominal y a la relacion de deuda del Gobierno central a PIB.

Responsabilidad fiscal: conducta de los tomadores de decisiones en materia de Hacienda Publica, que propicia
la asignacion y la ejecucién del presupuesto publico, conforme a los principios de equilibrio, economia,
eficacia, eficiencia, transparencia y demas principios presupuestarios de rango constitucional y legal.

Revalidacion de saldos: el proceso de revalidacion de los recursos del crédito publico externo y sus
autorizaciones de gasto asociadas se llevara a cabo de forma automatica; en funcion de lo anterior, todos los
saldos disponibles y los compromisos pendientes financiados con los recursos del crédito pablico externo seran
arrastrados al periodo econémico siguiente y disponibles en el Sistema de Gestion de la Administracion
Financiera de la RepuUblica (SIGAF) a mas tardar el 20 de enero de cada afio.

Servicio: Conjunto de actividades y prestaciones que buscan satisfacer una necesidad de la poblacion objetivo.
Ejemplo, servicio de educacion primaria.

Sistema Nacional de Planificacion: Conjunto articulado de organizaciones publicas, subsistemas y
normativa que lo regula, el cual bajo la direccion politica del Presidente de la Republica y la rectoria técnica
del Ministerio de Planificacion, se crea para definir acciones que potencien el desarrollo del pais.

Subprograma: Categoria presupuestaria que se aplica cuando el producto final de un programa sustantivo es
desagregable y amerita ser descompuesto en productos parciales.

Titulo presupuestario: se componen de diferentes combinaciones de categorias programaticas (centro gestor).
En el caso de la mayoria de los Ministerios existen algunas que son 6rganos desconcentrados (uno o varios)
que estan adscritos al Ministerio, y que es necesario poder realizar la distincién respecto de los que no son
organos desconcentrados. Adicionalmente existen titulos presupuestarios que representan al Poder Legislativo
(Asamblea Legislativa) y sus 6rganos auxiliares (Contraloria General de la Republica y Defensoria de los
Habitantes), Poder Judicial y Tribunal Supremo de Elecciones, ademas los titulos servicio de la deuda, los
regimenes de pensiones y partidas especificas, estan a cargo de una entidad, pero no responden a una institucion
como tal.

Toma fisica de inventarios: Proceso en el cual se realiza un inventario fisico de los PPE registrados en el
sistema, este inventario puede ser total, parcial o por muestreo.

Unidad ejecutora: unidad administrativa responsable de combinar insumos en funcién de los productos. Es la
unidad responsable, en forma total o parcial, de la gestion a nivel de cada categoria programética.

Unidades Financieras: En cada 6rgano componente del Gobierno de la Republica, existird una Unidad
encargada de laadministracion financiera, que dependerd administrativamente de la jerarquia formal del 6rgano
de que se trate, y técnicamente del Ministerio de Hacienda.
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Anexo 16 — Consultas y Reportes

Reportes generales y de seguridad

01 | Reportes/Consultas de control de los catalogos del sistema

02 | Reportes/Consultas de control de la administracion de seguridad del sistema por institucion y periodo:
- Rolesy perfiles
- Altasy bajas de usuarios
- Permisos asignados a los perfiles

Reportes de presupuesto

03 | Reportes/Consultas para control y seguimiento de la programacién y formulacion del presupuesto
nacional, por institucion o a nivel global:

- Ingresos en las diferentes combinaciones de los clasificadores institucional y de ingresos, y en las
agrupaciones en los incisos (ingresos corrientes, extraordinarios, internos y externos).

- Egresos en las diferentes combinaciones de la estructura programatica y los clasificadores
presupuestarios.

- Relaciones de puestos en las diferentes combinaciones de la estructura programatica, clasificadores del
gasto y componentes salariales.

- Programacion fisica y programatica, conteniendo informacion de indicadores y objetivos del PNDIP en
las distintas categorias de la estructura programatica.

- Escenarios generados de gastos e ingresos.

- Cuadros Consolidados de ingresos, egresos, programacion fisica, de acuerdo a las clasificaciones de la
estructura presupuestaria.

04 Reportes compilados de diferentes documentos y versiones para generar:

- Proyecto de ley de presupuesto,

Ley de presupuesto,

- Proyecto de Ley de presupuesto extraordinario y/o modificacion de aprobacion legislativa,
- Decreto de modificacion de aprobacion ejecutiva.

Nota: ver requerimiento funcional de “herramienta para compilar diferentes documentos y manejo de

versiones”.

05 Reportes/Consultas de control y seguimiento de techos presupuestarios por institucién/consolidado y

periodo:

- Limites generales del presupuesto.

- Limites especificos por Institucion y/o Organo Desconcentrado.

- Estado de cumplimiento de los techos y saldo disponible por subpartida presupuestaria.

- Estado de cumplimiento de la regla fiscal (a nivel de gasto corriente y/o gasto total), y las

excepciones.

- Cuadro resumen del Déficit o superavit primario y financiero.

- Cuadro resumen del Déficit o superdvit como porcentaje del PIB.

06 | Reportes/Consultas para control y seguimiento de las modificaciones presupuestarias (leyes de presupuesto
extraordinario de aprobacién legislativa, decretos de aprobacion ejecutiva) por instituciéon o a nivel
global, para cada instancia:

- Decretos con el detalle de los componentes presupuestarios.

- Leyes extraordinarias con el detalle de los componentes presupuestarios.

- Comparativo del presupuesto versus decreto

- Ley de presupuesto y sus modificaciones por componente presupuestario.

- Decretos y leyes extraordinarias por estado.

07 | Reportes/Consultas para control y seguimiento de las modificaciones presupuestarias (leyes de presupuesto
extraordinario de aprobacion legislativa, decretos de aprobacion ejecutiva), por institucion o a nivel
global:

- Ingresos en las diferentes combinaciones de los clasificadores institucional y de ingresos, y en las

agrupaciones en los incisos (ingresos corrientes, extraordinarios, internos y externos).

- Egresos en las diferentes combinaciones de la estructura programatica y los clasificadores

presupuestarios.
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- Relaciones de puestos en las diferentes combinaciones de la estructura programética, clasificadores del
gasto y componentes salariales.

- Programacion fisica y programética, conteniendo informacion de indicadores y objetivos del PNDIP en
las distintas categorias de la estructura programatica.

- Cuadros Consolidados de ingresos, egresos, programacion fisica, de acuerdo a las clasificaciones de la
estructura presupuestaria.

08

Reportes/Consultas de la ejecucién del presupuesto por periodo, institucion, clasificaciones de la estructura
presupuestaria y partida presupuestaria:
- Documentos de ejecucion presupuestaria de egresos por momentos:
o Presupuesto inicial
Presupuesto Actual
Cuota de liberacion
Cuota de distribucion
Solicitado
Comprometido
Recepcion de mercancias (parte del comprometido pero visualizado aparte)
Devengado
o Pagado
- Disponible de Cuota de liberacién (distribucién)
- Disponible del presupuesto
- Documentos de la ejecucién presupuestaria de ingresos por momentos:
o Presupuesto Inicial
o Presupuesto actual
o Recaudado
o Devengado
- Documentos de ejecucion presupuestaria por estado (registrado, solicitado, aprobado, eliminado).
- Compromisos no devengados arrastrados de un afio a otro.

O O O O O O O

09

Cuadro dinamico del presupuesto nacional con detalle del monto de las partidas presupuestarias de ingresos
y egresos, y saldos disponibles, permitiendo aplicar filtros por:
- Institucion
- Periodo
- Momentos del ciclo presupuestario

10

Cuadro comparativo del presupuesto nacional en curso con presupuestos anteriores, por institucién, periodo y
momento del ciclo presupuestario.

11

Reporte/Consulta de avance de metas fisicas en la ejecucidn presupuestaria, filtrando por institucion y periodo.

12

Reporte/Consulta detallada para cualquier componente del presupuesto, filtrando por Institucion, periodo,
instancia, con la siguiente informacién:

a) Numero y/o descripcion de identificacion de partidas

b) Descripcion de beneficiario y/o de obras de partidas especificas

c) Cadigo y/o descripcion de los ingresos

d) Namero y/o descripcion de fuente de financiamiento

e) Coletillas de gasto y/o de relacion de puestos

f)  NUmero y/o descripcidn de clase de puestos

g) Numero y/o descripcién de ubicaciones de la relacion de puestos de cargos fijos, relacion de puestos
docentes y servicios especiales

h) Montos de salarios de cargos fijos, incluyendo la relacion de puestos docentes

i) Normas

j) Montos presupuestados

13

Reporte/Consulta de control de los bloqueos existentes en la liquidacion presupuestaria (Contencién del
gasto), filtrado por periodo, institucion, partida presupuestaria.

14

Reporte/Consulta de control y seguimiento de la ejecucion presupuestaria de las compras de las
instituciones con detalle de estructuras e imputaciones presupuestarias, filtrando por Institucion,
periodo, proceso de contratacion, acreedor:

- solicitud de contratacion
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- orden de pedido

- aprobacion de orden de compra al adjudicatario
- registro de factura

- solicitud de pago

- pago

Reportes de contrataciones administrativas

15 Reporte/Consulta de control y seguimiento de las solicitudes de pedido por institucion y periodo, solicitud,
detallando numero de solicitud, fecha de creacion, centro gestor o programa presupuestario, monto de
cada una de las lineas, nimero de contratacion:

- Solicitudes de pedido con y sin saldo.

16 Reporte/Consulta de control y seguimiento de las 6rdenes de pedido, por institucién, acreedor, periodo,
orden, detallando nimero de pedido, fecha de creacion, centro gestor o programa presupuestario, monto
de cada una de las lineas, moneda del pedido de compra, porcentaje de diferencial cambiario y el tipo
de cambio del dia de emision, nimero de contratacion:

- Ordenes de pedido con y sin saldo

17 Reporte detallado del 1VA, filtrado por institucion y periodo, detallando: NUmero de pedido, Contratista,

Numero de contratacion, Cédigo Material o servicio, Nombre del material o servicio, Cantidad bien o
servicio, Precio unitario, Precio total, Moneda de las lineas del pedido, Monto de descuento (si hubiere),
Monto de acarreo (si hubiere), Monto de diferencial al dia de generacion de pedido (si hubiere)
Porcentaje del 1VA del pedido, Monto del IVA, Porcentaje de IVA por acarreo, Monto de IVA por
acarreo.

Reportes de propuesta de pago a proveedores, cajas chicas y viaticos

18 Reporte/Consulta de control de la cuota financiera asignada filtrando por Institucion y concepto de pago

detallando las facturas que integran la asignacion de cuota.

19 Reporte/Consulta de control y seguimiento de facturas registradas y/o pagadas y sus caracteristicas, filtrado

por periodo, acreedor e institucion.

20 Consulta/ Reporte con el detalle de los RAPO aplicados y sus caracteristicas, filtrando por institucion, rango

de fechas, cedente y beneficiario.

21 Reporte/Consulta con el detalle de los RAPE registrados y sus caracteristicas, filtrando por demandado,

autoridad judicial, expediente y rango de fecha de registro.

22 Reporte/Consulta de control y seguimiento propuestas de pago, filtrado por institucion, periodo y propuesta

de pago, con detalle de acreedor, facturas, y sus caracteristicas.

23 Reporte/Consulta de control y seguimiento de acuerdo de pago filtrado por institucion, periodo, status,

nimero de acuerdo, con detalle de afio, sociedad pagadora, propuesta creada, nimero de acuerdo,

importe de la propuesta creada, importe de la compensacion de pago, diferencial cambiario al pago,
status del acuerdo.

24 Reporte/Consulta de control y seguimiento de pago enviado, filtrado por nimero de acuerdo de pago, afio,

sociedad pagadora, con el detalle de la sociedad emisora del documento/factura y sus caracteristicas,

nimero de documento de pago Yy sus accesorios, beneficiario, cuenta, expediente, SWIFT, ABA, otros.

25 Reporte/Consulta de documentos/facturas filtrando por institucién y periodo, detallando

- Facturas rechazadas con sus respectivas caracteristicas y motivo del rechazo.

- Facturas devueltas con detalle de acuerdo, sociedad pagadora, propuesta de pago, acreedor, cuenta
IBAN, referencia del documento, numero de documento de pago, nimero de documento factura,
motivo de devolucion y detalle.

26 Certificado de retencion de impuestos a cada proveedor, con la estructura definida por la Direccion General

de Tributacién.

27 Reporte/Consulta de seguimiento y control de fondos fijos de cajas chicas, filtrado por institucién y periodo:

- Rotacion de fondos fijos

- mecanismo de pago

- partidas totalizadas

- pagos realizados a proveedores

- gasto total

- excepciones autorizadas

- limite del gasto autorizado
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- aumentos temporales de fondos

28 Reporte/Consulta de seguimiento y control de viaticos, filtrado por institucion, tipo de viatico
(interior/exterior), periodo y beneficiario:

resumen de los gastos totales

resumen de los gastos diarios detallando el gasto en alimentacion, hospedaje, traslados y otras erogaciones
conexas.

Reportes de Gestion de caja de la Tesoreria Nacional

29 Reporte/Consulta del Calendario de Pagos anual.

30 Reporte/Consulta diario del cierre de caja.

31 Reporte/Consulta disponibilidad de liquidez:

- diaria,

- mensual,

- anuale

- intradia

32 Reporte/Consulta de proyeccidn de ingresos y egresos por entidad, moneda, periodo y concepto.

33 Reporte/Consulta de flujo de caja por moneda, periodo y concepto.

34 Reporte/Consulta de excedentes temporales de caja con informacién de los montos que podrian ser utilizada

con ese objetivo, detallando fecha de inicio y final de su uso, y los dias estimados de excedente.

35 Cuadro comparativo entre lo programado y lo ejecutado, por entidad, moneda, periodo y concepto.

36 Estados de Cuenta de entidades, filtrado por propietario, tipo de cuenta, nimero de cuenta, periodo:

- saldosy

- movimientos.

37 Reporte/Consulta de Propietarios filtrando por propietario, con detalle de cuentas.

38 Reporte/Consulta diario de Transacciones registradas en el Centro Gestor de Transacciones Electronicas,

filtradas por aprobadas y pendientes de aprobacién.

39 Reporte de Transacciones aprobadas en el Centro Gestor de Transacciones Electrénicas, filtrando por

periodo, con detalle de fecha, hora, usuario, nimero de referencia interno, nimero de SINPE, detalles

del origen y destino de la transaccién.

40 Reporte/Consulta de domiciliaciones filtrando por periodo y propietario.

41 Reporte/Consulta de programacion financiera de entidades de la Caja Unica, filtrando por entidad y

periodo, detallando fechas de pago, montos, beneficiario.

42 Cuadro comparativo entre lo programado y lo realmente ejecutado por entidad de la Caja Unica,

filtrando por entidad y periodo.

43 Reporte de control de pagos filtrando por dia, con detalle de cada pago:

- pagos pendientes

- pagos realizados

44 Reporte/Consulta de pagos realizados, filtrado por institucion, periodo y beneficiario.

45 Reporte diario de cierre de cantidad operaciones de egresos/ingresos del Centro Gestor de Transacciones
Electrdnicas, filtrado por dia y horario:

- cantidad de transacciones enviadas/recibidas del SINPE agrupadas por servicios

- cantidad de servicios recibidos del SINPE

46 Reporte diario de cierre de monto de operaciones de egresos/ingresos del Centro Gestor de Transacciones
Electrdnicas, filtrado por dia y horario.

- monto de transacciones enviadas/recibidas del SINPE agrupadas por servicios

- __monto de servicios del SINPE

47 Reporte de control de operaciones realizadas en el Centro Gestor de Ingresos, filtrado por periodo y
entidad, detallando:

- transaccionesy sus estados

- método de pago, valor,

- tipo de ingreso (Ingresos tributarios y no tributarios),

- clasificacién del pago (impuestos nacionales, servicios, y otros datos necesarios).

48 Reporte diario de caja filtrado por cuenta, detallando:

- saldo inicial

- movimientos de ingresos, egresos

- saldo final.
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49 Reporte de informacién de los ingresos recaudados por medio de cubos de informacion, filtrado por
diferentes variables:
- Tipo de impuesto,
- periodo,
- Entidad de Registro Primario,
- Ingresos de Entidades Caja Unica,
- medios de pago
- otras variables que participan en el proceso
50 Reporte gerencial de cierre diario de recaudacién, con un registro histérico de hasta por 5 afios; filtrando
por tipo de ingreso (tributario y no tributario), entidad recaudadora, periodo, detallando:
a. Totales.
c. tipo de ingreso (Tributario y no tributario).
d. tipo de impuesto (Renta, IVA, Selectivo de Consumo etc).
e. modalidad de pago (DTR, PIN, Tarjeta, u otro medio de pago).

51 Reporte de tipo de ingreso filtrado por medio de pago, institucion, detallando:

a) Cantidad de pagos y montos cancelados.
b) Comisiones y costos por cada medio de pago.

Detallando: tipo de ingreso, nombre, moneda, monto total pagado, desglose del pago, comisiones, fecha de
recaudacion, fecha del ciclo de liquidacién y otros datos.

52 Reporte/Consulta de totales de ingresos recibidos mensualmente, para un periodo dado, detallando el ingreso

por tipo de impuesto.

53 Reporte/Consulta de cambios de divisas efectuados, filtrado por tipo de divisa y fecha, detallando monto,

cédigo de moneda extranjera, tipo de cambio equivalente en colones, tipo de operacién (compra / venta).

Reportes de gestion de la deuda interna

54 Cuadro de control y seguimiento presupuestario de Colocaciones de Valores mensual, detallando:

- Tipo de colocacion

- Montos aprobados

- Ejecucion presupuestaria

- Disponibilidad presupuestaria

55 Reporte diario con los Vencimientos de todos los Instrumentos Financieros.

56 Reporte/Consulta de instrumento filtrando por series, desplegando nimero de emision, fecha de
vencimiento, numero de resolucién de la SUGEVAL, cddigo ISIN, moneda, estado de la emisidn.

57 Reporte de Autorizado por Comité de Subasta, detallando: el nemotécnico, la serie, la fecha de operacién,
fecha de liquidacion, dias al vencimiento, monto asignado facial, precio y rendimiento. Para la firma de visto
bueno del director de Tesoreria.

L)
m1 Ministeriode
Hadenda
T esomRARAToL
MINISTERIO DE HACIENDA
AUTORIZACION DE ASIGNACION
SUBASTA DE TITULOS VALORES A TRAVES DE SINPE
2210212021
Fecha de la Dias al T332 precio minimo
Tipe de Titulo et | Fecha valor - méxima Serie N° Monto Nominal ¢ Monto Nominal $
subasta vencimiento asignado
asignada
TPMR 2200202021 | 241022024 1774 7,30% 102,10 CRG280125 53,031 000 000,00
TPMR 2200202021 | 24/02/2021 2699 881% 96,50 CRG230828 80 054 050 000,00
TPMR 2200202021 | 247022021 3721 9,09% 94,95 CRG250631 631 150 000,00
TPBMR 2200202021 | 24/02/2021 10771 NIO NIO CRB250151
TPSMR 220022021 | 2470272024 1582 557% 100,30 CRGS160725 1 500 000,00
TPSMR 220022021 | 241022021 3390 6,38% 98,75 CRG$240720 1531 000,00
433 746 200 000,00 $3 031 000,00
NIO: No Ofrecidn
NiA: No Asignado
MELISSA MARIA SOLANO Firmado digitalmente por MELISSA
MARIA SOLAND OCAMPO (FIRMA)
OCAMPO (FIRMA) Fecha: 2021.02.22 12:03:23 0600
Visto Bueno Autorizado
Melissa Solano Ocampo Mauricio Arroyo Rivera, Subtesorero Nacional
Elaborado por LGGHIDAD

58 Reporte/Consulta de la informacion de los inversionistas filtrando por periodo y entidad.
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59 Reportes de control por tipo de operacion filtrado por periodo, detallando la informacién principal de cada
tipo:

- Nueva inversion

- Reinversiones

- redencion anticipada

- letras del tesoro

- deuda politica

- traslado de cuotas

60 Reporte/Consulta de traslados de cuotas filtrado por beneficiario, serie y periodo.

61 Reporte del monto de impuesto de renta retenido, filtrado por tipo de instrumento y periodo.

62 Reportes del impuesto de renta retenido a las colocaciones por tipo de colocacion (subastas, ventanillas,

canjes y otros) y periodo.

63 Reportes del impuesto de renta retenido a las cancelaciones por tipo de instrumento y periodo.

64 Reporte/Consulta de devoluciones del impuesto de renta, filtrando por periodo y tipo de instrumento,

detallando: Fecha, tipo de instrumento, nemotécnico, tratamiento fiscal, inversionista, dias de tenencia, entre

otros.

65 Reporte/Consulta de solicitudes de devolucion de impuesto de renta, filtrado por tipo de impuesto y periodo.
66 Reporte resumen de las operaciones de intervencién del Banco Central de Costa Rica en el mercado
secundario, reportos y mercado de liquidez de la Bolsa Nacional de Valores (la informacién viene por
interfase).

67 Reporte del Mercado integrado de Liquidez, resumen e indicadores de analisis, con la informacion del
BCCR (la informacidn viene por interfases).

68 Reporte/Consulta de Porcentaje colocado por instrumento, filtrado por instrumento y periodo, detallando
lo emitido vy lo colocado.

69 Cuadro de Resultado de Operaciones de Gestion de Pasivos (canje y subastas inversa), en moneda origen,
colonizada y dolarizada, filtrado por periodo, detallando el monto negociado y fecha de vencimiento.
70 Reporte del Impacto de Vencimientos Deuda Estandarizada de las Operaciones de Gestion de Pasivos
(canje y subastas inversa), en moneda origen, colonizada y dolarizada, filtrado por periodo, detallando
el monto cancelado, fecha cancelado, monto a vencer y vencimiento.

71 Reporte de la Distribucion de Operaciones de Gestion de Pasivos (canje y subastas inversa) en moneda
origen, colonizada y dolarizada, filtrado por periodo, detallando el monto que se ha reducido de las
series proximas a vencer (2 afios) y nuevos plazos de los vencimientos.

72 Reporte de Calendario de Subasta y Gestion de Pasivos trimestral, detallando fechas de evento en mercado,
titulos y plazo que se ofertaran y plataforma por medio de la cual se llevara a cabo el evento.

73 Reporte de Resultado de Subasta en moneda origen, colonizada y dolarizada, detallando: Fecha de operacion,
Serie, Monto Ofertado, Monto Asignado, Rendimiento Ofertado Minimo, Rendimiento Ofertado
Maximo, Rendimiento Asignado Maximo, Plazo al vencimiento.

74 Reporte de montos invertidos por fecha, mes, afio, agrupados por plazo al vencimiento, sector de la entidad
inversora y tasa de interés de la operacion, sin revelar el nombre de entidad, solo clasificado por sector (para
publicar en el Portal)

75 Reporte de Seguimiento de Subasta detallando:

l. Montos y porcentajes totales colocados por subasta, ventanilla electrénica de valores
estandarizadas. Desglose por tipo de mecanismos y tipo de instrumento, filtrado por determinada
periodicidad: mensual, semestral, anual. Calculo del monto colocado respecto de la meta de
colocacién semestral o anual.

Il. Montos y porcentajes colocados por tipo de instrumento, participante o intermediario, plazo
clasificacion, serie estandarizadas. Tasas de interés asignadas por serie, instrumento,
participante, plataforma de negociacion, filtrado por determinada periodicidad. Determinacion
de diferenciales de tasas de interés entre periodos.

La informacién se debe presentar con graficos y cuadros.

76 Reporte de Resultado resumen de Canjes y Subasta Inversa, en moneda origen, colonizada y dolarizada,
detallando: fecha del canje, la serie que participd del evento, la fecha de vencimiento de la misma, el
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precio minimo asignado, la tasa maxima asignada y el monto transado asignado, tanto del proceso de
compra como de la venta.

77 Reporte de las colocaciones de deuda individualizada filtrado por periodo, detallando: moneda, montos
invertidos, fecha de inversion, vencimiento, sector de la entidad inversora y tasa de interés de la
operacion.

78 Reporte de control de disponibilidad presupuestaria para colocaciones de deuda, por periodo, tipo de emision,

etapa del proceso de negociacion y colocacion.

79 Reportes de Colocaciones Directas OTC, filtrado por periodo y colocacién:

- Registro de Inversionista
- Condiciones financieras del emisor
- Tratamiento Tributario. (retenciones y devoluciones de renta)
- Constitucién de Inversiones.
- Disponibilidad Presupuestaria
- Cuenta de Fondos
- Inversiones constituidas
- Servicio de Deuda
80 Reporte de Colocaciones OTC, en moneda origen, colonizada, dolarizada, detallando nombre de la entidad
inversionista, clasificador de la entidad por sectores, caracteristicas financieras de la inversién, otros.
- Todos los datos del instrumento financiero (monto, moneda, plazo, vencimiento, etc.)
- Intereses devengados y no devengados
- Tasa, Impuestos, exenciones
- Cantidad de Cupones
- Redenciones
- Informacién de renovacién
81 Cuadro de importes ofertados y asignados, detallando para cada instrumento:
CRG260624
T/Faclal D/Vene Valoraclon$ Transado Transade Acum Faclal Faclal Acum Prec/Compra Rend/Compra
6,63 1186 855.172,69 525.264 166,67 525264 166,67 500.000.000,00 500.000.000,00 103,68 538
6,63 1186 85517269 525264 166,67 1.050.528 333,34 500.000.000,00 1.000.000.000,00 10365 539
6,63 1186 855.172,69 525264 166,67 1.575.762 500,01 500.000.000,00 1.500.000.000,00 103,68 538
6,63 1186 855.172,89 525.264.166,67 2.101.056.666,68 500.000.000,00  2.000.000.000,00 10365 539
6,63 1186 855.172,69 525.264.166,67 2.626.320.833,35 500.000.000,00 2.500.000.000,00 10389 5338
6,63 1186 855.172,89 525.264.166,67 3.151.585.000,02 500.000.000,00  3.000.000.000,00 10365 539
6,63 1186 855.172,69 525.264.166,67 3.676.845.166,69 500.000.000,00 3.500.000.000,00 10359 539
CRG230828
T/Faclal D/Vene Valoracion$ Transado Transado Acum Faclal Faclal Acum Prec/Compra  Rend/Compra
816 2683 850.770,%0 522.560.500,00 522 .560.500,00 525.000.000,00 525 .000.000,00 9315 832
816 2683 70.067,52 43 .036.870,00 565.5587 370,00 43.500.000,00 568 .500.000,00 9855 842
816 2683 1.601.793,06 $83.853.23232 1.545.450.703,33  1.000.000.000,00 1.568.500.000,00 28,00 853
816 2683 16.017,53 583853333 1.555.289 236,66 10.000.000,00 1.578 500.000,00 %800 853
816 2681 1.598.374,09 981.753.23332 2.541.042.56999 1.000.000.000,00 2.578.500.000,00 97,79 857
816 2683 62317541 382 .766.800,00 2923 809 369,99 350.000.000,00 2.968.500.000,00 97,76 858
816 2683 31.557,71 15.625.066,67 2.843.438.426,66 20.000.000,00 2.588.500.000,00 897,76 858
816 2683 485 757,24 29836181333 3.241 80024999 304.000.000,00 3.282.500.000,00 97,76 858
816 2683 415.450,27 255.177.866,67 3.496.978.116,66 260.000.000,00 3.552.500.000,00 97,78 858
816 2683 159788567 68145333333 447843144993 1000.000.000,00 4.552.500.000,00 97,76 858
816 2683 894,815,597 545.613.866,67 5.028.045.316,66 560.000.000,00 5.112.500.000,00 97,78 858
816 2683 1.054.604,54 €47.755.200,00 5.675.804.516,66 €60.000.000,00 5.772.500.000,00 897,76 858
816 2683 334.117 .89 205.221.852,00 5.881.026.408,66 205.100.000,00 5.581.600.000,00 97,78 8,58
816 2683 315.381,76 196.170.666,67 6.077.1597.075,33 200.000.000,00 6.181.600.000,00 97,70 859
CR5240129
T/Faclal D/Vene Valoracion$ Transade Transado Acum Facial Faclal Acum Prec/Compra  Rend/Compra
9405 2834 5766.763,13 354206124999 3.542.061.24999 350000000000 350000000000 100,00 6,48
5.405 2834 164601853 1.011.017.500,00 455307874555 1000.000.000,00 4.500.000.000,00 95,50 6,50
Total Ofrecido 14.307.124.992,01
Total Asignado 13.296.107.492,01
% Asignaclén 92,93%
82 Reportes de control y seguimiento de Colocaciones Valores Estandarizados:

- Registro del participante.

- Registro de emisiones

- Propuestas de colocacién y /u operaciones de pasivos.
- Registro de convocatorias.

- Licitaciones.

- Tratamiento tributario.

- Disponibilidad presupuestaria.

167



HACIENDA

m1 Ministerio de __D I G !:E&Eﬁ y‘

83 Reporte de Vencimientos OTC, en moneda origen, colonizada, dolarizada, filtrando por fecha de
vencimiento, tipo de instrumento, inversionista, detallando: Instrumento financiero, Valor Facial, Monto,
Moneda, Fecha de Vencimiento, Inversor entre otros.

84 Reporte para el Inversionista con los resultados de las subastas, ventanillas, contratos de colocacion, subastas
inversas, canjes, tasas e instrumentos de colocacién. La informacion se debe presentar con graficos y cuadros
dinamicos donde se puedan generar diferentes tipos de reportes.

85 Reporte de Saldos OTC en moneda origen, colonizada, dolarizada. Este informe se genera con todos los
titulos y/o depésitos vigentes a determinada fecha, de los valores del Ministerio de Hacienda para cada
inversionista al cierre de cada mes. La informacion se debe presentar con filtros, graficos y cuadros.

86 Reporte de Saldos de Emisiones de Series de Titulos Valores con detalle del monto colocado, emitido,
moneda, saldo disponible y caracteristicas financieras de cada emisién. La informacion se debe presentar con
graficos y cuadros.

87 Reporte de saldos de series estandarizadas de deuda interna.

Instrumento

Serie

Nemotécnico

Fecha de Emision

Fecha de Vencimiento

Monto de la Emision

Aumento o Disminucion de la Emision
Monto Asighado

Saldo Serie Disponible

Saldo SINPE-BCCR

Moneda

Afo Vencimiento

N° veces Negociada una serie

Tasa Bruta

Tasa Neta

Codigo ISIN

Autorizacion SUGEVAL

Fecha de autorizacién

Otras Caracteristicas

Periodicidad

Tipo de Serie registrada (SAC-CEVAL)

88 Reporte de cierre diario de operaciones, con detalle de cada operacion.
Reportes de registro y control de crédito publico

89 Reportes de la Deuda Publica interna, filtrando por periodo, y fuente de financiamiento, en moneda origen
y en colones, detallando:

- Detalle de deuda para ese periodo (monto, intereses, vencimiento, otros)

- Detalle de deuda que vence en el dia (monto, intereses, vencimiento, otros)

- Detalle de fuente de financiamiento

- Acreedor

- Comisiones

- primas y descuentos

90 Reporte/Consulta de la deuda publica interna, filtrando por instrumento, con detalle de:

- emisiones,

- caracteristicas

- condiciones financieras.

91 Reporte de Deuda Interna, filtrado por tipo de deuda, detallando:

- Instrumento

- valor facial

- monto acumulado al inicio

- intereses devengados
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- pagos

- amortizacién

- saldos de deuda segin Valor Nominal

92 Reporte de Clasificacion de deuda interna, filtrando por clasificacién, especificando tipo de tasa y

vencimiento residual.

93 Reporte/Consulta de operaciones de deuda interna presupuestarias y no presupuestarias, filtrando por periodo.

94 Reporte/Consulta de colocaciones, filtrando por tipo de negociacién y periodo:

- Canjes

- Subasta

- Subastas Inversas.

- Ventanilla

- Canje

95 Reportes de control de la operativa diaria, filtrando por periodo, tipo de deuda y moneda:

- Operaciones registradas

- Baja de operaciones

96 Reportes del Resto de la Deuda Publica, filtrando por periodo, acreedor y fuente de financiamiento, en
moneda origen y en colones, detallando:

- Detalle de deuda para ese periodo (monto, intereses, vencimiento, otros)

- Detalle de deuda que vence en el dia (monto, intereses, vencimiento, otros)

- Detalle de fuente de financiamiento

- Acreedor

- Institucién Deudora

- Comisiones

97 Reporte/Consulta del resto de la deuda publica, filtrando por tipo de deuda, nimero de deuda, institucion
deudora o acreedor.

- Detalle completo de deuda

98 Reportes del resto de la deuda publica, filtrando por tipo de deuda, periodo, tipo de desembolso, tipo de
participantes:

- Detalle de deuda, desembolsos realizados, cancelaciones.

99 Reporte/Consulta de Participantes del resto de la deuda publica, detallando nombre y tipo de acreedor,

categoria de prestamista, y deudor.

100 | Reporte/Consulta del resto de la deuda publica, detallando caracteristicas de la deuda y sector econémico,

nombre y tipo de acreedor, categoria de prestamista, y deudor.

101 | Reporte/Consulta del resto de la deuda publica, filtrado por tipo de clasificacion del endeudamiento y
periodo, detallando:

- caracteristicas de negociacién

- intereses comunes y moratorios

102 | Reporte/Consulta de deuda interna y externa, filtrando por periodo, moneda, sectores del gobierno,
Organismo y tipo de deuda (interna/externa), detallando:

- tipo de deuda

- datos de la deuda

- saldo de la deuda

- desembolsos

- datos de amortizacion, intereses y comisiones

- primas

103 | Reporte/Consulta de Comisiones, filtrando por periodo, moneda, tipo de deuda, tipo de comision, detallando:

- Instrumento financiero

- Tipo de comisién

- Monto de comision.

104 | Reporte/Consulta de Cup6n Corrido filtrando por periodo, tipo de instrumento y sector, detallando:

- Nemotécnico

- moneda

- fecha de colocacion

- fecha de vencimiento.

105 | Informes requeridos por el Banco Mundial para el control de la deuda. Ellos son los formularios:

- F1- trimestral
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- F1A —trimestral

- F2-anual

- F3ademanda

- F4-anual
Los anuales se informan al 31/03.
106 | Reporte diario de Instrucciones de Pago enviadas a Tesoreria.
107 | Constancias de titulos valores por propietario.
108 | Reporte de Programacion Financiera para un periodo dado, detallando: tipo y nimero de operacion,
acreedor, tipo de deuda, fecha vencimiento, moneda, principal, intereses, comisién, total, direccion de pago,
fecha de cotizacién divisas, fecha limite para transferir el pago.

109 | Reporte de los contratos de concesidn de obra publica.
110 | Reporte de Préstamos con garantia del estado.
111 | Reporte del resumen de la deuda contingente, en colones y délares, que contenga:

1. Créditos Externos con Garantia Estatal: (Sistema)
2. Arbitrajes Internacionales (ingreso manual)
3. Procesos Judiciales en contra del Estado con Garantia emitida: (Sistema)
4. Procesos Judiciales en contra del Estado sin Garantia Emitida (Sistema, generado por Contabilidad)
5. Garantias en Proyectos de Participacion Publico-Privada (ingreso manual)
6. Deuda Estatal no conciliada con la CCSS: (ingreso manual)
m1 CUADRO RESUMEN PASIVOS CONTINGENTES
Mineroe DIRECCION DE CREDITO PUBLICO
TW 3111012020
Monto en dolares Monto en colones %
Créditos Externos con Garantia Estatal 929 047 654,00 563 820 440 257,70 18,30%
Arbitrajes Internacionales 535 802 207,10 325 167 643 443,01 10,55%
Procesos Judiciales en contra del Estado con Garantia Emifida 46 860 112,49 28 438 465 066,50 0,92%
Procesos Judiciales en contra del Estado sin Garantia Emifida 274 021 473,36 166 298 151 753,18 5,40%
Garantias en Proyectos de Participacion Publico-Privada 18 838 776,66 11 432 876 779,08 0,37%
Deuda Estatal no Conciliada con la CCSS 327347571458 1986 606 941 665,28 64,46%
Total 5078 045 938,18 3 081 764 518 964,75 100%

Nota:

1- Se cuantifica la exposicion total de la contingencia

2- El dato de "Procesos Judiciales en contra del Estado sin Garantia Emitida" es suministrado por la Contabilidad Nacional,
obtenido del Sistema Gestor.

Reportes de Contabilidad

112 | Reporte/Consulta de mayor analitico de cuenta contable, filtrado por institucion, periodo, cuenta contable,
moneda, que contenga saldo inicial, fecha, monto en colones y moneda origen por cada registro,
descripcion de cada registro, saldo final.

113 | Reporte de control de Registros Contables por su origen, filtrado por periodo, entidad y tipo de registro,
que contenga tipo de registro/transaccion, nimero de asiento, fecha de registro, cuentas contables,
moneda, montos.

114 | Reporte de cierre diario de transacciones contables, filtrado por institucion.

115 | Balanza de comprobacion de saldos filtrado por periodo, institucién, niveles del plan de cuentas, que
contenga, para cada cuenta contable en el nivel seleccionado los saldos acumulados de: saldo inicial,
débitos, créditos, saldo final.

116 | Reporte comparativo de saldos por periodos, filtrado por periodos a comparar, institucion/es, nivel del plan
de cuentas, cuenta contable, centro de costo, tipo de moneda, con detalle para las cuentas contables de
los montos acumulados de cada periodo.

117 | Reporte de costos por entidad presupuestaria, programa, clasificacién econdmica, actividad, periodo.

118 | Reporte/Consulta de libros auxiliares filtrado por concepto, periodo, entidad, con detalle y sumarizados:

- Inversiones patrimoniales (Institucion, cuenta contable, detalle de inversién, Monto, Fecha, entre otros).
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Cuentas de inversiones patrimoniales del balance de la Administracion Central, (Tipo de Institucion,
Cadigo Institucional, Monto, Fecha).

Ingresos Aduaneros de transacciones sin contraprestacion reconocidos durante el periodo (importe
de ingresos de transacciones sin contraprestacion reconocidos, clase de impuestos, importe de cuentas por
cobrar reconocidas con respecto a los ingresos sin contraprestacion, importe de los pasivos reconocidos
con respecto a los activos transferidos sujetos a condiciones, existencia e importes de cualquier cobro
anticipado con respecto a las transacciones sin contraprestacion.

Ingresos tributarios pagados, no pagados o con pago parcial (Monto sumarizado por tipo de impuesto,
tipo de contribuyente (sector publico, sector privado, persona fisica, persona juridica); por partida
presupuestaria de ingreso, monto pendiente de pago).

Cuentas por cobrar en cobro judicial (cuenta contable, descripcion, id asiento, tipo expediente, moneda,
monto, nimero de asiento, fecha de registro)

Cuentas por cobrar por deudor (deudor, institucién acreedora, monto en colones y moneda origen, id

asiento, fecha)

119 | Tabla de devengo de intereses y pagos, que contenta las siguientes columnas:
— Periodo (fecha de cada pago del instrumento o préstamo)
—  Nuamero valor del instrumento o préstamo
— Nemotécnico
—  Amortizacion inicial por tramo o titulo (acumulado al inicio)
— Intereses devengados (de acuerdo a la TIR calculada) por tramo o titulo
— Pago (pactado) por tramo o titulo
—  Amortizacion final por tramo o titulo (acumulado al final)
— Monto devengado (diferencia entre intereses y pago)
A modo de ejemplo:
Reporte de Devengo de Intereses
i e S
Valor Inicial Final Devengado
22/09/2014 16.342 166.605,460 550.761.791.,44 (663.855.924,42) 16.238 072472 48 (104.094.132,98)
22/03/2015 998 TPM 16.238.072.472, 480 692 337.767.,02 (674.955187,50) 16.255455.052.00 17.382.579 52
22/09/2015 998 TPM 16.255.455.052,000 704.811.944,07 (674.955187,50) 16.285311.808.57 20.856.756,57
22/032016 998 TPM 16.285.311.808,570 698.269.189.65 (674.955.187,50) 16.308.625.810,71 23.314.002,15
22/09/2016 998 TPM 16.308.625.810,710 707.117.347.74 (674.955.187,50) 16.340.787.970,96 32.162.160,24
22/032017 998 TPM 16.340.787.970,960 696.717.216,35 (674.935.187,30) 0.00 21.762.029,05
Reporte de detalle mensual de cada instrumento:
Periodo Namero |Nemotécni i Interés Total |Cupén Pagos Descuento
Valor
30/04/2014 998 TPM 3.914.418,12 (4.642.349,12) (727.931,00)
30/05/2014 998 TPM 30 117.432.543,66 (139.270.473,65) (21.837.929,99)
30/06/2014 998 TPM 30 117.432.543,66 (139.270.473,65) (21.837.929,99)
30/07/2014 998 TPM 30 117.432.543,66 (139 270.473, 65) (21 837.929, 99)
120 | Reportes auxiliares para Cobro Judicial, filtrado por cada expediente registrado, con detalle de los campos

registrados para cada concepto, para los Cobros Judiciales de Tributacion, Aduanas y Recursos
Humanos:
Honorarios y costas legales
Devengo de Honorarios
Recupero de la deuda de honorarios y costos legales
Devengo por intereses
Pagos de intereses
Recuperacion de la deuda por dacion de pago
Recuperacion de incobrables
Arreglos de pago
Garantias monetarias y su ejecucion
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- Remates

- Incobrables

- Garantias monetarias

- Estimaciones de incobrabilidad y reversiones

- Pagos por medio de pago

- Sobrantes en dacion de pagos

- Traslado previsiones a cobro judicial

121 | Reporte de antigliedad de saldos de cuentas a cobrar y su deterioro, filtrado por institucion, periodo, cuenta

contable, con detalle de los saldos, antigiiedad, deterioro.

122 | Reporte de reclasificacion de cuentas por cobrar Judiciales, filtrado por periodo, detallando cuentas origen

y reclasificadas y montos.

123 | Reporte/Consulta de cajas chicas por cuenta presupuestaria y por cuenta contable por institucion y periodo.

124 | Reportes auxiliares para activos y pasivos contingentes, filtrado por Institucién, cuenta contable, nimero

de expediente, periodo:

- Activos Contingentes: expedientes donde el estado es Actor, detallando la informacion de cada
activo.

- Pasivos Contingentes: casos donde el Estado es demandado, detallando la informacion de cada
pasivo.

- Provisiones: casos de demandado que tienen resoluciones (ya sea provisional 1 o provisional 2) con
un monto establecido.

- Antiguiedad de saldos de previsiones

- Cuentas por cobrar (expedientes donde el Estado es actor y cuenta con resolucién en firme)

- Cuentas por Pagar: (expedientes donde el Estado es Demandado y cuenta con una resolucion en
firme con monto).

- Resoluciones (con monto y detalle de las instancias).

125 | Reporte/Consulta de pago de contingentes, filtrado por Institucion, cuenta contable, periodo, con detalle de

cada pago y su fecha.

126 | Cuadro resumen de contingentes, filtrado por institucién/es, tipo de proceso, mes y afio, detallando monto

sumarizado por institucion, sumatoria de los expedientes donde el Estado figura como Actor y donde

es Demandado.

127 | Cuadro de Activos y Pasivos Contingentes: A modo de ejemplo se adjunta imagen del cuadro de Activos

contingentes actual (el de pasivos es igual):

Cuadro No. 1 (1)

Poder Ejecutivo (2)

Activos Contingentes - Ministerios

Al xx de xxxx 20xx (3)

(Expresado en Colones)

Actor

Pretension Inicial

Sociedad (4) Cantidad de Expedientes Moneda Tipo Cambio Conversion
Sin Total
Cuantia Colones | Délares | Euros | (9) Colones (10) Délares | Euros | Délares | Euros | Délares | Euros
) (6) U] @) 1) (12) (13) | (14 | (15 | (16)
G-XXX MINISTERIO
Total (18) SUMATORIA

128 | Reporte Estado de la Deuda Publica, por periodo, que contenga para cada tipo de obligacion: las
imputaciones contables relacionadas, el saldo de capital al inicio de ejercicio (saldo final periodo
anterior, ajustes, saldo ajustado), los movimientos del ejercicio (incrementos y disminuciones
presupuestarios, no presupuestarios y totales), intereses vencidos (pagados e impagos), gastos y
comisiones del ejercicio, saldo del capital en colones al cierre de ejercicio. Las Obligaciones a detallar
son:
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DEUDA PUBLICA TOTAL Il. DEUDA PUBLICA EXTERNA

I. DEUDA PUBLICA INTERNA Sogtero Genta!
: Titulos
Gobierno Central Préstamos mukiaterales
T|t'ulos Préstamos bilaerales
Présiamos Banca Privada
Proveedores Proveedores
9”’35 Deudas Gobierno Local
Gobierno Local Titulos
TIII:IIOS Préstam os mukiaterales
Préstamos Préstamos bilaterales
Proveedores Banca Privada
Ofras Deudas __ i i Proveedores
Resto del Sector Piiblico no financiero Resto del Sector Publico no financiero
'I'Il'l;llos Titulos
Préstamos Préstamos muliaterales
Provesdores Préstamos bilaerales
Cfras Deudas Banca Privada
Banco Central Proveedores
TIU'JbS Banco Central
Présiamos Titulos
Proveedores Préstam os mukiaterales
Ofras Deudas _ i Préstamos bilaterales
Resto del Sector Publico financiero Banca Privada
TIII:IIOS Proveedores
Présiamos Resto del Sector Piblico financiero
Proveedores Titulos
Ofras Deudas Préstamos muliialerales
Préstamos bilaterales
Banca Privada
Proveedores

129 | Reporte/Consulta de reclasificacion de largo a corto plazo de deuda interna/externa, filtrado por periodo,
nemotécnico, tipo, moneda, detallando: nemotécnico, tipo, moneda, que contenga: nemotécnico, tipo, nimero
valor, moneda, valor facial, valor colonizado, valor transado bruto, valor transado neto, fecha valor, fecha de
cancelacion, fecha de vencimiento, sistema de negociacidn, id asiento contable.

130 | Reporte de cancelaciones de deuda filtrado por periodo, nemotécnico, nimero valor, tipo, moneda, cuenta
contable auxiliar, detallando:

R Fecha Cuenta Contable L R Numero )
Asiento .., |Moneda . Descripcion Monto Contable [ Nemotecnico Valor Facial
Contabilizacién Auxiliar Valor
100004569 03/11/2014|CRC 2112033001 (Titulo (Principal) 1,000,000.00 [TPCERD 5698 1,000,000.00
100004569 03/11/2014|CRC 2112033002|Descuento 50,000.00 |TPCERD 5698 1,000,000.00
100005698 30/04/2019{USD 2211018001 |Titulo (Principal) 25,000,000.00 [TPM 6987| 25,000,000.00
100005698 30/04/2019|USD 2211018003|Prima 670,000.00 [TPM 6987| 25,000,000.00
Valor Transado Descuhlentoo Valor Transado Fecha Valor Fecha” F-ecl-w Modulo Tipo Tu?o  |7asa Bruta|Tasa Neta Pl'azu
Bruto Prima Neto C: Negociaci (Dias)
950,000.00 50,000.00 950,000.00 | 01/05/2014| 03/11/2014| 03/11/2014|RDI Cero Cupdn |Venta Directa 5.06% 5.06%| 186
950,000.00 50,000.00 950,000.00 | 01/05/2014| 03/11/2014| 03/11/2014|RDI Cero Cupdn |Venta Directa 5.06% 5.06%| 186
25,670,000.00 | (670,000.00)| 27,890,000.00 | 16/05/2014| 30/04/2019| 30/04/2019|RDE Tasa Fija Venta 3.74% 4.06%| 1810
25,670,000.00 | (670,000.00)| 27,890,000.00 | 16/05/2014| 30/04/2019| 30/04/2019|RDE Tasa Fija Venta 3.74% 4.06%| 1810

131 | Reporte de colocaciones de deuda filtrado por periodo, nemotécnico, nimero valor, tipo, moneda, cuenta
contable auxiliar, detallando:

Asiento Fe.cl.wa ., |Moneda Cuenta C.c:ntable Descripcion Monto Contable | Nemotecnico Nimero Valor Facial
Contabilizacién Auxiliar Valor
100004569 01/05/2014|CRC 2112033001 {Titulo (Principal) 1,000,000.00 |TPCERD 5698 1,000,000.00
100004569 01/05/2014|CRC 2112033002|Descuento 50,000.00 |TPCERD 5698 1,000,000.00
100005698| 16/05/2014|USD 2211018001 Titulo (Principal) 25,000,000.00 |TPM 6987| 25,000,000.00
100005698| 16/05/2014|USD 2211018003[Prima 670.000.00 ITPM 6987|  25.000.000.00
Valor Transado | Descuento o| Valor Transado Fecha . Tipo Plazo
. Fecha Valor . Modulo Tipo L, Tasa Bruta|Tasa Neta .
Bruto Prima Neto V Negociacio (Dias)
950,000.00 50,000.00 950,000.00 | 01/05/2014| 03/11/2014|RDI Cero Cupdn [Venta Directa 5.06% 5.06%| 186
950,000.00 50,000.00 950,000.00 | 01/05/2014| 03/11/2014|RDI Cero Cupdn |Venta Directa 5.06% 5.06%| 186
25,670,000.00 | (670,000.00)| 27,890,000.00 | 16/05/2014| 30/04/2019|RDE TasaFija__ |Venta 3.74% 4.06%| 1810
25,670,000.00 | (670,000.00)] 27,890,000.00 | 16/05/2014| 30/04/2019|RDE Tasa Fija Venta 3.74% 4.06%| 1810

132 | Reporte Saldos Deuda Interna filtrado por periodo, nemotécnico, tipo, moneda, detallando:
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DEUDA INTERNA
SALDOS AL 31 DE DICIEMBRE 2014

(Tipo de cambio segtin Banco Central de Costa Rica: 540)

Cuent:
Nemotecnico Tipo uenta Moneda | Saldo en Moneda | Saldo Colonizado
Contable
TSCERG Cero Cupdn 2112031003{USD 36,000,000.00 | 18,000,000,000.00
TPM Tasa Fija 2211018001|CRC 26,000,000,000.00 | 26,000,000,000.00

133 | Reporte Historial por Titulo Valor: filtrado por periodo, nemotécnico y numero valor:

Deuda Interna
Titulo Valor TPM 5698

Datos Generales

Valor Transado | Valor Transado Descuento o Fecha Fecha
Valor Facial N Numero de Serie | TasaBruta | Tasa Neta Margen |Fecha Valor o .
Bruto Neto Prima Cancelacién | Vencimiento

Colocacién

! Fecha .. |Monto Descuento Fecha
Numero asiento - | Monto Principal . i~
Contabilizacién o Prima Vencimiento

Devengo

Mont
Fecha onto

Numero asiento A Devengado Monto cupén  |Monto Descuento
Contabilizacién .
(Interés Total)

Pago Cupones

Fecha
r P,

\ [ \ |

Cancelacién

Numero asiento

Monto Pagado

! Fecha Monto Monto Descuento
Numero asiento o 9 - Monto Devengo
Contabilizacién | Cancelacién oPrima

Cancelacion Anticipada

Valores Calculados a la fecha de cancelacién por
Tesoreria Nacional

Valor Valor
N Fecha Monto Monto Descuento N Descuento
Numero asiento - . ) Monto Devengo | Valor Facial | Transado | Transado )
Contabilizacién Cancelacién o Prima Bruto Neto o Prima
uf

Canje o subasta inversa

Titulos Comprados

Valor Valor
. Fecha - 5 Descuento
Numero asiento | Nemotécnico | Numero Valor Valor Facial Transado | Transado N
Contabilizacién Bruto Neto oPrima

134 | Cuadro de saldo de los devengos registrados de los titulos valores, filtrado por periodo, nemotécnico y
cuenta contable, que contenga cuenta contable, nemotécnico, numero valor, tipo, moneda, cuenta contable
auxiliar, monto de devengo (intereses total), monto cupén, monto descuento, todos en moneda negociada y en
colones.

135 | Cuadro dinamico de reversion de devengo en las cancelaciones (cancelaciones o cancelaciones
anticipadas), filtrado por periodo, nemotécnico, cuenta contable, tipo, moneda, que contenga: cuenta contable
auxiliar, nemotécnico, nimero valor para cancelacién o cancelacion anticipada, tipo, moneda, monto reversion
devengo en moneda origen y colonizado.

136 | Reporte/Consulta de Cupones Pagados filtrado por periodo y nemotécnico, detallando id del asiento contable,
nemotécnico, numero valor, nimero de cupén, fecha de registro, monto.

137 | Reporte/consulta de Operaciones Especiales, filtrado por descripcién, fecha de registro, nemotécnico, tipo
de valor, que contenga: descripcion, nimero asiento, fecha registro, estado valor, nemotécnico, nimero valor,
tipo de negociacion, valor facial, valor transado bruto, descuento o prima, fecha valor, fecha cancelacion,
fecha vencimiento, tasa bruta, tasa neta.

138 | Reporte de Titulos Valores en Garantia, filtrado por fecha y moneda, que contenga: nemotécnico, tipo,
ntmero valor, moneda, valor facial, valor transado bruto, valor transado neto, fecha valor, fecha vencimiento,
numero de serie, tasa bruta, tasa neta, propietario.
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es necesaria la elaboracion de los siguientes reportes para efectos de revelacion:

PODER EJECUTIVO - CONTABILIDAD NACIONAL
GANANCIAS Y PERDIDAS
GENERADOS POR LOS PASIVOS FINANCIEROS
MEDIDOS AL COSTO AMORTIZADO
AL 31 DE DICIEMBRE DE 20XX

EN COLONES
Importe
Ganancias ¢0.00
Resultados positivos por ventas de titulos y valores del sector privado interno ¢0.00
Resultados positivos por ventas de titulos y valores del sector publico interno ¢0.00
Diferencias de cambio positivas por pasivos ¢0.00
Resultado positivo por exposicion a la inflacidn de pasivos ¢0.00
Perdidas ¢0.00
Resultados negativos por ventas de titulos y valores del sector privado interno ¢0.00
Resultados negativos por ventas de titulos y valores del sector publico interno ¢0.00
Diferencias de cambio negativas por pasivos ¢0.00
Resultado negativo por exposicion a la inflacion de pasivos ¢0.00
PODER EJECUTIVO - CONTABILIDAD NACIONAL
GASTOS POR INTERESES
GENERADOS POR LOS PASIVOS FINANCIEROS
MEDIDOS AL COSTO AMORTIZADO
AL 31 DE DICIEMBRE DE 20XX
EN COLONES
Gastos Financieros Importe
Intereses sobre titulos y valores de la deuda publica interna ¢0.00
Intereses sobre titulos de Tesoreria ¢0.00
Intereses sobre pagarés de Tesoreria ¢0.00
Comisiones y gastos sobre titulos y valores de la deuda publica interna ¢0.00
Otras comisiones y gastos financieros varios ¢0.00
TOTAL GASTOS FINANCIEROS ¢0.00

PODER EJECUTIVO - CONTABILIDAD NACIONAL
RIESGO DE LIQUIDEZ

AL 31 DE DICIEMBRE DE 20XX

ANALISIS DE VENCIMIENTOS DE LOS PASIVOS FINANCIEROS

EN COLONES
Plazo Importe no descontado
Hasta 6 meses @¢0.00
Mas de 6 meses y no mas de 1afio ¢0.00
Mas de 1 afio y no més de 5 aflos ¢0.00
Mas de 5 afios y no mas de 10 afios ¢0.00
Mas de 10 afios y no mas de 15 afios ¢0.00
Mas de 15 afios ¢0.00

139 | Reporte Auxiliar UDES filtrado por fecha y titulo, que contenga: fecha de contabilizacidn, el monto en UDES,
el tipo de cambio, monto colones, las cuentas que se afectaron con la descripcion de los movimientos
realizados durante el mes

140 | Reportes para revelacion: De acuerdo a las Normas de Internacionales de Contabilidad para el Sector Publico
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PODER EJECUTIVO - CONTABILIDAD NACIONAL
RIESGO DE MERCADO
ANALISIS DE SENSIBILIDAD DE LOS PASIVOS FINANCIEROS
AL 31 DE DICIEMBRE DE 20XX
EN COLONES

Apreciacion (+) /Depreciacion 2011 2012
(-) del tipo de cambio
5 ¢0.00 ¢0.00|

Efect Resultad
ecto en Resultados 5 ¢0.00 ¢0.00}

Incremento (+) /Descenso (-)
en latasa de interes (puntos 2011 2012
porcentuales)
0.5% ¢0.00 ¢0.00|

Efecto en Resultados -0.5% $0.00 ¢0.00

141

Reporte de control de compensacién de cuentas filtrado por periodo, cuenta contable o fondo general e
institucion, detallando: movimientos del estado de cuentas del SINPE, movimientos de registros
contables.

142

Estados Financieros por periodos (mensual, trimestral, semestral, anual entre otros) de forma agregada
para todo el Ente Contable y desagregada por Institucion o Titulo

Los Estados Financieros minimos a producir son:

- Estado de Situacion Financiera (Balance General)

- Estado de Rendimiento Financiero

- Balanza de Comprobacion

- Estado de cambios de Patrimonio neto,

- Notas a los EEFF

- Estado de Flujo de Efectivo (método directo)

- Estado de Ejecucion presupuestaria

- Comparativo Presupuesto — Contabilidad

- Estado de Situacion y Evolucion de Bienes (generado en el médulo de Gestién de Activos

El detalle de los EEFF puede consultarse en
https://www.hacienda.go.cr/contenido/12442-estados-financieros

143

Reporte con Informacién comparativa de los EEFF por periodos iguales del ejercicio anterior:

- Analisis horizontal (variacion absoluta y porcentual respecto a igual periodo del ejercicio anterior)
- Andlisis vertical (porcentaje de afectacion de cada linea del informe en su correspondiente grupo, tomando
como 100% o base los rubros en diferentes niveles de agregacion del Plan de Cuentas).

144

Estado de Ejecucién presupuestaria, por periodo e institucion, que incluye:

1. Informe General de Presupuesto que contenga posicion presupuestaria y detalle, Monto Ley
de presupuesto, monto presupuesto actual aprobado, diferencias, justificacion, otra informacion
requerida.

2. Informe Presupuesto Ejecutado, que contenga posicion presupuestaria y detalle, Monto Ley
de presupuesto, monto presupuesto actual aprobado, presupuesto ejecutado, diferencias o
variaciones reales y porcentuales, justificacion, otra informacion requerida.

3. Informe Presupuesto Consolidado, que contenga posicion presupuestaria y detalle, Monto Ley
de presupuesto, monto presupuesto actual aprobado, monto de presupuesto ejecutado,
proyeccion de los ingresos y gastos que sobrepasen la proyeccion presupuestaria (adicional), otra
informacion requerida.

145

Informe de las razones financieras agrupado para todo el Ente Contable, filtrado por periodo:

- razon de liquidez
- prueba acida
- razon de efectivo
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- razon de endeudamiento

- proporciones

- comparativo de cada razén financiera con el ejercicio anterior.

146 | Estados Financieros consolidados de cada uno de los Estados Financieros para los siguientes sectores:

Sector Administracion Central (SAC)
Sector Gobierno de la Republica (SGR)
Sector Instituciones Descentralizadas No Empresariales (SIDNOE)
Sector Universidades Estatales (SUE)
Sector Gobierno Local (SGL)
Sector Empresas Publicas no Financieras (SEPNF)
Sector Empresas Publicas Financieras (SEPF).
e  Sector Gobierno General
Los EEFF consolidados a emitir son los siguientes:

Estado de Situacion Financiera (agregado y consolidado)

Estado de Rendimiento (agregado y consolidado)

Estado de Flujo Efectivo (agregado y consolidado)

Estado de cambio de Patrimonio Neto (agregado y consolidado)

Estados financieros por segmentos

Reporte de Estado de Situacion y Evolucion de Bienes (agregado)

Reporte de Consolidacion de Notas (agregado)

Reporte de la Deuda

9. Analisis Financiero

147 | Reporte/Consulta de las razones financieras filtrado por Sector y periodo.

148 | Reporte/Consulta de las razones financieras filtrado por institucién y periodo.

149 | Cuadros comparativos por periodos de los EEFF Consolidados por sectores y razones financieras.

150 | Cuadro de comparativos entre el presupuesto y la contabilidad, filtrado por niveles de agregacion y periodo
(mensual, trimestral y anual), del mismo periodo presupuestario y comparativos entre meses, trimestres
0 afios de distintos periodos presupuestarios, detallando rubros y saldos.

151 | Reporte para la conciliacion de los saldos de las cuentas contables y los saldos de las cuentas
presupuestarias, filtrado por los distintos niveles de agregacion contable, y por periodos, detallando
cuenta contable, partida presupuestaria, montos,

152 | Reporte de conciliacion del consolidado del ente contable como definitivo para el cierre del periodo
(mensual, trimestral, anual), el cual formara parte de los EEFF.

153 | Cuadros comparativos y analisis de las agrupaciones por segmentos, de los EEFF por segmentos.

154 | Balance Actuarial, filtrado por periodo e instituciéon:

CNooaR~wdE
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Balance Actuarial

Obligacién por beneficios definides al inicio del periado 740,000,000
Costos de los servicios 45.000.000
Costos por intereses (740.000.000 + 22.500.000 + 27.500.000) = 6,50% = 51.350.000

Contribuciones efectuadas por los participantes del plan

Pérdidas (ganancias) actuariales (11.350.000)

Variaciones en el tipo de cambia

Beneficios pagados (25.000.000) + (30.000.000) = (55.000.000)

Costo de los servicios pasados

Combinaciones de negocios

Reducciones

Liguidaciones

Obligacion por beneficios definidos al final del periodo 770.000.000

Obligacién por beneficios definidos total o parcialmente financiada

Valor justo de los activos del plan

Déficit (superdvit) de los planes financiados

Obligacién por beneficios definides no financiada 770.000.000

Costo de los servicios pasados no reconocidos

Pasivo neto al final del periodo 770.000.000

155 | Informe de certificacién de compromisos no devengados por Institucién o Ministerio y periodo, que

contenga como minimo la informacion relacionada con: el nimero de documento, ejercicio, centro

gestor, posicién presupuestaria, fondos, comprometido, recepcién de mercancias, y aprobacion de la

Contabilidad Nacional, el cual debe ser firmado digitalmente.

156 | Informe de certificacion de los recursos de las fuentes externas revalidadas, que contenga como minimo
la informacidn relacionada con: fuentes, monto revalidado, ejercicio, y aprobacion de la Contabilidad
Nacional, el cual debe ser firmado digitalmente.

Materiales y suministros

157 | Reporte/Consulta de inventario de materiales y suministros filtrando por institucion, periodo y clase,

detallando: clase, sub-clase, id del bien, ubicacion, cantidad y subtotal por clase y sub-clase,

sumarizando los montos por sub-clase, clase.

158 | Resumen total de materiales y suministros anual, filtrando por clase y sub-clase, detallando: clase, sub-

clase, cantidad, valor de adquisicion, adiciones y mejoras, bajas, revaluaciones, deterioro, depreciacion

acumulada, valor en libros, subtotales y totales.

159 | Resumen comparativo de materiales y suministros del periodo actual y anterior, detallando: clase y sub-

clase, cantidad, valor en libros.

160 | Reporte de materiales y suministros por tipo de alta y desglose de movimientos, filtrado por institucion,

periodo, detallando: fecha de registro, valor, usuario, fecha movimiento, tipo de alta, factura, desglose

del movimiento, justificacion.

161 | Reporte de modificaciones de materiales y suministros, filtrado por institucion, clase, sub-clase, periodo,

detallando ubicacion geografica, descripcién del inventarios materiales y suministros, justificacion, tipo

de modificacion, detalle de la modificacion.

162 | Reporte reclasificacion de (cambio) del desglose de movimiento de materiales y suministros filtrado por

institucion, clase, sub-clase y periodo, detallando usuario, descripcion, tipo de reclasificacion,

movimiento, fecha de registro.

163 | Reporte general de Inventarios de materiales, filtrado por institucion, clase, sub-clase y periodo detallando:

- N°orden de compra, N° factura, Cantidad inventarios materiales y suministros de la Factura, N° de
Pdliza, Monto total de la factura, Valor unitario del inventario, moneda, Proveedor Comercial, Fecha
de Compra, Tipo de Inventario segin su uso(consumo, terceros, produccion, venta, obras en
proceso),

- Descripcién del bien, N° de bodega, N° pasillo, N° estante, N° anaquel, Ubicacion Geografica,
Nombre Sede, ubicacion fisica (Pais, provincia, Canton, Distrito), N° placa,
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- N° de orden de Produccién, N°de acta de Produccion, Fecha acta de Produccion,

- Nracta de Donacidn, N° Avallo, Fecha de identificacion del inventarios materiales y suministros por
donacion,

- N° Fideicomiso, N° de factura del Fideicomiso, Institucion administradora del fideicomiso (nombre
y Codigo), Nombre del fideicomiso, valor unitario del inventario por fideicomiso, Monto total de la
factura del fideicomiso, Cantidad total del inventario por fideicomiso).

164 | Reporte/Consulta de baja de inventarios de materiales y suministros filtrando por Institucion, dependencia,

periodo, clase, sub-clase, identificando: tipo de baja (ajuste, destruccion, venta, etcétera) id del bien,

fecha de baja, cantidad y monto, usuario, justificacion.

165 | Reporte/Consulta de requisiciones de materiales y suministros filtrando por Institucion, bodega y periodo,

detallando: nimero de requisicion, usuario que solicita, fecha de solicitud, estado, cantidad solicitada,

direccion y departamento, cantidad entregada, fecha de salida, identificacion del bien, descripcion.

166 | Reporte/Consulta de materiales y suministros vencidos, filtrando por Institucion, periodo, clase, sub-clase,

identificando cédigo del bien, descripcion, cantidad, fecha de vencimiento.

167 | Reporte/Consulta resumen de materiales y suministros, filtrado por Institucion, bodega, clase, sub-clase,

periodo, detallando cantidad y montos de saldo inicial, entradas, salidas, saldo final.

168 | Reporte/Consulta de mercancias sin movimiento, filtrado por Institucion y periodo, detallando clase, sub-

clase, bodega, Bodega, Saldo Unidades, Saldo en Colones, fecha Gltimo movimiento, total por Clase y

total general.

169 | Reporte/Consulta de bodegas y responsables, filtrado por Institucion y periodo, detallando institucién,

bodega principal, sub-bodega, responsable.

170 | Reporte comparativo anual de consumos filtrando por institucion, programas, departamento, detallando

descripcion de la mercancia, cantidad entregada por mes, monto mensual en colones, totales en cantidad
y monto acumulado.
Reportes de bienes durables

171 | Reporte/Consulta de bienes concesionados y no concesionados filtrando por institucién, periodo,

concesionado/no concesionado, detallando: clase, cantidad, subtotal por clase, total.

172 | Reporte/Consulta de altas/bajas de bienes, filtrado por Institucién y periodo, detallando id bien y valor en

libros.

173 | Reporte/Consulta de bienes filtrando por institucion, periodo, clase y sub-clase, detallando las caracteristicas

segun el tipo de bien, valor de adquisicidon, aumentos, revaluaciones y deterioro, depreciacion

acumulada, valor en libros.

174 | Reporte/Consulta comparativo de bienes entre periodos, filtrado por institucién, periodos, clase y sub -

clase, detallando cantidad y valor en libros de cada periodo.

175 | Reporte/Consulta de depreciacion/amortizacién/agotamiento de bienes, filtrando por institucion, periodo,
clase y sub - clase, detallando identificacion del bien, descripcion, vida atil, fecha alta, valor al alta,
valor en libros:

- Depreciacion del periodo y acumulada

- Amortizacion del periodo y acumulado

- Agotamiento del periodo y acumulado

176 | Reporte/Consulta de movimientos de bienes (Canje, reposicion, traslado), filtrado por institucion, periodos,

clase y sub-clase, tipo de movimiento, detallando: id del bien, descripcion, fecha de compra, fecha de

registro, valor de compra, usuario, fecha movimiento, tipo de movimiento, desglose del movimiento,
justificacion.

177 | Reporte/Consulta de modificaciones de bienes (contables y no contables), filtrado por institucidn, periodos,

clase y sub-clase, tipo de modificacion, detallando: id del bien, descripcidn, fecha de compra, fecha de

registro, valor de compra, usuario, fecha modificacion, tipo de modificacion, justificacion.

178 | Reporte/Consulta de reclasificaciones de bienes, filtrado por institucion, periodos, clase y sub-clase,

detallando: id del bien, descripcion, fecha de compra, fecha de registro, valor de compra, usuario, fecha

reclasificacion, tipo de reclasificacion, justificacion.

179 | Reporte inventarios de bienes por clase y sub-clase, filtrado por institucién, periodo, detallando: id del bien,

fecha de registro, valor, usuario, fecha movimiento, tipo de alta, factura, desglose del movimiento,

justificacién.

180 | Reporte/Consulta resumen de inventario de bienes, filtrado por Institucién, bodega, clase, sub-clase,

periodo, detallando cantidad y montos de saldo inicial, entradas, salidas, saldo final.
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181 | Reporte de depreciacion de bienes por rango de fecha y método de depreciacion, con detalle de la

depreciacion.

182 | Consulta con detalle de cada uno de los bienes, filtrando por institucién y id del bien, detallando descripcién

del bien, responsable, dependencia, clase, subclase, descripcion genérica, tipo de alta, uso, estado fisico,

cantidad, fecha de compra, N° orden de compra, N° péliza, valor de compra, depreciacién acumulada,
valor en libros, generador o no generador de efectivo, bodega, fecha de compra, fecha registro, fecha
de baja.

183 | Reporte general de bienes, filtrando por institucion, periodo, id del bien, detallando descripcion del bien,

identificacion, contratista, contrato, concesionario, prestatario, fecha inicio, fecha finalizacion.

184 | Reporte de bienes por programa, subprograma, clase, identificacion, responsable, fecha compra, vida (til,

valor de compra, valor de rescate, depreciacién acumulada, valor en libros, estado utilizacion, estado

fisico, estado (activo-inactivo).

185 | Reporte de bienes por estado de utilizacion, que contenga id del bien, descripcién del bien, responsable del

bien, descripcion genérica, dependencia, estado fisico, estado de utilizacién.

186 | Reporte de bienes por ubicacion geografica, detallando Dependencia, sede, pais, provincia, canton, distrito,

id del bien, Descripcion del bien, responsable.

187 | Reporte/Consulta de requisiciones de bienes, filtrado por institucion, periodo, clase, subclase, detallando
solicitud, usuario que solicita, fecha registro, fecha de salida, cantidad de PPE, N° identificacion PPE,
descripcidn del PPE, caracteristicas, Direccién, Departamento.

Talento Humano

188 | Reporte/Consulta de candidatos inscriptos filtrado por periodo y sedes seleccionadas, detallando datos del

candidato y ubicacién de sede

189 | Reporte/Consulta de seguimiento de candidato, filtrado por periodo, candidato, ofertas de servicio:

- Datos de candidatos inscriptos

- Datos de ofertas de servicio registradas

- Candidatos por ofertas

- Ofertas por candidatos

190 | Reporte/Consulta de ofertas registradas, filtradas por periodo, tipo de reclutamiento (titulo I, titulo 1)
y proceso concursal (concurso externo, concurso interno).

- Detalle de ofertas

- Oferentes participantes

- Etapa del proceso de reclutamiento y resoluciones

191 | Reporte/Consulta de cada una de las etapas del proceso de reclutamiento y seleccion, filtrando por

(inscripcion/actualizacion de participantes, admision, calificacién, resultados y reclamos, Registro de

Elegibles, Propuesta 0 Néminas).

192 | Reporte/Consulta del Registro de Elegibles, filtrado por estrato, clase, especialidad, subespecialidad,

Institucion, ubicacion fisica con detalle de candidatos disponibles y oferta inscripta y su calificacion-

grupo profesional.

193 | Reporte de Elegibles por oferta para publicar en el portal para demostrar la trazabilidad y trasparencia en el

proceso

194 | Reporte/Consulta del registro de inelegibles, filtrando por periodo, e institucién, detallando:

- Datos del funcionario inelegible

- fechas de rige y vence

- fundamento legal

- especialidad y clases de puesto

- solicitudes de levantamiento

195 | Reporte de Excepciones al Registro de Elegibles con el detalle correspondiente.

196 | Reporte/Consulta de los pedimentos aprobados, anulados, en espera, reactivados, temporalmente

suspendidos, filtrado por Institucion, por periodo, por estrato, por ubicacion, por clase de puesto, por

materia, por concurso u otras caracteristicas.

197 | Reporte/Consulta de Néminas de personal o de Propuesta de Candidatos en propiedad emitidas, filtrado por

dependencia, periodo y estado (resuelta, sin gestion, irresolutas).

198 | Reporte/Consulta de Nombramientos por excepciones, nombramiento interino por inopia y/o reclutamiento

insuficiente detallando: direccién regional, circuito docente, centro educativo, dependencia, grupo
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profesional, pedimento/puesto/vacante, clases de puesto/lecciones, especialidad, subespecialidad,
rango de fechas (periodo).

199 | Reporte/Consulta de los nombramientos filtrado por Institucién, periodo, clase de puesto, especialidad con
detalle del nombramiento.

200 | Reporte/Consulta de nombramientos del MEP, filtrado por centro educativo, cdédigo, clase de
puesto/lecciones, especialidades, recargos, rige y vence.

201 | Reporte/Consulta de histérico de las clases de puestos, especialidades y subespecialidades, del Régimen
de Servicio Civil, detallando el origen/creacién/madificaciones, detalle de cambios, normativa
asociada.

202 | Reporte/Consulta de tramites registrados para funcionarios que estén reportados como fallecidos.

203 | Gestién de servicios de personal

204 | Reporte/Consulta por cada accion de personal que contenga:

1-Datos de identificacién de la accién de personal (institucion que la emite, nimero de accion, estado de la
accion, fecha, hora, quién la imprime,)

2- datos de identificacion del funcionario (nimero de identificacién, nombre completo, condicién de
nombramiento, gestion realizada, rige, vence, fondo de pensién)

3- datos de ubicacion del puesto/lecciones (dependencia presupuestaria completa tanto en nimero como en
palabras, provincia, cantén, distrito)

4- Caracteristicas del puesto/lecciones (nimero de puesto, clase de puesto, especialidad, subespecialidad,
escala salarial, categoria salarial, nivel salarial, grupo profesional)

5- condiciones especificas de lecciones (condicién de cada nombramiento por lecciones, tipo de leccion,
cantidad y vence)

6- componentes y pluses salariales, (nombre de cada componente, valor, monto y vence)
7- fundamento legal (el cual se escoge durante el registro)
8- observaciones

9- Informacién sobre los funcionarios involucrados en la gestion y fechas (quién registra, quién aprueba y
cuando)

10- entre otros (espacio para firma autorizada y sello en caso de impresién).

205 | Reporte/Consulta de funcionarios filtrado institucion, periodo, estado del funcionario (Activo/Inactivo) con
detalle del funcionario.

206 | Reporte/Consulta de movimiento de personal filtrado por institucion, periodo y tipo de movimiento con
detalle del movimiento.

207 | Reporte/Consulta de Historia laboral del funcionario (Nombre, Nimero de cédula, Ascensos, Descensos,
Puestos/lecciones, Incapacidades, Permisos sin goce de salario, Licencias, Rebajas Salariares, con
Fecha de rige y Fecha de vence) ordenado por fecha.

208 | Reporte/Consulta de Histérico de puestos filtrado por funcionario, por rango de fechas, que contenga:
condicién del nombramiento (propiedad e interino), condicion del puesto (excluido, incluido, o
servicios especiales), n° de puesto/s, codigo presupuestario, dependencia o nombre de la institucion,
clase de puesto, especialidad y sub especialidad, circuito, Direccién Regional de Educacion, grupo
profesional (cuando se requiera), asignacién al régimen, fecha de creacidn y modificaciones).

209 | Reporte/Consulta de Histérico de puestos filtrado por puesto y rango de fechas que contenga: detalle de
funcionarios que lo ocuparon por rango de fechas, nimero de cédula, nombre del funcionario, accion/es
de personal con su fecha rige y fecha vence, motivo, clase de puesto, cambio de clase,
especialidad/subespecialidad, grupo profesional, grado artistico, condicién del nombramiento
(propiedad e interino), cddigo presupuestario, dependencia o nombre de la institucion, circuito,
Direccion Regional de Educacidon, condicion del puesto (excluido, incluido, o servicios especiales),
fecha de creacion del puesto.

210 | Reporte/Consulta de Historico de ocupacién de lecciones de cada funcionario filtrado por nimero de
funcionario detallando: nimero de cédula, nombre del funcionario, cédigo presupuestario, nombre de
la institucion, clase de puesto, especialidad grupo profesional, circuito, direccion regional.
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211 | Reporte/Consulta de resumen de vacantes sumarizadas filtradas por institucion, dependencia, especialidad,
clases de puestos, periodos con detalle de cada vacante.

212 | Reporte/Consulta de las vacantes declaradas y nombradas en condicién de Inopia de Personal filtradas por
Institucion y periodo.

213 | Reporte/Consulta de vacantes por incapacidad sin suplir filtradas por institucién y periodo con detalle de la
vacante.

214 | Reporte/Consulta de vacantes por sustituciones o suplencias filtrado por Institucion y por tipo de vacante (
por ascenso, descenso o traslado interino del titular, por reubicacién por conflicto o salud del titular,
permiso sin goce de salarios, las diferentes licencias, readecuaciones de funciones, incapacidades, entre
otros), detallando nimero de cédula, nombre del servidor (propiedad e interino), n° de puesto/lecciones,
cédigo presupuestario, dependencia o nombre de la institucidn, clase de puesto, especialidad y sub
especialidad, circuito, Direccion Regional de Educacién, grupo profesional (cuando se requiera), o
cualquier otro tipo de accion de personal que genere suplencia o sustitucién).

215 | Reporte/Consulta del historico de sustitutos y suplentes filtrado por Institucién y periodo detallando :
Nombre del superior, nombre y cédula del funcionario a sustituir/suplir, nombre y cédula del
funcionario que sustituye/suple, fecha de inicio, fecha final, motivo.

216 | Reporte/Consulta de Acciones de Personal filtrado por funcionario ordenadas cronolégicamente,
desplegando tipo de tramite/accion, fecha de fecha de rige, fecha de vence, estado del tramite, condicion
del colaborador, dependencia, nimero de identificacion y nombre del funcionario consultado, fecha de
confeccion y aplicacion de la accién de personal, nimero de puesto/plaza o cantidad de lecciones
asignadas, la clase de puesto y su codigo presupuestario.

217 | Reporte/Consulta de grupo profesional filtrado por Institucion y periodo con detalle de funcionario, clase,
dependencia.

218 | Reporte/Consulta de Funcionarios filtrado por institucién y periodo detallando: identificacion, apellidos y
nombre, dependencia, clase de puesto, ingreso institucional, ingreso a la administracion y afios, cuenta
IBAN e Institucidn bancaria.

219 | Reporte/Consulta de ubicacion fisica por dependencia filtrado por Institucion, Dependencia detallando
cantidad de funcionarios, puestos ocupados, vacantes y totales.

220 | Reporte/Consulta de funcionarios extranjeros filtrado por institucién y periodo con detalle de:

- Funcionario

- Trabajo Autorizado

- Permisos de trabajo con rige y vence

221 | Reporte/Consulta de ceses de lecciones por regién, filtrando por periodo, region, Institucion, detallando clase
de puesto/lecciones, dependencia, rige y vence de la vacante.

222 | Reporte/Consulta de nombramientos préximos a vencer que cuenten con dedicacion exclusiva para su
renovacion, filtrado por periodo, Institucion, Direccion Regional de Educacién, dependencia,
detallando informacién del nombramiento.

223 | Reporte/Consulta de movimientos de personal proximos a vencer para su renovacion, filtrado por periodo,
Institucion, Direccion Regional de Educacion, dependencia, detallando cédula, nombre, descripcion
del movimiento, rige, vence, nimero de plaza y nimero de lecciones.

224 | Reporte/Consulta de funcionarios activos e inactivos filtrado por Institucion y periodo detallando Nombre
completo, Numero de cédula, Fecha de ingreso y salida de la administracién publica. Para los Inactivos
detallar razdn de inactividad, fecha rige y nombramiento préximo a regir si existe.

225 | Reporte/Consulta de Estado del funcionario (datos del funcionario, activo o inactivo, condicion actual,
cédigo presupuestario, dependencia, centro educativo/ Departamento, fonde de pension, nimero de
puesto y su clase, grupo profesional, rige y vence de nombramiento activo, correo electronico vigente
y componentes salariales.

226 | Reporte/consulta de los movimientos de personal por puesto filtrado por Institucion, periodo, puesto
detallando ndmero de cédula, nombre del servidor (propiedad e interino), n° de puesto/lecciones, codigo
presupuestario, dependencia 0 nombre de la institucion, clase de puesto, especialidad, circuito,
Direccion Regional de Educacion, grupo profesional (cuando se requiera), asignacion al régimen, fecha
de creacion y modificaciones.

227 | Reporte/consulta por cédigo presupuestario filtrado por Institucion y periodo detallando el el historial de
asignacion de recargos.
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228 | Reporte/consulta por Incapacidad de un funcionario filtrado por Cédula/documento, periodo detallando

todas las incapacidades de un funcionario para ese periodo indicando tipo de incapacidad, si esta paga

0 pendiente y periodo de calendarizacion.

229 | Reporte/consulta de las incapacidades activas por institucion filtrado por Institucién y periodo, detallando

cédula, nombre del funcionario, fecha de rige y vence de la incapacidad, dias pendientes de aplicar.

230 | Reporte/Consulta de solicitud de traslados, ascensos, descensos, permutas, aumento de lecciones en

propiedad filtrado por Institucion, cédigo presupuestario y tipo de solicitud , detallando nimero de

puesto/lecciones, nimero de cédula, nombre del servidor (propiedad), clase de puesto, especialidad y

sub especialidad, circuito, Direccidn Regional de Educacién, grupo profesional.

231 | Reporte/consulta de licencias por maternidad filtrado por Institucion, periodo y nimero de cédula detallando

namero de cédula, nombre del servidor (propiedad e interino), N.° de puesto/lecciones, codigo

presupuestario, clase de puesto, especialidad y sub especialidad, circuito, Direccion Regional de

Educacion, grupo profesional (cuando se requiera), periodo de calendarizacion, y que indique quien

tiene asignada la sustitucion.

232 | Reporte/consulta de funcionarios activos e inactivos por régimen de pension y los que cambiaron de

régimen, filtrado por régimen de pension, periodo y estado de funcionario (activo/pasivo) detallando:

Nombre completo, Nimero de cédula, Régimen de pension al que pertenece o pertenecia (Reparto,

Capitalizacién, Invalidez, Vejez y Muerte), estado del funcionario (activo/pasivo). Si cambid de

régimen detallar Fechas de cambios de régimen.

233 | Reportes/consulta Horas Extras filtrado por Institucién, Dependencia y periodo detallando por Dependencia

cantidad de horas y costo, sumarizado por Institucion.

234 | Reporte/Consulta de Vacaciones filtrado por Institucién, Dependencia, periodo y funcionario detallando:

- Movimientos aprobados y denegados por funcionario para un periodo dado

- Vacaciones otorgadas/denegadas por Institucién para un periodo dado con detalle de funcionarios

- Vacaciones anuales por funcionario

- Saldos de vacaciones por Institucién ordenados de mayor a menor con detalle de funcionario.

- Vacaciones anuales tomadas y pendientes por funcionario detallando Nombre completo, Nimero de
cédula, Fecha de cumplimiento de vacaciones, Saldos pendiente.

- Vacaciones reintegradas por funcionario

- Funcionarios inactivos con vacaciones pendientes

- Vacaciones otorgadas por excepciones con datos de funcionario

235 | Reporte/Consulta por Institucion con datos de funcionario para un periodo dado de:

- Funcionarios fallecidos

- Funcionarios con cédulas expiradas

- Funcionarios incapacitados

- Funcionarios con licencias y suspensiones

- Rebajas salariales

- Licencias por Institucion (detallando tipo de licencia y periodo)

- Sustituciones

- Suspensiones (detallando tipo de suspension)

- Sumas giradas de mas

- Cobro de incapacidad por accidente de transito ante el INS

236 | Reporte/Consulta de licencias/incapacidades informadas por CCSS filtrado por Institucion, dependencia y

periodo, con detalle de funcionario y tipo de licencia (Fase Terminal, Cuido de menor, Gravemente

enfermo, Licencia Extraordinaria) o incapacidad (maternidad, enfermedad), rige y vence de la licencia.

237 | Reporte/Consulta de licencias/incapacidades no procesadas de carga automatica CCSS por periodo.

238 | Reporte/Consulta de control de 44 lecciones por periodo filtrado por Institucién, dependencia, periodo y

funcionario con detalle de lecciones.

239 | Reporte/Consulta de rangos de aplicacidn con detalle de clases y especialidad.

Gestion del desarrollo

240 | Reporte/Consulta de Resultados globales de encuestas filtrado por Institucion, periodo, dependencia, tipo de
encuesta detallando:

- Resultados globales de necesidad de capacitacion

- % de funcionarios que completaron la encuesta

- Con detalle de indicadores de encuesta
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- Necesidades de capacitacion (con detalle de funcionario y tema)

241 | Reporte/Consulta de Capacitacion impartida o recibida filtrado por Institucién, periodo y dependencia
detallado por funcionario y estado de la solicitud.

- Solicitudes de capacitacion impartida dentro del ambito de Sucades

- Solicitudes de capacitacion impartida fuera del ambito de Sucades

- Solicitudes de capacitacion recibida dentro del &mbito de Sucades

- Solicitudes de capacitacion recibida fuera del ambito de Sucades

242 | Reporte/Consulta del Plan anual de capacitacion filtrado por institucion.

243 | Reporte/Consulta de Capacitaciones filtradas por Institucién, dependencia, periodo con detalle de
funcionarios:

- Capacitaciones Autorizadas

- Capacitaciones Realizadas con detalle de % de aprobacion

244 | Reporte/Consulta de oferta formativa filtrado por Institucién, duracion, tematica, modalidad, estrategia

metodoldgica, facilitador, fecha de ejecucion, coordinadores, departamento, por poblacién meta.

245 | Reporte/Consulta de capacitacion filtrado por coordinador/Facilitador, tematica, institucién, Dependencia,

duracién, modalidad, estrategia metodologica, fecha de ejecucion, detallando funcionarios

matriculados, aprobados y reprobados.

246 | Reporte/Consulta de evaluacién del desempefio filtrada por Institucién, dependencia, periodo de evaluacion,
namero de funcionario, calificacién, detallando:

- Cédula, Nombre de funcionario, sexo, clase de puesto, calificacion.

- Historial de evaluaciones por funcionario

- Alfabético de evaluacién de desempefio con nombre de funcionario y calificacion (sin evaluar,

inaceptable e insuficiente, bueno, muy bueno, excelente, sobresaliente)

247 | Reporte/Consulta de Evaluacion del Desempenio filtrado por Institucion, Dependencia, periodo, puestos
institucionales y nimero de funcionario detallando:

- Puestos institucionales evaluados por Institucion/dependencia para un periodo dado

Funcionarios dentro del Régimen de Servicio Civil (evaluados y no evaluados)

- Puestos evaluados fuera del Régimen de Servicio Civil

Funcionarios del RSC evaluados detallando estrato , calificacion , sexo, disconformidad,

funcionarios con nombramientos activos, funcionarios de desempefio igual o inferior a “ Bueno”

248 | Reporte/Consulta del Evaluacion de Funcionarios de una Institucion filtrado por Institucion, dependencia
y periodo detallando datos del funcionario y su desempefio:

- Alfabético por funcionario

- Ordenado por Dependencia

249 | Reporte/Consulta Historial de evaluacién del funcionario filtrado por nimero de funcionario detallando

Nombre, Numero de funcionario, afio evaluado, Rige y vence, clase de puesto, Especialidad, Calificacion,

Dependencia.

- Historial de Evaluaciones
- Periodos laborados y evaluados
250 | Reporte/Consulta de Expediente del servidor publico.
251 | Reporte/Consulta del acuerdo de compromiso de evaluacion del desempefio que contemple como minimo
lo siguiente:
- Datos personales de las personas funcionarias
- Los objetivos, metas o indicadores que conforman el POI por cada persona a evaluar.
- Competencias y comportamientos por clase de puesto.
- Los estimulos de la productividad establecidos por cada institucion
- Notas técnicas
Debe permitir incluir la Firma de la persona funcionaria y Firma del superior directo
252 | Reporte/Consulta de la evaluacion de desempefio de cada persona funcionaria de la institucion, que contenga
lo siguiente:
- ldentificacidén de la persona funcionaria y sus superiores
- Responsabilidades asignadas (objetivos, metas, productos o indicadores) de evaluacién segin POI
- Resultado de la evaluacion del desempefio
- Detalle del incentivo elegido segun acuerdo de compromiso de evaluacion (elaborado en el primer
trimestre del afio).
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- Opinioén del funcionario con relacion al resultado obtenido
- Observaciones del superior del jefe inmediato
- Retroalimentacion de la evaluacién del desempefio

253 | Reporte/Consulta de funcionarios con prohibicién que ejercen docencia, con detalle de los cursos que
brindan, fecha de inicio del curso y fecha de fin filtrado por Institucién, dependencia y periodo.

254 | Reporte/Consulta de necesidades de capacitacion filtrando por Institucién, dependencia, periodo, tematica,
cargo, clase profesional, funcionario.

255 | Reporte/Consulta del avance del cumplimiento de la oferta formativa y el PIC filtrado por Institucion y
Periodo.

256 | Reporte/Consulta de programa detallado de cada capacitacion filtrado por cédigo de capacitacion.

257 | Consulta/ Reporte de presupuesto de capacitacion ejecutado, filtrando periodo de consulta, con indicacién de
la dependencia e Institucién.

258 | Reporte/Consulta la actividad de capacitacion, filtrado por duracion, temética, modalidad, estrategia
metodoldgica, facilitador, fecha de ejecucion, coordinadores, departamento, poblacién meta.

259 | Reporte/Consulta de recursos disponibles/ocupados filtrando por ubicacion geografica, tipo de recurso
(p-ej.auditorio), fechas, con detalle de las caracteristicas del recurso, incluyendo responsable y su
contacto.

260 | Reporte/Consulta de recursos asignados por institucion y por periodo, con detalle del recurso.

261 | Reporte/Consulta de becas filtrando por Institucion, dependencia, departamento rango de fechas, detallando
los beneficiarios y los montos.

- Becas en Gestion
- Becas Adjudicadas
- Becas por estado (aprobadas, rechazadas, desiertas)

262 | Reporte/Consulta de acuerdos de compromiso (menor a 260 horas) y formularios de inscripcion gestionados
filtrado por afio, por dependencia, por departamento, por funcionario segun estado (ejecucién,
finalizado, incumplido).

263 | Reporte/Consulta de contratos (mayor a 260 horas) y formularios de inscripcion gestionados filtrados por
afio, por dependencia, por departamento, por funcionario segin estado (ejecucion, finalizado,
incumplido).

264 | Reporte/Consulta de funcionarios beneficiados con becas filtrado por Institucion, Dependencia y periodo.

265 | Reporte/Consulta de contratos de capacitacion por dependencia, departamento, rango de fechas, detallando
los beneficiarios.

266 | Reporte/Consulta de acuerdos de compromiso/ contratos por dependencia, departamento, rango de fechas,
detallando los beneficiarios.

267 | Reporte/Consulta de licencias de estudio segln estado (aprobadas, rechazadas, desiertas) segln rango de
fecha por Institucion y dependencia.

268 | Reporte/Consulta de licencias de estudio por Institucion, dependencia, departamento, rango de fechas,
detallando los beneficiarios.

269 | Reporte/Consulta de los Facilitadores autorizados acreditados por materia, curso y dependencia filtrado por
Institucion y periodo.

270 | Reporte/Consulta de candidatos interesados en ser acreditados como Facilitador por Institucién y periodo.

271 | Reporte/Consulta por Facilitador especificando: cursos impartidos, calificacién, experiencia, calidad
académica.

272 | Reporte/Consulta de actividades de capacitacién por Coordinador/ Facilitador para un periodo determinado.

273 | Reporte/Consulta de actividades de formacion por periodo detallando nombre de la actividad, por duracion,
por tematica, modalidad, estrategia metodoldgica, facilitador, fecha de ejecucién, Dependencia, por
poblacién meta.

274 | Reporte/Consulta de actividades de formacion, filtrado por nombre de la actividad, por duracién, por tematica,
por funcionario, modalidad, estrategia metodoldgica, facilitador, fecha de ejecucién, Dependencia, por
poblacién meta.

275 | Reporte/Consulta de Capacitacién filtrado por Institucion, Dependencia, periodo, nimero de funcionario
informando con detalle:

- Deuda de funcionario por capacitacion
- Licencia de estudio reprobada o incumplida por capacitacion
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- Horas de capacitacion por funcionario con indicacion de la dependencia en la que labora la persona
y horas totales de capacitacion en el periodo

276 | Reporte/Consulta de los acuerdos de pago pendientes, saldo a cobrar y su estado (en tramite de cobro, cobro

judicial, terminado) filtrado por Institucion, Dependencia, periodo, nimero de funcionario.

277 | Consulta/ Reporte de cobros tramitados por incumplimiento de Becas filtrado por Institucion, Dependencia,

periodo, nimero de funcionario.

278 | Reporte/Consulta de puestos en concurso interno filtrado por clase, especialidad, subespecialidad,

institucion, entre otros.

279 | Reporte/Consulta de Concursos filtrado por tipo de concurso (titulo I, titulo 11) y proceso concursal (concurso
externo, concurso interno).

- Ofertas registradas

- Participantes

- Concursos publicados informando etapa del concurso

- Postulantes que deben demostrar idoneidad

280 | Estadistica del proceso de capacitacion y formacion de personal segun diferentes variables, detallando:

- cantidad de horas de capacitacion programadas y ejecutadas

- é&reas de conocimiento en que se capacita

- cantidad de personas capacitadas segun: sexo registral, eje de capacitacion, edad, por estrato, area de
conocimiento, clase de puesto y especialidad, estrategia metodoldgica (presencial, virtual, mixta),
modalidad (participacién, asistencia, aprovechamiento),

- horas de capacitacion por funcionario

- presupuesto de capacitacién (asignado y ejecutado)

- calificacion obtenida en las actividades de capacitacion y del facilitador (interno y externo)

- cupos cedidos y perdidos por actividad, fechas ejecucidn, actividades (ejecutadas/no ejecutadas) del
PIC,

- presupuesto de capacitacién por institucion

- promedio de la asignacion presupuestaria para la capacitacion respecto al presupuesto total en las
instituciones

- Cantidad de becas y licencias de estudio,

- Cantidad de recursos (aulas, auditorios, etc),

- Cantidad de facilitadores

- Cantidad de aprobados y reprobados por capacitacion

Gestion de la organizacion del trabajo

281 | Reporte/Consulta de informacién comparativa de relacion de puestos filtrado por centro gestor y niveles,
detallando los cambios realizados en el sistema de formulacion entre la relacion de puestos inicial y la
actual para cada ejercicio econémico.

282 | Reporte/Consulta de cambios de especialidad temporales proximos a vencer, filtrando por institucion,
cddigo presupuestario y plazo de vencimiento.

283 | Reporte/Consulta historico de modificaciones de puesto, filtrado por Institucion y periodo detallando para
cada puesto: el origen/creacion/carga inicial del puesto, los traslados de centro gestor, niveles y cambio
de clasificacion (clase y especialidad/subespecialidad) que han afectado al puesto, indicando el tipo de
movimiento que sufrid, asi como su justificacion.

284 | Reporte/Consulta histérico de las resoluciones que afecten la RP filtrado por Institucion y periodo
detallando: ndmero de resolucion, institucion(es) afectadas, cantidad de puestos por tipo (superior,
ejecutivo, administrativo, profesional universitario, técnico, puestos docentes, lecciones docentes y
puestos de servicio), codigos/nimeros de puesto, clase de puesto actual, clase de puesto propuesta,
fecha de rige de la modificacidn y el fundamento legal.

285 | Reporte/Consulta de los cambios realizados a los puestos por instancia, que permita generar informacion
por centro gestor, puesto, 0 instancia.

286 | Reporte/Consulta del estado en el que se encuentra la relacidn de puestos y su aplicacion en el gasto.

287 | Reporte/Consulta de puestos por centro gestor, niveles, clases, salarios, tipo de planilla y financiamiento.
288 | Reporte/Consulta de lecciones por centro gestor, niveles, clases, salarios, tipo de leccién y financiamiento.
289 | Reporte/Consulta de coletillas filtrado por centro gestor.
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290 | Reporte/Consulta de los puestos a los que se aplico la revaloracion salarial, asi como los que no la tienen,

esta informacidn se requiere obtener filtrado por centro gestor.

291 | Reporte/Consulta de los puestos eliminados y nuevos filtrado por centro gestor.

292 | Reporte/Consulta de conversion de las lecciones a puestos, el sistema debe determinar cuantos puestos

equivalen las lecciones, filtrado por centro gestor y/o por centro educativo

293 | Reporte/Consulta de la relacion de puestos en tres versiones:

- formato ley (desglosa el acumulado de puestos por clases y coletillas de cada centro gestor)

- resumen (desglosa las coletillas y suma los salarios bases y coletillas)

- __resumen por salario base.

294 | Reporte/Consulta del costo de relacion de puestos por subpartida filtrado por centro gestor.

295 | Reporte/Consulta de los puestos por tipo de recurso humano filtrado por Institucion, Centro gestor y

periodo:

- superior, ejecutivo, administrativo, profesional universitario, técnico, puestos docentes, lecciones
docentes y puestos de servicio.

- La lecciones se deben subclasificar en: ensefianza especial, ensefianza media académica, ensefianza
media técnica y ensefianza de adultos.

296 | Reporte/Consulta de comparativo de montos de coletilla por afio, filtrado por Centro gestor, coleilla ,

periodo indicando el centro gestor, la coletilla, clasificacion objeto de gasto y el ejercicio econémico.

297 | Reporte/Consulta de las modificaciones de las coletillas a raiz de la aprobacion y aplicacion de presupuestos

extraordinarios, modificaciones de aprobacidn legislativa y modificaciones de aprobacién ejecutiva por

cada ejercicio econdmica, indicado los centros gestores por cada tipo de modificacion.

298 | Reporte/Consulta con el desglose de las remuneraciones de los programas o subprograma, de manera que se

visualice los salarios bases y las coletillas con su respectivo objeto de gasto.

299 | Reporte/Consulta de ejecucion presupuestaria filtrado por institucion, periodo acumulado por periodo:

monto presupuestado y sus modificaciones por subpartida, ejecucién quincenal, disponible

presupuestario y porcentaje de ejecucion.

300 | Reporte/Consulta de puestos/lecciones aprobados, para diferentes filtros: codigo presupuestario por clase de

puesto, por especialidad y subespecialidad. (Debe detallar: el nimero de puesto, nimero de cédula,

nombre del servidor (propiedad e interino), centro gestor presupuestario, dependencia o nombre de la

institucién, ubicacidn fisica, clase de puesto, especialidad.

301 | Reporte/Consulta de Histdricos de presupuestos, y cambios de propuestas en la relacién de puestos.

302 | Reporte/Consulta de las clases de puesto disponibles y ocupados por cddigo presupuestario.

303 | Reporte/Consulta de Puestos con reasignaciones temporales, que contenga cédulay nombre del funcionario

nombrado, rige y vence de la reasignacion, nimero de puesto y clase de puesto original vs reasignada,

Dependencia Presupuestaria y Codigo Presupuestario.

304 | Reporte/Consulta de reasignaciones temporales préximas a vencer, filtrando por institucién, codigo

presupuestario y plazo de vencimiento.

305 | Reporte/Consulta de escalas salariales por clase de puesto con filtro por institucién y periodo.

306 | Reporte/Consulta de histdrico de escalas salariales e indice salarial, actuales, anteriores o de series

histéricas.

307 | Reporte/Consulta de control afectos a declaracion de bienes por institucion y periodo.

- Funcionarios

- Puestos

308 | Reporte/Consulta de control de plazas con interinos filtrado por institucién y periodo.

309 | Reporte/Consulta de informacién de control de plazas, filtrado por Institucion y periodo detallando: titular,

plazas eliminadas, plazas nuevas, plazas por ubicacion fisica y plazas vacantes, histéricos de lecciones,

histérico de puestos.

310 | Reporte/Consulta de planificacidon de lecciones, filtrado por Centro Educativo y periodo, detallando los

cédigos presupuestarios que se planificaron y la cantidad de lecciones planificadas (disminucion o

aumento), con el rige de la planificacion.

311 | Reporte/Consulta de préximos a jubilarse filtrado por Institucién, dependencia (s) y clase(s) de puesto con

detalle del funcionario.

312 | Reporte/Consulta de funcionarios que requieren declaracién jurada y péliza filtrado por institucidn,
periodo, funcionario, numero de puesto

- por Funcionario
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- por nimero de puesto

313 | Reporte/Consulta de vencimientos de pdlizas de caucién filtrado por institucion, periodo, nimero de puesto,

funcionario.

314 | Reporte/Consulta de lecciones, filtrado por riges y vences, Centro Educativo, tipo de leccion (lecciones en la

RP, lecciones en propiedad, lecciones interinas, lecciones disponibles, lecciones congeladas, lecciones

en reserva, saldo de lecciones por desagregar), y fechas de corte.

315 | Reporte/Consulta de la ocupacion de lecciones por Centro Educativo filtrado por cédigo de centro

educativo, detallando: nombre, cédula, clase de puesto, especialidad, cédigo presupuestario, tipo de

movimiento (nombramiento, prorroga, aumento de lecciones, etc.), rige y vence del movimiento, afio,
cantidad de lecciones, nimero de accion de personal, tipo de leccion.

316 | Reporte/Consulta de lecciones, filtrado por afio, codigo de centro educativo, clase de puesto, especialidad,

desplegando nombre, cédula, tipo de movimiento, condicion del servidor (interino/propietario) rige y

vence del movimiento, afio, recargo, servidor sustituto, servidor en suplencia, cantidad de lecciones,

nimero de accién de personal, tipo de leccién, gasto de lecciones interinas, gasto de lecciones en
propiedad, devolucion de lecciones interinas, devolucién de lecciones en propiedad, lecciones por
desagregar.

317 | Reporte/Consulta de lecciones aprobadas filtrada por centro educativo y curso lectivo, detallando las

lecciones aprobadas presupuestariamente, clase de puesto, especialidad y subespecialidad.

318 | Reporte/Consulta de detalle de lecciones por dia filtrada por centro educativo, detallando la persona que esta

ocupando las lecciones (interino — propietario), lecciones sin utilizar, saldo de lecciones, entre otras

especificaciones del manejo presupuestario.

319 | Reporte/Consulta de puestos no ocupados filtrado Institucion, periodo detallando: Nro. de puesto, codigo

presupuestario, dependencia , cddigo de la clase de puesto, nombre de la clase, especialidad, fecha de

vacancia, motivo, estado (en proceso de nombramiento, contingencias, sin contenido presupuestario y

reportado para redistribucion), fase (agotando registro de oferentes, solicitud de inopia, nombramiento

en propiedad, a la espera de la propuesta del CLEI, no nombrar (estan ligadas a la contingencia),
regional, estrato, salario base, cargas sociales. Cantidad de meses y dias que el puesto esta vacante. El
reporte debe sumarizar el ahorro. Estos estados se generan en el momento de la vacante.

320 | Reporte de puestos asignados filtrado por Institucion, periodo detallando: Nro. de puesto, cddigo

presupuestario, dependencia, codigo de la clase de puesto, nombre de la clase, especialidad, fecha de

rige y vence, motivo, observaciones, regional, estrato.

321 | Reporte de puestos por cddigo presupuestario filtrado por cédigo presupuestario y estado del puesto
(vacante/ocupado) detallando: Nro. de puesto, codigo presupuestario, dependencia, cédigo de la clase
de puesto, nombre de la clase, especialidad, fecha de vacancia/rige y vence, motivo, observaciones,
regional, estrato.

Gestion de la compensacion

322 | Reporte/Consulta de anualidades filtrada por dependencia presupuestal, periodo, dependencia funcional y
por empleado indicando si le aplicé o no la anualidad. En caso que no la haya aplicado indicar el motivo.
323 | Reporte/Consulta de carrera profesional filtrado por Institucién y periodo.

324 | Reporte/Consulta por Funcionario de:

- puntos a vencer y vencidos

- puntos reconocidos por factor

325 | Reporte/Consulta por unidad organizativa detallando los puntos por funcionario y el monto econémico, asi
con los respectivos sub totales y total general.

326 | Reporte/Consulta de los atestados presentados y aprobados por estudio filtrado por Institucién, periodo y
funcionario.

327 | Reporte/Consulta con todos los ajustes aplicados para un periodo determinado filtrado por funcionario y
periodo el cual debe contener: Cantidad de Puntos reconocidos, factor, valor y vence.

328 | Reporte/Consulta de incentivos por Institucién filtrado por Institucion y periodo detallando por funcionario
toda la informacién actual del nombramiento (ejemplo, codigo presupuestario, clase de puesto, nimero
de puesto, cantidad de lecciones en propiedad, cantidad de lecciones interinas, desglose de componentes
que gana cada funcionario en monto, y demés informacion relacionada con el funcionario).

329 | Reporte/Consulta de dedicacién exclusiva de funcionarios filtrado por institucion y periodo.

330 | Reporte/Consulta de recargos aprobados filtrado por Institucion y periodo con el siguiente detalle: nombre
del funcionario, nimero cédula, nimero de puesto del funcionario que hace el recargo, clase de puesto
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del funcionario que hace el recargo, No. de puesto en que se hace el recargo, clase de puesto en que se

hace el recargo, rige y vence del recargo, fundamento legal, monto.

331 | Reporte/Consulta de recargos y ampliaciones de las jornadas, doble y triple jornada, aprobados por

institucion, Direccion regional, circuito educativo filtrado por Institucion y periodo,

- Por funcionario detallando nombre del funcionario, nimero de cédula, nimero de puesto del
funcionario, clase de puesto, rige y vence, N° de accion de personal, fecha de registro y aprobacién
de la accion, registrador, aprobador, centro de costo (codigo presupuestario y nombre de la
institucién), indicacién si es por suplencia o sustitucion, cantidad de lecciones, diferencias salariales.

- Por estado detallando nombre del funcionario, estado presente del funcionario, estado propuesto
considerando el recargo, quincena de pago, cantidad de dias pagados, cantidad de dias no pagados
separando por rebajas incapacidades, licencias, diferencia, monto real del recargo pagado.

- Por ampliacion detallando nombre del funcionario, estado presente del funcionario, estado propuesto
considerando el recargo, ampliacidn de la jornada, doble y triple jornada, quincena de pago, cantidad
de dias pagados, cantidad de dias no pagados separando por rebajas incapacidades, licencias,
diferencia, monto real pagado del recargo, ampliacion de la jornada, doble y triple jornada.

- autorizados por (DPI, DRH), aprobados (RRHH), asignados y pendientes de asignar por parte del
centro educativo.

- Acuerdos con la asignacién de recargos para un centro educativo en un rango de fechas.

332 | Reporte/Consulta de recargo de funciones filtrado por Institucion, periodo, grupo profesional, funcionario.

333 | Reporte/Consulta por tipo de componente en un rango de fechas con detalle del componente.

334 | Reporte/Consulta de componente salarial filtrado por funcionario detallando Identificacién, Funcionario,

Tipo de componente, Rige Vence, Dependencia, Clase de puesto, Especialidad Grupo, Profesional,

Puesto/Lecciones, Cantidad de Lecciones ligadas, Al recargo/AJL % del recargo, Suplencia
Sustitucion, Reservado Accién de personal ligada al componente, Usuario Fecha de confeccion, Fecha de
aplicacion.

335 | Reporte/Consulta por centro de costo filtrado por periodo que indique el historial de asignacién de recargos,
ampliaciones de la jornada, doble y triple jornada.

336 | Reporte/Consulta de Recargos por centro de costo filtrado por periodo que muestra la cantidad de recargos
gastados.

337 | Reporte/Consulta que indique la cantidad de recargos programados por clase de puesto, financiamiento,
porcentaje, utilizados y no utilizados, fecha de aprobacién en programacién, nimero de némina.

338 | Reporte/Consulta de programacion de recargos aprobados, filtrado por afio, nimero de centro educativo,
tipo de recargo. (El reporte debe detallar: cédigo del recargo, nombre del recargo, rige y vence, jornada,
porcentaje del recargo, cantidad de recargos aprobados, recargos gastados, recargos reservados y saldo
de recargos).

339 | Reporte/Consulta de recargos y ampliaciones de la jornada laboral, doble y triple jornada, autorizados,
aprobados, asignados, y pendientes, filtrado por Centro Educativo, Direccion Regional, Circuito
educativo y periodo.

340 | Reporte/Consulta de recargos programados filtrado por Centro Educativo, Direccién Regional, Circuito
educativo y periodo. Detallando si fue utilizado o no, o si fue utilizado solo un periodo de tiempo.

341 | Reporte/Consulta de ejecucion de recargos, filtrado por fecha inicio y fecha final (periodo), nimero de centro
educativo, tipo de recargo. Se debe detallar nombre del funcionario, nimero de cédula, tipo de recargo,
nombre del centro educativo, rige y vence, clase de puesto, especialidad, grupo profesional, entre otros.
342 | Reporte/Consulta de puntaje de zonaje asignado filtrado por Centro Educativo y periodo con detalle de sus
asignaciones histdricas segun el periodo indicado.

343 | Reporte/Consulta de centros educativos con su respectivo puntaje de zonaje.

Gestion de las relaciones humanas y sociales

344 | Reporte/Consulta de resultados globales de encuestas de clima organizacional por institucion, por tipo de
variables, por periodo, por dependencia y areas, segun la estructura de la institucién.

345 | Reporte/Consulta de encuestas finalizadas con detalle porcentual de cantidad de funcionarios que han
completado la encuesta, por institucion, dependencia y periodo.

346 | Reporte/Consulta comparativo de resultados de afios anteriores y el actual por dependencia, &rea y global. El
mismo por variable y también de manera general (totales).
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347 | Consulta/ reporte de resultados por variable y por cada uno de los indicadores (preguntas) de la encuesta a

nivel global filtrado por dependencia, area y periodo.

348 | Reporte/Consulta del plan de accion filtrado por Institucion, dependencia y periodo que indique:

- Acciones pendientes

- Acciones ejecutadas

- Acciones aprobadas

349 | Reporte/Consulta de Disefio de Puesto de trabajo filtrado por Institucion, dependencia, periodo detallando

las modificaciones al disefio del puesto de trabajo y a las tareas determinadas en el analisis ergonémico

integral del puesto de trabajo.

350 | Reporte/Consulta de solicitudes vinculadas a salud ocupacional, filtrado por Institucion , dependencia ,
periodo y funcionario.

Gestion de Planillas

351 | Reporte/Consulta de planilla por Institucion, periodo, con detalle de rubros pagados, cddigo presupuestario,
componentes salariales, programa presupuestario, dependencia, nimero de planilla, cantidad de
funcionarios por programa.

352 | Reporte/Consulta de Acreditaciones que no corresponden filtrando por institucion/es, rango de fechas (fecha
de origen y fecha de registro) y por empleado, con detalle de datos del funcionario, activo/inactivo,
pensionados, fallecidos, saldo, codigo presupuestario, programa presupuestario y dependencia.

353 | Reporte/Consulta de Control de Horas extra por institucion, filtrado Institucién, dependencia, por rango de
fechas, por estados (registrado, en aprobacién, aprobado, denegado), por empleado, detallando
dependencia presupuestal y funcional.

354 | Reporte/Consulta de Control de horas extra por dependencia funcional filtrado por Institucion,
dependencia y rango de fechas con detalle de funcionarios y total de dependencia.

355 | Reporte/Consulta de Control mensual de horas extra pagadas por funcionario en cada dependencia filtrado
por Institucion, dependencia y numero de funcionario con total por dependencia e Institucién.

356 | Reporte/Consulta Horas Extras por nimero de cédula, nombre del funcionario detallando valor hora utilizado
para los célculos, monto a pagar por funcionario.

357 | Reporte/Consulta de horas que no se pagaron por concepto de incapacidades, rebajas salariales, licencias
sin goce de salario, suspensiones sin goce de salario, u otro motivo que justifique la exclusién de esas
horas en la planilla, filtrado por Institucidn, dependencia, rango de fechas, planilla y funcionario.

358 | Reporte/Consulta de planillas/Resoluciones administrativas retenidas por Institucion, rango de fechas, por
empleado, con detalle de la retencién y motivo.

359 | Reporte/Consulta de Rubros por dependencia filtrados por dependencia presupuestal o funcional, rangos de
fechas, rangos de planillas, detallando funcionarios, montos y tipos de cambio para funcionarios
pagados en ddlares.

360 | Reporte/Consulta de planilla por Institucién filtrado por Institucién, funcionario, periodo, con detalle de
rubros pagados por funcionario, codigo presupuestario, componentes salariales, dependencia, nimero
de planilla, cédula, nombre del funcionario, plaza, clase, programa presupuestario, y afios de servicio.
361 | Reporte/Consulta de rubros pagados por funcionarios (filtros por dependencia o institucion, por empleado
o por rango de fechas), detallando cédigo presupuestario y monto.

362 | Reporte/Consulta de Planilla (detalle de los componentes y montos salariales pagados a los funcionarios:
salario total, montos por tipo de deduccidn, salario liguido).

363 | Reporte/Consulta de los pagos adeudados generados quincenalmente o mensualmente por institucion.

364 | Reporte/Consulta de Planilla de onceavos filtrado por Institucién, Dependencia, periodo, detallando para cada
funcionario el codigo presupuestario y monto.

365 | Cuadro de pagos y saldos presupuestados por mes, filtrado por institucién, dependencia y periodo.

366 | Reporte/Consulta de resoluciones pagas filtrado por institucién, periodo, y funcionario detallando el monto
del devengado, el monto liquido, las deducciones y la fecha de pago.

367 | Reporte/Consulta con informacién de resoluciones por estado (ingresado, anulado, retenido, pagado),
actuales o a una fecha determinada filtrado por Institucion, periodo, nimero de funcionario.

368 | Reporte/Consulta de resoluciones para pago firmadas indicando la prioridad para pago.

369 | Reporte/Consulta de resoluciones en proceso de revision y firmas detallando el status de la resolucion en el
proceso, visualizando la prioridad de estas resoluciones.

370 | Reporte/Consulta de resoluciones pagadas o enviadas a pago en un periodo definido que detalle nimero de
resolucion de todas las resoluciones pagadas o enviadas a pago por fecha, mes o afio.
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371 | Reporte/Consulta de resoluciones segun su tipo de tramite filtrando por tipo de tramite (amparo de legalidad,

ordinario laboral, recurso de amparo, reclamo administrativo, defensoria de los habitantes, sindicatos,

entre otros.) para un periodo definido

372 | Reporte/Consulta de resoluciones recibidas en presupuesto y remitidas para pago filtrado por Institucion

y periodo.

373 | Reporte/Consulta por casos, detalle de los casos que ya han sido vinculados para resoluciones, pagados o que

aun estén pendientes de vincular que contengan: cédula, nombre del funcionario, concepto, monto

devengado, monto liquido, deducciones.

374 | Reporte/Consulta de pagos tramitados filtrado por periodo.

375 | Reporte/Consulta de los pagos realizados por resoluciones administrativas, filtrados por periodo, nimero
de resolucién o por nimero de cedula.

Gestion de Pagos

376 | Reporte/Consulta de pago de sueldo por funcionario filtrado por Institucion, periodo y ndmero de
funcionario informando salario bruto, deducciones y salario liquido.

377 | Reporte/Consulta por institucion de pago de pensiones por beneficiario, informando importe bruto,
deducciones e importe liquido filtrado por beneficiario y periodo.

378 | Reporte/Consulta de deducciones aplicadas por deductora filtrado por deductora y periodo.

379 | Reporte/Consulta de deducciones aplicadas por tipo de deduccion filtradas por tipo de deduccién y periodo.
380 | Reporte/Consulta de deducciones aplicadas por funcionario activos filtradas

381 | Reporte/Consulta de Pagos Devengados por Objeto de Gasto y programa presupuestario filtrado por Objeto
del Gasto, programa y periodo.

382 | Reporte/Consulta de Renta y Escudos Aplicados, filtrado por institucién y periodo.

383 | Reporte/Consulta de deducciones de la CCSS filtrado por Institucion y periodo, segregado de institucién.
384 | Reporte/Consulta de aguinaldos pagos filtrado por institucion y periodo.

385 | Reporte/Consulta de salario escolar pagos filtrados por institucidn y periodo.

386 | Reporte/Consulta de registros rechazados en la propuesta de pago filtrado por institucion y periodo.

387 | Reporte/Consulta de pagos de insania filtrados por institucion y periodo.

388 | Reporte/Consulta de cobro de incapacidad filtrado por institucién y periodo.

389 | Reporte/Consulta de Pagos por Resoluciones Administrativas filtrado por institucién y periodo.

390 | Reporte/Consulta de Pagos filtrado por institucion y periodo.

391 | Reporte/Consulta de Créditos Fiscales filtrado por funcionario, institucion y periodo.

392 | Reporte/Consulta de propuestas de pago pendientes filtrado por institucion y periodo.

393 | Reporte/Consulta de reservas presupuestarias filtrado por institucioén y periodo.

394 | Reporte/Consulta de Detalle de Reintegros filtrado por institucién, periodo y funcionario.

395 | Reporte/Consulta de Detalle de rebajo de némina filtrado por institucion, periodo y funcionario.

396 | Reporte/Consulta de Detalle de Cuenta por cobrar a entes de Ley filtrado por institucién, periodo y por
funcionario, detallando fecha de prescripcion.

397 | Reporte/Consulta de saldos y movimientos de periodos anteriores y periodo actual por instituciéon, periodo y
por funcionario.

398 | Reporte/Consulta de motivos de generacién de sumas giradas de mas filtrado por institucion, periodo y
funcionario.

399 | Reporte/Consulta de las deducciones de terceros que fueron enviados a cobrar y los recuperados filtrado por
institucion, periodo y funcionario.

400 | Reporte/Consulta de Acreditaciones que no corresponden consolidadas, filtrado por institucion, periodo,
funcionario, detallando total de Acreditaciones que no corresponden, monto total recuperado, saldo
pendiente por recuperar, estado del funcionario (Activo (tiene nombramiento vigente) o Inactivo (ho
tiene nombramiento), Pensionado y Fallecido).

401 | Reporte/Consulta de acuerdos de pago enviados al Centro Gestor de pagos filtrado por institucion, periodo y
por funcionario.

402 | Reporte/Consulta de pagos realizados a funcionarios en el exterior filtrado por institucién y periodo.

403 | Constancias salariales por funcionario o ex funcionario y periodo:

- solo salario bruto

- salario bruto y liquido

- salario bruto liquido y deducciones
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- tiempo extraordinario, por tipo de deduccion por periodo, tiempo laborado,
- salarios reportados a la CCSS o al INS
- certificaciones para pension de hacienda (Ley 7013)
escudo fiscal para retiro de pensién complementaria voluntaria
REPORTES SISTEMAS DE APOYO

Discusidn y aprobacidn presupuestaria en Asamblea Legislativa

404 | Reporte/Consulta en el proceso de aprobacion presupuestaria en la Asamblea Legislativa, de:

- Informe de Subcomision,

- Dictamen de Comisiény

- Ley que se generen en la Asamblea Legislativa

405 | Reporte/Consulta de mociones filtrado por diputado, proyecto y estado de la mocion (elaboradas, aprobadas,

rechazadas, retiradas, y aprobada por revisién), detallando centros gestores, subpartidas y detalle de la

mocidn.

406 | Reporte/Consulta de detalle de mociones filtrando por proyecto, centro gestor, o por entidades, detallando

las caracteristicas de cada mocion y diputado que la elaboré.

407 | Reporte/Consulta de las diferentes mociones presentadas para cada proyecto, filtrado por proyecto,

detallando su estado de aprobacion y aplicacion (aplicacién satisfactoria o no satisfactoria).

408 | Reporte/Consulta del saldo de la partida presupuestaria, filtrando por centro gestor, partida y subpartida,

afio en curso, detallando monto inicial (proyecto de ley), aumentos y disminuciones con detalle de

mociones y el monto final.

409 | Reporte comparativo filtrado por proyecto de ley o modificacion, detallando los montos aprobados en cada
instancia (sub comision, comision, plenario).

Control y Fiscalizacion (ejecucion presupuestaria)

410 | Reporte de los informes de seguimiento, control y fiscalizacion de la ejecucién presupuestaria, filtrando
por mes y afio, institucién, funcionario(a) responsable, detallando ejercicio econémico al que
corresponde, objeto del informe, institucién fiscalizada, muestra fiscalizada, observaciones a cada linea
fiscalizada y recomendaciones generales, acciones correctivas.

Seguimiento y Evaluacion de presupuestos

411 | Reporte de efectividad fisica en el seguimiento y evaluacion de presupuesto, filtrado por Institucion y

periodo, detallando porcentajes de ejecucién de metas fisicas.

412 | Reporte de efectividad financiera en el seguimiento y evaluacion de presupuesto, filtrado por Institucion

y periodo, detallando porcentajes de ejecucion por centro gestor y sub partidas.

413 | Reporte de seguimiento a avances de cumplimiento de metas, filtrado por institucién, periodo y meta,

detallando informacién del seguimiento de avance de cada una y justificaciones del desvio.

414 | Reportes de seguimiento del cumplimiento financiero, filtrado por institucién, periodo, y centro gestor

detallando informacidn del seguimiento y justificaciones de desvios.

415 | Reporte de la vinculacién entre los recursos presupuestarios y los resultados fisicos: objetivos,
indicadores, metas de produccion segun los distintos niveles de la estructura programatica, y su relacion
con la planificacidn estratégica, regional, sectorial.

Proyecciones plurianuales

416 | Reportes de las proyecciones plurianuales:

- Resumen gerencial por algunos renglones de la clasificacion econémica

- Resultado primario y financiero (por clasificacion institucional/funcional y cualquier otra que se
necesitara).

417 | Reporte de resultado fiscal de ingresos, gastos, déficit primario y déficit financiero, por clasificacion

econdmica (recursos internos y recursos externos), comparando el afio base y los proyectados.

418 | Reporte de resultado fiscal de ingresos, gastos, déficit primario y déficit financiero por periodo.

419 | Reporte consolidado de ingresos y egresos proyectados, filtrados por periodos e institucion.

REPORTES DE PRESUPUESTOS DEL RESTO DEL SECTOR PUBLICO

420 | Reportes/Consultas para control y seguimiento de la programacion y formulacion del presupuesto
ordinario y sus variaciones del resto del Sector Publico, filtrando por institucién o a nivel global:

192



HACIENDA

1) DIGITAL ";t

Programacion fisica y programatica, conteniendo informacion de indicadores y objetivos del PNDIP en
las distintas categorias de la estructura programatica.

Ingresos en las diferentes combinaciones del clasificador de ingresos en el maximo detalle.

Egresos en las diferentes combinaciones de la estructura programatica y los clasificadores
presupuestarios.

Escenarios generados de gastos e ingresos.

421 | Reporte/Consulta de transferencias de ingresos filtrado por periodo, institucion, detallando:

- clasificacion de la transferencia

- fuente de financiamiento

- persona fisica o juridica que las otorga

- referencia del documento presupuestario

- monto

- finalidad de la transferencia

422 | Reporte/Consulta de transferencias de egresos, filtrado por periodo, institucion, detallando:

- clasificacién econdmica

- clasificacién funcional

- objeto de gasto,

- base legal que faculta al concedente para realizar dicha transferencia

- identificacion del destinatario

- monto

- justificacion

423 | Reporte/Consulta de las proyecciones de ingresos y gastos plurianuales por institucion y periodo.

424 | Reportes/Consultas de control y seguimiento al proceso de aprobacion de documentos presupuestarios del
resto del Sector Publico, detallando:

- Usuarios que participaron en el proceso (andlisis, control de calidad, aprobacion externa, ajustes) de

- Resultados del proceso de analisis

- Resultados del proceso de aprobacion externa

- Ajustes realizados por la institucion

425 | Reportes/Consultas de la ejecucion del presupuesto por periodo e institucién, detallando clasificaciones de
la estructura presupuestaria y partida presupuestaria, presupuesto inicial, etapas de la ejecucién
presupuestaria, disponible presupuestario, montos.

Verificaciones de la STAP

426 | Reporte/Consulta de cumplimiento/incumplimiento de regla fiscal, filtrado por institucién, periodo,
resultado de la verificacion de la regla, detallando institucién, periodo, resultado de la verificacién.
427 | Reporte/Consulta de las entidades exceptuadas de la Regla Fiscal.

428 | Reporte comparativo del afio en curso con el anterior, del Gasto Corriente o Total Ejecutado con el
porcentaje establecido por la regla fiscal, filtrado por institucion y periodo.

429 | Reporte/Consulta del gasto corriente total respecto a la tasa de crecimiento autorizada filtrando por
institucién y periodo.

430 | Reporte de la Verificacion de la Informacién Presupuestaria filtrado por institucion y periodo.
Consolidacidn de cifras de las estadisticas fiscales

431 | Consulta/ Reporte de ingresos detallado por cédigo contable, filtrado por periodo y por institucién o por
grupo institucional; por tipo de documento presupuestario, comparando presupuesto y ejecucion.

432 | Consulta/ Reporte de ingresos detallado por cddigo estadistico, filtrado por periodo y por institucion o por
grupo institucional.

433 | Consulta/ Reporte de gastos detallado por codigo presupuestario, filtrado por periodo y por institucion o
por grupo institucional.

434 | Consulta/ Reporte de gastos detallado por codigo contable, filtrado por periodo y por institucion o por grupo
institucional

435 | Consulta/ Reporte de gastos detallado por codigo estadistico, filtrado por periodo y por institucion o por
grupo institucional

436 | Reporte de Estado de Operaciones de las estadisticas de las finanzas publicas del gobierno, filtrado por
periodo, por institucion o grupo institucional.
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437 | Reporte de Estado de usos y fuentes de efectivo de las estadisticas de las finanzas publicas del gobierno,
filtrado por periodo, por institucion o grupo institucional.

438 | Reporte de Estado Integrado de Saldos y Flujos de las estadisticas de las finanzas publicas del gobierno,
filtrado por periodo, por institucion o grupo institucional.

439 | Reporte de Estado de Variaciones totales en el Patrimonio Neto de las estadisticas de las finanzas publicas
del gobierno, filtrado por periodo, por institucién o grupo institucional.

440 | Reporte de Cuadro de Transacciones en Activos y Pasivos de las estadisticas de las finanzas publicas del
gobierno, filtrado por periodo, por institucién o grupo institucional.

441 | Reporte de Cuadro de Ganancias y Pérdidas por tenencia de activos y pasivos de las estadisticas de las
finanzas publicas del gobierno, filtrado por periodo, por institucidn o grupo institucional.

442 | Reporte de Cuadro de Otras variaciones de Volumen en activos y pasivos, filtrado por periodo, por
institucién o grupo institucional.

443 | Reporte de Cuadro de Balance para las estadisticas de las finanzas publicas, filtrado por periodo, por
institucién o grupo institucional.

444 | Reporte de Cuadro de Erogaciones por funciones de Gobierno.

445 | Reporte de Cuadro de Ingresos.

446 | Reporte de Cuadro de Gastos.

447 | Reporte de Consolidacién Institucional, Participacién absoluta y relativa en el gasto total por entidad, por
grupo institucional, por periodo.

448 | Reporte Consolidacion Funcional Sector Publico Total, Participacion de los grupos funcionales en el gasto
total por Periodo

449 | Reporte Consolidacion Sectorial Sector Pablico Total, Participacion de los sectores en el gasto total por
Periodo

450 | Reporte de Ingresos totales consolidados seguin evolucién y tasa de variacion, comparativo para un rango
de periodos, filtrado por grupo institucional.

451 | Reporte de gastos totales consolidados segun evolucién y tasa de variacion, comparativo para un rango de
periodos, filtrado por grupo institucional.

452 | Consulta/ Reporte de ingresos totales consolidados segun evolucion y tasa de variacion, comparativo para
un rango de periodos, filtrado por grupo sectorial

453 | Consulta/ Reporte de gastos totales consolidados segun evolucidén y tasa de variacion, comparativo para un
rango de periodos, filtrado por grupo sectorial.

454 | Reporte de Pasivos de Deuda al Valor Nominal de Mercado, filtrado por periodo, por institucién o grupo
institucional.

455 | Reporte de Pasivos de deuda al valor Facial, filtrado por periodo, por institucién o grupo institucional

456 | Reporte de Transacciones en Activos y Pasivos Financieros por sector de la Contraparte, filtrado por
periodo, por institucion o grupo institucional

457 | Reporte de Saldos en Activos y Pasivos Financieros por sector de la Contraparte, filtrado por periodo, por
institucion o grupo institucional

458 | Reporte de Otros Flujos econémicos en Activos y Pasivos, filtrado por periodo, por institucion o grupo
institucional.

459 | Reporte de Ingresos, gastos y financiamiento, filtrado por periodo, por institucién o grupo institucional

460 | Reporte de Estado de operaciones comparativo por mes filtrado por periodo, por instituciéon o grupo
institucional.

461 | Reporte de Estado usos y fuentes de efectivo comparativo por mes filtrado por periodo, por institucién o
grupo institucional.

462 | Reporte de Balance comparativo por mes, filtrado por periodo, por institucién o grupo institucional

463 | Reporte de Consolidacion Funcional comparativa para varios Periodos, Participacion grupos funcionales
en el gasto total (Millones de colones y porcentajes de variacion)

464 | Reporte de Participacion de los subgrupos al gasto total, filtrado por funcidn, filtrado por Periodo (Como
porcentaje del total de la funcién).

465 | Consulta/ Reporte detallado por subgrupos, comparativo para un rango de periodos; filtrado por funcién.
466 | Consulta/ Reporte de Cartera de Titulos Valores filtrado por grupo institucional, detallado por institucién,
por ente emisor, por periodo (mes/afio)

467 | Consulta/ Reporte de Cartera de Titulos Valores filtrado por institucion, detallado por clase de titulo, por
ente emisor, por periodo (mes/afio)
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468 | Consulta/ Reporte de Cartera de Titulos Valores filtrado por grupo institucional, detallado por institucion,

por ente emisor, por periodo (mes/afio), por plazo de vencimiento.

469 | Consulta/ Reporte de Cartera de Titulos Valores filtrado institucion, detallado por ente emisor, comparativo

por mes para un afio determinado

470 | Consulta/ Reporte de Saldos de cuentas bancarias filtrado por institucion, detallando cuenta, por ente

bancario, tipo de moneda, periodo (mes/afio), relacionado con el tipo de cambio, moneda original y

colones.

471 | Consulta/ Reporte de Saldos de cuentas bancarias filtrado por grupo institucional, detallando institucidn,

ente bancario, tipo de moneda, periodo (mes/afio), relacionado con el tipo de cambio, moneda original

y colones.

472 | Consulta/ Reporte de Saldos total en cuentas bancarias en colones, comparativo por mes, detallado por
ente bancario, por afio, filtrado por institucién.

Certificaciones de salarios devengados

473 | Reportes de solicitudes de salarios devengados, filtrando por estado, cédula, nimero de certificacién,
detallando:

- certificadores asignados,

- duracién del tramite desde el inicio hasta la notificacion

- detalle de solicitudes (nimero de solicitud, nombre, cédula) y cantidad de solicitudes por estado.

474 | Certificado de Salarios Devengados y Cotizaciones:

CERTIFICACION No. 0XXX-2021
CERTIFICACION UNICAMENTE PARA EFECTOS DE “XXXX”
MSC. JEANNETTE SOLANO GARCIA
DIRECTORA GENERAL DE CONTABILIDAD NACIONAL
MINISTERIO DE HACIENDA

Certifica que, revisados los registros por concepto de gastos fijos del presupuesto en poder de
la Unidad de Archivo y Certificaciones de La Contabilidad Nacional, el sefior (a): URENA
MADRIGAL MARIANELA CEDULA N° 1-1259-0998 aparece devengando los siguientes salarios
mensuales durante el periodo 1976-2021:

Titulo Fondo pension Valor f?lndo Periodo Emision Dias No. Giro Tipo de pago Monto
pension pagados devengado

SEGURO INVALIDEZ,

MINIST. DE ! PLANILLA DE

HACIENDA \C/EJSESZ Y MUERTE - ¢ 7173.00 | 30/03/2012 | 30/03/2012 15 312000010 SALARIOS ¢ 268,646.0(
SEGURO INVALIDEZ,

MINIST. DE VEJEZ Y MUERTE - ¢ 23869.90 | 30/12/2020 | 30/12/2020 15 1220000015 PLANILLA DE ¢ 596,747.6(

SALUD SALARIOS
CCss

Ultima Linea

ES TODO. Se extiende la presente certificacion
a solicitud del interesado (a), en la ciudad de
San José, a las 8 horas, del dia 19 de marzo del
2021.

***Se agregan y cancelan los timbres de Ley
MSC. JEANNETTE SOLANO mediante el entero de gobierno No
OXXXX***

Elaborado por: VB°

Traslado de cuotas

475 | Reporte/Consulta de Expedientes de traslado de cuotas, filtrado por estado, periodo, nimero de expediente,
documento del beneficiario, detallando: estado del trdmite, nombre del beneficiario, profesional
asignado.
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476

Certificado de Estudios de calculos de devolucién y traslado de cuotas y calculos con detalle.

A modo de ejemplo, para los traslados de cuota que afectan presupuesto, el certificado actual emitido es:

UACM-xxxx-2021

MSC. Jeannette Solano Garcia
Directora General de Contabilidad Nacional
Ministerio de Hacienda

CERTIFICA:
Que en virtud del andlisis y estudio realizado de la informacion suministrada por la Direccion Juridica del
Ministerio de xxxx, con los datos obtenidos en los archivos que constan en la Contabilidad Nacional y
conforme a los salarios devengados, de: el (la) sefior (a) Marianela Urefia Madrigal, cédula 112590998,
se procede a realizar los célculos de las cuotas aportadas al Régimen de Pension de: XXXX, contempladas
en el periodo comprendido entre los afios de: 1976 - 1992 y del 2006 - 2007. Calculo que se indica a
continuacion:

112590998 Marianela Urefia Madrigal Periodo: 1988 - 1992 y del 2006 - 2007

PORCENTAIJE TRIPARTITA

TOTAL, DE SALARIOS MONTO APORTE APORTE TRABAJADOR APORTE
DEVENGADOS COTIZADO PATRONAL ESTATAL

¢0,00 ¢0,00 ¢ 0,00 ¢0,00 ¢0,00

TOTAL A TRASLADAR A LA CCSS ¢ 0,00

TOTAL A DEVOLVER AL TRABAJADOR ¢ 0,00

La presente contempla la cuota tripartita, calculada segun los porcentajes establecidos en el Reglamento
del Seguro de Invalidez, Vejez y Muerte de la Caja Costarricense de Seguro Social, sus reformas y
modificaciones.

Se consideran datos de documentacion de: Certificacion de XXXX del 27-01- 2020.

ES TODO. Se extiende la presente certificacion a
solicitud de la Direccion Juridica del Ministerio de
XXXX, en la ciudad de San José, a las 08:24 horas
del viernes, 19 de marzo de 2021, de conformidad
con lo establecido en el Decreto Ejecutivo N° 35764-
MSC. JEANNETTE SOLANO H del 26 de enero de 2010, para continuar con el
trémite del traspaso de cuotas a la Caja
Costarricense de Seguro Social (CCSS),
ekkkikkExenta del pago de

timbreg*****+#kkkikiirion

Elaborado por: VB®
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Reporte de Calculo porcentaje tripartita:

MINISTERIO DE HACIENDA
CONTABILIDAD NACIONAL
CALCULO PORCENTAJE TRIPARTITA

Cédula 112590998

Nombre MARIANELA URENA MADRIGAL
Periodo

Régimen

Contribucién seguin Régil VM

Aporte R Monto a Monto a

Fecha Monto C C L,
N % Obrero % 13 N % |Contribucion |Devolver al|Trasladar a la
salario Devengado Patronal Trabajador
efectuado Estatal Interesado ccss

01/11/1991] ¢ s @ - |4,75%
01/12/1991] ¢ - [sex[ ¢ - [475%
01/01/1992] ¢ sos| ¢ - [475%
TOTALES ¢ ¢

2,50%| ¢ 0,25%
2,50%| ¢ - 10,25%
2,50%| ¢ - 1025%

[]

elelele

¢
¢
¢
¢

slelele
slelels

Deuda Politica

478

Reporte/Consulta de los pagos a los partidos politicos, filtrado por tipo de eleccion (presidencial o
municipal), tipo de gasto, estado del pago (pendiente/pago), periodo, partido politico, detallando: monto
a pagar, beneficiario, retenciones de impuestos.

479

Reporte de los Valores Fisicos y desmaterializados emitidos por concepto de Deuda Politica, filtrado por
periodo y partido, detallando: datos del valor y beneficiarios.
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Coordinacion y control del endeudamiento

480 | Reporte/Consulta de Programas/Proyectos por ubicacién geogréfica, filtrado por ubicacién geogréafica
(provincia, cantdn y distrito), situacion (negociacion, ejecucion, finalizado), detallando: Nombre del
Programa/Proyecto, Nimero de contrato de préstamo, Acreedor, Institucion Ejecutora, monto del
financiamiento, avance financiero, avance fisico, desempefio global, informacién relacionada con el
Deudor, garante, fecha limite de desembolsos contractual, fecha de suscripcion del contrato de
préstamo, monto del préstamo/contrapartida/donacion, nimero de prdrrogas, entre otras variables.

481 | Reporte de tiempo entre autorizaciones administrativas, filtrado por Institucién, expediente, periodo:

- Tiempo entre la Solicitud de Inicio de Negociaciones ante MIDEPLAN y la Aprobacion del Inicio de
Negociaciones de MIDEPLAN

- Tiempo entre la Solicitud de financiamiento ante MIDEPLAN vy la Aprobacion Final de MIDEPLAN

- Tiempo entre la Solicitud de Dictamen favorable ante el BCCR y el Dictamen favorable del BCCR

- Tiempo entre la Solicitud de Recomendacion del Financiamiento Publico (SFP) y la Recomendacion de
Financiamiento Publico por parte de la Direccién de Crédito Publico (DCP)

- Tiempo entre la Fecha de Recomendacion de la Direccién de Crédito Publico y la Fecha de
Recomendacién de la Autoridad Presupuestaria

482 | Reporte de tiempos para cada Programa/proyecto en los cuales el Gobierno de la Republica es deudor o

garante, filtrado por nimero de programa/proyecto:

- Tiempo entre la presentacion del Proyecto de Ley y la Publicacion de la Ley

- Tiempo entre la Publicacién de la Ley y la Fecha incorporacion de recursos externos al Presupuesto
Nacional

- Tiempo entre la Publicacién de la Ley y el de Cumplimiento de las Condiciones Previas

- Tiempo entre la Publicacién de la Ley y el Primer desembolso

483 | Reporte de tiempos para cada Programa/Proyecto financiados con fuentes externas, filtrado por nimero

de programa/proyecto, tipo de fuente, detallando nimero de contrato, acreedor, deudor, garante:

- Plazo de ejecucion desde la entrada en vigencia

- Plazo total de ejecucidn contractual o con prérroga desde la Entrada en Vigencia

- Plazo de ejecucion trimestral desde la entrada en vigencia

- Porcentaje de plazo de ejecucién trimestral

- Porcentaje del plazo de ejecucion trimestral global (£Porcentaje (%) del plazo de ejecucion trimestral
/ NUmero Total de Contratos de Préstamo).

- Porcentaje del plazo de ejecucién

- Tiempo Transcurrido entre la Fecha de Suscripcion del Contrato de Préstamo y el Primer desembolso

484 | Reporte de modificaciones contractuales y de prorrogas, filtrado por Programa/Proyecto, Contrato de

Préstamo, con detalle de: nimero de prorroga, plazo de prérroga autorizado (en meses), fecha de

vencimiento del periodo de desembolsos con prorroga, fecha limite de desembolso, documentos de

prorroga y detalle de modificaciones contractuales.

485 | Reporte de programa/proyecto filtrado por tipo de fuente de financiamiento con todo el detalle de los

mismos.

486 | Reporte de Donaciones filtrado por programa/proyecto detallando informacién de la donacion.

487 | Reporte de lecciones aprendidas para cada programa/proyecto, en cada una de sus etapas (contrato,

adquisiciones y contrataciones, desembolsos, etcétera).

488 | Reporte de Linea del Tiempo de las Autorizaciones Administrativas, filtrado por Programa/Proyecto donde

se visualicen en orden cronoldgico todas las Autorizaciones Administrativas otorgadas con sus respectivas

fechas:

- Fecha de solicitud de aprobacién final de inicio de tramites para obtener Créditos Publicos ante
MIDEPLAN.

- Fecha de aprobacidn de inicio de aprobacion final de MIDEPLAN.

- Fecha de negociacién del crédito.

- Fecha de solicitud del dictamen favorable ante el BCCR.

- Fecha del dictamen favorable del BCCR.

- Fecha de aprobacidn del Programa/Proyecto por parte del Directorio del Acreedor.
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- Fecha de solicitud de Recomendaciéon del Financiamiento Publico ante el Ministerio de
Hacienda/DCP.

- Fecha de recomendacion de la Solicitud del Financiamiento Publico por parte de la Direccion de
Crédito Publico (DCP).

- Fechade autorizacidn de la contratacion del Financiamiento por parte de la Autoridad Presupuestaria.

- Fecha de suscripcién del Contrato de Préstamo.

- Fecha del Proyecto de Ley.

- Fecha de Firma del Proyecto de Ley por el Poder Ejecutivo.

- Fecha de remision del Proyecto de Ley de Leyes y Decretos.

- Fecha de creacion del Expediente Legislativo del Proyecto de Ley.

- Fecha de Publicacion del Proyecto de Ley.

- Fecha de aprobacion de la Ley.

- Fecha de Publicacion de la Ley.

489

Reporte de Linea de Tiempo Completa de Fechas importantes del programa/proyecto filtrado por
Programa/Proyecto detallando:

- Fecha de Primera Informacion sobre el Programa/Proyecto en el Expediente Administrativo.

- Fecha de inicio de operacion de la Unidad Ejecutora.

- Fecha de solicitud de aprobacion final de inicio de tramites para obtener Créditos Publicos ante
MIDEPLAN.

- Fecha de aprobacién de inicio de aprobacién final de MIDEPLAN.

- Fecha de solicitud del dictamen favorable ante el BCCR.

- Fecha del dictamen favorable del BCCR.

- Fecha de aprobacién del Programa/Proyecto por parte del Directorio del Acreedor.

- Fecha de negociacién del crédito.

- Fecha de solicitud de Recomendacién del Financiamiento Publico ante el Ministerio de
Hacienda/DCP.

- Fecha de recomendacion de la Solicitud del Financiamiento Publico por parte de la Direccion de
Crédito Publico (DCP).

- Fechade autorizacién de la contratacion del Financiamiento por parte de la Autoridad Presupuestaria.

- Fecha de suscripcién del Contrato de Préstamo.

- Fecha de notificacion de efectividad del acreedor.

- Fecha de entrada en vigencia del Contrato de Préstamo.

- Fecha incorporacidn de recursos externos al Presupuesto Nacional.

- Fecha incorporacidn de recursos externos al Presupuesto Institucional.

- Fecha del primer desembolso.

- Fecha limite de desembolsos contractual del Programa/Proyecto.

- Fecha de Suscripcion del Convenio.

- Fecha de vencimiento del periodo de desembolso con prorrogas.

- Fecha de cierre contractual del financiamiento externo.

- Fecha de cumplimiento de condiciones previas contractual.

- Fecha de cumplimiento de condiciones previas (real).

- Fecha de solicitud de prorroga de condiciones previas.

- Fecha de autorizacion de prérroga de condiciones previas.

- Fecha de cumplimiento de condiciones previas con prérroga.

- Fecha de Suscripcidn del Convenio de Donacién.

- Fecha del Proyecto de Ley.

- Fecha de Firma del Proyecto de Ley por el Poder Ejecutivo.

- Fecha de remisidn del Proyecto de Ley de Leyes y Decretos.

- Fecha de creacidn del Expediente Legislativo del Proyecto de Ley.

- Fecha de Publicacidn del Proyecto de Ley.

- Fecha de aprobacion de la Ley.

- Fecha de Publicacion de la Ley.

- Fecha de entrega del Informe de Cierre y Finiquito del Programa/Proyecto.

- Fecha de cierre del Programa/Proyecto por parte de la DCP.
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490 | Reporte de modificaciones contractuales filtrado por programa/proyecto y contrato de préstamo detallando:
Numero de modificacion contractual, solicitud de modificacion contractual, fecha de solicitud de modificacion
contractual, nimero de oficio de la solicitud de modificacion.

491 | Reporte/Consulta de monto ejecutado acumulado del crédito filtrado por contrato de préstamo detallando
monto asignado, saldo por ejecutar, fuente y periodo.

492 | Historial de las programaciones de avance fisico de cada Programa/Proyecto.

493 | Reporte/Consulta de Meta a conseguir del avance fisico acumulado de cada programa/proyecto filtrado por
programa/proyecto y periodo detallando: probabilidad, impacto, evaluacién del riesgo, valoracion del
riesgo, valor equivalente del riesgo.

494 | Reporte/Consulta de Riesgos y Problemas en las diferentes etapas del programa/ proyecto, filtrado por
programa/proyecto, etapas y periodo.

495 | Reporte de indicadores financieros de programas/proyecto filtrado por programa/proyecto y periodo.

496 | Reporte/Consulta de indicadores de desempefio filtrado por programa/proyecto detallando el estado del
indicador y color del seméforo.

497 | Cuadro de Desempefio Global del Programa/Proyecto filtrado por Programa/Proyecto con detalle de :
Dimensién, Indicador, Peso del indicador, Calculo del indicador, Resultado por indicador, color del semaforo
por indicador, resultado por dimensién, desempefio por dimension, color del seméforo por dimensién y
Desempefio Global del Programa/Proyecto (Resultado Final).

En el cuadro deben estar todas las Dimensiones y cada uno de los Indicadores que la componen tal como se
muestra en el cuadro a continuacion.
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Reporte de informacion general del Programa/Proyecto:

Informes Informacion General

Reporte No. 1: Informacid I del Progi

Nomibre del Programa / Proyedo

S uadon del ProgramaProyedo

Insitucion Ejecutora

Fed ipdion del Conrao

Mumero de Leyde aprobadion del Conrato de Prégamo

Numerc de Contrato de Prégamo

Ubicadn Geograica

Deudor

Garante

Aoesdr

| Sectr

Objevo General dd Programa / Proyedo

Componenies

Subcomponenies:

111

112

Moni del Présiamo

Monio en moneda conirachual

Monto Origing

Monio en US$

Monto Vigente

Fethalimie de desemboksos

Criginal

| Con promogas

Canfided de promrogas clorgadas

Condiciones inanderas

Tasa de interés fia

Tasa de interés werisbe

Peiodo de desembolsos

Peiodo de amorizaddn

Peiodo de gracia

(Comision de compromiso

(Comision de adminisradon

Comision de superveion yVigienda

Comision de Evaluadon

Interés Moratorio

‘Contrzpariida Nadonalinssucional

Monto Vigente

Donacitn

Monto Vigente

Numero de Comenic

Fuente: Sistema Hacienda Digital

*Agregar Usuario con Fecha y Hora del Repore

499

Reportes de Ejecucién y Financiamiento:
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Contrataciones

Reporte No. 6 ion de las i
Programa / Proyecto
z:B:M“ MM_ Categoriade | Subcategoria de |Categoriade| Nombre de la e amm___msm% EMMMMWM_MNB Monto por Fuente de|
C Confataciéen | Contatacin | Inversion | Contatacien . Financiamiento
Confratacion  |de fa Contratacion|
Fuente: Sistema Hacienda Digital, *Agregar ademas el Usuario que genera el Reporte con Fecha y Hora del mismo.
Reporte No. 7 Contratos adjudi
Programa/Proyecto

Nombre de la
contratacion

Tipo de contrato

Etapadela  |Categoria de

Contratacién

Inversion

Linea Base

Fecha de inicio | Fecha de Fin

Fecha de
cumplimiento
Real

Diferencia enfre
fecha de fin (linea
base) y la real

Nimero de
contrato
adjudicado

Monto del
Contrato
Adjudicado

Tipo de
bioa
dolares

Empresa
Adjudicada

Montos a pagar y montos reales por Fuente de Financiamiento

Programacion de Pagos por Fuente de

Financiamiento

Monto a pagar
Fuente Externa

Monto pagado
Fuente Externa

Monto a pagar
Fuente Inferna

Monto pagado
Fuente Interna

Monto a pagar
Donacion

Monto pagado
Donacion

Fuente Externa| Fuente Interna

Donacion

Fuente: Sistema Hacienda Digital.

*Agregar ademas el Usuario que genera el Reporte con Fecha y Hora del mismo.

Reportes de riesgos/problemas
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Riesgos/Problemas

En los informes predeterminados de Riesgos, el informe debe permitir que se seleccione un solo programa o proyecto o varios. Ademas debe permitir seleccionar si se quieren todos los tipos de riesgo o
solo algunos o uno y lo mismo con la probabilidad, impacto y prioridad.

Reporte No. 8 Riesgos a Mitigar (DCP)
Programa/ Tipode | Subtipo de 3 Descripcion del c A Impacto Probabilidad | Evaluacion de | Medidasde | Fecha de Fin
Proyecto osgo | riesgo | Supcomponenk || Ackvidad Riesgo ) (AMB Riesgo | Miigacin | delRiesgo | ocaCAcual | Responsables
Fuente: Sistema Hacienda Digital. *Agregar ademas el Usuario que genera el Reporte con Fecha y Hora del mismo.

Reporte No. 9 Riesgos Materializados (DCP)*
. B Fecha de o

Categoria ) . Monto del Costo Medidasde | . .° Fecha de Fin | Estado Actual | Responsables

Programa/Proyect Subcategoria del | Consecuencias Impacto del I inicio de las . -
Problema del estimado del Mitigacion de - de las Medidas |de las medidas| de la medida

o Problema del Problema Problema Medidas de e— i~ S
Problema Problema Problemas —— de Mitigacion | de Mitigacion | de miigacion

Mitigacion
Fuente: Sistema Hacienda Digital. *Agregar ademas el Usuario que genera el Reporte con Fecha y Hora del mismo.

En los informes predeterminados de problemas, el informe debe permitir seleccionar un programa o proyecto o varios. Ademas debe permitir seleccionar por estado el problema.

*Las variables de este reporte N° 9 también debe servir como base para generar ofro reporte o bien permitir escoger en el mismo si se quiere filrar también para
generar los problemas que se registran de cero en el Sistema, es decir, que no necesariamente son producto de un riesgo que se registrd previamente en el sistema y
posteriormente se materializo.

502 | Reportes trimestrales:

Informes Trimestrales

Reporte No. 10 Cuadro ici previas y ejecucion CGR
. Monto del Contrato Fecha Fechade | Fecha incorporacion de IECalEEs Fech.a € Fe.c e ]
Programas/ |  Institucion Monto préstamo . m a aprobacion del cumplimiento de | cumplimiento de | cumpli
Acreedor N Deudor Garante Sector Moneda de Préstamo en | suscripcion del | aprobacion | recursos al Presupuesto . . .
Proyectos Ejecutora en moneda US$ Contralo il e e Contrato de condiciones previas condiciones con
Y Y Préstamo contractual previas prorrogada|  pres
Tipo de cambio|
Fuente: Sistema Hacienda Digital. *Agregar ademas el Usuario que genera el Reporte con Fecha y Hora del mismo.
Reporte No. 11 Informe Ejecucién Gob y Otros Sectores
Fe
Monto del KimEmEalis Fecha de oo venFc?fn}i‘:nfdel ven:;r::‘:nfde\ Carg
Programas/ Insfitucion Moneda de aprobacion | Fecha suscripcion i desembols | Monto pendiente por | Saldo en Cuentas . . P
Acreedor N Deudor Garante Contrato de aprobacion de o periodo de periodo de ofor
Proyectos Ejecutora Contractual del Contrato de del Contrato ado desembolsar de Caja Unica -
Préstamo en US$ . Ley desembolso original | desembolso con peri
Préstamo acumulado B
(contractual) prorrogas dese
Tipo de cambio|
Fuente: Sistema Hacienda Digital. *Agregar ademas el Usuario que genera el Reporte con Fecha y Hora del mismo

503 | Reporte/Consulta del Expediente del Programa/Proyecto.
Reportes Donaciones

504 | Reporte de Donaciones pendientes/aprobadas/denegadas filtrando por periodo y estado de solicitud
detallando toda la informacion de la donacidn solicitada, fecha solicitada y fecha de aprobacion o denegacion.

505 | Reporte de Entidades aptas para recibir donaciones, detallando las entidades aptas para recibir donaciones.
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Anexo 17 — Esquemas de registro contable segun las NICSP

El presente anexo, resume los principales registros contables que deben ser considerados de acuerdo
a las NICSP. Estos esquemas fueron elaborados por la Direccion de Contabilidad Nacional en cuanto
a su competencia como 6rgano rector en contabilidad. Los mismos son ilustrativos a efectos de
dimensionamiento de los registros que deberdn ser parametrizados en el Sistema Integrado de
administracion financiera y talento humano.
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Area que
procesa la
informacion

Nombre del
Requerimiento

Registro

Momento de la
Valoracién-Medicidn

Descripcion general

Direccion
General de
Tributacion y
Contabilidad
Nacional

Direccion
General de
Tributacion y
Contabilidad
Nacional

Presentacion de la
declaracion

(Registro y cobro de

la declaracion)

Al momento de la generacion de una Declaracion (crédito en cuentd
corriente) define el devengo de los impuestos. Impuestos varios. .

Devengo de impuestos varios

Cuentas

Descripcion Pos Presupuestaria | Debe | Haber

1xxx

Cuenta por cobrar Imp varios Cuentas_por_cobrar| X

dxxx

Ingreso por impuestos varios Sin Pos Pre X

Valor razonable

La informacién debera venir sumarizada por
tipo de impuesto, multa (sanciones
administrativas) e interés (si el contribuyente
se genera una multa por atraso y/o no
presentacion a tiempo de la declaracidn), tipo
de declarante (sector publico, sector privado,
persona fisica, persona juridica); por partida
presupuestaria de ingreso. Es requerido que la
informacidn la envie con algin cédigo, con el
fin de identificar la naturaleza del registro.
Estos impuestos poseen un comportamiento de
registro menos complejo dado que la
presentacion de su declaracién y pago no
requiriere de muchos otros componentes para
extinguir la deuda y usualmente su
presentacion y pago son casi simultaneos

Al momento de la generacion de una Declaracion (crédito en cuenta
corriente) define el devengo de los impuestos. Impuesto sobre

Renta

Devengo deimpuestos de renta

Cuentas

Descripcion Pos Presupuestaria |Debe |Haber

Txxx

Cuenta por cobrar Imp renta Cugntas_por cobrar| X

dyxx

Sin Pos Pre X

Ingreso por impuestos renta

Valor razonable

La informacién debera venir sumarizada por
tipo de impuesto, multa (sanciones
administrativas) e interés (si el contribuyente
se genera una multa por atraso y/o no
presentacion a tiempo de la declaracidn), tipo
de declarante (sector publico, sector privado,
persona fisica, persona juridica); por partida
presupuestaria de ingreso. Es requerido que la
informacidn la envie con algin cédigo, con el
fin de identificar la naturaleza del registro.
Deben considerarse todas las Reglas de
negocio: Si el monto del impuesto del periodo
no tiene deducciones, si el monto del impuesto
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Area que
procesa la
informacion

Nombre del
Requerimiento

Registro

Momento de la
Valoracion-Medicion

Descripcion general

Direccion
General de
Tributacion y
Contabilidad
Nacional

es mayor o menor a las deduciones, para
generar dicho impuesto.

Al momento de la generacion de una Declaracién (crédito
en cuenta corriente) define el devengo de los impuestos.
Impuestos enlace llamadas de apuestas electdnicas.

Devengo de impuestos de renta

Cuentas Descripcidn Pos Presupuestaria (Debe | Haber
T (Cuenta por cobrar Imp enloces lmadas telefonicos Cuentas_por_cobrar| X
ey Ingreso por impuestos por enlaces de lomads apuestos electronicos | SinPos Pre X

Valor razonable

La informacion debera venir sumarizada por
tipo de impuesto, multa e interés (si el
contribuyente se genera una multa por atraso
ylo no presentacion a tiempo de la
declaracién), tipo de declarante (sector
publico, sector privado, persona fisica, persona
juridica); por partida presupuestaria de
ingreso. Deben considerarse todas las Reglas
de negocio: impuesto del periodo no tiene
pagos parciales y es igual al impuesto neto del
periodo, impuesto del periodo es mayor a los
pagos parciales se genera un impuesto neto del
periodo, 0 Si el
impuesto del periodo es menor a los pagos
parciales se genera un saldo a favor del
periodo.
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Area que Nombre del Registro Momento de la Descripcion general
procesa la Requerimiento Valoracion-Medicion
informacion

Direccién Valor razonable La informacion debe venir sumarizada por tipo
General de L L - de declarante (por sector publico, sector
Tributacion  y Al momento_de Iagene_racmn de una Declaracion _(credltoen privado, persona fisica, persona juridica).
Contabilidad cuenta corriente) define el devengo de los impuestos. Deben considerarse las Reglas del negocio:

Impuesto general sobre las Ventas e Impuesto Valor

Nacional Agregado (IVA).

1.Si el monto del impuesto del periodo no tiene
saldos a favor del periodo, ni saldos a favor
periodos anteriores, ni deducciones del
Devengo deimpuestosa VA impuesto, y es igual al impuesto neto del
— - periodo se requiere que la informacion del
(Uentas Descrpcion Pos Presupuestaria | Debe [ Habe impuesto de Ventas o IVA sin deducciones,
o {Cuent porcobor o ot p e ventas o VA Cuentas por ot X 2.Si la suma del monto de los créditos por
importaciones, mas los créditos por compras y
servicios nacionales, mas créditos por
devoluciones sobre ventas y/o IVA es mayor
que el impuesto sobre las ventas y/o IVA se
genera saldo a favor del periodo, 3.impuesto
del periodo es mayor a los saldos a favor
periodos anteriores, las deducciones del
impuesto retenciones a pagos a cuenta del
impuesto, 4, Si
no existe impuesto del periodo y solo existen
los saldos a favor del periodo

=-

ook {ngreso porimpuesto obreimp e ventas / VA SinPosPre X
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Direccion
General de
Tributacion y
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Nacional

Impuesto selectivo de Consumo. Al momento de la presentacion
de la declaracion y su generacion en el sistema, define el momento
del devengo.

Devengodempuesos ekt orsumo
Clents Destrpin

PosPrsupuestr (D | aber

=

=

oo (CentnporcoborImp et consumo Cuertas por o

SiPosPre I

o {Ingesoorimplestos et cosumo

Valor razonable

La informacion debe venir sumarizada por tipo
de declarante (por sector publico, sector
privado, persona fisica, persona juridica)
Deben considerarse las Reglas del negocio: 1.
monto del impuesto del periodo no tiene saldos
a favor del periodo, ni saldos a favor periodos
anteriores, ni deducciones del impuesto pagos
a cuenta del impuesto y es igual al impuesto
neto del periodo, 2.Si la suma del monto de los
créditos por importaciones, mas los créditos
por compras nacionales, es mayor que el
impuesto selectivo de consumo, 3. monto del
impuesto del periodo, los saldos a favor
periodos anteriores, las deducciones del
impuesto pagos a cuenta del impuesto, genera
un impuesto neto del periodo, la informacién
del impuesto de Consumo es con deducciones.
4.Si no existe impuesto del periodo y solo
existe saldos a favor del periodo se genera un
saldo con informacion del impuesto de
cconsumo con saldo a favor.

Al momento de la presentacidn de la declaracion y su generacion en
sistema. Retencidn 2% Renta-Infomrmacion Poder Ejecutivo

Cuents Desrein
Do {Centoporcotrr e et 2
buoc {ingeso pormpuestos et 2

PosPresupuetara | Db (Haber
Cuertas por cobrar|
§infos Pre |

Valor razonable

Al momento de la presentacion de la
declaracién y su generacién en sistema, por
pago de la retencion del 2% de Renta, se
requiere que la informacion estd sumarizada
por Ministerio y posea un control para el
registro del ingreso del poder ejecutivo pero
que también sea informacién que permita
realizar la presentacién de la Declaracion
Informativa para Retencidn 2% de Renta por
ministerio
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Registro

Momento de la
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Descripcion general

Direccién Valor razonable Al momento en que se determine una multa o
General de . N sancion administrativa y sea declarada o
Tributacion y Multas y Sanciones Administrativas. registrada en el sistema, por cualquier
Contabllidad Devengo pormu'tasysandonesadministrativas inCump“mientO, se reC]UIEI‘E Ia Slguiente
Nacional informacion de multas y  Sanciones
o ) Administrativas registre el monto, con el fin de
Cuentas Descripcion Pos Presupuestaria | Debe |Haber identificar la naturaleza del registro.
Txex Cuenta por cobrar multas y sanciones administrativas Cuentas_por_cobrar| X
dyxx Ingreso por multas y sanciones adrinistrativas Sin Pos Pre X
Direccion Célculos (Registro | Parciales de impuesto de renta y enlace de llamadas apuestas Valor razonable, bajo Se requiere el monto total de los impuestos por
General de y cobro de los electrénicas. NICSP 23,pérrfo106 cobrar tributarios, al momento de su
Tributacion y célculos) (Revelacion) generacion, esta informacion corresponde al
Contabilidad momento del calculo y su generacion y registro
Nacional en el sistema, se debera proceder a realizar la
revelacion a los estados financieros o los
asientos segun corresponda.

Direccion Impuestos Solidario para fortalecimiento de programas de vivienda. Valor razonable, bajo Se requiere el monto total de los impuestos por
General de NICSP 23,parrfo106 cobrar tributarios, al momento de su
Tributacion y (Revelacion), y su registro. | generacion, esta informacién corresponde al
Contabilidad momento del calculo y su generacion y registro
Nacional en el sistema, se debera proceder a realizar la

revelacion a los estados financieros o los
asientos seglin corresponda..
Una vez realizado el calculo debera proceder
la revelacion en notas a los EEFF,
posteriormente deberd ser eliminada una vez
que sean cancelados o ajustados los parciales
por parte del contribuyente y/o la
administracién tributaria encargada de estos
ajustes.
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Area que Nombre del Registro Momento de la Descripcion general
procesa la Requerimiento Valoracion-Medicion
informacion
Direccién Impuestos a la propiedad de vehiculos automotores. Valor razonable, bajo Al momento del calculo realizado por
General de NICSP 23,parrfo106 tributacion y los pagos reportados por el
Tributacion y (Revelacion), y su registro. | encargado de cobro en este caso basado en el
Contabilidad convenio que se tiene con el Instituto Nacional
Nacional de Seguros (INS) se posea una interface que
alimente diariamente los registros con todos
los movimientos necesarios para que se cuento
con datos oportunos, confiables y seguros para
poder controlar los registros de cobro del
impuesto a la propiedad de vehiculos
automotores.
Direccion Impuestos a la propiedad de aeronaves y embarcaciones. Valor razonable, bajo Al momento del calculo y su generacion en el
General de NICSP 23,parrfo106 sistema, por cobro del impuesto a la propiedad
Tributacion y (Revelacion), y su registro. | de aeronaves y embarcaciones, se debe enviar
Contabilidad la informacion al sistema  contable.
Nacional Considerando:

1. Cuando se realiza el calculo para la carga
inicial de los cobros por propiedad de
aeronaves y embarcaciones.
2. Cuando se realiza el pago del cobro por
propiedad de aeronaves y embarcaciones
(entiéndase la informacidn cancelada del cobro
de los aeronaves y embarcaciones a partir del
primer afio posterior a la carga inicial ejemplo:
a partir de diciembre 2020), vy
3. Cuando se realiza el célculo para la carga
anual de los cobro por propiedad de aeronaves
y embarcaciones (entiéndase la informacion
pendiente de cobro anticipado de aeronaves y
embarcaciones para cada afio)
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Calculo y pago de
la declaracion

Percibido Impuestos Varios

Cuentas Descripcién Pos Pr ia | Debe |Haber
1xxx Banco P’-AGO X

Axxx Ingreso por impuestos varios con Pos Pre X
Axxx Ingreso por impuestos renta con Pos Pre X

Ingreso por impuestos por enlaces de llamads

Axxx apuestas electronicas con Pos Pre X
AxxX Ingreso por impuestos Sobre imp de ventas / IV, con Pos Pre X
Axxx Ingreso por impuestos Selectivo de consumo con Pos Pre X
Axxx Ingreso por impuestos al IVA con Pos Pre X
AxxX Ingreso por impuestos renta 2% con Pos Pre X
Axxx Ingreso por multas y sanciones istrativas con Pos Pre X
Axxx Ingreso por impuestos varios Sin Pos Pre X

AxxX Ingreso por impuestos renta Sin Pos Pre X

Ingreso por impuestos por enlaces de llamads

AXXX apuestas electronicas Sin Pos Pre X

Axxx Ingreso por impuestos Sobre imp de ventas / IV, Sin Pos Pre X

Axxx Ingreso por impuestos Selectivo de consumo Sin Pos Pre X

AXXX Ingreso por impuestos al IVA Sin Pos Pre X

4xxx Ingreso por impuestos renta 2% Sin Pos Pre X

Axxx Ingreso por multas y sanciones istrativas Sin Pos Pre X

Ixxx Cuenta por cobrar Imp varios Cuentas_por_cobrar X
XXX Cuenta por cobrar Imp renta Cuentas_por_cobrar X
1xxX Cuenta por cobrar Imp enlaces llamadas telefon| Cuentas_por_cobrar X
IXXX Cuenta por cobrar Imp Sobre imp de ventas o IV| Cuentas_por_cobrar X
1xXxXX Cuenta por cobrar Imp Selectivo de consumo Cuentas_por_cobrar X
1xxx Ingreso por impuestos al IVA Cuentas_por_cobrar X
1XXX Cuenta por cobrar Imp de renta 2% Cuentas_por_cobrar X
IxxX Cuenta por cobrar multas y Cuentas_por_cobrar X

Valor Razonable

Al momento del calculo y pago de la
declaracion por cada impuesto y su generacion
en el sistema, se envie el monto registrado de
los impuestos al sistema contable y se
identifique la naturaleza de la cuenta pagada.
La informacién de un ingreso que corresponde
a otra instituciéon, Impuesto Timbre de
Educacién y Cultura(TEC), Canon de Reserva
del Espectro Radioelectronico y Contribucion
especial parafiscal FONATEL) debera venir
detallada por cada una de ellas.

Percibido parciales (Impuestos sobre la Renta)

Cuentas Descripcion Pos Presupuestaria |Debe |Haber
L Fondo general P-A60 X
ook Cuenta por paga. sinPos Pre X

Valor Razonable

Al momento del pago de los parciales del
impuesto y su generacion, se requiere que la
informacion sea sumarizada por tipo de
declarante (por sector publico, sector privado,
persona fisica, persona juridica) y también que
se registre el monto con el fin de identificar las
cuentas por pagar que seran utilizadas como
créditos en el pago final del impuesto.
La informacion de los pagos realizados por una
institucion puablica, (Asamblea Legislativa,
Tribunal Supremo de Elecciones y Poder
Judicial o cualquier otra institucion) debera
venir detallada por cada una de ellas.
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Percibido parciales (Impuestos sobre enlace llamadas de apuestas

electrénicas)

Valor Razonable

Al momento del pago de los parciales del
impuesto y su generacion en el sistema, se
requiere la que la informacion del monto
pagado, con el fin de identificar las cuentas por
pagar que seran utilizadas como créditos en el
pago final del impuesto

Percibido Retenciones (Retenciones 2%, 3% )

Cuentas Descripcion Pos Presupuestaria (Dehe |Haber
oo [Fondogeneral P-AGO0 X
D0 {cuenta or pagar deretencion el 26/ renta | conPos Pre X

Valor Razonable

Al momento del pago de la retencion del 2% y
3% del impuesto sobre la Renta y su
generacion en sistema se requiere la siguiente
informacion este sumarizada por tipo de
declarante (por sector publico, sector privado,
persona fisica, persona juridica) y también se
registre el monto pagado con el fin de
identificar las cuentas por pagar que seran
utilizadas como créditos en el pago final del
impuesto.

Percibido Retenciones (Impuesto sobre Ventas y Consumo)

Valor Razonable

Al momento del pago de la retencién pago a
cuenta del impuesto sobre las Ventas y
Consumo y su generacion en el sistema, se
requiere la informacion estd sumarizada por
tipo de declarante (por sector publico, sector
privado, persona fisica, persona juridica) y
también se registre el monto pagado por
Retenciones Venta fin de identificar las
cuentas por pagar que seran utilizadas como
créditos en el pago final del impuesto.
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|CUENTAS POR PAGAR

Deudas por anticipos 3 cuenta de Impuesto general sobre las vent X

CUENTAS POR_PAGAR

Deudas por anticipos a cuenta de Impuestos selectivos de consumi X

{CUENTAS_POR_COBRAR

(Compensacion impuesto de Ventas

{CUENTAS POR COBRAR

Compensacion impuesto del Consumo

Direccién Valor Razonable Al momento en que se pague una multa o
General de I Sanci drinistrat sancion administrativa y se genera un registro
Tributacion  y Multas y Sanciones Administrativas. contable descontando las cuentas por cobrar y
Contabilidad Cuentas Descripcion Pos Presupuestaria |Debe [Haber afectado los ingresos correspondientes,  por
Nacional - cualquier incumplimiento y otros motivos, que
Lk Fondo general P-AGO X se clasifiquen para este tipo de recaudacion.
Ayxx Multas y sanciones administratives con Pos Pre X
dxxx Multas y sanciones administrativas SIN Pos Pre X
Lxxx Cuenta por cobrar multas y sanciones adm | Cuentas_por_cobrar X
Direccion Compensaciones de Al momento que el contribuyente solicite la
General de impuestos C i6n entre i tos Tributari compensacion de los impuestos del periodo,
Tributacion y Tributarios ompensacton entre Impuestos Tributarios con créditos a favor por cada impuesto
Contabilidad (anticipos, pagos parciales y retenciones) y su
Nacional generacion en el sistema, se requiere que la
Cuentas Descripcion Pos Presupuestaria | Debe |Haber informacion registro los montos para poder
— registrar los cambios en saldos por
XXX Cuenta por cobrar Imp de ventas Tributario | Cuentas por cobrar| X compensacion de Impuestos Tributarios y asi
20 Cuenta por pagar imp de consumo tributario |Cuentas_por PAGAR X poder modificar los diferentes saldos en las
= cuentas contables identificadas para este
proceso.
Direccién Compensaciones de impuestos Tributarios con impuestos Valor Razonable En el momento en que la Direccion General de
General de Aduaneros: A favor del declarante en Tributacion Tributacién emita una resolucién con uno o

varios saldos a favor del Declarante; para ser
aplicados con impuestos Aduaneros, se deberé
proceder a  realizar  los  asientos
correspondientes, la informacion debera venir
sumarizada por tipo de impuesto (ventas y
consumo); por partida presupuestaria de
ingreso y cuentas por pagar.
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Tributacion y
Contabilidad
Nacional

Ajuste por Rectificativas por cobro (menor impuesto): Ajuste por|

Rectificativas por cobro (con declaracién, sin  pago)

Ajuste por Rectificativas por cobro (con declaracion, con pago)
Cuentas Descripcion Pos Presupuestaria (Debe |Haber

SKKK Gasto Imp. De ventas tributario Sinpos pre X

1XKK Cuenta por cobrar Imp de ventas Cuentas por cobrar X

Area que Nombre del Registro Momento de la Descripcion general
procesa la Requerimiento Valoracion-Medicion
informacion

Direccién Valor Razonable En el momento en que la Direccion General de

General de - - - - - Tributacion reciba una resolucién por parte

Tributacion  y Compensaciones  de  impuestos Tributarios  con  impuestos de la Direccion de Aduanas, con uno o varios

Contabilidad Aduaneros: A favor del declarante en Aduanas. saldos a favor del Declarante; para ser

Nacional CUENTAS_POR_COBRAR | Compensacion impuesto de Ventas | x aplicados con impuestos tributarios, esta
CUENTAS POR COBRAR |Compensacion impuesto del Consumo [ «x informacion corresponde al momento de la
CUENTAS POR_PAGAR Deudas por anticipos a cuenta de Impuesto general sobre las ventas de bienes X generacic’)n de la Resolucién por parte de
CUENTAS POR PAGAR Deudas por anticipos a cuenta de Impuestos selectivos de consumo interno X Tributacién en eI sistema

Direccién Ajuste por Ajuste por Rectificativas por cobro (mayor impuesto) Valor Razonable Al momento de la generacion de una

General de Rectificativas de declaraciéon por rectificativa que cobre maés

Tributacion y impuestos. Cuentas Descripcion Pos Presupuestaria | Debe |Haber impuestos que la declaracion original, se

Contabilidad requiere la siguiente informacion para que

Nacional 1XK Cuenta por cobrar Imp de ventas Cuentas por_cobrar| X ajuste el devengado y/o pagado de la nueva
Ay Ingreso de imp de ventas Sin pos pre declaracion en el periodo contable en el que se

realiza dicha declaracion.
Direccion Valor Razonable Al momento de la generacion de una
General de declaracion por rectificativa que cobre menos

impuestos que la declaracion original_sin
haber sido pagada, se requiere la que la
informacion disminuya los registros de las
cuentas por cobrar y/o por pagar declaradas
anteriormente, modificando los saldos de las
cuentas ajustadas. Caso contrario,_que ya ha
sido pagada, se reconozca el monto pagado de
mas como un saldo a favor o crédito segln
corresponda
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Area que Nombre del Registro Momento de la Descripcion general
procesa la Requerimiento Valoracion-Medicion
informacion
Direccién Devolucion de Valor Razonable Cuando el declarante solicita la devolucion de
General de | impuestos 0 - . . impuestos, producto de un saldo a favor (por
Tributacion  y | garantias Reconocimiento y registro de cuentas por pagar por impuestos 3 créditos a favor, por rectificativas, pagos
Contabilidad favor del declarante. parciales, retenciones, fiscalizaciones,
Nacional Cuentas Descripcion Pos Presupuestaria | Debe |Haber garantias monetarias, impuesto de renta de
Depdsitos Gtia instituciones Priv sin fines lucro titulos valores, devoluciones no demostrables)
XXX Tributarias Cuentas_por PAGAR| x y se emite una Resolucién Administrativa en
Do |ND Fondo General ¢ BCCR P-AGO X firme y su generacion en el sistema.
Direccion Procesos de Valor Razonable En el momento en que se ingrese el expediente
General de | Fiscalizacién . de | b . q por Fiscalizacion, y una vez registrada una
Tributacion  y Registro de las cuentas por cobrar posteriori, por procesos de cuenta por cobrar por un Proceso de
Contabilidad Flscalizacion . : Fiscalizacion, la informacion deberd venir
Nacional (uentas DESCF[JCIDFI PGSPFESLIPLIESEFE Debe (Haber detallada por cuenta contable, clasificada y
sumarizada por tipo de impuesto.
DX {Cuenta por cobrar |mp de ventas Cuentas por cobrar| X Pori P
bor— (Ingreso de mp de vertas Snpos pre X
Direccién Garantias Revelacion de Garantias Titulos Valores Valor razonable, bajo Corresponde al momento en que un
General de NICSP 23,parrfo106 contribuyente presenta Garantias de Titulos
Tributacion y (Revelacion) Valores, en el proceso de fiscalizacion y su
Contabilidad generacion en el sistema, se debera proceder a
Nacional realizar la revelacion a los estados financieros
o los asientos segun corresponda.
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Area que Nombre del Registro Momento de la Descripcion general
procesa la Requerimiento Valoracion-Medicion
informacion
Direccién Valor Razonable Al momento en que un contribuyente presenta
General de - - - — - - una garantia monetaria y de titulos Valroes en
Tributacion  y {S@XX‘M” ﬂfgﬂg%g:;g?;’&?{manas y T MVE,';;”;E‘-"”“ De: e Haber un proceso de fiscalizacion. En el momento en
Contabilidad Impuesto sobre salarios, jubilaciones, que se ejecute la garantia por medio del
Nacional pensiones y otros pagos laborales del Sector sistema, la informacion debera venir
gx Ezvﬁdf’t —_— E“e"‘aS—P‘”—EZZ':; i sumarizada por tipo de impuesto, multa
positos Gtia instituciones Priv sin fines lucro | Cuentas_por_| (sanciones administrativas) e interés,
contribuyente y partida presupuestaria.
Direccién Traslado de casos a | Seguimiento y Control en Sede Aministrativa. Valor Razonable Una vez realizado el cambio de estatus
General de Cobro Judicial Traslado Cobro Judicial-Adminstrativo, para
Tributacion y las deudas que se tengan en sede
Contabilidad Administrativa Tributaria, se debe establecer
Nacional un seguimiento y control de casos por el
nimero de expediente Unico con el fin de
registrar los movimientos que sufra la deuda.
Direccion Traslado a sede Juzgado (judicial) Valor Razonable Una vez realizado el cambio de estatus Via
General de Juzgado para las deudas que se tengan en sede
Tributacion y Administrativa se debe reclasificar las cuentas
Contabilidad por cobrar administrativas a cuentas por cobrar
Nacional judiciales (juzgado), de los casos por el
nimero de expediente Unico con el fin de
registrar los movimientos que sufra la deuda.
Es importante aclarar que la reclasificacion
debe ser realizada por oficina Cobro Judicial
descargando la deuda en sede administrativa
tributaria.
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procesa la
informacion

Nombre del
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General de
Tributacion y
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Nacional

Exoneraciones

Cobro Exoneraciones mal otorgadas. Se dan por
Administrativas provenientes de la Direccion de Hacienda, oficina

Exoneraciones.

Resoluciones

Cuentas Descripcidn

Pos Prestpuestari

Debe

Haber

00 |Cuenta por cobrar Imp e ventas

Cuentis_por_cobrar

X

i Ingreso deimp de ventas Snpospre

Valor Razonable

En el momento en que la Direccion General de
Tributacién reciba una  Resolucion
Administrativa de cobro por parte de la
Direccion de Hacienda (Oficina
Exoneraciones), con uno o varios saldos
pendientes de cobro al Contribuyente; para ser
aplicados con impuestos Tributarios, se debera
proceder a  realizar  los  registros
correspondientes en el sistema con el fin de
que el miso refleje los saldos contables. La
informacion debera venir sumarizada por tipo
de impuesto, multa (sanciones administrativas)
e interés, tipo de contribuyente (por sector
publico, sector privado, persona fisica, persona
juridica); por partida presupuestaria de ingreso
para su registro de cobro.

Direccion
General de
Tributacion y
Contabilidad
Nacional

Previsiones

Estimacion del Deterioro-Prevision

(ta Contable | Detalle

possic. Pres |debe haber

5% Deterioro por impuestos | sin pos.pres X

1x Prevision por impuesto | sin pos.pres

NICSP 29 parrafos: 67 al
72-Costo amortizado

En el momento en que se genere el no pago a
partir de un dia transcurrido  del
reconocimiento de la cuenta por cobrar. Las
Unidades Primarias de Registro (UPR) deben
evaluar al cierre de cada periodo que informa,
si existe la evidencia objetiva de que un activo
financiero o un grupo de ellos estén
deteriorados, si, y solo si, existe evidencia
objetiva del deterioro como consecuencia de
uno 0 mas sucesos que hayan ocurrido después
del reconocimiento inicial del activo (un
“evento que causa la pérdida”) y ese suceso 0
sucesos causantes de la pérdida tienen un
impacto sobre los flujos de efectivo futuros
estimados del activo financiero o del grupo de
ellos, que pueda ser estimado con fiabilidad,
esta informacion debe ser remitida de manera
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mensual, clasificada y sumarizada por tipo de
impuesto o deuda. Tanto para las previsiones
de las cuentas por cobrar Tributarias.

Reversion del Deterioro de la prevision

(ta Contable | Detalle possic. Pres |debe haber
1 Prevision por impuesto | sin pospres
5 Deterioro por impuestos | sin pos.pres

NICSP 29 pérrafo 72-Costo
amortizado

En el momento en que se genere una
recuperacion (Cancelacion total o parcial) de la
cuenta por cobrar registrada en el sistema de
Hacienda Digital en via juzgado, debe generar
de manera automatica la reversién de las
estimaciones del expediente relacionado que
se le esta ejecutando el pago, indistintamente
del medio utilizado para su
cancelacion."Transferencia,  deposito  en
cuenta, Pago por entero, entre otros". inclusive
en el momento en que se determine por la
oficina de Cobro Judicial la determinacion de
incobrabilidad de la cuenta por cobrar. Paralo
anterior, se deberd considerar si la reversion
del asiento es en el mismo periodo o en un
periodo posterior al que fue realizado el
registrada la prevision.
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procesa la Requerimiento Valoracion-Medicion
informacion
Direccién NICSP 29 parrafo 72-Costo | Se requiere que en el momento que el
General de Incobrabilidad amortizado Departamento de Cobro Judicial determine la
Tributacion y ncobrabilida incobrabilidad de los casos correspondiente a
Contabilidad v n e 14 "y la Direccion General de Tributacion y se reciba
Nacional Cta Contable Detalle possic. Pres_|debe ik el oficio de la Resolucién de la Incobrabilidad,
5x Deterioro por impuestos | sin pos.pres X se genere el asiento contable y se reconozca de
1x Prevision por impuesto | sin pos.pres X f_orma diaria, _automatizada y sumarizada por
tipo de impuesto, con el monto
correspondiente a los calculos de las
estimaciones por incobrabilidad generando la
informaciéon al dia siguiente, para todos
Cuentas Destripeign Pos Presupuestaria Debe {Haber aquellos casos donde se haya comprobado y
— verifi | mentacion h miti

SXXK Deterioro por impuesto (ONPosPre | | uﬁ a r::l :I?J c?éﬂog : inf: ottgﬁt?ilig;g aya emitido

106X (Cuenta por cobrar de impuesto Cuentas_por_cobrar X
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Area que
procesa la
informacion

Nombre del
Requerimiento

Registro

Momento de la
Valoracion-Medicion

Descripcion general

Direccion
General de
Tributacion y
Contabilidad
Nacional

Pagos por Entero
Gobierno y/o
Transferencia

Electénica, o D-110

Pago de deudas (cuentas por Cobrar), generadas en los diversos
procesos de impuestros Tributarios: Entero de Gobierno, Deposito
bancario, Transferencia Electrénica. Generacién del asiento del
pagado.
C t: Descripcion Pos Presupuestaria | Debe |Haber
1xXX Pago por transferencia P -AGO X
Axxx Ingreso por impuestos varios con Pos Pre X
AXXX Ingreso por impuestos renta con Pos Pre X
Ingreso por impuestos por enlaces de llamads
Axxx apuestas electronicas con Pos Pre X
Axxx Ingreso por impuestos Sobre imp de ventas / IV con Pos Pre X
Axxx Ingreso por impuestos Selectivo de consumo con Pos Pre X
AXXX Ingreso por impuestos al IVA con Pos Pre X
AxxX Ingreso por impuestos renta 2% con Pos Pre X
Axxx Ingreso por multas y sanciones administrativas con Pos Pre X
Axxx Ingreso por impuestos varios Sin Pos Pre X
AXXX Ingreso por impuestos renta Sin Pos Pre X
Ingreso por impuestos por enlaces de llamads
AxXXX apuestas electronicas Sin Pos Pre X
Axxx Ingreso por impuestos Sobre imp de ventas / IV Sin Pos Pre X
AxXXX Ingreso por impuestos Selectivo de consumo Sin Pos Pre X
AXXX Ingreso por impuestos al IVA Sin Pos Pre X
Axxx Ingreso por impuestos renta 2% Sin Pos Pre X
Axxx Ingreso por multas y sanciones administrativas Sin Pos Pre X
AxXX Cuenta por cobrar Imp varios Cuentas_por_cobrar X
Axxx Cuenta por cobrar Imp renta Cuentas_por_cobrar X
XXX Cuenta por cobrar Imp enlaces telefon| Cuentas_por_cobrar X
1xXX Cuenta por cobrar Imp Sobre imp de ventas o IV] Cuentas_por_cobrar X
AxXX Cuenta por cobrar Imp Selectivo de consumo Cuentas_por_cobrar X
Axxx Ingreso por impuestos al IVA Cuentas_por_cobrar X
AxxX Cuenta por cobrar Imp de renta 2% Cuentas_por_cobrar X
1xxx Cuenta por cobrar multas y sanciones administrd Cuentas_por_cobrar X

NICSP23, pérr. 42. Valor
Razonable

En el momento en que se realizce un abono o
Cancelacion de la deuda por medio de
Deposito bancario, transferencia, y pagos
que se realicen por medio de convenios con
Bancos publicos o privados, se actualice la
deuda de la cuenta por Cobrar en tributacion de
las declaraciones de ineficacia de impuestos
exonerados, Tributarias del principal — Multas
—Interéses 'y  honorarios de manera
automatizada en el sistema integrado de

Hacienda Digital, creando de manera
simultanea la afectacion contable
correspondiente  que se detalla en el
requerimiento. El sistema Integrado de

Hacienda Digital debe tener la capacidad de
reversar todos aquello asientos que generaron
una prevision y devengo cuando ocurra este
tipo de evento (pago) de manera automatizada.
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procesa la
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Registro

Momento de la
Valoracion-Medicion

Descripcion general

Direccion
General de
Tributacion y
Contabilidad
Nacional

Pagos por medio del Formulario D-110 Genracion del asiento del
pagado.
Cuentas Descripciéon Pos P ia |Debe |Haber
Ixxx D-110 P’-AGO X
AXXX Ingreso por impuestos varios con Pos Pre X
AXXX Ingreso por impuestos renta con Pos Pre X
Ingreso por impuestos por enlaces de llamads
AXXX apuestas electronicas con Pos Pre X
Axxx Ingreso por impuestos Sobre imp de ventas / IV, con Pos Pre X
AXXX Ingreso por impuestos Selectivo de consumo con Pos Pre X
4xxX Ingreso por impuestos al IVA con Pos Pre X
AXXX Ingreso por impuestos renta 2% con Pos Pre X
Axxx Ingreso por multas y sanciones administrativas con Pos Pre X
AXXX Ingreso por impuestos varios Sin Pos Pre X
4AXXX Ingreso por impuestos renta Sin Pos Pre X
Ingreso por impuestos por enlaces de llamads
AXXX apuestas electronicas Sin Pos Pre X
4xxx Ingreso por impuestos Sobre imp de ventas / IV, Sin Pos Pre X
AXXX Ingreso por impuestos Selectivo de consumo Sin Pos Pre X
Axxx Ingreso por impuestos al IVA Sin Pos Pre X
AXXX Ingreso por impuestos renta 2% Sin Pos Pre X
Axxx Ingreso por multas y sanciones administrativas Sin Pos Pre X
Ixxx Cuenta por cobrar Imp varios Cuentas_por_cobrar X
1xxX Cuenta por cobrar Imp renta Cuentas_por_cobrar X
IxxXX Cuenta por cobrar Imp enlaces telefon| Cuentas_por_cobrar X
1xxx Cuenta por cobrar Imp Sobre imp de ventas o IV] Cuentas_por_cobrar X
1xXX Cuenta por cobrar Imp Selectivo de consumo Cuentas_por_cobrar X
Ixxx Ingreso por impuestos al IVA Cuentas_por_cobrar X
1xxx Cuenta por cobrar Imp de renta 2% Cuentas_por_cobrar X
Ixxx Cuenta por cobrar multas y sanciones Cuentas_por_cobrar X

NICSP23, pérr. 42. Valor
Razonable

en el momento en que se realice un abono o
Cancelacion de la deuda por medio de
Formulario D-110 (actualmente del sistema
ATV), se actualice la deuda de la cuenta por
Cobrar de las declaraciones de ineficacia de
impuestos  exonerados,  Tributarias  del
principal — Multas —Interéses y honorarios de
manera automatizada en el sistema integrado
de Hacienda Digital, creando de manera
simultanea la afectacion contable
correspondiente  que se detalla en el
requerimiento. El sistema Integrado de
Hacienda Digital debe tener la capacidad de
reversar todos aquello asientos que generaron
una prevision y devengo cuando ocurra este
tipo de evento (pago) de manera automatizada.
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Area que Nombre del Registro Momento de la Descripcion general
procesa la Requerimiento Valoracion-Medicion
informacion

Direccién Pagos con | Certificados de Gobierno (CAT/CAF/ Bonos de deuda Politica) NICSP23, péarr. 42. Valor de | En el momento en que la Direccién General de
General de | Certificados de Mercado. Tributacion reciba un pago con Certificado de
Tributacion y | Gobierno Gobierno, con uno o varios saldos pendientes
Contabilidad (CAT/CAF/ Bonos de cobro al Contribuyente, se debera proceder
Nacional de deuda Politica) a realizar los asientos correspondientes. El

sistema, deberd enviar la informacion cada vez
que ocurra un evento, relacionada con el pago
con Certificado de Gobierno, el monto total
por impuestos tributarios al momento de su
generacion, esta informacion corresponde al
momento de la generacion de la cancelacion de
la deuda con un Certificado de Gobierno,
deberd venir sumarizada por tipo de impuesto,
multa (sanciones administrativas) e interés (si
el contribuyente se genera una multa por atraso
y/lo no presentacion a tiempo de la
declaracion), tipo de contribuyente (por sector
publico, sector privado, persona fisica, persona
juridica); por partida presupuestaria de
ingreso.
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Descripcion general

Direccion
General de
Tributacion y
Contabilidad
Nacional

Revelacion en
Notas a los Estados
Financieros.

Revelacion en Notas a los Estados Financieros.

NICSP23, parrafo 106.

El sistema debera estar en la capacidad de
llevar dicha informacion cada vez que La
Direccion General de Aduanas o0 sus
dependencias envien informacion para ser
revelado en notas a los Estados Financieros y
generar un reporte mensual, con la siguiente
informacion: (a) el importe de ingresos de
transacciones sin contraprestacion reconocidos
durante el periodo en funcion de las principales
clases mostrando por separado: (i) impuestos,
mostrando por separado las principales clases
de impuestos; y (b) el importe de cuentas por
cobrar reconocidas con respecto a los ingresos
sin contraprestacion; (c) el importe de los
pasivos reconocidos con respecto a los activos
transferidos sujetos a condiciones, (e) la
existencia e importes de cualquier cobro
anticipado con respecto a las transacciones sin
contraprestacion; y (f) el importe de cualquier
pasivo condonado.
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Direccion
General de
Tributacion y
Contabilidad
Nacional

Revelacion de Garantias

NICSP 19, pérrafo 4.

En el momento del reconocimiento de la
Garantia por parte de la Direcion Tributaria, el
sistema debe poseer campos para ser
completas con la siguiente inormacion segun la
Norma:

a. la naturaleza del contrato o de la deuda a
favor de la entidad que sustenta la garantia;
b. en el caso de contratos, su plazo de
ejecucion, y en el caso de deudas, su
vencimiento;

c. la forma de instrumentacion de la garantia
(pagaré, titulo publico o privado, etc.) y su
monto;

d. las eventuales restricciones que pueda tener
la entidad para ejecutar o efectivizar la
garantia.

Posteriormente el sistema genere un reporte
que muestre la informacion incuida en estos
campos de manera consolidada.
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Area que
procesa la
informacién

Nombre del
Requerimiento

Registro

Momento de la Valoracion-
Medicion

Descripcion Gral del Req. del area

Direccion
General de
Aduanas -
Procesos

Devengo de cuentas
por Cobrar por
ingresos de ipuestos
en las importaciones-
exportaciones,
Regimen Devolutivo
Derechos-  Deposito
Libre de Golfito-
Importaciones  (por
débito en tiempo real,
Ilamados Duas
Normales):
Importaciones.

Corresponde al momento de la aprobacion del DUA
(Declaracion unica aduanera) y su generacién por parte
de la Direccion General de Aduanas o unidad primaria
de registro y sus dependencias para debito en tiempo
real.

Deben ser medidos a su valor
razonable en la fecha de
adquisicion. (NICSP 23, péarrafo
42)

La Direccion General de Aduanas, como parte de sus
actividades generar la informacion cada vez que
ocurra un evento, relacionado con el cobro de
impuestos. El contribuyente proporciona
generalmente detalles y evidencia del nivel de
actividad sujeta al impuesto, y se calcula el importe
de impuesto por cobrar por el gobierno. Actualmente
se ejecuta por la plataforma del sistema TICA.

Direccion
General de
Aduanas -
Procesos

Pago o Percibido de
impuestos: Cuando se
realiza el registro
anterior normalmente
el asiendo del
Percibido se realiza de
forma casi simultanea,
(Debito Tiempo Real),
por lo que es requerido
que este asiento sea
generado por
separado.

Corresponde al momento de la aprobacién del pago del
DUA por debito en tiempo real (Declaracion Gnica
aduanera) y su generacion por parte de la Direccion
General de Aduanas o unidad primaria de registro y sus
dependencias

El Sistema Nacional Aduanero,
mediante el TICA u otro sistema
que vaya a utilizar, y por medio
de la aplicacion SINPE, recauda
el monto correspondiente al total
del Dua tramitado.

Dichos impuestos deben ser segregados por tipo de
impuesto. En este proceso se identifican aquellos
impuestos que recadua el sistema pero que son a favor
de terceros ( no se registran en el devengo)
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Area que Nombre del Registro Momento de la Valoracion- Descripcion Gral del Req. del area
procesa la Requerimiento Medicidn
informacién
Direccién Registro de Duas | Corresponde al momento de la aprobacion del pago del | Deben ser medidos a su valor | Registro del pago Anticipado a la llegada de la
General  de | Anticipados- DUA (Declaracion Unica aduanera) y su generacion por | razonable en la fecha de | mercancia a territorio nacional.
Aduanas - | importaciones parte de la Direccion General de Aduanas o unidad | adquisicion. (NICSP 23, parrafo
Procesos primaria de registro y sus dependencias por debito en | 42)
tiempo real.
Direccién Devengo de cuentas | Corresponde al momento de la generacion de una | Deben ser medidos a su valor | Estos eventos se relacionan con las Resoluciones
General de | por Cobrar de | Resolucion Administrativa a priori por los Duas de | razonable en la fecha de | Administrativas a priori (Reliquidaciones y
Aduanas - | Religuidacione- Reliquidaciones y Rectificativas por parte de la | adquisicion. (NICSP 23, parrafo | Rectificativas), el ~ monto total por impuestos
Procesos Rectificativass  por | Direccion Geneal de Adunas y sus dependencias. 42) aduaneros al momento de su generacion, se calculé un
ingresos de ipuestos monto menor del total de impuestos, y el sistema por
en las de mdio de la validacion lo detect6 o bien el declarante
importaciones- se da cueta y decide pagar la diferencia para no incurir
exportaciones.  (por en multas.
débito en tiempo real,
llamados Duas por
Reliquidaciones-
Rectificativas)
Direccion Reconocimiento de la | En el momento en que se emita la Resolucion en firme | Por un importe igual a lo recibido | Resolucion Administrativa en firme, para el registro
General de | cuenta por pagar por | por parte de la Direccion Gral de Aduanas y/o sus | de forma anticipada. (NICSP23, | de las Cuentas por Pagar a favor de los declarantes
Aduanas - | impuestos a devolver | dependencias. parrafo 53)
Procesos
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General de
Aduanas y sus
dependencias-
Areas

Normatva de

Deterioro de Cuentas
por Cobrar

Calculo o procediemiento del célculo.

Area que Nombre del Registro Momento de la Valoracion- Descripcion Gral del Req. del area
procesa la Requerimiento Medicidn
informacién
Direccién Procesos de | En el momento de la generacion de un expediente que | Si la cuenta por Cobrar por
General ~ de | fiscalizacion (Modulo | nace en estos procesos de Fiscalizacion a posteriori y su | impuestos aduaneros es a corto
Aduanas - | Expedientes): cuentas | Resolucion Administrativa, para el correspondiente | plazo se medird a valor
Organos por Cobrar Organos | asiento contable razonable. Si pasa a largo plazo
Fiscalizadores | fiscalizadores: se medird a costo Amortizado.
y Normativa. I Normativa-
Posterior
Il. Fiscalizacion-
Normativa-Tribunal
Aduanero Nacional
Direccion Incobrable y | Una vez que el nuevo sistema integrado efecte el | A Costo Amortizado

de Cobro Judicial via
Certificado de
Adeudo.

razonable. Si pasa a largo plazo
se medira a costo Amortizado.

cada Aduana

Direccion Traslado de caso | En el momento en que se genere el Certificado de | Si la cuenta por Cobrar por | Cuando se genera un traslado de los casos de la
General de | procesos de | Adeudo. impuestos aduaneros es a corto | oficina de Normativa a la oficina de Cobro Judicial,
Aduanas- fiscalizacién a Oficina plazo se medira a valor | se debera proceder a realizar el cambio de estatus de

la deuda por parte de la Direccion General de Aduana
y sus dependencias, la cual deberd procesar la
informacion en el Sistema Integrado cada vez que
ocurra un evento, relacionada con los casos que se
trasladan a la oficina de Cobro Judicial, detallando el
monto por tipo de impuestos aduaneros e intereses y
multas y el monto total al momento de su generacion
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Area que Nombre del Registro Momento de la Valoracion- Descripcion Gral del Req. del area
procesa la Requerimiento Medicidn

informacién

Direccién Traslado a sede | En el momento en que se realice el cambio, el sistema | Se medira a su costo razonable. Cuando una deuda gestionada en cobro Judicial sea

General  de | Judicial debe realizar el cambio en las cuentas contables ( de trasladada al juzgado correspondiente para su

Aduanas sede administrativa a sede Judicial) tramitacién, la Direcciéon de Cobro Judicial realicen
el cambio de estatus de traslado de Cobro judicial con
certificado de adeudo a_Via Judicial con la finalidad
de que la Direccion General de Adunas realice la
reversion de la Estimacion acumulada segun
corresponda y no continie con el proceso de la
estimacion o Deteriro.

Direccion Remate/Subastas Para el registro del Devengo: en el momento de que se | Deben ser medidos a su valor | Cuando por medio de subasta se adjudique y cancele

General de | (Abandono de | tenga asignada la mercancia al adjudicatario. EI pago | razonable en la fecha de | el adjudicatario lo convenido a cancelar, para

Aduanas Mercancias) debe registrarse una vez que se realice el dep6sito a las | adquisicion. (NICSP 23, parrafo | proceder al envie la informacion al nuevo sistema

cuentas asignadas por Tesoreria. 42) integrado para su registro contable correspondiente.

La informacion debera venir sumarizada por tipo de
impuesto y de existir una ganancia; por partida
presupuestaria de ingreso.

Direccién Compensacién En el momento en que la Direccidn General de Aduanas | Valor Razonable Cada vez que ocurra esta clase de evento, relacionada

General de | impuestos Aduaneros- | emita una resolucién con uno o varios saldos a favor del con las Resoluciones por compensacion de impuestos

Aduanas Tributarios Declarante; para ser aplicados con impuestos tributarios con aduaneros (ventas y consumo) al

Tributarios momento de su generacion (momento de la

generacion de la Resolucién), esta informacion
deberad ser transmitida, por la noche y de forma
automética
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Area que
procesa la
informacién

Nombre del
Requerimiento

Registro

Momento de la Valoracién-
Medicién

Descripcion Gral del Req. del area

Direccion
General de
Aduanas

Declaraciones
Oficio-Devengo

de

En el momento en que el Sistema Nacional de Adunas
genere una Declaracion de Oficio

Deben ser medidos a su valor
razonable en la fecha de
adquisicion. (NICSP 23, parrafo
42)

La Direccion General de Aduanas debera incluir la
informacion para la Contabilidad Nacional por medio
del nuevo sistema Integrado cada vez que ocurra un
evento relacionado con las Declaraciones de Oficio,
el monto total por impuestos aduaneros al momento
de su generacion, esta informacion corresponde al
momento de la generacién de la Declaracion de
Oficio. Esta informacion deberd ser transmitida, por
la noche y de forma automética (Devengo). La
informacion deberd venir sumarizada por tipo de
impuesto, e intereses (si fuere el caso)

Direccion
General de
Aduanas

Declaraciones
Oficio-Pago

de

Mediante el pago por Transferencia, Dep6sito bancario.

Cuando el Sistema Nacional
Aduanero, confirme el pago sea
este por transferencia o depoésito
bancario, como parte del control
que tiene que llevar el Sistema
Nacional Aduanero.

El Sistema Nacional de Aduanas y su integracion en
el nuevo Sistema Hacienda Digital debe tener la
capacidad de identificar los pagos provenientes de
estos eventos, como control y registro que dio lugar
inicialmente al devengo de las cuentas por cobrar por
concepto de Exoneraciones sin lo cual se tendria
registrado un volumen de cuentas por cobrar sin el
registro del pago correspondente a este evento.

Direccion
General de
Aduanas

Exoneraciones-
Devengo

En el momento en que la Direccién General de Aduanas
reciba una Resolucion Administrativa de cobro por parte
de la Direccién de Hacienda (Oficina Exoneraciones),
con uno o varios saldos pendientes de cobro al
Declarante

Deben ser medidos a su valor
razonable en la fecha de
adquisicion. (NICSP 23, parrafo
42)

La Direccion General de Aduanas debera procesar la
informacion cada vez que ocurra un evento,
relacionada con las Resoluciones Administrativas
emitidas por la Oficina de Exoneraciones, en el nuevo
sistema Integrado, por monto total por tipo de
impuestos aduaneros al momento de su generacion,
esta informacion corresponde al momento de la
generacion de la Resolucién por parte de Aduanas, de
forma que se pueda generar el devengo de la
transaccion

230



m Ministerio de

HACIENDA

DIGITAL

PARA EL BICENTENARIO

T

COSTA Bca

electrénica, depositos
y Datéafonos.

dependencias de la Direccion general de Adunas.

Area que Nombre del Registro Momento de la Valoracion- Descripcion Gral del Req. del area
procesa la Requerimiento Medicion
informacién
Direccién Exoneraciones-Pago | Mediante el pago por Transferencia, Dep6sito bancario. | Cuando el Sistema Nacional | El Sistema Nacional de Aduanas y su integracion en
General  de Aduanero, confirme el pago sea | el nuevo Sistema Hacienda Digital debe tener la
Aduanas este por transferencia o deposito | capacidad de identificar los pagos provenientes de
bancario, como parte del control | estos eventos, como control y registro que dio lugar
que tiene que llevar el Sistema | inicialmente al devengo de las cuentas por cobrar por
Nacional Aduanero. concepto de Exoneraciones sin lo cual se tendria
registrado un volumen de cuentas por cobrar sin el
registro del pago correspondente a este evento.
Direccion Pagos por Entero de | Una vez que se tenga la confirmacion del pago por las | Valor Razonable Normalmente se reciben pagos mediante Entero de
General de | Gobierno, diferentes modalidades: Entero de gobierno, Transf. Gobierno, Transferencias Electronicas, Depdsitos
Aduanas transferencia Electonica, Depo6sitos, Datéfono, de parte de las Bancarios y Datafonos, que surgen como resultado de

alguna operacion, transaccion o declaracion aduanera
generadas por la Direccion General de Aduanas y sus
dependencias u oficinas. Por consiguiente, el nuevo
sistema de Hacienda y la integracién con el Sistema
Nacional Aduanero, deberd estar en capacidad de
procesar la informacién que la Direccién General de
Aduanas, sus oficinas o dependencias envien o
ingresen para la generacion de los correspondientes
asientos contables que determinen su pago.
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Area que Nombre del Registro Momento de la Valoracion- Descripcion Gral del Req. del area
procesa la Requerimiento Medicion
informacién
Direccién Garantias: Registro de Revelacion Valor Razonable Cuando la Direccién General de Aduanas por medio
General  de | l.Importaciones de las aduanas correspondientes, reciban una garantia
Aduanas definitivas, para efecto de importaciones definitivas, temporales,
temporales, modalidad exonerada y auxiliares aduaneros
modalidad exonerada (caucidn), deberd proceder al envio de la informacion
Il.Garantias de para realizar la Revelacion en notas a los estados
Caucion-Auxiliares financieros o los asientos segun corresponda en el
aduaneros nuevo sistema integrado.
Direccion Donaciones, Registro de Revelacion Valor Razonable Cuando hay mercancias que caen en estado de
General de | Destrucciones- Abandono y queda en custodia de la Aduana para ser
Aduanas Revelacion Donadas o Destruidas, se debera proceder a realizar
la revelacion de esta informacion para notas a los
estados financieros
Direccion Revelacion en Notas a | Registro de Revelacion El nuevo sistema integrado para Hacienda Digital
General de | los EEFF deberd estar en la capacidad de llevar dicha
Aduanas informacion cada vez que La Direccion General de

Aduanas o sus dependencias envien informacion para
ser revelado en notas a los Estados Financieros y
generar un reporte mensual, con la siguiente
informacion: @)
el importe de ingresos de transacciones sin
contraprestacion reconocidos durante el periodo en
funcion de las principales clases mostrando por
separado: (i) impuestos, mostrando
por separado las principales clases de impuestos; y (b)
el importe de cuentas por cobrar reconocidas con
respecto a los ingresos sin contraprestacion; (c) el
importe de los pasivos reconocidos con respecto a los
activos transferidos sujetos a condiciones.
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Dependencia
Cobro Judicial
Procesos

Principal, multas,
intereses Honorarios
en cobro Judicial.
Por ingresos de
impuestos,
acreditaciones que no
corresponden y saldos
por deduccion a
traves del Certificado
de Adeudo, (
Tributario - Aduanero
- R.H. Otras
Instituciones Estatales
"Dtpto Exoneraciones
y Ministerios").

en Cobro Judicial™ y su generacion por parte de la
Direccion General de Hacienda a traves de la oficina
de Cobro Judicial para el reconocimiento como
sequimiento de la cuenta por Cobrar (Principal),
reconcocimiento contable de las multas originadas
por la Unidad primaria de registro U.P.R. y
reonocimiento de los intereses generados.

(NICSP 29, parrafo 68)

Area que Nombre del Registro Momento de la Valoracion- Descripcion Gral del Req. del area

procesa la Requerimiento Medicion
informacion

Direccion Registro contable de | Corresponde al momento de la aprobacion del C.A | Deben ser medidos de acuerdo a | La Direccion General de Hacienda, a traves de su
General de las deudas cuentas | (Certificado de Adeudo) *'momento administrativo | Su costo amortizado de la fecha | oficina de Cobro Judicial como parte de sus
Hacienda - por Cobrar'; de adquisicion. actividades, es generar la informacién cada vez que

ocurra un evento relacionado con el cobro de
impuestos, acreditaciones que no corresponden o
saldos por deduccion. Esta oficina de Cobro Judicial
en el momento de cobro administrativo proporciona
generalmente detalles y evidencia del nivel de
actividad referentes a los impuestos, acreditaciones
que no corresponden y asociacidnes por deduccion,
reconociendo la cuenta por cobrar "Principal”, como
sequimiento al registro contable realizado por la
Unidad primaria de Registro U.P.R. ( Tributacion -
Aduanas - R.H - Dpto Exoneraciones de la D.G.H y
ministerios). Con la aprobacion del C.A, se reconoce
también la cuenta por cobrar de multas originada por
la U.P.R. Esta informacién debe ser reconocida de
manera diaria clasificada y sumarizada por tipo de
impuesto y deuda.
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Area que
procesa la
informacién

Nombre del
Requerimiento

Registro

Momento de la Valoracion-
Medicion

Descripcion Gral del Req. del area

Momento de aprobacién C.A se debe
calcular para la revelacion contable de
los intereses acorde al monto
(Principal) y sus accesorios.

Devengo de InteresesAumento

Cuentss Destriptin., Pos Presuplestaria | Debe |Haber|
1 Cusrta * Cobrar Intereses impuesto deventa | CUENTAS POR COBRAR| X
A0 Ingreso por intereses impuesto de venta Sinpos pre i

Distiinucion d Intereses Aumento

Cuentas | Descripcidn, Pos Presuplestaria | Debe |Haber|

A0 |Irgrmo DOr intereses impugsto de venta Sinpos pre

£

1 |(uenta * (obrar Intereses Tmpuesto deventa | CUENTAS POR COBRAR i

A su valor razonable, Reveladas
bajo NICSP 23, Parrafo 106

Debe existir un check que genere la actualizacién (
Ajuste inferior o superior) para el calculo de los
intereses a revelar. se debe calcular el importe de
intereses acorde al monto de la cuenta por cobrar
Principal y sus accesorios multas y honorarios para su
debida "Revelacion".Para la generacion de la
revelacion debe ser creada de manera mensual,
clasificada por tipo de impuesto o deuda.
El sistema debe poseer campos o espacios en blanco
que permita incluir la informacion acorde con lo
requerido por la norma para la revelacion,
Adicionalmente genere un reporte consolidado con la
informacion incluida en los campos en blanco de la
revelacion.

Para las deudas R.H no se registran intereses ni se
calculan. La
informacion debe ser Clasificado, por tipo de
impuesto y sumarizado de manera diaria para el
registro contable una vez que sea determinado por la
adm origen los intereses.
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Area que
procesa la
informacién

Nombre del
Requerimiento

Registro

Momento de la Valoracion-
Medicion

Descripcion Gral del Req. del area

Momento aprobacion C.A, se procede al
calculo y devengo contable de honorarios
acorde al monto del principal de Cta por
Cobrar, Originada por cada una de las
instancia origen.

Aurnento en cobro Honorarios

Cuentas Descripcion Pos Presupuestaria | Debe|Haber
Luo (Cta * Cobrar Honorario CUENTAS POR_COBRAR| x
[dar Ingreso Honorario §in Pos Pre. X
Disminucion Cobro Honorarios
Cuentas Descripcion Pos Presupuestaria | Debe |Haber
oo Ingreso Honorario Sin Pos Pre. X
Lo (Cta * Cobrar Honorrio CUENTAS POR_COBRAR X

NICSP 23, Parrafo 42 valor
razonable

Debe existir un check que genere la actualizacién (
Ajuste inferior o superior) para el calculo de los
honorarios y para el registro contable. se debe calcular
los Honorarios considerando el monto de la cuenta
por cobrar y sus accesorios (multas - intereses), para
realizar el "Registro Contable" de los honorarios.
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Dependencia
Cobro Judicial
Procesos

(Certificado de Adeudo), mediante un chek
se traslada y reclasifica contablemente la
deuda de sede administrativa a Judicial en el
""momento de presentaciéon demanda en
sede Judicial™ y su generacién por parte de
la Direccion General de Hacienda a traves
de la oficina de Cobro Judicial para el
registro del Devengo de la cuenta por

Cobrar (Principal), multas, Intereses
Judigial. Deseripcion Pos, Presupuestaria | Dehe{Haber

Do {Cta ™ CobrarPrinipal u, CUENTAS POR COBRAR| x

Do (Cta Cobrar Multa CUENTAS POR COBRAR | x

Do {Cta ™ Cobrarlnteres ud CUENTAS POR COBRAR| x

Do (Cta™ Cobrar rincipal Adm CUENTAS POR COBRAR| |

Do {Cta* Cobrar Mula Adm CUENTAS POR_COBRAR| | ¥

Do (Cta™® Cobrar teres Adm CUENTAS POR COBRAR| |

(NICSP 23, péarrafo 42)

Area que Nombre del Registro Momento de la Valoracion- Descripcion Gral del Req. del area
procesa la Requerimiento Medicion
informacion
Direccion Deben ser medidos a su valor La Direccion General de Hacienda, a traves de su
General de razonable en la fecha de oficina de Cobro Judicial como parte de sus
Hacienda - Al momento de la No cancelacion del C.A adquisicion.

actividades, es generar la informacion cada vez que
ocurra un evento relacionado con el cobro de
impuestos, acreditaciones que no corresponden o
saldos por deduccion. Esta oficina de Cobro Judicial
en el momento de Cobro en sede Judicial
proporciona generalmente detalles y evidencia del
nivel de actividad referente al impuesto y
acreditaciones que no corresponden o saldos por
deduccion; por cuanto, una vez que NO se tenga la
recuperacion de las cuentas por cobrar administrativa,
se traslada y reclasifica contablemente la deuda de
sede administrativa a sede Judicial. Por lo que se debe
realizar la reclasificacion contable de las cuenta
administrativas a Judiciales realizando el registro del
devengo de la cuenta por cobrar Judicial "Principal”,
realizar el registro de cta x cobrar por Multas judicial
correspondiente. Esta informacion debe ser generada
de manera diaria clasificada y sumarizada por tipo de
impuesto y deuda.
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Dependencia
Cobro Judicial
Procesos

Judicial, se realiza el Célculo para Ia
revelacion y registro contable de los
intereses acorde al monto (Principal) Y|
accesorios.

Devengo de Intereses Aumento

Cuentas Descripcion. Pos Presupuestaria | Debe|Hab
XXX Cuenta * Cobrar Intereses impuesto de venta | CUENTAS_POR_COBRAR| X
4XXX Ingreso por intereses impuesto de venta Sin pos pre X
Disminucion de Intereses Aumento
Cuentas Descripcion. Pos Presupuestaria | Debe|Hab
4XXX Ingreso por intereses impuesto de venta Sin pos pre X1}
XXX Cuenta * Cobrar Intereses impuesto de venta | CUENTAS_POR_COBRAR X

Area que Nombre del Registro Momento de la Valoracion- Descripcion Gral del Req. del area
procesa la Requerimiento Medicion
informacién
Direccion A su valor razonable, Reveladas | Debe existir un check que genere la actualizacion (
General de bajo NICSP 23, Ajuste inferior o superior) para el calculo de los
Hacienda - Momento del traslado del Exp a Sede Parrafo 106 intereses a revelar "Acorde a la instancia presentada

en el juzgado especializado”. Se debe calcular el
importe de intereses acorde al monto de la cuenta por
cobrar Principal y sus accesorios "multas, intereses y
honorarios" para su debida "Revelacion”. El sistema
debe poseer campos o espacios en blanco que permita
incluir la informacion acorde con lo requerido por la
norma para la revelacion, Adicionalmente genere un
reporte consolidado con la informacion incluida en
los campos en blanco. Una
vez determinada la setencia en firma, se debe eliminar
la revelacion de intereses y se realiza la actualizacion
del registro contable de intereses. Para las deudas R.H
no se calculan ni se registran los intereses. La
informacion debe ser clasificada y sumarizada por
tipo de impuesto generada de manera diaria para el
registro contable de los intereses una vez que sean
determinados para su cobro.
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Area que Nombre del Registro Momento de la Valoracion- Descripcion Gral del Req. del area
procesa la Requerimiento Medicion
informacién
Direccion Deben ser medidos a su valor Debe existir un check que genere la actualizacion (
General de . razonable en la fecha de Ajuste inferior o superior) para el calculo de los
Hacienda - Momento del traslado del Expediente a sede adquisicion. honorarios y para el registro contable. se debe calcular

Dependencia
Cobro Judicial

Judicial, se Calculo y registro contable de
honorarios acorde al monto del principal de

(NICSP 23, péarrafo 42)

los Honorarios considerando el monto de la cuenta
por cobrar y sus accesorios (multas - intereses), para

Procesos - realizar el "Registro Contable” de los honorarios. La
Cta por Cobrar, Originada por cada una de informacion debe ser generada de manera diaria y
las instancia origen. sumarizada.

Aumento en cobro Honorarios
Cuentas Descripcion Pos Presu ia | Debe|Haber|
1xxx (ta * Cobrar Honorario CUENTAS_POR_COBRAR| x
AXXX Ingreso Honorario Sin Pos Pre. X
Disminucién Cobro Honorarios
Cuentas Descripcion Pos Presupuestaria | Debe|Haber,
Axxx Ingreso Honorario Sin Pos Pre. X
Ixxx Cta * Cobrar Honorario CUENTAS_POR_COBRAR X

Direccion Pago o Percibido de | Corresponde al registro del momento del pago del | Deben ser medidos a su valor | en el momento de cobro administrativo Judicial en

General  de impuestos, C.A (Certificado de adeudo) por debito en tiempo razonable en la fecha de que se realice un abono o Cancelacion de la deuda por

Hacienda - | acreditaciones que adquisicion. medio de Deposito en efectivo, transferencia, Pago

Dependencia
Cobro Judicial
Procesos

no corresponden o
saldos por deduccion
en sede
administrativa
Judicial:
Cuando se realiza el
registro contable en
sede Judicial
normalmente el
asiento del Percibido,
se debe realizar,
(Debito Tiempo
Real), por lo que es
requerido que este

real a traves de (Transferencia - pago de Entero,
Declaraciéon D-110 "Tributaria” ) y su generacién
por parte de la Direccién General de Tributacion o
unidad primaria de registro. Estableciendo convenios
con Banco publicos o privados para la obtencion del
asiento contable en tiempo real por medio de un
portal Web.

(NICSP 23, péarrafo 42)

por entero, Dacion en pago, Depésitos por remates,
pagos a través de formularios emitidos por
“Tributacion a traves del formulario D-110”, pagos
que se realicen por medio de convenios con Bancos
publicos o privados, o en la oficina de Cobro Judicial.
Se actualice la deuda de la cuenta por Cobrar de
la administracion Origen y esta U.P.R genere el
asiento contable de las declaraciones de ineficacia de
impuestos exonerados, Tributarias — Aduaneras —
Acreditaciones que no corresponden en su Cuenta
por Cobrar principal — Multas —Interéses y honorarios
de manera automatizada en el sistema integrado de
Hacienda Digital, creando de manera simultanea la
afectacidn contable correspondiente que se detalla en
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Area que
procesa la
informacién

Nombre del
Requerimiento

Registro

Momento de la Valoracion-
Medicion

Descripcion Gral del Req. del area

Direccion
General de
Hacienda -
Dependencia
Cobro Judicial
Procesos

asiento sea generado
por separado.

Clentas Descripcion
Do [Pago entero, transf,
ok Ingreso Honorario €0 pos pre. X
s |\ngreso Honorario SinPos Pre.
o |Cta * Cobrar Honorario X

Pos Presupuestaria | Debe | Haber|
SinPos re. X

>

el requerimiento. Es importante que el sistema
considere el siguiente orden en el momento de la
cancelacion o abono de la deuda realizando el cobro
de Honorarios - Intereses - Multa y por ultimo el
rebajo del Principal.
La Oficina de Cobro Judicial debe remitir el asiento
contable a la C.N del cobro de los Honorarios
realizados en instancia administrativa.
El sistema Integrado de Hacienda Digital debe tener
la capacidad de reversar todos los asientos que se
generan para el registro contable de manera
automatizada que permita realizar las correcciones de
manera agil y amigable en caso que se requiera por
los usuarios de la Contabilidad Nacional esta accion
contable. La informacion debe ser sumarizada
generada de manera diaria.

Corresponde al registro del momento del pago del
C.A (Certificado de adeudo) por debito en tiempo
real a traves de (Transferencia - pago de Entero,
Declaracion D-110 "Tributaria" ) 'y su generacion
por parte de la Direccién General de Tributacion o
unidad primaria de registro. Estableciendo convenios
con Banco publicos o privados para la obtencién del
asiento contable en tiempo real por medio de un
portal Web.

Deben ser medidos a su valor
razonable en la fecha de
adquisicion.

(NICSP 23, péarrafo 42)

en el momento de la presentacion de la demanda en
sede Judicial en que se realice un abono o
Cancelacion de la deuda por medio de Deposito en
efectivo, transferencia, Pago por entero, Dacion en
pago, Depdsitos por remates, pagos a través de
formularios emitidos por “Tributacion a traves del
formulario D-110”, pagos que se realicen por medio
de convenios con Bancos publicos o privados, o se
realice el cobro a traves de los cajeros de los juzgados
especializados del Poder Judicial o en la oficina de
Cobro Judicial. Se actualice la deuda de la cuenta por
Cobrar en Gestion Judicial de las declaraciones de
ineficacia de impuestos exonerados, Tributarias —
Aduaneras — Acreditaciones que no corresponden y
de las cuentas de ministerios en su Cuenta por Cobrar
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Area que
procesa la
informacién

Nombre del
Requerimiento

Registro

Momento de la Valoracion-
Medicion

Descripcion Gral del Req. del area

Cuentas Descripcion Pos. Presupuestaria | Debe| Haber
000 NC Fondo General ¢ BCCR P-AGO X
Txxx Cta * Cobrar Princiapl Jud. ~ [CUENTAS_POR_COBRAR X
Txxx Cta * Cobrar Multa Jud. CUENTAS_POR_COBRAR X
Txxx Cta * Cobrar Interes Jud CUENTAS_POR_COBRAR X
Do Cta * Cobrar Honorarios CUENTAS_POR_COBRAR X
dxxxx (ta Ingreso Principal Jud Sin Pos Pre. X
Axxe Cta Ingreso Multa Jud. Sin Pos Pre. X
dxxxx (ta Ingreso Interes Jud. Sin Pos Pre. X
dxxxx (ta Ingreso Honorarios Sin Pos Pre. X
dxxxx (ta Ingreso Principal Jud Con Pos Pre. X
dxxxx (ta Ingreso Multa Jud. Con Pos Pre. X
Ay Cta Ingreso Interes Jud. Con Pos Pre. X
dxxxx (ta Ingreso Honorarios Con Pos Pre. X

principal — Multas —Interéses y honorarios de manera
automatizada en el sistema integrado de Hacienda
Digital, creando de manera simultanea la afectacion
contable correspondiente, la informacion debe ser
clasificada y sumarizada por tipo de impuesto o
deuda. Es importante que el sistema considere el
siguiente orden en el momento de la cancelacion o
abono de la deuda realizando el cobro de Honorarios
- Intereses - Multa y por altimo el rebajo del Principal.
El sistema Integrado de Hacienda Digital debe tener
la capacidad de reversar todos los asientos
"devengado de las cuentas por cobrar y previsiones"
que esten relacionadas con el expediente que se esta
abonando o cancelando para que se genere el registro
contable de manera automatizada y permita realizar
las correcciones de manera agil y amigable en caso
que se requiera por los usuarios de la Contabilidad
Nacional algun ajuste en asientos contables. Para este
tipo de pagos se deben diferenciar el registro contable
del periodo actual del periodo anterior.
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Dependencia
Cobro Judicial
Procesos

través de la D.G.H. en
Cobro Judicial.

23, parrafo 42)

Area que Nombre del Registro Momento de la Valoracion- Descripcion Gral del Req. del area
procesa la Requerimiento Medicion
informacién
Direccion RCCJ 02: Registro Pago por dacion en Pago Proceso Administrativo Deben ser medidos a su valor en el momento en que se presente la solicitud de
General  de | Contable de ladacién | jydicial. razonable en la fecha de reconocimiento por medio de la dacién de pago por
Hacienda - | de pago reconocida a adquisicion. (NICSP | parte del deudor, y sea emitida la resolucion de

aprobacion por parte del despacho del Ministro, la
cual presenta la aceptacion de un bien, entiéndase
“Terreno, Edificio, Casa entre otros”, Una vez que sea
comunicada por el Despacho del Ministro he
ingresada por la Oficina de Cobro judicial, se genere
de manera automatizada por el sistema Integrado de
Hacienda Digital, el descargo de la cuenta por
cobrar administrativa y sus accesorios (multas -
intereses), permitiendo enlaces de comunicacion
entre la oficina de Cobro Judicial y la Administracion
de origen (Tributacion - Aduanas) para que se realice
el descargo de la cuenta por Cobrar Administrativa de
estas dependencias segun corresponda. La figura de
dacién en pago es solamente reconocidas para las
deudas tributarias - Aduaneras y de notas de inficacia
del Dpto de exoneraciones de la D.G.H. y
correspondiente a los Ministerios, Debe hacer
distincion del periodo actual del periodo anterior para
efectos contables. La informacion contable debe ser
clasificada y sumarizada por tipo de impuesto enviada
a a C.N de manera diaria.
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Dependencia
Cobro Judicial
Procesos

pago por parte del despacho del ministro y
comunicado a la Oficina de Cobro Judicial,
para el ingreso del descargo de la cuenta por
cobrar a traves del pago por Dacion en

Gestion Judicial

Cuentas Descripcion Pos. Presupuestaria | Dehe | Haber
T Dacidn en pago X
Txxx Cta * Cobrar Princiapl Jud. CUENTAS_POR_COBRAR X
T Cta * Cobrar Multa Jud. CUENTAS_POR_COBRAR X
T Cta * Cobrar Interes Jud CUENTAS_POR_COBRAR X
T Cta * Cobrar Honorarios CUENTAS_POR_COBRAR X
Ay (ta Ingreso Principal Jud Sin Pos Pre. X
Ay (ta Ingreso Multa Jud. Sin Pos Pre. X
Axxxx (ta Ingreso Interes Jud. Sin Pos Pre, X
Axxxx (ta Ingreso Honorarios Sin Pos Pre. X
Ay (ta Ingreso Principal Jud Con Pos Pre, X
Ay (ta Ingreso Multa Jud. Con Pos Pre, X
Axxxx Cta Ingreso Interes Jud. Con Pos Pre, X
Axxxx (ta Ingreso Honorarios Con Pos Pre. X

(NICSP 23, péarrafo 42)

Area que Nombre del Registro Momento de la Valoracion- Descripcion Gral del Req. del area
procesa la Requerimiento Medicion
informacién
Direccion Deben ser medidos a su valor en el momento en que se presente la solicitud de
General de . . razonable en la fecha de reconocimiento por medio de la dacién de pago por
Hacienda - Al momento de la aprobacion de dacion en adquisicion. parte del deudor, y sea emitida la resolucion de

aprobacion por parte del despacho del Ministro, la
cual presenta la aceptacion de un bien, entiéndase
“Terreno, Edificio, Casa entre otros”, Una vez que sea
comunicada he ingresada por la Oficina de Cobro
judicial, se genere de manera automatizada por el
sistema Integrado de Hacienda Digital, el descargo
de la cuenta por cobrar Judicial y sus accesorios
(multas - intereses), La figura de dacion en pago es
solamente reconocidas para las deudas tributarias -
Aduaneras y de notas de inficacia del Dpto de
exoneraciones de la D.G.H. y correspondientes a los
ministerios, Debe hacer distincion del periodo actual
del periodo anterior para efectos contables. La
informacion contable debe ser clasificada vy
sumarizada por tipo de impuesto enviada a a C.N de
manera diaria.
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Dependencia
Cobro Judicial
Procesos

Direccion
General de
Hacienda -
Dependencia
Cobro Judicial
Procesos

pago.

Clentas Destrpcion Pos Prsupuestaa |l Haber
I |Dacinen pago MO X
I | Pagr (g |

Area que Nombre del Registro Momento de la Valoracion- Descripcion Gral del Req. del area
procesa la Requerimiento Medicion
informacion
Direccion NICSP 23, Parrafo 42.  Valor | Para efectos de un posible saldo al descubierto del
General  de L. L razonable deudor, de acuerdo a los avalGos presentados de la
Hacienda - Sobrante de reconocimiento en Dacién en propiedad, terreno o bienes recibidos, entre otros. Se

genere una cuenta por pagar, en la cual el Sistema
Integrado de Hacienda Digital realice la diferencia del
saldo al descubierto por la oficina de Cobro Judicial
y genere el “Devengo de pago a terceros”. De manera
simultanea el Sistema Integrado de Hacienda Digital,
genere la orden de pago en la Tesoreria Nacional para
su reconocimiento y pago, es primordial que las
administraciones  (Tributarias - Aduaneras ),
visualicen el status del expediente de cada caso que se
tramitd bajo este reconocimiento de la Dacién de
pago. La informacion debe ser generada a la C.N de
manera clasificada y sumarizada por tipo de
impuestos.

Revelacion de la Dacion en pago

Reveladas bajo
NICSP 23, Parrafo 106

En el momento en que se presenta la dacién en pago
por la Oficina de Cobro Judicial ante el despacho del
Ministro y encuentre en analisis la aprobacion o
desaprobacion esta informacion debe ser revelada.
La informacién debe ser generada de manera
mensual. Clasificada y sumarizada por lo que el
sistema debe poseer campos en blanco para realizar la
justificacion correspondiente de la revelacién para el
cumplimiento de lo requerido por la norma.
Adicionalmente genere un reporte consolidado con la
informacion incluida en los campos en blanco.

244



m Ministerio de

HACIENDA

DIGITAL

PARA EL BICENTENARIO

T

COSTA Bca

Area que Nombre del Registro Momento de la Valoracion- Descripcion Gral del Req. del area
procesa la Requerimiento Medicion
informacién
Direccion RCCJ 04: Registro | Revelacion del monto Exiguo. Reveladas bajo NICSP 23, Al momento en que se reconozca una deuda, en el
General de | Contable montos Parrafo 106 proceso de cobro administrativo judicial y se
Hacienda - | exiguos para Cobro determina que la misma corresponde a un monto

Dependencia
Cobro Judicial

Judicial

inferior al limite “monto exiguo”, debe ser revelada.
La informacion debe ser generada de manera

Procesos mensual. Clasificada y sumarizada por lo que el
sistema debe poseer campos en blanco para realizar la
justificacion correspondiente se la revelacion para el
cumplimiento de lo requerido por la norma.
Adicionalmente genere un reporte consolidado con la
informacioén incluida en los campos en blanco.

Direccion RCCJ 05: Registro Incobrabilidad Cuentas por Cobrar ( Tributaria - | NICSP 23, Parrafo 42.  Valor | en el momento que el Departamento de Cobros

General  de Contable de Aduanera - Areditaciones que no corresponden - razonable Judiciales gestione las solicitudes y casos de

Hacienda - | incobrables por Cobro | Notas de ineficacia - Ministerios). Proceso incobrabilidad o la depuracién de la cartera de las

Dependencia Judicial. distintas deudas solicitadas por parte de la Direccion

Cobro Judicial
Procesos

Administrativo Judicial.

General de Tributacion, la Direccion General de
Aduanas, asi como de las Gestorias de Recursos
Humanos o las Direcciones de los distintos
Ministerios y Direccion General de Hacienda a traves
del Dpto de Exoneraciones, se genere el asiento
contable por la administracion origen y se
reconozca “Diariamente” de manera automatizada
clasificada y sumarizada por tipo de impuesto, con el
monto correspondiente a los calculos de las
estimaciones por incobrabilidad generado la
informacion al dia siguiente, para todos aquellos
casos donde se haya comprobado, verificado la
documentacién que haya emitido una resolucion de
incobrabilidad. En caso de los Honorarios que este
asociados a exp administrativos la oficina de cobro
Judicial debe remitir a la C.N el asiento de incobrable
por los honorarios.
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Area que Nombre del Registro Momento de la Valoracion- Descripcion Gral del Req. del area
procesa la Requerimiento Medicion
informacién
Direccion NICSP 23, Parrafo 42.  Valor | en el momento que el Departamento de Cobros
General  de . razonable Judiciales gestione las solicitudes y casos de
Hacienda - Incobrabilidad Cuentas por Cobrar ( incobrabilidad o la depuracion de la cartera de las
Dependencia Tributaria - Aduanera - Areditaciones que distintas deudas recibidas por parte de la Direccion
Cobro Judicial . . . General de Tributacién, la Direccion General de
Procesos no_ (_:orre_sponden - Notas de meflcaC":i, 7 Aduanas, asi como de las Gestorias de Recursos
Ministerios). Proceso en Gestion Humanos o las Direcciones de los distintos
Judicial. Ministerios y Direccion General de Hacienda a traves
- , del Dpto de Exoneraciones, se genere el asiento
Cuentas Desripein, PosPreupuestra | Debe Haber contable y se reconozca “Diariamente” de manera
o {Gastopo eterorompVentsenGJ Sinpospe X automatizada y sumarizada por tipo de impuesto, con
) , el monto correspondiente a los célculos de las
So—{Gasto por eteroro Mukas Imp Vertas en G Sinpos pre X estimaciones por incobrabilidad generado  la
Sooe - {Gastopor Deteriro Recargos mp Vs en ) Sinpos pre X informacién al dia siguiente, para todos aquellos
Dox — {Previsiones para imp Ventasen G, CUENTAS POR COBRAR X casos dond(_a, se haya compr_obado, ver|f|ca}qo la
- ) documentacién que haya emitido una resolucién de
Do {Previsones para Multas mp Vetasen G CUENTAS POR COBRAR X incobrabilidad.
Do {Prevsones para Recargos impVentasen6) | CUENTAS_POR COBRAR X
Direccion RCCJ 06: Registro Revelacion de las garantias reales: Revelada bajo NICSP 19 | Las garantias de titulos valores o monetarias que son
General de Contable de , Parrafo 4. reconocidas por la oficina de Cobro Judicial que se
Hacienda - | reconocimiento de las encuentran en custodia, deben ser reveladas y deben

Dependencia
Cobro Judicial
Procesos

garantias para los

cobro judiciales

ser consultadas mediante un reporte o informe
mensual de manera que la informacién consultada, se
encuentre actualizada con la finalidad de mostrar en
el reporte la inclusién de nuevas garantias o la
ejecucion correspondiente. Una vez ejecutada la
garantia, se requiere se excluya del reporte mensual
para la revelacion, en campos o espacios en blanco
que permita incluir la informacién acorde con lo
requerido por la norma para la revelacion y
posteriormente genere un reporte consolidado con la
informacioén incluida en los campos en blanco.
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Area que Nombre del Registro Momento de la Valoracion- Descripcion Gral del Req. del area
procesa la Requerimiento Medicion
informacion
Direccion NICSP 23, Parrafo 42. Valor | En el momento en que la garantia monetaria es
General  de L. ; . razonable reconocida por la Oficina de cobro Judicial, se debe
Hacienda - Reconocimiento Garantias Monetarias. remitir a la Contabilidad Nacional, de manera diaria,

Dependencia
Cobro Judicial
Procesos

Direccion
General de
Hacienda -
Dependencia
Cobro Judicial
Procesos

Direccion
General de
Hacienda -
Dependencia
Cobro Judicial
Procesos

Cuentas Descripcidn. Pos Presupuestaria |Debe|Haber
200 [NCFondo General ¢ BCCR P-AGO X
i Deposito Garantfa de inst Privadas in fines de lucro |Cuentas_por_pagar X

automatizada, clasificada y sumarizada por tipo de
impuesto o deuda la generacion del asiento contable
correspondiente asi como sus accesorios ( Prevision,
interéses, multas, honorarios ).

Ejecucion de la Garantia Monetaria

Debe [Haber.
x

NICSP 23, Parrafo 42.  Valor
razonable

En el momento en que la garantia es ejecutada por
parte de la Direccion General de Cobro Judicial, para
el reconocimiento del pago de las cuentas por cobrar,
se remita de forma diaria y automatizada, la
generacion del asiento contable correspondiente,
separando por tipo de impuesto asi como sus
accesorios, (Prevision, intereses, multas, recargos,
honorarios y costos legales).

=

T EEER

Imp. De ventas. P-P_BAL-ANCE x

Multa de Imp de Ventas

P-P_BAL_ANCE X
P-P_BAL-ANCE X

113
EEER

Multa Cta * Cob Imp Ventas

X
Recargo Cta * Cobrar Imp Ventas B3

NICSP 23, Parrafo 42.  Valor
razonable

en el momento en que la garantia es ejecutada por
parte de la Direccion General de Cobro Judicial, se
remita de forma diaria y automatizada, la generacion
del asiento contable correspondiente, separando por
tipo de impuesto asi como sus accesorios, (Prevision,
intereses, multas, recargos, honorarios y costos
legales).
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Area que Nombre del Registro Momento de la Valoracion- Descripcion Gral del Req. del area
procesa la Requerimiento Medicion
informacién

Direccion NICSP 23, Parrafo 42.  Valor | Posteriormente a la ejecucion de la garantia real —

General ~ de L, ; razonable Monetaria existe la posibilidad de un remanente o

Hacienda - Devolucion de las garantias real con saldo a saldo al descubierto del obligado tributario “deudor”,

Dependencia favor. para lo cual el saldo al descubierto se debe enviar de

Cobro Judicial forma automatizada a la Contabilidad Nacional. Para

Procesos efectos de un posible saldo al descubierto registrado

Cuentas Deseipcin, RosPrespestra (D e por reconocimiento de una garantia aplicada a una

Y cuenta por Cobrar y de acuerdo a la garantia

Do {Deposto Gaant et Pvadassfies de v {Cuents por pagar | X presentada, el sistema de Hacienda Digital, genere

B (NG Fondo Generl 6 BCCR R0 ! automaticamente una cuenta por pagar y a la vez

realice la diferencia del saldo al descubierto.

Direccion RCCJ 07: Registro NICSP 23, Parrafo 42.  Valor | Enel momento en que se presente un deposito judicial

General de | Contable de embargos . . razonable por reconocimiento a un remate y por un

Hacienda - | y remates Judiciales | INngreso por remate insubsistente incumplimiento de la obligacion de pago que acordo

Dependencia para Cobro Judicial. el deudor con la institucion, no cumpla con el pago

Cobro Judicial Centas Descipin PosPresupesaia |Dbel b faltqnte, se reconozca el 30% del monto a}ctegﬁtado al

Procesos gobierno y el restante 70% a la deuda inicialmente
10 |NCFondo General ¢ BCCR P-AGO X

XK

Otros remes y confiscaciones de orgen no
ributario

ConPos Pre

contraida “Cuenta por Cobrar”, el sistema de
Hacienda Digital debe generar la informacion en el
momento en que se reconozca de manera “diaria”
sumarizada y clasificada por tipo de impuesto
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Dependencia
Cobro Judicial
Procesos

Direccion
General de
Hacienda -
Dependencia
Cobro Judicial
Procesos

Area que Nombre del Registro Momento de la Valoracion- Descripcion Gral del Req. del area
procesa la Requerimiento Medicion
informacién
Direccion Revelacion de embargos, Proceso administrativo A su valor razonable, Reveladas | En el momento en que se presente por la oficina de
General de bajo NICSP 23, Parrafo 106 Cobro Judicial la figura del embargo, se le debe
Hacienda - previamente calcular al valor del monto original de la

deuda, la adicion del 50% a la misma, para el respaldo
de los trdmites administrativos que conyeba su
proceso cobratorio, (honorarios - intereses). Este
50% debe ser revelado por lo que el sistema Hacienda
Digital debe poseer espacios en blanco para
incorporar la informacién de la revelacion que
requiera la norma y adicionalmente se genere un
reporte consolidado con la informacion incluida en
estos espacios en blanco. Una vez cancelada la deuda
esta informacion debe ser excluida de la revelacion.
Debe presentar enlaces que permita actualizar de
manera inmediata la base de datos de Ila
administracion origen correspondiente para su
actualizacion y se genere el asiento contable por esta
administracion origen

Revelacion de embargos, Proceso Judicial.

A su valor razonable, Reveladas
bajo NICSP 23, Parrafo 106

En el momento en que se presente por la oficina de
Cobro Judicial la figura del embargo, se le debe
previamente calcular al valor del monto original de la
deuda, la adicién del 50% a la misma, para el respaldo
de los trdmites administrativos que conyeba su
proceso cobratorio administrativo y honorario. Este
50% debe ser revelado por lo que el sistema Hacienda
Digital debe poseer espacios en blanco para
incorporar la informacién de la revelacion que
requiera la norma y adicionalmente se genere un
reporte consolidado con la informacién incluida en
estos espacios en blanco. Una vez cancelada la deuda
esta informacion debe ser excluida de la revelacion.
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Area que Nombre del Registro Momento de la Valoracion- Descripcion Gral del Req. del area
procesa la Requerimiento Medicion
informacién

Direccién RCCJ 08: Registro Recuperacion de incobrable Proceso Administrativo | NICSP 23, Parrafo 42.  Valor | Una vez que el Depto de Cobros Judiciales en su

General  de Contable judicial. razonable proceso de Cobro Administrativo judicial, haya

Hacienda - Recuperacion de determinado la Incobrabilidad de las distintas deudas,

Dependencia incobrables parte de la Direccién General de Tributacion, la

Cobro Judicial Direccion General de Aduanas, asi como de las

Procesos Gestorias de Recursos Humanos o las Direcciones de
los distintos Ministerios y Direccion General de
Hacienda a traves del Dpto de Exoneraciones, existe
la posibilidad de presentarse un nuevo arreglo de pago
o0 recuperacion de incobrabilidad por parte del deudor.
en caso que se de su recuperacion en el proceso de
cobro judicial administrativo, genere la
informacion que anteriormente poseia el expediente
Unico en el periodo actual por la oficina de Cobro
Judicial o brinde la opcidn de crear un nuevo C.A para
los periodos anteriores. La informacion debe ser
enviada de manera diara clasificada, sumarizada por
tipo de impuesto.

Direccion NICSP 23, Parrafo 42. Valor | Una vez que el Depto de Cobros Judiciales en su

General de ., . razonable proceso de Cobro Administrativo judicial, haya

Hacienda - Recuperacion ~ de incobrable determinado la Incobrabilidad de las distintas deudas,

Dependencia
Cobro Judicial
Procesos

Proceso en sede Judicial

Cuentas Descripcion

Pos. Presupuestaria

Debe( Haber

T

(ta * Cobrar Principal Jud.

CUENTAS_POR_COBRAR

>~

Tk

(ta * Cobrar Multa Jud.

CUENTAS PO COBRAR

Tk

Cta * Cobrar Interes Jud

CUENTAS_POR_COBRAR

=

T

(ta* Cobrar Honorarios

CUENTAS_POR_COBRAR

=~

LIh

(ta Ingreso Principal Jud

SinPos Pre.

e

(ta Ingreso Multa Jud.

Sin Pos Pre.

e

(ta Ingreso Interes Jud.

SinPos Pre.

o

SinPos Pre.

parte de la Direccién General de Tributacion, la
Direccion General de Aduanas, asi como de las
Gestorias de Recursos Humanos o las Direcciones de
los distintos Ministerios y Direccion General de
Hacienda a traves del Dpto de Exoneraciones existe
la posibilidad de presentarse un nuevo arreglo de pago
o recuperacion de incobrabilidad por parte del deudor.
en caso que se de su recuperacion en el proceso de
cobro judicial en sede Judicial, genere la
informacion que anteriormente poseia el expediente
Unico en el periodo actual por la oficina de Cobro
Judicial o brinde la opcién de crear un nuevo C.A para

(ta Ingreso Honorarios
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Area que Nombre del Registro Momento de la Valoracion- Descripcion Gral del Req. del area
procesa la Requerimiento Medicion
informacién
los periodos anteriores. La informacion debe ser
clasificada y sumarizada por tipo de impuesto.
Direccién RCCJ 09: Registro Registro de Compensacién Proceso adminsitrativo NICSP 23, Parrafo 42.  Valor | En el momento en que se solicite por la Adm de
General  de Contable por razonable origen la compensacion de una obligacion tributaria o
Hacienda - devoluciones de aduanera en el imp de ventas o consumo en el proceso
Dependencia oficio o por solicitud de cobro administrativo judicial (Previo Juicio), el
Cobro Judicial | de la Administracién sistema de Hacienda Digital, deben existir enlaces
Procesos en el Departamento que permita actualizar de manera inmediata la base de
de Cobro Judicial. datos de la administracion de origen correspondiente
para su debido actualizacion en el sub sistema de
Cobro Judicial y la adm de origen y viceversa.
Direccion NICSP 23, Parrafo 42. Valor | En el momento en que se solicite por la Adm de
General de . ., razonable origen la compensacion de una obligacion tributaria o
Hacienda - Registro de Compensacion Proceso en aduanera en del imp de ventas o consumo en proceso

Dependencia
Cobro Judicial
Procesos

Gestion Judicial.

Cuentas

Descripcion

Pos Presupuestaria

Debe

Haber

Tuxx

Cta * Cobrar Principal

CUENTAS POR COBRAR

X

Tuxx

(ta* Cobrar Multa

CUENTAS POR COBRAR

X

Txxx

(ta* Cobrar Interes.

CUENTAS_POR_COBRAR

X

Txxx

(ta* Cobrar Principal Jud.

CUENTAS_POR_COBRAR

Txxx

(ta* Cobrar Multa Jud.

CUENTAS_POR_COBRAR

Txxx

(ta* Cobrar Interes Jud

CUENTAS_POR_COBRAR

de cobro sede judicial, el sistema de Hacienda Digital,
deben existir enlaces que permita actualizar de
manera inmediata la base de datos de Ia
administracion de origen correspondiente para su
debido actualizacion en el sub sistema de Cobro
Judicial y la adm de origen y viceversa. La
informacion contable debe ser enviada a la C.N
clasificada por tipo de impuesto.
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Area que Nombre del Registro Momento de la Valoracion- Descripcion Gral del Req. del area
procesa la Requerimiento Medicion
informacién

Direccion NICSP 29, Parrafo 67 al | En el momento en que se genere el no pago a partir de
General  de o . . . L 72. costo | un dia transcurrido del reconocimiento de la cuenta
Hacienda - | | RCCI10:Registro || Fotimacion del deterioro "Prevision™”. En amortizado. por cobrar. Las Unidades Primarias de Registro
Dependencia Contable de las gestion Judicial (UPR) deben evaluar al cierre de cada periodo que
Cobro Judicial Prew_smpes por ' informa, si existe la evidencia objetiva de que un
Procesos deteriord de las activo financiero o un grupo de ellos estén
cuent?sdp_o_r (iobrar deteriorados, si, y solo si, existe evidencia objetiva del
uitca Cuetas Destrpeion, Pos Presupuestara | Debeabr deterioro como consecuencia de uno o mas sucesos
SH (Gasto por Deterioro Imp Ventasen G. Sin os pre X que. hayan C?CUI’I’Id(L despues _del reco”‘?c'm'e,f“o
inicial del activo (un “evento que causa la pérdida”) y
Sunx [Gasto por Deterioro Mutas Imp Ventas en G.) Sinos pre X ese SUCeso 0 sucesos causantes de la pérdida tienen un
SH (Gasto por Deterioro Recargos Imp Ventas en G.J Sin pos pre X impacto sobre los flujos de efectivo futuros estimados
o |Previsone ara impVrtzs en CUENTAS POR COBRAR| | del aCtt_iVOdfinancifE_r% tI) gecli grutpq t:ce ellos, ,qug réueda
— . ser estimado con fiabilidad, esta informacion debe ser
D Previsones para Mulas imp Ventasen 6. CUENTAS POR_COBRAR X remitida de manera mensual, clasificada y sumarizada
Do |Previsones para RecargosimpVentasen GJ | CUENTAS_POR _COBRAR X por tipo de impuesto o deuda. Tanto para las
previsiones de las cuentas por cobrar tributarias -
Aduaneras - R.H - MiInisteriales y Dpto de

Exoneraciones de D.G.H.
Direccion Reversion del deterioro "Prevision'. NICSP 29, Parrafo 72. En el momento en que se genere una recuperacion
General de costo amortizado. (Cancelacion total o parcial) de la cuenta por cobrar
Hacienda - — - registrada en el sistema de Hacienda Digital en via
Dependencia Cuentas Descrpeion. Pos Presupuestaia | Debe|Haber juzgado, debe generar de manera automatica la
Cobro Judicial Do |Previsiones para mp Ventas en G.J CUENTAS POR_COBRAR | X reversion de las estimaciones del expediente
Procesos Do Previsiones para Multasimp Ventasen G| CUENTAS_POR_COBRAR| X relacionado que se le esta ejecutando el pago,
Do Previsiones para Recargosimp VentasenG.) | CUENTAS_POR_COBRAR| X indistintamente del medio utilizado para su
- Gasto por Deterioro Imp Ventas en G.J Sinpos re X cancelacion."Transferencia, deposito en cuenta, Pago

por entero, entre otros". inclusive en el momento en
que se determine por la oficina de Cobro Judicial la
determinacion de incobrabilidad de la cuenta por
cobrar.

Para lo anterior, se debera considerar si la reversion
del asiento es en el mismo periodo o en un periodo

5K (Gasto por Deterioro Multas Imp Ventas en G.) Sin pos pre X
5K (Gasto por Deterioro Recargos Imp Ventas en G.J Sin pos pre X
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Area que Nombre del Registro Momento de la Valoracion- Descripcion Gral del Req. del area
procesa la Requerimiento Medicion
informacién
posterior al que fue realizado el registrado la
prevision.
Direccion Reclasificacion de Estimacion sede administrativa a NICSP 29, Parrafo 72. En el momento en que se realice el traslado de la
General  de Sede Judicial costo amortizado. cuenta por cobrar administrativa "Tributaria -
Hacienda - Aduanera - R.H - Ministerios y por parte del Dpto de

Dependencia
Cobro Judicial

Exoneraciones a instancia Judicial mediante un
check, se debe reclasificar la cuenta de la prevision

Procesos administrativa a la cuenta de la prevision Judicial,
considerando los criterios y particularidades que se
mencionan en el requerimiento. De manera mensual,
clasificada y sumarizada por tipo de impuesto o
deuda.

Direccion Elaboracion de | Generacion de reportes. Reporteria en sistema El sistema de Hacienda Digital debe contar con

General de | reportes contables reportes para los registros contables identificando la

Hacienda - | para la Oficina de fuente del registro por impuesto que permita conciliar

Dependencia
Cobro Judicial
Procesos

Cobro Judicial.

los saldos de estos registros con la oficina de Cobro
Judicial diariamente,he incorporar nuevos reportes
segln las necesidades de Contabilidad Nacional y
Cobro Judicial, estos deben coincidir entre los datos
de la fuente primaria y la Contabilidad Nacional, en
caso de cualquier ajuste a los datos, se debe afectar
los registros contables para mantener la informacion
integrada, lo mismo en los procesos de pago para que
coincida con los depositos al fondo general, por lo que
no debe existir diferencias entre los registros de la
oficina de Cobro Judicial — Contabilidad Nacional y
Tesoreria Nacional. Se mencionan algunos reportes
requeridos:

a. Reportes a detalle “por movimientos”.
b. Reportes mensuales de Cuentas Contables.
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Area que
procesa la
informacién

Nombre del

Requerimiento

Registro

Momento de la Valoracion-
Medicion

Descripcion Gral del Req. del area

c. Reportes de saldos Contables por sociedad o
negocio.

d. Reportes de comparacion de cuentas por periodos
anuales.

e. Reporte de estimacion de incobrables.
f. Entre otros reportes que sean adaptables a la
informacion que sea requerida por la Contabilidad
Nacional, es indispensable que el Sistema Integrado
de Hacienda Digital sea accesible en el uso de
generacion de reportes que permita a los usuarios de
la Contabilidad Nacional navegar en el uso de alguna
Herramienta que permita ser flexible con la
interpretacion de los datos como mencionar por
ejemplo: “Querys o layod” sin necesariamente Ser
estos los que deba incorporar el sistema Integrado de
Hacienda Digital

Direccion
General de
Hacienda -
Dependencia
Cobro Judicial
Procesos

Reclasificacion

de

cuentas por cobrar de
corto a largo plazo en

gestion Judicial

Reclasificacion de cuentas por cobrar de corto a largo
plazo en gestion Judicial

costo amortizado

El sistema Hacienda digital debe tener la capacidad
de reconocer el momento de la medicion de las
cuentas por cobrar a corto plazo menor a 12 meses,
teniendo la opcion de reclasificar las cuentas por
cobrar de corto plazo a largo plazo mayor a los 12
meses para mantener un control del historico de las
cuentas por cobrar y medir las previsiones fielmente
para este tipo de procesos.
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Area que Nombre del Registro Momento de la Valoracion- Descripcion Gral del Req. del area
procesa la Requerimiento Medicion
informacién
Direccion Costos de | Corresponde al momento de la aprobacion y el registro | De acuerdo a las NICSP 28, 29, | En el caso que se genere algun costo por transaccion
General de | Transaccion de la transaccién por parte de la Direccion de Crédito | 30, 41 referente al tratamiento | relacionado directamente a un titulo valor, es
Crédito Publico. Devengo | de los instrumentos financieros | importante contar con la informacion, se debera
Publico comsion de titulos valores | se debe mediar a valor | almacenar y relacionar los costos de transaccidn con
Titulos valores servicios a pagar (imp a dev) X | razonable, se requiere que el | el titulo valor, ya que estos, segin la normativa
Titulos valores servicios a pagar X | monto por costos de transaccidn | internacional de contabilidad para el sector publico,
Pago de la comision de titulos valores | sea incluido por Crédito Publico | deben ser devengados. Dicha informacién debe ser
Titulos valores servicios a pagar X | al momento del registro de la | accesado por Crédito Publico. Para incluir los costos
Banco X transaccion (Fecha Valor). de transaccion se requiere de la siguiente
informacion minima: Fecha, Monto, Detalle,
Nemotecnico, numero de valor, Tipo de transaccion.
Estos asientos deben generarse para toda clase de
colocaciones de titulos valores. El asiento de pago se
genera con la fecha de colocacion del titulo valor
emitido y solo para los casos que existan costos
asociados a cada colocacion; mientras el asiento del
reconocimiento del pasivo se debe generar cuando
se ingresa la informacién de la opcion costos por
transaccién. Ambas fechas pueden coincidir.
Direccion Colocaciones Corresponde al momento de la aprobacidn y el registro | De acuerdo a las NICSP 28, 29, | Lostenedores de titulos deben ser clasificados como
General de 3 " de la transaccidn por parte de la Direccidon de Crédito | 30, 41 referente al tratamiento | del sector privado o publico y llevado a la cuenta
Crédito (cero cu.pon, tasa fijay Publico, (Vigente y Fecha de valor). | de los instrumentos financieros | auxiliar que indica este sector, respetando el
Publico tasa variable, TPRAS) Asiento titulos Cero Cupén | se debe mediar a valor | nemotécnico, la moneda y el plazo, caracteristicas
Banco X | razonable, se requiere que la | que se encuentra en el titulo valor con el mismo
Titulos valores (imp a dev) X | informacién del titulo valor sea | nombre. Para clasificar la informacién de los titulos
Titulos valores (capital) X | incluida por Crédito Publico al | para el registro contable por colocacién de titulos
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Impuesto renta X 11
Asiento titulos Tasa Fija, Tasa Variable, TPRAS.
Banco

Titulos valores (capital)

Titulos valores (imp a dev)

Titulos valores (imp a dev)

Titulos valores (int devengados)

Titulos valores (Prima) X

X X X X X

momento del registro de la
transaccion. (Fecha Valor).

valores, se debe considerar el campo Estado:
“Vigente” y para determinar la fecha de registro del
asiento contable, se toma el campo “fecha valor”. Se
deben clasificar ademas de la moneda, nemotécnico
y plazo en: Cero Cupdn, Tasa Fija, Tasa Variable.
Ademas se determina por su "plazo valor" si es a
corto o largo plazo, si es mayor a 360 dias es largo
plazo y si es menor o igual, es corto plazo y en caso
de tener afectacién presupuestaria se clasifica el
ingreso de corto o largo plazo, las posiciones
presupuestarias que se utilizaran son las indicadas
por la Direccion de Crédito Publico en el Presupuesto
Nacional publicado en el periddico oficial La Gaceta,
por ende, debe crearse una tabla de mantenimiento
que permita ingresar esta informacién.
Para estos registros tiene que estar realacionados el
catalogo de cuentas de la Contabilidad Nacional y el
catdlogo institucional. El asiento se debe mostrar en
moneda original con su debida colonizacion al TC de
la fecha de valor, con excepcion las UDES que se debe
mostrar en colones, pero debe generar un auxiliar
con la informacién en UDES y en colones

Direccion
General de
Crédito
Pdblico

Calculo y Registro del
devengo de intereses
de titulos valores cero
cupon.

Corresponde al momento de la aprobacién y el registro
de la transaccion por parte de la Direccién de Crédito
Publico.

Registrar devengo titulos cero cupon.
Inter. tit.s valores deuda pub. int. X
Titulos valores (imp a dev) X
Titulos valores (int deve) X

De acuerdo a las NICSP 28, 29,
30, 41 referente al tratamiento
de los instrumentos financieros
se requiere el calculo del
devengo de intereses a través del
método exponencial, al costo
amortizado, con devengo
diferenciado por cupon corrido o

Este registro consiste en reconocer el gasto por
interés en el periodo que corresponde segun se vaya
consumiendo financieramente a través del plazo
establecido del titulo y no en el momento del pago
del mismo. Es importante mencionar que para este
proceso los titulos con estado “compra”, “vencidos”
y “prescritos” no debe tomarse en cuenta para el

calculo y registro. Este calculo debe darse diario.
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cupdn cortado (cupdn no tienen
la misma periodicidad),
utilizando la TIR periodicao la TIR
no periodica dependiendo del
caso. Estos
calculos se deben dar en la fecha
de valor del titulo.

A los titulos que se les efectia este proceso son
aquellos que en el campo “tipo” dice “Cero Cupdn”.
Esta clase de titulos no presentan cupones como su
nombre lo menciona, solo tiene un rendimiento por
descuento. Este calculo debe darse diario, Se debe
calcular los flujos de efectivo correspondientes a
cada valor de la base de datos y mostrarlos en un
tabla; sin embargo, para este tipo de titulos no existe
flujo de efectivo; por lo tanto, se debe indicar que es
0. Adicionalmente, se debe tomar el valor transado
mas los costos de transaccion si existieran (para
establecer el capital). La fecha final es la que se indica
en el campo “fecha vencimiento” y en esta fecha se
debe reflejar el pago de capital mas el rendimiento
(descuento). El sistema debera tener la funcionalidad
de almacenar tablas de flujo y tablas de amortizacion
de los intereses y comisiones a devengar creadas con
informacién proyectada y datos reales lo que
facilitara la consulta de tablas de amortizacidn
historicas, tanto por la moneda como por Titulo
Valor. El sistema debe guardar el histérico de todos
los titulos que se colocacidn ya que si entran en Canje
o Subasta sus condiciones van a cambiar, por lo que
esta tabla debe guardar el histoérico.

Direccion
General de
Crédito
Pudblico

Calculo y Registro del
devengo de intereses
y Pago de Cupones de
titulos valores Tasa

Corresponde al momento de la aprobacién y el registro
de la transaccion por parte de la Direccidon de Crédito
Publico.

Registrar devengo titulos tasa fija, tasa variable,
TPRAS

Inter. tit.s valores deuda pub. int. X

De acuerdo a las NICSP 28, 29,
30, 41 referente al tratamiento
de los instrumentos financieros
se requiere el cdlculo del
devengo de intereses a través del
método exponencial, al costo

Este registro consiste en reconocer el gasto por
interés en el periodo que corresponde segln se vaya
consumiendo financieramente a través del plazo
establecido del titulo y no en el momento del pago
del mismo. Es importante mencionar que para este

” o«

proceso los titulos con estado “compra”, “vencidos”
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Fija, Tasa Variable,
TPRAS.

Registro

Titulos valores (imp a dev) X
Titulos valores (Prima) X
Titulos valores (int deve) X
Pago del Primer Cupon y ajuste cupdn corrido
Inter. tit.s valores deuda pub. int. X E-3
Banco X
Inter. tit.s valores deuda pub. int. X Inter.
tit.s valores deuda pub. int. X E-3 Registrar
la porcion devengada para el pago del primer cupén
Titulos valores (int dev) X
Inter. tit.s valores deuda pub. int. X
Siguientes Pagos de Cupones
Inter. tit.s valores deuda pub. int. X E-3
Banco X
Registrar la porciéon devengada para el pago de los
siguientes cupones
Titulos valores (int dev) X
Inter. tit.s valores deuda pub. int. X

amortizado, con devengo
diferenciado por cupdn corrido o
cupodn cortado (cupdn no tienen
la misma periodicidad),
utilizando la TIR periodica o la TIR
no periodica dependiendo del
caso. Estos
calculos se deben dar en la fecha
de valor del titulo.

y “prescritos” no debe tomarse en cuenta para el
calculo y registro. El célculo y el registro debe darse
diario. A los titulos que se les efectua este proceso
son aquellos que en el campo “tipo” dice “tasa fija”.
Se debe calcular los flujos de efectivo
correspondientes. Cuando un titulo tenga cupdn
corrido o los plazos de todos los cupones no tengan
la misma periodicidad, implica que la férmula para
calcular los intereses de la “tabla del devengo de
intereses y pagos” se ajusta a la base de 365 TIR no
periodica, Para los casos que los titulos solo tengan
prima o descuento y el plazo de todos los cupones
sea el mismo se calcula sobre la TIR periddica.
Para el pago de cupones la fecha es la que se indica
en el campo “fecha cancelacién”; sin embargo, los
titulos en unidades de desarrollo, la fecha
corresponde al campo “fecha vencimiento”.  El
sistema debera tener la funcionalidad de almacenar
tablas de flujo y tablas de amortizaciéon de los
intereses y comisiones a devengar creadas con
informacién proyectada y datos reales lo que
facilitara la consulta de tablas de amortizacidn
histéricas, tanto por la moneda como por Titulo
Valor, es de estas tablas que e tomara la informacion
para los registros contables. Para los titulos de "Tasa
Variable " Para realizar el calculo de los flujos de
efectivo en el célculo de los intereses de los cupones
es necesario crear una tabla de mantenimiento de
emisiones donde tenga cuatro categorias: Emisiones
con interés a tasa promedio mdas margen, Emisiones
con interés a tasa basica mas margen, Emisiones con
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interés a tasa libor a tres meses, Emisiones con
interés a tasa libor a seis meses. Lo anterior para
calcular el monto de interés de los cupones que debe
ser llevado a la tabla de calculo de los flujos de
efectivo. Para todas las categorias anteriores, las
fechas para el cdlculo mensual del devengo
corresponden a la “fecha vencimiento” del cupény
para el pago real del cupdon es la “fecha de
cancelacion”. El sistema debe guardar el histérico de
todos los titulos que se colocacidn ya que si entran en
Canje o Subasta sus condiciones van a cambiar, por lo
que esta tabla debe guardar el histérico.

Direccion
General de
Crédito
Pudblico

Cancelaciones de
titulos valores.

Corresponde al momento de la aprobacidn y el registro
de la transaccion por parte de la Direccién de Crédito
Publico.

Cancelaciones Cero Cupon
Inter. tit.s valores deuda pub. int. XE3 Inter.
tit.s valores deuda pub. int. X Banco
X Titulos
valores (capial) X
Amortizacion titulos Valores X E8
Amortizacidn titulos Valores X
Cancelaciones Tasa Fija, Tasa Variable, TPRAS.
Inter. tit.s valores deuda pub. int. XE3 Inter.
tit.s valores deuda pub. int. X Inter.
tit.s valores deuda pub. int. (Prima) X E3
Inter. tit.s valores deuda pub. int. (Prima) X
Banco X
Titulos valores (capial) X

De acuerdo a las NICSP 28, 29,
30, 41 referente al tratamiento
de los instrumentos financieros
se debe mediar a costo
amortizado, se requiere que la
informacién del titulo valor sea
incluida por Crédito Publico al
momento del registro de la
transaccion. (Fecha de
cancelacion).

Las cancelaciones deben efectuarse con la misma
clasificacién de las colocaciones y devengo. Se toma
como cancelado un titulo con estado “cancelado” y
el momento de su cancelacion corresponde al dia
indicado en la fecha de cancelacién. Para
cancelaciones, se debe tener en el sistema el nimero
de reserva y la posicién presupuestaria que debe
ejecutar esta transaccidn, este nimero de reserva
debe ser imputado en el sistema por parte de Crédito
Publico.  Para estos asientos se debe tomar en
cuenta los montos de los valores colocados vy el
devengo. Todas aquellas cancelaciones que sean
del tipo de valor: cero cupdn, con afectacion
presupuestaria el valor a tomar en es transado bruto
debitando y acreditando el asiento contable por el
mismo monto. Todas aquellas cancelaciones que
sean del tipo de valor: tasa fija y tasa variable, con
afectacion presupuestaria el valor a tomar en es el
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Amortizacion titulos Valores XE8 facial debitando y acreditando el asiento contable
Amortizacion titulos Valores X por el mismo monto. El asiento se debe mostrar en

moneda original con su debida colonizacion al TC de
la fecha de cancelacion con excepcion las UDES que
se debe mostrar en colones, pero debe generar un
auxiliar con la informacién en UDES y en colones .

Direccion
General de
Crédito
Publico

Cancelaciones
(Emisiones con
compray venta)

Corresponde al momento de la aprobacidn y el registro
de la transaccion por parte de la Direccién de Crédito
Publico.

De acuerdo a las NICSP 28, 29,
30, 41 referente al tratamiento
de los instrumentos financieros
se debe mediar a costo
amortizado, se requiere que la
informacién del titulo valor sea
incluida por Crédito Publico al
momento del registro de Ia
transaccion. (Fecha de
cancelacion).

Cuando se cancele una emisidn que tenga titulos de
venta y compra y que sus titulos de venta se
colocardn con presupuesto a largo plazo, corto plazo
o sin presupuesto, esta aplicacion de Amortizacion y
del gasto por intereses 0 menos gasto por prima, se
debe calcular prorrateado. Este proceso debe
permitir ser modificado por la administracion o
usuarios ya que pertenece a una politica indicada por
crédito publico. Este proceso de para afectar las
partidas presupuestarias unicamente. El asiento se
debe mostrar en moneda original con su debida
colonizacion al TC de la fecha de cancelacién.

Direccion
General de
Crédito
Publico y
Tesoreria
Nacional

Cancelaciones
Anticipadas

Corresponde al momento de la aprobacién y el registro
de la transaccién por parte de la Direccidon de Crédito
Publico.

Cancelaciones anticipadas
Inter. tit.s valores deuda pub. int. X E3
Inter. tit.s valores deuda pub. int. (prima) X E3
Inter. tit.s valores deuda pub. int. X
Inter. tit.s valores deuda pub. int. prima) X
Banco X
Titulos valores (capial) X
Titulos valores (imp a dev) X

De acuerdo a las NICSP 28, 29,
30, 41 referente al tratamiento
de los instrumentos financieros
se debe mediar a costo
amortizado, se requiere que la
informacién del titulo valor sea
incluida por Crédito Publico al
momento del registro de la
transaccion.

Las cancelaciones anticipadas son aquellas
operaciones en las que se cancelan los titulos valores
antes de su fecha de vencimiento. Basicamente el
proceso de cancelacidn funcionaria muy similar a una
cancelacion corriente, solo cambiaria el monto de los
intereses ganados por el inversionista y el efecto de
los montos devengados a la fecha de la cancelacion
anticipada con la nueva tasa de interes. Esta
informacién debe ser brindada por parte de la
Tesoreria Nacional, al subir Tesoreria Nacional esta
informacién al sistema este debe realizar los calculos
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Titulos valores (int deve) X Titulos y el asiento correspondiente.
valores (int deve) X Inter. El asiento no varia con respecto a una cancelacion
tit.s valores deuda pub. int. X normal, la diferencia se nota en los montos a registrar
Impuesto renta X 11 Amortizacion en las cuentas contables de intereses, debido a que
titulos Valores X E8 estos son los que se castigan. Ademas en esta
Amortizacion titulos Valores X cancelacion se incluye las cuentas de Impuesto de

renta ya que se ajusta al nuevo plazo del titulo. El
asiento se debe mostrar en moneda original con su
debida colonizacion al TC de la fecha de cancelacién
con excepcion las UDES que se debe mostrar en
colones, pero debe generar un auxiliar con la
informacién en UDES y en colones.

Direccion
General de
Crédito
Publico y
Tesoreria
Nacional

Traslado de cuotas al
magisterio nacional
con titulos valores.

Corresponde al momento de la aprobacidn y el registro
de la transaccion por parte de la Direccién de Crédito
Publico.

Trasalado de cutoas
Gasto MTSS X E8
Cta Multisociedad MTSS X
Cta Multisociedad MTSS X
Titulos valores (capial) X
Titulos valores (Primas) X Titulos
valores (imp a dev) X Titulos
valores (int dev) X

De acuerdo a las NICSP 28, 29,
30, 41 referente al tratamiento
de los instrumentos financieros
se debe mediar a valor
razonable, se requiere que la
informacién del titulo valor sea
incluida por Crédito Publico y
Tesoreria Nacional al momento
del registro de la transaccion.
(Fecha de valor).

La Tesoreria Nacional por medio de un formulario
para la emisidn de operaciones directas y creacion de
series del Ministerio de Hacienda informa sobre la
colocacion de titulos valores que son traspasados a
las diferentes Operadoras de Pensiones a las que
pertenecen los inversionistas afiliados. La Tesoreria
debe registrar la informacién correspondiente a los
titulos emitidos, los cuales estan en la categoria de
tasa fija y son en Unidades de Desarrollo. El registro
contable de estos titulos tiene la particularidad que
es multisociedad donde afecta al Ministerio de
Hacienda y el Ministerio de Trabajo. El Ministerio de
Trabajo anualmente considera dentro de su
presupuesto los recursos necesarios para que la
Tesoreria Nacional pueda emitir titulos en Unidades
de Desarrollo. Para este proceso es necesario que
exista una posicion presupuestaria ligada a una
reserva en el Ministerio de trabajo y la misma debe
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ser ingresada a la tabla incluida por Crédito Publico.
El asiento se debe mostrar en moneda original con su
debida colonizacion al TC de la fecha de valor con
excepcion las UDES que se debe mostrar en colones,
pero debe generar un auxiliar con la informacién en
UDES Yy en colones
Direccion Prescripcion de | Corresponde al momento de la aprobaciény el registro | Se debe mediar al costo | La prescripcidn se presenta cuando los inversionistas
General de | Titulos Valores vy | de la transaccidn por parte de la Direccidon de Crédito | amortizado, en la fecha de | no se presentan a cobrar ya sea el titulo o el cupén
Crédito Cupones Publico. Titulos | prescripcion. de interés. La prescripcion ocurre cuatro afios
Publico y Prescritos Titulos después de la fecha de vencimiento del instrumento,
Tesoreria valores (capial) X Res. a partir de esa fecha el gobierno no estaria obligado
Nacional Pos. prescrip instr. financieros X a pagar su pasivo. El monto que corresponde al
Cupones Prescritos asiento contable, es el valor facial del titulo y este es
Titulos valores (Int deveng) X el mismo para la cuenta del ingreso. Este calculo debe
Res. Pos. prescrip instr. financieros X darse diario. El asiento se debe mostrar en moneda
original con su debida colonizacion al TC de la fecha
de prescripcién con excepcion las UDES que se debe
mostrar en colones, pero debe generar un auxiliar
con la informacién en UDES y en colones
Direccion Titulos en Garantia Corresponde al momento de la aprobacidn y el registro | Se debe mediar, valorrazonable, | Esta clase de titulos no deben registrarse
General de de la transaccién por parte de la Direccidon de Crédito | en la fecha del registro contablemente mediante un asiento, sino que deben
Crédito Publico. revelarse solo en notas a los Estados Financieros.
Publico y Por lo tanto, en el sistema, en el mddulo de
Tesoreria revelacion se debe desarrollar una tabla donde
Nacional actualice el nombre de los propietarios y se pueda

registrar con indicacion de Garantia
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Direccion Neteos de Titulos | Corresponde al momento de la aprobaciény el registro | De acuerdo a las NICSP 28, 29, | Un neteo consiste en colocar un valor y cancelar
General de | Valores de la transaccion por parte de la Direccién de Crédito | 30, 41 referente al tratamiento | simultdneamente otro valor que puede ser del
Crédito Publico. de los instrumentos financieros | mismo nemotécnico o no. La Tesoreria Nacional debe
Publico y Neteos se debe mediar a costo | ligarestainformacion. La
Tesoreria Cancelaciones Cero Cupdn | amortizado para los titulos | clasificacion de los neteos es la misma de las
Nacional Inter. tit.s valores deuda pub. int. XE3 Inter. | cancelados y a Valor razonable | colocaciones y las cancelaciones, la unica diferencia
tit.s valores deuda pub. int. X Inter. | para los titulos colocados, se | es que se registrarian ambas en un solo asiento.
tit.s valores deuda pub. int. (Prima) X E3 | requiere que la informacién del | Basicamente las reglas para establecer los montos a
Inter. tit.s valores deuda pub. int. (Prima) X | titulo valor sea incluida por | registrar en cada cuenta son las mismas que las una
Banco X | Crédito Publico al momento del | colocacién y una cancelacidn, pero en este caso de
Banco X | registro de la transaccién. | manera conjunta, pudiendo mostrandose el efecto
Titulos valores (capial) X | (Fecha valor y fecha de | en la cuenta de caja. El asiento se debe mostrar en
Amortizacion titulos Valores X E8 | cancelacion) moneda original con su debida colonizacion al TC con
Amortizacién titulos Valores X excepcion las UDES que se debe mostrar en colones,
Titulos valores (capital) X pero debe generar un auxiliar con la informacién en
Titulos valores (imp a dev) X UDES y en colones
Titulos valores (imp a dev) X
Titulos valores (int devengados) X
Titulos valores (Prima) X
Direccion Canjes de Deuda Corresponde al momento de la aprobacién y el registro | De acuerdo a las NICSP 28, 29, | Los canjes de deuda son operaciones que efectta la
General de de la transaccién por parte de la Direccidon de Crédito | 30, 41 referente al tratamiento | tesoreria nacional mediante el sistema de la bolsa, un
Crédito Publico. Canjes | de los instrumentos financieros | canje es el intercambio de titulos valores y en el cual
Publico y Banco X | se debe mediar a costo | cambian las condiciones de la deuda. Contablemente
Tesoreria Banco X | amortizado, se requiere que la | se debe cancelar un pasivo para reconocer uno
Nacional Titulos valores (capital) X | informacion del titulo valor sea | nuevo. La informacidn de esta transaccidn se debe
Titulos valores (imp a deve) X | incluida por Crédito Publico al | obtener por parte de la unidad de registro primario
Titulos valores (Prima) X | momento del registro de la | identificando los mismos como compra (cancelacidon)
Titulos valores (Int deve) X | transaccion. y venta (colocaciéon). Para registrar correctamente
Inter. tit.s valores deuda pub. int. X E3 esta operativa es necesario el reporte auxiliar de lo
Impuesto renta X1 devengado durante el plazo entre una fecha de pago

263



m Ministerio de

HACIENDA

DIGITAL

PARA EL BICENTENARIO

T

COSTA Bca

Area que Nombre del Registro Momento de la Valoracion- Descripcion Gral del Req. del area
procesa la Requerimiento Medicidn
informacion
Amortizacion X E8 de intereses y la proxima (generalmente semestral).
Amortizacion X Este proceso debe efectuarse para todos los titulos

que pertenecen a la emisidn a canjear. A la fecha de
liguidado el canje se debe generar el célculo del
devengo para actulizar el monto a la fecha del canje,
debido a que ese monto es el que se registra en las
cuentas de intereses sobre titulos valores. Para
efectuar el asiento es necesario calcular los flujos y
tabla de amortizacion por emisidn involucrada en el
canje, de la misma manera como se expuso en el
apartado de devengo.
Para los titulos valores a cancelar (comprados) es
necesario obtener la relacidn de canje que se
presentd en dicha transaccidn. Para esos titulos de
compra que se vencen el mismo afio de la fecha del
canje se deben amortizar ya sea a corto plazo o largo
plazo de acuerdo a la fecha de valor de la emisidn. El
sistema debe generar un reporte de canje con la
informacidn necesaria para los célculos y los registros
correspondientes. El sistema debe guardar el
histérico de todos los titulos que se colocacion ya
que si entran en Canje o Subasta sus condiciones van
a cambiar, por lo que esta tabla debe guardar el
histérico. El asiento se debe mostrar en moneda
original con su debida colonizacion al TC en la fecha
de Canje con excepcion las UDES que se debe
mostrar en colones, pero debe generar un auxiliar
con la informacién en UDES y en colones

Direccion
General de

Subasta Inversa

Corresponde al momento de la aprobacién y el registro
de la transaccidn por parte de la Direccidon de Crédito

De acuerdo a las NICSP 28, 29,
30, 41 referente al tratamiento

La subasta inversa es un proceso de compra de titulos
valores, contablemente lo que representa es una
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Crédito
Publico y
Tesoreria
Nacional

Publico.

Subasta Inversa
Banco X
Titulos valores (capital) X
Titulos valores (imp a deve) X
Titulos valores (Prima) X
Titulos valores (Int deve) X

Inter. tit.s valores deuda pub. int. X E3
Impuesto renta X111
Amortizacion X E8
Amortizacion X

de los instrumentos financieros
se debe mediar a costo
amortizado, se requiere que la
informacién del titulo valor sea
incluida por Crédito Publico al
momento del registro de la
transaccion.

cancelacion de la deuda comprada a los
inversionistas y cuya cancelacién cambia ciertas
caracteristicas de la deuda original. La informacidon de
esta transaccidon se debe obtener por parte de la
unidad de registro primario. Generalmente el
proceso de subasta inversa se realiza como subasta
corriente; por lo tanto, debe incorporarse su efecto y
registro contable en todo este proceso. A lafechade
liquidado la subasta se debe generar el célculo del
devengo para actulaizar el monto a la fecha de la
subasta inversa, debido a que ese monto es el que se
registra en las cuentas de intereses sobre titulos
valores. Para efectuar el asiento es necesario calcular
los flujos y tabla de amortizacién por emision
involucrada, de la misma manera como se expuso en
el apartado de devengo. El sistema debe guardar
el histérico de todos los titulos que se colocacion ya
que si entran en Canje o Subasta sus condiciones van
a cambiar, por lo que esta tabla debe guardar el
historico.  Para los titulos valores a cancelar
(comprados) es necesario obtener la relacién de
subasta que se presenté en dicha transaccion. El
asiento se debe mostrar en moneda original con su
debida colonizacion al TC con excepcion las UDES
que se debe mostrar en colones, pero debe generar
un auxiliar con la informacién en UDES y en colones.

Direccion
General de
Crédito
Pudblico y

Pagos a la CCSS con
titulos Valoes

Corresponde al momento de la aprobacidn y el registro
de la transaccion por parte de la Direccién de Crédito
Publico.

Pagos la CCSS

Banco

De acuerdo a las NICSP 28, 29,
30, 41 referente al tratamiento
de los instrumentos financieros
se debe mediar: Si la colocacion

Esta operativa se realiza después de firmado un
convenio entre el Ministerio de Hacienda y la CCSS y
posteriormente se efectuan los pagos de acuerdo al
plan pactado en dicho convenio. Bdsicamente
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Tesoreria X Titulos valores | del titulo se da Inicialmente para | funcionaria similar a una colocaciéon pura de titulos
Nacional (capital) X Titulos | pago ala CCSS su medicion se da | valores, la diferencia seria porque se tiene que
valores (imp a deve) X Titulos | a Valor razonble, si el titulo ya | rebajar el pasivo con la CCSS. La informacién cargada
valores (Prima) X Titulos | fue colocado anteriormente su | debe contener la informacion detallada de cada pago
valores (Int deve) X Pasivo | medicion se da a costo | efectuado, para que asi se realice el asiento
ala CCSS X Amortizacion | amortizado, se requiere que la | correspondiente. El asiento se debe mostrar en
X E8 Amortizacion | informacién del titulo valor sea | moneda original con su debida colonizacion al TC con
X incluida por Crédito Publico al | excepcion las UDES que se debe mostrar en colones,
momento del registro de la | pero debe generar un auxiliar con la informacién en

transaccion. UDESy en colones
Tesoreria Devolucién Impuesto | Corresponde al momento de la aprobaciény el registro | De acuerdo a las NICSP 28, 29, | Este registro consiste en devolverle al inversionista
Nacional de Renta de la transaccién por parte de Tesoreria Nacional | 30, 41 referente al tratamiento | alguna retencidn que se le realizo por impuesto de
Devolucion Impuesto de Renta | de los instrumentos financieros | renta que no correspondia a un titulo valor, Esta
Banco X | se debe mediar valor razonable, | informacién debe de ser cargada por Tesoreria
Impuesto de Renta X1 se requiere que la informacién | Nacional, El sistema debe realizar el asiento segun la
sea incluida por Tesoreria | clasificacion del propietario del titulo valor, y
Nacional al momento del registro | afectarlo en la cuenta contable y presupuestaria
de la transaccion. correspondiente a publico o privado. El asiento se
debe mostrar en moneda original con su debida

colonizacion al TC.
Direccion Valorcion de Moneda | Corresponde a la programacién que se efectue paralos | Cada cierre de mes. La valoracién de los saldos de deuda debe hacerse
General de | / Diferencial | procesos de cierre. desde las cuentas auxiliares.
Crédito Cambiario Diferencial cambiario por diferencia positiva El tipo de cambio que debe utilizarse para valorar
Pudblico y Titulos valores (capital) X Titulos saldos en ddlares es el de venta del sector publico no
Tesoreria valores (imp a deve) X Titulos bancario que publica el Banco Central, mientras que
Nacional valores (Prima) X Titulos valores para valorar saldos en unidades de desarrollo debe
(Int deve) X Diferencias utilizarse el tipo de cambio de esta moneda que
de cambios positivo X Diferencial también publica la misma entidad. Este proceso debe
cambiario por diferencia negativa generarse para cada cierre de mes y la fecha del tipo
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Diferencias de cambios negativos

Titulos valores (capital)

Titulos valores (imp a deve)

Titulos valores (Prima)

Titulos valores (Int deve) X

X X X X

de cambio a tomar es el Ultimo dia habil del mes. El
sistema debe realizar también el Diferencial
cambiario para los titulos en Unidades de Desarrollo,
este dato se debe tomar del reporte auxiliar de
Unidades de desarrollo. En este auxiliar se debe
incluir todos los movimientos relacionados con estos
titulos valores como la fecha de contabilizacion, el
monto en UDES, el tipo de cambio, monto colones,
con la descripcion de los movimiento realizados
durante el mes. A fin de mes debe tomar el TC del
cierre del ultimo dia del mes, multiplica el saldo
acumulado de UDES que exista por el TC de cierre,
este monto se compara con el TC del auxiliar y es de
ahi que se establece si aumento o disminuyo y se
realiza el asiento correspondiente. Debe efectuarse
tanto para registros en ddlares como para los titulos
en unidades de desarrollo.

Direccion
General de
Crédito
Pdblico

Reclasificacion LP a

cp

Corresponde a la programacidn que se efectue para los

procesos de cierre.
Reclasificacion de largo plazo a corto plazo
Titulos valores (Capital) LP X Titulos
valores (Imp a dev) LP X Titulos
valores (Int dev) LP X
Titulos valores (Prima) LP X
Titulos valores (Capital) CP X
Titulos valores (Imp a dev) CP X
Titulos valores (Int dev) CP X

Titulos valores d (Prima) CP X

Cada cierre de mes.

Este registro consiste en reclasificar los titulos que
vencen en un afio o menos, del largo plazo al corto
plazo. Su célculo es con base a la fecha de
vencimiento, por ejemplo, si tenemos un titulo que
se vence el 29 de mayo 2021, su reclasificacién se
debe realizar el 29 de mayo del 2020.
Este registro se debe realizar diariamente.
La reclasificacion debe hacerse tanto para el saldo del
capital como para el saldo de las cuentas de intereses
devengados, importes a devengar y primas.
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Direccion
General de
Crédito
Publico

Control
Presupuestario

Corresponde a la programacion que se efectue por
parte de Crédito Publico para la verificacion y control
del Presupuesto

Cada cierre de mes.

El sistema debe procesar la informacion suministrada
para todo lo relacionado con la Deuda Interna por lo
que antes de que se realice el pago debe haber
elaborado una verificacion de saldos para confirmar
si el disponible presupuestario cumplird con la
programacién de pagos. Esta seccién debe estar
ligada con la propuesta de Crédito Publico con la
verificacion de pagos y su contenido presupuestario.
Al realizar esta verificacién debera informar por
correo electrénico a las partes interesadas sobre el
resultado, ya que no debe permitir la contabilizacién
si no existe presupuesto. (Requerimiento de Crédito
Publico).

Direccion
General de
Crédito
Publico

Reportes

Corresponde a la programacion que se efectue

Al momento de consultar algun
reporte

El sistema debe permitir la generacién de diversos
reportes para consulta de informaciéon con el
proposito de revisar y conciliar la informacién que se
contabilizo, estos reportes deben ser flexibles y
dinamicos, que permita ordenar y presentar la
informacién de varias maneras, segun las
necesidades de analisis del usuario, esto deben
entenderse en el contexto en donde la informacién
pueda intercambiarse entre columnas y filas,
permitiendo por ejemplo totalizar filas o columnas
y/o realizar alguna otra operacion matematica
basica, asi como agregar o quitar informacion en
dichas columnas y filas. También es necesario que
estos reportes puedan ser exportados en Excel y en
formato pdf y permitan su impresion.
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Direccion
General de
Crédito
Publico

Carga de informacion
para notas a los EEFF

Corresponde a la programacion que se efectue

Al momento del registro de la
transaccion.

Se debe tener acceso directo al médulo de revelacion
en notas a los estados financieros, con el fin de que
los usuarios puedan brindar informacion relevante
para la respectivas revelaciones o aclaracion de
alguna transaccion, se debe permitir a las unidades
primarias de registro hacer carga de Ooficios,
comentarios u observaciones sobre las transacciones
efectuadas. Adicionalmente se debe incluir en la
revelaciones las emisiones que la Tesoreria Nacional
posee para realizar colocaciones.
El formato de carga de documentos puede ser en
PDF, Word o Excel.
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Direccion Costos de | Corresponde al momento de la aprobacién y el registro | Se debe mediar al costo, valor | Los costos de transaccion deben ser registrados por
General de | Transaccion de la transaccion por parte de la Direccién de Crédito | razonable, se requiere que el | la unidad de registro primaria. El sistema debe
Crédito Publico. Devengo | monto por costos de transaccidén | permitir su registro en una tabla de comisiones; sin
Publico comision titulos valores | sea incluido por Crédito Publico | embargo, estdas deben diferenciarse de las
Titulos y valores/importes a devengar X | al momento del registro de la | comisiones financieras que si forman parte del flujo
Titulos y valores /servicios a pagar X | transaccion. de efectivo para el devengo.
Pago comision titulos valores El monto que se registra tanto al debe como al haber
Titulos y valores /servicios a pagar XE3 es el importe que se ingrese en cada uno de los
Caja Unica X campos de la tabla mencionada anteriormente. Los
Devengo comision prestamos gob extrangeros montos deben estar asociados a una colocacién o
Prest. gob extran impor a deven X préstamo. Las fechas de pago pueden coincidir o no
Otros doc a pagar al ext X con el registro del devengo
Pago comisiobn prestamos gob  extrangeros
Otros doc a pagar al ext X E3
Caja Unica X
Devengo comision prestamos organ finan
internacionales
Prest. org finan int impor a deven X
Otros doc a pagar al ext X
Pago comisidn prestamos organ finan internacionales
Otros doc a pagar al ext X E3
Caja Unica X
Direccion Pago de comisiones Corresponde al momento de la aprobacidn y el registro | Se debe mediar al costo, valor | Las comisiones deben ser registrados por la unidad
General de de la transaccién por parte de la Direccidon de Crédito | razonable, se requiere que el | de registro primaria. El sistema debe permitir su
Crédito Publico. Asiento | monto por la comision sea | registro en una tabla de comisiones; estas forman
Publico Comision X | incluida por Crédito Publico al | parte del flujo de efectivo para el devengo.
Fondo General X momento del registro de la | El monto que se registra tanto al debe como al haber
transaccion. es el importe que se ingrese en cada uno de los
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campos de la tabla mencionada anteriormente. Los
montos anteriores deben estar asociados a una
colocacion o préstamo. Las fechas de pago pueden
coincidir o no con el registro del devengo

Direccion
General de
Crédito
Publico

Desembolsos en
efectivo Préstamos,
Préstamos con
condiciones

especiales y Titulos al
exterior (eurobonos).

Corresponde al momento de la aprobacién y el registro
de la transaccion por parte de la Direccién de Crédito

Publico. Gasto
Presupuestario Unidad Ejecutora
Servicios de capital Emp. Publ no financieras X E7
Inversiones Patrimoniales X E4
Trasf. empr. Emp. Publ no financieras CXP
X Acuerdo
de pago Trasf.
empr. Emp. Publ no financieras CXP X
Caja Unica X
Traslado a Caja Unica
Caja Unica X
Fondos de empresas publicas en la Caja Unica
X Compensacion de fondos
Caja Unica X
Caja Unica X
Desembolso

Caja Unica X
Prestamos organismos financieros (capital)
X Prestamos organ. financieros (imp. a devengar)
X

De acuerdo a las NICSP 28, 29,
30, 41 referente al tratamiento
de los instrumentos financieros

se debe mediar al costo
amortizado, en la fecha del
desembolso.

Se debe crear en el sistema de registro de deuda una
tabla de mantenimiento de los acreedores y sus
respectivas cuentas contables para que en el
momento en que la unidad primaria incluya un nuevo
acreedor se hace la notificacion para que la
contabilidad cree la cuenta y actualice la tabla de
mantenimiento. La Direccion de Crédito Publico
ingresa al Sistema de Registro de Deuda los
desembolsos para que el sistema automaticamente
genere el asiento correspondiente, y asi mismo que
genere el asiento correspondiente a la afectacion
presupuestaria del gasto por parte del Ministerio al
que pertenece la unidad ejecutora. Posteriormente
tesoreria nacional debe realizar en el sistema de
registro de deuda varios movimientos relacionados al
desembolso como: el acuerdo de pago, el traslado de
dinero en cuentas de caja Unica, y la compensaciéon
de los recursos provenientes de prestamos externos,
todo esto para reflejar el movimiento asociado al
acuerdo de pago establecido por la Tesoreria
Nacional, por ultimo el registro contable del
desembolso. Los prestamos se pactan en diferentes
momendas, sus desembolsos pueden ser en otro tipo
de moneda al pactado igualmente con el pago. El
sistema deberd realizar asientos en diferentes
monedas extrangeras (Euro, dolar, Yen, entre otros),
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y realizar su debida colonizacion con el tipo de
cambio comercial o del sector publico no bancario,
segun sea el caso, ademas de realizar en los procesos
de cierre el célculo del diferencial cambiario. El
sistema debe general informes de todos los
préstamos y tramos que se registren, debe indicar la
moneda, fecha valor, fecha de cancelacién. **El
detalle de estos procesos estan establecidos en el
requerimiento de pago a proveedores.

Direccion
General de
Crédito
Publico

Desembolsos en
especie  Préstamos,
Préstamos con
condiciones

especiales y Titulos al
exterior (eurobonos).

Corresponde al momento de la aprobacidn y el registro
de la transaccidn por parte de la Direccidon de Crédito

Publico. Gasto
Presupuestario Unidad Ejecutora
Servicios de capital Emp. Publ no financieras X E7
Inversiones Patrimoniales X E4
Trasf. empr. Emp. Publ no financieras CXP
X Acuerdo
de pago Trasf.
empr. Emp. Publ no financieras CXP X
Transfencias (Banco) X
Desembolso

Transfencias (Banco) X
Prestamos organismos financieros (capital)
X Prestamos organ. financieros (imp. a devengar)
X

De acuerdo a las NICSP 28, 29,
30, 41 referente al tratamiento
de los instrumentos financieros
se debe mediar al costo
amortizado, en la fecha del
desembolso.

La DCP ingresa en el sistema de registro de deuda el
desembolso, esta informacién debe tener un enlace
para que el sistema le informe directamente a la
Direccion financiera del Ministerio que corresponde,
de acuerdo a la unidad ejecutora del proyecto, para
que este ingrese al sistema y realice la creacién de la
propuesta de pago y se solicite a tesoreria Nacional
la asignacion de la cuota correspondiente,
posteriormente realicen la afectacién presupuestaria
del desemboloso la direccién financiera del
ministerio que corresponda, y paso siguiente se debe
realizar el movimiento anterior en la cuenta de
transferencias y posteriomente el registro contable
del desembolso. Los prestamos se pactan en
diferentes momendas, sus desembolsos pueden ser
en otro tipo de moneda al pactado igualmente con el
pago. El sistema debera realizar asientos en
diferentes monedas extrangeras (Euro, dolar, Yen,
entre otros), y realizar su debida colonizacién con el
tipo de cambio comercial o del sector publico no
bancario, segun sea el caso, ademas de realizar en los
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procesos de cierre el cdlculo del diferencial
cambiario. El sistema debe general informes de todos
los préstamos y tramos que se registren, debe indicar
la moneda, fecha valor, fecha de cancelacion. **El
detalle de estos procesos estan establecidos en el
requerimiento de pago a proveedores.

Direccion Devolucion de | Corresponde al momento de la aprobacion y el registro | Se debe mediar valor razonable, | Es el Reintegro a la Unidad Ejecutora de sus recursos
General de | Desembolsos de la transaccidn por parte de la Direccidon de Crédito | en la fecha de la devolucion utilizados por parte de la entidad crediticia, con cargo
Crédito Publico. a una operacion de endeudamiento, para esto
Pdblico Devolucion de Desembolsos en efectivo y especies Crédito publico debe ingresar en el sistema de
Prest. Organ. fina. internac. (capital) X registro de deuda la devolucidn respectiva para que
Prest. Organ. fina. internac. (impor a devengar) el sistema realice el asiento contable, ya sea en
X Prest. Organ. fina. efectivo o en especies segun sea el caso.
internac. (int deveng) X Banco Posteriormente se debe realizar la reversidn de la
X Reversion de la CXC cuenta por cobrar de los préstamos firmados a través
Servicios Financieros X de contratos de transferencia.
Int. por prést. a Empr.Publ. no Financ. X
Comis. x prést. a Emp.s Publ. no Financ. X
Prést. a Empr. Publ.no Financ.(Capital) X
Prést. a Empr. PUbl.no Financ.(imp a dev) X
Prést. a Empr. Publ.no Financ.(int. deveng)
X
Direccion Comisiones Corresponde al momento de la aprobacidn y el registro | Se debe mediar valor razonable, | Al realizarse un desembolso se pueda dar que una vez
General de | Descontadas en el | de la transaccidn por parte de la Direccién de Crédito | en la fecha de la adquisicidn. venga el rebajo de las comisiones por lo que Credito
Crédito Desembolso Publico. publico debe indicar en el sistema de registro de
Pdblico Desembolsos capitalizable deuda si se realizo dicho rebajo para que sistema
Comision X E- realice el asiento contable.
X transacc sin movimiento fondos
X Prest. Organ. fina.
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internac. (capital) X
Prest. Organ. fina. internac. (impor a devengar) X
Banco X
Comision descontada en el desembolso (capitalizable)
Comisiones y gastos

X
transacc sin movimiento fondos X

Direccion Donaciones: Corresponde al momento de la aprobacidn y el registro | Se debe mediar valor razonable, | Aunque en primera instancia podria deducirse que se
General de | Cooperaciones de la transaccién por parte de la Direccion de Crédito | en la fecha de la adquisicién. trata de donaciones debido a la naturaleza de una
Crédito técnicas no | Publico. Reconocimiento inicial cooperacion técnica no reembolsable, tiende a
Publico reembolsables (NICSP | Banco X confundir y hacer creer que no le representa ningun
29 Préstamos con | Préstamo X tipo de obligacién o compromiso futuro al Gobierno,
condiciones Pasivo X sin embargo, se debe analizar a fondo cada contrato,
favorables, NICSP 23 | Afio siguiente con el objeto de determinar si existen condiciones
Ingresos sin | Pasivo X que originen el registro de pasivos o algun otro tipo
contraprestacion) Ingreso sin contraprestacion X de obligacidn, por ejemplo cuando el Gobierno recibe
Si el préstamo en condiciones favorables se concediera recursos a una tasa mas baja que la que impera en el
sin condiciones, la entidad reconoceria lo siguiente en mercado, o en situaciones en que una parte de la
el reconocimiento inicial: deuda tiene caracter de no reembolsable.
Banco X
Préstamo X
Ingreso sin contraprestacién X
Direccion Cuenta por Cobrar | Corresponde al momento de la aprobacién y el registro | De acuerdo a las NICSP 28, 29, | Eselregistro necesario para poder conciliar los saldos
General de | Préstamos de la transaccién por parte de la Direccidon de Crédito | 30, 41 referente al tratamiento | de deuda, que tienen registrados en sus pasivos las
Crédito escriturados Publico. Cuenta | de los instrumentos financieros | unidades ejecutoras de los diferentes ministerios.
Publico por cobrar del préstamo escriturado | se debe mediar al costo | Permite evitar duplicaciones en la deuda externa una
Presta. empr. Publ. no financ. X | amortizado, en la fecha del | vez que se consolidan los EEFF del Gobierno Central.
Prest. Organ. fina. internac. X | registro. Estos registros los elaboran las unidades ejecutoras.

**posterimente se debe seguir la linea y los
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Area que
procesa la
informacién

Nombre del
Requerimiento

Registro

Momento de la Valoracion-
Medicion

Descripcion Gral del Req. del area

momentos establecidos en el requerimiento de
cuentas por cobrar

Intereses Presta. Organ. fina. internac. X E3
Comisiones y gastos Organ. fina. internac X E3

Direccion Pago de | Corresponde al momento de la aprobacién y el registro | De acuerdo a las NICSP 28, 29,
General de | Amortizacion, de la transaccién por parte de la Direccidon de Crédito | 30, 41 referente al tratamiento
Crédito Intereses y | Publico. Pago | de los instrumentos financieros
Publico y | Comisiones de principal, intereses y comisiones sobre préstamos | se debe mediar al costo
Tesoreria Préstamos Prest. Organ. fina. internac.(capital) X | amortizado, en la fecha del pago.

Nacional Prest. Organ. fina. internac.(imp a dev) X

Prest. Organ. fina. internac.(int deveng) X

Intereses Presta. Organ. fina. internac. X E3

Comisiones y gastos Organ. fina. internac X E3

Comisiones y gastos, serv. fin y comerc. X E1

Servicios de deuda X 8

Servicios de deuda X

Banco X
Direccion Pago de | Corresponde al momento de la aprobacién y el registro | De acuerdo a las NICSP 28, 29,
General de | Amortizacién, de la transaccién por parte de la Direccidon de Crédito | 30, 41 referente al tratamiento
Crédito Intereses y | Publico. Para | de los instrumentos financieros
Pudblico y | Comisiones registrar el pago de principal, intereses y comisiones | se debe mediar al costo
Tesoreria Préstamos con | sobre préstamos con condiciones especiales | amortizado, en la fecha del pago.

Nacional condiciones Prest. Organ. fina. internac.(capital) X

especiales Prest. Organ. fina. internac.(imp a dev) X

Prest. Organ. fina. internac.(int deveng) X

Caja Unica X

Caja Unica X

Prest. emp. publ. no financ.(capital) X

Prest. emp. publ. no financ.(int deve) X

La Tesoreria Nacional debe incluir en el sistema el
monto a pagar y el concepto ya sea de amortizacion,
intereses o comisiones de alguno de los prestamos de
deuda externa, dicho monto se debe distribuir de
acuerdo a la programacion de pagos que crédito
publico indico en el sistema, ya sea de largo plazo a
corto plazo correspondiente a un afo,
posteriormente se debe realizar la salida de efectivo
correspondiente.
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intereses

Intereses Prest. Organ. fina. internac. X
Prest. Organ. fina. internac.(imp a dev) X
Prest. Organ. fina. internac.(int dev) X
Para registrar devengo si el flujo de efectivo es menor
a los intereses
Intereses Prest. Organ. fina. internac. X

devengo de intereses vy
comisiones a través del método
exponencial, al costo
amortizado, con devengo
diferenciado por cupon corrido o
cupdn cortado (cupdn no tienen
la misma periodicidad),

Area que Nombre del Registro Momento de la Valoracion- Descripcion Gral del Req. del area
procesa la Requerimiento Medicidn
informacién
Comisiones y gastos, serv. fin y comerc. X E1
Servicios de deuda X E8
Servicios de deuda X
Imp remesas al exterior X
11
Direccion Pago de | Corresponde al momento de la aprobacién y el registro | De acuerdo a las NICSP 28, 29, | Estos registros se deben realizar en las cuentas de
General de | Amortizacion, de la transaccién por parte de la Direccion de Crédito | 30, 41 referente al tratamiento | pasivo para los importes a devengar e importes
Crédito Intereses y | Publico. de los instrumentos financieros | devengados en el caso que tengan intereses.
Publico y | Comisiones Para registrar amortizacion o pago de principal | se debe mediar al costo | ***Incluir cuentas de intereses pagados y cuenta por
Tesoreria Préstamos préstamos esctruturados | amortizado, en la fecha del pago. | cobrar de intereses, con el objeto de dejar evidencia
Nacional estructurados Prest. Organ. fina. internac. X del pago en el mes que se efectud, similar al control
Prest. emp. publ. no financ.(capital) X que se lleva con la parte de amortizacién, con la
excepcién de que la cuenta por cobrar no tendria
saldo acumulado.
Los intereses de este tipo de préstamos no los
registra Contabilidad Nacional, debido que los
mismos los registra la contabilidad de la Unidad
Ejecutora (por ejemplo AYA).
Direccion Devengo de Intereses | Corresponde al momento de la aprobacidny el registro | De acuerdo a las NICSP 28, 29, | Este registro consiste en reconocer contablemente el
General de | y comisiones de los | de la transaccidn por parte de la Direccidon de Crédito | 30, 41 referente al tratamiento | gasto por interés en el periodo que corresponde
Crédito préstamos de la | Publico. Para | de los instrumentos financieros | segln se vaya consumiendo financieramente a través
Publico deuda externa registrar devengo si el flujo de efectivo es mayor alos | se requiere el cdlculo del | del plazo establecido del préstamo o titulo y no en el

momento del pago del mismo. Este cdlculo debe
darse diario, el sistema debe generar tablas con los
flujos de efectivo, se obtiene aplicando el célculo de
la tasa de interés efectiva, TIR no periddica, para cada
tramo de los préstamos y para Titulos o Eurobonos si
los periodos son iguales seria la TIR periodica, pero si
hubiera diferencia de periodos en los titulos o
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***Dependiendo del resultado del devengo la cuenta
de importes a devengar se puede afectar al debe o al
haber.

deben dar al momento del
registro contable del préstamo o
titulo valor.

Area que Nombre del Registro Momento de la Valoracion- Descripcion Gral del Req. del area

procesa la Requerimiento Medicidn

informacion
Prest. Organ. fina. internac.(imp a dev) X | utilizando laTIR periodicaolaTIR | eurobonos se debe utilizar la TIR no periddica.
Prest. Organ. fina. internac.(int dev) X | no periodica dependiendo del | Cuando se va a dar el pago de estos intereses se debe
Reversion del devengo | caso. Cupones | reversar este asiento del devengo, ya que es en el
Intereses Prest. Organ. fina. internac. X | con la misma periodicidad: TIR | pago cuado se va a reconocer presupuestariamente
Prest. Organ. fina. internac.(imp a dev) X | periodica Cupones con | el gasto por interés.
Prest. Organ. fina. internac.(imp a dev) X | diferente periodicidad: TIR no
Prest. Organ. fina. internac.(int dev) X | periodica. Estos calculos se

colocacion  internacional de titulos valores

en la fecha de la Colocacion.

Direccion Colocaciéon de Titulos | Corresponde al momento de la aprobacién y el registro | De acuerdo a las NICSP 28, 29, | Crédito Publico registra en el sistema de deuda la
General de | en el exterior | de la transaccién por parte de la Direccidon de Crédito | 30, 41 referente al tratamiento | colocacion de Titulos en el exterior (eurobonos), esto
Crédito (Eurobonos) Publico. de los instrumentos financieros | posteriorasunegociacion, estos titulos pueden tener
Pudblico Colocacién internacional de titulos valores con | se debe mediar al valor | descuento o prima.

descuento y costos de transaccion. | razonable, en la fecha de Ia

Banco X | colocacién.

Titulos valores deuda publica externa (Capital)

X Titulos valores deuda publica externa (Imp a dev) X

Colocacion internacional de titulos valores con prima

y costos de transaccion.

Banco X

Titulos valores deuda publica externa (Capital)

X Titulos valores deuda publica externa (Prima)

X
Direccion Comisiones Servicios | Corresponde al momento de la aprobacidn y el registro | De acuerdo a las NICSP 28, 29, | Al efectuarse la colocacién en el exterior el banco
General de | Profesionales de la transaccién por parte de la Direccidon de Crédito | 30, 41 referente al tratamiento | realiza un cobro por comisiones, esta comisidon debe
Crédito colocacion Eurobonos | Publico. Pago | de los instrumentos financieros | ser registrada en el sistema de deuda en el mismo
Pudblico y de la comision por los servicios brindados para la | se debe mediar valor razonable, | momento en el que se registra la colocacion,

indicando el monto de dicha comision, esta
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Area que Nombre del Registro Momento de la Valoracion- Descripcion Gral del Req. del area

procesa la Requerimiento Medicidn
informacién
Tesoreria Comision y gastos Titulos Valores D.Externa X E3 informacién debe ser registrada por Tesoreria
Nacional Banco X Nacional en conjunto con Crédito publico.
Direccion Pago de Titulos | Corresponde al momento de la aprobacidny el registro | De acuerdo a las NICSP 28, 29, | Al cumplir con el plazo estipulado en la colocacién de
General de | colocados en el | de la transaccion por parte de la Direccidn de Crédito | 30, 41 referente al tratamiento | titulos se da el pago o cancelacion de los eurobonos,
Crédito exterior (Eurobonos) | Publico. Pago | de los instrumentos financieros | Crédito Publico autoriza en el sistema su debida
Publico y de los titulos valores colocados en el mercado | se debe mediar al costo | cancelacién y se identifica por su fecha de
Tesoreria internacional con descuento o prima (Eurobonos) | amortizado, en la fecha del Pago. | cancelacidn, estos pueden ser con descuento o
Nacional Titulos valores deuda publica externa (Capital) X prima.

Titulos valores deuda publica externa (Imp a dev)

X  Titulos valores deuda publica externa (Prima) X

Titulos valores deuda publica externa (Int dev) X

Titulos valores deuda publica externa (Int dev)Prima

X Intereses Prest. Organ. fina. internac.

X E3 Comisiones y gastos Organ. fina. internac

XE3 Comisiones y

gastos, serv. fin y comerc. X E1

Servicios de deuda E8

Servicios de deuda X

Imp remesas al exterior X

11 Banco

X
Direccion Reclasificacion Deuda | Corresponde a la programacion que se efectue paralos | De acuerdo a las NICSP 28, 29, | Este registro consiste en reclasificar los titulos y
General de | delargoPlazoaCorto | procesos de cierre. | 30, 41 referente al tratamiento | préstamos que vencen en un afio o menos, del largo
Crédito Plazo Reclasificacion de largo plazo a corto plazo | de los instrumentos financieros | plazo al corto plazo. Su calculo es con base a la fecha
Publico Titulos valores deuda publica (Capital) LP X | se debe mediar valor razonable, | de vencimiento, por ejemplo, si tenemos un titulo

Titulos valores deuda pudblica (Imp a dev) LP | un afio antes a la fecha de | que se vence el 29 de mayo 2021, su reclasificacion

X Titulos valores deuda publica (Int dev) | vencimiento. se debe realizar el 29 de mayo del 2020.

LP X Este registro se debe realizar diariamente.

Titulos valores deuda publica (Prima) LP X La reclasificacion debe hacerse tanto para el saldo del
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del Presupuesto

Area que Nombre del Registro Momento de la Valoracion- Descripcion Gral del Req. del area
procesa la Requerimiento Medicidn
informacién
Titulos valores deuda publica (Capital) CP capital como para el saldo de las cuentas de intereses
X Titulos valores deuda publica (Imp a dev) devengados, importes a devengar y primas.
CcP X Titulos valores
deuda publica (Int dev) CP X
Titulos valores deuda publica (Prima) cpP
X
Direccion Diferencial Cambiario | Corresponde a la programacion que se efectue para los | Cada cierre de mes. La valoracién de los saldos de deuda debe hacerse
General de procesos de cierre. desde las cuentas auxiliares.
Crédito Diferencial cambiario por diferencia positiva Se toma el tipo de cambio de venta en el caso de los
Pdblico Prést. otras entidades sect.ext. a pagar c¢/p X ddlares para las operaciones con el sector publico no
Prést. organismos financ. intern. a pagar X bancario del Banco Central de Costa Rica.
Prést. Empr. Publ. no Financ. X El Banco Central de Costa Rica emite un resumen
Titulos valores deuda publica ext. a pagar X financiero del ultimo dia del mes, del cual se obtiene
Prést. gobiernos extranjeros a pagar X los tipos de cambios de las diferentes monedas.
Prést.otras entidades sector ext. a pagar X Este proceso debe generarse para cada cierre de mes
Diferencias de cambios positivo y la fecha del tipo de cambio a tomar es el dltimo dia
X Diferencial cambiario por diferencia negativa habil del mes, se debe incluir todas las cuentas de
Diferencias de cambios negativos X capital, descuento, primas de corto plazo y largo
Prést. otras entidades sect.ext. a pagar c/p plazo.
X Prést. organismos financ. intern. a pagar
X Prést. Empr. Publ. no Financ.
X Titulos
valores deuda publica ext. a pagar X
Prést. gobiernos extranjeros a pagar
X Prést.otras entidades sector ext. a pagar
X
Direccion Control Corresponde a la programacion que se efectue por | Cada cierre de mes. El sistema debe procesar la informacion suministrada
General de | Presupuestario parte de Crédito Publico para la verificacion y control para todo lo relacionado con la Deuda Externa por lo

que antes de que se realice el pago debe haber
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Area que
procesa la
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Registro

Momento de la Valoracion-
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Descripcion Gral del Req. del area

Crédito
Pdblico

elaborado una verificacion de saldos para confirmar
si el disponible presupuestario cumplird con la
programacion de pagos. Esta seccidon debe estar
ligada con la propuesta de la Crédito Publico con la
verificacion de pagos y su contenido presupuestario.
Al realizar esta verificacién debera informar por
correo electrénico a las partes interesadas sobre el
resultado, ya que no debe permitir la contabilizacion
si no existe presupuesto. (Requerimiento de Crédito
Publico).

Direccion
General de
Crédito
Pudblico

Reportes

Corresponde a la programacion que se efectue

Al momento de consultar algun
reporte

El sistema debe permitir la generacién de diversos
reportes para consulta de informaciéon con el
proposito de revisar y conciliar la informacion que se
contabilizo, estos reportes deben ser flexibles y
dinamicos, que permita ordenar y presentar la
informacién de varias maneras, segun las
necesidades de andlisis del usuario, esto deben
entenderse en el contexto en donde la informacion
pueda intercambiarse entre columnas y filas,
permitiendo por ejemplo totalizar filas o columnas
y/o realizar alguna otra operacion matematica
basica, asi como agregar o quitar informacion en
dichas columnas y filas. También es necesario que
estos reportes puedan ser exportados en Excel y en
formato pdf

Direccion
General de
Crédito
Pudblico

Carga de informacién
para notas a los EEFF

Corresponde a la programacion que se efectue

Al momento del registro de la
transaccion.

Se debe tener acceso directo al médulo de revelacién
en notas a los estados financieros, con el fin de que
los usuarios puedan brindar informacién relevante
para la respectivas revelaciones o aclaraciéon de
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Area que
procesa la
informacion

Nombre del
Requerimiento

Registro

Momento de la Valoracion-
Medicién

Descripcion Gral del Req. del area

alguna transaccidn, se debe permitir a las unidades
primarias de registro hacer carga de oficios,
comentarios u observaciones sobre las transacciones
efectuadas.

El formato de carga de documentos puede ser en
PDF, Word o Excel.

281



m Ministerio de

Registro de Inversiones

HACIENDA

DIGITAL

PARA EL BICENTENARIO

COSTA Bca

Area que Nombre del Registro Momento de la Valoracion- Descripcion Gral del Req. del area
procesa la Requerimiento Medicion
informacién
Tesoreria Disponibilidad de | Corresponde al momento de la aprobacién y el registro | Al momento del registro de la | Desde la unidad primaria debe haber una serie de
Nacional Efectivo y | de la transaccion por parte de tesoreria Nacional transaccion. interacciones en el sistema para consultar la
disponibilidad disponibilidad de efectivo y la disponibilidad
presupuestaria. presupuestaria esta Ultima se hard cuando la
inversion va transcender periodo, con el fin de
determinar si se continta con el tramite, ya que el
sistema no debe permitir que se genere la inversion,
sino se cuenta con presupuesto en la partida 4 a la
que corresponde. Se debe garantizar que en el
sistema se haya cargado el presupuesto
correspondiente al periodo econémico. A demds se
debe contemplar que si se hacen modificaciones
presupuestarias estas sean tomadas en cuenta para
el proceso del compromiso de los recursos.
Tesoreria Solicitud de | Corresponde al momento de la aprobacién y el registro | Al momento del registro de la | Escuando se realiza el movimiento presupuestario de
Nacional inversiones de la transaccion por parte de tesoreria Nacional transaccion. reservado a comprometido, esto para cuando la
inversion trascienda periodo. La Tesoreria Nacional
realiza las negociaciones con los Bancos del Sector
Publico (tasa, plazo, tipo de inversion, entre otros).
Tesoreria Clasificacion del | Corresponde al momento de la aprobacién y el registro | De acuerdo a las NICSP 28, 29, | Se debe incluir en el sistema desde el momento del
Nacional Instrumento de la transaccién por parte de tesoreria Nacional 30, 41 La clasificaciéon del | registro y de acuerdo a las caracteristicas del
Financiero instrumento financiero depende | Instrumento Financiero se da su clasificacién, debe
de las caracteristicas del CDP: | serincuido por Tesoreria Nacional.
*Valor razonable con cambios
en el resultado: Categoria
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Area que
procesa la
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Nombre del
Requerimiento

Registro

Momento de la Valoracién-
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Descripcion Gral del Req. del area

residual, se miden a valor
razonable.
*Mantenidas hasta el

vencimiento: Se miden a costo
amortizado. *Valor
razonable con cambios en el
patrimonio: dan origen a flujos
de efectivo en intereses vy
principal en fechas especificas

sobre la cantidad principal
vigente, se miden al valor
razonable.

Tesoreria
Nacional

Medicion del
Instrumento
Flnanciero

Corresponde al momento de la aprobacién y el registro
de la transaccion por parte de tesoreria Nacional
Aumento en el valor razonable Inversion
X

Variac. valor razon equiv. efectivo X Disminucién
en el valor razonable Variac. valor razon
equiv. efectivo X Inversiéon X

De acuerdo a las NICSP 28, 29,
30, 41 La medicion del
instrumento financiero depende
de las caracteristicas del CDP:
*Costo Amortizado de un activo

Financiero: Método de la tasa
de interés efectiva.
*Valor razonable de un activo
Financiero: Valor inicial del
instrumento financiero que se
tiene cuando se realiza |la
inversion.

Posterior a su clasificaciéon se debe realizar la
medicidon del instrumento financiero y el sistema
generara tablas de flujo de efectivo con el calculo de
intereses (devengo) y amortizacion.
*Costo Amortizado de un activo Financiero: Método
de la tasa de interés efectiva, es la tasa de descuento
que iguala exactamente los flujos de efectivo por
cobrar o por pagar estimados a lo largo de la vida
esperada del instrumento financiero con el importe
neto en libros del activo o pasivo financiero. (tablas
de flujo de efectivo)
*Valor razonable de un activo Financiero: Es el Valor
inicial del instrumento financiero que se tiene cuando
se realiza la inversidn. El valor razonable posterior
debe ser actualizado y aportado por parte Tesoreria
Nacional para el asiento contable, cada dato debe
comprarse con el valor anterior que indico tesoreria,
para esto debe existir una tabla histérica de la
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Area que
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informacién, y el sistema realizara el asiento
correspondiente si el valor razonable aumento o
disminuyo, se debe actualizar minimo cada fin de
mes.

Tesoreria
Nacional

Registro de
Inversiones

Corresponde al momento de la aprobacién y el registro
de la transaccion por parte de tesoreria Nacional
Registro de Inversion Inversion
X Fondo General
X

De acuerdo a las NICSP 28, 29,
30, 41 La clasificaciéon del
instrumento financiero depende
de las caracteristicas del CDP

Se realiza la salida del efectivo para la entidad
financiera correspondiente y este a su vez emite un
documento denominado Instrumento Financiero,
para el reclamo de dicha inversién (CDP) (fecha de
emision). El sistema debe generar un reporte de las
inversiones realizadas. En el sistema se requiere el
desarrollo del flujo transaccional del registro de
inversiones realizadas por el Ministerio de Hacienda
con las diferentes entidades bancarias del Sector
Publico Costarricense, donde en primera instancia
deberd consumir los datos al momento en que los
mismos sean generados desde las unidades primarias
de registro, como es el caso de Tesoreria Nacional. El
sistema almacenara los datos, realizara los cdlculos
por tipo de cambio este debera ser tomado de la Web
service del Banco central de Costa Rica, y tomar el TC
de compra, generara la informacion seglin sea su
clasificacién (Contable, presupuestaria, entre otros),
que facilitard la toma de decisiones. Para esa
clasificaciéon es necesario que los catdlogos de las
cuentas presupuestarias y plan contable deben estar
ligados uno a uno. Para esta contabilizacion se debe
indicar en el sistema la clasificacion del instrumento
financiero para asi afectar la cuenta contable y
presupuestaria correcta.
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Area que
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Tesoreria
Nacional

Calculo y Registro del
devengo de intereses

Corresponde al momento de la aprobacién y el registro
de la transaccion por parte de Tesoreria Nacional.
Registro de devengo de intereses Intereses
por Inversién X Ingreso por
intereses X

De acuerdo a las NICSP 28, 29,
30, 41 La clasificaciéon del
instrumento financiero depende
de las caracteristicas del CDP

Posterior a la clasificacion y el registro del
Instrumento Financiero se debe realizar el célculo y
registro del devengo de los intereses que se van a
ganar por la inversion, el sistema debe realizar una
tabla de flujo de efectivo, de acuerdo a la medicidn y
clasificacion que se le asigno al instrumento
financiero, con la  siguiente  informacion:
*Tasa de interés. *Plazo de la inversion. *Fecha de
inicio de la inversién. *Fecha de vencimiento de la
inversidon. *Fecha de pago de intereses. Para calcular
la tasa de interés efectiva, una entidad estimara los
flujos de efectivo teniendo en cuenta todas las
condiciones  contractuales  del instrumento
financiero, pero no tendrd en cuenta las pérdidas
crediticias futuras. El calculo incluird todas las
comisiones y puntos de interés pagados o recibidos,
asi como los costos de transaccion y cualquier otra
prima o] descuento.
Este asiento del registro de devengo por intereses se
realiza de acuerdo la fecha de emisién y se debe
calcular y registrar todos los dias, durante el tiempo
en el que estd vigente la inversién y de acuerdo al
célculo de la tabla de flujo de efectivo de intereses
que se genere.

Tesoreria
Nacional

Cancelacion de
Inversiones

Corresponde al momento de la aprobacién y el registro
de la transaccion por parte de tesoreria Nacional
Registro de la reversion del devengo por intereses
Ingreso por intereses X Intereses por
Inversidon X Cancelacion de la
inversion Fondo General X

De acuerdo a las NICSP 28, 29,
30, 41 La clasificacion del
instrumento financiero depende
de las caracteristicas del CDP

Se da cuando la inversion llega a su final (fecha de
vencimiento) y se registra el ingreso en Fondo
general de dicha inversidn y sus intereses.
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Area que Nombre del Registro Momento de la Valoracion- Descripcion Gral del Req. del area
procesa la Requerimiento Medicidn
informacion
Inversidon X Ingreso
por intereses X 1
Tesoreria Reclasificaciones Corresponde al momento de la aprobacién y el registro | De acuerdo a las NICSP 28, 29, | Tesoreria Nacional deberd indicar en el sistema la
Nacional de la transaccion por parte de tesoreria Nacional | 30, 41 La clasificacion del | reclasificacion del instrumento financiero, emitir un
Reclasificacion de la Inversion Inv. valor | instrumento financiero depende | comentario y adjuntar el respaldo correspondiente
raz. capital X Inv. valor | de las caracteristicas del CDP sobre el porqué de la reclasificacion para que esto
raz. Imp. a dev. X viaje al mdédulo de revelacion, y a su vez el sistema
Inv. valor raz. Int. dev. X realice el asiento correspondiente a la reclasificacion
Inv. Costo amort. Capital X Inv.Costo y actualice las tablas de flujos de efectivo, de acuerdo
amort.Imp.a dev. X Inv.Costo a la nueva informacion. En el momento de la
amort. Int. dev. X reclasificacidn se debe valorar la parte devengada del
Instrumento financiero ya que si hay saldos en las
cuentas de interés devengado o importes a devengar
estos montos se toman junto al capital como su valor
razonable, dichas cuentas se deben reclasificar
igualmente y valorar si hubo ganancias o pérdidas en
el momento de la reclasificacion vy registrar el
reconocimiento de la ganancia o perdida. Debe
revelar de acuerdo a lo que indica la norma
Tesoreria Deterioro en | Corresponde al momento de la aprobacién y el registro | De acuerdo a las NICSP 28, 29, | Cuando se tienen instrumentos financieros
Nacional Instrumentos de la transaccidon por parte de tesoreria Nacional | 30, 41 La clasificacion del | clasificados a costo amortizado, o instrumentos
Financieros Deterioro Inversion costo amortizado | instrumento financiero depende | financieros clasificados como equivalentes de
Det. tit. a costo amort. X Inversiones | de las caracteristicas del CDP efectivo, se les debe identificar si existe deterioro,
X esta informacion debe ser actualizada una vez al afio

si la inversion es a LP, por tesoreria Nacional. Para
determinar si se puede presentar deterioro en los
instrumentos financieros la unidad primaria de
registro debe indagar e ingresar en el sistema varias
caracteristicas que pueda presentar el instrumento
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para valorar su deterioro. Si hay como resultado de
uno o mas eventos, que hayan ocurrido después del
reconocimiento inicial de un activo y que exista un
impacto en los flujos de efectivo futuros estimados
de un activo o grupo de activos y este impacto se
pueda estimar de manera fiable, es porque existe
deterioro. Al detectarse las evidencias objetivas del
deterioro se deben traer a valor presente todos los
flujos restantes de la inversion, calcularse a la tasa de
mercado o la tasa de inversion y si es resultado es
menor debe registrarse el deterioro. Para esto el
sistema debera realizar una tabla para su calculo,
proyeccién y registro.

del Presupuesto

Tesoreria Diferencial Corresponde a la programacion que se efectue para los | Cada cierre de mes.

Nacional Cambiario procesos de cierre. El tipo de cambio que debe utilizarse para valorar
Registro de Diferencial cambiario si el tipo de cambio saldos en dodlares es el de compra del sector publico
disminuye Gasto por diferencial no bancario que publica el Banco Central. Este
X Inversiones X proceso debe generarse para cada cierre de mes vy la
Registro de Diferencial cambiario si el tipo de cambio fecha del tipo de cambio a tomar es el ultimo dia habil
aumenta Inversiones X del mes.

Ingreso por diferencial X
Tesoreria Control Corresponde a la programacion que se efectue por | Cada cierre de mes. El sistema debe procesar la informacién suministrada
Nacional Presupuestario parte de Crédito Publico para la verificacion y control para todo lo relacionadocon Inversiones por lo que

antes de que se realice la inversion y pago debe
haber elaborado una verificacion de saldos para
confirmar si el disponible presupuestario cumplira
con la programacion de pagos.
Al realizar esta verificacion debera informar por
correo electrénico a las partes interesadas sobre el
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resultado, ya que no debe permitir la contabilizacion
si no existe presupuesto.

Tesoreria
Nacional

Reportes

Corresponde a la programacion que se efectue

Al momento de consultar algun
reporte

El sistema debe permitir la generacion de diversos
reportes para consulta de informacion con el
proposito de revisar y conciliar la informacion que se
contabilizo, estos reportes deben ser flexibles y
dinamicos, que permita ordenar y presentar la
informacion de varias maneras, segun las
necesidades de anadlisis del usuario, esto deben
entenderse en el contexto en donde la informacion
pueda intercambiarse entre columnas y filas,
permitiendo por ejemplo totalizar filas o columnas
y/o realizar alguna otra operacion matematica
basica, asi como agregar o quitar informacién en
dichas columnas y filas. También es necesario que
estos reportes puedan ser exportados en Excel y en
formato pdf y permitan su impresion.

Tesoreria
Nacional

Carga de informacién
para notas a los EEFF

Corresponde a la programacion que se efectue

Al momento del registro de la
transaccion.

Se debe tener acceso directo al mddulo de revelacion
en notas a los estados financieros, con el fin de que
los usuarios puedan brindar informacién relevante
para la respectivas revelaciones o aclaraciéon de
alguna transaccion, se debe permitir a las unidades
primarias de registro hacer carga de oficios,
comentarios u observaciones sobre las transacciones
efectuadas.

El formato de carga de documentos puede ser en
PDF, Word o Excel. Revelar las restricciones y
necesidades de informacién.
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1. Capital Inicial (creacién de una entidad), en este caso el poder ejecutivo debe
registrar la cuenta del activo

1.2.7 Inversiones Patrimoniales en el Sector Publico Interno xxx

2.1.1. Inversiones patrimoniales a pagar a corto plazo (C/P). XXX
cuando se paga se afectan esta se realiza con afectacion presu.

2.1.1Inversiones Patrimoniales a pagar a corto plazo (C/P)  xxx

1.1.1. Baja Unica (o bancos) XXX

conjunto se
registra al
costo 0
valor
razonable si
hay
variaciones
posteriores
ya sea un
superavit o
pérdida se
debe ajustar
el valor de
la
inversion.

Area que Nombre del Registro Momento Descripcion Gral del Req. del area
procesa la | Requerimiento de la
informacion Valoracion-
Medicion
Poder Flujo de El registro surge debido a un contrato que da origen al pago por | La Se requiere que el modulo de Inversiones Patrimoniales este
Ejecutivo Inversiones | Transferencia, de la inversion que se gira a la entidad (segun sea el caso de | medicion integrado con los registros presupuestarios y patrimoniales; este
[Direccion Patrimoniales | una controlada, asociada o negocio en conjunto ). inicial de la | médulo debe de procesar y registrar todas las transacciones aun
Contabilidad inversion aquellas que no tengan movimiento de efectivo o que se produzcan y
Nacional en una | que afecten la situacion contable de la entidad Publica, mediante la
asociada o0 | creacion de matrices necesarias de conversion entre presupuesto y
negocio contabilidad. El clasificador presupuestario institucional debe estar

parametrizado con el catalogo de cuentas de Contabilidad Nacional
para poder generar automaticamente el o los asientos mediante el
documento legal que va dar origen al asiento del devengo.

Cuando se constituye una entidad no tiene capital social sino que esta
controlada por otra entidad del sector publico, por lo que el Gobierno
aporta una inversion inicial o capital para iniciar sus labores y a través
del tiempo va acumulando en resultados y reservas, lo cual se va ir
reflejando en el patrimonio de la entidad.
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2.Aporte de capital o inversiones a una entidad ya creada en este caso el poder
ejecutivo gira el pago

1.2.7 Inversiones Patrimoniales en el Sector Publico Interno XXX

2.1.1. Inversiones patrimoniales a pagar a corto plazo (C/P) XXX

3.Cierre de una entidad: puede darse el cierre de una entidad, donde se reconoce
ya sea una ganancia o pérdida por activos, se procede a debitar la cuenta de activos
1.1.1 Caja Unica(bancos), XXX
1.2. 5 Bienes no concesionados contra la acreditacion de las cuenta XXX

1.2.7 Inversiones Patrimoniales en el Sector Publico Interno
XXX

4.9.1 Diferencia de cambio positivas por inversiones patrimoniales(ingreso) y
cuando hay una pérdida XXX

1.1.1. Caja Unica (o bancos) XXX

1.2. SBienes no concesionados XXX
1.2.7Bhversiones Patrimoniales en el Sector Publico Interno

XXX

5.9.1Riferencia de cambio negativo por inversiones XXX

5.1.6Beterioro y pérdidas de activos fijos XXX

En cualquier momento el Poder Ejecutivo puede realiza la entrega
de recursos para ser asignado a cualquier institucién para cualquier
inversion que requiera realizar. Esta debe registrar el primer asiento
con un documento legal dando origen al primer asiento del devengo
y uno posterior donde se realiza la afectacion presupuestaria.

Cuando una entidad cierra sus operaciones, este se da por medio de
una ley que sale de la Asamblea y esta indica la fecha de cierre. En
este caso la entidad primero debe de cancelar sus pasivos o deudas,
una vez cancelados sus pasivos, a la institucion puede generar un
ganancia o una pérdida, dependiendo de su operativa; una vez
determinado eso se realiza la devolucion del efectivo a las cuentas
bancarias del Poder Ejecutivo, es importante indicar que la
institucion puede tener activos fijos como resultado de su operacion
los cuales también deben trasladarse al Ministerio que le corresponda
o inclusive la ley le puede indicar que algunos pueden donarse esto
debe venir detallado en la ley.
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4.Desincorporacion de capital,son los decrementos de capital producidos
con posterioridad al reconocimiento inicial, como consecuencia de las
variaciones generadas durante la actividad del ente,

5. Indicios de deterioros de inversiones se utilizara la nicsp 29 para

determinar si es necesario reconocer cualquier pérdida por deterioro con

respecto a su inversioén neta en la asociada 0 negocio conjunto en este

mismo caso se podria dar una recupararicon por una invesion.

517  Deterioro inversiones patrimoniales costo amortizado XXXX
127 Inversiones XXXX

6. Aporte de capital en sector privado externo (délares), a fondos
internacionales puede darse inversidn a organismos internacionales ya sean
bancos internaciones u organismos que nos requieran pedir un aporte para
pertenecer 0 nos puedan dar algun tipo de prestamo. se debe realizar el
diferencial cambiario ya sea una positivo 0 negativo
1.2.7 Inversiones Patrimoniales en el Sector Publico Interno XXX
2.1.1 Inversiones patrimoniales a pagar a corto

plazo  (Clp) XXX
cuando se cancela la inversion
2.1.1 E -49901 Inversiones Patrimoniales a pagar a corto plazo (C/P) xxx

1.1.1. Caja Unica (o bancos)
XXX

Corresponde a los  decrementos de capital producidos con
posterioridad al reconocimiento inicial, como consecuencia de las
variaciones generadas durante la actividad del ente, tanto por retiros
de esta naturaleza realizados a favor del ente como también por la
incorporacion al capital de propiedades, planta y equipo existentes al
momento de la medicion del capital inicial; incluye eventualmente la
re-expresion de dichos importes en moneda de igual poder
adquisitivo.

Las inversiones en entidades controladas y asociadas, se determinara
mediante lo que indica la nicsp 29 para evidenciar si cuenta con
deterioro, la cual se de se aplicara los métodos que nos refiere a la
NICSP 26 o NICSP 21 respectivamente, segln sea el caso.

Cuando el sector publico da una salida de recursos por medio de la
partida presupuestaria 4 inversiones, a institucion internacional, en
algunos casos, de acuerdo a convenio en conjunto se define no
entregar rendimiento si no devolver un rendimiento equivalente para
poder invertir en mas acciones. En estos casos hay un acuerdo
bilateral.
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Registro Inventarios bienes consumibles

Altas inventarios

Area que Nombre del Registro Momento Descripcion Gral del Req. del area
procesa la Requerimiento de la
informacion Valoracion-
Medicién
Direccion 1.1.3. Registro Deben ser | Se Empieza por Recibir el inventario en la bodega, incluye hacer
General Contable  por - - - . - medidos a | devolver el inventario, seleccionar y cargar lineas de la factura,
Administracion | comprade PPE | Registrar un inventario adquirido por medio de| | sy vaior de | consultar el tipo de cambio, realizar conversion colones,
de Bienes y una compra. Se debe tener el cuenta el sistema) | costo (valor | seleccionar la bodega fisica, seleccionar los codigos del cuarto
Contratacion autorizado con que se registra el ingreso del | razonable) | nivel, registrar recibido conforme, clasificar tipo de uso, Realizar
Administrativa compras. registro contable. y finaliza agregardo datos restantes del
(DGABCA) inventariop Debe permitir a un usuario del sistema realizar un
Procedimients: 1.2 Reglstro contable inventaric por compra, Setais senehaner registro de inventario, mediante una orden de compra, de acuerdo
_Contables | presupuestan e e 5 con la informacion de las lineas descritas en el sistema de
daimmianaa [2.1.1.01.01.01, | CUENTAS FOR_PAGAR |semmistoner 1 S ey compras. Este requerimiento permite a un usuario del sistema
T T T Y Ty T T —— = SIABI, incluir todas las caracteristicas del inventario.
Nilr}-[::cuenta contable de los Inventarios en la partida Bienes para la venta 1.1.4.01. y va a variar dependiendo de la clase de
e ctania sontable de 142 Dautax comarciatas cfp an Ia 241010101, an cazo d que I deuds sea  corto plase financiads I
s i s s s corte moos e, | SO prestaerC b Uy en e S que s dsudz ses e
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Area que Nombre del Registro Momento Descripcion Gral del Req. del area
procesa la Requerimiento de la
informacion Valoracion-
Medicion
Direccion 1.5.3. Registro Deben ser | Registrar un inventario por produccion. Comienza por
General Contable  del . . . .y medidos a | confeccionar acta de produccion. Incluye por recibir acta de
Administracion | Inventario por Son aquellos inventarios qu_e la adm'n'_StraC'on su valor de | produccién, recibir los inventarios, registrar el inventario,
de Bienes Yy | Produccion. produce para la prestacion de bienes o costo (valor | clasificar el tipo de uso, seleccionar la bodega fisica, registrar
Contratacion Servicios. razonable) | recibido conforme, realizar el registro contable y finaliza Agregar
Administrativa datos restantes del inventario. Este requerimiento permite a un
(DGABCA) usuario del sistema realizar un Registro de Inventarios por
produccion, mediante un Acta de Produccion. Este requerimiento
Plantila N° 1.5.3. Registro Contable de Inventario por Produccién realiza el registro contable de los inventarios por produccién
Prcedimiento: 1.5.3. Registro de Inventario por Produccion de bienes ingresados por un alta por prOdUCCién en e' SiStema SIABIv en el
Fecha Cadi Cadi Detalle debe [haber momento en que se realiza el requerimiento 1.5.1 Registro de
dd/mm/aaaa 1.1‘:4.04.02.06. ;’IP,BAL ANCE |Equipes y mobiliario de oficina para transferir X Inventarlo por prOdUCCIOn
dd/mm/aaaa [1.1.4.03.02.99. |P P_BAL ANCE |Otros productos y servicios en proceso X
Justificacién: Cletalle acta de produccion y los nameros del acta y de la orden de produccién
NOTA:
La cuenta contable de los Bienes no Consecionados en la partida Inventario 1.1.4.04.02.va a variar
dependiendo d¢ la clase de bien que se este produjo, asi como el tipo de Inventario Producido.
Direccion 1.7.3. Registro Deben ser | Registrar un inventario recibido por medio de una donacion. Este
General Contable  del medidos a | requerimiento permite a un usuario del sistema realizar un registro
Administracion | Inventario por su valor de | de Inventarios por donacién, mediante un Acta de Donacién, con
de Bienes y | Donacion. costo (valor | el valor del avalGo correspondiente. Este requerimiento permite a
Contratacion razonable) | un usuario del sistema SIABI, incluir todas las caracteristicas del
Administrativa inventario por donacion. Este requerimiento realiza el registro
(DGABCA) contable de los inventarios por donacion ingresados por un alta por
donacion en el sistema SIABI, en el momento en que se realiza el
requerimiento 1.7.1 Registro de Inventario por donacion.
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Area que Nombre del Registro Momento Descripcion Gral del Req. del area
procesa la Requerimiento de la
informacion Valoracion-
Medicion
Es todo inventario que la administracion Central
recibe en donacion por parte de un tercero, para
la prestacion de bienes o servicios
Plantilla N° 1.7.3. Registro contable Donacion de Inventarios Sector Privado interno
Pr imiento: 1.7. Registro de los Ingresos de Invetarios por Donacion de empresas privadas.
Fecha Codigos Codigos Detalle debe haber
4 :
dd/mm/aaaa |1.1.4.01.01.01. E-20101 Combustibles y lubrica: X
dd/mm/aaaa |4.6.1.01.01.01. | 11420000000000002 |Donaciones corrientes de empresas privadas X
Justificacion: Detalle del Acta de ion y nu E
I
NOTA: La cuenta contable de los Inventarios en la partida PPE 1.1.4. va a variar dependiendo de la clase de inventario
gue nos esten donando. Y del uso que se le vayan a dar a los inventarios.
Direccion 1.11.3. Registro Deben ser | Es toda adquisicion de Inventario por medio de la figura de
General Contable  del medidos a | Fideicomiso que la Administracion Central realiza para la
Administracion | Inventario por su valor de | prestacion de servicios.Este requerimiento permite a un usuario del
de Bienes y | Fideicomiso. costo (valor | sistema realizar un Registro de Inventarios adquiridos mediante un
Contratacion razonable) | Fideicomiso. Este requerimiento permite a un usuario del sistema
Administrativa SIABI, incluir todas las caracteristicas del inventario por
(DGABCA) Fideicomiso. Este requerimiento realiza el registro contable de los
inventarios por Fideicomiso ingresados por un alta por
Fideicomiso en el sistema SIABI, en el momento en que se realiza
el requerimiento 1.11.1 Registro de Inventario por Fideicomiso.
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Es toda adquisicion de Inventario por medio
de la figura de Fideicomiso que Ia
Administracion Central realiza para la
prestacion de servicios. Registrar un
inventario adquirido por medio de wun
fideicomiso.

Plantilla N° 1.11.3 Registro Contable Compras de Inventario por medio del Fidecomiso

Prcedimiento: 1.11 Registro de compras Inventario por medio de un i i Cuando el i iso es una institucién
Fecha Codigos Cédigos Detalle debe |haber
Contables Presupuestarios
dd/mm/aaaa |1.1.4.01.01.04. E-20104 Tintas, pinturas diluentes X
2.1.1.01.01.01 | CUENTA_POR_PAGAR [Deudas comerciales por adquisicion de materiarles y suministros
dd/mm/aaaa
|consumo prest servic ¢/p X

Justificacion: Detalle de la Factura Comercial y numero.

NOTA:

1- La cuenta contable de los Inventarios en la partida Bienes para la venta 1.1.4.01. y va a variar dependiendo de la clase de
Inventario que se este adquiriendo

2- La cuenta contable de las Deudas les ¢/p en la 2.1.1.01.01.01., en caso de que la deuda sea a corto plazo financiada la
cuenta a utilizar serfa 2.1.1.04,01.01.1. DxP adq material y sumin consu prest servic ¢/p VN y en caso de que la deuda sea a largo
plazo financiada la cuenta a utilizar seria 2.2.1.04.01.01.1.
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Area que Nombre del Registro Momento Descripcion Gral del Req. del area
procesa la Requerimiento de la
informacion Valoracion-
Medicion

Direccion 1.14.3. Deben ser | Este requerimiento permite a un usuario del sistema realizar un

General Registro . . . medidos a | registro de ajuste positivo de inventario, por las siguientes

Administracién | Contable de Realizar los aument(_)s e_n el inventario d? ?‘Cue:r,do su valor de | clasificaciones: toma fisicas del inventario, devoluciones a la

de Bienes Yy | ajuste positivo | @ la siguiente clasificacion:| | costo (valor | bodega, reclasificacion de mercancias, cambios por errores en

Contratacion de inventario. a. Cambio de método de valoracion de| | razonable) | preciosy traslados entre programas. Ademas, por disposicion del

Administrativa inventario. organo rector, el sistema ealizara automaticamente el registro de

(DGABCA) b. Cambio de unidad de medida. ajuste_ posm\{o de mventarlq,’ por I_as mguqantes clas_lflcamo_nes.

. - . . cambio de método de valoracion de inventario y cambio de unidad

c Toma ] fisicas del Inventario. de medida. Registrar los ajustes positivos de inventarios.Este

d. Devoluciones a la bodega. requerimiento realiza el registro contable de los ajustes positivos

e Reclasificacion de mercancias. de inventario en el sistema SIABI, en el momento que se realiza

f. Cambios por errores en  precios. en el requerimiento Registro de ajuste positivo de inventario 0

Verificacién de ajuste positivo de inventario

g. Traslados entre programas.

WNOIS: 92 ceUge couspiez 4°4°1°04°04 A I°I"T05°03 as| AIU 9 ASUSL ge| WeLcsucls dne 26 62[6 ‘

N2AYCSCIon: KEAI2(LO , qEf9||e 268NU GOCAWEUIO q6 IGEUICICION 6| SIN2(e 6L 6] IUASUISLIO,,"
QQWWW\SSSS | T'T'¢05°05°02° E-50203 bLOGMCIO2 (6LINSQO02 G6| DEILG|60 X
qQWL\SSSS |T'T'¢0T°0T°0T E-50707 Ccowpnzgipjez A [nplicsurez X
qQUW\Ssss (T T¢0T°0T bLogncgoz dmuicoz A couexoe
Ccougspjez bleanbnsagsuoz
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proceso, clasificandolo como Inventario.

Plantilla N° 1.16.2. Registro de Semovientes destinados para el

consumo

Procedimiento: 1.16 Registro de Inventario de Semovientes que terminaron su proceso de

Fecha

Codigos Codigos Detalle debe |haber

Contables Presupuestarios

dd/mm/aaaa [1.1.4.01.02.99.

Productos pecuarios y Otras especies X

dd/mm/aaaa [1.1.4.03.03.11.2.

Produccion y crecimiento de equinos X

Justificacion: Detalle del documento de Tipo de Uso del Inventario y nimero.

NOTA: 1- La cuenta contable de los Inventarios en la partida Bienes para la venta 1.1.4.01.02.99 va a
variar dependiendo de la clase de Inventario al que este destinando.

2- La cuenta contable de los Inventarios en la partida Produccion y crecimiento de semovientes
1.1.4.03.03.11. va a variar dependiendo de |a clase de Inventario al que haya producido,.

Area que Nombre del Registro Momento Descripcion Gral del Req. del area

procesa la Requerimiento de la

informacion Valoracion-

Medicion

Direccion 1.16.2. Registro | Es el registro de un semoviente que, una vez Deben ser | Este requerimiento realiza el registro contable de los inventarios
Administacion | semoviente | CONCluida la etapa de proceso (nacimiento y | T | R enimiento L 16.1. Regit e
de Bienes vy | Inventario. adicion ) de costos) se _C_onS'd_e,ra como costo (valor | semoviente inventario.
Contratacién Inventario, para que la Administracion Central | razonable)
Administrativa desarrolle sus actividades. Registrar un
(DGABCA) semoviente una vez concluida su etapa de
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Inventarios por emergencia e
respectivas caracteristicas.

Plantilla N° 1.21.2. Registro Contable de Compra de Inventario para la Prevencion de
Emergencias de Materiales suministros consumo prestacion servicios

Procedimi 1.21 Registro de Inventario de Emergencias por compra.

Fecha Cédigos Cédigos Detalle debe |haber|
= - ——
1.1.4.01.02.03. E-20203 Alimentos bebidas X
dd/mm/aaaa |2.1.1.01.01.01. |CUENTAS_POR_PAGA |Deudas comerciales por adguisicion de materiales y suministros para
consumo v prestacién de servicios c/p X

6n: Detalle de la factura Comercial y numero.

NOTA:

1- La cuenta contable de los Inventarios en la partida Bienes para la venta 1.1.4.01. va a variar dependiendo de la clase de Inventario que sef

este adquiriendo.

2- La cuenta contable de las Deudas comerciales c/p en la 2.1.1.01.01.01. y en caso de que la deuda sea a largo plazo la cuenta a utilizar]
seria 2.1.1.04.01.01.1. DxP adq material y sumin consu prest servic ¢/p VN

Area que Nombre del Registro Momento Descripcion Gral del Req. del area
procesa la Requerimiento de la
informacion Valoracion-
Medicion

Direccion 1.21 Ingreso de Deben ser | Este requerimiento realiza el registro contable de los inventarios
General inventario por . . . .. . medidos a | por Emergencias ingresados por un alta por Emergencias en el
Administracion | emergencia. Registrar un 'nvent_ar'o adquirido por mEd_'o de su valor de | sistema SIABI, en el momento en que se realiza el requerimiento
de Bienes y una compra, asociado a una declaratoria de| | costo (valor | 1.21.1 Registro de Inventario por Emergencias.
Contratacion emergencia.Este requerimiento permite a un| | razonable)
Administrativa usuario del sistema realizar un Registro de
(DGABCA) incluir las
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Administrativa
(DGABCA)

usuario del sistema realizar el Registro de
Inventarios por partes usadas por desarme o
desmantelamiento de un PPE

Plantilla N° 1.23.3 Registro Contable de Inventarios de Partes Usadas por

desarme o desmantelamineto de PPE.

Procedimiento: 1.23 Registro de Inventarios de Partes Usadas por desarme o desmantelamineto de PPE.

Fecha B Codigos Detalle debe | haber
Contables [P p ios
dd/mm/aaaa |1.1.4.01.04.03. E-20402 Repuestos y accesorios usados X
dd/mm/aaaa [4.9.9.99.13. P P_BAL ANCE |Resultados positivos por alta de partes usadas X

Justificacion: De acuerdo al acta de partes usadas

NOTA: La cuenta contable de los Bienes no Consecionados en la partida Bienes histéricos y culturales

1.1.4.01.04.03 van a variar dependiendo de la clase del Invenentario de partes usadas

|

Area que Nombre del Registro Momento Descripcion Gral del Req. del area
procesa la Requerimiento de la
informacion Valoracion-
Medicion

Direccion 1.23.3. Registro Deben ser | Registrar las partes extraidas de un PPE vy clasificarlas como
General Contable  del e g . medidos a | inventario de partes usadas. Permite a un usuario del sistema
Administracion | Inventario por Esla cI_aS|f|caC|on y registro de las partes _usadas su valor de | SIABI, incluir todas las caracteristicas del inventario por partes
de Bienes Yy | partes usadas. provenientes de un PPE dado de baja por| | costo (valor | usadas. Este requerimiento realiza el registro contable de los
Contratacion Desarme o Desmantelamiento. Permite a un| | razonable) | inventarios por partes usadas, en el momento en que se realiza el

requerimiento 1.21.1 Registro de Inventario por partes usadas.
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Plantilla N® 1.26.2. Registro Contable de Inventario de Obras en Proceso

Terminadas

Procedimiento: 1.26. Registro de Inventario por Obras en Proceso, registrar las Propiedades, Planta y Equipo una
vez concluida y aceptada la obra en proceso que se le van a dar a un tercero.

Fecha Cédigos Cédigos Detalle [debe [haber
Ct rios

ddimmiaaaa 1.1.4.04.02. Propiedades, planta y equipos para transferir

ddimmiaaaa 1.1.4.04.02.02. |P-P_BAL-ANCE Edificios para transferir KK

ddimmiaaaa 1.1.4.03.03. Construcciones en proceso

ddimmiaaaa 1.1.4.03.03.01. |P-P_BAL-ANCE Construcciones en proceso de edificios X
Justificacion: d to del ito y nimero
NOTA: La cuenta contable de los Bienes no Consecionados en la partida Bienes histéricos y culturales 1.1.4.04.02 y
1.1.4.03.03 van a variar dependiendo de la dase de bien que se haya construyendo.

Area que Nombre del Registro Momento Descripcion Gral del Req. del area
procesa la Requerimiento de la
informacion Valoracion-
Medicion

Direccion 1.26.2. Registro | Este requerimiento permite a un usuario del Deben ser | Este requerimiento realiza el registro contable de los Inventarios
Administacion | Inventario e | SeMa realizar el registro del inventario para | T & RO T e erimiento 1261
de Bienes Yy | obraen proceso ter,ceros una v_ez Co_n,CIUIda s,u _etapa de proceso, costo (valor | Registro de Inventario Obra en Proceso.
Contratacién asi como la asignacion del cédigo. razonable)
Administrativa
(DGABCA)

Costo y reposicién de inventarios
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Administrativa
(DGABCA)

inventarios

unitario de mercado de los inventarios con
saldos al 31 de diciembre de cada afio. Este
requerimiento permite actualizar el precio
unitario de mercado de los inventarios con
saldos al 31 de diciembre del afio anterior,

roacihidn de Inc_hroveadnrec cnmaorcialac

Plantilla N° 12.3. Registro Contable del Ajuste por Costo de Reposicion positivo

Procedimiento: 1.12 Registro Costo de Reposicion de Inventario cuando el ajuste que se genera es positivo, o sea que el costo
de reponer el inventario es mayor al valor del inventario.

Fecha Codigos Cédigos ‘ Detalle debe | haber
Contabl B :
ddimmiaaaa [1.14.01.01.01 E-20101 Productos quimicos conexas X
ddimmiaaaa [114.02.02.01 E-20502  |Productos agropecuarios Forestales X
ddimmlaaaa [1.1.4.03.01.01 E-20501 bres agropecuarios Forestales X
ddimmiaaaa [114.04.0102  [P-P BAL-ANCE [Productos agropecuarios alimentos para transferir X

dd!mmiaaaa [4.9.4.03.00.

PP BAL-ANCE | recup PrewDetiperd ralfsuridconprestacion serv

ddimmlaaaa [4.9.4.03.02.

PP BAL-ANCE |[recup Prev plerioroipérdidas bien plla venta

[ =

ddimmlaaaa [4.9.4.03.03.

P-FP_BAL-ANCE | recup Prev plDetenPerd mat primalbien en prod

ddimmiaaaa [4.9.4.03.04.

PP BAL-ANCE |recup Prev plDeterdPerd Bienes TransFerir sin contraprestacidn Donaciones %

Justificacion:

icion al 31 de dici

Detalle del Ajuste por costo de rep

del XXXX y el nimero de la solicitud que lo generd.

Area que Nombre del Registro Momento Descripcion Gral del Req. del area
procesa la Requerimiento dela
informacion Valoracion-
Medicion

Direccién 12.1.3. Deben ser | Este requerimiento realiza el registro contable del Ajuste por costo
General Registro - - medidos a | de reposicion de inventario en el sistema SIABI en el momento en
Administraciéon | contable  del Permite consultar en los convenios marco su valor de | que se realiza el requerimiento de Actualizacién del precio unitario
de Bienes y | costo por | existentes en Sistema de Compras y solicitar| | costo (valor | de los inventarios.
Contratacion reposicion de | a los proveedores comerciales el precio| | razonable)

Bajas inventarios
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Plantilla N° 2.7.4 Registro C.

table de Ajuste ivo de i ios por errores en los precios.

Procedimiento 27 Regiatro de la baja por siuste negativo de inventario, por errores en los precios (costo del inventario). cuando por error se inchiyo
que.

un valor det inventario menor 2 ia

inchcaba e documento de asquisicion
T haber |

[ debe |

Obsolescencia/vencimiento

Area que Nombre del Registro Momento de Descripcion Gral del Req. del area
procesa la Requerimiento la
informacion Valoracion-
Medicion
Direccidn 2.7.4 Registro Valor del | Es una disminucién del inventario generada por los siguientes
General contable de — - - inventario eventos:
Administracion | ajuste Este requerimiento realiza el registro contable al momento | a. Toma fisicas del inventario.
de Bienes y | negativo de | de la baja de inventario por ajuste negativo. de realizar la | b. Reclasificacién de mercancias.
Contratacion inventario. baja. c. Errores en precios.
Administrativa d. Traslados entre programas.
(DGABCA) Plantilla N® 2.7 4. Registro Contable de Ajuste i de i por ifi ion de e. DeStruCCi()n .
f Fuerza mayor.
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Administracion
de Bienes vy

Inventario por
venta.

inventario que la administracidon decide
vender a un tercero.

al momento
de realizar la

Area que Nombre del Registro Momento de Descripcion Gral del Req. del area
procesa la Requerimiento la
informacion Valoracion-
Medicion
Direccién 2.15 Registro | Este requerimiento realiza la baja de Valor del | Verifica total de factura, registrar autorizacién o desautorizacién,
General baja de inventario justificar desautorizacidn, calcular diferencia entre monto total de

la venta segun facturay valor en libros de inventarios, aplicar baja.
e Termina: realizar registro contable.

inventario por donacién.

Contratacién e ™~ * baja, en este
Administrativa e e — ] = caso por
(DGABCA) e — ‘ ; venta.
N°2.15.4. g Contable de Venta de con ganancia.

g s S ||
Direccion 2.16.4 Valor del | Incluir datos del inventario a donar, Verificar existencia del
General Registro E L. I | . bl inventario inventario en bodega, solicitud de autorizacion, revisar datos,
Administracion | contable de ste rec!u?r'mlent‘_) realiza e r_egIStro co_nta € | al momento registrar autorizacion, seleccionar inventarios autorizados a dar
de Bienes vy | Baja de | de la baja inventario por donacion en el sistema| | de realizar la | de baja, alistar los inventarios a donar, registrar la baja, descargar
Contratacion inventario por | SIABI, en el momento que se realiza ell | baja, eneste | los inventarios de la bodega de Activos Fijos, realizar registro
Administrativa | donacién requerimiento 2.16.3. Registro de baja de| | caso por | contable.
(DGABCA) donacion.
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Contratacion
Administrativa
(DGABCA)

inventario por
semovientes

Plantilla N° 2.17 4. Registro Contable de Baja de Inventario por Semovienete por Robo o Hurto o Muerte

s Consumo Pr

6n Servicios

del Inventario de Materiales y S

Procedimiento: 2.17. Registro de Baja de del

Servicios que

ieron Robados, Hurtados o Muertos.

y Suministros para el Consumo y Prestacion de

Fecha

cédigos | Cédigos

Detalle debe haber |

5.1.6.01.02.

P-P_BAL-ANGE Deteriora y perd p

roduct agropecuarios y alimentos X

dd/mm/aaaa

1.1.4.01.02.99.

E-20202 Otros productas

ios_alimentas X

Detalie de la ¥ ol nimero.

NOTA: 1- La cuenta contable de Deterioro y Perdiada sera 5.1.6.01.02. por default
2 La cuenta contable del Inventario por default sera 1.1.4.01.02.99

baja, en este
caso por
semoviente

Area que Nombre del Registro Momento de Descripcion Gral del Req. del area
procesa la Requerimiento la
informacion Valoracion-
Medicion

Direccién 2.17.4 2.17.4 Registro contable de baja de inventario| | Valor del | e Incluye: Incluir datos de la baja de inventarios por semovientes,
Gene'ra.ﬂ 5 Registro por semovientes inventario Ve|.'|f.|car exnstenua.del's:emovu.ente adarde ba'ua en el |nv¢'anta'r,|o,
Administraciéon | contable de al momento | solicitud de autorizacidn, revisar datos, registrar autorizacion,
de Bienes Yy | baja de de realizar la | seleccionar los inventarios a dar de baja por semoviente,

identificacion del semoviente a dar de baja, registrar la baja por
semoviente, aplica la baja de inventarios por semoviente, realizar
registro contable.

Requisiciones inventarios
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Area que Nombre del Registro Momento de Descripcion Gral del Req. del area
procesa la Requerimiento la Valoracion-
informacion Medicion
Direccién 7.1.4. Registro Valor del | Registro contable, descargar del inventario, justificar la urgencia,
General contable de — T | - | inventario recibir solicitud de requisicion justificada, recibir solicitud de
Administracién | requisicidon de Este requerimiento realiza el registro contable al momento | requisicion justificada y autorizada, desbloquear el proceso de
de Bienes vy | inventario. de la descarga de inventarios de bodega en el | de realizar la | solicitud, comunicar autorizacién.
Contratacion sistema SIABI en el momento en que se realiza| | requisicién
Administrativa el requerimiento 7.1.4 “Recibido conforme de
DGABCA . .
( ) inventario de bodega”.
- consumo przoslaciﬁn servicios
7.1. Ry de | irio de comsumo para la prestacion de servicios.
Fecha Codigos Codigos Detalle debe haber
Contables
dd/mm/aaaa _5 1.3.99.01. PP_INVENTARIO |Utiles X
dd/mm/aaaa |1.1.4.01.99.01 £-29901 Utiles X
Justificacion: Detalle de la ¥ numero.
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Contratacion
Administrativa

partes usadas.

el requerimiento 7.3.3 “Descarga de

inventario de partes usadas de bodega”.

Area que Nombre del Registro Momento de Descripcion Gral del Req. del area

procesa la Requerimiento la Valoracion-

informacion Medicion
Direccién 7.3.5. Registro | Este requerimiento realiza el registro contable Valor del | Verifica existencias, asociar al PPE que se le va a instalar la parte
General contable de de la descarga de inventarios de bodega en el inventario usada, registrar la solicitud de requisicidn, recibir solicitud, revisar
Administracidn | requisicidon de | . . por partes | la solicitud autorizar, justificar y comunicar, modificar solicitud de

. . ) sistema SIABI en el momento en que se realiza NN o o o ) s

de Bienes vy | inventario de usadas requisicion, recibir la requisicion, verificar existencias fisicas,

correcto, justificar y comunicar, alistar el pedido, informar que
esta lista la requisicién, enviar a funcionario a retirar la

Administracion
de Bienes vy
Contratacion
Administrativa
(DGABCA)

requisicion de
inventario por

contable de la descarga de inventarios por|
emergencias en el sistema SIABlI en el
momento en que se realiza el requerimiento

emergencia
7.4.1 “Requisicion de inventario de por
emergencias”.
Plantilla N° 7.4.2. Registro Contable de Requisicion de Inventario de Emergencias
e 14 g e —— S
Ig. 1.3.02.0. . PP_INVENTARIO In\ir-v-mr_\:vhcoidax : X :
m“: 4.01.02.03. = E-20203 Alimentos_bebidas. X

ios en la partida Bienes para la venta 5.1.3.02. va  variar dependiendo de la clase del Inventario
n la partida Bienes para la venta 1.1.4.01. va & varia:

dependiendo de |a clase d

al momento
de realizar la
baja, en este
caso por
emergencia

(DGABCA) Plantilla N° 7.3.5. Registro Contable de Requisicion de Inventario de Partes Usadas mercaderia, recibir conforme. Registrar registro contable,

o 73 o e g P e L. descargar el inventario.

Fecha Codigos Codigas Detalle debe "haber
I |
dd/mm/aaaa |5.1.2.08.03. E-10805 Mantenimiento y reparacion de equipos de transporte, traccion y elevacion X
dd/mm/aaaa |1.1.4.01.04.03. E-20402 Repuestos accesorios Usados. X
Detalle de la ¥ numero.

NOTA:

1- La cuenta contable de los Inventarios en la partida Bienes para la venta 5.1.2.08. va a variar dependiendo de la clase del PPE que se va a reparar

2- La cuenta contable de los Inventarios en la partida Bienes para |a venta 1.1.4.01.04 va a variar dependiendo de la clase del Inventario y la parte que seva
Direccion 7.4.2. Registro | Este requerimiento realiza el registro Valor del | verificar existencias, digitar la cantidad a solicitar, registrar
General contable de inventario la requisicion de inventario por emergencias.
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Contratacion

obra.

el requerimiento  7.5.2  “Autorizacion/

baja, en este

Area que Nombre del Registro Momento de Descripcion Gral del Req. del area

procesa la Requerimiento la Valoracion-

informacion Medicion
Direccién 7.5.3. Registro | Este requerimiento realiza el registro contable| | Valor del | Digitar los datos del acta de entrega de la obra, digitar datos del
General contable de de la descarga de inventarios de bodega en el inventario acta de entrega de la obra, agregar detalle y plazo de la condicién,
Administracidn | requisicidon de | . . al momento | digitar el nimero o nombre del proyecto, verificar existencia,

. . ) sistema SIABI en el momento en que se realiza . e : - . e o

de Bienes Yy | inventario por de realizar la | digitar cantidad a solicitar, registrar la requisicidn, recibir

requisicion, revisar requisicion, autorizar o desautorizar, justificar

. . . H HPF4 H : 4 . opre IR PR Ye . .
Administrativa desautorizacién de inventario por obra”. caso por | y comunicar, modificar la requisicidn, descargar del inventario.
(DGABCA) obra

Plantilla N® 7.5.3. Registro Contable de Requisicién de Inventario de Obra en Proceso Terminada de
Controladora a Controlada.
>rocedimiento: 7.5. Requisicion de inventario de Obra (Desarrollo internc) que va a ser entregada a un tercero (controlada) de la Controladora a ia
By
Fecha T Cadigos. Cadigos Detalie | debe haber
Contables
1.2.7.02.02. P-P_BAL-ANCE _|Inversiones patrimon en Organos Desconcentrados x
1.1.4.04.02.02. P-P_BAL-ANCE _|Edificios para transferir X
lustificacion: Detalle la Ci
o
1- La cuenta contable para las Donaciones al Sector Publico Intemno serd la 1.2.7.02. y va a depender del Grupo Institucional al que pertenece lal
|
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[Jusfficacion: Detale del acta de nacimiento y el nimero. \

NOTA: 1- La cuenta contable de los Inventarios para la produccian y crecimiento de semovientes 1.1.4.03.03.11. va a variar dependiendo de la clase del

semoviente.

Area que Nombre del Registro Momento de Descripcion Gral del Req. del area
procesa la Requerimiento la VValoracion-
informacion Medicion
Direccién 8.1.2. Valor del | En el caso de nacimiento por semoviente se debe verificar datos,
General Registro — T | - semoviente devolver acta de nacimiento, registrar datos del acta de
Administracion | Contable de Este requerimiento realiza el registro al momento | nacimiento.
de Bienes vy | nacimiento | contable de un alta de nacimiento de | de su
Contratacién | de semoviente, en el momento que se realiza el | nacimiento.
Administrativa | semoviente. | requerimiento 8.1.1. Registro de nacimiento
(DGABCA) I S
Plantilla N° 8.1.2 Registro contable de Naciomiento de Semovientes
P jiento: 8.1.2 Registro de Nacimiento de
[ Fecha | Codigs | Codigos | Detalle [ debe [ haber |
| | Contables [P s | I I |
1.1403.03.11.2. | PP_BAL ANCE |Produccion y crecimiento de equinos X
4.9.9.99.08. P P_BAL ANCE |Resultados positivos por el nacimiento de activos biologicos X
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Area que Nombre del Registro Momento de Descripcion Gral del Req. del area

procesa la Requerimiento la Valoracion-

informacion Medicion
Direccién 8.2.2. Este requerimiento realiza el registro| | Valor de La | Consultar semoviente en proceso, ingreso de nacimiento de
Gene-rafl 5 Registro contable de un alta de adicién de costo al | @dicion  de | semoviente .(proces<‘)”externo), seleccionar .semowentes en
Administraciéon | Contable de . . costo al | proceso, registrar adicién del costo del semoviente en proceso,

. o semoviente, en el momento que se realiza el . : . . L
de Bienes vy | adicion de . . L, semoviente | consultar el tipo de cambio, realizar la conversién a colones,
Contratacién | costo a | requerimiento 8.2.1. Registro de adicion de realizar registro contable, clasificar el semoviente.
Administrativa | semoviente. costo a semoviente.
(DG A BC A) :‘r:;:::"nm 8.2 Registro de Adicion de Costos Internos a semovientes que se encuentra en proceso de produccion y se utiizan recursos de la
| 2 won |

Produccién de bienes
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Plantilla N° 12.3. Registro Contable del Ajuste por Costo de Reposicion positivo

Procedimiento: 1.12 Registro Costo de Reposicion de Inventario cuando el ajuste que se genera es positivo, o sea que el costo de reponer el
inventario es mayor al valor del inventario.

Fecha

Codigos |

Cadigos [ debe [ haber |
| Contables | F i |
114010101 E-20101 X
114020201 £20502 X
1.1.4.03.01.01 E-20501 X
114040002 | PP BALANCE |p X
4540301 P2 BAL-ANCE |re X
4.9.4.03.02. P-P_BAL-ANCE |re X
4540303, P-p BAL-ANCE |re X
1540308 72 BALANCE X

NOTA:

¥- la cuenta contable de los

nventarios en la partida Bienes para la venta 1.14.01., 1.1.4.02,, 1.1.4.03 y 1.1.4.04. tiene que incluir todas las subcuentas

Area que Nombre del Registro Momento de la Descripcion Gral del Req. del area
procesa la Requerimiento Valoracion-
informacion Medicion

Direccién 8.4.1. Regi_s,tro Este requerimiento realiza el registro Valor al Sele_c_cionar_ los Inyentario_s que tignen saldo a la fecha de corte,
Gene_ra_l 3 de Pod_uccmn contable del Ajuste por costo de reposicion momento de | Verificar si I_os inventarios estan der_1tro de los convenios
Administracion de Bienes . . . realizar la | Marco, Incluir al Inventario el precio contemplado en el
de Bienes vy distintos a de inventario en el S's_tema SIABI_en_ el produccion de | convenio, Determinar a cual fue el Gltimo proveedor comercial
Contratacion Infraestructura. | [MOmMento en que se realiza el requerimiento| | pienes al que se le compro el Inventario, Solicitar la actualizacion de
Administrativa 12.1.2 Actualizacion del precio unitario de | | distitntos a | los Precios al Proveedor Comercial, Recibir la solicitud de
(DGABCA) los inventarios. Infraestructura

actualizacion de Precios, Incluir los precios de los inventarios,
Enviar la solicitud de actualizacion de precios, Recibir la
solicitud de actualizacion de precios, Incluir la solicitud de
actualizacion de precios a los inventarios, Consultar el tipo de
cambio, Realizar la conversién a colones, Calcular la diferencia
entre el valor de mercado y precio del inventario, Totalizar las
diferencias por codigo de mercancia, Totalizar el ajuste de
costos por reposicion (sumatoria de los cddigos de mercancias).
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Altas PPE
Area que Nombre del Registro Momento Descripcion Gral del Req. del area
procesa la Requerimiento de la
informacion Valoracion-
Medicion
Direccién 1.1.3. Registro Valor de La Direccién General de Administracién de Bienes y Contratacién
General Contable por - - costo Administrativa en coordinacién con las fuentes primarias registran
Administracion | compra de PPE Realiza el registro contable de los PPE | momento todos los bienes o servicios, que se considera propiedad plantay
de Bienes vy ingresados por un alta por compra en el dej ) equipo.Empieza por recibir el PPE en la bodega, incluye seleccionar
.. . . adqusicion . .
Contratacion sistema SIABI en el momento en que se realiza y cargar lineas de la factura, devolver el PPE, consultar el tipo de
Administrativa el requerimientoRegistro de PPE por compra, camblo, reallz.ar. conversion colones, seleccionar la bodega :lswa,
(DGABCA) el cual debe incluir todos los costos asociados registrar .r,eC'b'do Confor.me en bodega, generar n¢ de
identificacion de PPE, realizar registro contable, agregar datos
a un PPE. restantes del PPE. y finaliza por Plaquear PPE. Se debe coordinar
bkt L3 Madé PRE conpres Pliofaciictica el ingreso de los datos desde el Sistema de Compras que este
wm- %@ ?i;mmmﬁ = :: == autorizado para el regitro.
dd/mmiaa 2.1.1.04.02.01. CUENTAS_POR_PAGAR |  Docum @ pagar x adg propiedad, planta y equip c/p - XXX
Direccién de | 1.3.4. Registro | Este requerimiento realiza el registro contable de los | Valorde | Adquisicién de PPE en el exterior que la Administracién Central
Contabilidad Contable por | PPE comprados en el exterior e ingresados por un alta costo realiza para la prestacidn de bienes o servicios. Comienza con Pre-
Nacional (| compra de PPE | por compra en el exterior en el sistema SIABI, en el | MOMeNto | Registrar PPE. Se debe verificar el tipo de moneda, consultar el tipo
DCN) en el exterior momento que se realiza en el requerimiento adq:seicion de cambio, realizar conversién de moneda, agregar caracteristicas

Verificacion PPE compras en el exterior.

del PPE, seleccionar la bodega fisica, generar numero de
identificacion del PPE, verificar informacion, realizar el registro
contable, imprimir nUmero de identificacién.Termina con Plaquear
el PPE .Este requerimiento realiza el registro contable de los PPE
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Area que Nombre del Registro Momento Descripcion Gral del Req. del area
procesa la Requerimiento de la
informacion Valoracion-
Medicion
comprados en el exterior e ingresados por un alta por compra en
_ _Plan(i_lla N°1.3.4 Alta de PPE compras en el exterior Generadores el exterior en e' sistema.
PFNF.:;:."M P.":d;l:::" Codigos Detalle Debe |Haber
Contables
dd/mm/aa 1250103021 E-50101 HKHHK
NOTA aclaratoria : Aplicable solo Ministerio de Relaciones Exteriores (G204)
Direccién 1.4.3. Registro Valorde | Son aquellos PPE que la administracion produce para la prestacion
General de | Contable de PPE E .. i | . costo de bienes o servicios.par su regisro se confeccionar acta de
Administracién | por Produccién. ste requerlm'ento_ realiza el registro momento | produccidn, luego se recibe acta de produccidn, recibir los PPE,
de Bienes vy contable de los PPE ingresados por un alta de, , registrar los PPE, seleccionar la bodega fisica, registrar el recibido
., ., . adqusicion , . e g .
Contratacion por produccidn en el sistema SIABI, en el conforme, generar el nimero de identificacion de PPE, realizar el
Administrativa momento que se realiza el requerimiento registro contable, agregar caracteristicas del PPE, imprimir niumero
( DGABCA) Registro de PPE por produccion. de identificacién del PPE para terminar con el Plaqueo el PPE
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realiza el requerimiento Registro de PPE
por donacién.

Plantilla N°1.6.3 Registro Contable PPE por d
Pracedimiento Periodo actual
Facha Codigos - | Cadigos Detalle -] Debs -| Haber -|
Contables | | 1
ddimmiaa 125010101 £50301 Terrenas para consinuoeiin de edificias X0
ddimm/aa 219010201 | CUENTAS_POR_PAGAR Candic x activ ranstencas S pv int - X0
dd/mmiaa | | |
ddimm/aa
Justificacion: Registro Donaciones CON candicion Terrencs para construccion de edificios Actives Tansferidos del sector privado interno
Plantilla N° 1.6.3 Registro Contable PPE por donacion Terrenos para construccién de
edificios

6n de edificios

ion Terrenos para

Codigos - | Detalle -| Debe -| Haber

Toirenos para CoNsinccion dé eelcis X008
4620101 01| PP BALANCE | Donacion capilal empresas PRVadas. 0000

e e o e o e e

Area que Nombre del Registro Momento Descripcion Gral del Req. del area
procesa la Requerimiento de la

informacion Valoracion-
Medicion

Direccion de | 1.6.3. Registro | Realizar el registro contable de los PPE Valor de Es todo PPE que la Administracién Central recibe en donacién por

ili . .y costo i6 i ici
Con.tabllldad Contable de PPE ingresados por un alta por donacién en el . par.te de un tercero,- para la prestafuon de bienes <.),serV|C|os.l?ara
Nacional ( | por Donacién. . . . ., momento | registrar un PPE recibido por medio de una donacién se empieza
sistema determinando si es con condicion de . ., o

DCN) . L " oon la confeccion acta de donacidn, Incluye recibir el acta de

o sin condicién, en el momento que se adqusicion

donacidn, recibir los PPE, seleccionar el donador, agregar detalle
de la condicién, registrar la donacidn, verificar tipo de moneda,
consultar tipo de cambio, realizar conversién colones, seleccionar
la bodega fisica, registrar el recibido conforme, generar nimero
identificacion del PPE, realizar el registro contable, agregar
caracteristicas asociadas se debe incluir si el PPE se recibo con
condicion o sin condicién, imprimir nimero de identificacién y
termina al Plaquear el PPE.
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Plantilla N® 1.9.3 Registro Contable PPE por Exprop

inaria para la cor
Procedimiento Perlode actual
Fecha Codigos Cédigos Detalle Debe |Haber|
Contables | F |
dd'mmiaa 12501.03.011 E-50101 Maquinaria para la construccidn Valores de origen XXX
ddmmiaa 21.1.01.0204 | CUENTAS POR_PAGAR|  DxP comercio x adq Bien Infra y Benf y uso pub cip - | X0
dd'mmiaa
ddimmisa

Area que Nombre del Registro Momento Descripcion Gral del Req. del area
procesa la Requerimiento de la
informacion Valoracion-
Medicion
Direccion de | 1.8.4. Registro Valor de Es todo PPE encontrado que no haya sido registrado por alguno de
Contabilidad Contable de PPE E L. I | i bl costo estos motivos:
Nacional (| por Inventario ste requer'm'?nto realiza el registro contablel | momento | o ppg ge periodos anteriores que no hayan sido registrados.
DCN) Inicial. de los PPE ingresados por un alta por de e Reposicion de PPE por parte del funcionario responsable.
. .. . adqusicion . . . . .
Inventario Inicial en el sistema SIABI, en el Permite a un usuario del sistema realizar un Registro de PPE por
momento que se realiza el requerlmlento Inventario Inicial, mediante el avalto Correspondiente e incluir
Registro de PPE por Inventario Inicial. todas. las caracterljstlcas'(.:lel PPE por Inventario In|C|a! ademas
permite a un usuario verificar los PPE encontrados mediante una
Plantilla N* 1.8.4 Registro Contable PPE por Inventario Inicial Terrenos para ‘ ’ . . . . .
construccion de edifici toma fisica y/o cualquier otra circunstancia, en el sistema.
Fecha mwomu::‘mp- Cedigos | Detalle |Debe [Haber
Contables |
s o0t G703 | 5 ST | A s sonatcn s el s | [0
m-m:-m’:mm_ edificios.
Direccion de | 1.9.3. Registro Valor de Es un PPE que se adquiere por medio de una expropiacidn a un
Contabilidad Contable de PPE costo tercero y es usado por parte de la Administracion Central para el
Nacional (| por momento | desarrollo de otro PPE, se realiza el Registro de PPE por
DCN) Expropiacion. g dej ) Expropiacién. Sel, incluiyen todas las caracteristicas del PPE por
adqusicion

Expropiacidon y la impresion del numero de identificacidn.
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Registro de PPE por Fideicomiso.

Fideicomiso en el sistema |, en el momento
que se realiza el requerimiento 1.10.1.

Plantilla N° 1.10.3 Registro Contable PPE por Fideicomiso Maquinaria para la |
construccion

Procedimiento Periodo actual

Facha Cadigos Codigos | Detalle Debe |Haber|
Contables |
n Valor

ddimm/aa 1250103011 E-50101 _ |Maquin:
ddimm/aa 314895 P-P_BAL-ANCE ot

- o0

ddimm/aa

ddimm/aa

Registro Maquinaria para la

Area que Nombre del Registro Momento Descripcion Gral del Req. del area
procesa la Requerimiento de la
informacion Valoracion-
Medicion
Este requerimiento realiza el registro contable
de los PPE ingresados por un alta por
Expropiacién en el sistema SIABI, en el
momento que se realiza el requerimiento
Registro de PPE por Expropiacion
Direccion de | 1.10.3. Registro Valor de Toda adquisicidon de PPE por medio de la figura de Fideicomiso que
Contabilidad Contable de PPE E .. i | . bl costo la Administracidn Central realiza para la prestacion de bienes o
Nacional ( | por Fideicomiso. ste requerlmlénto realiza el registro contablel | momento | saryicios. El usuario del sistema realiza el registro de PPE adquirido
DCN) de los PPE ingresados por un alta por g dej_ por medio de un Fideicomiso.
adqusicion
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Plantilla N° 1.15.2 Registro Contable PPE Ingreso de Semovientes Vacunos para uso
Procedimiento Periodo actual

Fecha Codigos. Codigos | Detalle Debe [Haber|
Contables | Presupuestarios | |
ddimm/aa 1250111.011 E-59901 |Vacunos Valores de onigen 00
ddimm/aa 1.14.03.03.111 P-P_BAL-ANCE Produccion crecimiento de vacuncs XK
ddimm/aa
ddimm/aa
[ Registro Ingresa Vacunos para use ]

Plantilla N° 1.15.2 Registro Contable PPE Ingreso de Semovientes Vacunos para
desarrollo
Periodo actual

Fecha Cédigos Cédigos Detalle Debe |Haber
Contables | Presupuestarios|
ddimmiaa 1250302011 50901 | Vacunos Valores de onigen KRR
ddimmiaa 1.1.4.03.03.11.1. | P-P_BAL-ANCE | Produccién crecimiento de vacunos X0
ddimm/aa
ddimmiaa
Justificacién: Registro Ingreso Vacunos para desarrollo

Area que Nombre del Registro Momento Descripcion Gral del Req. del area

procesa la Requerimiento de la

informacion Valoracion-

Medicion

Direccion de | 1.15.2. Registro | Este requerimiento realiza el registro contable de los Valor de Es el registro de un semoviente que una vez concluida la etapa de
Contabilidad Contable de | PPE ingresados por un alta semoviente PPE en el costo proceso (nacimiento y adiciéon de costos) se considera como
Nacional (| semoviente PPE | sistema SIABI, en el momento que se realiza el | MOMeNto | propiedad, Planta y Equipo, para que la Administracion Central
DCN) requerimiento 1.15.1. Registro de semoviente PPE adq::‘icion desarrolle sus actividades. Registrar un semoviente una vez

concluida su etapa de proceso, clasificandolo como PPE. Se deben
Adicionar los costos de semoviente (proceso externo).Deb
permistir al usuario del sistema realizar un registro de un
semoviente, una vez concluida su etapa de proceso, clasificandolo
como PPE
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Direccidn
Contabilidad
Nacional
DCN)

de

(

1.17.3. Registro
Contable de PPE
por dacidn.

Este requerimiento realiza el registro contable de los
PPE ingresados por un alta por dacién en el sistema
SIABI, en el momento que se realiza el requerimiento
1.17.1. Registro de PPE por dacion.

Plantilla N° 1.17.3 Registro Contable PPE Dacion Poder Ejecutivo USQ definido Terrenos
para construccion de edificios

Plantilla N°1.17.3 Registro Contable PPE Dacién cobro administrativo USO definido
Terrenos para construccion de edificios
Procedimiento Periodo actual

Codigos Codigos Detalle Debe [Haber
Contables | _Presupuestarios
ddimmiaa_[1.250101.0f £-50301 Terrenos para consiruccion de edicios 000
ddimmisa_|1.135061 21| CUENTAS_POR_COBRAR| _Bienes recibidos dacion pago sujeto a reclasiicar | - | X00KK|
| dalimmiaa |
Justificacien: Regis USO definido Te de edificios

Plantilla N° 1.17.3 Registro Contable PPE Dacion cobro judicial USO definido Terrenos para
construccién de edificios
Procedimiento Periodo actual

Fecha Codigos Codigos | Detalle |Dese |Haber|
Cortates I 1
ddimmisa 125010101 £-50301 Termancs para construccion do edifcios EE
deimmisa [1.1.3506121 | CUENTAS_POR GOBRAR| _Bienes rechiios decion pogo sulo @ recissfioer XX
ddimmiza
[dustiicacion: USO definido Terrenos de edificios:

Plantilla N° 1.17.3 Registro Contable PPE Dacion Poder Ejecutivo USO definido Terrenos

para construccion de edificios
Procedimisnto Perio - actual -

Detalle Debe [Haber

Fecha Codigos: Codigos.

Contables i
ddimmisa 125010001 50901 [Terrenas para construccién de odificias 00K
dd/mmisa 113506121 |CUINTAS POA_CODRAR| Dienes recibiios dacion pago sujeto a reclsificar | - | X00X]
ddimmisa -

[Justifcacion: Registro Dacién Pader Ejecutivo USO definid Terrenos para construccicn de edificios

Plantilla N° 1.17.3 Registro Contable PPE Dacidn cobro administrativo USQ definido
Terrenos para construccion de edificios
Procedimiento Periodo actual

Focha Codigos | Codigos Detalle Debe |Haber
Contables | Presupuestarios
dd/mm/sa 125010 E-50301 | Termenos para construccidn de adificios. YK
dmmisa [113506121. |CUENTAS POR COBRAR| Bienes recibidos dacion poge sueto a reclasificar | - | 000K
ddimmisa -
Justificacién: USO definido Terrenos para da edificos.

Plantilla N° 1.17.3 Registro Contable PPE Dacidn cabro judicial USO definido Terrenos para

construccion de edificios
Procedmients Periodo actual
Codigos 1 Detall Db [Haber
Contables | Presupuestarion |
ddmmias|125010101 E-50301 Terrencs para corsinicen da ediicos 100X,
ddmmaa _|1.13506121 |CUENTAS POR_COBRAR | _Bienes recibidos dacion pago sujeo @ eclasiicar X0
ddimmiaa -
[Justificacian: Terenos edificios |

Valor de
costo
momento
de
adqusicion

Registro de un PPE recibido por la Administracion Central en pago
de una deuda adquirida por un tercero (dacién).Registrar un bien
por medio de dacidon.Comienza por recibir resolucién. Incluye
verificar datos, registrar nimero y fecha de la resolucién, clasificar
deudores, clasificar instancias de cobro, seleccionar motivo de la
deuda, registrar datos, verificar tipo moneda, consultar el tipo de
cambio, realizar conversiéon colones, establecer la diferencia,
registrar y justificar la diferencia, registrar en PPE, seleccionar
bodega fisica, recibir conforme, generar nimero de identificacion
del PPE, realizar el registro contable, agregar caracteristicas
asociadas al PPE, imprimir nimero de identificacion PPE y termina
por Plaquear PPE.
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momento en que se realiza el requerimiento
1.19.1 “Registro de PPE por arrendamiento
financiero”.

Plantilla N° 1.19.3 Registro Contable PPE por Arrendamiento financiero Terrenos para I
de edificios

Parioda actual

Fecha Codigos [Debe [Haber

Cadigos
Contables. Presupuestarios

125010101 £-50301

Z11010501
221010501

CUENTAS_POR_PAGAR|
CUENTAS_POR_PAGAR| A

ddimmiaa

ddimmiaa

Registro

Area que Nombre del Registro Momento Descripcion Gral del Reg. del area
procesa la Requerimiento de la
informacion Valoracion-
Medicion

Direccion de | 1.18.3. Registro Valor de Registro de un PPE adquirido por la Administracién Central por
Contabilidad Contable de PPE .. . . costo medio de un fondo fijo (caja chica). Este proceso debe ser usado
Nacional (| por fondo fijo- Este requerimiento realiza el registro contable| | momento solo en casos especiales y con la debida autorizacion.Registrar un
DCN) caja chica. de los PPE ingresados por un alta por fondo de PPE adquirido por medio de una compra por caja chica empieza
fijo-caja chica en el sistema SIABI, en el adqusicion por Recibir documentacién de compra por fondo fijo-caja chica.
momento que se realiza el requerimiento Incluye registrar datos del PPE, verificar tipo de moneda, consultar
1.18.1. Registro de PPE por fondo fijo-caja el tl.pO de camplo, realizar conversion colc?nes, selecc'lonar.k')odt.ega,
] registrar recibido conforme, generar nimero de identificacin,
chica. realizar registro contable, agregar caracteristicas del PPE, imprimir
Plantilla N° 1.18.3 Alta de PPE por Fonda fijo-caja chica Maquinaria para la N2 de identificacion del PPE, pIaquear PPE.y finali con Requisicién

e et acn_ M:o"mccm" — S PPE (proceso externo).

LJMIHII:::/I':;\:’.;ONIVO Fondo fijo-caja chica ';lw\nlﬂl para la jol\ltru::\bn ‘

Direccion de | 1.19.2. Registro Valor de Es la alta de un PPE por medio de un contrato donde la
Contabilidad Contable de PPE L. . X costo Administracion Central tiene derecho de usar bienes a cambio del
Nacional (| por Este requerimiento realiza el registro contable| | momento pago de una renta durante un plazo determinado, al final del cual
DCN) arrendamiento | de& los PPE ingresados por un alta por de. ) se tiene la opcidn de compra. También se conoce como leasing.
financiero arrendamiento financiero en el sistema en el | 299Usicion Registrar bienes adquiridos por medio de arrendamientos.

Comienza por buscar contrato arrendamiento financiero. Incluye
despliega formatos de lineas e items, selecciona PPE a registrar,
consultar el tipo de cambio, realizar conversiones a colones,
incluye caracteristicas del PPE, selecciona bodega virtual, recibir
conforme, realizar registro contable, generar e imprime nimero
de identificacién, plaquear PPE.

318



m Ministerio de

HACIENDA

DIGITAE

PARA EL BICENTENARIO

T

COSTA Bca

1.22.1. Registro de PPE por Convenio.

Plantilla N° 1.22.3 Registro Contable PPE por Convenio Terrenos para construccion

de edificios
Procedimiento Periodo actual
Fecha Cédigos Cadigos | Detalle Debe |Haber|
Contables |
dd/mm/aa 12501.01.01 E-50301 Terranos para construccion de adificios OO
dd/'mm/aa 4999999 P-P_BAL-ANCE | Otros resultados positvos - )(XXX‘
ddimm/aa |

Justificacién: Registro Convenio Terrenos para construccion de edificios

Area que Nombre del Registro Momento Descripcion Gral del Reg. del area
procesa la Requerimiento de la
informacion Valoracion-
Medicion
Direccion  de | 1.22.3. Registro | Este requerimiento realiza el registro Valor de Es todo ingreso de PPE por medio de la figura de Convenio que se
s ] costo . e . = . .
Con.tabllldad Contable dg PPE | contable de los PPE ingresados por un alta . reC|b.e parala pr-estaC|on d(?_‘ bienes o servicio, Permlte aun usuario
Nacional ( | por Convenio. . . momento | del sistema realizar un registro de PPE adquirido por medio de un
por Convenio en el sistema SIABI, en el de . i L ) )
DCN) A o - Convenio. Registrar un PPE adquirido por medio de un convenio.
momento que se realiza el requerimiento adqusicion

Comienza por recibir documentacién de PPE por Convenio. Incluye
revisar los PPE, consultar el tipo de moneda, verificar tipo de
moneda, registrar datos de PPE por convenio, realizar conversion
colones, seleccionar la bodega fisica recibir los PPE, registrar el
recibido conforme, generar numero de identificacion, realizar
registro contable, agregar caracteristicas asociadas de PPE,
imprimir niumero de identificacién de PPE vy finaliza Plaquear el
PPE.
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momento que se realiza el
requerimiento 1.25.1. Registro de
!

Plantilla N° 1.25.2 Registro Contable PPE Obra en Proceso (Mejoras) Hospitales

Procedimiento Periodo actual
Fecha Cédigos Codiges | Detalle Debe [Haber|
Contables | F os
ddimm/aa 1.2.5.01.02.02.5. | P-P_BAL-ANCE | Hospitales Mejoras X0

ddimm/aa 1.259901.022 E-50201 Construc P. Hospital

on: Registro PPE Obra en Proceso (Mejoras) Hospitales

Plantilla N° 1.25.2 Registro Contable PPE Obra en P Edif de ofici y
publico
Perio - actual - - T 1 =
Fecha Codigos | Codigos | Detalle Debe | Haber]
Contables | |
dd/mm/aa 1250102011.| E-50302 |Edif de oficinas y atencion pablico Valores Origen | XXXX|
dd/mm/aa 125.01.02.01.6.|P-P_BAL-ANCE | Edif oficinas y atencion piblico Porc Terr VO 300X
ddimm/aa 1250102012 |P-P_BAL-ANCE |EGif de oficinas y atencion piblico XX
ddimmiaa 1.25.01.02.01.8.|P-P_BALANCE |EGif oficina atencion publico Porc Terr perd Defer | XOOXX|
dd/mm/aa 12599.01.02 E-50201 C proceso de edificios 300K
dd/mm/aa 1250101016 E-50301 Terrenos para Ge Edif Valores Origen 00K
ddimm/aa 1250101017 |[P-P_BALANCE| Terrenos para on de Edit 00K
dd/mm/aa 1250102014 |P-P_BALANCE| _Edif oficinas y atencion pibiico Pérdidas x Deter 300K

on: Registro PPE Obra en Proceso Edif de oficinas y atencion publico

Area que Nombre del Registro Momento Descripcion Gral del Req. del area
procesa la Requerimiento de la
informacion Valoracion-
Medicion
Direccion  de | 1.25.2. Registro | Este requerimiento realiza el Valor de Es el registro de un PPE proveniente de una Obra en
ili . costo i iri i
Con.tabllldad Contable de PPE registro contable de los PPE . Proceso.Regls-trar un P.PE adquirido por medio de u.na Obra en
Nacional (| de obra en |, momento | proceso. Realizar el registro de un PPE, una vez concluida su etapa
ingresados por un alta de PPE Obra de . L - ,
DCN) proceso. ) . de proceso, asi como la generacién e impresién del nimero de
en Proceso en el sistema, en el adqusicion

identificacion.Comienzapor el recibido conforme de obra en
proceso (proceso externo) Incluye Seleccionar las bodegas
virtuales, registra recibido conforme, genera el numero de
identificacion, incluye caracteristicas de PPE, imprimir nimero de
identificacion, realiza el registro contable, Recibido conforme de
obra en proceso (proceso externo)y finaliza por Plaquear el PPE.

Mixtos PPE
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registrados por

Canje en el
sistema, en el momento que se
realiza el requerimiento Registro
de PPE por Canje.Este asiento
puede generarse con superavit,
con Deficit o puede darse un

dd/mm/aa

5| P-P_BAL-ANCE

asiento miixto que mcluye

Plantilla N° 3.1.5. Registro Contable de PPE por Canje Puro Motocicletas

Procedimiento Periodo actual
Fecha Codigos | Detalle Debe |Haber|
Contables
dd/mm/aa 1250104011 £-50102 Valores de origen (Nuevo) KXXX
dd/mm/aa__|1.255.01.04.013 | #-P_BAL-ANCE |Motocicletas Depreciaciones acumuladas * (Viejo) | XXXX
dd/mm/aa 12501.04014 [ P-P_BAL-ANCE |Molocicietas Pérdidas por deterioro * (Viejo) 20K
dd/mm/aa 1250104011 E-50102 Motocicletas Valores de ongen (Vie) XXX
dd/mm/aa__ [12501.04.01.2 | P-P_BALANCE | Motocicletas Revaluaciones (Viejo) X0
WMotocicletas Mejoras (Viejo)

Plantilla N” 3.1.5. Registro Contable de PPE por Canje Mixto
o Parioda actusl

Fracedimion ol
Facha

@ | st

Fresupuestarios|

ddimmian

1250104011 E50102 __|Moiociietas Vares de.
1250108013 oa

NCE | Motociclodar g

vp_BaL 5
1250104015 | PP BALANCE | Molocicietas Mejoras (/i6f0)

211040201 | P BALANCE | Docum & pagsr x 500 propwedad, plnts y 6que cip

Justificacion: Registro Canje Wixto Motocicletss

Area que procesa Nombre del Registro Momento Descripcion Gral del Req. del area
la informacion Requerimiento de la
Valoracion-
Medicion

Direccidn de | 3.1.5. Registro Valor de Es cuando la Administracion Central entrega a un tercero PPE usados
Contabilidad Contable de PPE — - costo a cambio de otros PPE nuevos. Este requerimiento permite a un
Nacional ( DCN) | por Canje. Este requerimiento realiza el momento | ysyario del sistema realizar el registro de solicitud de baja de PPE,

registro contable de los PPE adq:seicion producto del intercambio de bienes. (Canje) . Registrar un PPE

adquirido por medio de una compra por canje y dar de baja al PPE
dado en canje.Empieza por Recibir documentacién del Canje. Incluye
verificar datos del caso, incluir datos de la baja de PPE por canje,
solicitar autorizacién de la baja por canje, registrar autorizacion,
Recibir el PPE en Bodega, Verificacion fisica del PPE, seleccionar y
cargar lineas de factura, consultar el tipo de cambio, realizar
conversion a colones, seleccionar bodega fisica, asociar el alta con la
baja respectiva, registrar recibido conforme, generar nimero de
identificacidn, realizar registro contable, agregar datos restantes,
imprimir nimero de identificacion, plaquear el PPE, quitar la placay
termina con notificacion a la DGABCA y DGCN.
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Contratacion
Administrativa (
DGABCA)

registrados por Reposicién en
el sistema, en el momento que
se realiza el requerimiento
3.2.3. Registro de PPE por
Reposicion.

Plantilla N° 3.2.5. Registro Contable de PPE por Reposicién valor de mercado del bien a
reponer es menor al valor en libros del bien repuesto Motocicletas

Fecha | codigos Codigos | Detalle Debe |Haber|

| Contables | |

mm/aa o011 E-50102 |Motocicetas Valares de anigen

mmiaa 013 | P-p_BAL-ANCE _|Motocich iaciones acumuladas *
mmiaa 014 p-p_BAL-ANCE _|Wolosiclelas Pérdidas por delerioro *

mmiaa P-p_BAL-ANCE _|Res neg por infercamb eq lransp. racoion y elevac

[ ddimmiaa 1250104011 E-50102 Motaciclatas Velores de origen s
ddimmJaa 1250104012 P-P_BAL-ANCE Motoc cltas Revaluac iones XK

adimmiaa 1250100015 | P BALANCE Votacicktas Wearas 13000

Justificacion: Registro Reposicion valor de mercado del bien a repaner es menor al valor en libros del bien repuesto|

Area que procesa Nombre del Registro Momento Descripcion Gral del Req. del area
la informacion Requerimiento de la
Valoracion-
Medicion
Direccidn 3.2.5. Registro Valor de Registro de un PPE por concepto de una reposiciéon del mismo por
General de | Contable de PPE . . costo los siguientes motivos: garantia 6 responsabilidad del funcionario.
Administracién | por Reposicidn Este requerimiento realiza el momento | permite al jefe inmediato del Encargado de Bienes del sistema,
de Bienes vy registro contable de los PPE adqjjcion verificar y autorizar lo incluido por el Encargado de Bienes en el

registro de la solicitud de baja de PPE por reposicidn. Registrar un
PPE por reposicibn empieza porRecibir documentaciéon de
reposicion. Incluye verificar datos de reposicidn, incluir datos de la
baja de PPE por reposicién, solicitar autorizacion para baja por
reposicion, revisar datos de autorizacion, registrar autorizacion,
recibir los PPE nuevos en bodega, verificacion fisica del PPE,
seleccionar y cargar lineas de factura, verificar tipo moneda,
consultar el tipo de cambio, realizar conversién colones, seleccionar
la bodega fisica, asociar el alta con la baja respectiva, registrar
recibido conforme, generar numero de identificaciéon del PPE,
realizar registro contable, agregar caracteristicas asociadas al PPE,
imprimir nUmero de identificacion del PPE, plaquear el PPE, notificar
a la DGABCA y a la DGCN y termina con Requisicién PPE (proceso
externo).
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instituciones.

Plantilla N° 3.3.4. Registro Contable de Baja por Traslado de PPE entre Organos
Controladoras a Controlada Aeronaves

Periodo actual

Fecha Codigos Detalle Debe |Haber
Contables
adimmisa 1250104053 | P-P_BAL-ANCE |Aeronaves Depreciaciones scumuladas * X000
dd/mm/aa 1250104054 P-P_BAL-ANCE |Aefonaves Perdidas por detenoro ™ HKXHX
adimmiaa 541020301 | P-P_BALANCE |Don corriente Instit Descentralizad no 000
ddimmiaa 1250104051 E-50102 Acronaves Valores de origen XXX
ddimmiaa 1250104052 | P-p_BALANCE | Aeronaws Revaluaciones 0
adimmiaa 1250104055 | P-P_BAL-ANCE | Aeronaves Mejoras 00
LJMM; Registro Baja por Trasiado de PPE entre Grgancs C. a Controlada Aeronaves

Plantilla N° 3.3.4. Registro Contable de Baja por Traslado de PPE entre instituciones NO
controladas Aeronaves

Procedimiento Periodo actual

Cédigos. Codigos Detalle Debe |Haber,

Contables
ddimm/aa 1.2501.04053.[ P-P_BAL-ANCE |Aeronaves Depreciaciones acumuladas * HKAXX
ddimm/aa 1250104054 | P-p_BAL-ANCE |Asronaves Pérdidas por delerior * 0|
ddimm/aa 5.4.1.02.01.01 P-P_BAL-ANCE |DONaciones cormientes al Gobierno Central 20000
ddimm/aa 1250104051 E-50102 Aeronaves Valores de ongen XXX
ddimm/sa 1.25.01.04052 | P-P_BAL-ANCE | Asronaves KO
ddimm/aa 1.25.01.04055.| P-p_BALANCE | Aeronaves Mejoras O

Justificacién: Reglstro Baja por Traslado de PPE entre NO Reronaves

Area que procesa Nombre del Registro Momento Descripcion Gral del Req. del area
la informacion Requerimiento de la
Valoracion-
Medicion
Direccién de | 3.3.4. Registro | Este requerimiento realiza el Valorde | Trasladar los PPE de una Institucion origen a una Institucion destino.
I i costo : L . e
Con.tabllldad Contable de registro contable de los PPE . Empieza por r.eC|b|r documenta?aon- del traslado.lr.1cluyver|f|car
Nacional (DCN) | Traslado de PPE . momento | datos del caso, informa del error, incluir datos de la baja de PPE por
registrados por traslado entre de - o ! .
entre Lo . " traslado, solicitar autorizacion de la baja por traslado, revisa los
instituciones en el sistema adqusicion

datos, informa del error, registrar autorizacion, Recibir el PPE en
Bodega, Verificacion fisica del PPE, seleccionar la solicitud de baja
autorizada, seleccionar bodega fisica, asociar el alta con la baja
respectiva, registrar recibido conforme, generar numero de
identificacion, realizar registro contable, agregar datos restantes,
imprimir nimero de identificacidn, plaquear el PPE, quitar la placa y
termina con notificacion a la DGABCA y DGCN

Revaluaciones PPE
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Area que procesa
la informacion

Nombre del

Requerimiento

Registro

Momento de la
Valoracion-
Medicion

Descripcion Gral del Req. del area

Direccion de
Contabilidad
Nacional ( DCN)

9.1.1.4 Registro

Contable
Asociacion

PPE a Propiedad

de Inversion.

de

de | Este requerimiento realiza el Registro
Contable de Asociacion de PPE a
Propiedad de Inversion en el sistema
SIABI, en el momento que se finaliza el
9.1.1.3 Registro
Asociacion de PPE a Propiedad de

requerimiento

[ U B §
Plantilla N° 9.1.1.4 Registro Contable Asociacion de PPE a Propiedades de
Inversion Edif de oficinas y atencién puablico
Pr Periodo actual
Focha Codigos Cédigos Dotalle Debe [Haber
1250202011 E-50302 Edif oficinas y atencion al pablic Valores Origen K
dd/mm/aa 1.2.5.01.02.01.3. | p-P_BAL-ANCE |Edif oficinas y atencion pablico Deprec Acum YO
dd/mm/aa 12650102014 | P-P_BALANCE [Edif aficinas y alancion publico Pérdidas x Doter XXX
12501020108 | p-P_BALANCE |Edif aficina atencien pblico Porc Terr perd Deter YORK
1.2.5.02.02.01.2_| P-P_BAL-ANCE |Edil ohcinas y atencion al publico YUK
1260202013 | p-P_BAL-ANCE |Edif oficinas y atencion publico Deprec Acum 00
1260202016 | p-P_BALANCE |EdIicios de oficinas y atencion al publico Mejora 0K
1260202016 E-50301 Edif aficinas y atencion publico Porc Terr VO oot ||
dd/mm/aa 1.2.5.02.02.01.7. | p-P_BAL-ANCE |Edif oficina atencitn plblico Porc Ter revaluac YO
dd/mm/aa 1.2.5.01.02.01.1 E-50202 Edif de oficinas y atencion piblico Valores Origen 0K
1250102012 | p-P_BALANCE | Edif de oficinas y atencion piblico Revaluacionss 000K
1250102015 | P-P_BALANCE | _ Ediicios de oficinas y atencion pablico Mejoras 00K
1250102016 E-50301 Edif oficinas y atencion piblico Porc Terr VO XXX
dd/mm/aa 1.2.5.01.02.01.7. | P-P_BAL-ANCE | _Edif oficina atencion publico Porc Terr revaluac X0
ddimm/aa 1260202013 | P-P_BAL-ANCE | _Edif oficinas y atencion publico Deprec Acum 300K
1250202014 | p-P_BALANCE | Edif de aficina y atencion pablico Pérdida x Deter 0K
12.6.02.02.01.8. | P-P_BAL-ANCE | Edif oficina atencisn publico Porc Terr perd Deter 0K
Justificacion: Registro de PPE a do Inversin Edif de oficinas y atencion publico

Valor de costo
momento de
adqusicion

Que el PPE a asociar este registrado en el sistema.Para acceder a
este modulo, el Encargado de Bienes debe estar autenticado en el

sistema
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Area que procesa
la informacion

Nombre del
Requerimiento

Registro

Momento de la
Valoracion-
Medicion

Descripcion Gral del Req. del area

Direccién
General de
Administracion
de Bienes vy
Contratacion
Administrativa (
DGABCA)

9.1.2.4 Registro
Contable de
Des-asociacion
de un PPE
Propiedad de
Inversion del
original.

Este requerimiento realiza el Registro]
Contable de Des-asociacién de un PPE
Propiedad de Inversién del PPE original
en el sistema SIABI, en el momento que
requerimiento 9.1.2.3
Registro Des-asociacion de un PPE
Propiedad de Inversion del PPE original.

se finaliza el

Plantilla N°9.1.2.4 Registro Contable Desasociacion de PPE Propiedades de Inversion

del original Hospitales

Procedimiento Periodo actual
ddimmlaa 1250102021 E-50302  |Hospitales Valores de origen
ddimm/aa 12501.02022.| P-P_BAL-ANCE |Hclsplﬂ&c Revaluaciones
ddmmiaa  [12501.02025.] P-P_BAL-ANCE [Hospitaes Mejras
ddimm/aa 1.25.0202.02.3. P-P_BAL-ANCE |Huspilales Depreciaciones acumuladas *
ddimm/aa 1250202024 | P-P_BAL-ANCE |Hospitaies Pérdidas por deferioro *
ddimm/aa 1250102023 | P-P_BAL-ANCE | Hospitales Depreciaciones acumuladas *
dd/imm/aa 1250102024, P-P_BAL-ANCE | Hospitales Pérdidas por detenioro *
ddimm/aa 1250202021, E-50302 Hospitales Valores de origen
ddimm/aa 1250202022 | P-P_BAL-ANCE | Hospilales Revaluaciones
ddimm/aa 1250202025 | P-P_BAL-ANCE |  Hospitales Mejoras

Justificacion: Registro De iacion de PPEF de Inversion del original

Valor de costo
momento de
adqusicion

Que el PPE a Des-asociar este registrado en el sistema como
Propiedad de Inversidn. Para acceder a este mddulo, el Encargado
de Bienes debe estar autenticado en el sistema.
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Area que procesa
la informacion

Nombre del
Requerimiento

Registro

Momento de la
Valoracion-
Medicion

Descripcion Gral del Req. del area

Direccidn
General de
Administracion
de Bienes vy
Contratacion
Administrativa (
DGABCA)

9.2.2 Registro
contable de
actualizacion de
intangibles

Este

requerimiento realiza el registro

contable de las actualizaciones de un
PPE intangible en el sistema, en el

momento que se realiza
requerimiento  9.2.1.  Registro
actualizacion de intangible.
Plantilla N°9.2.2 Registro Contable de actualizacion de Intangibles Patentes y marcas
registradas
Periodo actual

Fecha | Codiges | Cotigos Detalle Debe [Haber]
| Contables | F i |

dd/mm/aa 1250801 1 £-50003 Patentes y marcas regisiradas Valores 62 origen 0
ddimm/aa 21.1.04.02.01. | CUENTAS_POR_PAGAR|  Docum a pagar » adq propieded, plantayequipcip | - | X000

dd/mm/aa

dd/mm/aa

= =
gist

ion de Intangibles Patentes y marcas registrad

el
de

Valor de costo
momento de
adqusicion

Este requerimiento permite realizar el registro de las actualizaciones
perioddicas  que se realizan a un PPE intangible. Son las
actualizaciones periddicas que se realizan a un bien intangible.
Se entiende como bien intangible aquel que tiene una naturaleza
inmaterial, normalmente sin sustancia o esencia fisica.
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Area que procesa
la informacion

Nombre del
Requerimiento

Registro

Momento de la
Valoracion-
Medicion

Descripcion Gral del Req. del area

Direccién
General de
Administracion
de Bienes vy
Contratacion
Administrativa (
DGABCA)

9.3.1.4 Registro
Contable de
Asociacion  de
Deterioro PPE.

Este requerimiento realiza el Registro|
Contable de Asociacion de Deterioro
PPE, en el momento que se realiza el
requerimiento 9.3.1.3 Registro
Asociacion de Deterioro PPE.

Plantilla N° 8.3.1.4 Registro Contable Asociacion de Deterioro PPE Concesionados Edif

de oficinas y atencidn piblico
Procedimiento Periodo actual

Fecha Codgos | Codgos | Detale Debe [Haber
Contables os|
ddmmaa  |515020102 | P-pBAL-ANCE Defenoro y desialorizacidn de edificos X0
ddimmiaa 1260102011 ESP0 i 2 ofitinas y atencion piblico Vakres Origen 00
Justfcacion: Registro Asociacion de Deterioro PP i inas atencion piblico

Valor de costo
momento de
adqusicion

¢ Que el requerimiento 9.3.1.3 Registro Asociacién de Deterioro

PPEI se haya efectuado exitosamente en el sistema
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Nacional

revaluacion de
PPE

Este requerimiento realiza el registro
contable de la momento en que se
realiza el requerimiento 9.4.3 “R
revaluacion de PPE en el sistema SIABI en
| el registro Revaluacién de PPE”.

Plantilla N° 9.4.4. Registro Contable de Revaluacién de PPE con Ganancia (Superavit)
Terrenos para construccion de edificios

Periodo actual
Fecha [ codigos | Cedigos Detalle Debe |Haber
G | 5
ddimmiaa 1250101017 E-50301  |Temenos para 6n de Edif X000
dd/mmiaa 3.1.3.01.01 P-P_BAL-ANCE Rewaluac bienes de infraestr. , benefic., uso pib. - | X0
o Rea Sor e PPE con Ganancia (Superavil) e ——

Plantilla N° 9.4.4. Registro Contable de Revaluacion de PPE con Pérdida (Déficit)

Terrenos para construccion de edificios
Procedimiento Periodo actual

B Codigos [ Codigos | Detalle Debe [Faber]
Contables | Presupuestarios
dd/mmiaa 51501.01.01. | P-P_BAL-ANCE |Deterioroy desvalorizacién de tierras y terrenas XHHX
dd/mmiaa 1250101018 E-50301 Terrenos para construceion Pérdidas x deterion * X0
dd/mmiaa

Justificacion: Registro

cion de PPE con Pérdida (Déficit) Terrenos para de edificios

NOTA aclaratoria :XXX ]

Plantilla N° 9.4.4. Registro Contable de Revaluacion de PPE Mixto (Superavit y Déficit)
Terrenos para construccion de edificios

Procedimiento Periodo actual

Debe |Haber

Fecha Codigos Codigos Detalle
Contables |F i

dd/mmiaa 1250101017, E50301  [Temenos para constructidn de Edif Revaluaciones 300K

dd/mmiaa 515010101 | p-P_BAL-ANCE |Deterioro y desvalorizacion de fierres y ferrencs YK

dd/mmiaa 3.13.01.01. P-P_BAL-ANCE Revaluac bienes de infraestr. , benefic., uso pib. 0K

dd/mmiaa 125.01.01.018. E-50301 |Terrenos para construccion Pérdidas x deterioro * 200

Justificacion: Registro

6n de PPE Mixto (Superdvity Déficit) Terrenos para construccion de edifcios

adqusicion

Area que procesa Nombre del Registro Momento de la Descripcion Gral del Req. del area
la informacion Requerimiento Valoracion-
Medicion
Direccion  de | 9.4.4. Registro Valor de costo | Para acceder a este médulo, Jefe inmediato del encargado de bienes
Contabilidad contable de momento de

debe estar autenticado en el sistema
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Area que procesa
la informacion

Nombre del
Requerimiento

Registro

Momento de la
Valoracion-
Medicion

Descripcion Gral del Req. del area

Direccién
General de
Administracion
de Bienes vy
Contratacion
Administrativa (
DGABCA)

9.6.2
Contable

cumplimiento
de la condicién

Registro
de

Este requerimiento realiza el registro
cumplimiento

contable

condicién de un PPE que fue donado.

Plantilla N° 9.6.2 Registro Contable de cumplimiento de la condicion por donacion por

Fecha

de

donacion Terrenos para construccion de edificios
Procedimiento Periodo actual

de

la

Cedigos

Cedigos

Detalle

Debe [Haber

| Contables

dd/mm/aa

21901020

CUENTAS_POR_PAGAR_|Condic * act fransferidos § privint

dd/mm/aa

462010 M

P-P_BAL-ANCE

Donacion capilel empresas PRVadas

dd/mm/aa

de edificios

de la condicion por donacion Terrenos par

==

Valor de costo
momento de
adqusicion

Este proceso permite realizar el registro del cumplimiento,
incumplimiento o prdrroga de la condicién de los PPE que fueron
recibidos por donacidn, bajo esta modalidad.Este requerimiento
permite al encargado de Tl realizar una asociacion o desasociaciéon
de intangibles (licencias) a los PPE, en el sistema.

DEPRECIACION, AMORTIZACION Y AGOTAMIENTO - PPE
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Area que
procesa la
informacion

Nombre del
Requerimiento

Registro

Momento de la
Valoracion-
Medicion

Descripcion Gral del Req. del area

Direccién

General de
Administracion
de Bienes vy
Contratacion
Administrativa
( DGABCA)

17.8.3 Calculo
de la
depreciacion
y
amortizacion
de PPE.

Este requerimiento permite al
Ente Rector asignar, modificar e
inactivar la vida util de una
descripcién genérica. Ademads
permite realizar el cdlculo de la
Depreciacion, Amortizacién y /o
Agotamiento de de PPE, Se
deben registrar depreciaciones
del costo original de los Bienes,
las mejoras y las revaluaciones,.

Valor de costo
momento de
adqusicion

Permite solicitar la modificacién de la vida util de uno o varios
PPE. Este requerimiento permite al Ente Rector autorizar o
desautorizar una solicitud de modificacion de la vida util de uno
o varios PPE. Este requerimiento permite ejecutar el calculo de
la depreciacién y amortizacidon a un PPE. Los calculos de la
depreciaciéon deben permitir el metodo registro por
depreciaciodn de linea recta o porel método de depreciacidn
suma de digitos.

Plantilla N® 17.8.4 Calculo de la Depreciacion, Amortizacion y Agotamiento de PPE Edif

de oficinas y atencion publico

Procedimiento Periodo actual

Fecha Cédigos. Detalle Debe |Haber
c. les | Presupuestarios
dd/mm/aa 51.4.01.01.02 P-P_BAL-ANCE |Dapreciacion da edificios XXKX

dd/mm/aa

1250102013 | P-P_BAL-ANCE

Edif oficinas y atencién publico Deprec Acum

KX

dd/mmiaa

Justificacion: Registro Di

PPE_Edif de oficinas

Amortizacion y

pablico

NOTA aclaratoria XXX

Plantilla N° 17.8.4 Calculo de la Depreciacion, Amortizacién y Agotamiento de PPE

(Mejoras) Edif de oficinas y atencién publico

Procedimiento Periodo actual

|
|

Fecha Detalle Debe |Haber
[=
dd/mm/aa 5.1.4.01.01.02 P-P_BAL-ANCE |Dapreciacién de edificios XKRAX
1.2.5.01.02.01.3.| P-P_BAL-ANCE Edif oficinas y atencion publico Deprec Acum RKRKK

Justificacién: Registro Depreciacion, Amortizacion y Agot

tamiento PPE (Mejoras) Edif de oficinas atencién publico

Plantilla N°® 17.8.4 Calculo de la Depreciacion, Amortizacion y Agotamiento de PPE

(Revaluaciones) Edif de oficinas y atencién publico

Pro o Periodo actual

Fecha Detalle Debe | Haber
c
de/mmiaa 3.1.3.01.01 P-P_BAL-ANCE |Revaluacién de propiedades, planta y equipos RRRX
1250102013 | PP_BALANCE Edif oficinas y atencién publico Deprec Acum XHXKK

Dy ¥ PPE

Edif de oficinas atencion pablico
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elaboracion de las notas explicativas de los
Estados Financieros EEFF.En este requerimiento se elaborara
especificamente para los Activos Bioldgicos arboles y plantas,
debido a que la parte de semovientes ya fue incluida en otos
Requerimientos

Area que procesa Nombre del Registro Momento Descripcion Gral del Req. del area
la informacion Requerimiento de la
Valoracion-
Medicion

Direccidn Registro El objetivo es tener una herramienta donde se puedan llevar el Valor de Respecto de los activos bioldgicos que se midan a su
General de | contable de | control 'y registro de los Activos Bioldgicos costo costo menos las depreciaciones
Administracidn revaluacion arboles y plantas de una forma eficiente, eficaz y oportuna de | MOMento | eymuladas y las pérdidas por deterioro, debera
de Bienes 1y | de activos | toda la Administracidn Central, que de, By revelarse en los EEFF la siguiente
Contratacion Biologicos cumpla con los estandares de NICSP 27 de Agricultura y genere adqusicion informacion:

Administrativa ( automadaticamente los registros a) una descripcion de los activos bioldgicos;
DGABCA) contables, asi como suministrar informacién para la b) una explicacion de la razén por la cual no puede

medirse con fiabilidad el valor
razonable;
c) el método de depreciaciéon utilizado;

d) el rango de estimaciones dentro del cual es posible
que se encuentre el valor
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Area que procesa Nombre del Registro Momento Descripcion Gral del Req. del area
la informacion Requerimiento de la
Valoracion-
Medicion

Plantilla N°17.8.4 Calculo de la Depreciacion, Amortizacion y Agotamiento de PPE
(Revaluaciones) Edif de oficinas y atencion publico

Procedimiento Periodo actual
Fecha Codigos Codigos | Detalle Debe |Haber
Contables | Presupusstarios |
delimm/aa 343010 P-P_BAL-ANCE |Revaluacion de propiedades, planta y equipos 0
ddimm/aa 1250102013 | PP BAL-ANCE \ Edif oficinas y atencion piblico Deprec Acum OO
ddimmiza \
Justificacion: Registro fizaciony jento PPE Edif de oficinas atencion publico

Plantilla N° 1.1.3. Registro de Compras de Activos Biologicos - Plantas destinados para el uso

de la Administracion.

Procedimiento: 1.1.3.3. Registro de Compra a corto plazo a crédito de Activos Biologicos - Plantas para uso de la

Fecha Codgos | Codigos Detalle debe | haber
Contzbles | :

ddimmizaza |1.2.503.01.01.1. E-59999 Plantas Valores de origen X

ddimmiaaaa |2.1.1.04.02.03.1. | CUENTAS POR_PAGAR | Docymentos a pagar por adquisicion de activos biolégicos X
clp - Valor nominal

2.1.1.04.02.03.2. | CUENTAS POR_PAGAR | Documentos a pagar por adquisicion de activos biologicos X

clp - Importes a devengar

Justificacion: Detalle de la Factura Comercial y de la Orden de Compra (Fecha y Numero).

Plantilla N° 1.2.3. Registro Contable de Compra de Inventario de Materiales suministros consumo
prestacion servicios de A

Procedimiento: 1.2.3.1 Registro contable Inventario por compra, de Activos Biolégicos Plastas y Arboles/Arbustos, para el
consumo de la administracién a corto plazo

Facha Cadigos. Codigos Detalio debe | haber
Cantablos Prosupuestarios
ddimmiaaaa | 1.1.4.01.02.02.1 E-20202 Produclos agroforestales x

dd/mmiaaaa |2.1.1.01.01.01.0. | CUENTAS POR FAGAR

Deudas comerciales por adquisicén de materiales y suministios X
para consumo y prestacion de servicios cip

a ulizar es  1.1.4.01.02021.,
2-la de las Deudas

[NOTA: - La cuenta contable del inventario va a depender del Uso que se le vaya a dar si es para el consumo de la administracion la cuenta
peo s es para ser ulizado en la investigacien serd  1.1.4.01.02.022.
pen 1a2.1.1.01.01.01,, en casa de que la deuda sea a corto plazo financiada la cuenta
a utilizar serfa 2.1.1.04.01.01.1. DxP adq material y sumin consu prest servic c/p VN y en caso de que la deuda sea a largo plazo
financiada la cuenta a utilizar seria 2.2.1.04.01.01.1.

razonable, si ello fuera posible;
e) la vida util o las tasas de depreciacion utilizadas;
f) el valor bruto en libros y la depreciacién acumulada

al inicio y al final del periodo;
g) la depreciacion del periodo;
h) las pérdidas por deterioro acumuladas al inicio y al
final del periodo;
i) las pérdidas por deterioro y las reversiones de las
pérdidas por deterioro del valor,
ocurridas durante el periodo; y
j) las ganancias o pérdidas que se hayan reconocido
como consecuencia de la

disposicion ~ de  dichos  activos  bioldgicos.
El requerimiento para su aplicacién incluyen el
seguimiento de determinados pasos obligatorios para
el registro, medicion y exposicion de los activos
bioldgicos en determinados rubros del sector agricola:
Clasificar los activos para la actividad agropecuaria en
funcién de su destino.
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Direccidn

General de
Administracion
de Bienes vy
Contratacion
Administrativa
( DGABCA)

Sistema auxiliar
o0 modulo para el
registro de las
afectaciones

contables y
revelacion de
concesiones

Mediante el procedimiento debe
incluir en el moddulo toda Ia
informacién tanto administrativa
como contable, deberd entre otras
cosas permitir: Reclasificacion de
activos de concesion desde el
modulo de registro de activos no
concesionados, reconocimiento vy
valoracion de un activo nuevo de
concesién de servicios, medicidon o
valuacion de los acuerdos de
concesién reconocimiento y
valoracion de los pasivos, registro

otros ingresos. registro otros gastos.
Reclasificacién PPE a Bienes Concesionados

Fecha

Codigos

Cédigos Contables| _Presupuestarios Detalle Debe

dd/mmvaa| 1250101046

Terrenos para vias de comunicacion

E-50301 Valores de origen XXX

Terrenos para vias de comunicacidn

E-50301 Valores de origen

1260101046

XXXX

Ingresos porconcesiones

Justificacion: Reclasificacion de Terrenos para construccion segin Contrato de Concesio

Valor de
costo
momento
de
adqusicién

dd/mm/aa

Codigos
Fecha |Codigos Contables| Presupuestarios Detalle Debe Haber
ddfmmiaa| 1110102023 P-AGO Caja Unica XXX

Ingresos por concesiones de bienes de
infraestructura y de beneficio y uso

11322010000001 ouiblico

4520204000

XXX

Justificacion: Registro Ingresos por concesiones segun Contrato N*

Registros Contables segun los procesos de Concesiones utilizando
método devengo y las Normas internacionales de Contabilidad para el
Sector Publico para contar con la informacién oportuna y confiable con
afectacion contable y de revelacion de las instituciones involucradas e
integradas en el Sistema en lo que se refiere al cumplimiento de lo que
establece la NICSP 32 Concesiones. Eeste médulo debe estar asociado
con todos los solicitados en el archivo requerimientos SIABI-INV HDA
DIGITAL — FINAL, entregado a la Administracién con el fin de que se
tomen en cuenta para el Registro del Sistemas, ya que en dichos
requerimientos se contemplé el registro compras, donaciones vy
expropiaciones de bienes concesionados, depreciaciones para bienes
concesionados, depreciaciones para mejoras de bienes concesionados,
deterioro para bienes concesionados. Etc Revelaciones a los
estados financieros.
Debe permitir revela siguiente informacién respecto a acuerdos de
concesiéon de servicios en cada periodo sobre el que se informa:
a) una descripcion del acuerdo;
b) términos relevantes del acuerdo que puedan afectar al importe,
calendario y certidumbre de los flujos de efectivo futuros (por ejemplo,
el periodo de la concesidn, fechas de revision de la fijacion de precios y
las bases sobre los que se determina la revisién de la fijacién de precios
o las renegociaciones);
c) la naturaleza y alcance (por ejemplo, cantidad, periodo o importe,
segun lo que resulte adecuado) de:

i) derechos a utilizar activos especificados;
ii) derechos a esperar que el operador proporcione servicios
especificados en relacion al acuerdo de concesiéon de servicios;
iii) el importe en libros de los activos de concesién de servicios
reconocidos al final del periodo sobre el que se informa, incluyendo
activos existentes de la concedente reclasificados como activos de
concesion de servicios;
iv) derechos a recibir activos especificados al final del acuerdo de
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concesién del servicio; (v) opciones de renovacion y terminacién; (vi)
otros derechos y obligaciones (por ejemplo, una significativa reparacién
de los activos de concesién de servicios); y
v) opciones de renovacion y terminacion;
vi) otros derechos y obligaciones (por ejemplo, una significativa
reparacién de los activos de concesion de servicios), vy
vii) obligaciones de proporcionar al operador acceso a activos de
concesidn de servicios u otros activos generadores de ingresos; y

(d) cambios en el acuerdo que ocurren durante el periodo sobre el que
se informa
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SEGUNDO ARCHIVO
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Area que Nombre del Registro Momento Descripcion Gral del Req. del area
procesa la Requerimiento de la
informacion Valoracion-
Medicion
Direccidn 1.1.3. Registro Valor de La Direccion General de Administracion de Bienes y Contratacion
General Contable por - - costo Administrativa en coordinacion con las fuentes primarias registran todos los
Administraci | compra de PPE Realiza el registro contable de los PPE | momento bienes o servicios, que se considera propiedad plantay equipo.Empieza por
6n de Bienes ingresados por un alta por compra en el de, ) recibir el PPE en la bodega, incluye seleccionar y cargar lineas de la factura,
. adqusicion . . . .,
y sistema SIABI en el momento en que se devolver el PPE, consultar el tipo de cambio, realizar conversién colones,
Czntratacién realiza el requerimientoRegistro de PPE sele;cior:jar Iafbodega f(l'jsica, registralr recibido conforme sln bodega, gegerar
Administrati . . n2 de identificacion de PPE, realizar registro contable, agregar datos
va (DGABCA) por compra., el cual debe incluir todos los restantes del PPE. y finaliza por Plaquear PPE. Se debe coordinar el ingreso
costos asociados a un PPE. de los datos desde el Sistema de Compras que este autorizado para el
regitro.
Plantilla N° 1.1.3 Alta de PPE compras Planta eléctrica
“|Planta elécirica Valores de origen
Docum a pagar x adq propiedad, planta y equip c/p
Direcciéon de | 1.3.4. Registro Valor de Adquisicion de PPE en el exterior que la Administracién Central realiza para
Contabilidad | Contable por costo la prestacion de bienes o servicios. Comienza con Pre-Registrar PPE. Se debe
Nacional (| compra de PPE en momento | yerificar el tipo de moneda, consultar el tipo de cambio, realizar conversion
DCN) el exterior de_ . de moneda, agregar caracteristicas del PPE, seleccionar la bodega fisica,
adqusicion . . e g i . L. .
generar numero de identificacion del PPE, verificar informacidn, realizar el
registro contable, imprimir nimero de identificacion.Termina con Plaquear
el PPE .Este requerimiento realiza el registro contable de los PPE comprados
en el exterior e ingresados por un alta por compra en el exterior en el
sistema.
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Area que Nombre del Registro Momento Descripcion Gral del Req. del area
procesa la Requerimiento de la
informacion Valoracion-
Medicion
Este requerimiento realiza el registro
contable de los PPE comprados en el
exterior e ingresados por un alta por
compra en el exterior en el sistema SIABI,
en el momento que se realiza en el
requerimiento Verificacion PPE compras|
an al avtarinr
Direccién Este requerimiento realiza el registro contable de Valor de Son aquellos PPE que la administracion produce para la prestacion de bienes
General de 143 Regist los PPE ingresados por un alta por produccién en costo o servicios.par su regisro se confeccionar acta de produccién, luego se recibe
Administraci “4.3. REBISO | ¢ sistema SIABI, en el momento que se realiza el | MOMeNto | acta de produccion, recibir los PPE, registrar los PPE, seleccionar la bodega
6n de Bienes | Contable de requerimiento Registro de PPE por produccion. de, . fisica, registrar el recibido conforme, generar el numero de identificacion de
adqusicion . . o . .
y PPE por PPE, realizar el registro contable, agregar caracteristicas del PPE, imprimir
Contratacién | produccidn. numero de identificacién del PPE para terminar con el Plaqueo el PPE
Administrati
va ( DGABCA) Plantilla N° 1.4.3 Alta de PPE por produccion Generadores
Procedimiento Periodo actual
i ] l
I =
dd/mm/aa 1250103021 E-50101 Generadores Valores de ongen XXX
::::::: 114030299 | P-P_BAL-ANCE | Otros productos serven proceso [)000(
dd/mm/aa
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Plantilla N° 1.6.3 Registro Contable PPE por donacién Terrenos para construccion de
edificios
Procedmiento Perodo sctual
Fecha | Cidgos | Codigos -| Detalle | Debe - | Haber -|
Confables |

Terrenns para conslruccidn da edifcies 0
Donacin capial empresas PRVadas 00

|
ddimmiaa 12501 01 04 E-50301

Gdfmewaa  [462010101 | 2P BALANCE
dimmisa

e S e

Area que Nombre del Registro Momento Descripcion Gral del Req. del area
procesa la Requerimiento de la
informacion Valoracion-
Medicion
Direccion de | 1.6.3. Registro Valor de Es todo PPE que la Administracidon Central recibe en donacidon por parte de
Contabilidad | Contable de PPE Reali | ] ble de los PPE costo un tercero, para la prestacion de bienes o servicios.Para registrar un PPE
Nacional (| por Donacién. ' ealizar el registro contable de (_)S momento | recibido por medio de una donacién se empieza oon la confeccidn acta de
DCN) ingresados por un alta por donacién en de, ) donacidn, Incluye recibir el acta de donacidn, recibir los PPE, seleccionar el
. . . adqusicion . . L. e .
el sistema determinando si es con donador, agregar detalle de la condicidn, registrar la donacién, verificar tipo
condicién o sin condicién, en el de moneda, consultar tipo de cambio, realizar conversion colones,
momento que se realiza el TC.eIeC(':l.ona.rlla bodega f|5|cat registrar fal recibido conforme, generar ntfm'ero
e ame identificacion del PPE, realizar el registro contable, agregar caracteristicas
e e ] asociadas se debe incluir si el PPE se recibo con condicién o sin condicién,
d\ Fecha [ Codgos - Coigos - Detale -] Debe | Haber . . . . . . s .
[ e [ P [ [ imprimir nimero de identificacion y termina al Plaquear el PPE.
:m 219010201, |CUENTAS POR. FAB:\R‘ Cont 000
.Illl:;'i:;:u Donaciones CON condicien Terrencs para Arctivos Tanslenidos
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Area que Nombre del Registro Momento Descripcion Gral del Req. del area
procesa la Requerimiento de la
informacion Valoracion-
Medicion
Direccion de | 1.8.4. Registro Valor de Es todo PPE encontrado que no haya sido registrado por alguno de estos
Contabilidad | Contable de PPE E Lo i | . costo motivos:
Nacional (| por Inventario | EStE requerimiento 'rea iza el registro momento | ¢ ppg de periodos anteriores que no hayan sido registrados.
DCN) Inicial. contable de los PPE ingresados por un g dFj ) * Reposicién de PPE por parte del funcionario responsable. Permite
alta por Inventario Inicial en el adqusicion 13 un usuario del sistema realizar un Registro de PPE por Inventario Inicial,
sistema SIABI, en el momento que se mediante el avallo correspondiente e incluir todas las caracteristicas del
realiza el requerimiento Registro de PPE por Inventarl'o Inicial ademas, Permlte aun .usuarlo v.erlflcar Io.? PPE
) .. encontrados mediante una toma fisica y/o cualquier otra circunstancia, en
PDF nar Inuantarin Inirial )
Plantilla N° 1.8.4 Registro Contable PPE por Inventario Inicial Terrenos para ‘ el sistema.
construccion de edificios
E-duP‘M CC::
Direcciéon de | 1.9.3. Registro Valor de Es un PPE que se adquiere por medio de una expropiacién a un terceroy es
Contabilidad | Contable de PPE E L. I | . costo usado por parte de la Administracion Central para el desarrollo de otro PPE,
Nacional (| por Expropiacién. ste requerimiento ':ea 1za el registro| | momento | ¢o realiza el Registro de PPE por Expropiacién. Sel, incluiyen todas las
DCN) contable de los PPE ingresados por un de__ caracteristicas del PPE por Expropiacién y la impresién del numero de
. . adqusicion | . e
alta por Expropiacion en el sistema SIABI, identificacion.
en el momento que se realiza el
requerimiento Registro de PPE por
Expropiacion
Plantilla N° 1.9.3 Registro Contable PPE por Exprop iinaria para la
Procedimiento Perlodo actual
— T - -
ddimmiaa 1125010001 1 £-50101 Maquinana para la consiruccion Valores de onigen XX
ddimmiaa 211010204 | CUENTAS_POR_PAGAR|  DsP comercio x adg Bien Infra y Benf yusapibelp | - | XXX
ddimm/aa B
ﬂdflnnf!u

341



m1 Ministerio ie

HACIENDA

DIGITAE

PARA EL BICENTENARIO

T

COSTA Bca

alta por Fideicomiso en el sistema |, en el
momento que se realiza el requerimiento
1.10.1. Registro de PPE por Fideicomiso.

Plantilla N° 1.10.3 Registro Contable PPE por Fideicomiso Maquinaria para la

construccion

[Procedimiento Periada actual

Debe

Haber.

Im,.!cuﬂ..

I
ddimmiaa 1250103011 50101

Msqunana para
Orras varia:

X0

ddimmisa 3149999 P-P_BAL ANCE

a construccidn Valores oe ongen

ciones no avgnatbles a reserva:

00

ddimmiaa
ddimmiaa

istro Fideicomiso Maquinaria para ia

Area que Nombre del Registro Momento Descripcion Gral del Req. del area
procesa la Requerimiento de la
informacion Valoracion-
Medicion
Direccidon de | 1.10.3.  Registro Valor de Toda adquisicion de PPE por medio de la figura de Fideicomiso que la
Contabilidad | Contable de PPE L. . . costo Administracién Central realiza para la prestacién de bienes o servicios. El
Nacional (| por Fideicomiso. Este requerimiento realiza el registro/ | momento usuario del sistema realiza el registro de PPE adquirido por medio de un
DCN) contable de los PPE ingresados por un de Fideicomisol
adqusicion
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Plantilla N°1.15.2 Registro Contable PPE Ingreso de Semovientes Vacunos para

| desarrollo
T Procedimiento Periodo actual ber]
Fecha Cotigos Cotigos Detalle Debe [Haber
Contables [P i [

ddimmiaa 1250602011 E59901 | Vacunos Valores de origen O X
ddimmiaa_|11408.03:11. | PP BALNCE | Procuccién crecmiento e vacunos B
dd/mmiaa

F dd/mmiaa J

Justicacion: Reg Semovientes V

Area que Nombre del Registro Momento Descripcion Gral del Req. del area
procesa la Requerimiento de la
informacion Valoracion-
Medicion
Direccion de | 1.15.2.  Registro | Este requerimiento realiza el registro contable de Valor de Es el registro de un semoviente que una vez concluida la etapa de proceso
Contabilidad | Contable de | los PPE ingresados por un alta semoviente PPE en costo (nacimiento y adicion de costos) se considera como Propiedad, Planta y
Nacional  ( | semoviente PPE el sistema SIABI, en el momento que se realiza el | MOMeNto | Equipo, para que la Administracion Central desarrolle sus actividades.
DCN) requerimiento 1.15.1. Registro de semoviente adqjjcion Registrar un semoviente una vez concluida su etapa de proceso,
PPE.

clasificandolo como PPE. Se deben Adicionar los costos de semoviente
(proceso externo).Deb permistir al usuario del sistema realizar un registro

de un semoviente, una vez concluida su etapa de proceso, clasificandolo
como PPE
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Direccién de | 1.17.3.  Registro Valor de Registro de un PPE recibido por la Administracién Central en pago de una
Contabilidad | Contable de PPE costo deuda adquirida por un tercero (dacion).Registrar un bien por medio de
Nacional (| por dacién. momento | dacién.Comienza por recibir resolucidn. Incluye verificar datos, registrar
DCN) adq:s?cion numero y fecha de la resolucion, clasificar deudores, clasificar instancias de

cobro, seleccionar motivo de la deuda, registrar datos, verificar tipo
moneda, consultar el tipo de cambio, realizar conversidn colones, establecer
la diferencia, registrar y justificar la diferencia, registrar en PPE, seleccionar
bodega fisica, recibir conforme, generar nimero de identificacién del PPE,
realizar el registro contable, agregar caracteristicas asociadas al PPE,
imprimir nimero de identificacion PPE y termina por Plaquear PPE.
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Plantilla N° 1.17.3 Registro Contable PPE Dacién cobro administrativo USO definido

Terrenos para construccion de edificios

Este requerimiento realiza el registro
contable de los PPE ingresados por un
alta por dacién en el sistema SIABI, en el
momento que se realiza el requerimiento
1.17.1. Registro de PPE por dacidn.

Procedimiento Periodo actual
Fecha Cédigos Detalle Debe |Haber|
Contables Presu| rios
ddimmiaa 125010101 E-50301 Terrenos para construccion de edificios 000C
ddimmiaa 113506121 | CUENTAS POR_COBRAR | _Bienes recibidos dacion pago sujeto a reclasificar — oo
ddimmiaa -
' Registro Dacion cobro USO definido Te construccion

|
Plantilla N® 1.17.3 Registro Contable PPE Daci

construccion

ion cobro judicial USO definido Terrenos para
de edificios

Periodo actual
Codigos Detalie Debe |Haber
Contables
ddimm/aa 1.250101.01 E-50301 Terrenos para construccion de ediicios XXX
dd/mm/aa 1.1.35061.21. |CUENTAS POR_COBRAR| Bienes recibidos dacion pago sujeto a reclasificar - XX
ddimm/aa

LJum: Registro Dacion cobro judicial USO definido Terrenos para construccion de edificios

Plantilla N° 1.17.3 Registro Contable PPE Dacion Poder Ejecutivo USQ definido Terrenos
para construccién de edificios

Procedimiento Perio - actual 2 - z &
Codigos Cadigos Detalle Debe |Haber
Contables Pi
ddimmiaa 1.25.01.01.01 E-50301 Terrenos para construccién de edificios XHKK
ddimmiaa 113506121 [CUENTAS POR_COBRAR| Bienes recibidos dacion pago sujeto a reclasificar | - | XO0((
ddimm/aa
de edificios

Registro Dacion Poder Ejecutivo USO definido Terrenos

Plantilla N° 1.17.3 Registro Contable PPE Dacién cobro administrativo USO definido
Terrenos para construccion de edifi

ios

Procedimiento Periodo actual
Cédigos. Detalle [Debe [Haber|
Contables
ddimmiaa 1.2.5.01.01.01. E-50301 Terrenos para construccion de edificios XXX |
ddimmi/aa 1.1.3.50.61.21 CUENTAS_POR_COBRAR Bienes recibidos dacion pago sujeto a reclasificar - XKXKK
ddimmiaa

Justificacion: Registro Dacién cobro administrativo USO definido Terrenos para construccion de edificios

|
Plantilla N® 1.17.3 Registro Contable PPE Dacion cobro judicial USO definido Terrenos para

construccion de edificios

Procedimienta Periado actual
Fecha Codigos Detalie Debe |Haber
Contables
ddimm/aa 125010101 E-50301 Terrencs para construccion de edificios XXX,
ddimm/aa 113506121 | CUENTAS_POR_COBRAR | Bienes recibidos dacion pago suieto a reclasificar | - | 000K
ddimm/aa

Justificacion: Registro Dacion cobro judicial USO definido Terrenos para construccion de edificios.

|
Plantilla N° 1.17.3 Registro Contable PPE Dacion Poder Ejecutivo USO definido Terrenos
para construccion de edificios

Perio - actual - -
Codigos Codigos Detalle Debe |Haber!
Contables
adimm/aa 125010101 E-50301 Terrenos para 3000¢
ddimmiaa 113506121 | CUENTAS_POR_COBRAR| _Bienes recibidos dacion pago sujeto a reclasificar | - | XO0OC
dd/mm/aa
[ Registro Dacion Poder Ejscutivo USO definido Terrenos de edificios
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Area que Nombre del Registro Momento Descripcion Gral del Reg. del area
procesa la Requerimiento de la
informacion Valoracion-
Medicion

Direccidon de | 1.18.3.  Registro Valor de Registro de un PPE adquirido por la Administracion Central por medio de un
Contabilidad | Contable de PPE E L. I | . costo fondo fijo (caja chica). Este proceso debe ser usado solo en casos especiales
Nacional (| por fondo fijo-caja ste requerimiento 'jea iza el registrol | momento y con la debida autorizacidn.Registrar un PPE adquirido por medio de una
DCN) chica. contable de los PPE ingresados por un g de compra por caja chica empieza por Recibir documentacién de compra por
alta por fondo fijo-caja chica en el | 9" | fondo fijo-caja chica. Incluye registrar datos del PPE, verificar tipo de
sistema SIABI, en el momento que se monen.ja, consultar el t.ipo de c.:a'mbio, realizar conversion colones,
realiza el requerimiento 1.18.1. Registro .seIeC(':l.ona.r’ bodeg:’:\, regls'trar recibido conforme, gener:ar. numero de
de PPE fondo fii  chi identificacion, realizar registro contable, agregar caracteristicas del PPE,
e portondo fjo-caja chica. imprimir N2 de identificacién del PPE, plaquear PPE. y finali con Requisicion

Plantilla N°® 1.18.3 Alta de PPE por F:xrldo _fijo-caja chica Maquinaria para la PPE (proceso externo)'

Fracedlr:l::.:: Periodo 'e‘u:lsmm,_ T Dot SeElREs
m;\:‘:’lr:r:’al;onlvtro Fondo filo-caja chica I:lluulnl\rh para Ia construccién
Direccidon de | 1.19.2.  Registro Valor de Es la alta de un PPE por medio de un contrato donde la Administracion
Contabilidad | Contable de PPE E L. i | . costo Central tiene derecho de usar bienes a cambio del pago de una renta
Nacional (| por ste requerimiento t"ea 1za el registro| | momento | gyrante un plazo determinado, al final del cual se tiene la opcién de compra.
DCN) arrendamiento contable de los PPE ingresados por un g de, ) También se conoce como leasing. Registrar bienes adquiridos por medio de
financiero alta por arrendamiento financiero en el acdqusicion - 5 rrendamientos. Comienza por buscar contrato arrendamiento financiero.
sistema en el momento en que se realiza Incluye despliega formatos fde Il'nea.s e items, s.elecciona PPE a registrar,
el requerimiento 1.19.1 “Registro de PPE consulta'r .eI tipo de camblc.), realizar co.nver5|one.s.a colones, mclluye
d iento fi . ” caracteristicas del PPE, selecciona bodega virtual, recibir conforme, realizar
por arrendamiento financiero-. registro contable, generar e imprime nimero de identificacidn, plaquear
T R O ematruceidn ae sdinicion - nonelere Temenospara | PPE.
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requerimiento 1.22.1. Registro de PPE
por Convenio.

Plantilla N°1.22.3 Registro Contable PPE por Convenio Terrenos para construccion
de edificios

Procedimiento Periodo actual

Fecha Codigos Codigos Detalle Debe |Haber
Contables
ddimm/aa 1.2501.01.01 E-50301 Terrenos para construccion de edificios KO
ddimm/aa 4999999, P-P_BAL-ANCE Qtros resukadas positvos HXXK
ddimm/aa
Registro Convenio Terrenos par de edificios

Area que Nombre del Registro Momento Descripcion Gral del Req. del area
procesa la Requerimiento de la

informacion Valoracion-
Medicion

Direccion de | 1.22.3.  Registro | Este requerimiento realiza el registro Valor de Es todo ingreso de PPE por medio de la figura de Convenio que se recibe

I ) costo - . L - . .

Con.tabllldad Contable d.e PPE | contable de los PPE ingresados por un . para la prestacllon de bienes o servicio, perm!te aun usuarlo.del S|sjcema

Nacional (| por Convenio. . . MOMEeNto | realizar un registro de PPE adquirido por medio de un Convenio. Registrar

alta por Convenio en el sistema SIABI, de . ) . . -

DCN) . . un PPE adquirido por medio de un convenio. Comienza por recibir
en el momento que se realiza el adqusicion

documentacion de PPE por Convenio. Incluye revisar los PPE, consultar el
tipo de moneda, verificar tipo de moneda, registrar datos de PPE por
convenio, realizar conversion colones, seleccionar la bodega fisica recibir los
PPE, registrar el recibido conforme, generar nimero de identificacion,
realizar registro contable, agregar caracteristicas asociadas de PPE, imprimir
numero de identificacién de PPE y finaliza Plaquear el PPE.
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Plantilla N° 1.25.2 Registro Contable PPE Obra en Proceso (Mejoras) Hospitales

Periodo actual

Fecha Cadigos Codigos | Detalle Debe [Haber]
Contables os |
dd/mm/aa 1.2.5.01.02.02.5. | P-P_BAL-ANCE |Hospitales Mejoras OO
ddimmfaa 1259901022 E-50201 Construc P. Hospital XX

Registro PPE Obra en Proceso (Mejoras) Hospitales

Plantilla N° 1.25.2 Registro Contable PPE Obra en Proceso Edif de oficinas y atencion

publico
Perio - actual Y |2 >
Fecha Codigos | Codgos | Detale Debe [Haber]
Contables | ios|
dd/mm/aa 1.25.01.02.01.1 E-50302  |Edif de oficinas y atencidn pablico Valores Origen OO
dd/mm/aa 1.25.01.02.01.6. | P-P_BAL-ANCE | Edi oficinas y atencion piblico Porc Terr VO XXX
dd/mm/aa 1.25.01.02.01.2 |P-P_BAL-ANCE |Edif de oficinas y atencion piblico OO |
dd/mm/aa 1.2.5.01.02.01.8. | P-P_BAL-ANCE | Edif oficina atencién publico Porc Terr perd Defer OO |
dd/mm/aa 12599.01.02 E-50201 C en proceso de edificios XXXX
dd/mm/aa 1.25.01.01.01.6 E-50301 Terrenos para de Edif Valores Origen XXXX
dd/mm/aa 1.2501.01.01.7. |P-P_BAL-ANCE| Terrenos para on de Edif XXX
dd/mm/aa 1.25.01.02.01.4. |P-P_BAL-ANCE|  Edif oficinas y afencién plblico Pérdidas x Defer 00X

on: Registro PPE Obra en Proceso Edif de oficinas y atencion publico

Area que Nombre del Registro Momento Descripcion Gral del Req. del area
procesa la Requerimiento de la

informacion Valoracion-
Medicion

Direcciéon de Este requerimiento realiza el registro contable de Valor de Es el registro de un PPE proveniente de una Obra en Proceso.Registrar un

Contabilidad . los PPE ingresados por un alta de PPE Obra en costo PPE adquirido por medio de una Obra en Proceso. Realizar el registro de un

Nacional 1.25.2. Registro Proceso en el sistema, en el momento que se | MOMeNtO | ppg yna vez concluida su etapa de proceso, asi como la generacién e

DCN) Contable de| | realiza el requerimiento 1.25.1. Registro de PPE dFj ) impresion del nimero de identificacién.Comienzapor el recibido conforme

adqusicion .
PPE de obra en| | Obra en Proceso. de obra en proceso (proceso externo) Incluye Seleccionar las bodegas
proceso. virtuales, registra recibido conforme, genera el nimero de identificacion,

incluye caracteristicas de PPE, imprimir nimero de identificacion, realiza el
registro contable, Recibido conforme de obra en proceso (proceso externo)y
finaliza por Plaquear el PPE.
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va (DGABCA)

Area que Nombre del Registro Momento Descripcion Gral del Req. del area
procesa la Requerimiento de la
informacion Valoracion-
Medicion
Direccidn 2.2.4. Registro Valor  en | En el casode las bajas de PPE por destruccion se debe de asociar las cuentas
General Contable de Baja — i | - libros  del | que correspondan segtin sea el historico del PPE por ejemplo cuentas
Administraci | de PPE por Este requerimiento realiza el registro | ppe al | contables tales como, depreciaciones, pérdidas por deterioro, mejoras.
6n de Bienes | Destruccién. contable de la baja PPE por destruccién| | momento
. de realizar
y en el sistema SIABI, en el momento que la baja
Contratacion se realiza el requerimiento
Administrati . .
2.2.3.Registro de baja de PPE por
va (DGABCA) g . P
destruccion.
Ng 00001
Cuenta Contable Descripcion cta.ctble. Debe Haber
a 1.2.5.01.0402.3 pepreciaciones acumuladas (PPE a destruir) 2.000,00
b 1.2.5. 02.4. pérdidas por deterioro (PPE a destruir) 3.000,00
3.1.3.07.07 Revaluacién de propledades, plantay equipos
[= (PPE a destruir] 2.000,00
5.3.3.08 Resultados negativo por Intercambio de
d Propiedad, Planta y Equipo 9.000,00
e 1.2.5.01.0402.7. valores de origen (PPE a destruir) 11.000,00
f 1250104022 Revaluaciones [PPE a destruir) 2.000,00
g 1250104025 mejoras (PPE a destruir) 3.000,00
Sumas Iguales 16.000,00  16.000,00
Descripcion: "Detalle de |a baja por destruccion”
|
Direccidn 2.3.4. Registro | Este requerimiento realiza el registro contable de | Valor en | En el caso de las bajas de PPE por donacidén se debe de asociar las cuentas
General Contable de Baja | la baja PPE por donacidn en el sistema SIABI, en | libros  del | que correspondan segun sea el historico del PPE por ejemplo cuentas
Administraci | de PPE por | el momento que se realiza el requerimiento PPE al | contables tales como, depreciaciones, pérdidas por deterioro, mejoras.
on de Bienes | Donacién 2.3.3.Registro de baja de PPE por donacion. moment?
de realizar
y L. la baja.
Contratacion
Administrati
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Area que Nombre del Registro Momento Descripcion Gral del Req. del area
procesa la Requerimiento de la
informacion Valoracion-
Medicion
Direccidn 2.4.4. Registro Valor en | En el caso de las bajas de PPE por fuerza mayor (segun se trate ya que en
General Contable de Baja E L. i | . libros  del | este caso hay varias condiciones y dependiendo de ellas asi sera el regsitro
Administraci | de PPE por Fuerza ste requerlmler‘1to realiza el registrof | ppe al | contable que corresponda), se debe de asociar las cuentas que
6n de Bienes | mayor. contable de la baja PPE por fuerza mayor| (Tomentl(,) correspondan segun sea el historico del PPE por ejemplo cuentas contables
. e realizar .. P . .
y en el sistema SIABI, en el momento que la baja tales como, depreciaciones, pérdidas por deterioro, mejoras.
Contratacion se realiza el requerimiento 2.4.3 Registro
Administrati .
de baja de PPE por fuerza mayor
va (DGABCA) :
ol gl Glos s miger N 1s st vl e
NT 0001
Cuents Comadie Descrpoion cra. bl Debe Hooer
iliatoyse. [Dvumnives cob por évcaemmenios o Arcroseses pu 200,00
b L23.0007.005 e 2.500,00
¢ 233,000 ) gt Planta y fquige 200,00
g 1.23.0007.011 3 v 2.000,00
s e o Monwrs kit do deteriar y dewwor O de wIpon pows
- computacin 1.000,00
N
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Area que Nombre del Registro Momento Descripcion Gral del Reg. del area
procesa la Requerimiento de la
informacion Valoracion-
Medicion
Direccidn 2.5.3 Registro Valor  en | En el caso de las bajas de PPE por venta (segln sea el caso cuando genera
General contable de Baja E L. I | . libros  del | ganancia o pérdida por la venta del PPE ,asi sera el regsitro contable que
Administraci | de PPE por venta ste requerlmlenFo realiza el registro) | ppe al corresponda), se debe de asociar las cuentas que correspondan segun sea
6n de Bienes contable de la baja PPE por venta en el (Tomentl‘_) el historico del PPE por ejemplo cuentas contables tales como,
. e realizar .. P . .
y sistema SIABI, en el momento que se la baja depreciaciones, pérdidas por deterioro, mejoras.
Contratacidn realiza el requerimiento 2.5.1. Registro
Administrati de baja de PPE por venta.
Va (DGABCA) 3 A Cuando el resultado de la venta de PPE genera una ga ncia
= 02'234{;9 d: Cuenta Contable Descripeién cta ctble Debe Haber
oy 200
S0102005000001 es de ungcn'(:,:h.i\:ulos_] ) 8.243,00
huaciones (vehiculos) 200,00
vehiculas) 300,00
de transporte, traccidom v 4.335,00
|
Direccién 2.6.4 Registro Valor  en | En el caso de las bajas de PPE por semoviente (segun sea robo o hurto y que
General contable de baja libros  del | no fue negligencia del funcionario, asi como si lo fue, ademas, por jubilacion
Administraci | de PPE por PPE al | del semoviente, cuando se genere utilidad producto de la venta del
on de Bienes | semovientes (Tomentf semoviente, o en su defecto pérdida, asi sera el regsitro contable que
Z . P
y Iaebajr:a tzar corresponda), se debe de asociar las cuentas que correspondan segun sea
Contratacion ' el historico del PPE por ejemplo cuentas contables tales como,
Administrati depreciaciones, pérdidas por deterioro, mejoras.
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1.000.00

11 200,00

soo.00
10.000.00

2.000,00

1.000.00

13.000.00 13.000.00

Area que Nombre del Registro Momento Descripcion Gral del Req. del area
procesa la Requerimiento de la
informacion Valoracion-
Medicion
Este requerimiento realiza el registro
contable de la baja PPE por semoviente en
el sistema SIABI, en el momento que se
realiza el requerimiento 2.6.3. Registro de
baja de PPE por semoviente
321 B e et e i, e e b s e o e e b
L o i
"
Direccidn 2.8.4 Registro Valor En el caso de las bajas de PPE por arrendamiento financiero se debe de
General contable de baja .. . . razonable asociar las cuentas que correspondan segun sea el historico del PPE por
Administraci | por Este requerimiento r_eallza el registro | del ppe al ejemplo cuentas contables tales como, depreciaciones, pérdidas por
6n de Bienes | arrendamiento contable de la baja de PPE po momento deterioro, mejoras.
y financiero arrendamiento financiero. E‘ebajfa"zar
Contratacion '
Administrati Faber
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Area que Nombre del Registro Momento Descripcion Gral del Req. del area
procesa la Requerimiento de la
informacion Valoracion-
Medicion

Direccidn 294 Registro Valor en En el caso de las bajas de PPE por desareme o desmantelamiento se debe
General contable de .. . . libros del de asociar las cuentas que correspondan segun sea el historico del PPE por
Administraci Baia de PPE Este requen_mlento realiza el registro cont PPEal ejemplo cuentas contables tales como, depreciaciones, pérdidas por
6n de Bienes J de la baja de PPE por desarmg momento deterioro, mejoras.
y por desarme 0 | jesmantelamiento en el sistema SIABI, & dT rﬁa!'zar

. . . a Daja.
Contratacion | d€SMantelamie | omento que se realiza el requerimi !
Administrati | NtO 2.9.3.Registro de baja de PPE por desarn
va (DGABCA) desmantelamiento

Plantilla N* 7 Baja de PPE por desarme o desmantelamiento vehiculos

Direccion 2.104 Registro Yalor en En el caso de las bajas de PPE por convenio se debe de asociar las cuentas
General contable de librosdel | que correspondan seglin sea el historico del PPE por ejemplo cuentas
Administraci baja al PPEal contables tales como, depreciaciones, pérdidas por deterioro, mejoras. El
on de Bienes . mome_nto convenio puede ser por cualquier baja destruccidn, donacidn, fuerza mayor
y g%r:zvemo de dTarE:':ar entre otros casos.
Contratacion . '
Administrati
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Area que Nombre del Registro Momento Descripcion Gral del Req. del area
procesa la Requerimiento de la
informacion Valoracion-
Medicion
En este caso el asiento contable
dependera del tipo de convenio
_ § — ﬁ..ec_ule-rlﬁlgnto. - -
Direccidn 2.134 Registro Yalor en En el caso de las bajas de PPE por incumplimiento en la condicion se debe
General contable de baja .. . . libros del de asociar las cuentas que correspondan segun sea el historico del PPE por
Administraci or Este requerimiento r.eallza el regist PPEal ejemplo cuentas contables tales como, depreciaciones, pérdidas por
6n de Bienes P . contable de la baja de PPE p momento deterioro, mejoras.
y incumplimiento | jncumplimiento de la condicién de un PH dT rﬁa!'zar
a Daja.
Contratacion | € la.condicion. | 4,6 fye donado. !
Administrati
va (DGABCA) Dabe  Haber
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Area que Nombre del Registro Momento Descripcion Gral del Req. del area
procesa la Requerimiento de la
informacion Valoracion-
Medicion
Direccion 2.14.4 Registro Valor en En el caso de las bajas de PPE por dacidon se debe de asociar las cuentas que
General .. . . librosdel | correspondan seglin sea el historico del PPE por ejemplo cuentas contables
@l | Contable  de | ggie requerimiento realiza el registro| | ppeal N ok . .
Administraci baia de PPE por i s tales como, depreciaciones, pérdidas por deterioro, mejoras.
6n de Bienes | 2@ contable de la baja de PPE por dacion. momento
dacion. de realizar
y ., la baja.
COntrataCIOn ﬁlﬁo'égéic' de que se pague completa la deuda o se realice un abono
Adm|n|strati ‘::;::::.:: Cuenta Contable Descripcién cta.ctble. Debe Haber
va (DGABCA) 2.2.1.04.02.01.1 nnn_m:n:s = b por arlr::xi-dr_{ﬁr‘\ralﬁr 50.000,00
_ 1250102018 100000
50302001000001 1.2.5.01.02.01.1 20.000,00
soan1on1000003 1350102016, Porcion terreno: valores de origen 30.000,00
incumplimicnto de la con:;tcxcm.
|
Direccion 6.5.4 Registro Yalor en En el caso de las bajas de PPE por reversién se debe de asociar las cuentas
Gene.rél | contable |'k;)r;’§ :|e| que correspondan segun sea gl historfco. del PPE por ejemplq cuentas
6dr;|n|;jcrau reversion baja omento contables tales como, depreciaciones, pérdidas por deterioro, mejoras.
on de Bienes
de PPE. de realizar
v L, la baja.
Contratacién
Administrati

va (DGABCA)
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Area que Nombre del Registro Momento Descripcion Gral del Reg. del area
procesa la Requerimiento de la
informacion Valoracion-
Medicion
Este requerimiento realiza el registro
contable de la reversion de baja de PPE.
N° 00001
Codigo de Cuenta Descripcion cta.ctble. Debe Haber
Mercancias Contable
"50102005000001 1.2.5.01.04.02.1. Vehiculos Valores de origen 8.243.00
1.2.5.01.04.02.2. Revaluaciones 200,00
1.2.5.01.04.02.5. Mejoras 300.00
1.25.01.04.023. Depreciaciones acumuladas 556200
1.2.5.01.04.02.4. Pérdidas por deterioro 2,00
3130101 Revaluacién de propiedades. planta y equipos 50.00
53.3.02.04 Resultados negativos por ventas de equipos de transporte, 665.00
accién y elevacién -
1.1.3.03.01.04. :‘mtas d‘a propiedades, planta y equipos a cobrar c/p 2.464,00
Sumas Iguales 8.743,00 8.743,00
Descripcion: Registro de reversion baja de PPE por venta
N 3EX |
Direccién 6.1.4. Registro | Este requerimiento realiza el registro contable | Valor  del | En el caso de las modificaciones de PPE se realizan conforme sea cada caso
General contable de | de las modificaciones de PPE en el sistema PPE al | asi serd la afectacién de las cuentas contables.
Administraci | modificaciones de ; momento
% de Biencs | PPE SIABI, en el momento que se realiza el | ge realizar
y requerimiento  6.1.3  Autorizacion  de | Ia
ifi i modificacio
Contratacion modificacién de PPE de la DGCN. "
Administrati
va (DGABCA)
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Area que Nombre del Registro Momento Descripcion Gral del Req. del area
procesa la Requerimiento de la

informacion Valoracion-

Medicion
Catalogo de mercancias N2 00001
Cuenta Contable Descripcion cta.ctble. Debe Haber
a 50104020000001 1.2.5.01.06.03.1. Sillas y bancos (valores de origen) 2.000,00|
2.1.1.04.02.01. D a pagar por de p , planta 2.000,00
b ¥ equipos c/p
c 1.2.5.01.07.01.3. Depreciaciones acumuladas * 1.000,00|
53306 Resultados negativo por Intercambio de Propiedad, Planta y 500,00
d Equipo .
e 3.1.3.01.0L. Revaluacion de Propiedades Planta y Equipo 500,00
Sumas Iguales 3.000,00 3.000,00
Descripcién: Registro Contable Modificacion PPE.
I
Periodo
Anterior
Cambia tipo desglose a compra en el extrior
N2 00001
Cuenta Contable Descripcidn cta.ctble. Debe Haber
a 5.1.2.99.02. |Gastos de misiones especiales en el exterior 1.000.000,00
b 3.1.5.01.02. |Ajuste de resultados de ejercicios anteriores 1.000.000,00
Sumas Iguales 1.000.000,00 1.000.000,00
Descripcion: reclacificacion (cambio)del
desglose de movimiento PPE.
/i
NE 00001
Cuenta Contable Descripeidn cta.ctble. Debe Haber
a 1.2501.04023 pDeapreciaciones acumuladas (PPE a eleminar) 2.000,00
b 1.2.5.01.04.02.4. pérdidas por deterioro (PPE a eleminar) 3.000,00
3.1.3.01.01 Revaluacian de propiedades, planta y equipos
e (PPE a eleminar) 2.000,00
5.3.3.06 Resultados negativo por Intercambio de
d Propiedad, Planta y Equipo 9.000,00
e 1.2501.04021 valores de origen (PPE a eleminar) 11.000,00
f 1.2501.04022 Revaluacionas (PPE a eleminar) 2.000,00
g 1.2.5.01.04.025. Mejoras (PPE a eliminar) 3.000,00

Sumas Iguales

Descripeidn: "Detalle de la eliminacion de un PPE"
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Area que Nombre del Registro Momento Descripcion Gral del Reg. del area
procesa la Requerimiento de la
informacion Valoracion-
Medicion

Direccidn 6.2.3 Registro | Este requerimiento realiza el registro contable de | Valor  del | En el caso de las modificaciones de PPE se realizan conforme sea cada caso
General contable de | las reclasificaciones (cambios) del desglose de | PPE al | asi sera la afectacién de las cuentas contables.
Administraci | reclasificacion movimiento de PPE en el sistema SIABI, en el momentg
6n de Bienes | (cambio) del | momento que se realiza el requerimiento 6.2.2. | 4& realizar
y desglose de | Autorizaciéon de reclasificacion (cambio) del Iraeclasificaci
Contrataciéon | movimiento de | desglose de movimiento de PPE 6n
Administrati | PPE
va (DGABCA)
Direccidn 6.3.3. Registro | Este requerimiento realiza el registro contable de | Valor  del | En el caso de las modificaciones de PPE se realizan conforme sea cada caso
General Contable de | eliminacién de un PPE en el sistema SIABI, en el | PPE al | asi serd la afectacién de las cuentas contables.
Administraci | eliminacién de un | momento que se realiza el requerimiento 6.6.1 | Momento
6n de Bienes | PPE Solicitud de Eliminacién de un PPE. E‘e realizar
Y L eliminacion
Contratacion
Administrati
va (DGABCA)
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Plantiila N° 8.3.2.2. Reglstro Contable de avar

proceso Adicion o Mejora.

rce de obras an process Adiclon o Mejora Desarrollo externo Hospitales

Area que Nombre del Registro Momento Descripcion Gral del Req. del area
procesa la Requerimiento de la
informacion Valoracion-
Medicion
Direccidn 8.3.1.2. Registro Valor  del | En este caso el asiento a realizar es de acuerdo con el avance de la obra en
General Contable de — - - PPE al | proceso
Administraci | avance de obras | ESt€ requerimiento realiza el registro| | momento
6n de Bienes | en proceso contable de un avance de obra en f'e I'[’)ea“za"
. a Oobra en
y proceso, en el momento que se realiza el oroceso
Contratacion requerimiento  8.3.1.1. Registro de
Administrati
avance de obra en proceso.
va (DGABCA) e O T R e
= == = =]
S e —— =
Direccién 8.3.2.2. Registro Valor  del | En este caso el asiento a realizar es de acuerdo con el avance de la obra en
General Contable de L. . . PPE al | proceso, por adicién o mejora.
Administraci avance de obras Este requerlmlento realiza el reglstro momento
6n de Bienes | en proceso Adicion | contable de un avance de obra en| | de realizar
. .. . la adicidn, o
y o Mejora. proceso Adicion o Mejora, en el mejoras en
Contratacion momento que se realiza el requerimiento| | obras  en
Administrati 8.3.2.1. Registro de avance de obra en| | proceso
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Area que Nombre del Registro Momento Descripcion Gral del Req. del area
procesa la Requerimiento de la
informacion Valoracion-
Medicion
Direccidn 8.3.3.2. Registro Valor  del | En este caso el asiento a realizar es de acuerdo con el avance de la obra en
General Contable de E oo i | . PPE al | proceso, por adendum.
Administraci | avance de obras ste requerimiento realiza el registro cont moment(?
6n de Bienes | en proceso | de un avance de obra en proceso Adendun de  realizar
. . .| el registro
y Adendum. el momento que se realiza el requerimil . .~ ...
Contratacidn 8.3.3.1. Registro de avance de obra en pro| en proceso
Administrati adendum.

va (DGABCA)

Plantilla N° 8.3.3.2. Registro Contable de avance de obras en proceso Adendum Desarrollo externo Edif de oficinas y atencién

= e

Plantilla N® 8.3.3.2. Registro Contable de avance de obras en proceso Adendum Desarrollo externo Hospitales
Procedimisnta Periodo sctust

Direccidn 8.1.2. Registro | Este requerimiento realiza el registro contable | Valor  del | La Direccion General Administracion de Bienes y Contratacion
General Contable de | de un alta de nacimiento de semoviente. en el | PPE al | Administrativa (DGABCA) y la Direccién de Contabilidad Nacional
’ momento

Administraci | nacimiento  de | momento que se realiza el requerimiento | go  reafivar

e - . all .
6n de Bienes | semoviente 8.1.1. Registro de nacimiento de semoviente. | el registro

Zﬁ ., de la obra
ontratacion en proceso

Administrati
va (DGABCA)
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Plantilla N° 8.3.1.2 Registro contable de avance de obra en proceso Desarrollo Interno para entregarlo a un tercero

*rocedimiento: 8.3.1 Registro del Avance de obra publica en Proceso, que es construida con recursos propios (desarrolio interno), para entregario a un tercero.

Codigos

Fecha e Detatle debe haber
Contables
dd/mm/asaa 1.1.4.03.03.
“ddimmiasss  |1.1.4.03.03.01 P-P_BALANCE X .
ddimmisasa (11,401,001 £-20301 X
dd/mm/asas 5.1.1.01.01. £-00101 X
£-00201 X
ddimm/aaaa £-10102 X
dd/mm/asaa 5.1.2.02.01. £-10201 X
dd/mm/asaa $.1.2.02.02. £-10202 X
5120200, £-10204 x
dd/mm/aaaa 5.1.2.02.05. £-10204 X
dd/mm/aaaa 5.1.4.01.01.08. P-P_BAL-ANCE y equipos para la produccion X
0TA: La cuenta contable de las Construcciones en proceso en la partida construcciones en proceso de edificios 1.14.03.08 va a variar dependiendo de la clase de bien que se este
omtrayendo.
mantenimiento en a partida Materiales y productos 1.1.4.01.03,va 8 variar dependiendo del

Area que Nombre del Registro Momento Descripcion Gral del Req. del area
procesa la Requerimiento de la
informacion Valoracion-
Medicion

Direccidn 8.31.2. Registro Valor  del | En este caso el asiento a realizar es de acuerdo con el avance de la obra en
General — . . PPE al | proceso
Administraci Contaé)le (:)e Este requerimiento realiza el registro momento
6n de Bienes | 2VaANCE 0E0DIAS | sontaple de un avance de obra en proceso, | | de  realizar
y €N proceso. en el momento que se realiza el :;roz’::c"’)‘ en
Contratacién requerimiento 8.3.1.1. Registro de avance de
Administrati obra en proceso.
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Area que Nombre del Registro Momento Descripcion Gral del Req. del area
procesa la Requerimiento de la
informacion Valoracion-
Medicion
Direccidn 8.33.2. Registro Valor  del | En este caso el asiento a realizar es de acuerdo con el avance de la obra en
General - . . PPE al | proceso
Administraci Contable de Este requerimiento realiza el registro contable de un | momento | -
o de Bi | avance de obras | | avance de obra en proceso Adendum, en el momento | 4o  realizar
on de bienes en proceso que se realiza el requerimiento 8.3.3.1. Registrode | |  avance
y B Adendum. avance de adendum a obra en proceso. obra  en
Cont'ra.taCIOh proceso
Administrati
va (DGABCA)
Prcediato 8.3 Repas, A 5 58 1<, 5 A £ R IO (AR ), 18 RGN
. Codigos Detalle I debe. ]n—r‘
Unidades 15.1.1. Creacion | Este requerimiento permite a un usuario del | De acuerdo
Primarias de | del Proyecto de | sistema realizar el registro de un proyecto de obra | con las Fecha ael
Registro Obra Nueva nueva condiciones No. de Contrato 20002 |Contrato 11/06/2014
(Ministerios) indicadas en monto anual
del
el contrato Valor_razonable del Contrato 5600000 |arrendamiento:| 800000
asi se Tiempo del
. e g C
s 5 . - R deﬂmra el Monto de la opcién de Compra del contrato 7.000,00 r:er::::aaj‘l’;s 7
15.1.2. Creacién | Este requerimiento permite a un usuario del —
. . . valor de Ia Valor residual del contrato 6.000,00 Tosa de interés 003
del Proyecto de | sistemarealizar el registro de un proyectodeobra | gpra Valor Presente N
obra Adicio’n (o] adicién (o] mejora Linea Del::::sda I‘\‘ll‘::f:ncd;: Descripeidn razv:r:;ﬂe :?:endamientn ﬁ:«::ﬁ:a\ arrehdd:r:\iehtn az::‘:::
. Financiero
MEJOI'a 5 50104020000001 | Netebook 25.000,00 2465181 2.000,00 3.500,00 3.500,00
2 2 50104020000002 | Licencias 31.000,00 30.882,09 4.000,00 4.500,00 3.500,00
Total 56.000,00 55.533.90 6.000,00 8.000.00 7.000.00 363
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Area que Nombre del Registro Momento Descripcion Gral del Reg. del area
procesa la Requerimiento de la
informacion Valoracion-
Medicion
15.1.3. Creaciéon | Este requerimiento permite a un usuario del
del Proyecto de | sistema realizar el registro de un proyecto de obra
Obra Adendum. adendum
15.2.1. Eliminacién | Este requerimiento permite a un usuario del
o Modificacion de | sistema eliminar el proyecto de obra publica o
Proyecto de Obra | modificar el registro de los datos del proyecto de
Publica. obra publica.
15.3.1. Creacidon | Este requerimiento permite a un usuario del
de Contrato de | sistema realizar el registro de un contrato por
Arrendamiento arrendamiento financiero.
Financiero
15.4.1. Eliminacién | Este requerimiento permite a un usuario del
y Modificacion de | sistema eliminar el contrato de arrendamiento o
Contrato de | modificar el registro de los datos del contrato de
Arrendamiento arrendamiento financiero.
Financiero
Unidades 17.10.1. Ejecucién | Este requerimiento permite al sistema SIABI | De acuerdo | En este requerimiento permite realizar los cierres menuales y anuales,
Primarias de | del cierre | realizar automaticamente el cierre anual 1y | con el | dependiento de los diferentes médulos, que se describen en el anexo N° 1
Registro. contable. mensual de los médulos que se detallan en el | Médulo QU€ | de este requerimiento.
(Ministerios) anexo 1, para todas las instituciones de la s€ Frate asl
administracién central (ministerios y 6rganos sera el
clerre que

desconcentrados (adscritas)) para realizar el
cierre contable.
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de apertura de
proceso en el

rector, mediante justificaciéon, la apertura del
algin proceso del sistema SIABI para la

sistema SIABI. incorporacion de algun movimiento que no se
realizd correspondiente al mes que se esta
cerrando.

17.10.3 Este requerimiento permite al ente rector

Autorizacion o | autorizar o desautorizar una solicitud de apertura

desautorizacién de | de procesos en el sistema SIABI.

apertura de

procesos.

Area que Nombre del Registro Momento Descripcion Gral del Req. del area
procesa la Requerimiento de la
informacion Valoracion-
Medicion
17.10.2 Solicitud | Este requerimiento permite solicitarle al ente | debera Este requerimiento permite realizar algun ajuste que de deba de registrarse
realizarse de un mes anterior por lo que debe de solicitarse la autorizacidén al ente

rector DCN,con las debidas justificaciones.
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Area que procesa
la informacion

Nombre del
Requerimiento

Registro

Momento de la
Valoracion-
Medicion

Descripcion Gral del Req. del area

Areas Financieras
y Areas Juridicas

del Poder
Ejecutivo y
organos
desconcentrados.

Areas Financieras
y Areas Juridicas

del Poder
Ejecutivo y
organos
desconcentrados.

Plantilla de Casos
Actor a favor del
estado en sede
Judicial.
"Contingentes”

Plantilla actor pretencion Inicial.

NICSP 19, Parrafo
106
Revelacion.

En el momento en que el area
Juridica de cada Ministerio ingresa
la  informacion  béasica  del
expediente, al sistema de Hacienda
Digital ,indica si es Actor (a favor
del estado), el ndmero de
expediente, el motivo y las partes
involucradas. En este momento; se
revela la informacion que es
incoporada por la Area juridica de
los distintos ministerios del poder
Ejecutivo.

Plantilla actor "Resolucién Primer Instancia".

NICSP 19, Parrafo
106
Revelacion.

En el momento en que el juez dicta
la sentencia, en la primer instancia,
no genera registro contable y se
mantiene en revelacion hasta en
tanto la misma quede en firme, se
registra el devengo en el proceso de
resolucion en firme o casacion. En
este  momento; resolucién de
primera instancia, se continua con
la revelacion de la informacion que
es incoporada por la Area juridica
de los distintos ministerios del
poder Ejecutivo.
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Area que procesa

Nombre del

Registro

Momento de la

Descripcion Gral del Req. del area

la informacion Requerimiento Valoracion-
Medicion
Areas Financieras Plantilla actor "Resolucion Segunda Instancia™ NICSP 19, Parrafo | En el momento en que el juez dicta
y Areas Juridicas 106 la sentencia, en segunda instancia,
del Poder Revelacion. no genera registro contable y se
Ejecutivo y mantiene en revelacion hasta en
organos tanto la misma quede en firme, se
desconcentrados. registra el devengo en el proceso de

Areas Financieras
y Areas Juridicas

del Poder
Ejecutivo y
organos
desconcentrados.

resolucion en firme o casacion. En
este  momento; resolucién de
segunda instancia, se continua con
la revelacion de la informacion que
es incoporada por la Area juridica
de los distintos ministerios del
poder Ejecutivo.

Plantilla actor Resolucién en firme o casacion

Resolucidn en firme plantilla actor.

Cuentas Descripcion Pos Presupuestaria | Debe | Haber
Txxe |Cuenta por Cobrar "Principal” cuentas_por_cobrar| X
dyxx {Ingreso de Cuenta por Cobrar Principal Sin pos pre X

Valor razonable

En el momento en que se de la
resolucion en firme por el Juez y se
realice el ingreso del expediente
respectivo por parte del area
Juridica correspondiente al sistema
de Hacienda Digital; se registra el
devengo contablemente de la
cuenta por cobrar con sus
correspondientes  accesorios  (
Multas - Intereses ). Se debe
eliminar la revelacion que se tenia
acorde con el expediente.
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Area que procesa
la informacion

Nombre del
Requerimiento

Registro

Momento de la
Valoracion-
Medicion

Descripcion Gral del Req. del area

Areas Financieras
y Areas Juridicas

del Poder
Ejecutivo y
organos
desconcentrados.

Plantilla actor "Proceso de liquidacion”.

Proceso de liquidacién plantilla actor

Cuentas Descripcion Pos Presupuestaria | Debe |Haber
1xxx Cta * Cobrar multas cuentas_por_cobrar | X

Ixxx Cta * Cobrar Intereses. cuentas_por_cobrar [ X

1xxx Cta * Cobrar Intereses Moratorios. cuentas_por_cobrar| X

1xxx Cta * Cobrar Honorarios. cuentas_por_cobrar | X

1xxx Cta * Cobrar Indexacion cuentas_por_cobrar| X

1XxX Cta * Cobrar Costas legales. cuentas_por_cobrar | X

AxXXX Cta de Ingreso * Mutas. Sin pos pre X
AxXxX Cta de Ingreso * intereses Sin pos pre X
AxXxx Cta de Ingreso * Inteses moratorios Sin pos pre X
AxXxx Cta de Ingreso * Honorarios Sin pos pre X
Axxx Cta de Ingreso * indexacion Sin pos pre X
Axxx Cta de Ingreso * Costas legales. Sin pos pre X

Valor razonable

Se realiza el calculo de los
intereses,  honorarios,  costas
legales, dafios morales, indexacion,
intereses moratorios.
Posteriormente al calculo se genera
el devengo de los intereses,
honorarios, costas legales, dafios
morales, indexacion e intereses
moratorios.
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Area que procesa
la informacion

Nombre del
Requerimiento

Registro

Momento de la
Valoracion-
Medicion

Descripcion Gral del Req. del area

Areas Financieras
y Areas Juridicas

del Poder
Ejecutivo y
organos
desconcentrados.

Pago de Plantilla actor "Cancelacion Cta por cobrar".

Cancelacion de cuenta por cobrar
Cuentas Descripcidn Pos Presupuestaria | Debe Haber
Tox  |Bancos P-AGO X
XXX [Cta * Cobrar principal cuentas_por_cobrar
XXX |Cta* Cobrar multas cuentas_por_cobrar
1XKX |Cta* Cobrar intereses cuentas_por_cobrar
1XXX | Cta* Cobrar Inteses moratorios cuentas_por_cobrar
1XXX |Cta* Cobrar Honorarios cuentas_por_cobrar
XXX |Cta* Cobrarindexacion cuentas_por_cobrar
IXKX | Cta* Cobrar Costas legales. cuentas_por_cobrar

> |><|><|>=<|>=|>|>=

Valor razonable

En el momento en que el deudor
"Tercero”, realice el pago a traves
de entero de gobierno,
transferencia, deposito en juzgados
0 a traves de convenios
establecidos con bancos publicos o
privados la informacion debe
provenir de los mismos, se genere
el asiento contable para el descargo
de la cuenta por cobrar y sus
accesorios.

*Debe existir una interface que
permita canalizar esos ingresos de
dinero que reciben los juzgados de
tal forma que el sistema identifique
por nimero de expediente las
cuentas por cobrar creadas y
permita la cancelacion de las
mismas.

*De no poder contar con la
interface entre el Poder Judicial y
el sistema de Hacienda, lo que se
les solicitaria a los juzgados es
mandar un reporte
La segunda opcién es que el
ingreso del dinero venga por entero
de gobierno, por lo que deberad
existir la opcion donde cualquier
usuario que se inscriba en el
sistema en la parte de captura de
ingresos pueda llenar el formulario
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Area que procesa
la informacion

Nombre del
Requerimiento

Registro

Momento de la
Valoracion-
Medicion

Descripcion Gral del Req. del area

de pago y escoger el proceso que
seria “Casos en Sede Judicial”, se
le habilitaria un campo de
expediente con el requerimiento de
los campos vya establecidos
anteriormente, y podria escoger en
las opciones (una o varias),
Principal, intereses, intereses
moratorios, dafio moral,
indexacion y honorarios y al darle
generar pago, este actualizaria el
estatus del expediente ya se
cancelandolo en su totalidad o
realizando algun abono, este punto
podria variar si con el nuevo
sistema no se mantiene el modulo
de captura de ingresos

Areas Financieras
y Areas Juridicas

del Poder
Ejecutivo y
organos
desconcentrados.

Plantilla de Casos
demanda en
contra del estado
en sede Judicial.
"Contingentes"

Plantilla demandado pretencién Inicial.

NICSP 19, Parrafo
106
Revelacion.

La pretencidn inicial corresponde
al momento en que el abogado de
la institucion es notificado de una
demanda en contra, que puede
poseer cuantia o quedar establecido
como cuantia inestimable, por lo
que esta informacion se revela 'y es
incorporada por el area Juridica de
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Area que procesa
la informacion

Nombre del
Requerimiento

Registro

Momento de la
Valoracion-
Medicion

Descripcion Gral del Req. del area

Areas Financieras
y Areas Juridicas

del Poder
Ejecutivo y
organos
desconcentrados.

los distintos ministerios del Poder
Ejecutivo.

Plantilla demandado "Primer Instancia"Provision

Cuentas

Descripcion

Pos Presupuestaria| Debe

Haber

XXX

Cargos por provisiones litigios y demandas comerciales  |Sin Pos Pre

X

2K

Provisiones para litigios y demandas comerciales ¢/p

Cuentas_por_pagar

Valor razonable

En el momento en que se incopora
la demanda por parte area juridica
del ministerio se debe generar el
registro contable de la
Provision.Las resoluciones son el
producto del proceso judicial y su
avance en los juzgados, existen 3
tipos de resoluciones dentro del
proceso, la que dicta un juez que es
la que se conoce como resolucién
provisional 1 o primera instancia,
La resolucion en primera instancia
es cuando se trata de un expediente
donde el Estado es demandado,
genera un asiento contable por una
provision siempre y cuando la
resolucion tenga un  monto
establecido, si es de cuantia
inestimable se le pondria un cero y
0 genera registro contable, seria
solo informativo para la parte de
revelacion.
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Area que procesa
la informacion

Nombre del
Requerimiento

Registro

Momento de la
Valoracion-
Medicion

Descripcion Gral del Req. del area

Areas Financieras
y Areas Juridicas

del Poder
Ejecutivo y
organos
desconcentrados.

Areas Financieras
y Areas Juridicas

del Poder
Ejecutivo y
organos
desconcentrados.

Plantilla demandado "Segunda Instancia” Provision

Registro de aumento en la provision

Cuentas Descripcion Pos Presupuestaria| Debe Haber

SXXX  |Cargos por provisiones litigios y demandas comerciales  {Sin Pos Pre X

2 |Provisiones para litigios y demandas comerciales /o |Cuentas_por_pagar| X
Registro de la disminucin de la provision

Cuentas Descripcion Pos Presupuestaria| Debe Haber

2xx  |Provisiones para litigios y demandas comerciales ¢/ |Cuentas_por_pagar| X

SXXX  |Cargos por provisiones litigios y demandas comerciales  |Sin Pos Pre X

Valor razonable

En el momento en que se incopora
la demanda por parte area juridica
del ministerio se debe generar el
registro contable de la Provision.
La segunda instancia es cuando se
apela el dictamen del juez ante el
tribunal y este dicta una nueva
resolucion que se conoce como
provisional 2. En segunda instancia
se determina un nuevo monto
puede ser igual ( quedaria el mismo
monto pero cambio el status a
segunda instancia), mayor o menor
al que se registro en la primera
instancia del monto anterior con el
nuevo monto.

Valor razonable

En el momento que se tenga una
resolucidn en firme el area Juridica
del ministerio debe primeramente
verificar si existe una resolucion en
primera o en segunda instancia (no
es obligatorio tener todas las
resoluciones) El sistema debe
valorar si el monto de la resolucién
en firme es igual, mayor o menor;
ya que al existir una provision del
pago, que se debe realizar, debe
tomar y reversar esa parte
provisionada, registrar la
diferencia entre ambos y crear la
cuenta por pagar, generando un
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Area que procesa
la informacion

Nombre del
Requerimiento

Registro

Momento de la
Valoracion-
Medicion

Descripcion Gral del Req. del area

Areas Financieras
y Areas Juridicas

del Poder
Ejecutivo y
organos
desconcentrados.

Areas Financieras
y Areas Juridicas
del Poder
Ejecutivo y

Resolucion en firme o casacion

Resollion en ime o casacion

Cugntas

Destripion

Pos Presupuestara | Debe | Haber

I

Cta de provion par g  demandas comeraes

Clentas por pager | X

I

Ctaporpagar para sy demandascomeriaes

Centas Jor pager | |

asiento en el Sistema. Si el monto
es de cuantia inestimable no genera
asiento se pone el monto en cero.
En la resolucion en firme cargara
una cuenta por pagar transitoria la
cual pasaria a formar parte de las
cuentas por pagar reales en el
momento que el departamento
financiero genere la propuesta de
pago en el sistema y tenga la

afectacion presupuestaria
correspondiente. Debe existir un
reporte que detalle toda la
informacion de como  esta

compuesto el saldo de las

transitorias.

Cancelacién de la Cuenta de la pagar.

Cancelacion de la cuenta por pagar.

Cuentas Descripcion Pos Presupuestaria | Debe | Haber
2xx - |Cuenta por pagar para litigios y demandas comerciales | cuentas_por_pagar | X
Lxxx  |Banco. P-AGO X

Valor razonable

En el momento en que se realizo el
proceso de la resolucion en firme,
en el inmediato; se debe crear de
manera simultanea la creacion de
la cuenta por pagar contra la cuenta
por pagar transitoria.

Valor razonable

Este proceso de liquidacion se da
posterior a la resolucién en firme,
es un mini proceso de calculo que
permite establecer cuanto seran los
montos pagados por concepto de:
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Area que procesa
la informacion

Nombre del
Requerimiento

Registro

Momento de la
Valoracion-
Medicion

Descripcion Gral del Req. del area

organos
desconcentrados.

Areas Financieras
y Areas Juridicas

del Poder
Ejecutivo y
organos
desconcentrados.

Plantilla demandado "Proceso de Liquidacion™

Proceso de liquidacion

Cuentas Descripcion Pos Presupuestaria | Debe |Haber
5XXX Gasto por intereses Sin por pre X

5XXX Gasto por Inteses moratorios Sin por pre X

5xxx Gasto por Honorarios Sin por pre X

5xxx Gasto por indexacion Sin por pre X

5XXX Gasto por Costas legales. Sin por pre X

2XXX Cta * pagar por intereses cuentas_por_pagar X
2XXX Cta * pagar por intereses moratorios cuentas_por_pagar X
2XXX Cta * pagar Honorarios cuentas_por_pagar X
2XXX Cta * Pagar Indexacion. cuentas_por_pagar X
2xxx__|Cta * Pagar Costas legales cuentas_por_pagar X

Intereses, Intereses Moratorios,
Costas, Dafio Moral, indexacidn,
honorarios y posteriormente, se
genera el Devengo una vez que el
juez emite una resolucion con los
montos correspondientes de lo que
se debe pagar o lo que se debe
cobrar. Para la creacion de este
proceso, se debe considerar que si
el Ministerio u organo
desconcentrado no ha incluido
ningun monto en resoluciéon en
firme, ya sea cero si era
inestimable, el sistema no le
permitird accesar a registrar una
liquidacion.

Valor razonable

En el nuevo sistema contable, esta
parte de la cuenta por pagar debe
estar ligada con el proceso de
pagos que realizan las areas
financieras, de tal forma que a la
hora que el Ministerio o el Organo
desconcentrado genera la solicitud
del pago, el sistema debe actualizar
la cuenta por pagar y pasar la
cuenta por pagar transitoria que se
cre6 a la hora de incluir la
resolucion en firme o la liquidacion
a una cuenta por pagar real, ya que
se esta gestionando el pago ante el
ente pagado (Tesoreria Nacional),
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Area que procesa
la informacion

Nombre del
Requerimiento

Registro

Momento de la
Valoracion-
Medicion

Descripcion Gral del Req. del area

Pago de Plantilla demandado "Cancelacion Cta por|

en dicha solicitud de pago deben

nanar" existir los campos adicionales a lo
= Cancelacion de la cuenta por pagar que solicite el area financiera
Cuentas Descripcion Pos Presupuestaria | Debe | Haber mencionados en el requerimiento.
2o |Cta * pagar principal cuentas_por_pagar | X Al incluir el nUmero de expediente,
2 |Cta * pagar multas cuentas_por_pagar | X a la hora que se realice ) el
2o |Cta * pagar por intereses cuentas_por_pagar | X desembolso de dinero por la entha
2xxx  |Cta * pagar por intereses moratorios cuentas_por_pagar | X paga}dora, el sistema, se encafga”a
2xxx |Cta * pagar Honorarios cuentas_por_pagar | X de_ ir y cancelar I'el IEXp?dlente
2xxx  |Cta * Pagar Indexacion. cuentas_por_pagar | X EXISt_ente 0 de aP Icarie e_ pago
. parcial que se realiza, actualizando

2xxx | Cta * Pagar Costas legales. cuentas_por_pagar [ X .
los valores o cambiando el estatus

Ixxx  [Banco P-AGO X
a pagado

Areas Financieras Anulacidn de Anulacion de Expediente Valor razonable Este momento se da, cuando se
y Areas Juridicas | expedientes de incluye una informacion errénea y
del Poder Casos en seje - Anulacién de expendiente - . la misma no se puede corregir

. . .« . t D ipcié P P tari D H. -
Ejecutivo y | Judicial a favor o | o Tcia aemareso * Mutas. S enposre T x T porque afecta directamente la
organos en contra del 4xxx__|Cta de Ingreso * intereses Sin pos pre X naturaleza del expediente, por lo
desconcentrados. Estado; Opciones | |22 __[Cta de Ingreso * Inteses moratorios S PO pre x que debe existir "opciones o

K AXXX Cta de Ingreso * Honorarios Sin pos pre X "
para eXCIUlr AXXX Cta de Ingreso * indexacion Sin pos pre X bOtones que anule este
expedientes del oo dec'"ffem *|C°Stas legales. Sin pos pre . X y movimiento que reversa cualquier
. XXX ta * Cobrar multas cuentas_por_cobrar
sistema aparte de 1XXX Cta * Cobrar Intereses. cuentas_por_cobrar X proceso que haya generado e'
la cancelacion de 1xXX Cta * Cobrar Intereses Moratorios. |cuentas_por_cobrar X sistema en torno al eXpediente
H 1XXX Cta * Cobrar Honorarios. cuentas_por_cobrar X H H H

los mismos. 1xxx Cta * Cobrar Indexacién cuentas_por_cobrar X |nd|Ca.d0, por ) !0 que _SI generq
IXXX Cta * Cobrar Costas legales. cuentas_por_cobrar X alguna reVeIaClon Ia qUItaI‘Ia 0 SI

genero algln registro contable lo
reversaria por completo
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Area que procesa
la informacion

Nombre del
Requerimiento

Registro

Momento de la
Valoracion-
Medicion

Descripcion Gral del Req. del area

Areas Financieras
y Areas Juridicas

del Poder
Ejecutivo y
organos
desconcentrados.

Areas Financieras
y Areas Juridicas

del Poder
Ejecutivo y
organos
desconcentrados.

Declarar sin lugar sin condenatoria en costas:

Valor razonable

Este momento se da, cuando el juez
falla una demanda que le hicieron
al estado a favor del mismo, por lo

Anulacion de expendiente .
— - que el estado podria
Cuentas Descripcion Pos Presupuestaria | Debe Haber contrademandar a la otra parte,
Axxx Cta de Ingreso * Costas legales. | Sin pos pre X pero decide no hacerlo y el caso se
TXKK Cta * Cobrar Costas legales.  |cuentas_por_cobrar X cierra, este movimiento reversa
cualquier proceso que haya
generado el sistema en torno al
expediente indicado, por lo que
debe exitir "opciones o botones"
que genere la anulacién de alguna
revelacion la quitaria o si genero
algin  registro  contable lo
reversaria por completo.
Expedientes archivados: Valor razonable Este momento se da, cuando a los
expedientes ninguna de las partes o
Anulacién de expendiente "areas" les dio seguimiento por lo
Cuentas Descripcion Pos Presupuestaria | Debe |Haber que el juzgado decide archivarlos y
4xxX Cta de Ingreso * Mutas. S?n pos pre X no continuar con el proceso, por lo
AXXX Cta de Ingreso * intereses Sin pos pre X -,
4xxX Cta de Ingreso * Inteses moratorios Sin pos pre X que ya d_ejanan de formar F_)ar!:e de
4xxX Cta de Ingreso * Honorarios Sin pos pre X los contingentes, este movimiento
4xxx  |Cta de Ingreso * indexacion Sin pos pre X lo realizara la area Juridica de cada
4xxx Cta de Ingreso * Costas legales. Sin pos pre X ministerio 0 Organo
Ixxx Cta * Cobrar multas cuentas_por_cobrar X desconcentrado, por lo que debe
1Ixxx Cta * Cobrar Intereses. : cuentas_por_cobrar X existir "opciones o botones" que
1Ixxx Cta * Cobrar Intereses Moratorios. |cuentas_por_cobrar X .
1Ixxx Cta * Cobrar Honorarios. cuentas_por_cobrar X reverse CuanUIer proceso que haya
1Ixxx Cta * Cobrar Indexacién cuentas_por_cobrar X generado el sistema en torno al
1xxx Cta * Cobrar Costas legales. cuentas_por_cobrar X expediente indicado, por lo que Si

genero alguna revelacion la
quitaria o si genero algun registro
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Area que procesa Nombre del Registro Momento de la Descripcion Gral del Req. del area
la informacion Requerimiento Valoracion-
Medicion

contable lo  reversaria  por

completo.
Areas Financieras Caso Prescritos: Costo amortizado. | Este momento se da, cuando ya el
y Areas Juridicas . tiempo que establece el juzgado
del Poder Caso prescrito pas6 y no le dieron seguimiento,
Ejecutivo y Cuentas Descripcion Pos Presupuestaria | Debe |Haber por lo que prescriben, por lo que
organos 2xxx | Cuenta por provision. cuentas_por_pagar | X debe exisitr "opciones o botones™
desconcentrados. ”. . que reverse, cualquier proceso que

S5xxx |Gasto por provision Sin pos pre X

haya generado el sistema en torno
al expediente indicado, por lo que
si genero alguna revelacion la
quitaria o si genero algln registro
contable lo reversaria por completo
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Area que procesa
la informacion

Nombre del
Requerimiento

Registro

Momento de la
Valoracion-
Medicion

Descripcion Gral del Req. del area

Areas Financieras

Estimacion de

Costo amortizado.

En el momento en que se genere el

y Areas Juridicas | cuentas por . ion de | b no pago a partir de un dia
del Poder | cobrar de Estimacion de las cuentas por cobrar. transcurrido del reconocimiento de
Ejecutivo y | expedientes la cuenta por cobrar. Las Unidades
organos Casos en seje Primarias de Registro (UPR) deben
desconcentrados. Judicial a favor evaluar al cierre de cada periodo

del estado

Estimacion de a cta por cobrar

que informa, si existe la evidencia
objetiva de que un activo

Cuentas Descripeign Pos Presupuestaria | Debe (Haber| financiero o un grupo de ellos estén
o (Gasto porestinad § | deteriorados, si, y solo si, existe

a0 orestmacion s e evidencia objetiva del deterioro
DX0K [Pevision e a cuenta por pagar, Cllentas_por_pagar X como consecuencia de uno o mas

sucesos que hayan ocurrido
después del reconocimiento inicial
del activo (un “evento que causa la
pérdida”) y ese suceso o sucesos
causantes de la pérdida tienen un
impacto sobre los flujos de efectivo
futuros estimados del activo
financiero o del grupo de ellos, que
pueda ser estimado con fiabilidad,
esta informacion debe ser remitida
de manera mensual, clasificada y
sumarizada por tipo de impuesto o
deuda. Tanto para las previsiones
de las cuentas por cobrar tributarias
- Aduaneras - R.H - Mlinisteriales y
Dpto de Exoneraciones de D.G.H.
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Area que procesa
la informacion

Nombre del
Requerimiento

Registro

Momento de la
Valoracion-
Medicion

Descripcion Gral del Req. del area

Reversién de estimacién de cuentas por cobrar.

Cuentas Deseipcin Pos Presupuestaia (Debe (Haber
O {Peviondea cueta porpaga (Uentas por pagar | X
S st poretimacion §in os e ]

Costo amortizado.

En el momento en que se genere
una recuperacién (Cancelacion
total o parcial) de la cuenta por
cobrar registrada en el sistema de
Hacienda Digital en sede Judicial,
se  debe generar de manera
automatica la reversion de las
estimaciones  del  expediente
relacionado que se le esta
ejecutando el pago, indistintamente
del medio utilizado para su
cancelacién."Transferencia,
deposito en cuenta, Pago por
entero, entre otros". inclusive en el
momento en que se determine una
incobrabilidad de la cuenta por
cobrar.

Para lo anterior, se debera
considerar si la reversion del
asiento es en el mismo periodo o en
un periodo posterior al que fue
realizado el registrada la prevision,
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Area que procesa

Nombre del

Registro

Momento de la

Descripcion Gral del Req. del area

y Areas Juridicas

del Poder
Ejecutivo y
organos
desconcentrados.

de diferencial
cambiario de
casos en sede
judicial a favor o
en contra del
estado.

Calculo de diferengiab ®asapidiierencil cambiario

Cuentas Descripcion Pos Presupuestaria | Debe |Haher

5XXX |gasto por diferencial cambiario Sin pos pre X

20X {Provision para litigios y demandas Cuentas_por_pagar X
Disminucion de Calculo de diferencial cambiario

Cuentas Descripcion Pos Presupuestaria | Debe | Haber

2K {Provisiones para litigios cuentas_por_pagar | X

4XXX  ingreso por diferencial cambiario positiva por provision | sin pos pre X

la informacion Requerimiento Valoracion-
Medicion
Areas Financieras | Registroy calculo al costo El nuevo sistema debe identificar

todos aquellos casos que se
incluyeron en moneda extranjera
por los Ministerios u Organos
Desconcentrados y a fin de mes
debe tener un proceso en el cual el
encargado en la Contabilidad
Nacional debe correr,
seleccionando el rango de fechas y
las instituciones que se incluyen y
las cuentas contables que afecta.
Este calculo tomard el tipo de
cambio de la pégina del Banco
Central de Costa Rica para las
operaciones financieras no
bancarias del dltimo dia del mes
gue se estd trabajando, para
aquellos casos donde el Estado es
Actor se utilizara el tipo de cambio
de compra y para el caso donde el
Estado es demandado se utiliza el
tipo de cambio de venta. Para el
célculo el sistema debe tomar todos
aquellos registros en moneda
extranjera y sacar la diferencia
entre el tipo de cambio de registro
y el tipo de cambio a final del mes
y multiplicarlo por los montos
registrados, el resultado de esa
multiplicacion genera el asiento
que debe generar dependiendo si es
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Area que procesa
la informacion

Nombre del
Requerimiento

Registro

Momento de la
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Medicion

Descripcion Gral del Req. del area

un tipo de cambio mayor al de
registro o si es menor al de registro
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Area que procesa
la informacion

Nombre del
Requerimiento

Registro

Momento de la
Valoracion-
Medicion

Descripcion Gral del Req. del area

Areas Financieras
y Areas Juridicas

del Poder
Ejecutivo y
organos
desconcentrados.

Generacion  de
reportes para
contingentes.

Reportes

Generacion de
reportes

El sistema de Hacienda Digital
debe tener la capacidad de generar
los reportes que se van a detallar
ademas debe tener la capacidad
para crear e incorporar nuevos
reportes segun las necesidades que
requiera la Direccion Crédito
Publico o la Contabilidad
Nacional.

Todos los reportes para el caso de
los usuarios de contabilidad deben
contar con un filtro por institucion
(esto para poder revisar cualquier
inclusion que realice un Ministerio
0 un 6rgano desconcentrado), para
el resto de los usuarios Unicamente
podran ver la informaciéon de la
institucion para la que laboran y
tendran los filtros de fecha de
registro y otro por fecha del
expediente (también los debe tener
la contabilidad), la Direccion de
Creédito Publico necesitara uno que
genere Todas las instituciones de
forma consolidada. Ademas todos
los reportes deben poder exportarse
a Excel, Word, power point, txt y
pdf. Se mencionana los reportes
que se requieren
1. Reporte de activos contingentes.
2. Reporte de Pasivos contingentes
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Registro
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Descripcion Gral del Req. del area

3. Reporte de provisiones 4
Reporte de expedientes anulados 5
Reporte de expedientes declarados
sin lugar sin condenatoria de costas
6 Reporte de expedientes
archivados 7 Reporte de casos
prescritos 8. Reporte  de
expedientes duplicados 9. Reporte
de cruce de variables.
10. Reporte del deterioro costo
amortizado por institucion 11.
Reporte del deterioro costo
amortizado por expediente 12.
Reporte de cuentas por cobrar. 13.
Reporte de cuentas por pagar. 14.
Reporte de expedientes pagos. 15.
Reporte de expedientes cobrados.
16. Reporte de pago de cuentas por
cobrar no registradas. 17. Reporte
detallado de expedientes. 18.
Reporte bitacora de expedientes.
19. Reporte para revelacién.
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Area que procesa
la informacion

Nombre del
Requerimiento

Registro

Momento de la
Valoracion-
Medicion

Descripcion Gral del Req. del area

Areas Financieras
y Areas Juridicas

del Poder
Ejecutivo y
organos
desconcentrados.

Proceso de
reclasificacion de
corto a largo
plazo o viceversa

Reclasificacion de cuentas por cobrar de corto a largo plazo en gestion

Judicial

Costo amortizado.

El sistema Hacienda digital debe
tener la capacidad de reconocer el
momento de la medicion de las
cuentas por cobrar a corto plazo
menor a 12 meses, teniendo la
opcidén de reclasificar las cuentas
por cobrar de corto plazo a largo
plazo mayor a los 12 meses para
mantener un control del historico
de las cuentas por cobrar y medir
las previsiones fielmente para este
tipo de procesos.

Areas Financieras
y Areas Juridicas

del Poder
Ejecutivo y
organos
desconcentrados.

Informacion  a
Revelacion para
las contingencias.

Revelacion plantilla Actor

Revelacién,
contingentes

La informacion a incluir en los
campos para el complete de la
revelacion por parte del usuario,
para cada clase de pasivo
contingente en la fecha de
presentacion, una breve
descripcién de la naturaleza del
pasivo contingente y, cuando sea
practicable:

(a) Una estimacion de su efecto
financiero.

(b) Calendario de las salidas de
recursos  correspondientes; y
(c) La posibilidad e obtener
eventuales reembolsos.
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Area que procesa

Nombre del

Registro

Momento de la

Descripcion Gral del Req. del area

la informacion Requerimiento Valoracion-
Medicion
Revelacion plantilla Demandado Revelacion, Al momento de incorporar la
Provisiones informacion a revelar por parte del

funcionario de la U.P.R. debe
considerar los siguientes detalles
que solicita la norma para su
cumplimiento.

(a) el valor en libros al inicio y al
final del periodo;
(b) las asignaciones
presupuestarias efectuadas en el
periodo, incluyendo también los
incrementos en las provisiones
existentes;

(c) los importes utilizados (es
decir, los inportes aplicados y
cargados cotnra la provision)
durante el periodo;
(d) los importes no utilizados que
han sido objeto de reversion en el
periodo y
(e) el incremento durante el
periodo en el importe descontado,
resultante del paso del tiempo vy el
efecto de los cambios en la tasa de
descuento.

De los puntos anteriores (a,b,c,d y
e ) no se requiere informacion
comparativa.
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(extracto de
algunas cuentas
en forma
general)

detalle de la emision, sin importar el tipo de proceso adminsitrativo
(Aguinaldo, Salario escolar, Resoluciones Administrativas, planilla
de salarios, devoluciones, se debe obtener el resumen de los rubros

pagados.
bdgos Contable 0% Detalle debe | haber
Presupuestarios

5110101000 E-00101 Sueldos para cargos fijos X

5110103000 E-00103 Senvicios especiales X

2110101010 111010100001 m;izlo sobre salarios, jubilaciones, pensiones y otros pagos laborales del Sector \

1210299040 1121303020000 | Contribuciones Especiales Solidaria Ley 9383 X
1136441000|CUENTAS POR COBRAR | Documentos a cobrar por los excedentes en el uso de servicios de telefonia celular X

2110201011  [CUENTAS POR PAGAR  |Remuneraciones (Liquido) X

Retenciones al personal a pagar c/p ***
2116424000  [CUENTAS POR PAGAR | Refenciones cuotas Obreras (SEM-IVIM-BP) X
2116451000 (CUENTAS POR PAGAR | Refenciones al personal por deducciones a terceros a pagar c/p X

propuestas, el
monto total de la
planilla de los
empleados tanto
ordinaria  como
extraordinaria, asi
como todas las
deducciones

aplicadas, en el
pase de
“Liquidas” a
“SINPE”

Area que Nombre del Registro Momento de la Descripcion Gral del Req. del

procesa la Requerimiento Valoracion- area

informacion Medicion

Gestorias | Registro de la | Generacion de la informacion-Rubros y deducciones aplicadas Valor Razonable. | La propuesta inlcuye la

RRHH- Planilla (marco y globales): Los rubros se agrupan por institucion, centro El' momento en | Institucion, un identificacdor

planillas (porcidn obrera) estor. familia de paao. obieto de aasto v funte de financiamiento que se genere la | de funcionario, el rubro_ a
Devengo. g ' pago, obj g y_ 9 Y emision que | pagar, el codigo
Ejemplo se suman los montos de los rubros asociados a cada familia. Del considera todas la | presupuestario, y el monto

correspondiente. Seguido a o
anterior se determina cual es el
monto bruto por funcionario e
institucién y centro de costo,
que coresponde a la sumatoria
de los componentes salariales
por institucion. Recibidas las
propuestas de pago, se realiza
el célculo de las deduciones
marco por cada institucipon
consideanto los montos por
insitucién,  funcionario 'y
deduccidn o rubro. El sistema
de pagos cuando calcula el
monto  liquido de los
funcionarios, aplica las
deducciones globales sobre el
monto bruto reportado por
funcionario.
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Area que Nombre del Registro Momento de la Descripcion Gral del Req. del
procesa la Requerimiento Valoracion- area
informacion Medicion
Gestorias Pago de Planilla Valor Razonable | Es el monto total de la planilla
RRHH- . . . . . Corresponde  al | efectivamente pagada de los
planillas Rigen las mismas reglas mencionadas para el registro de planilla| | 1omento de | empleados tanto ordinaria
solamente que la informacion se extrae del "Histdrico de Pagos" y las| | trasladar una | como extraordinaria, en base a
deducciones se reportan para la sociedad pagadora que es el Ministerio de| | emision al | la informacion que se
Hacienda. "Historico de | encuentre en el historico. La
pagos". Tesoreria Nacional genera el
Codigos archivo SINPE con el detalle
Caodigos Contables . Detalle debe haber de los depositos que deben
Presupuestarios .
— realizarse en las cuentas de
ooni0ny |V A FORE o meraciones (guido) X pago de cada funcionario, se
AGAR realiza el tramite con Banco
1114910102 P-AGO ND Fondo General € BCCR X Central de C.R para procesar
| |1114920102 P-AGO ND Fondo General § BCCR X ] el contenido del archivo

SINPE. Para las propuestas
que no tuvieron inconveniente
se realiza el pase de la emisién
al Historico de Pagos.
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Area que Nombre del Registro Momento de la Descripcion Gral del Req. del
procesa la Requerimiento Valoracion- area
informacion Medicion
Gestorias Devoluciones Valor Razonable | Una vez procesado el archivo
RRHH- Rub q ded . licadas (d lobales): L Cuando una | de SINPE, es posible que se
planillas ubros pagaaos y aeaucciones ap |_ca_ ,aS ( € marcoy gioba ES) 0S CaS0S| | amision pasa de | generen devoluciones
devueltos deben agruparse po rinstituion , centro gestor, familia de pagos,| | SINPE al | (bancarias) por inconvenientes
objeto de gasto y fuente de financiamiento y se suman los montos de los| | Histérico y | con los bancos o cuentas de
rubros asociados a cda failia. Del detalle de la emisién, sin importar el tipo ex:?éen_ casos de Iloago erroneas pIFOVO(Cja”dO que
: : validacion or | los casos involucrados seam
de proceso admnistrativo, se debe obtener el resumen de los rubros ; P
q devoluciones devueltos como propuestas
pagados. . bancarias. pendientes de pago.  El
sédigos Contable} T Detalle debe | haber . .
Presupuestarios _ sistmea H.D debe permitir la
4110101010 1111010100001 ::Elgl‘.:izto sobre salarios, jubilaciones, pensiones v otros pagos laborales del Sector X generaCién de Reportes que
4210299040 1213030200001 | Contribuciones Especiales Solidaria Ley 9383 X identifiquen la devoluciéon
4210202010 11213020100001 Contribuciones del Magisterio Nacional de miembros Pensionados X . . -
4210299010 11213030100001 Ofras contribuciones a regimenes especiales de pensiones *** X real_lzad_a por_ mInISterlo €
4999918000 P-P_BAL-ANCE |Resultados positivos por recuperacion de Salarios e Incenivos X |nSt|tUC|én, Objeto de gasto y
1130802031 - D ! b tros fi i ientos d ditaci 7 -
CUENTAS POR_COBRAR cuur?:?peunns::.C\?ra::rrr?;;;;\us raccionamientos de acreditaciones que no . demas deducciones que
1136441000|CUENTAS_POR_COBRAR |Documentos a cobrar por los excedentes en el uso de servicios de telefonia celular X Complementan el monto que
Retenci al personal a pagar ¢/p *** - A
2116424000 |CUENTAS POR_PAGAR Retenciones cuotas Obreras (SEM-IVM-BP) X d|0 IuQar aesa dEVOIUCIpn’ y EI
2116431000 |CUENTAS POR_PAGAR Retenciones al personal por embargos, pension alimenticia e insanias a pagar c/p X numero 0 I’efe rencia de
2116451000 |CUENTAS_POR_PAGAR Retenciones al personal por deducciones a ferceros a pagar c/p X Y H
5110101000 P-P_BAL-ANCE Sueldos para cargos fijos X emision de Ia planllla'
5110302020 P-P_BAL-ANCE Prohibicion al ejercicio liberal de la profesion X
5110399010 P-P_BAL-ANCE Reconocimiento carrera profesional X
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gestor y fuente de financiamiento, ser enviada al sistema Contable,
identifique que se trata del Devengo aguinaldo, y Devengo salario escolar,

con el fin de identificar la naturaleza del registro.

Codigos

Codigos Contables . Detalle debe haber
Presupuestarios
5110106000 P-P_BAL-ANCE Salario escolar X
2110201016 CUENTAS POR_PAGAR Salario escolar a pagar ¢/p X
istro del ajuste superior del devengo para Salario Escolar.
PP_Balance: sin afectacion presupuestaria
L Codigos
Codigos Contables ) Detalle debe haber
Presupuestarios
2110201016 CUENTAS_POR_PAGAR (Salario escolar a pagar ¢/p X
5110106000 P-P BAL-ANCE Salario escolar X

istro del ajuste inferior del devengo para Salario Escolar.

PP_Balance: sin afectacion presupuestaria

Area que Nombre del Registro Momento de la Descripcion Gral del Req. del

procesa la Requerimiento Valoracion- area

informacion Medicion

Gestorias Devengo de Valor Razonable | Para el calculo de la provision
RRHH- Aguinaldo y . . , . Cuando una | de salario escolar y aguinaldo
planillas devengo de | Se requiere que el sistema calcule y envie el de_vengo de_l salario escolar_y emision llega al | se debe calcular con forme a
Salariio Escolar | aguinaldo, ambos de forma separada. La informacion debera venir| | Historico de | los porcentajes establecidos en
desagregada por Ministerio y/o Institucion; por objeto de gasto, centro| | pagos. la parametrizacion de la

Tesoreria Nacional (8,33 %
aguinaldo y 8,19% salario
escolar). El nuevo sistema
debe permitir el envio del
registro de datos que permitan
los ajustes por aumentos o
disminuciones (que para el
caso de Aguinaldo los
Ilamaremos ajustes positivos y
negativos y para Salario
Escolar serdn complemento
positivos 0 negativos y los
ajustes por incapacidades) del
monto  registrado en el
devengo del Aguinaldo y del
Salario Escolar.
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obtienen todos los rubros asociados a la emision de un proceso
administrativo de Salario Escolar para reportar un solo cédigo y el objeto
de gasto asociado (e-00304) Las deducciones se reportan para la sociedad

pagadora gue es el Ministerio de Hacienda.

Plantilla N° 1: Registro del ajuste ior del Salario E: Ajuste en Dicit

Cédigos Contables | Cédigos Presupuestarios Detalle

debe

5110108000 P-P_BAL-ANCE Salario escolar

2110201016 CUENTAS_POR_PAGAR |Salario escolar a pagar c/p

| Plantilla N° 2: istro del a inferior del Salario Escolar.
Cédigos Contables | Cédigos Presupuestarios Detalle

uste en Diciembre.

debe

2110201016 CUENTAS_POR_PAGAR. |Salario escoler a pagar c/p
5110106000 P-P_BAL-ANCE Salario escolar

gistro del ajuste inferior para el pago del salario escolar.

'P_BALANCE: sin afectacion presupuestaria

Plantilla N° 1: Lo real a pagar por Salario Escolar.

Cédigos Contables | Cédigos Presupuestarios Detalle

debe

haber

5110106000 E-00304 Salario escolar

2110201016

CUENTAS_POR_PAGAR ’%. o escolar a pagar cip

2116424000 CUENTAS_POR_PAGAR _|Retenciones cuolas obreras (SEM-VM-BP)

2116431000 ICUENTAS _POR_PAGAR ‘ﬁﬂeﬂmuﬂes al personal por embargos, pension alimenticia e insanias a pagar c/p

2116451000 CUENTAS POR_PAGAR _|Retenciones al personal por deducciones a terceros a pagar cip

Plantilla N° 2: Pago del Salario Escolar.

Cédigos Contables | Cédigos Presupuestarios Detalle

debe

haber

2110201016 CUENTAS_POR_PAGAR _|Salario escolar a pagar c/p

1114910102 P-AGO ND Fondo General ¢ BCCR

1114920102 P-AGO IND Fondo General $ BCCR

listro del pago del Salario Escolar

Plantilla N° 3: Registro de Reversion del Devengo.

ebe hacer si no lo genera la unidad pirmaria.

Codigos Contables | Cddigos Presupuestarios Detalle

debe

2110201016|CUENTAS POR_PAGAR _|Salario escolar a pagar c/p

5110106000) P-P_BAL-ANCE Salario escolar

listro de la reversion del devengo de Salario Escolar.

P_Balance: sin afectacion ia

Area que Nombre del Registro Momento de la Descripcion Gral del Req. del
procesa la Requerimiento Valoracion- area
informacion Medicion
Gestorias Pago  planilla Valor Razonable | Tomar en cuena que para
RRHH- Salario Escolar . ., .. C - Salario Escolar si se aplican
planillas La informacion se extrae del historico de pagos. Del historico de pagos se deducciones. Es el monto total

de la planilla efectivamente
pagada de los empleados tanto
ordinaria como extraordinaria,
en base a la informacion que se
encuentre en el historico. La
Tesoreria Nacional genera el
archivo SINPE con el detalle
de los depositos que deben
realizarse en las cuentas de
pago de cada funcionario, se
realiza el trdmite con Banco
Central de C.R para procesar
el contenido del archivo
SINPE. Como la cancelacion
del salario escolar es en el
siguiente ejercicio
presupuestario  (enero  del
siguiente afo), en el mes de
diciembre se requiere que se
realice el asiento de ajuste por
el monto a cancelar, entre lo
devengado y lo calculado a
pagar). Debiendo enviar la
informacion de dicho ajuste al
sistema contable.
Antes de la cancelacion o pago
por Salario Escolar, se debe
realizar la  reversion  del
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Area que Nombre del Registro Momento de la Descripcion Gral del Req. del
procesa la Requerimiento Valoracion- area
informacion Medicion
devengo mensual (enero a
diciembre) ya que el gasto
contable o pago se realiza
hasta el afio siguiente, enviado
la informacion al sistema
contable como Reversion del
Devengo.
Gestorias Pago  planilla Valor Razonable | Debn realizarse los ajustes
RRHH- Aguinaldo correspondientes al monto real
planillas a pagar por Aguinaldo al igual
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La informacion se extrae del historico de pagos. Se obtienen los rubros
asociados a la emisién de un proceso administrativo de Aguinaldo para
reprotar un solo codigo y el objeto de gasto asociado (e-00303) La
informacion se asocia a la sociedad pagadora (ministerio de Hacienda).

Plantilla N°1: Registro del ajuste superior del Aguinaldo.

Codigos Contables | Codigos Presupuestarios Detalle debe haber
5110303000 PP BALANCE  |Decimotercer mes X
211020103 CUENTAS POR_PAGAR Decimatercer mes  pagar c/p X

Plantilla N° 2: Registro del ajuste inferior del Aquinaldo.

Cadigos Contables | Codigos Presupuestarios Detalle debe haber
2110201033 CUENTAS POR PAGAR Decimotercer mes a pagar c/p X
5110303000 PP BALANGE Decimtercer mes %

Plantilla N° 3: Reaistro de o Real a pagar por Aquinaldo.

Codigos Contables | Codigos Presupuestarios Detalle debe haber
5110303000 E-00303 Decimotercer mes X
2116431000 CUENTAS_POR PAGAR  |Retenciones al personal por embargos, pension almenticia e insanias a pagar c/p X
210201033 CUENTAS_POR_PAGAR Decimatercer mes a pagar ¢/p X

Plantilla N° 1: Pago de Aguinaldo.

Fecha Codigos Contables Codigos Presupuestarios Detalle debe haber
dd/mm/aa 2110201033 CUENTAS_POR_PAGAR |Decimotercer mes a pagar cfp X
dd/mm/aa 1114910102 P-AGD ND Fondo General ¢ BCCR X
dd/mm/aa 1114920102 P-AGD ND Fondo General § BCCR X

Justificacion: Registro del pago del aguinaldo para funcionarios del Poder Ejecutivo.

Plantilla N° 1: Registro de Reversién del Devengo.

Este asiento se debe hacer simulta no lo genera la unidad pirmaria.

Fecha Codigos Contables Codigos Presupuestarios Detalle debe haber
dd/mm/aa 2110201033 CUENTAS_POR_PAGAR Decimotercer mes a pagar c/p x
dd/imm/aa 5110303000 P-P_BAL-ANCE Decimotercer mes X
Justificacién: Registro de la ion del d go del inald
Observacion:

PP_I sin afectacién presupuestaria

que en Salario Escolar. Una
vez aplicado el ajuste del
devengamiento se procede a
realizar el pago real del
aguinaldo en el mes que
corresponde. Crar un codigo
para reportar lo
correspondiente a aguinaldo.
Para aguinaldo no se reportan
deducciones. Es el monto total
de la planilla efectivamente
pagada de los empleados en
base a la informacion que se
encuentre en el historico. La
Tesoreria Nacional genera el
archivo SINPE con el detalle
de los depositos que deben
realizarse en las cuentas de
pago de cada funcionario, se
realiza el trdmite con Banco
Central de C.R para procesar
el contenido del archivo
SINPE
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Plantilla N° 1: Cuenta por Cobrar Funcionario Periodo Actual

Fecha ci:ﬂg?:s Cédigos Presupuestarios Detalle debe haber
Documentos a cobrar por otros fraccionamientos de acreditaciones que no corresponden
1130802031 CUENTAS_POR_COBRAR |Valor nominal ¥
5110101000 P-P_BAL-ANCE Sueldos para cargos fijos X
5110103000 P-P_BAL-ANCE Servicios especiale: X
5110105000 P-P_BAL-ANCE Suplencias X
5110201000 P-P_BAL-ANCE Tiempo extraordinario X
Justificacion: Registro de las cuentas por cobrar a fi ios por la d ion de acreditaci que no correspenden en periodo actual.
Observacion: P-P_BAL-ANCE: sin afectacién presupuestaria
Plantilla N° 1: Cuenta por Cobrar Funcionarios Periodos Anteriores
Procedimiento: RRHH-02 Acreditaciones que no Corresponden
Fecha ci:ﬂg?:s Cédigos Presupuestarios Detalle debe haber

Documentos a cobrar por otros fraccionamientos de acreditaciones que no corresponden
CUENTAS_POR_COBRAR |Valor nominal !

1130802031

4996422000 PP BALANCE
Justificacion: Registro de las cuentas por cobrar a fi ios por la d

Resultados positivos por recuperacidn de ejercicios anteriores de acreditaciones que no corresponden|

ion de acreditaci

que no corr den en periodo anterior..

Observacién: P-P_BAL-ANCE: sin afectacién presupuestaria

Para el caso de las
cuentas por cobrar
a largo plazo
Inicialmente debe
reconocerse por el
monto pagado de
mas (valor
razonable) y su
medicion
posterior debe ser
a costo
amortizado.

Area que Nombre del Registro Momento de la Descripcion Gral del Req. del

procesa la Requerimiento Valoracion- area
informacion Medicion

Gestorias Devengo El wvalor de las | el Auxiliar de las deudas por

RRHH- Cuentas por " .., . cuentas por cobrar | concepto de Sumas pagadas de

planillas Cobrar Corresponden a las generadas automaticamente en la emision de la planillal | 5 corto plazo, es el | mas es necesario que lleve el

"Acreditaciones | 0 que hayan sido ingresadas de forma manual, La informacion sea enviadal | valor de lo pagado | control de la recuperacion de

que no | o registrada de forma quincenal al sistema contable una vez que lamisma| | de més a cada | las mismas, y verificacion de

corresponden” | seg real. funcionario 0 | los saldos por funcionario de

exfuncionario. cada ministerio o institucion. ,

cuando hayan sido registradas
después del pase al Histérico
por el sistema de planilla, asi
como las registradas
manualmente , para registrar
su devengamiento, con la
aclaracion de que los demaés
rubros que componen la
cuenta se lleve en el auxiliar
del sistema de RH, desglosado
por los componen o rubros que
conforman la cuenta por
cobrar.
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en un acuerdo con la Administracion. La informacidn debe ser enviadal
0 registrada de forma quincenal al sistema contable, una vez que las
Gestorias de RH tengan la informacion (acuerdo y /o resolucion del

Cann\

Plantilla N° 1: Reversion Cuenta por Cobrar Asociacion por Deduccion Periodo Actual
c:‘:?::s Codigos Presupuestarios Detalle debe haber
4996426000 P-P_BAL-ANCE Resultados positivas por recuperacién de ejercicios anteriores por Aciivos X
Documentos a cobrar por fraccionamientos a funcionarios por recuperacion de perdida de activos- Valor x
nominal
5120204100 P-P_BAL-ANCE Senvicios de telecomunicaciones X
1136441000 CUENTAS_POR_COBRAR |Documentos a cobrar por los excedentes en el uso de senicios de telefonia celular x
5110601000 PP_BAL-ANCE Becas a funcionarios X
1136442000 CUENTAS_POR_COBRAR |Documentos a cobrar por incumplimiento de beneficio de becas otorgadas. X
5396431000 PP_BAL-ANCE Deducibles por colisiones X
1136443000 CUENTAS_POR_COBRAR |Documentos a cobrar por concepto del deducible en accidente transito X
5896432000 P-P_BAL-ANCE Multas por infracciones de transito X
1136451000 CUENTAS_POR_COBRAR |Muitas por infracciones de iransito X
14996411000 P-P_BAL-ANCE Resuttados positivos por recuperacion de beneficios sociales a funcionarios X
1136444000 CUENTAS_POR_COBRAR |Documentos a cobrar por concepto de_incumplimiento del preaviso x

Plantilla N° 1: Cuenta por Cobrar Asociacion por Deduccion Periodo Anterior

Cadigos Presupuestarios Detalle debe | haber
Documentos a cobrar por fraccionamientos a funcionarios por recuperacion de perdida de activos- Valor X
|nominal
P-P_BAL-ANCE Resultados positivos por recuperacion de ejercicios anteriores por Activos X
CUENTAS_POR_COBRAR |Documentos a cobrar por los excedentes en el uso de servicios de telefonia celular X
P-P_BAL-ANCE Resultados positivos por recup de ejercicios anteriores de servicios de telecomunicacion X
CUENTAS_POR_COBRAR |Documentos a cobrar por concepto de_incumplimiento del preaviso X
P-P_BAL-ANCE Resultados posifivos por recuperacion de beneficios sociales a funcionarios X

administracién y
el funcionario y

que seglin
resolucion se debe
cobrar al
funcionario  por
concepto de
Asociacién  por
Deduccion,  por

alguno de los
diferntes  rubros
que lo componen
Para el caso de las
cuentas por cobrar
a largo plazo
Inicialmente debe
reconocerse por el
monto pagado de
mas (valor
razonable) y su
medicion
posterior debe ser
a costo
amortizado.

Area que Nombre del Registro Momento de la Descripcion Gral del Req. del
procesa la Requerimiento Valoracion- area
informacion Medicién
Gestorias Devengo Corresponden a aquellas cuentas por cobrar que la Adminsitracion El valor de las | Se requiere un Modulo de
;z:i'l':;s gﬂ,ﬁ?;‘;‘s Por | incurrié con un funcionarios (otorgamientos de becas, pago telefonia ;“C%”rttispﬁgocofsrz ':Slcr’]‘(’:ﬁ‘gg’l‘im?;’r:toDEdUCC'O(;‘é
"Asociacién por ce]ul_ar), 0 bien poque_el fu,nC|_onar|o incurrié en ello (_ml_JItas de valor de o | becas/b.Becas por tiempo/
Deduccién” transito, cobro de preaviso, pérdida de activos, o inclumplimiento en acordado entre la | c.Excedentes de celulares/

d.Deducibles por colisién/
e.Multas de  transito./
f.Renuncias sin preaviso.
/g.Pérdida de activos. Que
permita en un primer paso el
registro del monto a cobrar
(Deuda) por los diversos
conceptos que comprenden
este rubro y en un segundo
paso, registrar el acuerdo de
deduccion para su
correspondiente cobro. que el
sistema de planilla permita la
parametrizacién de los
diferentes  conceptos  de
asociacion por deducciones,
de manera que las Gestorias de
Recursos Humanos pueda
seleccionar el concepto al
momento de la inclusion de la
deduccién a un funcionario.
Debe de identificarse si la
cuenta por Cobrar corresponde
al periodo Actual o Anterior.
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Area que
procesa la
informacion

Nombre del
Requerimiento

Registro

Momento de la
Valoracion-
Medicion

Descripcion Gral del Req. del
area

Gestorias
RRHH-
planillas

Recuperacion
por Acuerdo de
Rebajo

La recuperacién de las cuentas por Cobrar que se generen por Acreditaciones que no
corresponden y Asociacién por Deduccion, se realizan mediante los “Acuerdo de Pago”
realizado entre el funcionario y la administracion mediante el pago de la planilla o enteros
de gobierno

Valor Rzonable

Se requiere que cuando se
haga la recuperacién de
Acreditaciones que no
corresponden o Asoc por
Deduccion se haga por planilla
(acuerdo de rebajo) el sistema
deberd comunicar al
respectivo sistema contable la
recuperacion de forma
automatica, quincenal y por la
noche, de conformidad con la
Planilla  obrera. Si la
recuperacion corresponde a
Acred que no Corresponden
del periodo actual el sistema
deberd hacer la devolucion
presupuestaria.
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Codigos
Presupuestarios

Detalle

debe

haber

P-P_BAL-ANCE

Deterioro por documentos a cobrar por otros fraccionamientos de acredit.que no correspon

X

CUENTAS_POR_COBRAR

Prevision Doc a cobrar p/otros fracc de acreditaciones que no corresponden - Valor nominal

Codigos
Presupuestarios

Detalle

debe

haber

P-P_BAL-ANCE

Deterioro por documentos a cobrar por los excedentes en el uso de servicios de telefonia cg

X

P-P_BAL-ANCE

Deterioro por documentos a cobrar por concepto del deducible en accidentes de transito

X

P-P_BAL-ANCE

Deterioro por multas e infracciones de transito

X

CUENTAS_POR_COBRAR|Previsiones para doc a cobrar por lo excedentes en el uso de servicios de telefonia celular

CUENTAS_POR_COBRAR|Previsiones para documentos a cobrar por concepto del deducible en accidentes de transito

CUENTAS_POR_COBRAR|Prevision multas por infracciones de transito

I

Area que Nombre del Registro Momento de la Descripcion Gral del Req. del

procesa la Requerimiento Valoracion- area
informacion Medicion

Gestorias Estimacion del NICSP 29 | En el momento en que se

RRHH- Deterioro . arrafos: 67 al 72- | genere el no pago a partir de un

planillas Calculo del Deterioro de las cuentas por Cobrar.: Una vez que el nuevo pCOSm amortizado 3,,a tranpsc%rri& del

sistema integrado efecte el Célculo o procediemiento del calculo. reconocimiento de la cuenta

por cobrar. Las Unidades

Primarias de Registro (UPR)
deben evaluar al cierre de cada
periodo que informa, si existe
la evidencia objetiva de que un
activo financiero o un grupo de
ellos estén deteriorados, si, y
solo si, existe evidencia
objetiva del deterioro como
consecuencia de uno 0 mas
sucesos que hayan ocurrido
después del reconocimiento
inicial del activo (un “evento
que causa la pérdida”) y ese
SUCESO 0 sucesos causantes de
la pérdida tienen un impacto
sobre los flujos de efectivo
futuros estimados del activo
financiero o del grupo de ellos,
que pueda ser estimado con
fiabilidad, esta informacion
debe ser remitida de manera
mensual, clasificada y
sumarizada por tipo de
impuesto o deuda. Tanto para
las previsiones de las cuentas
por cobrar Tributarias.
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Presupuestarios

CUENTAS POR_COBRAS

Previsidn Doc a cobrar p/otros fracc de acreditaciones gue no corresponden - Valor nom

P-P_BAL-ANCE

Recup d/previs p/doc 2 cobrar por otros fracc de acreditaciones que no corresponden

riore a cobrar

se abona o

la la cuenta per cobrar. Periodo Anterior

Area que Nombre del Registro Momento de la Descripcion Gral del Req. del
procesa la Requerimiento Valoracion- area
informacion Medicion
Gestorias Reversion  del NICSP 29 parrafo | En el momento en que se
RRHH- Deterioro de las R i5n del Deteri de .., 72-Costo genere una  recuperacion
planillas cuentas por Eversion - el D€ 9“0[0 €1a D_reV'S'Pn amortizado (Cancelacion total o parcial)
Plantilla N° 1: Reversion del Deterioro. Periodo Actual
Cobrar. T de la cuenta por cobrar
Presupuestarios petalle debe haber registrada en el sistema de
CUENTAS_POR_COBRARPrevisidn Doc a cobrar p/otros fracc de acreditaciones que no corresponden - Valor nom X - o .
P-P_BAL-AhCE Deterioro por documentos a cobrar por otros fraccionamientos de acreditaciones gue no corresponden % HaCIenda Dlgltal en Via
rioro a cobrar do se abona o la la cuenta por cobrar. Periodo Actual juzgadO, debe generar de
Pl—a.ntllla N° 2: Reversion de la Prevision. Periodos Anteriores manera automatica la
iy Detalle debe haber

reversion de las estimaciones
del expediente relacionado que
se le esta ejecutando el pago,
indistintamente  del medio
utilizado para su
cancelacion."Transferencia,
deposito en cuenta, Pago por
entero, entre otros". inclusive
en el momento en que se
determine por la oficina de
Cobro Judicial la
determinacion de
incobrabilidad de la cuenta por
cobrar. Para lo anterior, se
deberd considerar si la
reversion del asiento es en el
mismo periodo o en un periodo
posterior al que fue realizado
el registrada la prevision.
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Area que
procesa la
informacion

Nombre del
Requerimiento

Registro

Momento de la
Valoracion-
Medicion

Descripcion Gral del Req. del
area

Gestorias
RRHH-
planillas

Deterioro-
Incpobrable

Incobrable

NICSP 29 parrafo
72-Costo
amortizado

Se requiere que en el momento
que el Departamento de Cobro

Judicial determine la
incobrabilidad de los casos
correspondiente  a la
Direccion General de

Tributacion y se reciba el
oficio de la Resolucion de la
Incobrabilidad, se genere el
asiento  contable 'y se
reconozca de forma diaria,
automatizada y sumarizada
por tipo de impuesto, con el
monto correspondiente a los
calculos de las estimaciones
por incobrabilidad generando
lainformacién al dia siguiente,
para todos aquellos casos
donde se haya comprobado y
verificado la documentacion
que haya emitido una
resolucidn de incobrabilidad.
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al histérico de los periodos que tenga el funcionario, el sistema calcularg
el devengo para su registro.

Codigos Detalle Debe Haber
Presupuestarios
PP BALANCE  |Gastos por ausencias remuneradas efp AN
CUENTAS POR PAGAR  Remuneracones A

Area que Nombre del Registro Momento de la Descripcion Gral del Req. del
procesa la Requerimiento Valoracion- area

informacion Medicion
Gestorias Registro A Valor | El Sistema Integrado de H.
RRHH- Devengo- | si deb | ti d .. lizad | Razonable. En el | Digital en sus distintas
interface Cuentas por E S_'Stem_a ebe reconocer e tler_npo € Servicio realiza 9 POr 108/ | momento en que | actividades que realizaria a
Integra- Pagar por | funcionarios de acuerdo a los enunciados del Reglamento Autonomo del| | el funcionario | través de las gestorias de
planillas Vacaciones Ministerio de Hacienda, Reglamento del Régimen Policial, Reglamento| | haya cumplido un | recursos ~ Humanos  debe
auténomo del Ministerio de Educacion Pablica Capitulo V. y de acuerdo| | mes de servicio. | reconocer las Cuentas por

Pagar de vacaciones tomando
como base el histérico de los
funcionarios de las distintas
Instituciones que se
encuentran en el Sistema
Informético, debe mantener el
historico de todos los periodos
de vacaciones acumulados que

tenga cada uno de los
funcionarios, para que le
permita al mismo sistema

realizar el célculo del devengo
de vacaciones para el registro
contable, una vez que el
funcionario haya cumplido al
menos un mes de servicio.

399



m1 Ministerio de
Hacienda

HACIENDA

DIGITAL

PARA EL BICENTENARIO

«

Plantilla N° 2: REGISTRO DE LA DISMINUCION PAGO DE VACACIONES (DISFRUTE)

Caodigos Detalle Debe Haber
Presupuestarios
CUENTAS_POR_PAGAR |Remuneraciones JOX
P-P_BAL-ANCE Gastos por ausencias remuneradas e/p KX

Area que Nombre del Registro Momento de la Descripcion Gral del Req. del
procesa la Requerimiento Valoracion- area
informacion Medicion
Gestorias Registro Valor razonable. El sistema debe tener la
RRHH- Disfrute de . ., . . . capacidad de realizar la
interface \/aCACiONeS. Debe efectuarse la disminucion de las mismas. Una vez que el funcionario disminucion de las cuentas por
Integra- solicite las vacaciones y sean aprobadas por la jefatura para el disfrute de pagar y su correspondiente
planillas las mismas registro contable. Para esta

disminucion, el sistema debe
considerar si el disfrute de
vacaciones es proporcional
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Cadigos

Detalle Debe Haber

Presupuestarios

PP BAL-ANCE

Gargos por beneficios por terminacion ¢/p XK

CUENTAS_POR PAGAR

Provisiones para Beneficis por terminacidn 1/p. X

Area que Nombre del Registro Momento de la Descripcion Gral del Req. del

procesa la Requerimiento Valoracion- area
informacion Medicion

Gestorias Célculo y Valor presente de | Contabilidad Nacional

RRHH- Provision para . . la Obligacién por | requiere el  registro  de

interface Cesantia Para efectos de su registro contable, es necesario que una vez que se WevfFicios Provision de Cesantia para

Integra- determine el monto de la Provision, debe generar el asiento contable definidos, cada Ministerio o Institucion

planillas de forma mensual (Gltimo dia natural) utilizando el | incorporado en el sistema de

método de unida | Recursos Humanos y pago de

- de crédito | Planilla. Este apartado es

Planilla N° 1; REGISTRO DE LA PROVISION PARA CESANTIA proyectada. aplicable Unicamente para

funcionarios activos. El

sistema que se asigne a
Recursos Humanos debe de
tener un apartado en el cual,
deberd de mantener la
siguiente  informacion que
deberd de actualizarse cada
afio,” referente a Supuestos:
Demograficos  (tasas  de
Mortalidad, Rotacion,
Incapacidad, Invalidez, Edad

de  Jubilacion y  retiro
anticipado) y  Financieros
(Tasas de Inflacion,
Descuento, Incremeto
Salarial), que deben

considerarse como parte de la
valuacion actuarial para la
estimacion del pasivo asociado
con el beneficio de auxilio de
cesantia  por  jubilacion,
invalidez y muerte.
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Area que
procesa la
informacion

Nombre del
Requerimiento

Registro

Momento de la
Valoracion-
Medicion

Descripcion Gral del Req. del
area

Plantilla N°® 1: Devengo de la Liguidacion de Funcionarios.
| Detalle

FL N =

Codigos

dacidn de los Funcionarios por Ministerio e natitucign.

e e it

Gestorias Ajuste de la Una vez determinada la
RRHH- provisién para | .. . , . . . Provision por el primer mes
interface Cesantia Si el ajuste es por aumento debera generarse el asiento que identifique que corresponda, el sistema
Integra- que se trata de “Ajuste del Aumento de la Provision para Cesantia” Si el debera realizar los asientos de
planillas ajuste es por disminucion debera generarse el asiento que identifique que ajuste de la Provision, esto es,
ca trata de “Aincte de DicminuciAn de 1a PraviciAn nara (Cecantia®’ aumento o disminucion de la
Plantilla N° 2: REGISTRO DEL AJUSTE POR AUMENTO EN LA PROVISION PARA CESANTiA prOVISién Segun Corresponde.
Cédigos Detalle Debe Haber De igual forma, estos asientos
Fresupuestanos de ajuste deben ser generados
P-P_BAL-ANCE Cargos por beneficios por terminacion e/p X0 e aJUS g
CUENTAS_POR_PAGAR |Provisiones para Beneficios por terminacién 1/p. XX de manera mensual,
Justificacién: Registro del ajuste per Aumente en la Provisién para Cesantia. aUtom_at_Izad.a y Syma_rllzada
por ministerio o institucion.
Plantilla N° 3: REGISTRO DEI AJUSTE POR DISMINUCION EN LA PROVISION PARA CESANTIA
Cadiges Detalle Debe Haber
Presupuestarios
CUENTAS_POR_PAGAR |Provisiones para Beneficios por terminacién 1/p. X0
P-P_BAL-ANCE Cargos por beneficios por terminacion e/p XXX
Justificacién: Registro del ajuste por Di 6nen laF 6n para Cesantia.
Gestorias Caélculo para | Reconocimiento de las cuentas por pagar por los dversos rubros que acomparian el cese | Valor presente de | Debera de tomarse en cuenta si
RRHH- Liquidacion de | de labores de un funcionario. la Obligacion. el cese del funcionario es Con
interface Funcionarios Responsabilidad Laboral o si
Integra- | (Renuncia o es sin_ Responsabilidad
planillas despido) Laboral. El sistema Integrado

de Hacienda Digital debe
incorporar una serie de datos o
“campos” que corresponden a

informacion basica  del
funcionario, para el
reconocimiento, registro y
calculo de los rubros de:
vacaciones — cesantia —
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PAGO DE LA LIQUIDACION DE FUNCIONARIOS

Plantilla N* 1: Pago Liquidacion de Funcionarios

Delalle Debe Habet

CLENT AGAA  |Deidas por cazantla & beraficio delos empleados dp [Preavis) X
P-AG0 Cajallica X

m funcionarios por ministerio e institucidn,

Area que Nombre del Registro Momento de la Descripcion Gral del Req. del
procesa la Requerimiento Valoracion- area
informacion Medicion
preaviso — aguinaldo, como
parte de su control.
Gestorias Pago de la Valor presente de | El asiento contable debe ser
RRHH- Liquidacion de - N\, . la Obligacion. enerado por el modulo de
interface ,:u%cionarios Una vez efectuado el pago por parte de la Administracion, transferido a la : ﬂquidaciénp de  Recursos
Integra- (Renuncia o | cuenta del funcionario. Humanos en el momento del
planillas despido) dia que se le cancela al

funcionario las prestaciones, y
sea generado el asiento de
manera  automatizada vy
sumarizada por ministerio o
institucion.
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Plantilla N° 1: Pago Entero Gobierno.

Cadigos

Codigos Contables . Detalle debe haber
Presupuestarios
1114910101 P-AGO Fondo General ¢ BCCR X
1114920101 P-AGO Fondo General $ BCCR X

1130802031

CUENTAS_POR_CO

Documentos a cobrar por otros fraccionamientos de acreditaciones que no

corresponden - Valor nominal

1136442000

CUENTAS_POR_CO

Documentos a cobrar por incumplimiento de becas oforgadas

1136431000

CUENTAS_POR_CO

Bienes Intang

1136431100

CUENTAS_POR_CO

Otr. Bienes Duraderos

Area que Nombre del Registro Momento de la Descripcion Gral del Req. del
procesa la Requerimiento Valoracion- area
informacion Medicion
Gestorias Pagos Valor Razonable | El sistema deberd estar en
RRHH- realizados  por . . capacidad de registrar la
interface Entero Cuando se reciba pagos por concepto de cualquier cobro que se genera informacion relacionada con el
Integra- gobierno/ mediante entero de Gobierno y/o Transferencia Electronica deposito:  Banco,  cuenta
planillas transferencia bancaria, fecha y nimero de

depdsito, persona que
deposita, descripcidn,
concepto que cancela. Para
poder derivar la cuenta
contable de Banco, se debera
llevar un mantenimiento de las
cuentas bancarias vrs las
cuentas contables
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Certificado de
Adeudo

Plantla N"1; Traslado Cuenta por Cobrar a gestion judicial

(odigos Presupuestarios Detalle debe haber
Documentas 2 cobrar por Faccionamiento y aregos de pago en eston cal X
(iras s Vres 2 colrar en gestin il X
CUENTAS POR COBRAR  |Dacumentos & cobrr por s Faccionamientos e acreditaciones qus no corespondsn - Valrnominl 1
CUENTAS POR_COBRAR. ocumentos @ cobrarpor concepto del deducbl en accidnte sty X
CUENTAS POR COBRAR  Mhtas pornfacciones de transio X
CUENTHS POR_CORRAR | Documentos & cotrr porconcepto d cumpimenta & preiso X
1

cuentas por cobrar
por  Asociacion
por deduccion, es
a corto plazo se
medird a valor
razonable. Si pasa
a largo plazo se
medird a costo
Amortizado.

Area que Nombre del Registro Momento de la Descripcion Gral del Req. del
procesa la Requerimiento Valoracion- area
informacion Medicion
Gestorias Traslado de Si la cuenta por | Cuando se genera un traslado
RRHH- casos a Ofciina . . . Cobrar por | de los casos que no se han
interface de Cobro | EN el mom_ento_en que se genere el Certificado de Adeudo y La oficin ade Acreditaciones recuperado por las unidades
Integra- Judicial Cobro Judicial informe que se traslada a Sede Juzgado. que no | primarias (gestorias de RH) a
planillas mediante corresponden  y | laOficina de Cobro Judicial, el

sistema debera crear los
siguientes estatus para la
deuda, como seguimiento y
control:

e Estatus Administrativo ---
“Sede Administrativa”
* Estatus Judicial --- “Traslado
Cobro Judicial via certificado
de Adeudo”
. Estatus Judicial-
Administrativo
“Notificacion efectiva de aviso
de cobro”, “Pago Parcial”,
“Arreglos de pago”, “Dacion

de pago parcial”.
. Estatus Judicial-
Administrativo  ---  “Pago
total”, “Prescripcion”,
“Determinacion de
incobrabilidad” “Dacion de
pago”.

» Estatus Juzgado --- “Via
Judicial”
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Area que
procesa la
informacion

Nombre del
Requerimiento

Registro

Momento de la
Valoracion-
Medicion

Descripcion Gral del Req. del
area

Gestorias
RRHH-
interface
Integra-
planillas

Revelacion en
notas a los
EEEFF

Registro de Revelacion

NICSP 20 requiere revelar
informacion sobre la
remuneracion agregada del
personal clave de la gerenciay
la NICSP 1, Presentacion de
Estados Financieros, requiere
revelar informacion sobre el
gasto de los beneficios a los
empleados (parrafo 174 de
“NICSP 25%), la informacion
de todos los registros de
informacion contable al nuevo
sistema  Contable, como
especie de un apartado, con el
fin de poder extraer toda la
informacion correspondiente
para la Revelacién a los
Estados Financieros
(revelacion de registros) de
forma que se pueda clasificar
por cuenta contable, para su
analisis.  También,  debe
revelarse: * Los importes por el
valor de las ausencias
remuneradas acumulados a la
fecha de cierre; ¢ Las
obligaciones acumuladas en el
Estado de Situacion
Financiera, desagregadas por
naturaleza, y los gastos
reconocidos en el Estado de
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Area que
procesa la
informacion

Nombre del
Requerimiento

Registro

Momento de la
Valoracion-
Medicion

Descripcion Gral del Req. del
area

Rendimiento Financiero; ¢ Las
obligaciones acumuladas y los
gastos reconocidos durante el
ejercicio vinculados con el
personal clave de la gerencia o
direccion de la entidad.
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