RA41:   REQUISITOS PARA LA AUTORIZACIÓN E INSCRIPCIÓN DE  LOS CONCESIONARIO DEL DEPOSITO LIBRE COMERCIAL DE GOLFITO COMO AUXILIARES DE LA FUNCIÓN PÚBLICA ADUANERA

Auxiliares de la Función Pública Aduanera: son las personas físicas o jurídicas, públicas o privadas, que participen habitualmente ante el Servicio Nacional de Aduanas, en nombre propio o de terceros, en la gestión aduanera.  Los auxiliares serán responsables solidarios ante el Fisco por las consecuencias tributarias derivadas de los actos, las omisiones y los delitos en que incurran sus empleados acreditados ante el Servicio Nacional de Aduanas, sin perjuicio de las responsabilidades civiles, administrativas y penales a que dichos empleados queden sujetos legalmente. (Articulo 28, Ley General de Aduanas) 
Requisitos generales: Para poder operar como auxiliares, las personas deberán tener capacidad legal para actuar, estar anotadas en el registro de auxiliares que establezca la autoridad aduanera, mantenerse al día en el pago de sus obligaciones tributarias, cumplir los requisitos estipulados en ésta Ley, sus Reglamentos y los que disponga la resolución administrativa que los autorice como auxiliares. 
El auxiliar que, luego de haber sido autorizado, deje de cumplir algún requisito general o específico, no podrá operar como tal hasta que demuestre haber subsanado el incumplimiento.   (Articulo 29,  Ley General de Aduanas)
Impedimentos. No podrán ser auxiliares de la función pública: 
a) Los funcionarios y empleados del Estado o de sus instituciones autónomas, semiautónomas y empresas públicas. 
b) Las personas que estén inhabilitadas, por sentencia judicial firme, para ejercer cargos públicos. (Artículo 29 bis, Ley General de Aduanas).
Concesionario: Persona física o jurídica, Auxiliar de la Función Pública aduanera, autorizada por la Junta para vender en el Depósito y que tiene adjudicada una patente de explotación de local comercial en el Depósito Libre Comercial de Golfito. Decreto N° 42196-H “REGLAMENTO A LA LEY ORGANICA DE LA JUNTA DE DESARROLLO REGIONAL DE LA ZONA SUR DE LA PROVINCIA DE PUNTARENAS (JUDESUR)”

Condiciones especiales 
1. Contar con el equipo de cómputo, software y medios para la transmisión electrónica de datos, registro y administración de inventarios, así como para el registro de las ventas realizadas, según los requerimientos y formatos establecidos por el Servicio Nacional de Aduanas,  en su actividad como Concesionario para operar dentro del Depósito Libre Comercial de Golfito. . 

2. El personal que vaya a realizan transmisión electrónica de datos, deber contar de previo con firma digital, según lo establecido en la Ley 8454, Ley de Certificados, Firmas Digitales y Documentos Electrónicos.  La cita para su obtención puede ser solicitada en alguna de las Oficinas Autorizadas por la Autoridad Certificadora,  Banco Central de Costa Rica:  http://www.bccr.fi.cr/firma_digital/ .    Cuando se posea la firma digital,  acceder  al Manual de Operación de Cambio de Unidad Certificadora:   www.hacienda.go.cr/VANcliente/  bajo el nombre de Cliente de VAN, versión 2016.    
3. Encontrarse inscrito, al día  (no moroso) y en estado no omiso,  en el Registro de Contribuyentes de la Dirección General de Tributación, Ministerio de Hacienda, lo cual será verificado en los Sistemas de Información de la Dirección General de Tributación.  

4. Encontrarse registrado y al día el pago de sus obligaciones con Caja Costarricense de Seguro Social, lo cual será verificado en el Sistema Centralizado de Recaudación SICERE de esa institución. 

Documentos que deben presentarse

1.   DER01 FORMULARIO SOLICITUD AUTORIZACIÓN COMO AUXILIAR DE LA FUNCIÓN PUBLICA ADUANERA, pagina 1, debidamente lleno y firmado por el Representante Legal o interesado.
2.   Copia del contrato de concesión, certificado por Notario Público, o constancia emitida por la Junta de Desarrollo Regional de la Zona Sur (JUDESUR),  sobre esa condición.
3.   Declaración jurada rendida ante Notario Público indicando ubicación exacta por provincia, cantón, distrito y demás señas de (debe coincidir con lo que se consigne en el formulario anterior):

a. Las  oficinas administrativas

b. Lugar o instalaciones en donde realizará almacenará y dispondrá a la venta, las mercancías previamente autorizadas. 
c. Lugar  y medios para recibir notificaciones (número de fax, apartado y correo electrónico). 

d. Lugar en donde se custodiarán las declaraciones aduaneras y documentos originales e información derivada de sus operaciones aduaneras en el régimen.  

4. En el caso de PERSONAS JURÍDICAS: 

a. Certificación notarial o registral de personería jurídica con fecha de emisión no mayor a tres meses.

b. Copia certificada por Notario Público, del anverso y reverso de la cédula de identidad del Representante Legal.

5. En el caso de PERSONAS FÍSICAS:

a. Copia certificada por Notario Público, del anverso y reverso  de la cédula de identidad del solicitante.

b. Certificación reciente (menos de 30 días naturales) extendida por la Caja Costarricense de Seguro Social, donde conste que no labora para el Estado costarricense y sus instituciones.

c. Certificación notarial del domicilio en el país, por provincia, cantón, distrito y demás señas.

d. Certificación de antecedentes penales, expedida por el Registro Judicial, ubicado en avenida 6, calle 19, costado noreste del edificio del Organismo de Investigación Judicial, Primer Circuito Judicial de San José.

6. Declaración Jurada rendida ante Notario Público, de que se ha adquirido el   programa de cómputo (software) para realizar las transmisiones electrónicas y operar como concesionario, indicando la Categoría de Auxiliar, quien es el Proveedor o Desarrollador,  y que el mismo se encuentra certificado por el Ministerio de Hacienda a tales efectos.  Ver además RA22 REQUERIMIENTOS TÉCNICOS INFORMÁTICOS PARA OPERAR CON TICA. 
7. DER08  FORMULARIO DE INSCRIPCIÓN-DESINSCRIPCIÓN DE PERSONAL SUBALTERNO, con los datos de los empleados que harán transmisión electrónica de datos. 
8. Copia certificada de la cédula de identidad del personal subalterno que se incluyan en formulario anterior. 

9.  El respectivo poder, si la persona que suscribe la solicitud actúa en  representación de otra.  

10.  Cualesquiera otros documentos en que se funde la solicitud.

Consideraciones importantes:

1. Los Concesionarios del Depósito Libre Comercial de Golfito y su personal subalterno inscrito, que gestionen directamente ante las dependencias del Servicio Nacional de Aduanas, deberán portar carné que los acredite como tales, el que será confeccionado por el mismo interesado. Ver características en RA28  REQUISITOS PARA LA CONFECCIÓN DEL CARNÉ (RES-DGA-76-96 del 2 de julio de 1996). 
2. Los formularios, formatos, requerimientos técnicos, requisitos y circulares pueden ser obtenidos en el sitio Web del Ministerio de Hacienda: www.hacienda.go.cr > Servicios > Aduaneros > Formularios y Requisitos para Auxiliares de la Función Pública Aduanera.
3. Las firmas que se consignen por parte del Representante Legal o interesado en los formularios y demás documentos requeridos,  deberán venir autenticadas por Notario Público (Articulo 286 de la Ley General de Administración Pública); no obstante cuando la solicitud se presente de manera personal, se podrá prescindir de su autenticación y bastará con la confrontación de la firma contra el documento de identificación respectivo.

4. Todas las declaraciones juradas rendidas ante Notario Público, podrán ser  presentadas en un solo documento, y deben cumplir con los requerimientos del Código Notarial y con los lineamientos de la Dirección Nacional de Notariado.

Procedimiento de autorización
Las personas físicas o jurídicas que deseen ser autorizadas como Concesionario del Depósito Libre Comercial de Golfito, Auxiliares de  la Función Pública Aduanera, seguirán el siguiente procedimiento: 

1. Presentar los requisitos anteriormente indicados, en el Departamento de Estadística y Registros, Direccion de Gestión Técnica, Dirección General de Aduana, sita en el Edificio La Llacuna, Piso 7, Avenidas 1 y 3, Calle 5, Ciudad de San José. 

2. Previo a su recepción en ventanilla, se dará revisión a los documentos que se presenten, con el fin de determinar que sean los idóneos y que estén completos.  Esta revisión preliminar no es excluyente de la revisión pormenorizada que posteriormente se hará durante el proceso de autorización. 
3. De determinarse que no cumplen a cabalidad, con los formalismos o que se encuentren incompletos, se le indicará la persona que los presenta, que debe subsanarse o presentarse de manera adicional. 

4. Se dará recibido a la documentación, ya sea que esta venga completa o no, asignándole un número de gestión,  para el control y seguimiento de la solicitud de autorización.  Toda documentación que se presente posteriormente en ventanilla, deberá hacer referencia a ese número de gestión. 
5. La gestión ingresada se trasladará a la Jefatura de Departamento, para la asignación al Profesional Analista que resolverá la solicitud de autorización. 

6. El Profesional Analista hará un análisis detallado de los requisitos presentados, y en caso encontrar  deficiencias o que se encuentren incompletos, procederá a elaborar la prevención correspondiente al interesado, y le concederá un plazo de 10 días hábiles para su presentación, de conformidad con los artículos 255 y siguientes, 264, 287, 295 y siguientes de la Ley General de la Administración Pública. 
7. De encontrar que los documentos presentados satisfacen los  requisitos de Ley, se procederá a elaborar y emitir la resolución de autorización,  dentro del plazo de un mes, contado a partir de que los requisitos se encuentren completos, según lo establece el artículo 79 de la Reglamento a la Ley General de Aduanas. 

8. Cuando haya habido prevención por falta de requisitos, según lo indicado en el punto  6, una vez presentado en ventanilla lo requerido y se cumpla con lo requerido; se procederá a elaborar y emitir la resolución de autorización dentro del plazo de un mes, contado a partir de que los requisitos se encuentren completos, según lo establece el artículo 79 de la Reglamento a la Ley General de Aduanas. 

9. Se procederá a notifica la resolución de autorización al interesado, por alguno de los medios legalmente establecidos.  

10. El proceso anterior podrá realizarse de manera digital, siendo que los documentos que se presenten, deberán ser firmados digitalmente, y se someterán a revisión según lo indicado en el punto 6. 

11. Cuando en el formulario DER01 se indique un correo electrónico para notificaciones, se procederá a notificar los actos que se emitan a esa dirección electrónica. 

12. Una vez notificada la resolución de autorización, se procederá a habilitar al Auxiliar de la Función Pública Aduanera, y hacer los ajustes que correspondan en el Sistema de Información TICA. 

13. El Auxiliar de la Función Pública Aduanera coordinará con su desarrollador de software la habilitación y pruebas necesarias al efecto de opere conforme los procedimientos aduaneros y demás requerimientos de la Dirección General de Aduanas y del Ministerio de Hacienda. 

14. El Auxiliar de la Función Pública Aduanera, coordinará con la Dirección General de Aduanas en caso de que se presenten inconvenientes en la operación, y para las inconvenientes de tipo tecnológico que se presenten, dirigirá los incidentes del caso a la Dirección de Tecnologías de la Información y Comunicación DTIC, por medio de la dirección electrónica  MesadeServiciosTIC@hacienda.go.cr .

Fuente: 

Código Aduanero Uniforme Centroamericano  (CAUCA, Decreto Ejecutivo No. 8360).

Reglamento del Código Aduanero Uniforme Centroamericano (RECAUCA, Decreto Ejecutivo No. 31536-COMEX-H del 24 de noviembre de 2003. 

Ley General de Aduanas y sus reformas (Ley No 7557 publicada en la Gaceta no 212 del 08 de noviembre de 1995

Reglamento a la Ley General de Aduanas y sus reformas (Decreto Ejecutivo No. 25270-H del 14 de junio de 1996 publicado en La Gaceta No. 123, Alcance No. 37 del 28 de junio de 1996).
	Ley No. 9356  Ley Orgánica de la Junta de Desarrollo Regional de la Zona Sur de la provincia de Puntarenas (JUDESUR). 
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