RA12:   REQUISITOS PARA LA AUTORIZACION E INSCRIPCION DE  DEPOSITARIOS ADUANEROS COMO 
AUXILIARES DE LA FUNCION PÚBLICA ADUANERA

Auxiliares de la Función Pública Aduanera: son las personas físicas o jurídicas, públicas o privadas, que participen habitualmente ante el Servicio Nacional de Aduanas, en nombre propio o de terceros, en la gestión aduanera.  Los auxiliares serán responsables solidarios ante el Fisco por las consecuencias tributarias derivadas de los actos, las omisiones y los delitos en que incurran sus empleados acreditados ante el Servicio Nacional de Aduanas, sin perjuicio de las responsabilidades civiles, administrativas y penales a que dichos empleados queden sujetos legalmente. 
Requisitos generales: Para poder operar como auxiliares, las personas deberán tener capacidad legal para actuar, estar anotadas en el registro de auxiliares que establezca la autoridad aduanera, mantenerse al día en el pago de sus obligaciones tributarias, cumplir los requisitos estipulados en la Legislación Aduanera, sus Reglamentos y los que disponga la resolución administrativa que los autorice como auxiliares. 
El auxiliar que, luego de haber sido autorizado, deje de cumplir algún requisito general o específico, no podrá operar como tal hasta que demuestre haber subsanado el incumplimiento. 
Impedimentos. No podrán ser auxiliares de la función pública: 
a) Los funcionarios y empleados del Estado o de sus instituciones autónomas, semiautónomas y empresas públicas. 
b) Las personas que estén inhabilitadas, por sentencia judicial firme, para ejercer cargos públicos. 
Depositarios Aduaneros: son las personas físicas o jurídicas, públicas o privadas, auxiliares de la función pública aduanera que, autorizadas mediante concesión, por la Dirección General de Aduanas, custodian y conservan temporalmente, con suspensión del pago de tributos, mercancías objeto de comercio exterior, bajo la supervisión y el control de la autoridad aduanera. 
Los depósitos aduaneros podrán habilitarse de acuerdo con las necesidades del Servicio Nacional de Aduanas.  Los depósitos aduaneros podrán ser públicos cuando pueda utilizarlos cualquier persona para depositar mercancías y privados cuando estén destinados al uso exclusivo del depositario y de aquellas personas autorizadas por el Servicio Aduanero a solicitud del depositario
El plazo de autorización para establecer y operar un depósito aduanero, será de quince años prorrogable por períodos iguales y sucesivos a petición del depositario, la cual se concederá previa evaluación por parte del Servicio Aduanero del desempeño de actividades realizadas por el depositario.
Condiciones especiales
1. Contar con instalaciones exclusivas para su operación, las cuales deben estar adecuadas para la recepción, depósito, inspección y despacho de mercancías, con un área mínima de 10.000m2 (diez mil metros cuadrados) destinada a la actividad de depósito aduanero de mercancías, la cual incluya una sección mínima de construcción de 3.000 m2 (tres mil metros cuadrados) para el almacenamiento de mercancías bajo control fiscal.
2. Destinar un área apropiada para el almacenamiento de las mercancías caídas en abandono o decomisadas.
3. Mantener dentro del área destinada a depósito un área mínima de 200 m2 (doscientos metros cuadrados), para el examen previo y/o a la verificación física de las mercancías. 
4. Cuando cumpla con las medidas de control y las condiciones que establece la Ley General de Aduanas y su Reglamento, se podrá solicitar además la autorización para la prestación, de servicios complementarios al despacho y el depósito de mercancías, siempre y cuando el prestador cuente con las autorizaciones o concesiones necesarias, las cuales deben ubicarse fuera de los 3.000 m2 para el almacenamiento de mercancías bajo control fiscal, según se indicó en el punto 1.
5. Tratándose de depositarios aduaneros que soliciten poseer concesión de Almacén General de Depósito, las áreas o bodegas destinadas al efecto deberán separarse y delimitarse al menos con mallas de ciclón de 2,54 cm x 2,54 cm,  fijas con una altura mínima de tres metros y estar ubicadas fuera del área de los 3.000 m2 (tres mil metros cuadrados) destinados al depósito fiscal, según se indico en el punto 1. La autorización como Almacen General de Depósito debe solicitarse al  Despacho del Ministro de Hacienda.
6. Acondicionar y mantener a disposición de la autoridad aduanera, una oficina equipada con el mobiliario, equipo de cómputo y líneas de comunicación, adecuadas para el desempeño de las labores de los funcionarios aduaneros asignados al depósito aduanero.
7. Cumplir con las condiciones de seguridad y las demás normas técnicas de construcción
8. Cumplir con las condiciones de seguridad y normas técnicas de construcción específicas que fijen las autoridades competentes y con la reglamentación para el depósito aduanero de mercancías líquidas, a granel, peligrosas para la salud humana, animal,  o vegetal y el medio ambiente o refrigeradas. En estos casos las áreas de construcción  y las destinadas a la actividad del depósito aduanero podrán ser menores a las señaladas (en el punto 1), y de acuerdo con lo que indica el reglamento a la Ley General e Aduanas. 
9. Los planos de las instalaciones en donde operará, deberán reflejar en detalle la ubicación y distribución, limites, y  tamaño en metros cuadrados, de las áreas de operación, anteriormente indicadas. 
10. En cuanto al manejo de mercancías en la operación del depositario aduanero, cumplir con lo establecido en el documento denominado LINEAMIENTOS GENERALES PARA LA UBICACIÓN, ESTIBA, DEPOSITO, MOVILIZACION E IDENTIFICACION DE MERCANCIAS BAJO CUSTODIA TEMPORAL DE LOS DEPOSITARIOS ADUANEROS (resolución DGA-052-2014, del 11 de marzo de dos mil catorce).

11. Contar con el equipo de cómputo, software y medios para la transmisión electrónica de datos, según los requerimientos y formatos establecidos por el Servicio Nacional de Aduanas. 
12. Llevar un registro de todas las personas que se presenten con autorizaciones de levante de mercancías, así como de todos los vehículos que se utilicen para transportar mercancías al ingreso

y egreso del depósito aduanero.
13. Llevar un registro permanente y simultáneo de las operaciones de mercancías en depósito, en el momento en que se tengan por recibidas o sean retiradas, según condiciones establecidas por el Servicio Nacional de Aduanas. 
14. Contar con medios de vigilancia suficientes y adecuados que aseguren la efectiva custodia y conservación de las mercancías, de acuerdo con las condiciones de ubicación e infraestructura del depósito y la naturaleza de las mercancías, conforme a lo que disponga la Dirección General en el acto de autorización. 

15. Adquirir, instalar, dar mantenimiento y poner a disposición de las autoridades aduaneras el equipo de seguridad, de conformidad al tipo de operación, ubicación de las instalaciones y riesgo fiscal inherente a las mercancías y regímenes aduaneros aplicables, de conformidad con las determinaciones que el Servicio Aduanero establezca;
16. Regular el acceso a las instalaciones de forma que se garantice la seguridad de las mercancías.
17. Mantener y transmitir inventarios mediante sistemas electrónicos en las condiciones y términos establecidos por el Servicio Aduanero.

18. Proporcionar los reportes de las operaciones que el Servicio Aduanero le solicite, así como otros que se requieran.

19. Rendir garantía global que responda ante el Estado por las eventuales responsabilidades tributarias derivadas de su operación como auxiliar, por un monto de ciento cincuenta mil pesos centroamericanos o su equivalente en moneda nacional.
20. Contar con dictamen positivo por parte de la Aduana de Control, sobre las condiciones, distribución y tamaño mínimo que deben tener las instalaciones físicas, seguridad y acceso a las instalaciones y equipamiento para la operación del depositario, lo cual se coordinara entre el Departamento de Estadística y Registro, la Aduana de Control y el interesado. 
21. El personal que vaya a realizan transmisión electrónica de datos, deber contar de previo con firma digital, según lo establecido en la Ley 8454, Ley de Certificados, Firmas Digitales y Documentos Electrónicos.  La cita para su obtención puede ser solicitada en alguna de las Oficinas Autorizadas por la Autoridad Certificadora,  Banco Central de Costa Rica:  http://www.bccr.fi.cr/firma_digital/ .     Cuando se posea la firma digital,  acceder  al Manual de Operación de Cambio de Unidad Certificadora:   www.hacienda.go.cr/VANcliente/  bajo el nombre de Cliente de VAN, versión 2016.    
22. Encontrarse inscrito y al día en el pago de sus obligaciones tributarias con la Dirección General de Tributación, Ministerio de Hacienda, situación que será verificada en el Sistema Integrado de Información Tributaria. 

23. Encontrarse inscrito y al día en el pago de sus obligaciones con Caja Costarricense de Seguro Social, lo cual será verificado en el Sistema Centralizado de Recaudación SICERE. 
Documentos que deben presentarse
1. DER01 FORMULARIO SOLICITUD AUTORIZACION COMO AUXILIAR DE LA FUNCION PUBLICA ADUANERA, debidamente lleno y firmado por el Representante Legal o interesado.
2. Declaración jurada rendida ante Notario Público indicando ubicación exacta por provincia, cantón, distrito y demás señas de (debe coincidir con lo que se consigne en el formulario DER01):

a. Las  oficinas administrativas

b. Lugar o instalaciones en donde realizará las operaciones aduaneras.

c. Lugar  y medios para recibir notificaciones (número de fax, apartado y correo electrónico). 

d. Lugar en donde se custodiarán las declaraciones aduaneras y documentos originales e información derivada de sus operaciones aduaneras en el régimen.  

3. En el caso de PERSONAS JURIDICAS: 

a. Certificación notarial o registral de personería jurídica con fecha de emisión no mayor a tres meses.

b. Certificación notarial o registral de la escritura constitutiva.

c. Copia certificada por Notario Público, del anverso y reverso de la cédula de identidad del Representante Legal.

4. En el caso de PERSONAS FISICAS:

a. Copia certificada por Notario Público, del anverso y reverso  de la cédula de identidad del solicitante.

b. Certificación reciente (menos de 30 días naturales) extendida por la Caja Costarricense de Seguro Social, donde conste que no labora para el Estado costarricense y sus instituciones.

c. Certificación notarial del domicilio en el país, por provincia, cantón, distrito y demás señas.
d. Certificación de antecedentes penales, expedida por el Registro Judicial, ubicado en avenida 6, calle 19, costado noreste del edificio del Organismo de Investigación Judicial, Primer Circuito Judicial de San José.

5. Copia certificada por Notario Público o extendido por el Registro Público de la Propiedad, del título de propiedad del bien inmueble donde operará.

6. En caso de ubicarse en un bien inmueble arrendado, aportar copia certificada por notario público del contrato de arrendamiento.

7. Plano de las instalaciones en donde operará, en donde se observen las áreas  para el almacenamiento, custodia y conservación de las mercancías,  y que contenga la indicación de la ubicación, límites, metros cuadrados de superficie y vías de acceso, según lo indicado en el formulario DER01.
8. Dictamen, en original, emitido por ingeniero civil o arquitecto, colegiado activo, en cuanto al tipo de construcción de las instalaciones destinadas para depósito de aduanas y adecuadas para el almacenamiento, custodia y conservación de las mercancías de acuerdo al tipo o clase de las que serán almacenadas, fundamentalmente si se trata de mercancías de naturaleza inflamable, tóxicas o que puedan causar daños a la salud o al medio ambiente. El dictamen debe indicar que cuenta con áreas necesarias para la recepción, permanencia, operación y maniobra de los medios de transporte.
9. Descripción del sistema de control del movimiento y existencia de mercancías y descripción de los equipos automatizados con el que se efectuarán dichos controles.

10. Documento original de la garantía que responderá ante el Estado por eventuales responsabilidades tributarias derivadas de sus operaciones, según lo requerido en el archivo electrónico de  RA23 REQUISITOS PRESENTACION INICIAL Y RENOVACION GARANTIA COMO AUXILIAR y por medio del DER19  FORMULARIO PRESENTACION INICIAL Y RENOVACION GARANTIA COMO AUXILIAR, por un monto de $150.000 (ciento cincuenta mil dólares) o su equivalente en moneda nacional.
11. Declaración Jurada rendida ante Notario Público, de que se ha adquirido el   programa de cómputo (software) para realizar las transmisiones electrónicas, indicando la Categoría de Auxiliar,  quien es el Proveedor o Desarrollador,  y que el mismo se encuentra certificado por el Ministerio de Hacienda a tales efectos. Ver además RA22 REQUERIMIENTOS TÉCNICOS INFORMÁTICOS PARA OPERAR CON TICA. 
12. DER08  FORMULARIO DE INSCRIPCIÓN-DESINSCRIPCIÓN DE PERSONAL SUBALTERNO, con los datos de los empleados que harán transmisión electrónica de datos.
13. Copia certificada de la cedula de identidad del personal subalterno que se incluyan en formulario anterior.

14. El respectivo poder, si la persona que suscribe la solicitud actúa en  representación de otra, en los términos que señala la directriz número DIR-DN-010-2009 y aclaración DIR-010-A-2009.
15. Cualesquiera otros documentos en que se funde la solicitud.

Consideraciones importantes:

1. Los Depositarios Aduaneros y su personal subalterno inscrito, que gestionen directamente ante las dependencias del Servicio Nacional de Aduanas, deberán portar carné que los acredite como tales, el que será confeccionado por el mismo interesado. Ver características en RA28  REQUISITOS PARA LA CONFECCION DEL CARNÉ (RES-DGA-76-96 del 2 de julio de 1996). 
2. Los formularios, formatos, requerimientos técnicos, requisitos y circulares pueden ser obtenidos en el sitio Web del Ministerio de Hacienda: www.hacienda.go.cr > Servicios > Aduaneros > Formularios y Requisitos para Auxiliares de la Función Pública Aduanera.
3. Las firmas que se consignen por parte del Representante Legal o interesado en los formularios y demás documentos requeridos,  deberán venir autenticadas por Notario Público (Articulo 286 de la Ley General de Administración Pública); no obstante cuando la solicitud se presente de manera personal, se podrá prescindir de su autenticación y bastará con la confrontación de la firma contra el documento de identificación respectivo. También se pueden presentar firmadas digitalmente.
4. Todas las declaraciones juradas rendidas ante Notario Público, podrán ser  presentadas en un solo documento, y deben cumplir con los requerimientos del Código Notarial y con los lineamientos de la Dirección Nacional de Notariado.

AUTORIZACIÓN PARA LA PRESTACIÓN OTROS SERVICIOS 
Reempaque y distribución
Requisitos:

1. Presentar solicitud formal ante la Dirección General de Aduanas debidamente firmada por el representante legal.

2. El área destinada para la prestación de los servicios de reempaque y distribución, deberá estar fuera de los 3.000 m2 (tres mil metros cuadrados) destinados a la actividad del depositario aduanero. 
3. Delimitar  y separar el área destinada a la  prestación de servicios de reempaque y distribución con mallas de ciclón de 2.54 x 2.54 cm., con altura mínima de 3 m (tres metros).
4. Presentar croquis certificado por Ingeniero Civil, o copia de los planos visados, certificado por Ingeniero Civil o autoridad competente,  de las áreas de servicio de acuerdo con las regulaciones de construcción vigentes.

Servicios complementarios   
Se autorizará la prestación de servicios complementarios dentro de las instalaciones de los Depositarios Aduaneros,  para el funcionamiento de agentes aduaneros, agencias de carga, empresas consolidadoras para el paletizaje o empaque de mercancías destinadas a la exportación definitiva o temporal o reexportación, empresas aseguradoras de carga, transportistas aéreos, terrestres y marítimos o bancos del Sistema Bancario Nacional.

Requisitos: 

1. Presentar solicitud formal ante la Dirección General de Aduanas debidamente firmada por el representante legal., indicando el tipo de servicio a prestar. 
2. Definir el área destinada para la prestación de los servicios complementarios, la cual deberá estar fuera de los 3.000 m2 (tres mil metros cuadrados) destinados a la actividad del depósito.

3. Delimitar y separar claramente las áreas que se destinen para la prestación de servicios complementarios, de aquellas destinadas al depósito de mercancías.
4. Presentar croquis certificado por Ingeniero Civil, o copia de los planos visados, certificado por Ingeniero Civil o autoridad competente,  de las áreas de servicio de acuerdo con las regulaciones de construcción vigentes.
Autorización para la operación como Almacén General de Depósito:   presentar  solicitud ante el Despacho del Ministro de Hacienda.
Revocación de la autorización: 

La autorización para operar un depósito aduanero cesará por las causas siguientes:
a. Por vencimiento del plazo de la autorización para operar el depósito aduanero, sin que se haya solicitado la prórroga antes del vencimiento o dentro de los treinta días siguientes al mismo.
b. Por renuncia voluntaria del depositario, en cuyo caso deberá ser debidamente justificada y aceptada por la Autoridad Aduanera. En este caso deberá comunicarlo al Servicio Aduanero al menos con una anticipación de un mes al cese.

Una vez determinado que no existen obligaciones pendientes con la Administración Tributaria, el Servicio Aduanero autorizará la solicitud, procederá al cese temporal o definitivo de la concesión y efectuará las anotaciones en el registro respectivo.
En ambos casos, el depositario deberá hacer del conocimiento del Servicio Aduanero la existencia en sus instalaciones de mercancías sujetas al control aduanero, a efecto que la Autoridad Aduanera proceda a constatar su existencia y ordenar, en tal caso, su traslado a otro depósito aduanero.

En caso de existir deudas tributarias pendientes de cancelar, el Servicio Aduanero, iniciará los procedimientos administrativos y judiciales pertinentes para su pago.

La garantía presentada en el momento de la autorización,  no será devuelta hasta que al Auxiliar de la Función Pública Aduanera,  haya cumplido y finiquitado todos los asuntos que se encuentren pendientes o en proceso ante el Servicio Nacional de Aduanas, lo cual incluye a las aduanas en donde haya ofrecido sus servicios, y ante la Dirección Normativa  y los Órganos Fiscalizadores de la Direccion General de Aduanas, producto de su gestión como Aperado Especial Aduanero. 
Fuente: 

· Ley 8881: “Modificación Integral del Código Aduanero Uniforme Centroamericano y Protocolo de Enmienda” (CAUCA IV), publicado en La Gaceta N° 236 del 06 de diciembre de 2010.

· Decreto Ejecutivo Nº 42876-H-COMEX publicado en La Gaceta Nº49 del 11 de marzo de 2021, Reglamento al Código Aduanero Uniforme Centroamericano (RECAUCA IV).

· Ley Nº7557 del 20 de octubre de 1995, publicada en La Gaceta Nº 212 del 08 de noviembre de 1995 y sus reformas, “Ley General de Aduanas”.
· Reglamento a la Ley General de Aduanas y sus reformas (Decreto Ejecutivo No. 25270-H del 14 de junio de 1996 publicado en La Gaceta No. 123, Alcance No. 37 del 28 de junio de 1996).
· Ley Nº 8923, referente a la Convención para la eliminación del requisito de Legalización para los documentos públicos extranjeros” (Apostilla)

· Circular C-DN-009-2013 del 22 de abril del año 2013, Sobre la tramitación de los documentos apostillados, recibidos ante el Servicio Nacional de       Aduanas
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