RA07:   REQUISITOS PARA LA AUTORIZACION E INSCRIPCION COMO CONSOLIDADOR Y DESCONSOLIDADOR DE CARGA
Auxiliares de la Función Pública Aduanera: son las personas físicas o jurídicas, públicas o privadas, que participen habitualmente ante el Servicio Nacional de Aduanas, en nombre propio o de terceros, en la gestión aduanera.  Los auxiliares serán responsables solidarios ante el Fisco por las consecuencias tributarias derivadas de los actos, las omisiones y los delitos en que incurran sus empleados acreditados ante el Servicio Nacional de Aduanas, sin perjuicio de las responsabilidades civiles, administrativas y penales a que dichos empleados queden sujetos legalmente.
Requisitos generales: Para poder operar como auxiliares, las personas deberán tener capacidad legal para actuar, estar anotadas en el registro de auxiliares que establezca la autoridad aduanera, mantenerse al día en el pago de sus obligaciones tributarias, cumplir los requisitos estipulados en la Legislación Aduanera, sus Reglamentos y los que disponga la resolución administrativa que los autorice como auxiliares. 
El auxiliar que, luego de haber sido autorizado, deje de cumplir algún requisito general o específico, no podrá operar como tal hasta que demuestre haber subsanado el incumplimiento. 
Impedimentos. No podrán ser auxiliares de la función pública: 
a) Los funcionarios y empleados del Estado o de sus instituciones autónomas, semiautónomas y empresas públicas. 
b) Las personas que estén inhabilitadas, por sentencia judicial firme, para ejercer cargos públicos. 
Consolidadores y Desconsolidadores de Carga: Los consolidadores de carga son personas que, en su giro comercial, se dedican, principal o accesoriamente, a contratar, en nombre propio y por su cuenta, servicios de transporte internacional de mercancías que ellos mismos agrupan, destinadas a uno o más consignatarios.
Los desconsolidadores de carga son personas a las que se consigna el documento de transporte madre ya sea este aéreo, marítimo o terrestre (master airway bill, master bill of lading o carta de porte) y que tiene como propósito desconsolidar la carga en su destino.
Condiciones especiales: 

1. Contar con el equipo de cómputo, software y medios para la transmisión electrónica de datos, según los requerimientos y formatos establecidos por el Servicio Nacional de Aduanas.
2. El personal que vaya a realizan transmisión electrónica de datos, deber contar de previo con firma digital, según lo establecido en la Ley 8454, Ley de Certificados, Firmas Digitales y Documentos Electrónicos.  La cita para su obtención puede ser solicitada en alguna de las Oficinas Autorizadas por la Autoridad Certificadora,  Banco Central de Costa Rica:  http://www.bccr.fi.cr/firma_digital/ .     Cuando se posea la firma digital,  acceder  al Manual de Operación de Cambio de Unidad Certificadora:   www.hacienda.go.cr/VANcliente/  bajo el nombre de Cliente de VAN, versión 2016.    

3. Encontrarse inscrito en el Registro de Contribuyentes de la Dirección General de Tributación, Ministerio de Hacienda, cual será verificado en el Sistema Integrado de Información Tributaria. 

4. Encontrarse sin morosidad en el pago de sus obligaciones con la Caja Costarricense de Seguro Social, lo cual será verificado en el Sistema Centralizado de Recaudación SICERE de esa institución. 

Documentos que deben presentarse: 
1. DER01 FORMULARIO SOLICITUD AUTORIZACION COMO AUXILIAR DE LA FUNCION PUBLICA ADUANERA debidamente lleno y firmado por el Representante Legal o interesado.
2. Declaración jurada rendida ante Notario Público indicando ubicación exacta por provincia, cantón, distrito y demás señas de (debe coincidir con lo que se consigne en el formulario DER01):

a. Las oficinas administrativas

b. Lugar o instalaciones en donde realizará las operaciones aduaneras.

c. Lugar y medios para recibir notificaciones (número de fax, apartado y correo electrónico). 

d. Lugar en donde se custodiarán las declaraciones aduaneras y documentos originales e información derivada de sus operaciones aduaneras en el régimen.  

3. En el caso de PERSONAS JURIDICAS: 

a. Certificación notarial o registral de personería jurídica con fecha de emisión no mayor a tres meses.

b. Certificación notarial o registral de la escritura constitutiva.

c. Copia certificada por Notario Público de la cédula jurídica de la empresa, para aquellas empresas constituidas antes del año 2008. 

d. Copia certificada por Notario Público, del anverso y reverso de la cédula de identidad del Representante Legal.
4. En el caso de PERSONAS FISICAS:

a. Copia certificada por Notario Público, del anverso y reverso de la cédula de identidad del solicitante.

b. Certificación reciente (menos de 30 días naturales) extendida por la Caja Costarricense de Seguro Social, donde conste que no labora para el Estado costarricense y sus instituciones.

c. Certificación notarial del domicilio en el país, por provincia, cantón, distrito y demás señas.
d. Certificación de antecedentes penales, expedida por el Registro Judicial.
5. Contratos o cartas de representación de una o varias empresas consolidadoras de carga internacional cuando estén domiciliadas en el exterior. Si el documento estuviese redactado en idioma extranjero deberá acompañarse traducción jurada u oficial del mismo al idioma oficial de los Estados Parte. Estos documentos deberán haberse emitido en un plazo no mayor de tres meses anteriores a la fecha en que se presenta la solicitud.
En caso que la empresa consolidadora o desconsolidadora de carga forme parte de una organización internacional de empresas consolidadoras, para cumplir con el requisito señalado en párrafo anterior, bastará con comprobar su afiliación a dicha organización mediante certificación extendida por la presidencia de la misma, en la que conste el listado de empresas consolidadoras que conforman la entidad. Dicha certificación deberá ser autenticada por las autoridades competentes.  Asimismo, cuando el documento a que se refiere el párrafo anterior sea expedido en territorio nacional, el mismo deberá contar con firma legalizada por notario y adjuntarse fotocopia del documento que acredita la representación con la que actúa su emisor.

De conformidad con la formalidad que reviste este acto, no se aceptarán copias simples fotostáticas o documentos privados, emitidos y traídos del exterior sin el trámite consular de Ley o que no cumplan con el Convenio de Apostilla”; o en caso de ser documentos expedidos en territorio nacional, no cumplan con las disposiciones emitidas para estos, por parte de la Dirección Nacional de Notariado (DNN).

6. Documento original de la garantía que responderá ante el Estado por eventuales responsabilidades tributarias derivadas de sus operaciones, según lo requerido en el archivo electrónico de RA23  REQUISITOS PRESENTACION INICIAL Y RENOVACION GARANTIA COMO AUXILIAR y por medio del DER19  FORMULARIO PRESENTACION INICIAL Y RENOVACION GARANTIA COMO AUXILIAR, por un monto de $20.000 (veinte mil dólares) o su equivalente en moneda nacional.
7. Declaración Jurada rendida ante Notario Público, de que se ha adquirido el   programa de cómputo (software) para realizar las transmisiones electrónicas, indicando la Categoría de Auxiliar, quien es el Proveedor o Desarrollador,  y que el mismo se encuentra certificado por el Ministerio de Hacienda a tales efectos. Ver además RA22 REQUERIMIENTOS TÉCNICOS INFORMÁTICOS PARA OPERAR CON TICA.
8. DER08:  FORMULARIO DE INSCRIPCIÓN-DESINSCRIPCIÓN DE PERSONAL SUBALTERNO, con los datos de los empleados que actuarán en su nombre ante las Aduanas, incluyendo a los empleados que harán transmisión electrónica de datos.
9. Copia certificada de la cédula de identidad del personal subalterno que se incluyan en formulario anterior.

10. El respectivo poder, si la persona que suscribe la solicitud actúa en  representación de otra, en los términos que señala la directriz número DIR-DN-010-2009 y aclaración DIR-010-A-2009.
11. Cualesquiera otros documentos en que se funde la solicitud.
Consideraciones importantes:

1. Los Consolidadores de Carga y su personal subalterno inscrito, que gestionen directamente ante las dependencias del Servicio Nacional de Aduanas, deberán portar carné que los acredite como tales, el que será confeccionado por el mismo interesado. Ver características en RA28  REQUISITOS PARA LA CONFECCION DEL CARNÉ (RES-DGA-76-96 del 2 de julio de 1996).
2. Los formularios, formatos, requerimientos técnicos, requisitos y circulares pueden ser obtenidos en el sitio Web del Ministerio de Hacienda: www.hacienda.go.cr > Servicios > Aduaneros > Formularios y Requisitos para Auxiliares de la Función Pública Aduanera.
3. Las firmas que se consignen por parte del Representante Legal o interesado en los formularios y demás documentos requeridos,  deberán venir autenticadas por Notario Público (Articulo 286 de la Ley General de Administración Pública); no obstante cuando la solicitud se presente de manera personal, se podrá prescindir de su autenticación y bastará con la confrontación de la firma contra el documento de identificación respectivo. También se pueden presentar firmadas digitalmente.
4. Todas las declaraciones juradas rendidas ante Notario Público, podrán ser presentadas en un solo documento, y deben cumplir con los requerimientos del Código Notarial y con los lineamientos de la Dirección Nacional de Notariado.

Fuente: 

· Ley 8881: “Modificación Integral del Código Aduanero Uniforme Centroamericano y Protocolo de Enmienda” (CAUCA IV), publicado en La Gaceta N° 236 del 06 de diciembre de 2010.

· Decreto Ejecutivo Nº 42876-H-COMEX publicado en La Gaceta Nº49 del 11 de marzo de 2021, Reglamento al Código Aduanero Uniforme Centroamericano (RECAUCA IV).

· Ley Nº7557 del 20 de octubre de 1995, publicada en La Gaceta Nº 212 del 08 de noviembre de 1995 y sus reformas, “Ley General de Aduanas”.
· Reglamento a la Ley General de Aduanas y sus reformas (Decreto Ejecutivo No. 25270-H del 14 de junio de 1996 publicado en La Gaceta No. 123, Alcance No. 37 del 28 de junio de 1996).
· Ley Nº 8923, referente a la Convención para la eliminación del requisito de Legalización para los documentos públicos extranjeros” (Apostilla)

· Circular C-DN-009-2013 del 22 de abril del año 2013, Sobre la tramitación de los documentos apostillados, recibidos ante el Servicio Nacional de       Aduanas
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