RA05:   REQUISITOS PARA LA AUTORIZACION E INSCRIPCION DE ENTIDADES PUBLICAS PARA REALIZAR  
DESPACHOS ADUANEROS
Entidad Pública: Las entidades públicas que realicen despachos aduaneros, en nombre propio o de otra entidad pública, deberán ser autorizadas por la Dirección General de Aduanas y cumplir con los requisitos que se fijen mediante reglamento.  

Deberán de cumplir con las disposiciones establecidas en los artículos 30, 31 y 32 de esta la Ley General de Aduanas y acreditar a los funcionarios que las representarán ante el Servicio Nacional de Aduanas, los cuales deberán contar con los requisitos señalados para el Asistente de Agente de Aduanas (Articulo 51 Ley General de Aduanas).
Condiciones Especiales: 

Contar con el equipo de cómputo, software y medios para la transmisión electrónica de datos, según los requerimientos y formatos establecidos por el Servicio Nacional de Aduanas.
El personal que vaya a realizan transmisión electrónica de datos, deber contar de previo con firma digital, según lo establecido en la Ley 8454, Ley de Certificados, Firmas Digitales y Documentos Electrónicos.  La cita para su obtención puede ser solicitada en alguna de las Oficinas Autorizadas por la Autoridad Certificadora,  Banco Central de Costa Rica:  http://www.bccr.fi.cr/firma_digital/.     Cuando se posea la firma digital,  acceder  al Manual de Operación de Cambio de Unidad Certificadora:   www.hacienda.go.cr/VANcliente/  bajo el nombre de Cliente de VAN, versión 2016.    

Documentos que deben presentarse: 

1. Formulario denominado DER01 FORMULARIO SOLICITUD AUTORIZACION COMO AUXILIAR DE LA FUNCION PUBLICA ADUANERA debidamente lleno y firmado por el Representante Legal, firma que debe estar autenticada por notario público.
2. Personaría jurídica actualizada (no mas de tres meses) de la entidad publica gestionante.
3. Declaración jurada rendida ante Notario Público indicando ubicación exacta por provincia, cantón, distrito y demás señas de (debe coincidir con lo que se consigne en el formulario anterior):

a. De la ubicación de entidad pública.

b. Lugar  y medios para recibir notificaciones (numero de fax, apartado y correo electrónico). 

c. Lugar en donde se custodiarán las declaraciones aduaneras y documentos originales e información derivada de su operación en el régimen.  

4. Declaración Jurada rendida ante Notario Público, de que se ha adquirido el   programa de cómputo (software) para realizar las transmisiones electrónicas, indicando la Categoría de Auxiliar,  quien es el Proveedor o Desarrollador,  y que el mismo se encuentra certificado por el Ministerio de Hacienda a tales efectos. Ver además RA22   REQUERIMIENTOS TÉCNICOS INFORMÁTICOS PARA OPERAR CON TICA.
5. Documento original de domiciliación de cuenta cliente, expedido por alguna entidad bancaria o financiera reconocida por Superintendencia General de Entidades Financieras SUGEF, con el propósito de que por medio de la operación del sistema electrónico de pagos SINPE, se le realicen los debitos y créditos de dineros correspondientes al pago de tributos derivados de sus operaciones aduaneras.  Ver RA29   FORMATO ORDEN DE DOMILCILIACION DE CUENTA CLIENTE.
6. DER08  FORMULARIO DE INSCRIPCIÓN-DESINSCRIPCIÓN DE PERSONAL SUBALTERNO, con los datos de los funcionarios que harán transmisión electrónica de datos.  

7. Respecto del personal incluido en el formulario anterior, debe de presentarse:
a. Copia certificada por Notario Público o por la institución de enseñanza respectiva, del titulo Diplomado o Bachiller en Administración Aduanera.
b. Una fotografía reciente tamaño pasaporte.
c. Copia certificada de la cédula de identidad

d. Certificación de antecedentes penales, expedida por el Registro Judicial, ubicado en avenida 6, calle 19, costado noreste del edificio del Organismo de Investigación Judicial, Primer Circuito Judicial de San José.

8. El respectivo poder, si la persona que suscribe la solicitud actúa en  representación de otra.

9. Cualesquiera otros documentos en que se funde la solicitud

Consideraciones importantes:

1. Los Entidades Públicas y su personal subalterno inscrito, que gestionen directamente ante las dependencias del Servicio Nacional de Aduanas, deberán portar carné que los acredite como tales, el que será confeccionado por el mismo interesado. Ver características en RA28  REQUISITOS PARA LA CONFECCION DEL CARNÉ (RES-DGA-76-96 del 2 de julio de 1996).
2. Los formularios, formatos, requerimientos técnicos, requisitos y circulares pueden ser obtenidos en el sitio Web del Ministerio de Hacienda: www.hacienda.go.cr > Servicios > Aduaneros > Formularios y Requisitos para Auxiliares de la Función Pública Aduanera.
3. Todas las declaraciones juradas rendidas ante Notario Público, podrán ser  presentadas en un solo documento, y deben cumplir con los requerimientos del Código Notarial y con los lineamientos de la Dirección Nacional de Notariado.

Fuente: 

Código Aduanero Uniforme Centroamericano  (CAUCA, Decreto Ejecutivo No. 8360).

Reglamento del Código Aduanero Uniforme Centroamericano (RECAUCA, Decreto Ejecutivo No. 31536-COMEX-H del 24 de noviembre de 2003. 

Ley General de Aduanas y sus reformas (Ley No 7557 publicada en la Gaceta no 212 del 08 de noviembre de 1995

Reglamento a la Ley General de Aduanas y sus reformas (Decreto Ejecutivo No. 25270-H del 14 de junio de 1996 publicado en La Gaceta No. 123, Alcance No. 37 del 28 de junio de 1996).
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