RA04:   REQUISITOS PARA LA AUTORIZACION E INSCRIPCION COMO ASISTENTE DE AGENTE DE ADUANAS  
Asistente de Agente Aduanero: Los Asistentes de Agentes Aduaneros solo podrán trabajar para un único agente aduanero, persona física independiente o jurídica, quien los acreditará ante las aduanas respectivas.

Documentos que deben presentarse:   
1. Formulario DER04 FORMULARIO SOLICITUD AUTORIZACION COMO ASISTENTE DE AGENTE ADUANERO  debidamente lleno y firmado por el interesado, firma autenticada por abogado.
2. Nota firmada por parte del interesado, indicando nombre, cedula, profesión, estado civil, domicilio por provincia, canton, distrito y demás señas, lugar y número de teléfono, número de fax, apartado postal y correo electrónico en donde recibirá notificaciones.   
3. Copia certificada por Notario Público o por la institución de enseñanza respectiva, del titulo de Diplomado en Administración Aduanera.  En caso de inopia, se aceptará el grado de Técnico en Aduanas
. 
4. Una fotografía reciente tamaño pasaporte.

5. Copia por ambos lados de cédula de identidad certificada por Notario Público. 

6. Certificación de la Caja Costarricense del Seguro Social de que no labora  para el Estado y sus instituciones.

7. Certificación notarial del domicilio en el país, por provincia, cantón, distrito y demás señas.
8. Certificación de antecedentes penales, expedida por el Registro Judicial, ubicado en avenida 6, calle 19, costado noreste del edificio del Organismo de Investigación Judicial, Primer Circuito Judicial de San José.

9. Solicitud escrita por parte del interesado,  de su inscripción con el Agente de Aduana Independiente o Agencia de Aduanas con el que va a trabajar. 
10. Solicitud escrita por el Agente de  Aduanas Independiente o por el Representante Legal de la Agencia de Aduanas con la cual va a trabajar, en donde expresamente manifieste la voluntad de inscribirlo al amparo de su caución.
11. Aportar contrato laboral existente en el interesado y su patrono, suscito 
12. Si va a ser inscrito por un agente aduanero independiente, aportar copia de la cédula de identidad de éste, de manera certificada.  

13. Si va a ser inscrito por una agencia de aduanas, aportar personería jurídica actualizada de la representación legal.    

14. El respectivo poder, si la persona que suscribe la solicitud actúa en  representación de otra.

15. Cualesquiera otros documentos en que se funde la solicitud.
Consideraciones importantes:

1. Los Asistentes de Agente Aduanero que gestionen directamente ante las dependencias del Servicio Nacional de Aduanas, deberán portar carné que los acredite como tales y con el Agente Aduanero o Agencia bajo cuya caución están inscritos, el que será confeccionado por el mismo interesado. Ver características en RA28 REQUISITOS PARA LA CONFECCION DEL CARNÉ (RES-DGA-76-96 del 2 de julio de 1996).
2. Los formularios, formatos, requerimientos técnicos, requisitos y circulares pueden ser obtenidos en el sitio Web del Ministerio de Hacienda: www.hacienda.go.cr > Servicios > Aduaneros > Formularios y Requisitos para Auxiliares de la Función Pública Aduanera.
3. Las firmas que se consignen por parte del interesado en los formularios y demás documentos requeridos,  deberán venir autenticadas por Notario Público (Articulo 286 de la Ley General de Administración Pública); no obstante cuando la solicitud se presente de manera personal, se podrá prescindir de su autenticación y bastará con la confrontación de la firma contra el documento de identificación respectivo.

4. Todas las declaraciones juradas rendidas ante Notario Público, podrán ser  presentadas en un solo documento, y deben cumplir con los requerimientos del Código Notarial y con los lineamientos de la Dirección Nacional de Notariado.

Fuente: 

Código Aduanero Uniforme Centroamericano  (CAUCA, Decreto Ejecutivo No. 8360).

Reglamento del Código Aduanero Uniforme Centroamericano (RECAUCA, Decreto Ejecutivo No. 31536-COMEX-H del 24 de noviembre de 2003. 

Ley General de Aduanas y sus reformas (Ley No 7557 publicada en la Gaceta no 212 del 08 de noviembre de 1995

Reglamento a la Ley General de Aduanas y sus reformas (Decreto Ejecutivo No. 25270-H del 14 de junio de 1996 publicado en La Gaceta No. 123 , Alcance No. 37 del 28 de junio de 1996).
            Última actualización: junio  2016
� Se reconoce la inopia cuando las universidades que imparten la carrera aduanera, no otorguen el grado de diplomado (Articulo 120 del Reglamento a la Ley General de Aduanas).





