
Fundamentos básicos del catálogo 

de Bienes, Servicios y Obras de 

SICOP 



Catálogo de Bienes, Servicios y Obras

Es el instrumento oficial de uso obligatorio,

en el que sistemáticamente se clasifican e

identifican los bienes, servicios y obras

requeridos por las instituciones usuarias y

ofrecidos por los proveedores registrados.



Estructura



Estructura del catálogo

Código de Clasificación Código de Identificación Código de Producto

①②.③④.⑤⑥.⑦⑧ ①②③④⑤⑥⑦⑧ ①②③④⑤⑥⑦⑧



Código de Clasificación
Es la forma estandarizada de categorización que consiste en la

aplicación del catálogo estándar de Productos, Servicios y Obras

de las Naciones Unidas (UNSPSC: United Nations Standard

Products and Services Code). Consta de ocho dígitos y es

utilizado desde el Registro de Proveedores para señalar los

bienes y servicios que el proveedor puede ofrecer a las

instituciones.

Código de Clasificación Código de Identificación Código de Producto

①②.③④.⑤⑥.⑦⑧ ①②③④⑤⑥⑦⑧ ①②③④⑤⑥⑦⑧

Ocho dígitos



Sistema de Clasificación SICOP

Sistema de 
clasificación 

UNSPSC

Condiciones 
locales y 

nacionales

Sistema de 
clasificación 

SICOP



Estructura código de clasificación

Segmento

43

Telecomunicacion
es y radiodifusión 
de tecnología de 
la información

Familia

43.21

Equipo 
Informático y 
accesorios

Clase

43.21.15

Computadoras

Mercadería (cod. 
Clasificación)

43.21.15.03

Computadoras 
portátiles



Código de identificación

Permite describir a mayor nivel de detalle y de manera estandarizada

los bienes, servicios y obras del Catálogo de SICOP, a través de un

sistema de detección de atributos comunes e individuales. Está

conformado por dieciséis dígitos de los cuales los ocho primeros

corresponden al código de clasificación y los ocho restantes a un

consecutivo establecido de manera automática. Es utilizado para

identificar los bienes, servicios y obras en la publicación de carteles.

Código de Clasificación Código de Identificación Código de Producto

①②.③④.⑤⑥.⑦⑧ ①②③④⑤⑥⑦⑧ ①②③④⑤⑥⑦⑧

Dieciséis dígitos



CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN DE UNSPSC

Estructura de código de identificación

Telecomunicaciones y radiodifusión 
de tecnología de la información

Segmento  
43  

Equipo Informático y accesorios
Familia  

4321

Clase  
432115

Mercancía  
43211503 

Jerarquía Categoría Nombre

Segmento 43 Telecomunicaciones y radiodifusión 

de tecnología de la información

Familia 43 21 Equipo informático y accesorios

Clase 43 21 15 Computadoras

Mercancía 43 21 15 03 Computadoras Portátiles

Computadoras

Computadoras 
Portátiles

CÓDIGO DE IDENTIFICACIÓN

Código de Identificación

✓ Atributos Comunes 

✓ Atributos Individuales

Nombre y  Especificaciones

COMPUTADORA PORTÁTIL, TAMAÑO DE PANTALLA 381 mm
(15 Pulg), DISCO DURO 512 GB, MEMORIA RAM 16 GB,
PROCESADOR INTEL i7, VELOCIDAD DEL PROCESADOR
4,7 GHz

Código de 
identificación

Atributo 1

Atributo 2

8 DIGITOS

43.21.15.03

Memoria RAM

Atributo 3

Atributo 4

16 DIGITOS

92376673

Atributo 5

Procesador

Tamaño Pantalla

Disco Duro

Velocidad del procesador



Código de producto

Permite individualizar el bien servicio u obra a través de la definición

de todos los atributos. Está conformado por veinticuatro dígitos, de

los cuales los dieciséis primeros corresponden al código de

identificación, es utilizado para presentar las ofertas y los procesos

subsiguientes a la adjudicación de bienes, servicios y obras. Asimismo,

es utilizado para los procedimientos de venta y arrendamiento por

remate.

Código de Clasificación Código de Identificación Código de Producto

①②.③④.⑤⑥.⑦⑧ ①②③④⑤⑥⑦⑧ ①②③④⑤⑥⑦⑧

veinticuatro dígitos



CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN UNSPSC

Telecomunicaciones y radiodifusión de 
tecnología de la información

Segmento   43  

Equipo Informático y 

accesorios
Familia  43 21

Clase  43 21 15

Mercancía  43 21 15 03 

Jerarquía Categoría Nombre

Segmento 43 Telecomunicaciones y 

radiodifusión de tecnología de 

la información

Familia 43 21 Equipo informático y 

accesorios

Clase 43 21 15 Computadoras

Mercancía 43 21 15 03 Computadoras Portátiles

Computadoras

Computadoras 

Portátiles

CÓDIGO DE IDENTIFICACIÓN

Código de Identificación

✓ Atributos Comunes 

✓ Atributos Individuales

Nombre y  Especificaciones

COMPUTADORA PORTÁTIL, TAMAÑO DE PANTALLA 381 mm
(15 Pulg), DISCO DURO 512 GB, MEMORIA RAM 16 GB,
PROCESADOR INTEL i7, VELOCIDAD DEL PROCESADOR
4,7 GHz

Código de 

identificación
Atributo 1

Atributo 2

8 DIGITOS

43.21.15.03

Memoria RAM

Atributo 3

Atributo 4

16 DIGITOS

92376673

Atributo 5

Procesador

Tamaño Pantalla

Disco Duro

Velocidad del 

procesador

CÓDIGO DE PRODUCTO

El uso del SKU o código de producto 
maximiza la gestión de datos, permitiendo 
realizar un seguimiento sistemático de 
inventarios y disponibilidad.

Nombre del producto 

COMPUTADORA PORTÁTIL, TAMAÑO DE 
PANTALLA 381 mm (15 Pulg), DISCO DURO 512 GB, 
MEMORIA RAM 16 GB, PROCESADOR INTEL i7, 
VELOCIDAD DEL PROCESADOR 4,7 GHz, Marca 
LENOVO Modelo THINKBOOK 15 G4 IAP. INCLUYE 
DOS KIT TECLADO, MOUSE Y TECLADO NUMERICO 
ERGONOMICO MICROSOFT LV-00004, BASE CON 
ABANICO KLIP XTREME KNS-110B Y CABLES 

Código de 

producto
Atributo A

Atributo B

Atributo C

Atributo D

24 DIGITOS

00000001

Marca

Modelo

Fabricante

Imagen

Estructura de código de producto



Parámetros de creación

Nombre en mayúscula

Respetar el Sistema 
Internacional de Medidas 
y simbología. 

Excep. Pulg

Nombre debe tener de 3 
a 4 atributos técnicos que 
diferencien de los 
existentes (para 
clasificaciones NO 
estandarizadas)

No pueden existir códigos 
duplicados (# parte)

Repuestos: indicar # de 
parte, marca y  equipo 
donde se va ha utilizar o 
repuesto para equipo

Repuestos: Se usa 
clasificación 
correspondiente al 
producto, sino existe se 
utiliza la del equipo

Colocar los atributos 
establecidos por 
estandarización



Sistema Internacional de Medidas (SI)

El uso del Sistema Internacional 
de Medidas (SI), Ley N° 5292 del 

9 de agosto de 1973.

El Reglamento Técnico RTCR 
443:2010 establece: “Sistema 
Internacional (SI)” … “será de 

aplicación obligatoria para todas 
las actividades, en donde 

se describan, mencionen y 
utilicen unidades de medida.”

Los símbolos de las unidades son 
entes matemáticos, 

no abreviaturas.

Al expresar las magnitudes 
numéricamente, se deben usar 
los símbolos de las unidades, 

nunca los nombres de unidades.

Unidades del Sistema Anglosajón 
se pueden indicar entre 

paréntesis



Ejemplos de unidades de medida y 
prefijos

bar o psi = Pa
o kPa

Pulg = m, mm 
o cm 

lb = g o kg

pixeles o 
megapíxeles = 

px o Mpx

lux = lx 
(intensidad 
luminosa)

Lúmenes = lm



Modificación al código de identificación 

No puede haber 
sido utilizado en 

ningún cartel

No puede haber 
sido utilizado en 

solicitud de 
contratación



Estandarizaciones de clasificaciones



Leyes y Directrices



011 MINAE
Ley 8279 y 9986

• Establece la prohibición de adquirir equipos, luminarias y

artefactos de baja eficiencia que provoquen alto consumo de

electricidad para ser utilizados en los edificios e instalaciones

de tránsito peatonal que ocupe el sector público.

• Luminarias, se basan en las normas (led: INTE E16-1, INTE

E18-1), (Fluorescente: INTE E22-1, INTE E12-1), (Sodio: INTE

E19-1).

• Refrigeración, se basa en la norma (INTE E11) y el reglamento

(Reglamento 35676-S-H-MAG-MINAET, Reglamento 37614-

MINAET, Ley N° 9522, Decreto Ejecutivo: 41064).

• Aire acondicionado, se basa en la norma (INTE E14-1) y el

reglamento (Ley N° 7223, Decretos N° 37614 y 35676,

presentar constancias según art. 13, 29 y 30 emitidas por

DIGECA.9).

• Enviar un correo a instituciones@sicop.go.cr, con la

justificación técnica del nuevo bien.

mailto:instituciones@sicop.go.cr


033 MINAE – MOPT
Ley 9518

Dirigida al sector público para la

transición hacia una flota vehicular

eléctrica o cero emisiones.

Para solicitar la creación de un bien

que lo rige la directriz debe enviar un

correo a

direccionenergia@minae.go.cr, con la

justificación técnica del nuevo bien.

mailto:direccionenergia@minae.go.cr


014 MINAE
Ley 9786

Dirigida a las instituciones del sector público, para la

regulación del uso, consumo y etiquetado del plástico

de un solo uso.

Para solicitar la creación de un bien que lo rige la

directriz debe solicitarlo por la plataforma SICOP en la

clasificación correspondiente, en caso de requerir el

análisis de alguna excepción, debe dirigir un correo a

catalogo@sicop.go.cr.

• Bolsas de basura y de almacenamiento: material

(compostable o biodegrable - material reciclado),

dimensiones, espesor (calibre) micras, presentación,

utilidad (basura o almacenaje).

• Tazas (burbujas), vasos y platos hondos: material

(compostable o biodegrable - material reciclado),

capacidad, presentación.

• Cubertería, agitadores, pajillas y platos: material

(compostable o biodegrable - material reciclado),

dimensiones, presentación.

mailto:catalogo@sicop.go.cr


Creación de códigos  de identificación de 

Bienes, Servicios y Obras



Contactos Catálogo

Teléfono: 2287-0604 / 2287-0605
Correo: catalogo@sicop.go.cr
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