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Catalogo de Bienes, Servicios y Obras

Es el instrumento oficial de uso obligatorio,

en el que sistematicamente se clasifican e

identifican los bienes, servicios y obras

requeridos por las instituciones usuarias vy

ofrecidos por los proveedores registrados.
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Estructura del catalogo

Cadigo de Clasificacion

Cadigo de Identificacion

Cadigo de Producto

02.0@.66.0®

D@@@®EE®D®

D@@@EE®D®




Codigo de Clasificacion

Es |la forma estandarizada de categorizacion que consiste en la

aplicacion del catalogo estandar de Productos, Servicios y Obras

de las Naciones Unidas (UNSPSC: United Nations Standard

Products and Services Code). Consta de ocho digitos y es

utilizado desde el Registro de Proveedores para senalar los

bienes y servicios que el proveedor puede ofrecer a las

Instituciones.

Cadigo de Clasificacion

02.0@.6®.0®

Ocho digitos
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Sistema de Clasificacion SICOP

Sistema de
clasificacion
UNSPSC

Condiciones
locales y
nacionales

Sistema de
clasificacion
SICOP



Estructura codigo de clasificacion

Segmento

Familia

Mercaderia (cod. ‘
Clasificacion)

Telecomunicacion
__ esy radiodifusion
de tecnologia de
la informacion
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— 43.21

Equipo
— Informaticoy
accesorios

— 43.21.15

— Computadoras

— 43.21.15.03

 Computadoras
portatiles




Codigo de identificacion

Permite describir a mayor nivel de detalle y de manera estandarizada

los bienes, servicios y obras del Catalogo de SICOP, a través de un

sistema de deteccion de atributos comunes e individuales. Est3

conformado por dieciséis digitos de los cuales los ocho primeros

corresponden al codigo de clasificacion y los ocho restantes a un
consecutivo establecido de manera automatica. Es utilizado para

identificar los bienes, servicios y obras en |la publicacion de carteles.

Cadigo de Clasificacion | Codigo de Identificacion

D2.00.600.0® | O@RWEO®D®

Dieciséis digitos
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Estructura de codigo de identificacion

CODIGO DE CLASIFICACION DE UNSPSC

8 DIGITOS
Segmento
43
Familia
4321 Equipo Informatico y accesorios
Clase Computadoras
432115
Mercancia Computadoras
43211503 Portatiles

Telecomunicaciones y radiodifusion
de tecnologia de la informacidn

Jerarquia Categoria Nombre
Segmento 43 Telecomunicaciones y radiodifusion

de tecnologia de la informacion

Equipo informatico y accesorios

Familia 43 21
Clase 432115
Mercancia 43211503

Computadoras

Computadoras Portatiles

43.21.15.03

= SICOP

CODIGO DE IDENTIFICACION
16 DIGITOS

Cadigo de Identificacion

Atributos Comunes

Atributos Individuales

Nombre y Especificaciones

COMPUTADORA PORTATIL, TAMANO DE PANTALLA 381 mm
(15 Pulg), DISCO DURO 512 GB, MEMORIA RAM 16 GB,
PROCESADOR INTEL i7, VELOCIDAD DEL PROCESADOR

4,7 GHz
Atributo 1 Memoria RAM

Atributo 2

Codigo de

identificacion

Procesador

Atributo 3 Tamano Pantalla

Atributo 4 Disco Duro

Atributo 5

Velocidad del procesador

92376673




Codigo de producto

Permite individualizar el bien servicio u obra a traves de la definicion

de todos los atributos. Esta conformado por veinticuatro digitos, de

los cuales los dieciséis primeros corresponden al codigo de

identificacion, es utilizado para presentar las ofertas y los procesos

subsiguientes a la adjudicacion de bienes, servicios y obras. Asimismo,

es utilizado para los procedimientos de venta y arrendamiento por

remate.
Cadigo de Clasificacion | Codigo de Identificacion Cadigo de Producto
D2.0@.6®.0® D@@WE®®D® D@B@DEE®DE
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veinticuatro digitos




Estructura de codigo de producto

CODIGO DE CLASIFICACION UNSPSC CODIGO DE IDENTIFICACION CODIGO DE PRODUCTO
8 DIGITOS 16 DIGITOS 24 DIGITOS
- S see Cédigo de Identificacion El uso del SKU o cédigo de producto
AT (oo othointe. | s Comnes iz 1 gstondedatos,pemiendo

realizar un seguimiento sistematico de

. Atributos Individuales inventarios y disponibilidad.
Equipo Informatico y S _ T
Clase 432115 Computadoras COMPUTADORA PORTATIL, TAMARNO DE PANTALLA 381 mm ~ COMPUTADORA PORTATIL, TAMANO DE
(15 Pulg), DISCO DURO 512 GB, MEMORIA RAM 16 GB, PANTALLA 381 mm (15 Pulg), DISCO DURO 512 GB,
—— PROCESADOR INTEL i7, VELOCIDAD DEL PROCESADOR MEMORIA RAM 16 GB, PROCESADOR INTEL i7,
Computadoras 4,7 GHz VELOCIDAD DEL PROCESADOR 4,7 GHz, Marca
Portatiles LENOVO Modelo THINKBOOK 15 G4 IAP. INCLUYE
e — . DOS KIT TECLADO, MOUSE Y TECLADO NUMERICO
Rl ZLTER R Memoria RAM ERGONOMICO MICROSOFT LV-00004, BASE CON
Jerarquia |Categoria  |Nombre identificacion ABANICO KLIP XTREME KNS-110B Y CABLES

" V1w Procesador
Segmento 43 Telt_aco.mur_n’cacwnes y ) Cédigo de
radiodifusion de tecnologia de PN Tamario Pantalla producto

la informacion

ey S8 Marca

Atributo B l//[ D [:[s}

Familia 43 21 Equipo informatico y e’ S Disco Duro
accesorios _ iNneae Fabricante
Clase Computadoras IYCcY gl Velocidad del
432115 P procesador e  Imagen

Mercancia 43 21 15 03 |Computadoras Portatiles

>
i

S
S
S
S

43.21.15.03 92376673
Z=SICOP



Parametros de creacion

Nombre debe tener de 3

Respetar el Sistema a 4 atributos técnicos que

, Internacional de Medidas diferencien de los
Nombre en mayuscula y simbologia.

existentes (para
Excep. Pulg clasificaciones NO
estandarizadas)

Repuestos: Se usa
clasificacion
correspondiente al
producto, sino existe se
utiliza la del equipo

Repuestos: indicar # de
No pueden existir codigos parte, marcay equipo
duplicados (# parte) donde se va ha utilizar o

repuesto para equipo

Colocar los atributos

establecidos por
estandarizacion

= 3SICOP




Sistema Internacional de Medidas (S1)

El Reglamento Técnico RTCR
443:2010 establece: “Sistema
El uso del Sistema Internacional Internacional (SI)” ... “sera de Los simbolos de las unidades son
de Medidas (SI), Ley N° 5292 del aplicacion obligatoria para todas entes matematicos,
9 de agosto de 1973. las actividades, en donde no abreviaturas.
se describan, mencioneny
utilicen unidades de medida.”

Al expresar las magnitudes
numéricamente, se deben usar
los simbolos de las unidades,
nunca los nombres de unidades.

Unidades del Sistema Anglosajon
se pueden indicar entre
paréntesis
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Ejemplos de unidades de medida y

prefijos
b i=P Pulg = m,

lux = Ix pixeles o

Lumenes = Im ‘ (intensidad ‘ megapixeles =
luminosa) px 0 Mpx




Modificacion al codigo de identificacion

No puede haber
sido utilizado en
ningun cartel

No puede haber
sido utilizado en
solicitud de
contratacion




Estandarizaciones de clasificaciones

Registro de Usuarios | Catilogo Bienes/Servicios | Concursos | Expediente Electronico | Consulta de Proveedores | Compra por Catalogo
Cierre de Sesion Mi SICOP

~ J] Centro de capacitacion

— Aula virtual
e

& Matricula cursos virtuales SICOP

e Video ¢ Como matricular? SI p““ nnTns lE vnN n

Videos informativos ley 9986

| |
o Webinar febrero: Muevas funcionalidades ISEG“ Hn lE vnN n ESTAFAH

SICOP SICOP e solicitara informacion personal.

) Procedimientos para usuarios
gif] Informe de Gestion wwwsicopeocr "FSICOP ) rirofunios 00

" Concursos con crédito BID

Avisos i) ¥ Mis»

: Instrumentos internacionales comerciales
o 6 [ Otros ] Actualizacién Fichas técnicas Luminarias, Refrigeradores domeésticos, Congeladores y Aires a 18/04/2024
= Consulta programa de adquisiciones condicionados s

E) Centro de Llamadas [ Otros ] Hacienda Digital - Proceso de seleccion CR-MOF-356322-CS-QCBS, Servicios de Consultori

7 L L 17042024
Datos ADIeros 8 [Catalogo de producios ] Actualizaciéon Estandarizacion de atributos de fichas técnicas Marzo 2024 12/04/2024
e Monitoreo de plataforma SICOP -
g  [Otros] Hacienda Digital - Enmiendas 5 realizadas al proceso de Contratacion CR-MOF-326891-NC-R 08/04/2024
o Invitacion Institucional para conocer FB e
potenciales oferentes [ Otros ] Invitacion al webinar: "Uso de excepciones contempladas en la Ley General de Contratacion o
10 Priblica N°9986" 086/04/2024

7 Lineamientos de seguridad para el SDU
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Leyes y Directrices

Registro de Usuarios | Catalogo Bienes/Servicios | Concursos | Expediente Electronico | Consulta de Proveedores | Compra por Catalogo

Cierre de Sesion Mi SICOP

=] Centro de capacitacion

g Aula virtual

& Matricula cursos virtuales SICOP

i SI1 POR DATOS LEVAN A LLAMAR
y

y Videos informativos ley 9986

i i
O\Nebinarfebrero: Nuevas funcionalidades ISEG"““ lE VA" A ESTAFAB-

sicop SICOP le solicitara informacion personal.

»J] Centro de Atencion

@ Procedimientos para usuarios

ﬂ Informe de Gestion

" Concursos con crédito BID

: ; Avisos 4 »] Mis»
| Instrumentos internacionales comerciales
S 1 [ SICOP ] COMUNICADO: Mantenimiento SICOP 18 y 19 de mayo, 2024. 08/05/2024
- Consulta programa de adquisiciones
Centro de Llamadas 2 [ SICOP ] Invitacién al Webinar: “Nuevas funcionalidades de SICOP: Ajustes al modulo de caja chica y 08/05/2024
o procedimiento precalificacion abierta y subasta inversa.” T
Datos Abiertos 3 [ Otros ] Actualizacién de fichas de Directriz 011 Minae 06/05/2024
[z Monitoreo de plataforma SICOP L [ Otros ] Invitacién al webinar: “Gestion efectiva de impugnaciones ante la Contraloria General de 12 Re 30/04/2024
L o publica: Claves de éxito” T
» [nvitacién Institucional para conocer
5 [ Otros ] Invitacién Audiencia Previa Convenio Marco Servicios de Limpieza 26/04/2024

potenciales oferentes

Lineamientos de seguridad para el SDU
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011 MINAE

Ley 8279 y 9986

Establece la prohibicion de adquirir equipos, luminarias y
artefactos de baja eficiencia que provoquen alto consumo de
electricidad para ser utilizados en los edificios e instalaciones
de transito peatonal que ocupe el sector publico.

Luminarias, se basan en las normas (led: INTE E16-1, INTE
E18-1), (Fluorescente: INTE E22-1, INTE E12-1), (Sodio: INTE
E19-1).

Refrigeracion, se basa en la norma (INTE E11) y el reglamento
(Reglamento 35676-S-H-MAG-MINAET, Reglamento 37614-
MINAET, Ley N° 9522, Decreto Ejecutivo: 41064).

Aire acondicionado, se basa en la norma (INTE E14-1) y el
reglamento (Ley N° 7223, Decretos N° 37614 y 35676,
presentar constancias segun art. 13, 29 y 30 emitidas por
DIGECA.9).

Enviar un correo a instituciones@sicop.go.cr, con la
justificacion técnica del nuevo bien.

SICOP



mailto:instituciones@sicop.go.cr

033 MINAE — MOPT

Ley 9518

Dirigida al sector publico para la
transicion hacia una flota vehicular
eléctrica 0 cero emisiones.
Para solicitar la creacion de un bien
que lo rige la directriz debe enviar un
correo a
direccionenergia@minae.go.cr, con la
justificacion técnica del nuevo bien.



mailto:direccionenergia@minae.go.cr

014 MINAE

Ley 9786

Dirigida a las instituciones del sector publico, para la
regulacion del uso, consumo y etiquetado del plastico
de un solo uso.

Para solicitar la creacion de un bien que lo rige la

directriz debe solicitarlo por la plataforma SICOP en la

clasificacion correspondiente, en caso de requerir el

analisis de alguna excepcioén, debe dirigir un correo a

catalogo@sicop.go.cr.

« Bolsas de basura y de almacenamiento: material
(compostable o biodegrable - material reciclado),
dimensiones, espesor (calibre) micras, presentacion,
utilidad (basura o almacenaje).

« Tazas (burbujas), vasos y platos hondos: material
(compostable o biodegrable - material reciclado),
capacidad, presentacion.

» Cuberteria, agitadores, pajillas y platos: material
(compostable o biodegrable - material reciclado),
dimensiones, presentacion.

2SICOP



mailto:catalogo@sicop.go.cr

Creacion de codigos de identificacion de

Bienes, Servicios y Obras




Contactos Catalogo

Teléfono: 2287-0604 / 2287-0605
Correo: catalogo@sicop.go.cr
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PROVEEDURIA

Viuchas
Gracias

2SICOP | [@Ea

SEwma negRadode Corgprs Abices

consultas@sicop.go.cr Call Center 1311 Opcién 10 800-00SICOP (800-0074267)
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