MINISTERIO GOBIERNO DIRECCION
DE HACIENDA DE COSTA RICA JURIDICA

MH-DJ-CIR-0002-2026

De: V0Iadimir Villalobos Gonzdlez
Director Juridico

Para: Directores, jefaturas y funcionarios

Asunto: Requisitos minimos, plazos y procedimiento para la atencion de
solicitudes de Acuerdos de Vigje.

Fecha: 20 de abril de 2026.

l. OBJETO DE LA CIRCULAR

De conformidad con el Decreto Ejecutivo N°45305-H, de fecha 19 de agosto de
2025, publicado en el Alcance N°164 de La Gaceta N°239 del 19 de diciembre
del 2025, de reorganizacion de la Oficialia Mayor y Direccion Administrativa y
Financiera, mediante el cual se trasladan parcialmente funciones a la Direccion
Juridica, y con el fin de uniformar criterios, reducir devoluciones y agilizar los
tiempos de atencion de las solicitudes, se establecen los requisitos minimos,
plazos y procedimiento para la tramitacion de solicitudes de elaboracion de
acuerdos de vigje a nivel institucional.

. APLICACION DE LAS CIRCULARES MH-OMDAF-CIR-0012-2023 VY
CIFH-CIR-0002-2021.

Para la tramitacion de solicitudes de elaboracion de Acuerdos de Vigje a nivel
institucional, deberdn seguir aplicdndose los requisitos establecidos en la Circular
MH-OMDAF-CIR-0012-2023, denominada “7Trdmite de Acuerdos de Viaje y
Procedimiento de solicitud de autorizacion de viaje al exterior ante el Ministerio de
Planificacion y Politica Economica (MIDEPLAN)”.

Asimismo, se mantiene vigente la disposicion contenida en dicha circular en
cuanto a que, para la elaboracion del Acuerdo de Viagje, el Director del Programa
deberd presentar la solicitud ante la Direccidon Juridica con un plazo minimo de
quince (15) dias hdbiles previos a la fecha de salida del viaje. En caso de
incumplirse este plazo, el trdmite serd devuelto sin gestion.

Por otra parte, en lo relativo a la Circular CIFH-CIR-0002-2021, referente al uso
del “Formulario de inscripcion en eventos de capacitacion menores a 12 horas”, al
tramite para el registro de actividades externas al Subsistema de Capacitacion
menores a 12 horas, a la autorizacion de actividades externas al Subsistema de
Capacitacion y Desarrollo mayores a 12 horas e iguales o menores a tres meses o
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doscientas sesenta (260) horas, asi como a la aclaracion sobre actividades
ofrecidas por organismos patrocinadores al Ministerio de Hacienda, dicha circular
establece los siguientes plazos:
e Tres (3) dias hdbiles para el trdmite de registro de actividades externas al
Subsistema de Capacitacion menores a 12 horas.
e Cinco (5) dias hdbiles para el trdmite de autorizacion de actividades externas
al Subsistema de Capacitacion y Desarrollo mayores a 12 horas e iguales o
menores a tres meses o0 260 horas.

En virtud de que, como se indicard mds adelante, el acuerdo de compromiso o el
oficio sefalando que no es un evento de capacitacion y que no requiere acuerdo
compromiso, constituyen requisitos de admisibilidad ante la Direccion Juridica y
que, de no aportarse, el tramite serd rechazado, el Director del Programa debera
presentar ante el Departamento de Gestion del Potencial Humano el formulario de
registro de la actividad o la solicitud de autorizacion de la actividad de
capacitacion, segun corresponda, con los siguientes plazos minimos de
antelacion cuando la actividad se realice fuera del pais y requiera la tramitacion
de un Acuerdo de Vigje:

o Dieciocho (18) dias hdbiles, en el caso de actividades menores a 12 horas.

e Veinte (20) dias hdbiles, en el caso de actividades mayores a 12 horas.

Hasta que se cuente con el acuerdo de compromiso o el oficio senalando que no
es un evento de capacitacion y que no requiere acuerdo compromiso, el Director
de Programa podrd presentar la solicitud de elaboracion de acuerdo de viaje ante
la Direccion Juridica con requisitos que se detallan a continuacion.

(1. REQUISITOS

Se establecen los siguientes requisitos minimos para la admisibilidad de las
solicitudes de elaboracion de acuerdos de viaje a nivel institucional.

1. Oficio de solicitud de elaboracion de acuerdo de viaje suscrito por el
Director de Programa dirigido a la Direccion Juridica, que incorpore el
Visto bueno del Ministro(a), Viceministro(a) u Oficial Mayor, segun
corresponda, indicando:

. Nombre, lugar y fechas del evento.

Agenda.

Nombre y cédula del funcionario.

. Objetivo e importancia institucional.

Vinculacion con el Plan Nacional de Desarrollo.

Ente que asume los gastos (indicando si existe o no erogacién para el

Ministerio).

g. Condicion de ponente o expositor, cuando proceda (actividad ad
honorem).

2. Carta de invitacion del organismo organizador.
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. Oficio de designhacion o convocatoria.

. Itinerario de vuelo.

. El acuerdo de compromiso cuando se trate de capacitacion u oficio del
Departamento de Gestion de Potencial Humano sefnalando que No es un
evento de capacitacion y que no requiere acuerdo compromiso.

orw

V. DISPOSICIONES GENERALES

1. Las solicitudes incompletas o fuera de los plazos antes senalados serdn
devueltas sin tramite.

2. La documentacion deberd remitirse legible, firmada digitalmente y vigente,
al correo: juridica@hacienda.go.cr

3. El coOmputo de plazos inicia a partir de la recepcion completa de los
requisitos.

Rige a partir de su comunicacion por correo institucional.

Firmado digitalmente por

VLADIMIR VILLALOBOS VLADIMIR VILLALOBOS
GONZALEZ (FIRMA) ~ GONZALEZ (FIRMA)

Fecha: 2026.04.21 15:02:39 -06'00'
V0ladimir Villalobos Gonzdlez
Director Juridico

Firmado digitalmente irmado digitalmente
ALLAN por ALLAN ORTEGA MARIA DEL ;F;or M(:\RI(;LQD:ELI PILAtR
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Fecha: 2026.04.21 Fecha: 2026.04.21
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Elaborado por: VB:
Jefe Area Gestiones Subdirectora Juridica
Administrativas y Judiciales
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