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Para: Personas funcionarias del Ministerio de Hacienda y publico en general.
Fecha: 20 de octubre de 2023.
Asunto: Acto administrativo, fase recursiva y computo de plazos.

La Direccion Juridica, en uso de las facultades otorgadas mediante Decreto
numero 32828 denominado Creacion de la Asesoria Juridica del Ministerio de
Hacienda, publicado en el Diario oficial La Gaceta numero 247 del 22 de
diciembre de 2005, de conformidad con lo establecido en la Ley General de la
Administracion Publica y Lla Ley de Notificaciones Judiciales, comunica
informacion relacionada con la firmeza de los actos administrativos, la fase
recursiva y computo de plazos de las notificaciones fisicas y electronicas:

Acto administrativo

El acto administrativo es toda manifestacion unilateral de voluntad, conocimiento
O juicio emitido por parte de la Administracion Publica en el ejercicio de sus
funciones, que produce efectos juridicos.

Existen actos de tramite, actos finales y actos firmes.

El acto de tramite es preparatorio, consistente en los antecedentes del acto. Son
tramites del procedimiento que no tienen la capacidad de decidir sobre el objeto
del proceso y no producen efectos juridicos. No son susceptibles de impugnacion,
salvo cuando deciden directa o indirectamente el fondo del asunto, poniendo fin @
la via administrativa o hacen imposible o suspenden el procedimiento'.

El acto final es aquel que concluye o cierra la gestion o trdmite y puede ser
impugnado por medio de los recursos ordinarios que correspondan.

El acto firme es aquel que adquirio firmeza en via administrativa por dos razones:

! Sala Primera de la Corte Suprema de Justicia, Sentencia No. 176 de las 9:00 horas del 11 de octubre de 1991
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1. Cuando se interpusieron los recursos ordinarios procedentes y el acto no fue
anulado, revocado o modificado.

2. Cuando dentro del plazo establecido al efecto, el interesado no impugno el
acto administrativo.

Fase recursiva
Los actos administrativos por su naturaleza pueden ser impugnados a traves de
los recursos ordinarios de revocatoria y apelacion establecidos en el articulo 343

de la Ley General de la Administracion Publica.

En ese sentido, es importante considerar los plazos? y los actos contra los cuales
es factible interponer los recursos que resulten procedentes:

e Revocatoria y apelacion: O3 dias cuando se trata del acto final y 24 horas
en los demds casos.

En caso de que el interesado no interponga los recursos ordinarios en el plazo
conferido, el acto administrativo adquiere firmeza.

Computo de plazos
l. Notificaciones electronicas

Elarticulo 38 de la Ley de Notificaciones Judiciales dispone que cuando se senale
un correo electronico, fax o casillero para recibir notificaciones, la persona
quedard notificada al dia “hdbil” siguiente de la transmision respectiva.

A efectos de aclarar lo senalado por el articulo 38, se detallan algunos ejemplos:

e Si la notificacion se transmite un lunes, se tiene por notificado el martes y el
plazo empieza a correr el miercoles.

e Si la notificacion se transmite un sdbado o domingo, se tiene por notificado
el lunes y el plazo empieza a correr el martes.

e Si la notificacion se transmite un jueves y el viernes es feriado, se tiene por
notificado el lunes y el plazo empieza a correr el martes.

. Notificaciones personales

El citado articulo 38 establece que todo plazo empieza a correr a partir del dia
siguiente habil de la notificacion.

2 Articulo 346 de la Ley General de la Administracién Publica
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Algunos ejemplos de plazos en notificaciones personales son los siguientes:

e Si la notificacion se realizo de forma personal el lunes, el plazo empieza a
correr el martes.

e Si la notificacion se realizé de forma personal el viernes, el plazo empieza a
correr el lunes siguiente.

e Si la notificacion se realizd de forma personal el miercoles y el jueves es
feriado, el plazo corre a partir del viernes.
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