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1. Introduccion

En cumplimiento de las disposiciones de la Ley de Control Interno, N°
8292, publicada en La Gaceta N° 1689 del O4 de setiembre del 2002, el
Departamento de Procesos Aduaneros de la Direccion de Gestion Tecnica
tiene la funcion de confeccionar los procedimientos que se aplican a nivel
institucional, con el fin de que los funcionarios, auxiliares de la funcion
publica aduanera y los usuarios en general dispongan de una herramienta
que los oriente en la ejecucion de las actividades operativas propias de la
gestion diaria en el dmbito aduanero.

Con el objeto de facilitar el procedimiento de ingreso de medios de
transporte en el puesto fronterizo terrestre Darizara, se introducen
cambios relacionados con el proceso de ingreso de medios de transporte
al territorio nacional, por ello se hace necesario el acatamiento de politicas
que contribuyan a la modernizacion y eficiencia en los controles de las
operaciones que realizan los auxiliares de la funcion publica, todo de
conformidad con CAUCA IV y RECAUCA IV mediante la aprobacion de la
Ley 888I1: “Modificacion Integral del Codigo Aduanero Uniforme
Centroamericano y Protocolo de Enmienda” (CAUCA 1V), publicada en La
Gaceta N° 236 del O6 de diciembre de 2010 y del Decreto Ejecutivo N.©
42876-H-COMEX publicado en La Gaceta N°49 del 11 de marzo de 2021,
Reglamento al Codigo Aduanero Uniforme Centroamericano (RECAUCA
V), Reglamento a Ley General de Aduanas Decreto Ejecutivo N° 44051-
H del 15 de junio del 2023.

2. Objetivo

Comunicar a los funcionarios del Servicio Nacional de Aduanas, a los
Auxiliares de la Funcion Publica Aduanera y al publico en general que de
conformidad con la reforma reglamentaria y considerando la necesidad de
obtener informacion del manifiesto de ingreso de forma completa, sera
exigido en todo manifiesto de ingreso vacio, los datos relacionados del
conductor (tipo, numero y nombre).
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3. Alcance

El presente documento es para uso de los transportistas terrestres y/o los
representantes de trdnsito que elaboran y transmiten manifiestos
vinculados con el proceso de ingreso de contenedores vacios por la via
terrestre.

4. Responsables

La Direccion de Gestion Tecnica, serd responsable de velar por que lo
establecido en esta politica se ajuste a la normativa vigente y a las
necesidades del comercio internacional.

El Departamento de Procesos Aduaneros de la Direccion de Gestion
Tecnica, serd responsable de la implementacion y actualizacion de esta
politica.

El Servicio Nacional de Aduanas serd responsable del control de esta
politica y sobre los Auxiliares responsables de su acatamiento.

Los funcionarios aduaneros y auxiliares de la funcion publica aduanera
serdn responsables del acatamiento de esta politica.

5. Incumplimiento

Elincumplimiento de los presentes lineamientos serd causal de eventuales
responsabilidades administrativas, de conformidad con el ordenamiento
juridico vigente.

8. Contenido

De conformidad con lo establecido en el Reglamento a la Ley General de
Aduanas, Decreto Ejecutivo N° 44051-H (RLGA) y con el objetivo de
fortalecer el control aduanero previo a la llegada de los medios de
transporte al territorio aduanero costarricense, y obtener la informacion
completa del manifiesto de carga de ingreso, y del conductor del medio de
transporte, el transportista internacional terrestre o su representante
deberan declarar desde el mensaje inicial del manifiesto, el tipo de
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documento, el numero de identificacion y el nombre de la persona fisica del
conductor tomando en cuenta las siguientes consideraciones:

1. Incluir en todo manifiesto de ingreso (O) terrestres (7) Vacios (O) en el

bloque Encabezado: Datos generales del Manifiesto de Carga
(YCGMIC), los siguientes campos:
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Nombre

Instructivo de
llenado

Descripcion Tipo Largo | O/C | Modalidad | Validacion

YCGNOMCOND | Nombre del| Char 60 7 Obligatorio | Corresponde al
conductor si tipo de | nombre del
registro =A | conductor,
persona fisica,
beneficiario del
certificado de
importacion
temporal del
vehiculo.
YCGCODIDEN Tipo de | Char 1 7 Obligatorio | Corresponde al
identificacion si tipo de | tipo de
del registro =A | identificacion del
conductor conductor,
persona fisica,
beneficiario del
certificado de
importacion
temporal del
vehiculo.
YCGNUMIDEN | Tipo de | Char 2 1,4,7 Obligatorio | Corresponde a la
identificacion si tipo de | combinacion
del registro =A | numerica o)
conductor alfanumerica de la
identificacion del
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Instructivo de

Nombre Descripcion Tipo Largo | O/C | Modalidad | Validacion

llenado
conductor,
persona fisica,
beneficiario del
certificado de
importacion
temporal del
vehiculo.
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2. No se permitira la transmision del mensaje de manifiesto de
ingreso terrestre para unidades de transporte vacias sin la
inclusion de los campos mencionados.

3. La oficializacion del manifiesto de ingreso terrestre para unidades
de transporte vacias generard la emision automdtica del
Certificado de Importacion Temporal (CIT) por parte del sistema
informatico, con la validacion en linea del Seguro Obligatorio
Automotriz (SOA).

4. En los casos que la validacion en linea del SOA no sea efectiva, el
conductor deberd mostrar el comprobante del SOA al funcionario
aduanero a cargo del proceso.

7. Revisiones y actualizaciones

Ante cualquier modificacion a la normativa citada en el presente
documento.

8. Excepcion de la Politica
No aplica.
9. Rige
Rige a partir de su comunicacion.
10. Transitorios
No aplica.
11. Glosario de Términos y Siglas

Las siguientes definiciones son aplicables a los terminos empleados
en el presente documento:

CIT: Certificado de Importacion Temporal

DGA: Direccion General de Aduanas.
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LGA: Ley General de Aduanas, Ley N © 7557 del 20 de octubre de
1995 y sus reformas.

Manifiesto de Carga: Un manifiesto de carga es un documento que
contiene informacion sobre la mercancia que se transporta en un
medio de transporte internacional, como un buque, un avion o un
camion. El manifiesto de carga sirve para identificar la carga, su
origen, destino, cantidad y caracteristicas y para facilitar el control
aduanero de la misma.

Mensaje: Archivo o documento electronico autorizado por la DGA
para el intercambio de informacion entre la aplicacion informatica
del SNA vy los sistemas de los auxiliares de la funcion publica
aduanera, entidades publicas o privadas que efectuan operaciones
de cardcter aduanero.

Reglamento: Conjunto ordenado de reglas o preceptos dictados por
la autoridad competente para la ejecucion de una ley.

SNA: Sistema Nacional de Aduanas

SOA: Seguro obligatorio automotriz.
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12. Control del documento
Inclusion de datos de conductor en manifiesto terrestre vacios

Version Tarea

Responsable

Cargo

Descripcion
del cambio

Funcionario,

Elaboracion

s i tiembr
Elaboracion GwLLermq Araya Departamento de del Setie ©
Loaiciga 2023
Procesos Aduaneros documento
L, Maria Luisa Ramirez Funcionaria, Elaboracion Setiembre
Elaboracion Departamento de del
Santolaya 2023
Procesos Aduaneros documento
. - - , Jefe, Departamento de | Revision del Setiembre
Revision Lilliana Urena Solis
N° 1 Procesos Aduaneros documento 2023
Revision Ingrid Ramon Director Gestion Revision de Setiembre
Sdanchez Técnica documento 2023
L Estefanie Jiménez Profe8|ono.L,.D|rei'CC|on Revision de Diciembre
Revision de Planificacion

Méndez

Institucional

forma

2023

Aprobacion

Wagner Quesada
Cespedes

Director General de
Aduanas

Aprobacion
del
documento

Diciembre
2023

Almacenado en:

13. Documentos por sustituir
DOCUMENTO ANTERIOR

Codigo

DOCUMENTO NUEVO

Codigo

N° Version

Nombre |
No Aplica

No Aplica

| N° Versién
No Aplica

Nombre |
No Aplica

No Aplica

No Aplica
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14. Visto Bueno Direccion de Planificacion Institucional

Firmado digital t CELIA MARITZA irmado digitalmente por
ESTEFANIE IMENEZ SRt iing | o sy
MENDEZ (FIRMA) (FIRMA) Fecha: 2023.12.05 16:10:47
Fecha: 2023.12.04 21:44:24 -06'00' (FIRMA) -06'00'
Revision: V.o B.o:

Estefanie Jiménez Méndez
Direccion de Planificacion
Institucional

Celia White Ward
Directora Planificacion
Institucional

15. Firmas de autorizacion

GUILLERMO ANTONIO
ARAYA LOAICIGA
(FIRMA)

Firmado digitalmente por
GUILLERMO ANTONIO ARAYA
LOAICIGA (FIRMA)

Fecha: 2023.12.21 10:09:33 -06'00'

MARIA LUISA Firmado digitalmente por MARIA
RAMIREZ SANTOLAYA (i tAVIREZ SANTOLAYA

(FIRMA) Fecha: 2023.12.21 10:17:39 -06'00"

Elaborado por:
Guillermo Araya Lodiciga
Departamento de Procesos
Aduaneros

Elaborado por:
Maria Luisa Ramirez Santolaya
Departamento de Procesos
Aduaneros

LILIANA FRANCISCA Firmado digitalmente
por LILIANA FRANCISCA

DE LA TRINIDAD ]
- DE LA TRINIDAD URENA
URENA SOLIS (FIRMA) 5015 (FIRMA)

INGRID ROCIO RAMON Firmado digitalmente por INGRID

ROCIO RAMON SANCHEZ (FIRMA)
SANCHEZ (FIRMA) Fecha: 2023.12.21 16:03:13 -06'00'

V.° B.o:

Lilliana Urena Solis
Jefe
Departamento de Procesos
Aduaneros

V.0 B.C:
Ingrid Ramon Sdnchez
Directora de Gestion Técnica

!

/

Aprobado por:
Wagner Quesada Cespedes
Director General de Aduanas
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