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1

1. Introduccion

La presente guia complementa el “Procedimiento de Subasta Publica
Aduanera”, codigo: MH-DGA-PROOS5-PCD-007. En esta se detalla el
proceso referente a las actuaciones que el oferente realizard dentro del
medio electronico establecido para la ejecucion de subastas.

2. Objetivo
Establecer una guia para uso externo, especificamente para las

actuaciones que debe realizar un oferente en el medio electronico para la
ejecucion de Subastas Publicas Aduaneras.

3. Alcance
El presente documento es de acatamiento obligatorio para los interesados

en participar en las Subastas Publicas Aduaneras en condicion de
oferente.

4. Responsables

El Departamento de Procesos Aduaneros serd responsable de la
implementacion y actualizacion del instructivo.

El Servicio Nacional de Aduanas, en apego a su competencia y funciones,

serd responsable de velar por el debido cumplimiento de lo establecido en
este instructivo.
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5. Descripcion del Instructivo

Actividades
Descripcion Responsable
Del Registro e inicio de sesion
5.1 Contar con el registro previo en el medio electronico para la ejecucion de | Oferente

subastas, actualmente, la plataforma utilizada es el Sistema Integrado de
Compras Publicas (SICOP). Para este tramite se puede consultar en la
direccion electronica: https://www.sicop.go.cr/index.jsp dentro el menu
“Centro de Atencion”, e ingresar en la opcion “Procedimientos para
usuarios”, dar clic en “Manuales de procesos para proveedores”, y
visualizar los manuales de registro.

2 S5ICOP

Informacion de SICOP | Centro de Atencion | Consulta Ciudadanos | Mapa del Sitio

© Instituciones Compradoras © Empresas Proveedoras © Ciudadanos

Registro de Usuarios | Catalogo Bienes/Servicios | Concursos | Expediente Electronico | Consulta de Proveedores | Compra por Catalogo

Inicio de Sesion Mi SICOP

[ Enlace Directo

« Leyes y Reglamentos

] Centro de Atencion

ﬂ Informe de Gestion

» Glosario de Términos m Procedimientos para usuarios

o« Registrar/Sustituir Certificado

Capacitacion Virtual
de Usuario Institucional @ L

« Registrar/Sustituir Certificado Centro de Consultas

de Usuario Proveedor { Preguntas Frecuentes

« Busqueda Bienes y Servicios Coiliote [aiatas
« Jerarquia Codigo de -
Clasificacion (a Reloj del ahorro

» Solicitud de Categorizacion Avisos | [AY e z U Mis> | N9 Concursos con crédito BID
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Actividades

Numero Descripcidon Responsable

5.2

Estar atentos a los carteles de subasta que serdn publicados en la pdagina
WEB del Ministerio de Hacienda:
https://www.hacienda.go.cr/Documentosinteres.ntml y en redes sociales

del Ministerio de Hacienda.

Nota: Los carteles de subasta (aviso de subasta) serdn publicados en la
pdagina WEB del Ministerio de Hacienda y en redes sociales del Ministerio
de Hacienda, al menos, con diez dias de antelacion a la fecha de apertura
de recepcion de ofertas en SICOP.

Oferente

5.3

Para iniciar sesion, ingresar a la direccion electronica
https://www.sicop.go.cr/index.jsp utilizando el navegador Chrome vy

habilitar las ventanas emergentes. Iniciar sesion mediante el uso de la
firma digital, de la siguiente forma:

e Ingresar en “lnicio de sesion”

& 5 C | # sicopgocrindexjsp

Informacion de SICOP | Centro de Atencion | Consulta Ciudadanos | Mapa del Sitio

[~y
(o © Instituciones Compradoras @ Empresas Proveedoras @ Ciudadanos
Sinlerna Infagrado de Compras Publicas

Registro de Usuarios | Catalogo Bienes/Servicios | Concursos | Expediente Electronico | Consulta de Proveedores | Compra por Catalogo

Inicio de Sesion Mi SICOP

Oferente
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Actividades

Numero Descripcidon Responsable

e En la pantalla que se despliega pulsar el boton “Inicio de sesion”

Inicio de Sesion

Estimado usuario para garantizar un correcto funcionamiento de la plataforma, favor tomar en
consideracion los siguientes aspectos

"‘/ - El navegador certificado para utilizar la plataforma es Google Chrome version 60 o superior.
- El equipo debe tener instalado el driver de firma digital, de no tenerlo puede descargarlo [aqui]
/ - El equipo debe tener instalado el componente de firma digital, de no tenerlo puede descargarlo [aqui]

- Actuaimente solo se fiene soporte para equipos con el sistema operativo Microsoft Windows XP, Vista, 7,
8y 10.
- Para iniciar sesion, debe estar registrado en SER y SICOP.

Iniclo de Sesion - Registrese como usuario para iniciar sesion[Registro de Usuarios]

e Proceder con la autentificacion de la firma digital digitando su
numero de pin y oprimiendo el boton “Validar”.

Autenticacion
® ‘wsTarjeta Archivo
Por favor seleccione el certificado:
ombre del oferente v
Bin: +eer || validar | Cerrar |

El sistema automdticamente lo coloca en la pantalla principal, ya
autentificado.
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Actividades

Numero Descripcidon Responsable

Del Cumplimiento de los requisitos para la participacion en la Subasta

5.4

Cancelar una suma equivalente al 25% del precio base de las boletas de
la subasta de su interes, en la cuenta bancaria del Banco de Costa Rica
numero 001-0486050-0, IBAN numero
CRO9015201001048605005 vy enviar copia del comprobante en tiempo
y forma, segun lo indicado en el aviso de subasta.

Asimismo, debe aportar en el mismo medio, junto con el comprobante:

a) Para el caso de personas juridicas copia de la personeria juridica y
del documento de identidad del representante legal.

b) Para el caso de personas fisicas, copia del documento de identidad.

c) Numero, fecha y copia del comprobante de pago del anticipo, donde
indigue los numeros de boletas de subasta para las cuales estd
participando.

d) NUmero de cuenta IBAN, nombre de la entidad bancaria, nombre
completo y numero de identificacion del propietario de la cuenta para
la devolucion de los anticipos en los casos correspondientes.

e) Direccion de correo electronico para notificaciones.

Nota: Dicho deposito puede amparar una o varias boletas de subasta,
siempre y cuando, el monto sea equivalente al 25% de la suma de los
precios base de tales boletas.

El envio de este comprobante es un requisito para participacion, por lo que,
unicamente, los oferentes que hayan cumplido con los requisitos de pago

Oferente
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Actividades

Numero Descripcidon Responsable

de anticipo a entera satisfaccion de la Administracion podrdan participar en
la subasta por las partidas de su interes y para las cuales cancelo el 25%
de anticipo previamente.

5.5 La aduana de control verificara la validez del comprobante de pago y | Aduana de
demds documentos, y responderda al correo electronico del interesado, | Control
indicando que el pago fue verificado y aceptado, o bien solicitara mads
informacion o ajustes respectivos. Una vez los requisitos se encuentren a
entera satisfaccion, la Aduana de Control le invitarda al oferente al remate
en SICOP para que este pueda efectuar sus ofertas una vez el cartel se
encuentre en estado “En recepcion de ofertas”.

5.6 Una vez verificado el cumplimiento de dichos requisitos por parte de la | Oferente
Autoridad Aduanera, el oferente recibird una invitacion al concurso
mediante el SICOP.

De la Participacion del Usuario Externo en la Subasta Publica Aduanera
5.7 Buscar el remate de interés seleccionando en SICOP, en la fecha y hora de | Oferente

inicio de recepcion de ofertas, el concurso de interes e ingresar presionado
el boton “Concursos”.

a) El sistema despliega la pantalla “Consulta del listado de concursos
electronicos”, donde el usuario tiene dos formas de realizar la
busqueda:

o Utilizar los diferentes criterios de busqueda. Establecer el o los
criterios de busqueda, como por ejemplo “Remate” presiona el
boton “Consultar”.
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Actividades

Numero Descripcidon Responsable

Consulta del listado de concursos electrénicos

- Podra realizar consulas de concurss pulbicados por s nsthuciones ulieando s condiciones de bisqueda.

Cartel Rea v

Descripcion del @
procedimients Remate
Tipo de -

procedimiento

Institucion Buscar Reiniciar |
Rango de fechas de
publicacion

Rango de fechas de
aperiura

Nimero de
procedimiento
Namero de SICOP

Cadigo de
clasificacidn

Estado del concurse | En recepcion de ofertas v

25032019 7 ~ 21002010 | 7 (formato dafmmdyyyy)

202019 = | 20112019 (Tarmate darmmiyyyy)

Codigo de

B identificacidn

Consuliar

Busqueda por nimero

de procedimiento

MNimero de procedimiento Consultar

o En el caso que se cuente con el nUmero de procedimiento de
subasta, se puede ingresar directamente y la busqueda es mads
exacta. Para ello en la seccion al final de la pantalla, “Busqueda
por numero de procedimiento” ingresa el numero
correspondiente y presiona el boton “Consultar”.
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Actividades

Numero Descripcidon Responsable

Consulta del listado de concursos electronicos

- P reclzar consUltas o6 CONCUPRCS Dubicacos por B InFhuiones LBIZanco s condciones oe bsoueda

Cartel e -

Dascripcion del

procedimisnie

Tipo de

procedimiento

Inatitucién Bruse e Fhmir s
Rango de fechas de
publicacidn

Rango de fechas de
apariura

:m::;nm 2010RE-D00006-0000600001 ¢=|

Mimero de SHIOP

Codigo de Busear Chdigo de
Clasificacidn identificacion

Estado del concurso En recaption da olenas v

2503019 | = 21092019 | Mormatd Sdmmfyyinyd

25032019 | = | 2011209 | Tormats S mmyyy )

Consultar

Busquada por numens |,
de procedimisnto

v ol

o ELl sistema despliega el “Listado de concursos”, el usuario
selecciona el concurso de interes que debe estar en estado “En
recepcion de ofertas” para poder ofertar y debe presionar sobre
la “Descripcion del procedimiento”, en el titulo del concurso.
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Actividades

Numero Descripcidon Responsable

Listado de concursos

- Rsaliog: Un e en i3 destnprion del il e ieentD fars oona il & Sonienid 0al ContirsD

Himero de procedimiento " - Fechamhora de Fechahorade Estado del con

> o Descripcion dal dimsamta

iNombre de L insiitucidn T proca publicacién apertura Curso
20MSRE -D00006-00006 00001 [RE] Riemate Aduanarg Herramientas En recapeién d
TEST INSTITUCION GOBIERN  Encargada de publicacion, gestion 08 objeciones v 180R2018 13386 230W2018 16:00 8 -':f:g"las
O CENTRAL apertura ‘Mombre del funcionario a cargo :

1 resultados | 1 de 1 paginas |
5.8 El sistema despliega la pantalla “Detalles del concurso” donde encuentra | Oferente
el cartel que establece las especificaciones tecnicas, legales y demdads, que
detallan o describen el bien. Se debe revisar nuevamente el cartel
completamente, en todos sus apartados y archivos adjuntos si los hubiera,
esto le permitird tomar la decision de ofertar.

Se debe revisar en detalle el aviso de subasta en el medio electronico, el
cual debe contener, al menos, la siguiente informacion:

e Las partidas SICOP correspondientes a cada boleta de remate, con
el detalle de la mercancia.

e Elplazo y lugar para observar las mercancias de su interes.

e La rendicion del 25% de anticipo para realizar su participacion en el
remate.

e La indicacion que, en caso de resultar ser adjudicatario de una
mercancia, debe cancelar el monto total de las mercancias
adjudicadas, a mds tardar el dia hdbil siguiente a la notificacion.

e Las prohibiciones de participacion.
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Actividades
Numero Descripcidon Responsable

e La indicacion de que el precio de las mercancias no incluye el costo
de bodegaje, el cual deberd ser consultado al Depositario Aduanero
o0 bodega donde se encuentre la mercancia.

e Indicacion de que se requiere del cumplimiento de requisitos no
arancelarios por parte del oferente, o si es mismo fue gestionado
previamente por la Aduana de Control (en los casos que proceda), asi
como, el cumplimiento de los deberes tributarios formales vy
materiales por parte del oferente, cuando corresponda.

Nota: no se garantiza a los oferentes que todas las mercancias publicadas
en el aviso de subasta se encuentren disponibles en el acto de subasta, en
el entendido de que pudieron haber sido rescatadas, segun lo establecido
en la normativa aplicable, asi como, en el item 5.64 del Procedimiento de
Subasta Publica Aduanera MH-DGA-PROO5-PCD-007. En tales casos,
se realizard la devolucion del 25% del anticipo efectuado por dicha partida
a los oferentes, segun corresponda.

5.9

En la seccion “C. Remate”. En el campo “% minimo aumento”, indica un
valor que el oferente deberd tomar en cuenta a la hora de realizar sus
ofertas, es decir, es el minimo porcentaje que el puede aumentar en una
puja.

Oferente
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| €. Remane |

e minimo aumento 025% Qe

Mirmero maximo de e
presentacién de pujas Himtat 3 10 veces
Moneda de precio

18 Rl lon
i Costa Rikca Co

Partida 1 45.000
Precio base Fartiaa 1450

5.10

En la seccion “10. Informacidon del bien, servicio uobra”, se puede consultar
el nUmero de partidas y lineas que componen la subasta; es importe tomar
en cuenta que una partida de SICOP comprende una boleta de remate, y
las lineas comprenden todas aquellas mercancias que conforman dicha
boleta.

Para ver el detalle del bien presione el “Codigo”, en esta pantalla se puede
consultar la informacion detallada del bien que se estd subastando, o bien,
en los archivos adjuntos al cartel, podrd consultar el detalle de las
mercancias en el Aviso de Subasta o boletas adjuntas.

[ 11. Informacion de bien, servicio u obra ]

: . Detalle de Detalle de
ad Precio Unitario : g

Partida Linea Cadigo Nombre Cantidad Unid clo U partida linea

JUEGO DE HERRAMIENTAS CO

N CAJA Marca Armandotuercas M 80 c 45.000{CRC] Consutar  Consultar

odelo td45

¢ Asimismo, en el boton de “Consultar” en la columna “Detalle de
partida” aparece la fecha y hora exacta de inicio y cierre de recepcion

Oferente
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Actividades

Numero Descripcidon Responsable

de ofertas, los detalles de la entidad bancaria y el nUmero de cuenta
de la institucion donde se debe depositar el valor del bien rematado,
la cual corresponde al Banco de Costa Rica, numero OOI1-
0486050-0, IBAN numero CRO9015201001048605005 vy el
tipo de moneda de la cuenta.

[ 11. Informacion de bien, servicio u obra |

Detalle de Detalle de

Partida Linea Cadigo Nombre Cantidad Unidad Precio Unitario : -
partida linea

il

tRAMIENTAS CO
¢a Armangotuercas M 80 chy 45.000{CRC] Consutar Consultar

Q Detalle de la partida

[ Otras Condiciones ]

Inicio de recepcion de ofertas 189/08/2019 13:35
Cierre de recepcion de ofertas 23/089/2019 16:00
Fecha/hora de apertura de ofertas 23/089/2019 16:00
Esquema de Pago Total

Pago por adelantado

Giro a 30 dias vista 0 cuenta abierta - Transferencia electronica de fondos
Giro a 30 dias vista o cuenta abierta - Cheque
Modalidad de pago Carta Credito
Cobranza bancaria
Giro a 45 dias vista o cuenta abierta - Transferencia electronica de fondos
Nombre del banco Banco de Costa Rica

Nimero de cuenta IBAN de la

- . = 1523256025471226548065
institucion

Tipo de moneda CRC

En el “Detalle de la linea”, haga clic en “Consultar”, aqui la Aduana
de Control le indicard que debe revisar el Aviso de Subasta adjunto al
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cartel, donde se detallan las mercancias, requisitos de participacion,
fecha, hora y lugar de inspeccion de los bienes.

[ 11. Informacién de bien, servicio u obra |

Partida Linea Cadigo Nombre Cantidad Unidad Precio Unitario Deulg de Detfalle g
partida linea
271 320510 JUEGO DE HERRAMIENTAS CO
1 ) T N CAJAMarca Armandotuercas M 80 cu 45.000{CRC] Consultar Consultar
ogeio tdds

o\lnformacién detallada de linea

[ Informacion de solicitud de contratacion ]

Nimero de solicitud de 24,451000100005 = Consuitar
contratacion )

[ Informacion de la solicitud de remate ]

“Lugar de Inspeccion

de bienes muebles o ADUANA CENTRAL
inmuebles

“Fecha y Hora de oo ] ]
inspeccion de b 12/07/2021 | || 08:00 |

Una vez estd seguro de ofertar, debe presionar sobre el boton “Ofertar”. Oferente

[ 12. Procesos por partida ]

Partida Recurso de objecion Presentacion de oferta Apertura Adjudicatario

Ofertas
Parida 1

— Resultado de la apertura
£32000 actual de la cfertacion
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De inmediato, se despliega la pantalla “Ofertas de remate”. Antes de
iniciar con la oferta tome en cuenta que estas se realizan, Unicamente,
por partida y no por linea, ya sea en todas las partidas o en las de su
interes, pero hasta que inicie la fecha y hora de recepcion de ofertas
de la partida.

En la primera seccion, aparece la informacion general del concurso,
tales como: numero de procedimiento, numero de SICOP, descripcion
del procedimiento y nhombre de la institucion. En “Informacion del
Proveedor” aparece los datos de la persona que realiza la oferta.

Ofertas de remate @

Humero de

procedimsento
Niamero de SICOP 201 60500253 - 0O
Descaripcidn del T _— Concurss de la TEST BMSTITUCION GOBIERND
procadimeento Femate Acusners Heramisnias irBtagidn CENTRAL
[ Infermacidn de Proveedor |
Idemtificacian del
Hambre del provesdar o
Nombre del elaborsdor  Mombre del oferents Mimers de cédula fisica |dentificadion del oferents

En lista aparecen todas las partidas que conforman el remate. En
cada una de ellas se visualiza la informacion que proporciona Lla
Aduana de Control para proceder con la oferta. El campo de “Inicio
de recepcidn de ofertas”, muestra el momento exacto, en el cual, el
presentador podrd iniciar a presentar ofertas. EL campo “Vencimiento
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de la ofertacion”, hace referencia al cierre de la recepcion de ofertas.
El campo “Tiempo restante” indica el tiempo que resta para el cierre
de recepcion de ofertas.

Ofertas de remate @

Numero de a1 SR AANNNE ADOSHIN0 1
proce D 2015RE-000006-000060000
Namero de SICOP 20150900283 - 00
Descripcion del e Ak . N Concurso de la TEST INSTITUCION GOBIERNO
proc sonio Remate Adusnerd Herramiantas insttucién CENTRAL
[ Informacidn de Proveedor }
Identificacion del
Nombre del proveedor pr "
Nombre del elsborsdor  Nombre del oferents Nimero de chdula fisica |dentificacion del oferente
[ Partida 1] b

Inicio de recepcionde ..o n.0 0aas Vencimiento de 23082015 1600

ofestss 082019 13.35 ofertacs 230672019 16:00

Tiempo restante 0 dias, 20 hs, 49 min. 22 sec Moneds de precio base CRC

ir AT Porcentaje minimo de
45000 0.25%

Precio base CRC 45.000 sumento en 1a puje %

Oferta mas alta o 2 o CRC 4€ 000

prese CRC 45000 Sigwsente posible puja  CRC 45000

Moneda de ks puja CRC

Importe de la puja CRC Envier  Esac0 actusl de \a presentscion de dlecies

s Cantidad de ofertas presentadas / Limte de presentacion de ofertas - 07 10 (Cada oferente podra presentar

Otros
tantas ofertas como esté indicado)

Detalies 0o CONOUISO
» La hora actual del senvider ge SICOP. - 220092019 15:10:37
¥ E1 tiempo del servidor de SICOP o35 actuslizado cada 3 segundos. Si i conexitn con ¢l $ervidor s cortn ef tiempo No podnd ser actualcado

5.2 En esta seccion también se visualiza informacion como el precio base de la | Oferente
partida y el porcentaje minimo de aumento entre ofertas. Asi mismo se
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puede observar la “Oferta mads alta presentada” hasta el momento. EL
campo “Siguiente posible puja” indica el valor que el sistema calcula
automdticamente del precio siguiente a presentar, es decir, se puede
presentar una puja mayor o igual a esa.

[Partida 1]
Inicio de recepcion de | Q082019 1335 Vencimiento de 23082018 1600
ofertas ofertacion

Tiempo restante 0 dias, 20 hs, 25 min, 56 sec Moneda de precio base CRC

Precio base CRC 45 000 Porcentole minkmo de. ;55
aumento en la puja

QNN e oy CRC 46 000 Siguiente posible puja  CRC 46 115

presentada
Moneda de la puja

CostaRica Colon v Regsto

Importe de la puja CRC| E55300 a¢tual 08 13 Dresentacion 08 oleras
s Cantdad de ofertas presentadas / Limite de presentacidn de ofertas - 0/ 10 (Cada oferente podra presentar
Otros tantas ofertas como esté mdicado)

5.13

En el campo “Importe de la Puja” debe ingresar el monto de la oferta a
realizar. Antes de enviar la oferta, verifigue que la moneda se encuentre en
colones y pulse el “Enviar”.

Oferente
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[Partida 1]
Inicio de recepcidn de 1280015 1335 Vencimiento de s 1600
ofenas e o afertacion SR
Tempo restante 0 dias, 20 hs. 39 min. 42 sec. Moneda de precio base CRC
Precio base CRC 45.000 B = n==x
aumento €n la puja
Oferta mds alta " EE - i " —
CRC 45.500 CRC 45614

niada RC 45.500 Saguiente posible puja R ]
Moneda de la puja CRC
iﬂpﬂ'ﬁ! de la puja CRC 46.000 Ervigr Estsdo sciual de la preseriscion de oferiss.
a = Cantidad de ofertas presentades / Limite de presentecion de ofertas : 1 /10 (Cada oferente podra presantar

{mnies ofertas como esté indicado)

5.14 Una vez enviado se debe efectuar el proceso de firma digital. Aparece una | Oferente

ventana donde tendrd que elegir el medio de almacenamiento del
certificado. Oprima “Aceptar”.

e Haga clic en la opcion “Tarjeta Inteligente”. Se despliega una
ventana donde debe indicar el numero de pin de su firma digital.
Presione “Confirmar”. Seleccione su usuario y haga clic en
“Confirmar”.

Autenticacion

® ‘ysTarjeta Archivo
Por favor seleccione el certificado:
ompre del orerente v

p.L{ | Validar | Cerrar |
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e Aparecerda una ventana que solicita verificar que desea presentar la
puja. Oprima “Aceptar”. Y el sistema confirma que la puja ha sido
presentada.

www.sicop.go.cr dice
La puja que usted enviara es de (CRC 46.000). Esta seguro que desea

enviar este monto?

i m c-."“r."”
.

e Pulse “Confirmar”. Se actualizd satisfactoriamente la informacion
de la partida con la oferta presentada.

Informacion

Ha sido presentado

Confimar

5.15

El sistema le permite realizar pujas simultaneas por varias partidas, para | Oferente
ello debe indicar el monto de oferta en cada uno de ellos y oprimir “Enviar
puja de todas las partidas”. Luego deberd realizar el proceso de firma
digital.
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Para lo anterior, el oferente debid de haber cancelado el 259% de anticipo
de la suma total de todas las boletas o partidas de la subasta.

5.16

El boton “Estado actual de la ofertacion” se despliega una pantalla
emergente con un resumen del remate que se estd ejecutando, esta
pantalla indica la “Situacion actual de la presentacion de precios”.

[ 12. Procesos por partida |

Partida Recurso de objecion Presentacion de ofena Aperiura Adjudicatanio

Ol
e
Partida 1 B . Resultado de la apertuma
Estado achual de la clertacion

e Ademads, se muestra el nUmero de pujas, el numero de participantes
y la oferta mds alta presentada hasta el momento.

\.‘:‘ Situacion actual de la présentacion de precios @

Wimars 80 S — =
p Sy 201 SRE -D00006-000060000 Mimero |oentficadon Inade0nosa - oa - 1
Precic base &5.000 Mianeda de precio base CRC
Fachabwoaca limite de SN0 18 00 Fechahcra de apertura de SUDSI01E 1600
5 200 i 5 JUOWIDE 16:00
Limnitacidn de olertacian o
e precica -
HOMERD o8 presentncson de Mismers de . Tiemps de
priiis particinaniss Crerta mas alta pressntsda Frecio comparative presaniaeidn Bned
1 1 CRE &5 500 CRC 45 500 st 0 R - EY

Oferente
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Nota: Todos los oferentes podrdn formular un numero ilimitado de ofertas
en tiempo real, las cuales seran consideradas validas y comprometen al
oferente a su correspondiente pago cuando resulte ser adjudicatario.

5.17

En la seccion “12. Procesos por partida” ubicamos botones “Ofertar y
Estado actual de la ofertacion”.

e En la columna “Apertura”, se encuentra el boton “Resultado de la
apertura”, el cual desplegarad la informacion relacionada una vez que
el tiempo que recepcion de ofertas haya terminado.

[ 12. Procesos por partida |
Partida Recurso de objecidn Preseniacidn de oferia Apariura Adjudicatario

. Ciferia = =
Partida Resultado de la aperhus
Estacso actual de la olertacion

Nota: La identidad del oferente no estard disponible en linea hasta el cierre
del remate. De esta forma concluird la fase de presentacion de ofertas.

Oferente

De la Consulta de los Resultados, luego de Concluida la Recepcion de Ofertas

5.18

Los oferentes del remate seran notificados mediante un mensaje de texto
y/0 correo electronico, una vez que el usuario de la institucion ha publicado
el resultado del acto de la apertura de las ofertas recibidas.

Aduana de
Control

5.19

La consulta del resultado de la apertura se hace por partida y se realiza en
la pantalla “Detalles del Concurso” una vez seleccionado el concurso para
el cual se oferto.

Oferente
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Detalles del concurso =

« Podrd realizar & coneita ded hestonal detaliaco de conounscs

Anuncio

Historial de modificaci . . . Historial de modificaci . ..
ones al cartel — ones de presupuesto
Consulta de notificaci . __ —

ones =

[ 1. Informacién general
Funcionarios relacion

S Funcionanos relacionados con of Conturso Estado del concurso  Er e aluacor
Cochamors de publica. 15092019 1338 Cartel Rea
Nimero de procedim!  7019RE 000006.0000600001 Nimero de SICOP 2019090025 - 00
Nombre de la instituci  TEST INSTITUCION GOBIERNO CENTRA  Concurso confidencia No
on L | N
Encargado de publica
cidn, gestion de objeci Nombre del funcionario a cargo Elaborador Nombre del funcionanio 3 cargo
ones y aperturs
Encargado de solicitar
::::::;:’:::g:; Nombre del funcionario acargo Registro del cartel Regstro
cacion
5.20 En la seccion “12. Procesos por partida”, se ubican las partidas a las cuales | Oferente

se podrd consultar el resultado de la apertura. Haga clic sobre el boton
“Resultado de la apertura” de la partida de su interes.
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[ 12. Procesos por partida |
Partida Recurso de objeciin

Presentacion de ofena Apenura Adjudicatario

Cferias
Fartida 1 — il - Resultado de la aperham
Estado achual de la cledacion

5.21

El sistema despliega la “Consulta del resultado de la apertura del remate”,
se puede visualizar el contenido de los anuncios relacionados con esta
etapa del proceso e informacion general del concurso.

e Se detalla las posiciones de la ofertacion realizadas y nombres de los
oferentes, asi como el monto ofertado, hasta este momento, la

identidad de los oferentes sera visible.

Consulta del resultado de la apertura del remate, <=

Anuncio

Niamero de procedimiento 2019RE-000006-D000600001 Hiamero Mentificador 20190900253 (- 00 - 1

Descripeitn del procedimiento  Remate Aduanero Harramientas
Precio base | moneda permitida 45 D00]CRC)

Estado de ka apartura Apariura finalizada

- Identificaciin i Precio Fecha/hora

Posicitn del provesdor Nombre de proveedor Precio presentado COMParMive  preseniacion
1 0113130845  Nombre del oferents A CRC 46 500 cRe 46500 220205
- B . o e nnn L20H2019 1
2 0107660513  Mombre del oferente B CRC £6.000 CRC 46.000 %30

Oferente
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5.22

A excepcion de aquellos que resulten mejores oferentes, la Aduana de
Control realizard de oficio el reintegro del anticipo del 25%, en un plazo
mdximo de 3 dias hadbiles, a las cuentas bancarias que los oferentes hayan
aportado en el sitio web vy notificard a Llos correos electronicos
correspondientes.

Ademds, al amparo de lo establecido en el articulo 558 del RLGA, cuando
alguno de los tres mejores oferentes sea declarado insubsistente por no
pagar el saldo del monto final ofertado a entera satisfaccion de la
Administracion o incumplir con alguno de los deberes tributarios vy
patronales, la aduana de control procederda a declarar la perdida del
veinticinco por ciento (25%).

Por ultimo, cuando se trate de mercancia sujeta al cumplimiento de un
requisito no arancelario, el mejor oferente que incumpla con el requisito
dentro del plazo de treinta dias hadbiles, sin haber demostrado a la aduana
de control, mediante un documento oficial emitido por la autoridad
competente, que consigne que dicho incumplimiento se debio a un rechazo
de esta, la aduana de control procederd a declarar la perdida del veinticinco
por ciento (25%).

Aduana de
Control

De la Gestion de Pago y Cumplimiento de Requisitos Adicionales

5.23

En los casos de resultar ser mejor oferente de una partida, debe realizar la
gestion de pago y cumplimiento de requisitos adicionales, para lo cual,
SICOP comunicard al mejor oferente de cada boleta, esta condicion.

Oferente
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5.24

La autoridad aduanera correspondiente, mediante una *“Solicitud de
Informacion”, por medio del SICOP, le solicitara al mejor oferente que
cancele la diferencia entre el monto pagado como anticipo y el monto
ofertado, en el plazo de un dia habil luego de su notificacion.

Aduana de
Control
/Oferente

5.25

En los casos en los que la mercancia se encuentra sujeta al cumplimiento
de permisos, licencias o autorizaciones, la autoridad aduanera comunicarad
de la misma forma, mediante “Solicitud de informacién”, que, para poder
adjudicarse la mercancia, el oferente deberd, ademds del pago, presentar
el documento correspondiente en el plazo de 30 dias hdbiles.

Nota:

En caso de gue el oferente no obtenga el requisito no arancelario (Nota
Técnica) debido a un rechazo por parte de la autoridad competente, debe
presentar prueba de dicho rechazo ante la autoridad aduanera, para que
en este caso se le realice la devolucion del anticipo.

Aduana de
Control
/Oferente

5.26

Para enviar la documentacion que le sea solicitada, luego de haber iniciado
sesion, el oferente deberd contestar al mensaje de “Solicitud de
informacion”, ingresando en “Empresas Proveedoras”, en el menu
“Licitacion electronica”, “Comun”, y oprimiendo en “Recepcion de solicitud
de informacion”, selecciona la que se encuentra en estado “Sin Resolver”.

Oferente
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MG 10:261% Y 17550 Informacsdn de SIC0OP | Cenind de Atencdn | Consulta Casdadanos | Mapa del Sibo

=SICOP
b Mombre del oferente y,'o Nombre de la empresa @ B Empresas Proveedoras
Registro de Usuarios | Catilogo Bienes/Servicies | Concursos | Expedients Electrénico | Consulta de Provesdones | Compra por Catalogo

Cogrre dee Sessdn Wh SI00P  Procedmeents Adminstrabo y Sancionatons

HP‘l'ncIci'rilan

oferemte

Listado de recepciones de informacién solicitada

«Licitacian Electranica Nimgao de
a LA SECUencia
ert Tipo de solichiud Todos "
i Numess de .
1 ha 5 Mamens da SIOOF
artales fuera da knaa Asunio
= Aprobaciin Oferta
TOws E;lﬁ“ Techasde | nez01a |- |anieons Estada Todaa .
'C':_" L : 10 resuliados = Conpakar
Fet aae
TIPSO T TS e TS — ] Himaro de pﬂw’:lf:m Asunta Fechafhora da Estado
Secuencia Mipo de stud Mamero de dotumento solicilud
. i A0 SRE-00001 2-0000600001 - o o
« Contratacidn Electrosica 15669 Solcoud de rforac dn par adpd Documentacion Complemantana DA 2015 1015 - ———

- Confaccion de contralo IEA0NS000100001)

EaCin
= Chivlaan s ssethirln

5.27

e En lao pantalla que se despliega debe revisar el listado de los
documentos que se solicitan para culminar con la adjudicacion, y en
el apartado 4, debe ingresar en el “Asunto” la indicacion de la
respuesta a los documentos solicitados y en “Contenido de la
respuesta” debe indicar cuales son los documentos que esta
adjuntando.

En elapartado 5, debe adjuntar en “Archivo adjunto de la respuesta”,
la documentacion solicitada, “Guardar” y “Enviar”. El sistema le

Oferente
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solicitard una confirmacion del envio de este mensaje, para lo cual
deberd “Aceptar” y firmar digitalmente.

[ 4. Ingreso del contenido de la respuesta ]

Estado En proceso

Vencimiento de 0S/11/2018 16.00 Fechaora de respue o, ~n10 1034
entregas stas

*Asunto Respuesta da Solicitud de informacion

Estimados seficres
*Contenido de la Se procede con &l ingreso el comprodbants de pago, la personernia juridica y cédula oel representante
respuesta Saludos

[ 5. Archivo Adjunto de la respuesta ]

No Nombre del documento Archivo adjunto
Comprobante Pago DEPOSITO BANCARIO DE LA EMPRESA docx [0.01 MB) Elimina:

2 CEDULA REPRESENTANTE LEGAL Cédula Representante Legal jpg [0.02 MB] Elirminar

3 Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionado Agregar

[6. Tramitar firma del acto]
Numero Tipo de firma Nombre del representante Nombre de la empresa/nombre del departamento
Blegr v Consuitar Agreger | Renwisr
Sofcitar firma del acto . Guardar  Esmae  Listedo

www.sicop.go.cr dice

523 Men

5.28 Una vez confirmado en pago y el cumplimiento de requisitos adicionales | Aduana de
aplicables al oferente, por parte de la autoridad aduanera se darada firmeza | Control
a la adjudicacion.
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5.29 En caso de que el mejor oferente no envie el comprobante del anticipo, pago | Oferente
de la diferencia entre el monto de anticipo y el monto ofertado, en el tiempo
establecido o ho remita la documentacion solicitada, perderd la posibilidad
de adjudicarse la mercancia, asi mismo, perderd el anticipo del 25%
realizado.

5.30 En los casos de incumplimientos del mejor oferente, se declara Lla | Oferente
insubsistencia y se seguiran las mismas disposiciones con el segundo y
tercer mejor oferente, segun el orden de prelacion, de conformidad con lo
estipulado en el Procedimiento de Subasta Publica Aduanera. Cédigo: MH-
DGA-PROO5-PCD-007.

5.31 Para el retiro de las mercancias el adjudicatario debe proceder segun lo | Oferente
indicado en el Procedimiento de Subasta Publica MH-DGA-PROOG5-
PCD-007.

Fin del instructivo
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6. Documentos vinculados

Procedimiento de Subasta Publica Aduanera. Codigo: MH-DGA-

PROO5-PCD-007

7. Glosario de términos vy siglas.

Linea SICOP: una partida de SICOP estard confirmada por una o varias
lineas, las cuales, representan las diferentes mercancias que completan

una boleta de subasta.

Partida SICOP: una partida de SICOP representard una boleta de subasta.
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8. Control del documento
Instructivo para el usuario externo: Uso de plataforma electronica para las Subastas Publicas Aduaneras
Descripcion del

Version

Tarea

Responsable

Cargo

cambio

Fecha

Funcionaria,

. Alejandra Valerin Actualizacion del Octubre
Elaboracion Departamento de
Berrocal documento 2023
Procesos Aduaneros
Elaboracion Karen Paola Diaz | Funcionaria, Direccidon Actualizacion del Octubre
Soto General de Aduanas documento 2023
N° 1 Revision I_|Ll|oggutéreno Jefe, Departamento de Revision del Octubre
Procesos Aduaneros documento 2023
. Estefanie Jiménez D|rec;<?|on .C,Ie . Diciembre
Revision , Planificacion Revision de forma
Mendez . . 2023
Institucional
., Ingrid Ramon Directora, Direccion de Revision del Diciembre
Aprobacion , e N
Sdnchez Gestion Tecnica documento 2023

Almacenado en:

OneDrive

9. Documentos por sustituir

DOCUMENTO ANTERIOR DOCUMENTO NUEVO

Nombre Codigo N° Version Nombre Codigo N° Version
Instructivo para el
usuario externo Uso
de plataforma
electronica para las
Subastas Publicas
Aduaneras

MH-DGA-
PROOS8S-
INS-003

oz

Uso de plataforma
electronica para las
Subastas Publicas
Aduaneras —
Usuario externo

MH-DGA-
PROOS5-INS-
oo4

O1
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10. Visto Bueno de la Direccion de Planificacion Institucional

ESTEFANIE  frmode dsnerteps
JIMENEZ MENDEZ (FIRMA)
MENDEZ (FIRMA) _F(fg.'g";‘,i 2023.12.21 09:52:38

CELIA MARITZA C Wit
WHITE WARD  WARD (FIRMA)
(FIRMA)

Fecha: 2023.12.21
15:02:46 -06'00'

Revision
Estefanie Jiménez Méndez
Direccion de Planificacion

Institucional

V.0 B.o:
Celia White Ward
Directora Planificacion
Institucional

11. Firmas de autorizacion

Firmado digitalmente por

ALEJANDRA VALERIN  a(1ANDRA VALERIN BERROCAL
BERROCAL (FIRMA)  (FIRMA

Fecha: 2023.12.21 15:20:28 -06'00"

Firmado digitalmente por KAREN

KAREN PAOLA PAOLA DIAZ SOTO (FIRMA)
DIAZ SOTO (FlRMA) Fecha: 2023.12.21 16:20:30

-06'00"

Elaborado por:
Alejandra Valerin Berrocal
Funcionaria

Elaborado por:
Karen Paola Diaz Soto Funcionaria
Direccion General de Aduanas

Departamento de Procesos
Aduaneros

BIE-ICL\I-IA—RTEfDI\IAC[l)SCA Firmado digitalmente INGRID ROCIO Firmado digitalmente por INGRID

g por LILIANAFRANCISCA | o s \ AN SANCHEZ ROCIO RAMON SANCHEZ (FIRMA)
URENA SOLIS DELA IRINIDAD URENA Fecha: 2023.12.21 16:09:46 -06'00'
(FIRMA) SOLIS (FIRMA) (FIRMA)

V.%° B.C: V.0 B0
Lilliana Urena Solis Ingrid Ro;'nén. éc’mchez
Departam r:Jtefil Pr Directora
ep ento de mrocesos Direccion de Gestion Técnica
Aduaneros
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		2023-12-21T09:52:38-0600
	ESTEFANIE JIMENEZ MENDEZ (FIRMA)


	

		2023-12-21T15:02:46-0600
	CELIA MARITZA WHITE WARD (FIRMA)


	

		2023-12-21T15:20:28-0600
	ALEJANDRA VALERIN BERROCAL (FIRMA)


		2023-12-21T15:55:28-0600
	LILIANA FRANCISCA DE LA TRINIDAD UREÑA SOLIS (FIRMA)


		2023-12-21T16:09:46-0600
	INGRID ROCIO RAMON SANCHEZ (FIRMA)


	

		1193
	2023-12-21T16:20:30-0600
	KAREN PAOLA DIAZ SOTO (FIRMA)


	



