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1. Introduccién

La presente guia de Usuario establece los requisitos y formalidades a cumplir para
la inclusién de variables de vehiculos en una DUA (Declaracién Unica Aduanera).

También se establecen los requisitos y formalidades a cumplir en la actuacion de
los funcionarios de las aduanas.

2. Objetivo
El principal objetivo es dotar a las Aduanas de un instrumento técnico y practico que
permita la inclusién de variables de vehiculos en la DUA, cuando en su momento
éstas no eran exigidas a la hora de la transmision de la DUA.

3. Alcance

El acatamiento de este procedimiento es responsabilidad del Gerente, Subgerente
y demas funcionarios del Servicio Nacional de Aduanas (SNA).

La ejecucion de los lineamientos emitidos a través de este documento, seran de
aplicacion obligatoria para todos los funcionarios de las Aduanas.

4. Responsables

El Departamento de Procesos Aduaneros de la Direccion de Gestion Técnica sera
responsable de la actualizacion e implementacion.

Las jefaturas de Departamento Técnico de las aduanas de control del SNA, seran

responsables de aplicar y velar por el cumplimiento de las indicaciones aqui
establecidas.
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5. Descripcion del Instructivo:
Actividades

NGmero | Descripcién

5.1 Ingresar en el menu principal del sistema Tica con la opcién “OK
Observaciones” donde se ingresa el numero de DUA a la que se le incluiran
las variables.

s e

| 08/05/21
M JUEEREVTS
E

%% Aduana| Oficina| | Funcionari Fecha Ingreso a Oficina L
oz {|[fres o |\[vovze | Jovesras ||| ffonsoss Jonaess

Tipo Régimen | | Revisados

Importacién +||| [o Revisados +|| ([ Con Notificaciones. Pendientes i

Modficar Importador ‘ (hsenvaciones ‘ Documentos | mprmir Documertos |\/0ucher Rehqu\dacwén‘ Motivo Cambio Canal‘ Liberar Garantia ‘Modmca DUAWHSM‘ Reenvio Taldn MORATORIA

Revisidn OK ‘ Voucher vista ‘ | Canal Rojo | Notficar ‘Cen#\cados\/anab\es‘ PmrmgarGamm'\a‘ Anulzr DUA ‘ Levante_Retencion
‘ Camb\odeModahdad‘ Cambio_Vapor |Reenv‘\0deTaI0nes| Fichas de Fiesgo ‘hqu\dacwéndeDer&chos‘ Contenedores ‘ Pago Vehiculos MORATORIA
Blogues
‘o8 Marcado]
Op |Notificado | Aduang Ao Nlimem[Ord. A ion| Ver| Depdsitd Decl. Nombre del declarante Estadg Pend| Aforo Func. Cadigo de OEA
L 005 (2021 000034 ‘ 5 19/04/21N  R218 310103702920 DESARROLLO ADUANERO SOCIEDAD AYRI v
5.2 Dar clic en el boton refrescar, aparece la DUA a modificar,

seguidamente dar click al boton | Conficados Varats |»

o OK y Observacianes
7 /0421
M ISH EHIL]
Aduana Oficina|  Funcionari Fecha Ingreso a Oficina Correlatr
oo [ s @ ferorar | fossossar || fooooas [Jooooas

Tipo Régimen: | Revisados

‘Imcr:acfcnj |llc Revisados j [~ Con Notificaciones. Pendientes [

Modmcar\mponador‘ (Observaciones ‘ Documertos ‘ Imprimir Documentos |V0ucher Reliquidacion MotwoCammeanaI‘ Liberar Garantia |M0dmcaDUATﬁ?niﬂ0‘ Reenvio Taln MORATORIA

Revision OK ‘ Voucher vista ‘ ‘ Canal Rojo | Notficar Cetficados Varables ‘l Promoger Garantia | Andlar DUA ‘ Levante_Retencion

Cambio de Modahdad‘ Cambio_Vapor ‘ReenviodeTa\ones| Fichas de Riesgo | Liquidacidn de Derechos| Contenedores | Pago Vehiculos NORATORIA

Blogues
X = Mok 0

s |--\ | | Mol

Op |Notificado | Aduang Afio NLimem[Ord. A 10n| Ver | Depositq Decl. Nombre del decl Estadd Pend| Aforo Func. Codigo de OEA
» 005 2021 (000034 | 5| 19/047210  R218 310103702920 [DESARROLLO ADUANERQ SOCIEDAD RVRI v

5.3 Seleccionar el grupo de variables que se deben incluir, en el cuadro que se

desplegd y dar clic en confirmar.

MH-DGA-PROO01-INS-001 Inclusion de Variables de Vehiculos en una DUA



Inclusién de Variables de Vehiculos en una DUA 1
Ministerode | codigo: MH-DGA-PROOL-INS-001 Version: 01 Pagina 4 de 8
Hacienda —
COSTA RICA Importacion

Actividades

NGmero | Descripcion
X Seleccion de Grupo de Variables

Indique el Gupo de Variables a Incluir

GRUPOS DE VARIAELES

100
1002
1003
1004
1005
1006
1007
1008
1003

O] i e T IS e e T TS N

" 4001

5.4 Seleccionar en la pantalla cada una de las variables. Ubicar el cursor
marcando la variable seleccionada, y dar clic en el botén “Agregar”

Seleccionar Certificado Variable
| @ ﬂ 28/04/21
L DUA Linea 13:20:07
= o [wn21 [ooosss  [oom

Grupo de Variables |Van'able Descripcion Valor de |a Variable -
M L007 IACCESDR 51 el motor posee accesorios extras 3i

1007 |AﬁDMC-Z)EL 1900

1007 INCMODELO Rfo del modele de VIT 1900

1007 CAEROCER Codigo Carrocer

1007 CRTEVER Categoria en la que se clasifica el

1007 COLOR Codigo Color 18

1007 DETACCE Anotar accesoriod extras b

1007 ESTILO Diferentes denominaciones con las g

1007 [[DENVER imero de identificacion del automo

1007 TWSPECCICN NTMERO DE INSPECCICN DE RIV

1007 {RRCAVEH orbre Comercial que cada fabrican

1007 MERCUSA 51 e3 de USL o Canadd M
7 5

06012504500
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Actividades

NUumero Descripcion
5.5 Ingresar los datos de: valor de la variable, el numero de la resolucion que
respalda el cambio, asi como la fecha de la resolucion.

Variables Asociadas a Linea

30/04/21
sl bl

Valor Variable |2'3:|-"-'|

Nimero de Resolucidh ASM‘IQ —
Fecha de Resolucién 30/04/21
Enviado a Registro |1 Fecha Modificacion - Usuario Modifica |

5.6 : : « . : . ,
Dar click en el icono ﬂ para guardar la informacion de esa variable, una
vez que han sido registrados todos los datos sefialados.
Nota: Para agregar las siguientes variables se seguirdn los pasos
anteriores.

57 I Enviar Varables a Registra I

Dar clic en el boton , una vez incluidas todas las variables,
para transmitir la informacién al Registro Nacional.
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Actividades

NGmero | Descripcion

Seleccionar Certificado Variable
i@l ¥

[

«

5/05/21
DUA Linea 15:28:37
[oos [2021 [ooo0as 0001
'1% [y I Enviar Yariables a Registro I
Grupo de Variables | Variable Descripcion Valor de la Variable A|
M 2006 [ANO RERO BMO MODELO/FABRICACION RERONAVE 2013
2006 CANT_ HERE Cantidad de hélices reparadas (RERO 150
2008 CANT_ASIEN Cantidad de asientos (RERONAVES)
2006 CANT HELIC Cantidad de hélices (RERCNAVES) 25
2008 CANT_ HORAF Cantidad de horas wvuelo de fuselaje
2006 CANT_ HORAM Cantidad de horas de vuelo de motor
2008 CANT_MOTOR Cantidad de motores (RERONAVES)
2006 CANT_ MOTRE Cantidad de motor reparados (RERONRAV
2008 CANI_ FPASRJ Cantidad pasajercs (RERONAVES) 350
2008 CANT_VUELH Cantidad de wvuelo de las hélices
2008 CD_FRBE RER Codigo de fabricante
2008 ESTILO RER INDICZR EL ESTILO DE LA AERONAVE

2

Nota: Nota importante: si no se aplica este Gltimo paso la informacién no
se enviara al Registro Nacional. También tomar en cuenta que las variables
a incluir deben ser las correspondientes al numero de certificado de
variables de acuerdo a la posicidon arancelaria declarada y no otro grupo de
variables, ya que se enviaria informacion incorrecta y no tenemos forma de
volver a modificar la informacion.

Fin del Instructivo

6. Documentos vinculados
No tiene documentos vinculados.

7. Glosario de términos y siglas.

DUA: Declaracién Unica Aduanera

Loguearse: ingresar su numero de identificacién y su clave de acceso.
SIA: Sistema Informatico Aduanero.

SNA: Servicio Nacional de Aduanas.

Variables: caracteristicas y datos de un vehiculo.
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8. Control del documento

Inclusion de Variables de Vehiculos en una DUA

Descripcion

Version Tarea Responsable Cargo del cambio Fecha
. Rubén Quesada , , Mayo,
Elaboraciéon Galagarza Funcionario 2021
L Melina Flores Jefe
Revision . Procesos Mayo 2021
Solerti
Aduaneros
R Estefanie Profesional,
N° 1 S . 9 L,
Revision Jlrpenez Dlreqqlon_Qe _ Revision y Junio 2021
Méndez Planificacion | ajuste de forma
Institucional
Ingrid Ramén Directora
Aprobacion . Gestion Junio 2021
Sanchez P
Técnica
Almacenado en: Intranet

9. Documentos a sustituir

DOCUMENTO ANTERIOR DOCUMENTO NUEVO
Nombre Codigo | N° Version Nombre Codigo  N° Version

N/A N/A N/A N/A N/A N/A

10. Visto Bueno de la Direccién de Planificacion Institucional

Firmado digitalmente por
ESTEFANIE ESTEFANIE JIMENEZ CELIA MARITZA Firmado digitalmente por
JIMENEZ MENDEZ (FIRMA) CELIA MARITZA WHITE
Fecha: 2021.06.25 11:17:45 WHITE WARD \Q'AED. ‘2%52”;‘6’ 25
MENDEZ (FIRMA) _og00' (FIRMA) s s
Revision V.2 B.%
Estefanie Jiménez Méndez Celia White Ward
Direccion de Planificacion Institucional Directora Planificacion Institucional
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11. Firmas de autorizacion

Firmado
Ru ben digitalmente por MELINA ;Zm‘éﬁlﬂfﬁmeg: Firmado digitalmente
Ruben Quesada MARIETA veoe | por INGRID ROCIO
Quesada Galagarza FLORES SOLERTI e i * RAMON SANCHEZ
Fecha: 2021.06.25 Fecha: 2021.06.25 (FIRMA)
Galagarza 13?0;48 -06'00" (FIRMA) 14:18:21 -06'00'
V.0 B.%

Rubén Quesada Melina Flores Solerti, V.°B.°
Galagarza: Jefe Ingrid Ramon Sénchez
Funcionario Departamento de Directora

Departamento de Procesos Aduaneros Direccion Gestion

Procesos Aduaneros Direccion Gestion Técnica
Técnica

irmado digital
GERARDO ANTONIO fimsisdainencrer
BOLANOS ALVARADO (FIRMA)

Fecha: 2021.07.01 20:26:00

ALVARADO (FIRMA) ‘scr:

Aprobado por:
Gerardo Bolafios Alvarado
Director General de Aduanas
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