OFICIALIA MAYOR Y
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Instructivo para completar la oferta de servicio en PDF y mediante firma

digital.
1. Abra la oferta de servicios.
m-‘M.,wodt MINISTERIO DE HACIENDA FOTOGRAFIA
DIRECCION ADMINISTRATIVA OFERTA DE SERVICI OS 14
POLICIA DE CONTROL FISCAL - Uttimos &

DATOS PERSONALES

NOMBRE DEL PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO NOMBRE COMPLETO
OFERENTE
NUMERO DE CEDULA: FECHA DE NACIMIENTO: NAGIONALIDAD:
_ LICENCIA DE CONDUCIR
ESTADO CIVIL: Si( ) No( ) TIPO: FECHA VENCE:
7 TRABAJO & DOMICILIO %% CELULAR

CORREOS ELECTRONICOS:

DIRECCION EXACTA DEL DOMICILIO (La direccion incompleta autoriza para desechar la presente oferta de
servicios):

PROVINCIA CANTON DISTRITO

OTRAS SENALES:

Direccidn electréonica para notificaciones:

¢Cuenta con acceso a alguna plataforma digital? ¢ Cuales?
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Dirijase a la barra horizontal, dar click donde indica “Rellenar campos
de formulario” y posicionarse en cada espacio de la oferta. Cada vez
gue se posiciona en cada casilla deberd darle clic para escribir.

Editar

Todas las herramientas

G

M

Exportar un PDF

Editar un PDF

Crear un PDF

Combinar archivos
Qrganizar paginas
Asistente de [A

Resumen generativo
Solicitar firmas electronicas
Digitalizar y OCR

Proteger un PDF

Censurar un PDF

() vy Oferta Senvicios PC... X

Convertir

+ Crear

Firma electronica
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Buscartexto o herramentas Q. | [ @ & m

x [ Anorrar tiempo con un resumen del documento
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2. Una vez que haya completado toda la oferta, proceda a firmarla de la
siguiente manera.

a) Dar click donde indica “Utilizar un certificado”

= Menu {37 Oterta Serviclos PC... X | + Crear 5 InICiar sesion - Lr

(U]
ydas las herramientas ~ Editar ~ Convertir ~ Firma electrénica Buscar texto o herramientas Q, B d,b = m a Pregunta al Asistente ¢
Todas las herramientas x E Ahorrar tiempo con un resumen del documento X

-0 10 Alergics 22 Anemias
(L Proteger un PDF n il Ulceras 23 Hernias
12 Colitis 24 Otras Especifique
& Censurar un PDF &)
“ Presenta alguna necesidad especial que requiera apoyo durante la aplicacién de alguna
Comprimir un PDF 4 entrevista o prueba:
4

sI( ) NO( )
Preparar formulario e
4

R D

Rellenar y firmar

DECLARO BAJO JURAMENTO QUE TCDOS LOS DATOS ANOTADOS EN LA PRESENTE SOLICITUD SON
VERDADEROS. CUALQUIER DATO FALSO O INCORRECTO, FACULTARA AL DEPARTAMENTO DE GESTION

Agregar comentarios a. DEL POTENGCIALHUMANGC PARA QUE RECONSIDERE EL TAMITE DE LA PRESENTE SOLICITUD,

4 MANIFIESTO ESTAR DE ACUERDO CON SOMETERME A LA INVESTIGACION PRELIMINAR DE LA DIRECCION

) Convertir a PDF DE LA POLICIA DE CONTROL FISCAL NECESARIA PARA DETERMINAR MI IDONEIDAD PARA EL PUESTO
SOLICITADD. EXPRESO MI ANUENCIA ¥ AUTORIZO A QUE LA INFORMACION AQUI OFRECIDA SEA

VERIFICADA
S5 Agregar un sello

£3 Utilizar un certificado
‘ FECHA

FIRMA DEL OFERENTE ‘ ‘ NUMERO DE CEDULA ‘ ‘
[# usar produccién de impresion

b) Dar click donde dice “Firmar digitalmente” y colocarse donde
indica firma del Oferente para que proceda con la firma digital.

= MENU n? JT WIS DEIVICIUS Pl X T+ Liedl 1 Hnuvidi sesivll -

W Ly
was las herramientas Editar Convertir Firma electronica Buscar texto o herramientas Q [j] Q E w @ Pregunta al Asistente d
< Utilizar un certificado x El-‘ Ahorrar tiempo con un resumen del documento x®

10 Alergias 22 Anemias
£¢ Firmar digitalmente n n Ulceras 23 Hernias
12 Colitis 24 Otras Especifique
[& Marca de Fiora @‘ ) ) ) ) -
Presenta alguna necesidad especial que requiera apoyo durante la aplicacidn de alguna
.é‘ entrevista o prueba:

si( ) NO( )

lAL DECLARC BAJO JURAMENTQO QUE TODOS LOS DATOS ANOTADOS EN LA PRESENTE SOLICITUD SOM
VERDADEROS. CUALQUIER DATO FALSQ O INCORRECTO, FACULTARA AL DEPARTAMENTO DE GESTION

a DEL POTENCIALHUMANO PARA QUE RECONSIDERE EL TAMITE DE LA PRESENTE SOLICITUD
“ MANIFIESTO ESTAR DE ACUERDO CON SCMETERME A LA INVESTIGACION PRELIMINAR DE LA DIRECCION

DE LA POLICIA DE CONTROL FISCAL NECESARIA PARA DETERMINAR MI IDONEIDAD PARA EL PUESTC
SOLICITADC. EXPRESO MI ANUENCIA ¥ AUTORIZO A QUE LA INFORMACION AG}Uf OFRECIDA SEA
VERIFICADA
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3. Recuerde que, si firma digitalmente, debe de validar su firma. Favor
consultar el documentos denominado “Guia para validar firma
digital”, que se encuentra en la pdgina principal del Reclutamiento
Abierto y Permanente de la Policia de Control Fiscal.
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