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1. Introduccion.

La presente guia establece los pasos a seguir para las ASADAS a la hora
derealizar la solicitud de exoneracién de Impuesto Local Concreta por

medio del sistema Exonet.

2. Objetivo.

Introducir al usuario de ASADAS en el sistema Exonet en la opcién
para la solicitud de exencion Impuesto Local Concreta.

3. Alcance.

Esta guia es para uso de los usuarios de Exonet y el proceso para
solicitar la exoneracion de Impuesto Local Concreta exclusiva para
ASADAS..

4. Responsable.

El Departamento de Gestién de Exenciones es el responsable de la

revision, implementacioén, divulgacién y actualizacion de esta guia.

5. Contenido

5.1 Fundamento Legal:
- Para compras locales concretas con facturas que tengan fecha

de emision hasta el 30 de junio del 2019, el fundamento legal
es: Ley 8776, articulo 3 (y la regional del AYA que les
corresponda).

- Para compras locales concretas con facturas que se emitan a
partir del 01 de julio del 2019, el fundamento legal es: Ley 9635,
articulo 8, inciso 34, Titulo | (y la regional del AYA que les

corresponda)
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5.2 Impuestos que se le conceden:

- LV.A.
- Impuesto selectivo del consumo.
5.3 Requisitos Generales:

- EstaraldiaconlaC.C.S.S.
- Estar al dia con Tributacion.
- Contar con la factura (fisica o electronica) que desean

exonerar.

5.4 Procedimiento para crear una solicitud de exoneracion por medio del sistema
EXONET:

“Solicitud de Exencién de Impuesto Local Concreta” (se utiliza Unicamente para

compras locales especificas).

5.4.1 Primer paso:

- Ingresar al sistema Exonet y crear una nueva solicitud,

seleccionar la opcién: Impuesto Local Concreta.
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Ocultar Mend

B-3 Exenciones Beneficiario: Juridica2100042005 ESTADO-MINISTERIO DE HACIENDA

=1 Beneficiario O Importacién Concreta de Mercancia
) Nueva Solicitud « @] Importacién Concreta de Vehiculo
|f1 ‘= Trabajo Pendiente O Importacion Genérica de Mercancia
0 Importacian( 2) O Importacion Genérica Vehiculo
0 Impuesto Local( 1) C] Impuesto Local Concreta
=) Trabajo Realizado @] Impuesto Local Genérica de Bienes y Servicios
“) solicitudes O Impuesto Local Derivados del Petréleo

1) Autorizaciones @] Impuesto Local Impuesto a la Propiedad (Direccién General de Tributacion)

L0 Denegatorias @] Impuesto Local Impuesto a la Propiedad, Inscripcién (Registro Nacional)

“L Trabajar con Beneficiario :: Impuesto Salida

' Movimiento Liguidacién Aduana

O Movimiento Liguidacion Tributacién
O Movimientos Liberacion

O Movimientos Traspaso

O Movimiento Desinscripcion

O Movimiento Exportacian

— . .
) Devolucion de Tributos Aduanas

‘ Confirmar Cancelar

5.4.2 Segundo paso:

- En el espacio de medio para recibir notificaciones indicar el
correo electronico.

Medio para recibir notificaciones de la Administracion Tributaria

|usuario@gmail.com

5.4.3 Tercer paso:

- Indicar el fundamento legal ley 9635, articulo 8, inciso 34, por
medio de la flecha celeste en la parte derecha y posteriormente
elegir la Regional que corresponde.
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Fundamento Legal

Nimero Articulo Inciso Parrafo

| 0| o| | T —

- Colocar los datos requeridos y completar la informacion
presionando clic en el check verde.

Lista de Seleccion Ley Q

— Filters
Ley Namero ’W
Ley Articulo ’78 «
Ley Inciso

Ley Parrafo |

Fecha de Promulgacidn £ EEE]

— Lista de Seleccidn

Namero Articulo Inciso Parrafo Fecha de Promulgacidon Descripcion

Los servicios v
los bienes
comprados o
adquiridos por las
asociaciones
administradoras de
los sistemas de
acueductos vy
alcantarillados
comunales en
Costa Rica,
tambien conocidas
como Asadas,

- 9635 a 34 Titulo 1 04/12¢201 8 Siempre y cuando
sean necesarios
para la realizacion
de sus fines y en
beneficio de las
comunidades o
zonas que les
correspoenda
atender. Ay A-
OFICIMNA
REGIONAL
SISTEMAS
COMUNALES
REGICON
ATLANTICA

Los servicios v
los bienes
comprados o
adquiridos por las
asociaciones
administradoras de
los sistemas de
acueductos vy

- Luego de colocar los datos solicitados, debe salir el recuadro con
la siguiente informacion.

Codigo: MH-DGH-PROO01-GUI-04: Guia Solicitud de Exoneracion Local Concreta para ASADAS.




Guia solicitud de Exoneracion de Impuesto Local Concreta para
ASADAS

Categorizacién
1

m‘ Ministerio de
Hacienda

Cddigo: MH-DGH-PRO01-GUI-04 Version: 01

Pagina 6 de 13

Gestion de Exenciones

~Fundamento Legal
Numero Articulo Inciso Parrafo
I 8 i Tiio| U

Los senvicios y los bienes comprados o adquinidos por 35 asociaciones administradoras de os sistenas de acueductos y alcantarilados comunales en Costa Rica, también canocidas como Asadas, siempre y
Cuando sean necesaos para A realizacion de sus fines y en beneficio de fas comunidades o zonas que les corresponda atender. AyA- OFICINA REGIONAL SISTEMAS COMUNALES REGION ATLANTICA

5.4.4 Cuarto paso:

- Campos Proyecto y Contrato: estos son opcionales y solo seran
solicitados segun el régimen de exencion.

—Proyecto
Nombre || G )

— Contrato
Numero : ~ Opcionales, solo si se solicitan
Fecha [

5.4.5 Quinto paso:

En la parte de proveedor colocar la informacién del proveedor de la factura que desea
exonerar, identificacion y nombre o razén social.
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—Proveedor

Identificacion | Fisica v ‘
Nombre o Razon Social |

Detalle de Facturas

pimero_______Focha____ Il Linea Cantdad] Descripsion | Valor ¢ sinimpuesios|
| | T
0| 0,00 \ 0,00
~
[Nueva Factura]

Descuento \ 0,00

Monto de Impuestos

Impuesto Selectivo de Consumo | 0,00

Impuesto al Valor Agregado(IVA) | 0,00

Otros Impuestos [ 0,00

Total a Exonerar 0,00

- En la parte de detalle de factura colocar la informacién solicitada
para la exoneracién, nimero y fecha.

- Indicar la cantidad del bien o servicio.

- Descripcion, poner las caracteristicas del producto o bien
adquirido.

- Valor sin impuesto en colones.

- En monto de impuestos colocar la informacion del IVA de la
factura.

- En caso de ser mas de una factura, presionar el botén de nueva
factura para agregar la cantidad de facturas que sean necesarias.

- Encaso de que la factura sea electronica se puede agregar a la
solicitud.

5.4.6 Sexto paso:

- El espacio de observaciones depende del caso, si es necesario el
analista o ente recomendador le indicara la informacion que debe
colocar (generalmente se trata de uso y destino).

- Presionar clic en el boton confirmar una vez revisadas las lineas.
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— Observacion

| Confirmar || Cancelar |

5.4.7 Séptimo paso:

- Presionar clic en el boton de Enviar a Tramite para finalizar
proceso de solicitud de exoneracion.

Valor ¢ sin impuestos

100 01/08/2021 1,00 Madera refinada. 25.000,00

Subtotal 25.000,00

Descuento
Total sin Impuesto
Monto de Impuestos

Impuesto Selectivo de Consumo 0,00
Impuesto al Valor Agregado(IVA)  5.000,00
Otros Impuestos 0,00

0,00
25.000,00

Total a Exonerar 5.000,00

| Ordinal| Documento Adjunto| Nombre del Documento| Fecha de subido el documento

(Obsewacidn

| Modificar || Adjuntar Documentos | Anular | [ Enviar a Tramite [ Imprimir solicitud | [ cerrar
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- Unavez finalizada, se puede ver el nimero de solicitud en la
parte superior y debe indicar estado “Ente Recomendador”.

Solicitud Normal L-00000026-21
Estado Actual Ente Recomendador (AyA- Sede central Pavas )

" Solicitud \{ Histérico

Solicitud de Exencion de Impuestos Locales Concreta

—Beneficiario
Identificacion Juridica 2100042005
Nombre ESTADO-MINISTERIC DE HACIENDA
Direccion ESTADO-MINISTERIC DE HACIENDA
Teléfono 0000-0000
Fax
e-Mail ulloalc@hacienda.go.cr

Actividad Especifica Otra

—Medio para recibir notificaciones de la Administracion Tributaria
ricardochm89@hotmail.com

—Fundamento Legal
Numero Articulo Inciso Parrafo
9635 8 34 Titulo |

Los servicios y los bienes comprados o adquiridos por las asociaciones administradoras de los sistemas de acueductos y alcantarillados comunales en Costa Rica, también conocidas como Asadas, siempre y
cuando sean necesarios para la realizacion de sus fines y en beneficio de las comunidades o zonas que les corresponda atender. AyA- OFICINA REGIONAL SISTEMAS COMUNALES REGION ATLANTICA

Una vez que se verifique que la solicitud esta en estado: “Analista”, el usuario
tiene la certeza de que el trdmite est4 pendiente de ser resuelto por parte de la
Administracion.

6 Documentos vinculados

No hay documentos vinculados ni resoluciones especificas.
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7 Glosario de términos y siglas.

7.1 AYA: Instituto Costarricense de Acueductos y Alcantarillados.
7.2 CCSS: Caja Costarricense de Seguro Social.

7.3 EXONET: Sistema de informacion para el tramite electrénico de solicitudes de
exencion del Departamento de Gestion de Exenciones de la Direccion General de
Hacienda.

7.4 1.V.A.: Impuesto del Valor Agregado.

8 Informacion de control del Documento

GUIA DE SOLICITUD IMPUESTO LOCAL GENERICA DE BIENES Y SERVICIOS

Version Descripcion
Tarea  |Responsable Cargo del Fecha
cambio
, ) . . _ Agosto,

1 ElaboradolRicardo Chacon Funcionario, Departamento de |E|aboracion
Meza Gestion de Exenciones 2021

1 Revision [Luis Javier Rivera | jefe, Departamento de Gestion [Revision Agosto,
Montoya de Exenciones 2021

1 Aprobado [LUis Javier Rivera | Jefe, Departamento de Gestion |aprobacion | Agosto,
Montoya de Exenciones 2021
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9 Documentos a sustituir

DOCUMENTO ANTERIOR DOCUMENTO NUEVO

Nombre Cddigo N° Versidn Nombre Cadigo N° Version
No aplica No aplica No aplica  Guia Solicitud = MH-DGH- 1
de PRO01-GUI-
Exoneracion 04
Local Concreta
para ASADAS.
10 Firmas de autorizacion
Fi d
LUIS di?i:ilrgente
r LUIS JAVIER
JAVIER P VERA
RIVERA  monTOYA
Ricardo Chacén Meza. | MONTOY fe
2021.08.20
A (FIRMA) 14:13:16 -06'00"

Lic. Luis Javier
Rivera Montoya, Jefe
Departamento de
Gestién de
Exenciones

Elaborado por:
Ricardo Chacon Meza.
Departamento Gestion de
Exenciones

MARIA DE LOS ANGELES  Firmado.

RAMIREZ ROJAS (FIRMA)  Fecha 20

VoBo Ma de Los Angeles Ramirez Rojas

Subdireccién de Supervisidon Operativa
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