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1. Introduccion.

La presente guia establece los pasos a seguir para realizar la solicitud de
exoneracion del impuesto del I.V.A. para MYPES (Micro y pequefias

empresas) por medio del sistema Exonet.

2. Objetivo.

Introducir al usuario de Exonet en el uso de la opcién para la revalidacion
de una autorizacion de exencion Impuesto Local Genérica de Bienes y
Servicios.

3. Alcance.

Esta guia es para uso de los usuarios de Exonet y el proceso para solicitar

la exoneracion al alquiler de locales comerciales.

4. Responsable.

El Departamento de Gestion de Exenciones es el responsable de la

revision, implementacion, divulgacion y actualizacién de esta guia.

5. Contenido

5.1 Fundamento Legal: Ley N° 9635. Articulo: 8. Inciso: 10, Parrafo: Titulo I.

(Entiéndase correctamente Articulo 8 inciso 10 de la Ley N°6826, reformada por la

Ley 9635, aunque a nivel de sistema se contemple de esa forma).

“La exoneracién aplicara solamente si el arrendamiento es directo al establecimiento del

MYPES, De conformidad con la Resolucién: RES-DGH-060-20109.
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5.2 Impuestos que se le conceden:

- LV.A en el pago del alquilar de arrendamientos que no superen el (1,5) del
salario base.

5.3 Requisitos Generales:
- Estar al dia conla C.C.S.S.
- Estar al dia con Tributacion.

- Estarregistrados en el MEIC o en el MAG (en el caso de las PYMPA) y adjuntar
la constancia con fecha reciente que indique la clasificacién que le corresponde
(Solamente Micro o pequefia empresa, mediana no procede).

5.4 Procedimiento para crear una solicitud de exoneracion por medio del sistema
EXONET:

5.4.1 Primer paso:
- Ingresar al sistema Exonet y crear una nueva solicitud y escoger la opcién

Impuesto Local Genérica de Bienes y Servicios.

“Solicitud de Exenciéon de Impuestos Locales Genérica de Bienes y
Servicios” (se utiliza Unicamente para compras en el mercado nacional de bienes
y Servicios).
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Sistema de Exoneraciones de Impuestos vz.o

Ocultar Mena

=143 Exenciones
=142 Beneficiario
] Nueva Solicitud «
|fl 1 Trabajo Pendiente
- 1) 1mportacién( 2)
D Impuesto Local( 1)
[ Trabajo Realizado
~1 solicitudes
L) Autorizaciones
i Denegatorias

D Trabajar con Beneficiario

Beneficiario: Juridica2100042005 ESTADO-MINISTERIO DE HACIENDA

O Importacién Concreta de Mercancia

@] Importacion Goncreta de Vehiculo

O Importacién Genérica de Mercancia

O Importacién Genérica Vehiculo

O Impuesto Local Concreta

@ Impuesto Local Genérica de Bienes y Servicios ‘

O Impuesto Lecal Derivados del Petroleo

@] Impueste Local Impuesto a la Propiedad (Direccién General de Tributacidn)
@] Impuesto Local Impuesto a la Propiedad, Inscripcion (Registro Nacional)
O Impuesto Salida

O Movimiento Liquidacién Aduana

O Movimiento Liguidacién Tributacién

O Movimientos Liberacion

O Movimientos Traspaso

© Movimiento Desinscripcion

© Movimiento Exportacion

O Devolucion de Tributos Aduanas

‘ Confirmar cancelar

5.4.2 Segundo paso:

- En el espacio de medio para recibir notificaciones indicar

electrénico.

el

correo

Medio para recibir notificaciones de la Administracién Tributaria

\usuario@gmail.mm

5.4.3 Tercer paso:

- En fundamento legal, indicar ley nimero 9635, articulo 8, inciso 10, parrafo

Titulo | (Titulo | sin tilde), o bien elegir el mismo fundamento desde de la

flecha celeste en la parte derecha.
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Fundamento Legal
Numero Articulo
| of| of|

Parrafo

| >

Inciso

Lista de Seleccion Ley [ ]

— Filters
Ley Numero ’W
Ley Articulo ’78 ‘
Ley Inciso ’17
Ley Parrafo [ ]
Fecha de Promulgacicon | sy :"

— Lista de Seleccidn

Namero Articulo

9635 8 1 Titulo | 04/12/2018

(g

9635 8 10 Titulo | 04/12/2018

- Colocar los datos requeridos y completar la informacién presionando clic en

el check verde.

Inciso Parrafo Fecha de Promulgacion Descripcion

Reforma el
articulo 8 de |la
Ley G826 Ley de
Impuesto al
w“Walor Agregado
[{ATAAV
Exportadores:
Estaran exentos
la compra de
bienes v la
prestacion de
los servicios que
sean destinados
a ser utihzados
para la
produccidn de
bienes w
servicios
destinados a la
exportacion.

Los
arrendamientos
utilizados por las
microempresas
v pegueifas
empresas
inscritas en el
MEIC, asi como
las micro v
pegusfias
empresas
agricolas
registradas ante
MAG. Cuando el
monto de la
renta mensual

- Luego de colocar los datos solicitados, debe salir el recuadro con la siguiente

informacion.
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~Fundamento Legal
Numero Articulo Ingiso Pamafo
o L 10 Tio

Los amendamientos Ufiizados por as microempresas y pequefias empresas inscritas en el MEIC, asi como 135 micro y pequefias empresas agricolas registradas ante MAG. Cuando el mato de 2 renta mensual
exced del uno coma cinco (1,5) oel salario base, el impuesto se aplicard al ofalde [a renta.

5.4.4 Cuarto paso:
El espacio de Proyecto y Contrato no es necesario completarlo puede quedar en

blanco.

— Proyecto

Nombre |

— Contrato
Numero |
Fecha | I

[E

5.4.5 Quinto paso:

Clic en el icono celeste para adicionar el cédigo CABYS correspondiente a la
exoneracion de alquileres comerciales, en este caso el codigo es el
7211100000200, presionar clic en el icono verde.

Detalle de Bienes y Servicios

['Aro- Lineal Codigo de Productol | Descripoion ] Descripcion Ampliada n

o ¢ —

Cédigo: MH-DGH-PRO01-GUI-03: Guia solicitud de Exoneracién de Alquiler MYPES




Guia solicitud de Exoneracion de Alquiler MYPES Categorizacion

m‘ Ministerio de 1
Hacienda Cddigo: MH-DGH-PRO01-GUI-03 Versién: 01 Pagina 8 de 12

Gestion de Exenciones

:ndamientos utillizados por las microempresas y pequeiias empresas inscritas en el MEIC, asi como las micro y pequefias empresas agricolas 1

LSRR 1 icta de Seleccion EXCABYS €
to —|
— Filters
i Codigo 7211100000200
to — Descripciéon |

i —Lista de Seleccion

Descripcion

Servicios de alquiler de inmuebles con fines comerciales, industriales o administrativos,
" 7211100000200 con mento de alquiler mensual inferior o igual a 1,5 salarios base (aplica para micro y
alle de peguefias empresas, debidamente inscritas)

= (" cancelar |
0. Line:

Footer Info

1siva de

onar Ar

- Luego de colocar el codigo CABYS, se observa la siguiente informacién en la
pantalla.

Detalle de Bienes y Servicios

T Nro- Lineal Codigo de Productol | Deseripeion | Descripcion Ampliada 0

Servicios de alquiler de inmuebles con fines
comerciales, industriales o administrativos,
0 |7'211 100000200 % con monto de alguiler mensual inferior o igual
a 1,5 salarios base (aplica para micro y
pequefias empresas, debidamente inscritas)
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5.4.6 Sexto paso:

- En el espacio de observaciones, se debe indicar el monto completo mensual que
paga de alquiler sin el impuesto del valor agregado, luego dar clic en confirmar.

— Observacion

Colocar monte del alguiler mensual.*

Confirmar Cancelar

5.4.7 Séptimo paso:

finalizar proceso de solicitud de exoneracion.

Detalle de Bienes y Servicios

Servicios de alquiler de inmuebles con fines
comerciales, industriales o administrativos,
1 7211100000200 con mente de alquiler mensual inferior o igual
a 1,5 salarios base (aplica para micro y
pequefias empresas, debidamente inscritas)

| Ordinal| Documento Adjunto] Nombre del Documento| Fecha de subido el documento
L

Una vez lista la solicitud debe presionar clic en la casilla “Enviar a tramite” para

Colocar Monto de alquiler mensual aqui

(Obsewacién

Modificar Adjuntar Documentos Anular Enviar a Tramite Imprimir Solicitud

Cerrar
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5.4.8 Octavo paso:
- Si el beneficiario cumple con los requisitos al dia el sistema realizara la validacion
automaética de la solicitud.

- En caso de estar moroso u omiso el sistema se le asignara el estado analista por
lo que una buena préactica por parte del beneficiario es verificar que ya aparezca el
numero de solicitud en la parte superior y que el estado actual indique “Analista”.

Solicitud Normal L-00000025-21
Estado Actual Analista

Solicitud { Histérico

Solicitud de Exencion de Impuestos Locales Genérica de Bienes y Servicios

—Beneficiario
Identificacién Juridica 2100042005
Nombre ESTADO-MINISTERIO DE HACIENDA
Direccion ESTADO-MINISTERIO DE HACIENDA
Teléfono 0000-0000
Fax
e-Mail ulloalc@hacienda.go.cr

Actividad Especifica Otra

Medio para recibir notificaciones de la Administracion Tributaria
ricardochm89@hatmail.com

—Fundamento Legal
Namero Articulo Inciso Parrafo

9635 8 10 Titulo |

Los arrendamientos utilizados por las microempresas y pequefias empresas inscritas en el MEIC, asi como las micro y pequefias empresas agricolas registradas ante MAG. Cuando el monto de la renta mensual
exceda del uno coma cinco (1,5) del salario base, el impuesto se aplicara al total de Ia renta.

Una vez que se verifique que la solicitud esta en ese estado, el usuario tendra la certeza de que el
trdmite esta pendiente a ser resuelto por parte de la Administracion.

6. Documentos vinculados

No hay documentos vinculados ni resoluciones especificas.
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7. Glosario de términos y siglas.

7.1 CABYS: Catalogo de Bienes y Servicios.
7.2 CCSS: Caja Costarricense de Seguro Social.

7.3 EXONET: Sistema de informacion para el tramite electrénico de solicitudes de
exencion del Departamento de Gestion de Exenciones de la Direccion General de
Hacienda.

7.4 IVA: Impuesto del Valor Agregado.
7.5 MYPES: Micro y Pequefias Y Medianas Empresas

8. Informacion de control del Documento

GUIA DE SOLICITUD IMPUESTO LOCAL GENERICA DE BIENES Y SERVICIOS

Version Descripcion
Tarea  |Responsable Cargo del Fecha
cambio
. . . . ) Agosto,

1 ElaboradoRicardo Chacoén Funcionario, Departamento de |E|aboracion
Meza Gestion de Exenciones 2021

1 Revision  Luis Javier Rivera | jefe, Departamento de Gestion [Revision Agosto,
Montoya de Exenciones 2021

1 Aprobado [LUis Javier Rivera | Jefe, Departamento de Gestion |apropacion | Agosto,
Montoya de Exenciones 2021

9. Documentos a sustituir
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DOCUMENTO ANTERIOR DOCUMENTO NUEVO

Nombre Cddigo N° Nombre Cddigo N°
Version Version
No aplica No aplica No Guia MH-DGH- 1

aplica Solicitud de ~ PRO01-GUI-
Exoneracion 03
de Alquiler
MYPES

10. Firmas de autorizacion

|_U|S Firmado

digitalmente por

JAVIER LUIS JAVIER
RIVERA  Niowrora
MONTOQOYA (FIRMA)

Fecha: 2021.08.20

(FIRMA)  14:06:10-06'00'

Ricardo Chacon Meza.

Elaborado por: Lic. Luis Javier Rivera
Ricardo Chacon Meza. Montoya, Jefe
Departamento Gestion de Departamento de
Exenciones Gestion de Exenciones

e por MARIA DE LOS.
0JAS (FIRMA)
060"

MARIA DE LOS ANGELES  Firmado digita
ANGELES RAM
ha: 2021.08.

RAMIREZ ROJAS (FIRMA) e
VoBo Ma de Los Angeles Ramirez Rojas

Subdireccién de Supervisidon Operativa

Cédigo: MH-DGH-PRO01-GUI-03: Guia solicitud de Exoneracién de Alquiler MYPES




		2021-08-20T14:06:10-0600
	LUIS JAVIER RIVERA MONTOYA (FIRMA)


		2021-08-23T09:55:30-0600
	MARIA DE LOS ANGELES RAMIREZ ROJAS (FIRMA)




