RS TRATIVO San José, 29 de junio del 2007 .
e ApUANAS|| CIRCULAR-DGT-098-2007

Sefores(as)
Gerentes, Subgerentes,

Jefes de Departamentos de Aduanas,
Directores y Jefes de Departamento,
Asesores y Funcionarios Aduaneros,
Agencias y Agentes Aduaneros

S. 0.

ASUNTO: Cambio de movimientos de
inventario, B/L o lineas del B/L

Estimados (as) sefiores (as):

Con el fin de que las aduanas cuenten con las aplicaciones informaticas necesarias para
que realicen directamente las modificaciones que procedan de la informacion de los DUAs de
importacién, en materia de movimientos de inventario, en el sistema de “Tecnologia para el
Control Aduanero TICA”, se les informa que a partir del 9 de julio de 2007, se contara con una
aplicacién en el médulo de Ok y Observaciones, que permitird a los funcionarios aduaneros
hacer los cambios en los movimientos de inventario, B/L o lineas del B/L en los DUAs de
importacién, que en derecho procedan.

Al efecto, se les adjunta un Manual de Usuario para Cambio de Movimientos de
Inventario, B/L o lineas de B/L, que contiene las indicaciones para realizar el proceso en la
aplicacién del sistema TICA. Al efecto se brindé la capacitacion correspondiente a los
funcionarios.

La opcién para cambio puede ser utilizada tanto en el momento de la verificacion (DUA
en estado DEC), como en una revisiéon a posterior del DUA (DUA en estado ORI, siempre que
no se haya realizado la salida de los buitos).

En virtud de lo anterior, para realizar las modificaciones a un DUA en estado ORI, la
aduana, previa solicitud por escrito del interesado, analizara la procedencia y emitira la
autorizacion correspondiente mediante resolucién razonada, y procedera a realizar los cambios
directamente en el sistema TICA. EIl funcionario responsable debera indicar en el campo para
observaciones, el nimero y fecha de la resolucién que esta sustentando el cambio efectuado.

Para la modificacion de movimientos de inventarios de DUAs en estado DEC, no se
requerira resolucion de la Gerencia de la Aduana. El funcionario que tenga asignado el DUA
enviara un mensaje con la observacion al declarante, a efectos de que responda, solicitando el
cambio deseado. '

Por otra parte, cuando se autorice un cambio en los movimientos de inventario, o el B/L o
las lineas del B/L, deberan tener presente las restricciones siguientes:
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1. No se permite el cambio de la ubicacion de las mercancias, sea del depdsito.

2 Cuando se trata de un DUA de rescate de mercancias solamente se pueden asociar
movimientos que hayan caido en abandono. En este caso, se debe “sacar’ la totalidad
de los bultos ya que no & pueden desalmacenar parciales.

3. Cuando se asocia el nuevo inventario, éste no puede tener retenciones pendientes.

4. Cuando el DUA sea contra manifiesto no se permitira hacer una modificacion, si el
nuevo BL o la linea de éste tienen modificaciones o retenciones pendientes, o si la nueva
linea de BL no existe o esta anulada.

5 Se verificara que el nuevo BL tenga el mismo consignatario que tiene el DUA.

6. Se verificara que la nueva linea del BL tenga bultos disponibles para la asociacion.

7. Se verificara que el nuevo BL no se esté asociando a un DUA normal, si éste es un BL
para Courier. ’

8. Se verificara que el nuevo BL no se esté asociando a un DUA Courier, si este BL no
tiene la categoria para tramitar Courier.

9. No se permite el cambio de BL madre.

10. Se verificara que en un DUA normal, si el nuevo BL viene un contenedor, éste no se
ubique en un estacionamiento transitorio.

11. Solamente se permiten modificar los datos del Bl o la linea del BL.

Los funcionarios responsables de registrar incidencias en la informacién de los DUAs de
importacion, son los que tengan acceso a Ok y Observaciones.

A partir de la entrada en vigencia del presente comunicado, la Divisién de Informatica de
Aduanas no tramitard ninguna resolucién referente a solicitudes de cambios Movimientos de
Inventario o lineas de B/L en los DUAs de importacién.

Lo anterior, sin detrimento de las sanciones administrativas que en derecho corresponda,
y que debera la Aduana gestionar de manera paralela.

Rige a partir del 9 de julio del afio 2007
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glueira, Director
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Patricia Chinchilla Morales, Jefe Division ae Informatica de Aduanas /
Expediente ./ ’

Consecutivo-Archivo

| ( [ > i: Gabriela Espinoza Meza, Diréctora
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Informacién del Documento:

Nombre del Documento:| MANUAL DE USUARIO PARA CAMBIO DE MOVIMIENTOS DE
INVENTARIO, B/L, O LINEAS DE B/L
Nombre de archivo: MANUAL DE USUARIO MODIFICACION INVENTARIOS
Ultima modificacion: JUNIO 2007
Ultima impresién: JUNIO 2007
Introduccién:

El presente Manual de Usuario brinda la informacion e instrucciones necesarias
para la opcién de un Cambio de Movimientos de Inventario, B/L o lineas delL BI/L,
en el médulo de Ok y Observaciones.

En esta opcion, los funcionarios autorizados ingresaran los datos requeridos para
modificar el nimero de movimiento de inventario de una linea de DUA, o la linea del
B/L. La opcién se podra utilizar para un DUA en estado DEC o en estado ORI sin
salida de bultos.

La aplicacion informatica para realizar estos cambios estd en el médulo de Ok y
Observaciones, en la opcion Revision Ok.

Objetivo:

Dotar a la Gerencia de la Aduana y las Jefaturas Técnicas de las Aduanas del
instrumento técnico y practico correspondiente.

Alcance:
Los lineamientos emitidos a través de este documento, serdn de aplicaciéon

obligatoria para registrar una incidencia en el médulo OK y Observaciones, referente
a los Cambios de Movimientos de Inventario, B/L o lineas del B/L.
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l Ingreso al Menu Tica.

El Menu principal para ingresar es el que se muestra a continuacion,

ingresando en la opcién denominada OK y Observaciones. Se ingresa con
doble click.

mi TICA

B Notas Técricas NT

i - Ingreso de Notas Técnicas
£} Gestion de Vistas GV

i - Gestion Aforadores

B Registios RG

© i~ Manterimiento de Declarantes
;i Mant Datos de Apoyo
B Consukas Web

£ Mandiesto de carga

i~ Valoracion

i~ Talones x Aduana
Consuktas Varias

Bienvenido:

Rot:

AMBIENTE DE PRUEBA

B Vehe
¢+~ Trabajar con Declaraciones de Vehitur

1. Ingreso de Clave.

Antes de ingresar al sistema se debe especificar la clave de ingreso en Ia
siguiente pantalla. ‘




. Ingreso a la aplicacién Ok y Observaciones.

En la imagen abajo se muestra la pantalla principal del médulo OK y Observaciones,
que contiene la opcién para cambiar los movimientos de inventarios en el botén
Revisién Ok.

Se debe dar un click en el boton s para que se despliegue la informacion de los
DUAs.

Bk sidlservaninnes




lil. Ingreso ala pantalla para modificar inventarios.

Una vez desplegada la informacién de los DUAs, se debera seleccionar el DUA al
que se va a afectar, y se dara un click en la opcion Revisién Ok. Para ingresar a
esta opcion el sistema le pedira la clave.
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Seguidamente se desplegara la pantalla de abajo, en la que debera seleccionar la

opcion Incidencia y se dara un click en el boton:

Aqui, el sistema le pedira nuevamente la clave para acceder a la pantallé
“Incidencia DUA”, que contiene los datos del DUA, los que deben ser verificados

de previo a proceder con los cambios




En el espacio de observaciones de la pantalla anterior “Incidencia DUA”, debe anotarse
la informacion y el fundamento del cambio que se esta realizando.

Anotadas las observaciones, se seleccionara la opcion “items Incisos” con un click, se
desplegara la pantalla “Seleccionar item Cumplido”. En esta pantalla se seleccionara
la linea que se quiere modificar, y seguidamente se dara un click en el botén “Modificar”

001 |4501100000 1000.000 2000.000 20000.00




A continuacion, si el cambio es para digitar el nuevo numero del inventario en la pantalla
desplegada “Cumplido items”, estaran activos los campos del botén “Stock”, y el
namero se digitara en el tercer campo.

Cuando se trate de un cambio en el nimero de B/L o nimero de linea de un B/L, se
habilitaran los campos bajo el bot6n “Manifiesto” y se digitara el nimero del B/L o de la
linea, segun corresponda.

Completado el cambio se le dara un click en guardar . y el sistema le desplegara una
pantalia que le indicara “La Incidencia fue guardada”, como se muestra en la pantalla
de abajo, y se guardara la incidencia dando un click en Ok y el sistema lo regresara a la
pantalla de “Incidencia DUA".




Concluido el proceso de cambio, se procedera a reliquidar el DUA.
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Luego se notificara el cambio al declarante, dando un click en el botén “Notificar”.

Si todo esta correcto se dara un click en
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Para concluir el proceso se confirmara la actuacion y la generacion del pago.

Confirma DK. ‘ 7

Concluido el proceso anterior, se continuara con la secuencia normal de finiquito del
DUA.
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