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‘ CULAR-DGT-091-2007

Seﬁores(as)
Gerentes, Subgerentes,

Jefes de Departamentos de Aduanas,

Directores y Jefes de Depanamento,

Asesores Y Funcionarios Aduaneros,

FUNCIONARIOS SERVICIO NACIONAL DE ADUANAS
S. 0.

ASUNTO: Registro de las Ejecuciones de

Garantias en el sistema TICA.

Estimados (as) sefiores (as):

Ei incumplimiento injustificado de los lineamientos aqui contenidog acarrears
responsabilidades disciplinariag Para los funcionarios encargados de sy aplicacién Y superiores
inmediatos, quienes debergn velar por e) debido conocimiento y I Correcta aplicacion de esta
Directriz Por parte del persong) a su cargo.

SECTOR GENERAL j
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Ce: Gabriela Espinoza Meza, Directora Dfreccién General de Informaticy .'/
Patricia Chinchilla Morales, Jefe Divisién de Informatica de Aduanas L/
Expediente

Consecuﬁvo-Archivo

)
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“Aduana de clase mundial, responsabilidad dg todos
Edificio La Liacuna, diagonal 2squina noreste Plazg de la Cultura
San José, Costa Rica
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Informacién del Documento

Nombre del Documentd MANUAL DE USUARIO PARA REGISTRO DE GARANTIAS

Nombre de archivo: MANUAL DE USUARIO PARA REGISTRO DE GARANTIAS

Ultima modificacion: JUNIO 2007

Ultima impresién: JUNIO 2007

Introduccién

El presente Manual de Usuario brinda la informacién e instrucciones necesarias para el
registro de la informacion de las garantias que han sido ejecutadas para el pago de la
obligacién tributaria aduanera.

Este proceso se debera realizar en el médulo de “Mantenimiento de declarantes” en
la aplicacién para las “Garantias en Aduanas. En esta opcién los funcionarios
autorizados ingresaran los datos requeridos para el registro de la ejecucién de una
garantia.

La aplicacién informatica consta de una pantalla denominada “Garantias a ejecutar”
donde se ingresara el nimero de documento mediante el que se ha hecho efectiva la
garantia, en la entidad financiera correspondiente y la fecha en que fue ejecutada.

Objetivos

El principal objetivo es dotar a las Aduanas de un instrumento técnico y practico que
indica, en forma detallada los pasos a seguir para proceder con el registro de la
ejecucion de las garantias.

Alcance

Los lineamientos emitidos a través de este documento, serdn de aplicacién obligatoria

para los funcionarios con cargo de Gerente, Sub Gerente, Jefes Técnicos de las
Aduanas y aquellos funcionarios a quienes éstos designen.




.k Ingreso al Sistema de Médulo OK y Observaciones.

El Menu principal para ingresar es el que se muestra a continuacion, ingresando
en la opcion denominada Mantenimiento de Declarantes. Se ingresa con doble
click.

& lee-gislros ARG

i Mant. D atos de Apoyo

£ Trabajo de Vistas GV

- Ok y Observaciones

- Trabajar con observaciones

.. Asignacién de Funcionario a DUA

£ Contultas Web

- Log Procesamientos de Mensajes

- Retencion de Organismos §§ i

- Creacion de Viajes Web g%

- Plazos de Manifiestos Declarados ;?&

.. Consuka Envios a Terceros b

-~ Envios de Imagenes {gg
i

... Consula DUAS Pendientes de Aforador i?
. Pago de Talones No SINPE(BANCOS) ii: Bienvenido:
. Fecha real de aribo 11
- Valoracion i Usuasio pba para ambisnts de Produccitn
- Consulta Controles sobre Centificados i gi
.- Consulta Depdsitos g\}”g
.- Datos migrados SIA §§ 3
— T alones Cobrados
. Consulta T alones Pendientes
. Consulta Courier

- Consulta DTI'S MAG
Consult; jas WEB

Rol:

ADUANODS

Ingreso de Clave.

Antes de ingresar al sistema se debe especificar la clave de ingreso en la
siguiente pantalla.

. ario y «lave

Ambiente Freel extpda

tHLHUARID

Ll AVE




- L Ingreso al médulo de. Mantenimiento de Declarantes

En esta aplicacion se debera seleccionar la opcion “Garantias en Aduanas’ y
darle doble click.

Ambiente Hivil exigqiid

USUAHIO

CLAVE

y

Cuando se de doble click, el sistema le pedira la clave interna para acceder a la
pantalla siguiente:




En Ejecucién

En esta pantalla, en la opcién “Estado”, debera seleccionar las garantias “En

Ejecucién®, y se da un click en el botén refrescar _; para que se despliegue la
informacién de todas las garantias que estan en ejecucion, como se muestra en la
pantalla siguiente:

Refrescar Seleccionar
s 0 En Ejecucién
, Ejecucién
001157|15/04/2005 [L5/06/2005En Ejecucid006 310100685412 pEJ0S MIGUEL Y. E H|

001163[27/04/2005 [27/06/2005En EjecucidoDé 310100685412 PEI0S NIGUEL YAMUNI E H]
001173{13/05/2005 |19,/07/2005Fn Ejecucid06 310100685412 BEJ0S MIGUEL YAMURI E H|
001183[25/05/2005 [25/07/2005En Ejecucid00s 310100685412 PEJOS MIGUEL YAMURI E H|
001186/02/06/2005 [02/08/2005En Ejecucidons 310100665412 FEJO0S NIGUEL YAMUNI E H|

001188j02/06/2005 [02/08/200SEn Ejecucid006  [310100665412 PEJ0S MIGUEL YAMUAI E H, e
001190j04/06/2005 [04/06/2006n Ejecucid002  [302710924  [PIEDRA ARRIETA RONALD AJ e
001191{04/06/2005 04/06/2006En Ejecucig002 302710924 IPIEDRA ARRIETA RONALD AjX ‘:
001192[04/06/2005 104/06/2006n Ejecucidodz _ [110730673  [LAZCARES WU\OZ ROBERT Al s
001193/04/06/2005 |04/06/2006En Ejecucidodz _ [110730673  [LAZCARES WU\OZ ROBERT Al e
001195[04/06/2005 [04/06/2006En Ejecucid002 _ [310127054401 [TECNYSIS S A '

0011970606 /2005 |06/08/2005En Ejecucid006 310100685412 B#JI(0S NIGUEL YAMURI E H] _
37
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De la lista de garantias en ejecucion se debera seleccionar la que se va a registrar

como ejecutada y dar un click en el boton

Al seleccionar la opcion Ejecucién se desplegara la pantalla donde se deberan registrar
los datos de la ejecucién de la garantia seleccionada, segin se muestra a continuacién:

Ejecucion

9/06/2005 00:00:00

1000000. 003

~—=— B ¢l Numero de

, TN L documento
10/05/2007 16:04:25 Wi

Fecha del

documento

En esta pantalla debera digitarse los datos referentes al documento que respalda la
Ejecucion y la fecha en la que la Garantia fue Ejecutada.

Seguidamente se dara click en el botén guardar y el sistema desplegara la pantalla
Reporte de Garantia Inicial y se dara click en Aceptar para generar el reporte

| B Reporte de Garontio Innoal e

|




El reporte contendra la informacion de los datos registrados y los referentes a la

garantia que se ha ejecutado.

Numero de Garantl

Aduana

Estado ejecutada

Entidad Financiera

Néamero
DUA

7/ Informe/de GaranV
Servicio Namonal de A
Costa Rica

Facha: 17/05/07
Hnla: 14'47 40
1

/

Garantia: 001155 Estado: EJE J{ - EJECUTADA- Vigencia: 12/04/2005- 12/06/200
Declasante: J 310100685412 - BEJOS MIGUEL YAMURT E HIJOS 3 < A
Categoria:
Tipo de Gasantfa: LEVANTE POR TRAMITE DE EXOEERACION Aduana: Adusna de Limén
V4
Plazo solicitado (dias): 30
Documento de Pago: BONO INS / Monto:
Entidad Financiera: 151 - BANCO NACIONAL DE COSTA RICA Comprobante: PRUEBA

1000000,00 CRC

DUA Asociado: 2005-006-000499

Autorizacién para Ejecucién ==> Fecha: 28/06/2005 00:00:00  Funcionario: RG_GAR_AUTON
Entregada a:
Nombre completo Identificacién Firma
> ORIGINAL <
Fecha: 17/05/07
Hora: 14:47:40
Informe de Garantia P 4T
z=nx= 3> COPIA € =====
Servicio Nacional de Aduanas
Costa Rica
Garantia 001155 Estado: EJE - EJECUTADA- Vigencia: 12/04/2005- 12/06/2005
Declaante: J 310100685412 - BEJ(S MIGUEL YAMUNI E HiJos 5 & A
Categoria:
Tipo de Gasantia: LEVANTE POR TRAMITE DE EXONERACION Aduana: Aduana de Limdn
Plazo solicikado [dias} 30
Documento de Pago: BONO INS Monto: 1000000,00 CRC
Entidad Financiera: 151 - BANCO NACIOEAL DE COSTA RICA Compeobants: PRUEBA

| DuA Asociado: 2005-006-000495

=

Autorizacién para Ejecucién ==> Fecha: 29/06/2005 00:00:00 Funcionario: RG_GAR_AUTON

Entregada a:

Nombre completo Identificacion

Firma

> COPlA <

Aduana




>

[ ]

- Este reporte es el “Informe de Garantia” que contiene los datos del registro de la
ejecucion de la garantia, concluyendo con esto el proceso.

Seguidamente para corroborar, si se registr6 los datos correctamente, se ingresara
nuevamente a la opcion de Garantias, y se consultara en el Estado, las garantias que
estén ejecutadas, para ubicar la que se ha registrado bajo ese Estado.

e e e o A St P P

0 jecutada

00114802/05/2005 [07/07/2005Ejecutada 006  |310100685412 BE¥J0S MIGUEL Y LH
001151007/04/2005 [07/06/2005E jecutada [006  [310100685412 BEJOS MIGUEL YAMURI E H
001153)07/04/2005 j07/06/2005Ejecutada 006 310100685412 PEJOS MIGUEL YAMUNI E H.

HERE ST 5

001633[30/05/2006 |15/10/2006E jecutada [0S 310100685412 BEI03 MIGUEL YAMURI T H

EEIXAERFRELNE R ¥

FEREREVP IR LRV

Si todo esta correcto, el proceso se dara por concluido.




