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	Procedimiento: AP-02-04 Registro de facturas de electricidad según Tributo a Bomberos estipulados en Ley 8992. Fortalecimiento económico del Benemérito Cuerpo de Bomberos de Costa Rica.
	



PROCEDIMIENTO: AP-02-04    
Registro de facturas de electricidad según Tributo a Bomberos estipulados en Ley 8992. Fortalecimiento económico del Benemérito Cuerpo de Bomberos de Costa Rica.

ÍNDICE 

1. Descripción 

1. a. Objetivo: 

Describir las acciones a realizar para que las instancias del Gobierno de la Republica a través de las Unidades Financieras procedan con el análisis de las facturas de de cobro por la contraprestación de servicios de energía eléctrica, cuantificando el monto del tributo a bomberos y posterior cálculo de la retención del impuesto de renta, según intervalos de consumos estipulados en Ley 8992. Fortalecimiento económico del Benemérito Cuerpo de Bomberos de Costa Rica

1. b. Alcance:
Este mecanismo toma como referencia las facturas de cobro que se reciban por concepto de consumo de energía eléctrica, diferenciando en el análisis de esa documentación el consumo de kilowatts hora en concordancia con los rangos establecidos en la Ley 8992. Fortalecimiento económico del Benemérito Cuerpo de Bomberos de Costa Rica, permitiendo y posibilitando que las Unidades Financieras cuantifiquen el monto del tributo para los bomberos y posteriormente al cálculo del impuesto de renta, procediéndose con el registro correspondiente de la factura en SIGAF en línea con procedimiento de propuestas de pagos. 
 2. Documentación 

2. a. Definiciones   

Manuales de Procedimiento Vinculados: son los manuales que hacen referencia a procedimientos operativos directamente relacionados con el procedimiento que estamos tratando en este manual, ya sea por procedimientos previos, en paralelo o posteriores.   

Los Manuales de Usuario son preparados con base en los documentos emitidos directamente por los Órganos Rectores de Hacienda; los mismos incluyen todas las instrucciones necesarias para operar en el sistema SIGAF la función de referencia. 
2. b. Referencias 

Manuales de Procedimientos Vinculados.

Manuales de Usuarios 
3. Desarrollo 
Ante consultas realizadas e incidentes asignados por medio del call center de la Dirección General de Informática del Ministerio de Hacienda, originados en algunas Unidades Financieras del Gobierno Central se manifestó la sentida necesidad de elaborar este procedimiento para registrar en SIGAF las facturas de electricidad en línea con la aplicación del tributo a bomberos establecidos en Ley 8992. Fortalecimiento económico del Benemérito Cuerpo de Bomberos de Costa Rica, propiciando la elaboración del presente documento como una guía para el registro operativo en el sistema SIGAF, permitiendo que la cuantificación de ese tributo resultante de los montos contenidos en las facturas de cobro conforme lo intervalos establecidos en esa ley, cuyo tributo se rebaje del monto total facturado y posibilite el cálculo del 2% de retención de Renta.
Obsérvese que este consumo es uno más de los llamados servicios públicos, es decir, está comprendida entre las erogaciones por concepto de consumo de los principales servicios de utilidad pública necesarios para el buen funcionamiento de las instituciones y que deben honrar ese servicio con cargo al saldo disponible del presupuesto en la subpartida correspondiente, toda vez  que son servicios continuos y permanentes en el tiempo y no se suspenden por estar enmarcados en un ciclo indispensable que se requiere de esos recursos para el accionar institucional, cargando el gasto en la subpartida presupuestaria 1.02.02 - Servicio de energía eléctrica, utilizando para esos efectos la Reserva de Recursos tipo 34. 

Por otra parte, la Dirección General de Presupuesto Nacional se encuentra plenamente facultada para elaborar este documento en concordancia con lo que establece el marco normativo que le da su razón de ser, por ejemplo lo establecido en artículo 52 del Reglamento a la Ley de Administración Financiera de la Republica y Presupuestos Públicos.

Artículo 52. — Centralización normativa y desconcentración operativa. La ejecución presupuestaria se desarrollará de conformidad con los fundamentos que rigen la centralización normativa y desconcentración operativa de la ejecución presupuestaria del Gobierno Central, de manera que corresponderá a la Dirección General de Presupuesto Nacional emitir la normativa técnica que orientará la ejecución del presupuesto, así como velar por su cumplimiento. Compete a las Unidades Financieras a que se refiere el artículo 22 de este Reglamento, cumplir las disposiciones normativas y técnicas establecidas. 

Con fundamento en el artículo 40, inciso g) y subsiguientes de la Ley 8992, Fortalecimiento económico del Benemérito Cuerpo de Bomberos de Costa Rica, se elabora el procedimiento para registrar en el SIGAF, el Tributo a Bomberos cobrado en facturas comerciales mensuales por consumo de electricidad con cargo a cada abonado o consumidor directo de energía eléctrica.  Dicha normativa establece: 

Será agente de percepción de este tributo toda institución, compañía, empresa o similar que brinde el servicio de suministro de energía eléctrica. Todo agente de percepción deberá transferir la totalidad del dinero recaudado directamente al Cuerpo de Bomberos de Costa Rica, sin costo alguno para este último dentro de los primeros diez días hábiles por el total de tributo percibido en el mes anterior, en los medios, la forma y las condiciones que establezca el Cuerpo de Bomberos.”
El tributo del uno coma setenta y cinco por ciento (1,75%) se aplicará desde el primer kilowatt hora consumido y hasta un máximo de mil setecientos cincuenta kilowatts hora (1750 kWh). 

No estarán sujetos al pago de dicho tributo los abonados cuyo consumo mensual sea igual o inferior a cien kilowatts hora (100 kWh). 

Según lo establece la citada Ley 8992, aquellos consumos menores a 100 KWT no están afectados con el  tributo y hasta 1750 KWT, es decir aquellos que estén entre 101 y 1750 KWT se les aplica el 1.75% del tributo, por lo que se deben establecer controles que contribuyan al análisis y verificación según la factura del proveedor.
Por lo anterior, deben mantenerse vigilantes de que el tributo en cuestión, no sólo vendrá en la facturación del ICE sino también de cualquier otra empresa de electricidad que brinde ese servicio a la Institución.

Como ejemplo vamos a utilizar el siguiente caso:

	Monto total de factura 
	¢2.582.845,00

	Sumatoria Tributo Bomberos Consumo Factura  (1.75%)      
	30.999,65

	Menos Monto Tributo (base imponible de 2% de Impto. Renta)
	 2.551.845,35

	Cálculo Impuesto de Renta 2% sobre monto una vez rebajado tributo
	 51.036,90

	 

Nota: El monto a pagar de la factura va a considerar el cálculo de la Renta  sobre el monto que resulte del rebajo del monto del tributo.


	

	Monto total de factura (consumo de electricidad + tributo) 
	2.582.845,50

	Menos Impuesto de Renta 2%
	51.036,90

	Monto que se pagará incluyendo el Tributo a Bomberos                             
	¢2.531.808,01   


El monto total del tributo va a considerarse dentro del pago total de la factura que se registrará en propuesta de pagos.

La aplicación de este desglose expresa claramente que el cálculo de la Renta se va a realizar sobre el monto de la factura que resulte una vez rebajado el tributo.

      
*……“El tributo del uno coma setenta y cinco por ciento (1,75%) se aplicará desde el primer kilowatt hora consumido y hasta un máximo de mil setecientos cincuenta kilowatts hora (1750 kWh). 

No estarán sujetos al pago de dicho tributo los abonados cuyo consumo mensual sea igual o inferior a cien kilowatts hora (100 kWh).
“De este tributo se excluye el monto cancelado por concepto de impuesto sobre las ventas”

3. a. Responsabilidades 

Las acciones a realizar en este procedimiento implican las siguientes responsabilidades que las Unidades Financieras deben aplicar para la implementación de lo establecido en el objetivo y alcance de este procedimiento para el tributo de bomberos.  
Sector: Unidades Financieras 

Puesto de: Analistas Financieros

· Recibir y analizar las facturas de electricidad.

· Realizar análisis de la pertinencia de la cuantificación del tributo a bomberos según consumos estipulados en Ley 8992 para la retención del tributo. 

· Registrar factura en SIGAF.

· Trasladar facturas originales al  Jefe de la Unidad Financiera  para su aprobación y/o  Rechazo en el SIGAF.

· Recibir  mensaje  con indicación de que  factura fue contabilizada  exitosamente, finalizando el  proceso.

· Recibir mensaje y documento rechazado en buzón de workflow.

· Modificar factura cuando corresponda. 

· Grabar completamente.

· Continuar con trámite de facturas.
Sector: Unidades Financieras Ministeriales

Puesto de: Jefe Unidad Financiera y/o funcionario asignado por éste

· Recibir factura física

· Visualizar mensaje de liberación del documento.

· Abrir factura desde el buzón de Workflow en SIGAF para que proceda con el análisis normativo y tome la decisión de Liberar o rechazar.  

· Aprobar o Rechazar documento.
· Incorporar facturas en propuesta para la ejecución del pago.
· Continuar con procedimientos  subsiguientes para pagos de facturas.
3. b. Actividades 

Describe brevemente y en forma de cuadro sinóptico las acciones a seguir, con su secuencia de pasos, responsable y manual de procedimientos o documentación de apoyo asociados, para la ejecución del procedimiento de referencia ejecución del procedimiento de referencia. 
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	N° Paso
	Responsable
	Acción
	Transacción Referencia SIGAF

	10
	Analistas Financieros Unidades Financieras
	Recibir y analizar las facturas de electricidad.

Realizar análisis de la pertinencia de la cuantificación del tributo a bomberos según consumos estipulados en Ley 8992 para la retención del tributo. 

Registrar factura en SIGAF.
Trasladar facturas originales al  Jefe de la Unidad Financiera  para su aprobación y/o  Rechazo en el SIGAF.
	

	20
	Jefe Unidad Financiera 
	Recibir factura física.
Visualizar mensaje de liberación del documento.

Abrir  factura desde el buzón de Workflow en SIGAF para que proceda con el análisis normativo y tome la decisión de Liberar o rechazar.  

Aprobar o Rechazar documento.

Incorporar facturas en propuesta para la ejecución del pago.
	

	30
	Analistas Financieros Unidades Financieras
	Recibir  mensaje  con indicación de que  factura fue contabilizada  exitosamente, finalizando el  proceso.

Recibir mensaje y documento rechazado en buzón de Workflow.

Modificar factura cuando corresponda. 

Grabar completamente.

Continuar con trámite de facturas. 
	

	40
	Jefe Unidad Financiera
	Continuar con procedimientos  subsiguientes para pagos de facturas.
	

	50
	
	Fin del procedimiento
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