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Certificación existencia de procedimientos sancionatorios en trámite 
para el cierre de negocios por infracción de la normativa aduanera 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
CERTIFICACIÓN MH-DGA-CERT-XXXX-202x 

 
El Director de General de Aduanas, conforme al artículo 242 ter de la 
Ley General de Aduanas N°7557 (LGA), a solicitud de (nombre y 
cédula del solicitante), respecto de si existe o no un procedimiento 
administrativo sancionatorio de cierre de negocio que afecte al 
establecimiento denominado________________________ 
__________________________________________
con cédula jurídica __________________, ubicado en la 
siguiente dirección:____________________ 
__________________________________________
certifica que:  
 
(   ) No existen procedimientos sancionatorios en trámite. 
(  ) Sí existe uno o más procedimientos sancionatorios en trámite, 
según el siguiente detalle: 
 
Expediente administrativo: _________________________ 
Contra: _____________________________________, 
cédula ______________, en calidad de presunto responsable 
por la infracción tipificada en el artículo 242 bis LGA.  El Acto Final en 
firme del Procedimiento Sancionatorio, derivado del artículo 242 bis 
LGA, corresponde a:  MH-DGA-xxx-xxxx-RES-xxxx-202x 
 
Esta certificación consta de 1 (un) folio. Se extiende la presente a las 
___ horas ___ minutos del día ___ del mes de ________ del 
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año 202_. *.*.*. *.*.*.*. *.*.*.*. *.*.*.*. *.*.*.*. *.*.*.*. *.*.*.*. *.*.*.*.*.*.*.*.*.*. 
*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.UL.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*.*. *.*.*.*.*.*. 

 
 
 
 
 

XXX 
DIRECTOR GENERAL  

DIRECCIÓN GENERAL DE ADUANAS 
 

 
 
 

 
 
 
 

Aprobado por: XXXXX,  
Jefe Depto.  

Procedimientos Administrativos 
Dirección Normativa 

Realizado por: XXXXX, 
Abogada(o), Depto. 

Procedimientos Administrativos  
Dirección Normativa  

 
  



 

Formulario: Certificación existencia de procedimientos sancionatorios en trámite para el cierre de 
negocios por infracción de la normativa aduanera 1 

Código: MH-DGA-PRO08-FOR-001 Versión: 01 
Proceso: Gestión Normativa 

 

Página 5 de 7 

1. Control del Documento 
 

Certificación para existencia de procedimientos sancionatorios por Ejecución de la sanción de 
cierre de negocios por infracción de la normativa aduanera 

Versión Tarea Responsable Cargo Descripción del 
cambio 

Fecha 

N° 01 

Elaboración Sheddy Elizondo 
Soto 

Abogada, Dirección 
Normativa, 

Departamento de 
Procedimientos 
Administrativos  

Elaboración 
documento 

Julio 
2025 

Elaboración Jessica Quirós 
Ballestero 

Abogada, Dirección 
Normativa, 

Departamento de 
Asesoría 

Elaboración 
documento 

Julio 
2025 

Revisión  Ginnette Azofeifa 
Cordero 

Jefatura 
Departamento de 
Procedimientos 
Administrativo 

Dirección Normativa 

Revisión 
documento 

Julio 
2025 

Revisión  Gianni Baldi 
Fernández 

Jefatura, 
Departamento 

Asesoría, Dirección 
Normativa 

Revisión 
documento 

Julio 
2025 
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2. Documentos por sustituir 
 

DOCUMENTO ANTERIOR DOCUMENTO NUEVO 
Nombre Código N° Versión Nombre Código N° Versión 

No Aplica No Aplica No Aplica No Aplica No Aplica No Aplica 
 

  

Certificación para existencia de procedimientos sancionatorios por Ejecución de la sanción de 
cierre de negocios por infracción de la normativa aduanera 

Versión Tarea Responsable Cargo Descripción del 
cambio 

Fecha 

Revisión  Bernardo Ovares 
Navarro 

Director, Dirección 
Normativa 

Revisión 
documento 

Julio 
2025 

Revisión Natalia Guillén 
Sánchez 

Analista, Dirección 
de Planificación 

Institucional 

Revisión de 
forma 

Agosto 
2025 

Aprobación Juan Carlos 
Gómez Sánchez 

Director General de 
Aduanas 

Aprobación 
documento 

Agosto  
2025 

Almacenado en: Apartado “ProcesosMH” del Sitio denominado Gestión Integral 
Hacendaria (GIH) de la Intranet. 
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3. Visto Bueno Dirección de Planificación Institucional  
 

 
  

Revisado por: 
Natalia Guillén Sánchez 

Dirección de Planificación 
Institucional 

Visto bueno por: 
Rosa Chaves Corrales 

Directora de Planificación 
Institucional 

 
4. Firmas de autorización 

 

   

Elaborado por: 
Sheddy Elizondo 

Soto, 
Abogada, 

Departamento 
Procedimientos 
Administrativos, 

Dirección Normativa 
 

Elaborado por: 
Jessica Quirós 

Ballestero, 
Abogada, 

Departamento de 
Asesoría, 

Dirección Normativa 
 

V.º B.º: 
Ginnette Azofeifa 

Cordero, 
Jefatura, 

Departamento 
Procedimientos 
Administrativos, 

Dirección Normativa 

 
 

 
 

 
 

V.º B.º: 
Gianni Baldi 
Fernández, 
Jefatura, 

Departamento de 
Asesoría, 

Dirección Normativa 

V.º B.º: 
Bernardo Ovares 

Navarro, 
Director, 

Dirección Normativa 

Aprobado por:  
Juan Carlos Gómez 

Sánchez 
Director General de 

Aduanas 
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