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1. Introducción. 
 
La presente guía establece los pasos a seguir para las ASADAS a la hora 

de realizar la solicitud de exoneración de Impuesto Local Concreta por 

medio del sistema Exonet. 

 

 
2. Objetivo. 

 
Introducir al usuario de ASADAS en el sistema Exonet en la opción 

para la solicitud de exención Impuesto Local Concreta. 

3. Alcance. 
 
Esta guía es para uso de los usuarios de Exonet y el proceso para 

solicitar la exoneración de Impuesto Local Concreta exclusiva para 

ASADAS.. 

 

4. Responsable. 
 
El Departamento de Gestión de Exenciones es el responsable de la 

revisión, implementación, divulgación y actualización de esta guía. 

 

5. Contenido 

 

5.1 Fundamento Legal:   
- Para compras locales concretas con facturas que tengan fecha 

de emisión hasta el 30 de junio del 2019, el fundamento legal 

es: Ley 8776, articulo 3 (y la regional del AYA que les 

corresponda).  

- Para compras locales concretas con facturas que se emitan a 

partir del 01 de julio del 2019, el fundamento legal es: Ley 9635, 

articulo 8, inciso 34, Título I (y la regional del AYA que les 

corresponda) 
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5.2 Impuestos que se le conceden: 

 
- I.V.A. 

- Impuesto selectivo del consumo.  

 

5.3 Requisitos Generales: 
 

- Estar al día con la C.C.S.S. 

- Estar al día con Tributación.  

- Contar con la factura (física o electrónica) que desean 

exonerar.                                                                                                                        

 

5.4 Procedimiento para crear una solicitud de exoneración por medio del sistema 
EXONET: 

 

 “Solicitud de Exención de Impuesto Local Concreta” (se utiliza únicamente para 

compras locales específicas). 

 

5.4.1 Primer paso:  
 

- Ingresar al sistema Exonet y crear una nueva solicitud, 

seleccionar la opción: Impuesto Local Concreta. 
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5.4.2 Segundo paso:  
 

- En el espacio de medio para recibir notificaciones indicar el 
correo electrónico. 

 

 
 

5.4.3 Tercer paso:  
 

- Indicar el fundamento legal ley 9635, articulo 8, inciso 34, por 
medio de la flecha celeste en la parte derecha y posteriormente 
elegir la Regional que corresponde. 
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- Colocar los datos requeridos y completar la información 
presionando clic en el check verde.  

 

 

 

 

- Luego de colocar los datos solicitados, debe salir el recuadro con 
la siguiente información. 
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5.4.4 Cuarto paso:  

 

- Campos Proyecto y Contrato: estos son opcionales y solo serán 
solicitados según el régimen de exención. 

 

 

5.4.5 Quinto paso:  
 

En la parte de proveedor colocar la información del proveedor de la factura que desea 

exonerar, identificación y nombre o razón social. 
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- En la parte de detalle de factura colocar la información solicitada 

para la exoneración, número y fecha. 

- Indicar la cantidad del bien o servicio. 

- Descripción, poner las características del producto o bien 

adquirido. 

- Valor sin impuesto en colones. 

- En monto de impuestos colocar la información del IVA de la 

factura. 

- En caso de ser más de una factura, presionar el botón de nueva 

factura para agregar la cantidad de facturas que sean necesarias. 

- En caso de que la factura sea electrónica se puede agregar a la 

solicitud. 

 

5.4.6 Sexto paso:  
 

- El espacio de observaciones depende del caso, si es necesario el 

analista o ente recomendador le indicará la información que debe 

colocar (generalmente se trata de uso y destino). 

- Presionar clic en el botón confirmar una vez revisadas las líneas. 
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5.4.7 Séptimo paso:  
 

- Presionar clic en el botón de  Enviar a Trámite para finalizar 
proceso de solicitud de exoneración. 
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- Una vez finalizada, se puede ver el número de solicitud en la 

parte superior y debe indicar estado “Ente Recomendador”. 

 

 

 

 

Una vez que se verifique que la solicitud está en estado: “Analista”, el usuario 

tiene la certeza de que el trámite está pendiente de ser resuelto por parte de la 

Administración. 

 

 

6 Documentos vinculados 

 
No hay documentos vinculados ni resoluciones específicas. 
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7 Glosario de términos y siglas. 
 

 

7.1 AYA: Instituto Costarricense de Acueductos y Alcantarillados.  

7.2 CCSS: Caja Costarricense de Seguro Social. 

7.3 EXONET: Sistema de información para el trámite electrónico de solicitudes de 
exención del Departamento de Gestión de Exenciones de la Dirección General de 
Hacienda. 

7.4 I.V.A.: Impuesto del Valor Agregado. 

 
 

8 Información de control del Documento 
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